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EDITAL DE LICITACAO

PREGAO ELETRONICO SRP N¢ 23/2025

PREAMBULO
DIA: 11 DE JUNHO de 2025 (Quarta-feira)
HORA: 14:00 horas (Tolerancia de 5 minutos)
PORTAL: http://comprasguapimirim.com.br/
ENDERECO: Av. Dedo de Deus, n° 1161 - Bairro - Centro - Guapimirim-R]

INFORMACOES: |licitacao.casacivil@guapimirim.rj.gov.br
(Dias uteis, das 09:00 as 17:00 horas)
PROCESSO: N2 1197 /2025

1. INTRODUCAO:

A Prefeitura Municipal de Guapimirim torna publico, para conhecimento dos interessados,
que sera realizada em sessdo publica por meio eletronico, perante a Comissao de Pregao,
instituida pela Portaria n.2 270 de 09 de abril de 2025, o PREGAO ELETRONICO n®
23/25, do tipo Menor Preco Global destinado a Registro de precos para contratacdo de
empresa para prestacdo de servicos continuados de apoio operacional e atividades
auxiliares nas areas de recepc¢ao, copeiragem, conservagdo, limpeza e higienizacdo de bens
moveis e imoveis, controle e fiscalizacdo de portarias, e supervisdo a serem executados por
meio de postos de trabalhos com fornecimentos de insumos, em atendimento as
necessidades da Secretaria Municipal de Planejamento e Contratagdes Publicas,
Administracdo, Agricultura, Ambiente, Assisténcia Social, Cultura, Desenvolvimento
Economico, Esporte, Obras, Seguranca, Turismo, e Urbanismo, de acordo com as
especificacbes e quantitativos constantes no Termo de Referéncia, Anexo II, conforme
autorizacdo do Ordenador de Despesas, contida no processo n? 1197/2025, observando-se o
que preceituam a Lei n.2 14.133 de 12 de abril de 2021 e Decreto Municipal n.22454 /2023,
bem como os demais dispositivos legais vigentes que dispdem sobre as Licitagdes e
Contratos da Administracdo Direta e Autarquica, considerados integrantes deste Edital como
se nele estivessem transcritos.

2. OBJETO:

2.1. A presente licitagio tem como objeto contratacdo de empresa para prestacdo de
servigcos continuados de apoio operacional e atividades auxiliares nas areas de recepc¢ao,
copeiragem, conservac¢do, limpeza e higienizacdo de bens moveis e imdveis, controle e
fiscalizagcdo de portarias, e supervisdo a serem executados por meio de postos de trabalhos
com fornecimentos de insumos, em atendimento as necessidades da Secretaria Municipal de
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Administracao, Agricultura, Ambiente, Assisténcia Social, Cultura, Desenvolvimento
Econ6mico, Esporte, Obras, Segurancga, Turismo, e Urbanismo.

3. TIPO:

3.1. Menor preco Global.

3.2. Modo de disputa: Fechado/Aberto.

3.3. Regime de execugdo: Empreitada por preco unitario.

4. INTERESSADO (S):

4.1. Orgdo Gerenciador: Secretaria Municipal de Planejamento e Contratacdes
Publicas;

4.2. Orgio participantes:

4.2.1 Secretaria Municipal de Administracao;

4.2.2 Secretaria Municipal de Agricultura;

4.2.3 Secretaria Municipal de Ambiente;

4.2.4 Secretaria Municipal de Assisténcia Social;

4.2.5 Secretaria Municipal de Cultura;

4.2.6 Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econdmico;
4.2.7 Secretaria Municipal de Esporte;

4.2.8 Secretaria Municipal de Obras;

4.2.9 Secretaria Municipal de Seguranca e Transito;

4.2.10 Secretaria Municipal de Turismo;

4.2.11 Secretaria Municipal de Urbanismo.

5. DATA DE RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECOS E SESSAQ PUBLICA:

5.1. O fornecedor devera observar as datas e os horarios limites previstos para a abertura
da proposta, atentando também para a data e horario para inicio da disputa.

5.2. RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECOS A PARTIR: Do dia 26 de maio de 2025
as 00h0O0min até 09 de junho de 2025 as 23:59.

5.3. DATA ABERTURA E ANALISE DAS PROPOSTAS A PARTIR: Do dia 11 de junho de
2025 as 08h00min

5.4. INICIO DA SESSAO DE DISPUTA DE PRECOS A PARTIR: Do dia 11 de junho de 2025 as
14h00min

5.5. REFERENCIA DE TEMPO: Hor4ario de Brasilia (DF)

6. CONTATO:
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6.1 O Edital e seus anexos estardo a disposicao dos interessados, no horario de 08h00Omin as
16h00min, na Av. Dedo de Deus, n°® 1161 - Bairro - Centro - Guapimirim-R], na Comissao de
Pregdo, e estardo disponiveis também para retirada no site oficial da Prefeitura Municipal de
Guapimirim, no sitio eletronico: www.guapimirim.rj.gov.br e também publicados no Portal
Nacional de Contratacdes Publicas no sitio eletronico: https://www.gov.br/pncp/pt-br.

6.2 A retirada do Edital também poderad ser feita na sede da Prefeitura Municipal de
Guapimirim, no horario de 08h00 min as 16h00min, mediante entrega voluntaria de 01
(uma) resma de folhas de papel.

7. DAIMPUGNACAOQ AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

7.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na
aplicagdo da Lei n? 14.133, de 2021, devendo protocolar no Protocolo Geral do Municipio de
Guapimirim, o pedido até 3 (trés) dias uteis antes da data da abertura do certame.

7.2. A resposta a impugnacdo ou ao pedido de esclarecimento serd divulgado em sitio
eletronico oficial no prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a
data da abertura do certame.

7.3. A impugnacdo e o pedido de esclarecimento poderao ser realizados por forma
eletrdnica, pelo seguinte meio: licitacao.casacivil@guapimirim.rj.gov.br.

7.4. As impugnacgdes e pedidos de esclarecimentos nao suspendem os prazos previstos no
certame.

7.4.1. A concessdo de efeito suspensivo a impugnacdo é medida excepcional e devera ser
motivada pelo agente de contratac¢do, nos autos do processo de licitacao.

7.5. Acolhida a impugnacado, sera definida e publicada nova data para a realizacdo do
certame.

8. DO REGISTRO DE PRECOS

8.1 As regras referentes aos 6rgdos gerenciador e participantes, bem como a eventuais
adesdes saos as que constam na minuta de Ata de Registro de Pregos que segue anexo a este
Edital.

9. DO PRAZO DE ASSINATURA E VIGENCIA:
9.1. O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses contados da data de sua

assinatura, podendo ser prorrogado na forma do artigo 106 e 107 da Lei n.2 14.133/2021.
9.2. O(s) licitante(s) vencedor (es) tera o prazo de 02 (dois) dias uteis para a assinatura
do Contrato, contado da data de convocacgdo pelo solicitante , podendo ser prorrogado, uma
vez, por igual periodo, devidamente justificado.


https://www.gov.br/pncp/pt-br
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
mailto:licitacao.casacivil@guapimirim.rj.gov.br
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9.3. O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precgos sera de 12 (doze) meses, e tera
inicio a partir do 12 do util subsequente a data de divulgacdo no PNCP e podera ser
prorrogada, por igual periodo, desde que comprovado o pre¢o vantajoso.

9.4. No ato de prorrogacdo da vigéncia da ata de registro de precos podera haver a
renovacdo dos quantitativos registrados, até o limite do quantitativo original.

9.5. O ato de prorrogacao da vigéncia da ata deverd indicar expressamente o prazo de
prorrogacao e o quantitativo renovado, observado o prazo maximo de vigéncia de 1 (um)
ano, prorrogavel por igual periodo, desde que comprovado o pre¢o vantajoso, na forma do
item 9.4.

9.6. A prorrogacdao do prazo da Ata de Registro de Precos devera considerar, além do
preco, o desempenho das empresas na execuc¢do das obriga¢des anteriormente assumidas.
9.7. A prorrogacdo da vigéncia da ata de registro de precgos deve ser precedida de ampla

pesquisa de mercado, a fim de verificar a adequacdo dos precos registrados aos parametros
de mercado no momento da prorrogacao, aferida por meio dos parametros previstos no art.
23 da Lei Federal n® 14.133/2021.

9.8. Os pregos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de 1 (um) ano
contado da data do valor estimado pela Administracdo. Somente apds o interregno de 1(um)
ano, o reajuste do contrato utilizara o indice IPC-A como critério de reajuste, de acordo com
aLei 14.333/2021.

9.9. A repactuacao dos valores deve ser realizada mediante solicitacio do contratado, o
qual deve apresentar planilha de custos e formac¢do de precos com a demonstracao analitica
da variacdo dos custos, ou o novo acordo, convenc¢do ou sentenca normativa que fundamenta
a repactuacao. [Lei 14.133/2021, art. 135, § 62].

10. DAS CONDICOES PARA PARTICIPACAO DOS LICITANTES:

10.1 Poderao participar deste Pregdo os interessados que estiverem previamente

credenciados perante o sistema eletronico provido pela plataforma Portal de Compras da

Prefeitura Municipal de Guapimirim, por meio do sitio http://comprasguapimirim.com.br/ .
10.1.1 Os interessados deverdo atender as condi¢des exigidas no cadastramento no
Portal de Compras da Prefeitura Municipal de Guapimirim até o terceiro dia util anterior a
data prevista para recebimento das propostas.

10.2 O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em

seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos

praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor

do sistema ou do 6rgao ou entidade promotora da licitacdo por eventuais danos decorrentes
de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

10.3 E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos
Sistemas relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos oérgaos
responsaveis pela informacdo, devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracdo
dos registros tdo logo identifique incorrecao ou aqueles se tornem desatualizados.

10.4 A nao observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no
momento da habilitacao.
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10.5 Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno
porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021,
para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor
individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n? 123, de 2006 e do Decreto n.2
8.538, de 2015.

10.6 Nao poderao disputar esta licitacao:

10.6.1 Aquele que ndo atenda as condi¢des deste Edital e seu(s) anexo(s);
10.6.2 Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a licitacdo versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ele
relacionados;
10.6.3 Empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboraciao do projeto
basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente,
gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital
com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitacdo versar sobre
servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;
10.6.4 Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagcdo, impossibilitada de
participar da licitagdo em decorréncia de san¢do que lhe foi imposta;
10.6.5Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com
agente publico que desempenhe funcao na licitacao ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo
do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral
ou por afinidade, até o terceiro grau;
10.6.6 Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n? 6.404, de
15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;
10.6.7 Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital,
tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracao de trabalho
infantil, por submissao de trabalhadores a condi¢cdes andlogas as de escravo ou por
contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislacdo trabalhista;
10.6.8 Agente publico do 6rgado ou entidade licitante;
10.6.9 A pessoas juridicas reunidas em consorcio poderao participar da licitacdo desde
que atenda aos requisitos do art. 15 da Lei n.2 14.133/2021;
10.6.100rganizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condicao;
10.6.11 Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execucdo do
contrato agente publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as
situa¢des que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do
cargo ou emprego, nos termos da legislacdo que disciplina a matéria, conforme § 12 do art.
92 da Lei n® 14.133, de 2021.

10.7 O impedimento de que trata o item 10.6.4 serd também aplicado ao licitante que atue

em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da
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sancdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que
devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacdo fraudulenta da personalidade juridica do
licitante.

10.8 A critério da Administracdo e exclusivamente a seu servigo, o autor dos projetos e a
empresa a que se referem os itens 10.6.2 e 10.6.3 poderao participar no apoio das atividades
de planejamento da contratacao, de execucao da licitacdo ou de gestdo do contrato, desde
que sob supervisdo exclusiva de agentes publicos do 6rgido ou entidade.

10.9 Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdmico.

10.10 O disposto nos itens 10.6.2 e 10.6.3 ndo impede a licitagao ou a contratagdo de servico
que inclua como encargo do contratado a elaboracdo do projeto basico e do projeto
executivo, nas contratacoes integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de
execucao.

10.11 Em licitagdes e contratagdes realizadas no ambito de projetos e programas
parcialmente financiados por agéncia oficial de cooperagdo estrangeira ou por organismo
financeiro internacional com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, nao
podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por
essas entidades ou que seja declarada inidonea nos termos da Lei n? 14.133/2021.

10.12 A vedacdo de que trata o item 10.6.8 estende-se a terceiro que auxilie a condugdo
da contratacao na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou
funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

11. DOS PRECOS ESTIMADOS PELA ADMINISTRACAO:

11.1. O preco global estimado pela Administracdo para a aquisi¢ao do objeto deste Pregao é
de R$10.847.462,40 (dez milhdes, oitocentos e quarenta e sete mil, quatrocentos e
sessenta e dois reais e quarenta centavos) conforme os valores constantes do PROPOSTA
DE PRECOS - ANEXO I deste edital.

12. DA DOTACAO ORCAMENTARIA:

12.1. Os recursos necessarios a realizagdo do objeto ora licitado correrdo a conta da
seguinte dota¢do or¢amentaria:
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Programa de Trabalho | Elemento de despesa Fonte Reduzido
| Administracio 02.01.04.122.0010.2.003 |3390.39.00 1.704.99 25
| Agricultura 04.122.0010.2.003 3390.39.00 1.749.00 | 437|
| Ambiente 04.122.0010.2.003 3390.39.00 1.704.99 | 757
Assisténcia Social - Orgdo 02.10  {08.122.0010.2.003 3390.39.00 1.749.00 358
Assisténcia Social - Orgio 02.21  [08.244.0012.2.171 3390.39.00 1.749.00/1.660.20 529
Assisténcia Social - Orgdo 02.21  [08.244.0039.2.175 3390.39.00 1.749.00/1.660.07 555
Assisténcia Social - Orgio 02.40  [08.122.0010.2.003 3390.39.00 1.749.00 832
|Cultura 104.122.0010.2.003 3390.39.00 1.749.00 | 630|
|Desenvolvimento Econdmico  [04.122.0010.2.003 3390.39.00 1.500.99 | 569)|
|Esporte 27.812.0013.2.091 3390.39.00 1.749.00 | 743
|Obras 104.122.0010.2.003 3390.39.00 1.749.00/2.749.00 | 127
Seguranca 04.122.0010.2.003 3390.39.00 1.749.00 784
Seguranca 06.182.0017.2.038 3390.39.00 1.749.00 808
| Turismo 104.122.0010.2.003 3390.39.00 1.749.00 | 479
|Urbanismo 104.122.0010.2.003 3390.39.00 1.704.00 | 606|

13. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAQ

13.1 Os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, a proposta
com o pre¢o ou o percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado neste
Edital, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessdo publica.
13.2 No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo proéprio do

sistema, que:

13.2.1 Esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no edital e seus anexos, bem
como de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicio Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre
plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no instrumento convocatério;

13.2.2 Ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicao de aprendiz,
nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicdo;

13.2.3 Ndo possui empregados executando trabalho degradante ou for¢ado, observando o
disposto nos incisos IIl e IV do art. 12 e no inciso IIl do art. 52 da Constituicao Federal;
13.2.4 Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

13.3 O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do
sistema eletrdonico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n? 14.133, de
2021.
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13.4 O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletrdonico, que
cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n? 123, de 2006,
estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49,
observado o disposto nos §§ 12 ao 32 do art. 42, da Lei n.2 14.133, de 2021.
13.5 A falsidade da declaracao de que trata os itens 13.2.4 ou 13.4 sujeitara o licitante as
sangoes previstas na Lei n? 14.133, de 2021, e neste Edital.
13.6 Os licitantes poderado retirar ou substituir a proposta ou, na hipotese de a fase de
habilitacdo anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento, os
documentos de habilitacdo anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao
publica.
13.7 Nao havera ordem de classificacdo na etapa de apresentacdo da proposta e dos
documentos de habilitacao pelo licitante, o que ocorrera somente apds os procedimentos de
abertura da sessao publica e da fase de envio de lances.
13.8 Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta
dos licitantes convocados para apresentacao de propostas, ap6s a fase de envio de lances.
13.9 Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera
parametrizar o seu valor final minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando do
cadastramento da proposta e obedecera as seguintes regras:
13.9.1 A aplicacao do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais
entre os lances, que incidira tanto em relagao aos lances intermediarios quanto em
relacdo ao lance que cobrir a melhor oferta devera ser de 1% (hum )por cento.
13.9.2 Os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final
minimo, caso estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.
13.10 O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado no
sistema podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:
13.10.1 Valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado
o critério de julgamento por menor preco; e
13.10.2 Percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema,
quando adotado o critério de julgamento por maior desconto.
13.11 O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na
forma do item 13.9 possuira carater sigiloso para os demais fornecedores e para o 6rgao ou
entidade promotora da licitagdo, podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente
aos orgaos de controle externo e interno.
13.12 Cabera ao licitante interessado em participar da licitagio acompanhar as operagdes
no sistema eletrénico durante o processo licitatério e se responsabilizar pelo 6nus
decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela
Administracao ou de sua desconexao.
13.13 O licitante deverd comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato bloqueio de
acesso
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13.14 A fase habilitatéria antecedera a fase de lances.

14. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA:
14.1 O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema
eletronico, dos seguintes campos:
14.1.1 valor unitario ou desconto do item conforme o critério de julgamento adotado na
presente licitagdo;
14.1.2 Marca;
14.1.3 Fabricante;
14.1.4 Quantidade cotada, onde o licitante [NAO] poderd oferecer proposta em
quantitativo inferior ao maximo previsto para contratagao.
14.1.5 Todas as especificacoes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.
14.2 Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdencidrios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta
ou indiretamente na execucdo do objeto.
14.3 Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer
alteracao, sob alegacao de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.
14.4 Se o regime tributirio da empresa implicar o recolhimento de tributos em
percentuais variaveis, a cotacdo adequada serda a que corresponde a média dos efetivos
recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.
14.5 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento
serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.
14.6 A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposi¢cdes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia,
assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem
como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em
quantidades e qualidades adequadas a perfeita execucao contratual, promovendo, quando
requerido, sua substituicao.
14.6.1 0 prazo de validade da proposta nado sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da
data de sua apresentacao.
14.6.2 Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de
regéncia de contratagdes publicas federais, quando participarem de licitacdes publicas;
14.6.3 Caso o critério de julgamento seja o de maior desconto, o preco ja decorrente da
aplicagdo do desconto ofertado devera respeitar os precos maximos previstos no item
13.7.
14.7 O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracao por parte dos
contratados pode ensejar a responsabilizacdo pelo Tribunal de Contas da Unido e, ap6s o
devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adog¢ao
das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da
Constituicdo; ou condenacdo dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao
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pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por
sobrepreco na execucao do contrato.

15. DA INVERSAO DE FASES - HABILITACAO

15.1 A presente licitaciio sera realizada com INVERSAO DE FASES, permitida no art.
17, §1° da NLLC, DEVENDO A HABILITACAO DOS LICITANTES PRECEDER A FASE DE
APRESENTACAO DE PROPOSTAS E LANCES, EM BUSCA DA MELHOR PRESTACAO DOS
SERVICOS QUE COMPOEM 0 OBJETO DESTE CERTAME.

15.2 A inversao de fases tera como beneficios a verificacdo prévia da qualificacao
técnica, da experiéncia e da qualidade dos servigos prestados pelos licitantes, em busca
de atender aos parametros minimos de qualidade definidos no Termo de Referéncia,
na tentativa de evitar a macula no preco com a realizacdo da disputa de lances antes do
julgamento da capacidade de execucdao do objeto. Assim, a disputa ocorrera apoés a
analise da habilita¢do dos licitantes, sendo o menor prego o critério decisivo na escolha
da melhor proposta para a administragao.

16 DA GARANTIA DE PROPOSTA.

16.1 Prestacdo de garantia de proposta no valor correspondente a 1% do valor
estimado para execucao dos servicos, art. 58 da Lei n? 14.133/2021, devendo ser
apresentada em uma das modalidades previstas no o art.96 § 12 da Lei n.2 14.133/21.

e [ - Caucdo em dinheiro;

e I] - Seguro-garantia;

e [II - Fianga bancaria.

16.2 A empresa licitante no ato do cadastramento de sua Proposta de Preco,
exclusivamente por meio do sistema eletronico no Portal de Compras Publicas, no
endereco eletronico www.comprasguapimirim.rj.gov.br devera inserir a GARANTIA DE
PROPOSTA junto dos documentos de habilitagdo para o presente objeto, conforme
prevé art. 58 da Lei n? 14.133/2021 estabelece que, nas licitacbes que envolvem o
fornecimento de bens ou servicos, pode ser exigida a garantia de proposta, que visa
assegurar a manutencao das condi¢des oferecidas pela licitante, protegendo a
Administracao Publica contra desisténcias e descumprimentos da proposta.

16.3 O LICITANTE que nao apresentarem a GARANTIA DE PROPOSTA nas condig¢des
estabelecidas neste EDITAL serdo inabilitados e estardo impedidos de prosseguir na
licitacao.

16.4 A solicitacdo do formuladrio da garantia de proposta devera ser realizada pelo e-
mail licitacao.casacivil@guapimirim.gov.br, exclusivamente para a modalidade de
caucdo em dinheiro, no qual devera ser preenchido e apresentado junto do
comprovante de garantia no momento da habilitagao.

16.5 A garantia ndo podera ter validade inferior a 90 (noventa) dias da abertura do
certame;
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16.6 A comissao de Contratacdo da presente licitacdo ndo se responsabilizara por
informagdes prestadas erroneamente pelos licitantes, enviadas para e-mail diferente
do informado neste instrumento, assim como solicitacdes realizadas fora do prazo ou
sem tempo habil para analise e produ¢do dos documentos necessarios;

16.7 A Garantia sera devolvida aos licitantes no prazo de 10 (dez) dias uteis, contado
da assinatura do contrato ou da data em que for declarada fracassada a licitacao;

17. DA ABERTURA DA SESSAQ, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULACAO
DE LANCES:

17.1 A abertura da presente licitacio dar-se-4 automaticamente em sessdo publica, por

meio de sistema eletrdnico, na data, horario e local indicados neste Edital.

17.2 Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitacao,

quando for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

17.3 O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e

os licitantes.

17.4 Nao serdo aceitas, e serdo desclassificadas na fase de analise, as propostas com valores

acima do estimado, tanto no unitario, quanto no valor global.

17.5 Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente

por meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do

valor consignado no registro.

17.6 O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item

17.7 Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para

abertura da sessao e as regras estabelecidas no Edital.

17.8 O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto

superior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

17.9 O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira

tanto em relacao aos lances intermediarios quanto em relagdo a proposta que cobrir a

melhor oferta devera ser de 1% (hum )por cento.

17.10 O licitante podera, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de

quinze segundos ap0s o registro no sistema, na hipotese de lance inconsistente ou

inexequivel.

17.11 O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa adotado.

17.12 Caso seja adotado para o envio de lances no pregao eletréonico o modo de disputa

“aberto”, os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogacoes.
17.12.1 A etapa de lances da sessao publica terd duragdo de dez minutos e, apos isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos
dois minutos do periodo de duracgao da sessao publica.
17.12.2 A prorrogagdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior,
serd de dois minutos e ocorrerd sucessivamente sempre que houver lances enviados
nesse periodo de prorrogacao, inclusive no caso de lances intermediarios.
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17.12.3 Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdao
publica encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances
conforme a ordem final de classificagao.
17.12.4 Definida a melhor proposta, se a diferenca em relacao a proposta classificada em
segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe
de apoio, poderda admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais
colocagdes.
17.12.5Apo6s o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para
apresentar lances intermediarios.
17.13 Caso seja adotado para o envio de lances no pregdo eletrénico o modo de disputa
“aberto e fechado”, os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com lance final e
fechado.
17.13.1 A etapa de lances da sessdo publica terd duragao inicial de quinze minutos. Apos
esse prazo, o sistema encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apdés o que
transcorrera o periodo de até dez minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual sera
automaticamente encerrada a recepg¢ao de lances.
17.13.2 Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, o sistema abrird oportunidade
para que o autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com pregos até 10% (dez
por cento) superiores aquela possam ofertar um lance final e fechado em até cinco
minutos, o qual serd sigiloso até o encerramento deste prazo.
17.13.3No procedimento de que trata o subitem supra, o licitante poderd optar por
manter o seu ultimo lance da etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.
17.13.4 Nao havendo pelo menos trés ofertas nas condi¢coes definidas neste item, poderao
os autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificagao, até o maximo de
trés, oferecer um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o
encerramento deste prazo.
17.13.5 Apo6s o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenara
e divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.
17.14 Caso seja adotado para o envio de lances no pregao eletrénico o modo de disputa
“fechado e aberto”, poderdo participar da etapa aberta somente os licitantes que
apresentarem a proposta de menor pre¢o/ maior percentual de desconto e os das propostas
até 10% (dez por cento) superiores/inferiores aquela, em que os licitantes apresentardo
lances publicos e sucessivos, até o encerramento da sessdo e eventuais prorrogacdes.
17.14.1Nao havendo pelo menos 3 (trés) propostas nas condi¢cdes definidas no item
17.13, poderao os licitantes que apresentaram as trés melhores propostas, consideradas
as empatadas, oferecer novos lances sucessivos.
17.14.2 A etapa de lances da sessao publica terda duracdo de dez minutos e, ap6s isso, sera

prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos
dois minutos do periodo de duracgao da sessao publica.



ESTADO DO RIO DE JANEIRO CIDADE DE

PREFEITURA DE GUAPIMIRIM GUAPIMIRIM

CASA CIVIL ,
| Process0:1197/2025 | Pégina: | Rubrica: |

U—_.'J
i“; REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
S gy

17.14.3 A prorrogagdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior,
sera de dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados
nesse periodo de prorrogacdo, inclusive no caso de lances intermediarios.
17.14.4Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao
publica encerrar-se-4 automaticamente, e o sistema ordenard e divulgard os lances
conforme a ordem final de classificacao.
17.14.5 Definida a melhor proposta, se a diferenca em relacdo a proposta classificada em
segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe
de apoio, poderda admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais
colocagdes.
17.14.6 Apo6s o reinicio previsto no subitem supra, os licitantes serdo convocados para
apresentar lances intermediarios.
17.15 Apds o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara
e divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.
17.16 Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.
17.17 Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo
real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.
17.18 No caso de desconexao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregao,
o sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recep¢ao dos lances.
17.19 Quando a desconexdo do sistema eletronico para o pregoeiro persistir por tempo
superior a dez minutos, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente apds decorridas
vinte e quatro horas da comunicacdo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio
eletronico utilizado para divulgacao.
17.20 Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.
17.21 Em relagdo a itens nao exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificacdo automatica,
junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificard em coluna
propria as microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a
comparagao com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim
como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei
Complementar n? 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n2 8.538, de 2015.
17.21.1 Nessas condigdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte
que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou
melhor lance serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.
17.21.2A melhor classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de
encaminhar uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da
primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds
a comunicag¢ao automatica para tanto.
17.21.3 Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista
ou nao se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes
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microempresa e empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5%
(cinco por cento), na ordem de classificacdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo
estabelecido no subitem anterior.
17.21.4No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens
anteriores, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro
podera apresentar melhor oferta.
17.22 S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre
lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.
17.22.1Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate
sera aquele previsto no art. 60 da Lei n? 14.133, de 2021, nesta ordem:
17.22.2 disputa final, hip6tese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova
proposta em ato continuo a classificacao;
17.22.3 avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverao
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de
cumprimento de obrigacdes previstos nesta Lei;
17.22.4 desenvolvimento pelo licitante de acdes de equidade entre homens e mulheres no
ambiente de trabalho, conforme regulamento;
17.22.5desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme
orientacdes dos 6rgdos de controle.
17.22.6 Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e
servigos produzidos ou prestados por:
17.22.7 empresas estabelecidas no territorio do Estado ou do Distrito Federal do 6rgao
ou entidade da Administracdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de
licitacdo realizada por 6rgao ou entidade de Municipio, no territorio do Estado em que
este se localize;
17.22.8 empresas brasileiras;
17.22.9 empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;
17.22.10 empresas que comprovem a pratica de mitigacao, nos termos da Lei n? 12.187,
de 29 de dezembro de 2009.
17.23 O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2 (duas)
horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ap6s a negociacao realizada,
acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a
confirmacao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.
17.24 E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacio
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.
17.25 Apds a negociacao do prego, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacdo e julgamento da
proposta.

18. DA FASE DE JULGAMENTO:
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18.1 Encerrada a etapa de negociagdo, o pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente
classificado em primeiro lugar atende as condi¢des de participagdo no certame, conforme
previsto no art. 14 da Lei n? 14.133/2021, legislacao correlata e no item 10.6.7 do edital,
especialmente quanto a existéncia de san¢do que impeca a participacdo no certame ou a
futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:
18.1.1 Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Uniao (https://www.portaltransparencia.gov.br
18.1.2 Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).
18.2 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de
seu sdcio majoritario, por forca da vedacao de que trata o artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992.
18.3 Caso conste na Consulta de Situacdo do licitante a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n® 3/2018, art.
29, caput)
18.3.1 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros. (IN n? 3/2018, art. 29, §19).
18.3.20 licitante sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
desclassificagao. (IN n2 3/2018, art. 29, §29).
18.3.3 Constatada a existéncia de sancao, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de
condicao de participagao.
18.4 Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de
algum tratamento favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificara se faz jus ao beneficio, em
conformidade com o item 13.4 este edital.
18.5 Verificadas as condi¢Oes de participacdo e de utilizacdo do tratamento favorecido, o
pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacdo ao
objeto e a compatibilidade do preco em relacdo ao maximo estipulado para contratagao
neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no artigo 29 a 35 da IN SEGES n2 73, de
30 de setembro de 2022.
18.6 Sera desclassificada a proposta vencedora que:

18.6.1 contiver vicios insanaveis;
18.6.2 ndo obedecer as especificacdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

18.6.3 apresentar pre¢os inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo
definido para a contratagao, tanto no valor unitario quanto no global;

18.6.4 nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;
18.6.5 apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus

anexos, desde que insanavel.
18.7 No caso de bens e servicos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas
valores inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor or¢ado pela Administracao.
18.8 A inexequibilidade, na hipétese de que trata o caput, sé serd considerada apds
diligéncia do pregoeiro, que comprove:
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18.8.1 que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
18.8.2 inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

18.9 Em contratacao de servigcos de engenharia, além das disposi¢des acima, a andlise de

exequibilidade e sobreprego considerara o seguinte:

18.9.1 Nos regimes de execucdo por tarefa, empreitada por prego global ou empreitada
integral, semi-integrada ou integrada, a caracterizacao do sobrepreco se dara pela
superacao do valor global estimado;

18.9.2 No regime de empreitada por preco unitario, a caracterizagdo do sobrepreco se
dara pela superacdo do valor global estimado e pela supera¢do de custo unitario tido
como relevante, conforme planilha anexa ao edital;

18.9.3 No caso de servicos de engenharia, serdo consideradas inexequiveis as propostas
cujos valores forem inferiores a 75% (setenta e cinco por cento) do valor or¢ado pela
Administracao, independentemente do regime de execucao.

18.9.4 Sera exigida garantia adicional do licitante vencedor cuja proposta for inferior a
85% (oitenta e cinco por cento) do valor orcado pela Administracdo, equivalente a
diferenca entre este ultimo e o valor da proposta, sem prejuizo das demais garantias
exigiveis de acordo com a Lei.

18.10 Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, para
que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

18.11 Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus
respectivos custos unitarios por meio de Planilha de Custos e Formacdo de Precos
elaborada pela Administragdo, o licitante classificado em primeiro lugar sera convocado
para apresentar Planilha por ele elaborada, com os respectivos valores adequados ao valor
final da sua proposta, sob pena de ndo aceitagdo da proposta.

18.11.1 Em se tratando de servicos de engenharia, o licitante vencedor sera convocado a
apresentar a Administragdo, por meio eletronico, as planilhas com indicacdo dos
quantitativos e dos custos unitarios, seguindo o modelo elaborado pela Administracao,
bem como com detalhamento das Bonificacdes e Despesas Indiretas (BDI) e dos Encargos
Sociais (ES), com os respectivos valores adequados ao valor final da proposta vencedora,
admitida a utilizacdo dos pregos unitarios, no caso de empreitada por pre¢o global,
empreitada integral, contratacdo semi-integrada e contratacao integrada, exclusivamente
para eventuais adequac¢des indispensaveis no cronograma fisico-financeiro e para balizar
excepcional aditamento posterior do contrato.

18.12 Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da

proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema,

desde que nao haja majoracdo do preco e que se comprove que este é o bastante para arcar
com todos os custos da contratagao;
18.12.10 ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao
alterem a substancia das propostas;
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18.12.2 Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a indicagdo
de recolhimento de impostos e contribui¢cdes na forma do Simples Nacional, quando nao
cabivel esse regime.
18.13 Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto,
podera ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servico ou da area
especializada no objeto.
18.14 Caso o Termo de Referéncia exija a apresentacdo de amostra, o licitante classificado
em primeiro lugar devera apresenta-la, conforme disciplinado no Termo de Referéncia, sob
pena de ndo aceitagdo da proposta.
18.15 Por meio de mensagem no sistema, sera divulgado o local e horario de realizagdo do
procedimento para a avaliacdo das amostras, cuja presenca sera facultada a todos os
interessados, incluindo os demais licitantes.
18.16 Os resultados das avaliagdes serao divulgados por meio de mensagem no sistema.
18.17 No caso de ndao haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem
justificativa aceita pelo Pregoeiro, ou havendo entrega de amostra fora das especificacdes
previstas neste Edital, a proposta do licitante sera recusada.
18.18 Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado nao for(em) aceita(s), o
Pregoeiro analisara a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado.
Seguir-se-a com a verificacao da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificacao de
uma que atenda as especificacdes constantes no Termo de Referéncia.
18.19 No caso de servicos com dedicacdo exclusiva de mao-de-obra, o licitante devera
entregar junto com a sua proposta de precos, os seguintes documentos:

a) Declara¢do informando o enquadramento sindical da empresa, a atividade econdmica
preponderante e a justificativa para ado¢ao do instrumento coletivo do trabalho em
que se baseia sua proposta;

b) Cépia da carta ou registro sindical do sindicato a qual ele declara ser enquadrado, em
razdo do regramento do enquadramento sindical prevista na CLT ou por forca de
decisao judicial;

c) Coépia do Acordo, Convencgao Coletiva de Trabalho ou Dissidio Coletivo utilizado pelo
licitante para a elaborag¢do da planilha de custos e formacao de precos que embasam
o valor global ofertando;e

d) Declaracdo de que o se responsabiliza nas situagcdes de ocorréncia de erro no
enquadramento sindical, ou fraude pela utilizacio de instrumento coletivo
incompativel com o enquadramento sindical declarado ou na qual a empresa nao
tenha sido representada por 6rgao de classe de sua categoria, que dai tenha resultado
vantagem indevida na fase de julgamento de propostas, sujeitando a contratada as
sangdes previstas no art.156, incisos Ill e IV da Lei n.2 14.133/2021.

18.20 Na hipotese dos postos de trabalho licitados se distribuirem por territério
correspondente a mais de uma base sindical da categoria profissional, deverdo ser
informadas cada uma das normas coletivas utilizadas para o calculo do custo individual dos
postos, a partir da base territorial de cada sindicato.
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18.21 Conformidade com o Decreto Federal 11.430 de 08/03/2023 (Regulamenta a Lei n®
14.133, de 12 de abril de 2021, para dispor sobre a exigéncia, em contrata¢des publicas, de
percentual minimo de mao de obra constituida por mulheres vitimas de violéncia doméstica
e sobre a utilizagdo do desenvolvimento, pelo licitante, de a¢cdes de equidade entre mulheres
e homens no ambiente de trabalho como critério de desempate em licitacdes, no ambito da
administracao publica federal direta, autarquica e fundacional.)

18.22 Os servicos que demandam a contrata¢do de pessoal deverdo observar Classificacao
Brasileira de Ocupacdes - CBO de cada fun¢do bem como as Convencdes Coletivas de
Trabalho - CCT’s (regionais) de cada categoria envolvida na contratagdo, conforme
estimativa dentro dos quantitativos a serem contratados.

18.23 A administracdo publica utilizou como referéncia a CCT n2 RJ001132/2024. E
permite a discricionariedade do privado em utilizar a CCT que melhor atender, desde que
esteja registrada nos 6rgaos competentes em abrangéncia territorial municipal

19. DA HABILITACAO:

19.1 A licitante vencedora devera encaminhar, ap6s solicitacao de diligéncia efetuada pelo
Pregoeiro, documentos complementares, que venham comprovar condicdo pré-existente a
abertura da sessao publica do certame, ou atualizagdo de documentos cuja validade tenha se
expirado ap0s a abertura data de recebimento de propostas, no prazo maximo de 2 (duas)
horas sob pena de Inabilitacao, vedada apresentacao de novos documentos.

19.2 A verificacdo no sistema ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos, somente
sera feita em relacao ao licitante vencedor.

19.3 Na andlise dos documentos de habilitacao, a comissao de contratacdo podera sanar
erros ou falhas, que nao alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica,
mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes
eficacia para fins de classificagao e habilitacao.

19.3.1 No caso de nao atendimento das exigéncias por parte do licitante, o pregoeiro
analisard as propostas subsequentes e assim sucessivamente, na ordem de classificacao,
até a apuracao de uma proposta que atenda ao presente edital.

19.4 Todos os documentos de habilitacdo exigidos deverao ser originais ou apresentados
por qualquer processo de copia preferencialmente autenticada por cartério competente, ou
de declaracdo de autenticidade por advogado, sob sua responsabilidade pessoal, salvo os
documentos emitidos por meio eletrénico, cuja autenticidade podera ser verificada na rede
mundial de computadores (internet), quando possivel.

19.5 Todos os documentos de habilitagcdo exigidos deverao ser originais ou apresentados
por qualquer processo de copia preferencialmente autenticada por cartério competente, ou
de declaracdo de autenticidade por advogado, sob sua responsabilidade pessoal, salvo os
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documentos emitidos por meio eletronico, cuja autenticidade podera ser verificada na rede
mundial de computadores (internet), quando possivel;

19.6 DAS DECLARACOES

19.6.1 Sera verificada a apresentacdo da declaracdo de que o licitante atende aos requisitos
de habilitacdo, e o declarante respondera pela veracidade das informagdes prestadas, na
forma do Art. 63, Inc I da Lei 14.133/21. Além disso, também sera verificada a apresentacao
de declaracdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacdes e das
condic¢oes locais para o cumprimento das obriga¢des objeto da licitacao.

19.6.2 A licitante devera manifestar, em campo préprio do sistema eletrénico, que cumpre
os requisitos previstos na Lei Complementar Federal n2 123 /2006, especialmente no seu art.
39, sob as penas da lei, em especial do art. 299 do Cédigo Penal.

19.6.3 A falta da declaragao de enquadramento da licitante como microempresa ou empresa
de pequeno porte conduzira ao seu afastamento da licitagao.

19.6.4 A declaracao falsa de enquadramento da licitante como microempresa ou empresa de
pequeno porte implicara a sua inabilitacdo quando a falsidade for constatada no curso do
certame, sem prejuizo das penalidades cabiveis.

19.6.5 Todos os documentos de habilitacdo exigidos deverao ser originais ou apresentados
por qualquer processo de copia preferencialmente autenticada por cartoério competente, ou
de declaracdo de autenticidade por advogado, sob sua responsabilidade pessoal, salvo os
documentos emitidos por meio eletronico, cuja autenticidade podera ser verificada na rede
mundial de computadores (internet), quando possivel.

19.7 DA HABILITACAO JURIDICA:

19.7.1 Qualquer documento que comprove sua existéncia juridica, conforme artigo 66 da
Lei Federal n® 14.133/2021.

19.7.2 No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

19.7.3 Em se tratando de microempreendedor individual - MEI: Certificado da Condi¢do
de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificacdo
da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

19.7.4 No caso de sociedade empresdria: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em
vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de
documento comprobatério de seus administradores;

19.7.5 Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;
19.7.6 No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus
administradores;




ESTADO DO RIO DE JANEIRO CIDADE DE

PREFEITURA DE GUAPIMIRIM GUAPIMIRIM

CASA CIVIL ,
| Process0:1197/2025 | Pégina: | Rubrica: |

U—_.'J
i“; REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
S gy

19.7.7 No caso de cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social em vigor, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o
art. 107 da Lei n2 5.764, de 1971;

19.7.8 No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto
de autorizacao; Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes
ou da consolidagao respectiva;

19.7.9 A Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP), que desejar obter os
beneficios previstos no Capitulo V da Lei Complementar n® 123/2006, comprovar tal
condicdo mediante certidao simplificada expedida com data do ano em curso pela Junta
Comercial, sob pena de preclusdo e de ndo aplicacdo dos efeitos da Lei Complementar n®
123/2006 e alteragdes advindas da Lei Complementar 147/2014;

19.8 DA HABILITACAQ FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

19.8.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ]);

19.8.2 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual, relativo ao domicilio ou
sede, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

19.8.3 Certidao Conjunta Negativa de Débitos ou Positiva com efeito de Negativa, relativa a
Tributos Federais (inclusive as contribui¢des sociais) e a Divida Ativa da Unido;

19.8.4 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, através da apresentacdo de Certidao
de Regularidade de Tributos Estaduais (ICMS) expedida pela Secretaria de Estado de
Fazenda e da Certiddo da Divida Ativa Estadual comprovando a inexisténcia de débitos
inscritos, ou outra(s) equivalente(s), tal (ais) como certidao (6es) positiva(s), com efeito, de
negativa(s), na forma da lei (quando for o caso);

19.8.5Prova de Regularidade para com a Fazenda Municipal referente a tributos
mobiliarios, compativel com o objeto contratual;

19.8.6 Certidao de Regularidade do FGTS - Fundo de Garantia por Tempo de Servico,
fornecida pela Caixa Economica Federal;

19.8.7 Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT ou Positiva de Débitos Trabalhistas
com Efeitos de Negativa;

19.8.8 Declaragdo Conjunta de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 72 da
Constituicdo Federal, no tocante a observancia quanto a proibicao de trabalho noturno,
perigoso ou insalubre a menores de dezoito e de qualquer trabalho a menores de dezesseis
anos, salvo na condi¢do de aprendiz, a partir de quatorze anos e Declaracao de cumprimento

das exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas, conforme Anexo IV do
Edital. Todos os documentos neste topico mencionados deverao ser apresentados na forma
prevista na Lei 14.133/2021, essencialmente em seu artigo 68, ou naquelas legislacdes por
ela referenciadas.

19.8.9 Qualificagdo econdmico-financeira (artigo 69 da lei federal n® 14.133/2021):
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19.8.9.1 Certiddes negativas de faléncia, recuperacdo judicial e extrajudicial, ou de
insolvéncia civil expedidas pelo Distribuidor da sede da licitante. Para as licitantes
sediadas na Cidade do Rio de Janeiro, a prova serd feita mediante apresentacdo de
certiddo do 29 Oficios de Registro de Distribuicdo e pelos 12 e 22 Oficios de Interdicdes e
Tutelas, caso pessoa fisica ou Microempreendedor Individual - MEL

19.8.9.2 As licitantes sediadas em outras comarcas do Estado do Rio de Janeiro ou em
outros Estados deverdo apresentar, juntamente com as certidoes negativas exigidas,
declaracdo passada pelo foro de sua sede, indicando quais os Cartorios ou Oficios de
Registros que controlam a distribuicdo de faléncias, recuperagao judicial e extrajudicial, e
insolvéncia civil.

19.8.9.3 Caso o licitante esteja em recuperacdo judicial ou extrajudicial, devera ser
comprovado o acolhimento do plano de recuperacao judicial ou a homologacao do plano
de recuperacao extrajudicial, conforme o caso.

19.8.10 Balango patrimonial e demonstracdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios
sociais, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagao
financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos provisoérios,
podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrados ha mais de 3 (trés) meses da
data da apresentac¢do da proposta;
19.8.10.1 O balan¢o devera demonstrar Capital social minimo ou patriménio liquido
minimo de 10% do valor estimado da contrata¢do, conforme At 69 § 4° “§ 42 A
Administragdo, nas compras para entrega futura e na execug¢do de obras e servigos,
poderda estabelecer no edital a exigéncia de capital minimo ou de patriménio liquido
minimo equivalente a até 10% (dez por cento) do valor estimado da contratagédo
19.8.10.2 O balango patrimonial devera estar assinado por contador ou por outro
profissional equivalente, devidamente registrado no Conselho Regional de Contabilidade;
19.8.10.3 No caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a
apresentacado de balan¢o patrimonial e demonstragdes contabeis referentes ao periodo de
existéncia da sociedade;
19.8.10.4 No caso de sociedade constituida ha menos de 2 anos, a apresentacao do
balango Patrimonial e suas demonstragdes, limitar-se-a ao ultimo exercicio fiscal.
19.8.10.5 As sociedades por acdes deverao apresentar as demonstracdes contabeis
publicadas, de acordo com a legislacdo pertinente.
19.8.11 No caso de escrituragdo contabil digital do balanco (sistema Sped), devera ser
apresentado o balan¢o patrimonial e demonstragdes contabeis do ultimo exercicio social, ja
exigiveis e apresentados na forma da Lei, acompanhado do(s) termo(s) de abertura e
encerramento do exercicio e respectivos Termo(s) de Autenticagdo do livro digital do
exercicio.
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19.8.12 0 Licitante devera apresentar, sob pena de desclassificacdo, declaragcdo de que sua
proposta econdmica compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicio Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, na convengao coletiva de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de entrega das propostas.

19.8.13 Os atestados de capacidade técnica emitidos em nome de consércio do qual a
licitante tenha feito parte sem que haja a identificacdo das atividades desempenhadas
individualmente por cada consorciado serao avaliados na forma prevista no artigo 67, § 10 e
§ 11, da Lein® 14.133/2021.

19.8.14 Todas as certiddes deverdo estar com seus prazos de validade aptos na data de
apresentacdo, sendo que sera confirmada a validade e autenticidade das mesmas, quando
possivel;

19.8.15 Todas as certidoes, declaracdes ou documentos equivalentes expedidos sem prazo
de validade serdo considerados validos desde que expedidos no maximo a 180 (cento e
oitenta) anteriores a data designada para sessdo publica;

19.8.16 No caso das microempresas e empresas de pequeno porte, face ao disposto nos arts.
42 e 43 da Lei Complementar n? 123/06 alterada pela Lei Complementar n? 147, de 7 de
agosto de 2014, deverao apresentar toda a documentacdo exigida para efeito de
comprovacao de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricdo, devendo
regulariza-las no prazo de 05 (cinco) dias uteis, a contar do momento em que o proponente
for declarado vencedor, prorrogavel por igual periodo, para a regularizacio da
documentagdo, pagamento ou parcelamento do débito e emissdo de eventuais certiddes
negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa;

19.8.17 A nao regularizacao da documentacao, no prazo fixado acima, implicara decadéncia
do direito de contratacao, sem prejuizo das sang¢oes previstas no art. 156 da Lei Federal n?
14.133/2021, sendo facultada a Administracdo convocar os licitantes remanescentes, na
ordem da classificagdo, para a celebracdo do contrato nas condigdes propostas pelo licitante
vencedor.

19.8.18 Se a empresa licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da
matriz, e se for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto aqueles
documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em
nome da matriz.
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19.8.19 Caso o licitante pretenda que outro estabelecimento seu (matriz ou filial), execute o
futuro Contrato, devera apresentar toda documentacdo da habilitacao (exigida nesta
clausula) de ambos os estabelecimentos.

20. QUALIFICACAOQ TECNICA:

20.1 Comprovacdo de aptiddo para a prestacio de servicos similares de complexidade
tecnolédgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contrata¢do, ou com o
item pertinente, por meio da apresentacao de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de
direito publico ou privado, ou regularmente emitido pelo conselho profissional competente,

quando for o caso.

20.2 Para fins da comprovacio de que trata este subitem, os atestados deverao dizer respeito

a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

20.2.1 Comprovagido que ja executou contrato(s) com um minimo de 50% (cinquenta por

cento) do numero de postos de trabalho a serem contratados;

20.2.3 Sera admitida, para fins de comprovacio de quantitativo minimo, a apresentacio e o

somatorio de diferentes atestados executados de forma concomitante;

20.2.4 Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da

filial do fornecedor;

20.3 Os atestados deverdo referir-se a servicos prestados no ambito de sua atividade

econdémica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente.

20.4 Declaragdo de que o licitante possui ou instalara escritério em local (cidade/municipio)
previamente definido pela Administracdo, a ser comprovado no prazo maximo de 60

(sessenta) dias contado a partir da vigéncia do contrato.

21. DOS RECURSOS:

21.1 A interposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas ou o ato da
habilitacdo ou inabilitacdo de licitantes, a anula¢do ou revogacao da licitacdao, observara o
disposto no art. 165 da Lei 14.133/2021

21.2 Declarado o vencedor, qualquer licitante poderd, durante cada fase da sessao publica,
de forma imediata, em campo préprio do sistema, manifestar sua intencdo de recurso no
prazo de 30 (trinta) minutos.
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21.2.1 A falta de manifestagdo imediata da licitante importara na decadéncia desse

direito, ficando o Pregoeiro autorizado a prosseguir o certame e declarar a vencedora.
21.2.2 Diante da manifestacdo da intencdo de recurso o Pregoeiro ndo adentrard no
mérito recursal, mas apenas verificara as condi¢des de admissibilidade do recurso.
21.3 Recebida a intencdo de interpor recurso pelo Pregoeiro a licitante devera apresentar
as razodes do recurso no prazo de 03 (trés) dias uteis, ficando as demais licitantes, desde logo,
intimadas para, querendo, apresentar contrarrazdes em igual prazo, que comegara a contar
do término do prazo da recorrente.
21.3.1 As razdes e contrarrazdes serdo recebidas exclusivamente por meio de campo
proéprio no Sistema.
21.4 Cabera ao Pregoeiro receber, examinar e instruir os recursos interpostos contra seus
atos, podendo reconsiderar suas decisdes no prazo de 5 (cinco) dias uteis apos o
recebimento das razdes e contrarrazdes ou, neste mesmo prazo, fazé-lo subir devidamente
informado a autoridade superior ao Agente, com competéncia para decidir recursos, para a
decisao final no prazo de 5 (cinco) dias uteis.
21.5 O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de
aproveitamento.
21.6 Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados.
21.7 Nao serdo conhecidos os recursos apresentados fora dos prazos, subscritos por
representantes ndo habilitados legalmente ou nao identificados no processo para responder
pelo licitante.
21.8 O recurso e o pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo do ato ou da decisao
recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

22. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

22.1 Decididos os recursos o processo licitatério sera encaminhado a Autoridade Superior
para:

[ - Determinar o retorno dos autos para saneamento de irregularidades;

II - Revogar a licitacdo por motivo de conveniéncia e oportunidade;

III - Proceder a anulagao da licitacdo de oficio ou mediante provocacdo de terceiros, sempre
que presente ilegalidade insanavel, e;

IV - Adjudicar o objeto e homologar a licitagdo

23.DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

23.1 Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

23.1.1deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou ndo entregar
qualquer documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;
23.2 Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, nao mantiver a

proposta em especial quando:
23.2.1ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou ap6s a negociacao;
23.2.2recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;
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23.2.3 pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou

23.2.4 deixar de apresentar amostra;

23.2.5 apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificacdes do edital;

23.2.6ndo celebrar o contrato ou nao entregar a documentacdo exigida para a

contratacao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

23.2.7 recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou a

aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracao;

23.2.8 apresentar declaracdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar

declaragdo falsa durante a licitacdo

23.2.9 fraudar a licitagdo

23.2.10 comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em

especial quando:

23.2.11 agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

23.2.12induzir deliberadamente a erro no julgamento;

23.2.13 apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

23.2.14 praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo

23.2.15 praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n.2 12.846, de 2013.
23.3 Com fulcro na Lei n? 14.133, de 2021, a Administragdo podera, garantida a prévia
defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes san¢des, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal

23.3.1 adverténcia;

23.3.2 multa;

23.3.3 impedimento de licitar e contratar e

23.3.4 declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os

motivos determinantes da punicao ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a

propria autoridade que aplicou a penalidade.

23.4 Naaplicacao das sanc¢des serao considerados:
23.4.1a natureza e a gravidade da infracao cometida.

23.4.2 as peculiaridades do caso concreto
23.4.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes
23.4.4 os danos que dela provierem para a Administragdo Publica
23.4.5a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientacdes dos 6rgaos de controle.
A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato
licitado, recolhida no prazo maximo de 30 (trinta) dias tteis, a contar da comunicacdo oficial.

23.5 Para as infracbes previstas nos itens 23.1.1, 23.1.2 e 23.1.3, a multa sera de 0,5% a
15% do valor do contrato licitado.

23.6 Para as infracdes previstas nos itens 23.1.4, 23.1.5, 23.1.6, 23.1.7 e 23.1.8, a multa
sera de 15% a 30% do valor do contrato licitado.



ESTADO DO RIO DE JANEIRO CIDADE DE

PREFEITURA DE GUAPIMIRIM GUAPIMIRIM

CASA CIVIL ,
| Process0:1197/2025 | Pégina: | Rubrica: |

U—_.'J
i“; REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
S gy

23.7 As sangdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracao de
inidoneidade para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou nao, a
penalidade de multa.

23.8 Na aplicacao da sangao de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de
15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacao.

23.9 A sangao de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em
decorréncia das infragcdes administrativas relacionadas nos itens 23.1.1, 23.1.2 e 23.1.3,
quando ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de
licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do ente federativo a
qual pertencer o 6rgao ou entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

23.10 Podera ser aplicada ao responsavel a sancao de declaracdo de inidoneidade para
licitar ou contratar, em decorréncia da pratica das infra¢cdes dispostas nos itens 23.1.4,
23.1.5, 23.1.6, 23.1.7 e 23.1.8, bem como pelas infragdes administrativas previstas nos itens
23.1.1, 23.1.2 e 23.1.3 que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave que a sancao de
impedimento de licitar e contratar, cuja duraciao observara o prazo previsto no art. 156, §52,
da Lein.? 14.133/2021.

23.11 A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de
preco, ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administracao, descrita no item 23.1.3, caracterizard o descumprimento total da obriga¢do
assumida e o sujeitara as penalidades e a imediata perda da garantia de proposta em favor
do 6rgao ou entidade promotora da licitagdo, nos termos do art. 45, §42 da IN SEGES/ME n.®
73,de 2022.

23.12 A apuragdo de responsabilidade relacionadas as san¢des de impedimento de licitar e
contratar e de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauragao
de processo de responsabilizacao a ser conduzido por comissao composta por 2 (dois) ou
mais servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante
ou o adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua
intimacao, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

23.13 Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis da aplicagdo das sancoes de
adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacgao, o qual
sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar
no prazo de 5 (cinco) dias uteis, encaminhara o recurso com sua motivacdo a autoridade
superior, que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado
do recebimento dos autos.

23.14 Cabera a apresentacdo de pedido de reconsideracdo da aplicacio da sancao de
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias uteis,
contado da data da intimacdo, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado
do seu recebimento.

23.15 O recurso e o pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo do ato ou da decisao
recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.
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23.16 A aplicacao das sangdes previstas neste edital ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacao de reparagdo integral dos danos causados.

24. DA FORMA DE ENTREGA E CRITERIO RECEBIMENTO DO OBJETO:

24.1 Os servicos deverdo ser prestados nos locais, a serem informados pela secretaria
requisitante, conforme ANEXO II do Termo de Referéncia.

24.2 O prazo de entrega, é de 5 (cinco) dias, contados do(a) emissdo da Autorizacao de
fornecimento, em remessa parcelada, conforme solicitacdo da Secretaria requisitante, nos
locais, dias e horarios a serem definidos;

24.3 Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, pelos fiscais,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n® 14.133).

24.4 O prazo da disposicdo acima serd contado do recebimento de comunicacio de
cobranga oriunda do contratado com a comprovacdo da prestacdo dos servicos a que se
referem a parcela a ser paga.

24.5 O fiscal do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias ou, em havendo
mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

24.6 Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o
fiscal do contrato ird apurar o resultado das avaliagdes da execucdo do objeto e, se for o caso,
a analise do desempenho e qualidade da prestacao dos servicos realizados em consonancia
com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a
serem pagos a contratada, registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do
contrato.

24.7 O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorre¢des resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacao nao
atestar a ultima e/ou Unica medigdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisoério.

24.8 A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou tinica medicdo de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisério. (Art. 119 ¢/c art. 140 da Lei n® 14.133, de 2021)

24.9 O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusao de todos
os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

24.10 Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da
aplicacao das penalidades.

24.11 Quando a fiscalizacdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera
conter o registro, a andlise e a conclusao acerca das ocorréncias na execu¢ao do contrato, em
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relacdo a fiscalizacao técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios,
devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

24.12 Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 15 (quinze) dias, contados
do recebimento provisério apdés a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e
consequente aceitacao mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:
24.13 Emitir documento comprobatoério da avaliagdo realizada pelo fiscal no cumprimento
de obrigacdes assumidas pelo contratado, com menc¢do ao seu desempenho na execucao
contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacdes, conforme regulamento.

24.14 Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas correc¢oes;

24.15 Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

24.16 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizac¢ao.

24.17 Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacao dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao.
24.18 No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.

24.19 Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execu¢do do objeto ou no instrumento de
cobranga.

24.20 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucao do contrato.

25. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO:

25.1 A avaliagdo da execucdo do objeto utilizara o Instrumento de Medi¢cdo de Resultado
(IMR) para aferi¢do da qualidade da prestacdo dos servicos, conforme ANEXO V deste Termo
de Referéncia.
25.2 Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sang¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:

25.2.1 ndo produzir os resultados acordados,

25.2.2 deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
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contratadas; ou
25.2.3 deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do
servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.
25.3 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente no Protocolo, localizada
no Edificio Sede da Prefeitura Municipal de Guapimirim, n® 1161, 12 andar, Cantagalo,
Guapimirim, R], no hordario entre 8:30h e 16:30h, correra o prazo para fins de liquidacao, na
forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo.
25.4 O prazo para a liquidacdo da despesa, sdo de 10 (dez) dias uteis a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administragao,
conforme art. 72, inciso I da IN 77 /2022.
25.5 0 prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacao, no caso de contratacoes decorrentes de despesas cujos valores
nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021.
25.6 Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o 6rgao
contratante atestar a instalacdo com fornecimento do objeto da ata;
25.7 Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:
25.7.1 o prazo de validade;
25.7.2 adata da emissdo;
25.7.3 os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
25.7.4 o periodo respectivo de execucao do contrato;
25.7.5 ovalora pagar; e
25.7.6 eventual destaque do valor de reteng¢des tributarias cabiveis.
25.8 Havendo erro na apresenta¢do da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente,
ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao
da regularizacdo da situa¢do, sem 6nus ao contratante;
25.9 A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal e mediante consulta aos sitios
eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133, de 2021.
25.10 A Administracao devera realizar consulta a documentagdo para: a) verificar a
manutencdo das condi¢des de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que
impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do drgdo ou entidade, que implique proibicao
de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.
25.11 Constatando-se a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situacdo ou,
no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.
25.12 Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
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fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a
ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

25.13 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

25.14 Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao.
25.15 Conforme o que preconiza o art. 6° inciso XXIII, alinea “g” da LF 14.133/21, o
pagamento sera realizado no prazo de 10 (dez) dias uteis a contar da liquidacao da despesa
(art. 72, inciso Il da IN 77/2022).

25.16 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua
efetiva realizacdo, mediante corre¢do monetaria.

25.17 O pagamento das obriga¢des contratuais deverd observar a ordem cronoldgica de
exigibilidade para cada fonte diferenciada de recursos, separadamente por unidade
administrativa e subdividida em categorias de contratos, conforme previsto no art.4? da IN
77/2022.

25.18 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

25.19 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

25.20 Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacao
aplicavel.

25.21 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacao do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislacao vigente.

25.22 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n? 123, de 2006, nao sofrera a retencado tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

26. CONTROLE DE EXECUCAO DO OBJETO

26.1 A Contratada designard formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da
prestacdo dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a
execucdo do objeto contratado.

26.2 A Contratada deverd manter preposto da empresa no local da execucdo do objeto
durante o periodo o periodo de vigéncia do contrato, para representa-la
administrativamente, sempre que for necessario.



ESTADO DO RIO DE JANEIRO CIDADE DE

PREFEITURA DE GUAPIMIRIM GUAPIMIRIM

CASA CIVIL ,
| Process0:1197/2025 | Pégina: | Rubrica: |

U—_.'J
i“; REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
S gy

26.3 A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a
manutencado do preposto da empresa, hipdtese em que a Contratada designara outro para o
exercicio da atividade.

26.4 As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletronica para esse fim.

26.5 O 6rgao ou entidade poderd convocar o preposto da empresa para adog¢ao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

26.6 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugado total ou parcial.

26.7 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o
cronograma de execuc¢do sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

26.8 As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletronica para esse fim.

26.9 0O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adog¢do de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

26.10 Apo6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacdao do plano de fiscalizacdo, que contera informagdes acerca das obrigacoes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucao do objeto, do
plano complementar de execu¢do da contratada, quando houver, do método de afericao dos
resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre outros.

26.11 A execucao do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, caput).

26.12 O fiscal do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condi¢Oes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados
para a Administragao;

26.13 O fiscal do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato, com a descricdo do que for necessario
para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art.
117, §15;

26.14 Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira
notificacdes para a corregdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a corregao.
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26.15 O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisao ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote
as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

26.16 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

26.17 O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogacao
contratual.

26.18 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato,
de todas as ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato e as medidas adotadas,

informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia.

26.19 O fiscal do contrato verificara a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacao
de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatoérios
pertinentes, caso necessario.

26.20 Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal do contrato
atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para
que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

26.21 O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagcdo do contrato contendo todos os registros formais da execucao no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogacgdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequagbes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administragao.

26.22 O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquida¢do e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais.

26.23 O gestor do contrato emitira documento comprobatoério da avaliacao realizada pelos
fiscais quanto ao cumprimento de obriga¢cdes assumidas pelo contratado, com mengdo ao
seu desempenho na execucao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos
e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes.

26.24 O gestor do contrato tomarda providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizacao para fins de aplicacao de sangdes, a ser conduzido pela
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comissdo de que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor
com competéncia para tal, conforme o caso.

26.25 O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou prorrogacao
contratual.

26.26 O gestor do contrato devera elaborara relatorio final com informagdes sobre a
consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.

26.27 A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante
de imperfeicoes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de
qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante
ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

26.28 Para efeito de recebimento provisdrio, ao final de cada periodo mensal, o fiscal
técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliacdes da execucdo do objeto e, se
for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacao dos servigos realizados em
consonancia com os indicadores previstos no ato convocatério, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatorio a ser
encaminhado ao gestor do contrato

26.29 Na fiscalizacdo do cumprimento das obrigacdes trabalhistas e sociais exigir-se-a,
dentre outras, as seguintes comprovagoes:

26.29.1 Caso de empresas regidas pela Consolidacado das Leis do Trabalho (CLT):

26.30 No primeiro més da prestacdo dos servigos, a contratada deverd apresentar a
seguinte documentacio:

26.30.1 Relacdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fungao, horario do
posto de trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e da inscricao no Cadastro de
Pessoas Fisicas (CPF), com indicacao dos responsaveis técnicos pela execucdo dos
servicos, quando for o caso;

26.30.2 Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e
dos responsaveis técnicos pela execucdo dos servigos, quando for o caso, devidamente
assinada pela contratada;

26.30.3 Exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestarao os
Servicos;

26.31 Entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestacao dos servicos ao setor
responsavel pela fiscalizacdo do contrato dos seguintes documentos, quando ndo for
possivel a verificacao da regularidade:
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26.31.1Certidao Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida
Ativa da Unido (CND); 17.26.1.2.2certiddes que comprovem a regularidade perante as
Fazendas Estadual, Distrital e Municipal do domicilio ou sede do contratado;

26.31.2 Certidao de Regularidade do FGTS (CRF); e
26.31.3 Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

26.32 Entrega, quando solicitado pelo Contratante, de quaisquer dos seguintes
documentos:

26.32.1Extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da
Administracao contratante;

26.32.2Cépia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacdo dos
servigcos, em que conste como tomador a parte contratante;

26.32.3 Copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestagao
dos servicos ou, ainda, quando necessario, copia de recibos de depositos bancarios;

26.32.4 Comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-
alimentacdo, entre outros), a que estiver obrigada por forca de lei ou de Conven¢ado ou
Acordo Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer més da prestacdo dos servigos e de
qualquer empregado; e

26.32.5 Comprovantes de realizacdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem
que forem exigidos por lei ou pelo contrato.

26.33 Entrega de copia da documentacdo abaixo relacionada, quando da extingdo ou
rescisao do contrato, apés o ultimo més de prestacdo dos servigos, no prazo definido no
contrato:

26.33.1 Termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de
servico, devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

26.33.2 Guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do FGTS, referentes as
rescisoes contratuais;

26.33.3 Extratos dos depdsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de
cada empregado dispensado;

26.33.4 Exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

26.33.5Sempre que houver admissdao de novos empregados pela contratada, os
documentos elencados no item 17.26.1.1 acima deverao ser apresentados.

26.34 Administracdo devera analisar a documentacdo solicitada no prazo de 30 (trinta)
dias ap6s o recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias,
justificadamente.
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26.35 Cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de trabalho, a contratada devera
encaminhar termo de quitagao anual das obrigac¢des trabalhistas, na forma do art. 507-B da
CLT, ou comprovar a ado¢do de providéncias voltadas a sua obtencao, relativamente aos
empregados alocados, em dedicacao exclusiva, na prestacdo de servigos contratados.

26.36 Termo de quitacdo anual efetivado devera ser firmado junto ao respectivo Sindicato
dos Empregados e obedecera ao disposto no art. 507-B, paragrafo unico, da CLT.

26.37 Para fins de comprovacdo da adog¢do das providéncias a que se refere o presente
item, serd aceito qualquer meio de prova, tais como: recibo de convocacao, declaracao de
negativa de negociacdo, ata de negociacao, dentre outros.

26.38 Os documentos necessarios a comprovacdo do cumprimento das obriga¢des sociais
trabalhistas poderdo ser apresentados em original ou por qualquer processo de copia
autenticada por cartério competente ou por servidor da Administracao.

26.39 Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribuicdes
previdencidrias, os fiscais ou gestores de contratos de servicos com regime de dedicacao
exclusiva de mao de obra deverao oficiar a Receita Federal do Brasil (RFB).

26.40 Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicao para o FGTS,
os fiscais ou gestores de contratos de servicos com regime de dedica¢do exclusiva de mao
de obra deverao oficiar ao Ministério do Trabalho.

26.41 O descumprimento das obriga¢des trabalhistas ou a ndo manuteng¢do das condigdes
de habilitacdo pelo contratado podera dar ensejo a rescisdo contratual, sem prejuizo das
demais sangoes.

26.42 A Administragdo contratante podera conceder um prazo para que a contratada
regularize suas obrigacdes trabalhistas ou suas condi¢des de habilitagdo, sob pena de
rescisao contratual, quando nao identificar ma-fé ou a incapacidade da empresa de corrigir.

26.43 Caso nao seja apresentada a documentacao comprobatéria do cumprimento das
obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS, a CONTRATANTE comunicara
o fato a CONTRATADA e retera o pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao
inadimplemento, até que a situacdo seja regularizada.

26.44 Nao havendo quita¢do das obrigacdes por parte da Contratada no prazo de quinze
dias, a Contratante podera efetuar o pagamento das obrigacdes diretamente aos
empregados da contratada que tenham participado da execucao dos servigos objeto do
contrato.

26.45 O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado pela
Contratante para acompanhar o pagamento das verbas mencionadas.
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26.46 Tais pagamentos nao configuram vinculo empregaticio ou implicam a assung¢do de
responsabilidade por quaisquer obrigacoes dele decorrentes entre a contratante e os
empregados da Contratada.

26.47 O contrato s6 sera considerado integralmente cumprido apds a comprovacao, pela
Contratada, do pagamento de todas as obrigacdes trabalhistas, sociais e previdenciarias e
para com o FGTS referentes a mao de obra alocada em sua execugdo, inclusive quanto as
verbas rescisorias.

26.48 A Contratada é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execucao do contrato.

26.49 A inadimpléncia da Contratada, com referéncia aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transfere a Administracdao Publica a responsabilidade por seu pagamento.

26.50 Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal
administrativo devera verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios concernentes aos
salarios e as obrigacdes trabalhistas, previdenciadrias e com o FGTS do més anterior, dentre
outros, emitindo relatdrio que serd encaminhado ao gestor do contrato.

27. DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

27.1 Apés o julgamento da proposta e a homologacdo do certame sera lavrada a Ata de
Registro de Precos, assinada pela autoridade competente e pelas licitantes vencedoras.

27.1.1 A Ata de Registro de Pregos discriminara todos os itens que compdem o objeto
licitado, com os respectivos pregos unitarios e totais, ficando esclarecido que a
contratacao das aquisicoes obedecera a conveniéncia e as necessidades da Administragao,
que ndo se obriga a requisitar todas as quantidades registradas.

27.1.2 A Ata de Registro de Precos, durante a sua vigéncia e mediante autorizacdo prévia
do orgao gerenciador, podera ser utilizada por qualquer o6rgdo ou entidade, da
Administracdo Publica Municipal ou de outros entes federativos, que ndo tenha
participado do certame licitatorio, desde que seja justificada no processo a vantagem de
utilizacdao da ata e haja a concordancia do fornecedor ou prestador beneficiario da ata.
27.1.3 0 beneficiario do registro de precos, apds a convocac¢ao formal por parte do 6rgao
gerenciador do sistema, manifestara interesse em atender ou ndo a nova solicitacdo de
acréscimo, desde que nao comprometa o fornecimento das quantidades ja registradas.
27.1.4 As aquisicdes ou as contratacdes adicionais a que se refere o item 16.1.2 nao
poderao exceder, por 6rgdo ou entidade, a 50% (cinquenta por cento) dos quantitativos
dos itens do instrumento convocatorio registrados na ata de registro de precos para o
6rgdo gerenciador e para os 6rgdos participantes.

27.1.5 0 quantitativo decorrente das adesdes a ata de registro de pregos a que se refere o
item 25.1.2 ndo podera exceder, na totalidade, ao dobro do quantitativo de cada item
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registrado na ata de registro de precos para o érgao gerenciador e drgaos participantes,
independentemente do niimero de 4rgaos ndo participantes que aderirem.
27.1.6 Cabera ao fornecedor ou prestador beneficidrio da ata de registro de precos,
observadas as condi¢cGes nela estabelecidas, optar pela aceitacdo ou ndo do fornecimento
ou prestacdo decorrente de adesdo, o que fard no compromisso de ndo prejudicar as
obrigacdes presentes e futuras decorrentes da ata, assumidas com o 6rgdo gerenciador e
com os 6rgaos participantes.
27.1.7 Nao sera concedida nova adesdo ao 6rgdo ou entidade que nao tenha consumido
ou contratado o quantitativo autorizado anteriormente.
27.2 A CONTRATANTE formalizara seu pedido de fornecimento por meio de contrato ou
instrumento equivalente.
27.3 A existéncia de precos registrados em Ata de Registro de Precos vigente ndo obriga a
Administracdo a efetuar contratacées unicamente com aquelas empresas beneficiarias do
registro, cabendo-lhes, no entanto, a preferéncia na contratacao em igualdade de condic¢des.
27.4 Dentro do prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos, as empresas beneficiarias
que tiverem seus precos registrados ficardo obrigadas ao fornecimento dos bens, observadas
as condi¢cdes do Termo de Referéncia (Anexo II) e da propria Ata de Registro de Precos
(Anexo VII).
27.5 As empresas beneficiarias que tiverem seus pregos registrados se obrigam a manter,
durante o prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos, todas as condi¢des de habilitacao
exigidas neste Edital.
27.6 0 Orgido Gerenciador acompanhara a evolugio das condi¢des de mercado dos pregos
registrados.
27.7 Os precos registrados serdo considerados compativeis com os de mercado se forem
iguais ou inferiores a média daqueles apurada em pesquisa.
27.8 Sendo o preco registrado na Ata de Registro de Precos superior a média de precos do
mercado, o ()rgéo Gerenciador solicitara, mediante correspondéncia, novas propostas de
preco as empresas beneficiarias do registro.
27.9 Caso 0s novos precos propostos permanecam superiores a média dos precos de
mercado apurada em pesquisa, o fato sera registrado nos autos do processo, promovendo-
se a contratacdo da aquisicdo por meio de nova licitagdo, assegurada as empresas
beneficiarias do registro a preferéncia na contratacdo quando o menor pre¢o obtido no
certame for igual ao registrado.
27.10 Caso os precos registrados e os obtidos em nova licitagio permanecam superiores a
média de precos de mercado apurada em pesquisa, podera ser feita a contratacdo direta,
com dispensa de licitacdo, nos termos do art. 75, inciso III, alinea “b”, da Lei Federal n®
14.133/2021.
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28. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

28.1 Homologado o resultado da licitagdo, o licitante mais bem classificado tera o prazo de
02 (dois) dias, contados a partir da data de sua convocagao, para assinar a Ata de Registro de
Precos, cujo prazo de validade encontra-se nela fixado, sob pena de decadéncia do direito a
contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas na Lei n® 14.133, de 2021.
28.2 O prazo de convocacgdo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, mediante
solicitacdo do licitante mais bem classificado ou do fornecedor convocado, desde que:
28.2.1 A solicitacdo seja devidamente justificada e apresentada dentro do prazo;

28.2.2 Ajustificativa apresentada seja aceita pela Administragao.
28.3 A ata de registro de precos podera ser assinada por meio de assinatura digital.
28.4 Serao formalizadas tantas Atas de Registro de Pre¢os quantas forem necessarias para
o registro de todos os itens constantes no Termo de Referéncia, com a indica¢do do licitante
vencedor, a descricdo do(s) item(ns), as respectivas quantidades, precos registrados e
demais condigdes.
28.5 O preco registrado, com a indica¢do dos fornecedores, serd divulgado no PNCP e
Portal da Prefeitura Municipal de Guapimirim e disponibilizado durante a vigéncia da ata de
registro de precos.
28.6 A existéncia de precos registrados implicard compromisso de fornecimento nas
condicdes estabelecidas, mas nao obrigara a Administragdo a contratar, facultada a
realizacdo de licitacdo especifica para a aquisicdo pretendida, desde que devidamente
justificada.
28.7 Na hipotese de o convocado nao assinar a ata de registro de precos no prazo e nas
condicoes estabelecidas, fica facultado a Administragdo convocar os licitantes
remanescentes do cadastro de reserva, na ordem de classificacdo, para fazé-lo em igual
prazo e nas condi¢des propostas pelo primeiro classificado.

29. FORMALIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

29.1 As Atas de Registro de Preco serao firmadas entre Secretaria Municipal de Educacao e
as licitantes vencedoras.
29.1.1Serdo incluidos na Ata de Registro de Precos os licitantes que aceitarem cotar os
bens em precos iguais ao do licitante vencedor na sequéncia de classificagdo da licitacao,
bem como do licitante que mantiver sua proposta original, conforme o inciso VI do § 52 do
art. 82 da Lei Federal n® 14.133/2021.
29.2 As licitantes vencedoras terao o prazo de 02 (dois) dias uteis, contados a partir da
convocacao, para assinar a Ata de Registro de Precos.
29.3 A recusa injustificada das licitantes vencedoras em assinar a Ata de Registro de
Precos, dentro do prazo estabelecido, caracterizara o descumprimento total das obrigacoes
assumidas, reservando-se a Secretaria Municipal de Educacdo o direito de,
independentemente de qualquer aviso ou notificacao, realizar nova licitacdo ou convocar as
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licitantes remanescentes, respeitada a ordem de classificacao, prevalecendo, neste caso, as
mesmas condicdes da proposta da primeira classificada, inclusive quanto ao prego.
29.4 As licitantes remanescentes convocados na forma do item 27.3, que ndo concordarem
em assinar a Ata de Registro de Pregos, ndo estardo sujeitas as penalidades mencionadas no
item 21.
29.5 O orgao gerenciador podera admitir a inclusdo superveniente de novas empresas
para os itens constantes da ata de registro de precos, desde que observadas as condi¢Oes
estabelecidas no edital, a ordem de classificagdo constante da ata e as condicdes oferecidas
pelo primeiro colocado da licitagao.
29.5.1 A admissao de novas empresas referida no item 27.5 deve ser publicada no Portal
Nacional de Contratagdes Publicas, no Portal da Transparéncia do Municipio de
Guapimirim e no Boletim Informativo Oficial do Municipio, e serd permitida nas seguintes
hipéteses:
a) quando, por peculiaridades de mercado, o quantitativo total estimado nao for atingido
no momento da licitagdo
b) quando o quantitativo total estimado sofrer acréscimo decorrente da ocorréncia de
fato superveniente devidamente justificado pela autoridade competente do o6rgao
gerenciador.
29.5.2 A insercdo de novos fornecedores para o item registrado ocorrera mediante
admissdo, submetida a concordincia dos demais fornecedores, que deverdao se
pronunciar, obrigatoriamente, no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, mediante a
apresentacdao de documento devidamente formalizado por representante legal da
empresa com poderes “ad judicia” e “ad negocia”.

30. ALTERACAO DOS PRECOS REGISTRADOS E CANCELAMENTO DA ATA E DO
PRECO REGISTRADO

30.1 Os precos registrados poderao ser alterados por ocasido de sua atualizacdo periddica,
voltada a manutencdo da conformidade dos valores com a realidade de mercado dos
respectivos insumos.
30.2 Os pregos registrados poderdo ser revistos em caso de for¢a maior, caso fortuito ou
fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias
incalculaveis, que acarrete modificacdo significativa e suficiente a alterar o custo de
fornecimento dos bens e inviabilize a execucdo tal como pactuado, cabendo ao 6rgao
gerenciador realizar as negociagdes necessarias junto aos beneficidrios do registro de
precos, observado o procedimento regulamentado pelo Decreto Municipal 2454 /2023.
30.2.1 Observado o disposto no item 28.2, quando o preco inicialmente registrado, por
motivos adversos e imprevistos, tornar-se superior ao preco praticado no mercado o
orgdo gerenciador devera:
a) convocar os fornecedores de servico registrados, obedecida a ordem de classificagao,
com vistas a negociar a reducao dos precos e sua adequacdo aos praticados pelo mercado;
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b) frustrada a negociagdo, os fornecedores beneficiarios do registro serao liberados dos
compromissos assumidos, sem aplicacao de penalidades administrativas;
c) convocar os demais fornecedores, na ordem de classificacdo obtida na licitacdo, com
vistas a igual oportunidade de negociacao.
30.2.2 Quando o preco de mercado se tornar superior aos precos registrados e a
empresa beneficiaria, mediante requerimento devidamente comprovado, ndo puder
cumprir o compromisso, o érgdo gerenciador podera:
a) liberar o beneficiario do compromisso assumido, sem aplicacdo da penalidade,
confirmando a veracidade dos motivos e documentos comprobatoérios apresentados, e se
a comunicacdo, devidamente formalizada, ocorrer antes da solicitacao do servico;
b) convocar as demais empresas que aceitaram cotar o objeto em preco igual ao do
licitante vencedor, assegurada a preferéncia de contratacdo de acordo com a ordem de
classificacao, visando igual oportunidade de negociacao.
30.2.3 Nao havendo éxito nas negociacdes, o 6rgao gerenciador devera proceder a
revogacao da Ata de Registro de Precos para aquele item de material especifico, adotando
as medidas cabiveis para obtencao de contratacdo mais vantajosa.
30.3 A Ata de Registro de Precos serd cancelada, total ou parcialmente, pelo érgao
gerenciador: a) pelo decurso do prazo de vigéncia; b) pelo cancelamento de todos os pregos
registrados; c) por fato superveniente, decorrente caso de for¢a maior, caso fortuito ou fato
do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias
incalculaveis, que inviabilizem a execucdo obrigacbes previstas na ata, mediante
demonstracao suficiente; d) por razdes de interesse publico, devidamente justificadas; e) no
caso de substancial altera¢do das condi¢des de mercado.
30.4 O preco registrado sera cancelado nos seguintes casos:
30.4.1 Por iniciativa da Administracao:
a) quando a empresa beneficiaria do registro nao assinar o contrato de prestacdo de
servigos no prazo estabelecido pela Administracao, sem justificativa aceitavel
b) em qualquer das hipéteses de inexecucdo total ou parcial do contrato;
¢) quando a empresa beneficiaria do registro for liberada;
d) quando a empresa beneficiaria do registro descumprir as condi¢des da ata de registro
de precos, sem justificativa aceitavel;
e) quando a empresa beneficiaria do registro nao aceitar reduzir o seu preco registrado,
na hipdtese desse se tornar superior aqueles praticados no mercado;
f) quando a empresa beneficiaria do registro sofrer a sancao prevista no inciso IV do art.
156 da Lei Federal n? 14.133/2021;
g) quando a empresa beneficiaria do registro ndo aceitar o prego revisado pela
Administragao;
30.4.2 Por iniciativa da empresa beneficidria do registro, mediante solicitacdo formal,
comprovando a impossibilidade de cumprir as obrigacdes decorrentes da Ata de Registro
de Precos, devidamente aceita pela Administracao.
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30.4.3No caso de cancelamento da ata ou do registro do pregco por iniciativa da
Administracao Publica Municipal, sera assegurado o contraditoério e a ampla defesa.

30.4.3.1 Na hipotese prevista no subitem 28.4.3, o prestador sera notificado por meio
eletronico para apresentar defesa no prazo de 5 (cinco) dias, a contar do recebimento da
comunicacao.

30.5 Na hipdtese de cancelamento do prego registrado, poderao ser convocados os
licitantes remanescentes para a formalizacdo do contrato de fornecimento de bens,
respeitada a ordem de classificagdo e observado o pre¢o da proposta vencedora, bem como
os requisitos de habilitagao.

31. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS

31.1 Durante a vigéncia da ata, os 6rgaos e as entidades da Administracao municipal que
ndo participaram do procedimento de IRP poderdo aderir a ata de registro de precos na
condicdo de ndo participantes, observados os seguintes requisitos:
31.1.1apresentacdo de justificativa da vantagem da adesdo, inclusive em situa¢des de
provavel desabastecimento ou descontinuidade de servico publico;
31.1.2 demonstracdo de que os valores registrados estdao compativeis com os valores
praticados pelo mercado na forma do art. 23 da Lei n? 14.133, de 2021; e
31.1.3 consulta e aceitagdo prévias do 6rgao ou da entidade gerenciadora e do fornecedor.
31.2 A autorizagdo do d6rgao ou entidade gerenciadora apenas sera realizada apéds a
aceitacao da adesao pelo fornecedor.
31.2.10 o6rgao ou entidade gerenciadora podera rejeitar adesdes caso elas possam
acarretar prejuizo a execucdo de seus proprios contratos ou a sua capacidade de
gerenciamento.
31.3 Apos a autorizacdo do 6rgdo ou da entidade gerenciadora, o 6rgao ou entidade nao
participante devera efetivar a aquisicao ou a contratacdo solicitada em até noventa dias,
observado o prazo de vigéncia da ata.
31.4 O prazo de que trata o subitem anterior, relativo a efetivagdao da contratacao, podera
ser prorrogado excepcionalmente, mediante solicitacdo do 6rgdo ou da entidade nao
participante aceita pelo 6rgdo ou pela entidade gerenciadora, desde que respeitado o limite
temporal de vigéncia da ata de registro de precos.
31.5 O 6rgdo ou a entidade podera aderir a item da ata de registro de precos da qual seja
integrante, na qualidade de ndo participante, para aqueles itens para os quais nao tenha
quantitativo registrado, observados os requisitos do item 29.1.

32. DOS LIMITES PARA ADESOES
32.1 Asaquisi¢cOes ou contratacdes adicionais ndo poderao exceder, por 6rgdo ou entidade,
a 50% (cinquenta por cento) dos quantitativos dos itens do instrumento convocatorio

registrados na ata de registro de precos para o gerenciador e para os participantes.
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32.2 O quantitativo decorrente das adesdes ndo podera exceder, na totalidade, ao dobro do
quantitativo de cada item registrado na ata de registro de pregos para o gerenciador e os
participantes, independentemente do ndmero de 6rgaos ou entidades nao participantes que
aderirem a ata de registro de precos.

32.3 Para aquisicdo emergencial de medicamentos e material de consumo médico-
hospitalar por d6rgaos e entidades da Administragdo Publica federal, estadual, distrital e
municipal, a adesdo a ata de registro de precos gerenciada pelo Ministério da Satde nao
estard sujeita ao limite previsto no item 5.7.

32.4 A adesdo a ata de registro de precos por 6rgaos e entidades da Administracdo Publica
estadual, distrital e municipal podera ser exigida para fins de transferéncias voluntarias, nao
ficando sujeita ao limite de que trata o item 30.1, desde que seja destinada a execucdo
descentralizada de programa ou projeto federal e comprovada a compatibilidade dos pregos
registrados com os valores praticados no mercado na forma do art. 23 da Lei n? 14.133, de
2021.

32.5 Evedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na ata de registro de pregos.

33. DA FORMACAO DO CADASTRO DE RESERVA

33.1 Apds a homologacgao da licitacdo, sera incluido na ata, na forma de anexo, o registro:
33.2 dos licitantes que aceitarem cotar o objeto com prego igual ao do adjudicatario,
observada a classificacdo na licitacao; e
33.3 dos licitantes que mantiverem sua proposta original

33.4 Sera respeitada, nas contratagcoes, a ordem de classificagdo dos licitantes ou

fornecedores registrados na ata.

33.5 A apresentagao de novas propostas na forma deste item nao prejudicara o resultado
do certame em relagdo ao licitante mais bem classificado.

33.6 Para fins da ordem de classificacdo, os licitantes ou fornecedores que aceitarem
cotar o objeto com preco igual ao do adjudicatario antecederdao aqueles que mantiverem
sua proposta original.

33.7 habilitacdo dos licitantes que compordo o cadastro de reserva sera efetuada quando

houver necessidade de contratacdo dos licitantes remanescentes, nas seguintes hipoteses:
33.8 quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de pre¢os no prazo e nas
condicoes estabelecidos no edital; ou
33.9 quando houver o cancelamento do registro do fornecedor ou do registro de precos,
nas hipoteses previstas nos art. 17 § 32 do Decreto Municipal n2 2454 /23.

33.10 Na hipotese de nenhum dos licitantes que aceitaram cotar o objeto com preco igual ao

do adjudicatario concordar com a contratacdo nos termos em igual prazo e nas condi¢cdes

propostas pelo primeiro classificado, a Administragdo, observados o valor estimado e a sua
eventual atualizacao na forma prevista no edital, podera:
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33.11 convocar os licitantes que mantiveram sua proposta original para negociacdo, na
ordem de classificacao, com vistas a obtencdo de preco melhor, mesmo que acima do
preco do adjudicatario; ou

33.12 adjudicar e firmar o contrato nas condi¢cdes ofertadas pelos licitantes
remanescentes, observada a ordem de classificagdo, quando frustrada a negocia¢do de
melhor condigdo.

34. DO ARREDONDAMENTO DE VALORES

34.1 Nao serao aceitas propostas com valores acima de 2 (duas) casas decimais, tanto no
valor unitario, quanto no valor total.

34.2 Tribunal de Contas da Unido, através da 42 edicdo da Revista de licitagdes e contratos
do Tribunal de Contas da Unido - Orientac¢des e jurisprudéncia do TCU - Pagina 509:

“Quando a adjudicagao for por item ou equivalente, o calculo
dos Indices de Prego, Técnico e de Avaliacdo Final serad
efetuado item por item ou conforme dividir-se o objeto. Serdo
os valores numéricos calculados com duas casas decimais,
desprezada a frag¢do remanescente”

35. DA SUBCONTRATACAOQ

35.1 Nao sera admitida a subcontrata¢do do objeto licitatério.

36. DA ALTERACAO SUBJETIVA

36.1 E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa
juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de
habilitacdo exigidos na licitacao original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢des do
contrato; nao haja prejuizo a execu¢do do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da
Administracdo a continuidade do contrato.

37. DA VISTORIA PREVIA

37.1 Para o correto dimensionamento e elaboragdo de sua proposta, o licitante podera
realizar vistoria nas instalacdes do local de execu¢do dos servicos, acompanhado por
um servidor designado para este fim, de segunda a sexta-feira, das 09 horas as 16
horas.

37.2 O prazo para vistoria iniciar-se-a no dia util seguinte ao da publicacdo do Edital,
estendendo-se até o dia util anterior a data prevista para a abertura da sessdo publica.
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37.3 Para a vistoria o licitante, ou o seu representante legal, devera estar devidamente
identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela
empresa comprovando sua habilitagdo para a realizagdo da vistoria.

37.4 A vistoria opcional aos imdveis devera ocorrer em todos os locais de prestacdo de
servicos, conforme arrolados no Anexo desse termo de referéncia tomando
conhecimento detalhado de todo o servico objeto desta licitagdo, avaliando in loco o
grau de complexidade do mesmo para funcionamento dos postos de trabalho e
instalacdo do posto de acompanhamento do encarregado, permitindo o adequado
atendimento das exigéncia técnica desse documento e o conhecimento das condi¢coes
locais para cumprimento das obrigacdes objeto da licitacdo, de forma a identificar
eventual necessidade de adaptacdes que se fizerem necessarias para a devida
prestacdo dos servigos.

37.5 Resguarda-se assim a Administracdo de futuras alega¢des da Contratada quanto a
existéncia de impedimento para a perfeita execucdo do objeto, que poderia ser
amparada no desconhecimento das instalacdes onde realizara os servigos.

37.6 A ndo realizacdo da vistoria, quando facultativa, nao podera embasar posteriores
alegacoes de desconhecimento das instalagdes, dividas ou esquecimento de quaisquer
detalhes dos locais da prestacao dos servicos, devendo a licitante vencedores assumir
os 6nus dos servicos decorrentes.

37.7 A licitante devera declarar que tomou conhecimento de todas as informagdes e
das condigdes locais para cumprimento das obriga¢des objeto da licitacao.

37.8 Conforme paragrafo 32 do Art. 63 da Lei 14.133/21 o licitante podera substituir a
vistoria por declaragdo formal assinada pelo responsavel técnico, acerca do
conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridade da contratacao.

38. DOS ANEXOS QUE INTEGRAM ESTE EDITAL:
Anexo I - Modelo de Proposta de Precos;

Anexo I - Termo de Referéncia;

Anexo II-A- Postos de Trabalho;

Anexo II-B- Jornada de Trabalho;

Anexo II-C- Uniformes;

Anexo II-D- Instrumentos de medicao de resultado (IMR)
Anexo Il - Declaracdo de que a proponente cumpre os requisitos da habilitacdo
Anexo IV- Declaracado de Habilitacdao Conjunta

Anexo V - Declaragdao ME/EPP

Anexo VI - Minuta do Contrato

Anexo VII- Ata de Registro de Pregos
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Anexo VIII- Declaragdo de conhecimento das informagdes do Edital
Anexo IX- Recibo de retirada.

39. DAS CONSIDERACOES GERAIS:

39.1 Seradivulgada ata da sessdo publica no sistema eletronico.

39.2 Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o
primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que nao
haja comunica¢do em contrario, pelo Pregoeiro.

39.3 Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica
observarao o horario de Brasilia - DF.

39.4 Ahomologacdo do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratagao.

39.5 As normas disciplinadoras da licitagdo serao sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracgao, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratagao.

39.6 Os licitantes assumem todos os custos de preparagdo e apresentacdo de suas
propostas e a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conduc¢do ou do resultado do processo licitatorio.

39.7 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia
do inicio e incluir-se-4 o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de
expediente na Administragao.

39.8 O desatendimento de exigéncias formais nao essenciais ndo importara o afastamento
do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da
isonomia e do interesse publico.

39.9 O licitante é o responsavel pela fidelidade e legitimidade das informagdes prestadas e
dos documentos apresentados em qualquer fase da licitagao.

39.10 A falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade das informacgdes nele
contidas implicara a imediata desclassificacdo do proponente que o tiver apresentado, ou,
caso tenha sido o vencedor, a rescisdo do contrato ou do documento equivalente, sem
prejuizo das demais sangoes cabiveis.

39.11 A Autoridade Superior da Prefeitura Municipal de Guapimirim podera revogar este
Pregao por razdes de interesse publico decorrente de fato superveniente que constitua 6bice
manifesto e incontornavel, ou anula-lo por ilegalidade, de oficio ou por provocacdo de
terceiros, salvo quando for viavel a convalida¢do do ato ou do procedimento viciado, desde
que observados os principios da ampla defesa e contraditério.

39.12 A anulagao do Pregdo induz a do contrato.

39.13 A anulagao da licitagao por motivo de ilegalidade nao gera obrigacdo de indenizar
39.14 E facultado a autoridade superior, em qualquer fase deste Pregio, promover
diligéncia destinada a esclarecer ou completar a instrucdao do processo, vedada a inclusao
posterior de informacgdo ou de documentos que deveriam ter sido apresentados para fins de
classificagao e habilitacao.



B REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
w ESTADO DO RIO DE JANEIRO R S
PREFEITURA DE GUAPIMIRIM
% GUAPIMIRIM
=i CASA CIVIL - onibenlings!
| Process0:1197/2025 | Pégina: | Rubrica: |
40. FORO:

40.1 A PREFEITURA MUNICIPAL DE GUAPIMIRIM e as licitantes do certame elegem o foro
da Comarca de Guapimirim, para dirimir qualquer questdo controversa relacionada com o

presente Edital.
Guapimirim-R], 22 de maio de 2025.

UBIRAJARA FERREIRA
Secretario Municipal de Planejamento e Contrata¢des Publicas
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ANEXO | — PROPOSTA DE PRECOS

PREGAO ELETRONICO n223 /2025

Processo n2 1197/2025

OBJETO: Contratacdo de empresa por sistema de registro de precos para futura e eventual
PRESTACAO DE SERVICOS CONTINUADO DE APOIO OPERACIONAL E ATIVIDADES AUXILIARES NAS
AREAS DE RECEPCAO, COPEIRAGEM, CONSERVACAO, LIMPEZA E HIGIENIZACAO DE BENS MOVEIS E
IMOVEIS, CONTROLE E FISCALIZACAO DE PORTARIA, E SUPERVISAO A SEREM EXECUTADOS POR
MEIO DE POSTOS DE TRABALHOS, COM FORNECIMENTO DE INSUMOS.

ITEM | CODIGO DESCRICA | UNID. MARC | QTD. VLR VLR.
0 A UNIT. TOTAL

1 15048 | AUXILIAR UND 588,0000 3.934,19 | 2.313.30
DE 00 3,72
SERVICOS
GERAIS
44H
SEMANAIS

2 15049 | COPEIRO UND 240,0000 | 4.807,10 | 1.153.70
(A) 44H 00 4,00
SEMANAIS

3 15050 | COZINHEIR UND 132,0000 6.401,59 | 845.0009,
O (A) 44H 00 88
SEMANAIS

4 15051 | PORTEIRO( UND 144,0000 | 4.963,65 | 714.765,
A) 44H 00 60
SEMANAIS

5 15052 | RECEPCION UND 432,0000 | 4.807,79 | 2.076.96
ISTA 44H 00 5,28
SEMANAIS

6 15056 | SUPERVISO UND 24,0000 10.149,1 | 243.580,
R (A) 44H 800 32

7 15055 | VIGILANTE UND 456,0000 | 4.877,08 | 2.223.94
NAO 00 8,48
ARMADO
12X36H

8 15053 | VIGILANTE UND 192,0000 5.178,72 | 994.314,
NAO 00 24
ARMADO
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DIURNO
44H
SEMANAIS

9 15054 | VIGILANTE
NAO
ARMADO
NOTURNO
22H AS 5H

UND

48,0000

5.872,31
00

281.870,
88

Prazo de validade da proposta:
Prazo de pagamento:

Prazo de fornecimento:
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ANEXO II- TERMO DE REFERENCIA

TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1 O presente Termo de Referéncia tem por objeto subsidiar a contratacdo de empresa,

através de licitacdo, por sistema de registro de precos para futura e eventual PRESTACAO DE
SERVICOS CONTINUADO DE APOIO OPERACIONAL E ATIVIDADES AUXILIARES NAS
AREAS DE RECEPCAO, COPEIRAGEM, CONSERVACAO, LIMPEZA E HIGIENIZACAO DE BENS
MOVEIS E IMOVEIS, CONTROLE E FISCALIZACAO DE PORTARIA, E SUPERVISAO A SEREM
EXECUTADOS POR MEIO DE POSTOS DE TRABALHOS, COM FORNECIMENTO DE INSUMOS,

afim de atender a demanda e necessidades das seguintes secretarias na qualidade de membros
participantes: ADMINISTRACAO, AGRICULTURA, AMBIENTE, ASSISTENCIA SOCIAL, CULTURA,
DESENVOLVIMENTO ECONOMICO, ESPORTE, OBRAS, SEGURANCA, TURISMO E URBANISMO,

observadas as condi¢cdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

Horas Custo
Numero Unidade Valor Total
Item CATSER Tipo de Servico Trabalho Unitario
de Func. | de Medida (R$)
(Semanal) (R9)
1 24023 Auxiliar de Servigos Gerais 44h 49 UND 3.934,19 2.313.303,72
2 14397 Copeiro 44h 20 UND 4.807,10 1.153.704,00
3 19399 Cozinheiro 44h 11 UND 6.401,59 845.009,88
4 8729 Porteiro 44h 12 UND 4.963,65 714.765,60
5 8729 Recepcionista 44h 36 UND 4.807,79 2.076.965,28
6 30136 Vigilante Ndo Armado Diurno 44h 16 UND 10.149,18 243.580,32
7 30136 Vigilante Nio Armado Noturno 22has5 4 UND 4.877,08 2.223.948,48
8 30136 Vigilante Nao Armado 12/36h 38 UND 5.178,72 994.314,24
25623 Supervisor 44h 2 UND 5.872,31 281.870,88
TOTAL 188 10.847.462,40

1.2 A contratacdo compreende além dos postos de servigos previstos nos ANEXOS II, o

fornecimento de uniformes, materiais e equipamentos, conforme descrito no presente

documento.
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1.3 O objeto pode ser classificado como servigo comum cujos padrdoes de desempenho e
qualidade possam ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificacdes usuais

no mercado, conforme regra insita no inciso XIII, art. 62, da Lei n2 14.133 /2021.

1.4 Nos termos da IN SEGES/MPDG n? 05/2017, o servico em questdo possui natureza
continuada, com fornecimento de mado de obra em dedicacdo exclusiva, pois visa atender a
necessidade permanente e continua de apoio administrativo, estendendo-se por mais de um

exercicio financeiro.

1.4.1 Os servigos continuos com regime de dedicacdo exclusiva de mdo de obra sdo aqueles
cujo modelo de execucdo contratual exige, entre outros requisitos, que [Lei 14.133/2021, art.

62, inciso XVI]:

a) os empregados do contratado fiquem a disposicdo nas dependéncias do contratante para a

prestagdo dos servicos;

b) o contratado ndo compartilhe os recursos humanos e materiais disponiveis de uma

contratacdo para execugdo simultidnea de outros contratos;

c) o contratado possibilite a fiscalizacdo pelo contratante quanto a distribui¢do, controle e

supervisdo dos recursos humanos alocados aos seus contratos.

1.5 O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Preco sera de 12 (doze) meses contados a partir
da data de assinatura, e podera ser prorrogado, por igual periodo, desde que comprovado o

preco vantajoso.

1.6 Fica estipulado o prazo para assinatura do contrato de até 30 (trinta) dias apds a

homologacao da licitac3o.

1.7 O contrato decorrente da ata de registro de precos tera sua vigéncia inicial de 12 (doze)

meses, a partir da data de assinatura do contrato.

1.9 De acordo com os artigos 106 e 107 da Lei n? 14.133 /2021 os contratos para prestacao
de servicos continuados poderdo ter vigéncia de até 5 (cinco) anos e serem prorrogados
sucessivamente, respeitada a vigéncia maxima decenal. Nesse sentido, justifica-se que a

exigéncia relativa a prazo possa ser feita até o limite das prorrogagoes.

2. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGCAO:
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2.1 O custo estimado total da contratacdo é de R$ 10.847.462,40 (dez milhdGes, oitocentos e
quarenta e sete mil, quatrocentos e sessenta e dois reais e quarenta centavos). Conforme

cotacdo realizada pelo setor de comissido de compras.

3. CLASSIFICACAO DO OBJETO COMO COMUM:

3.1 Os servicos objeto desta futura contratacdo classifica-se como servicos comuns,
enquadrando nos pressupostos do art. do artigo 62, inciso XIII da Lei 14.133/21, eis que seus
padrdes de desempenho e qualidade permite a sua definicdo objetiva, por meio de
especificacdes praticadas no mercado.

4, DESCRICAO DA SOLUCAO:

4.1 Conforme o Art. 6°, inciso XXIII, alinea “c” da LF 14.133/21, a solucdo é a contratacdo de
empresa para prestacdo de servigos continuado de apoio operacional e atividades auxiliares
nas areas de recepcdo, copeiragem, conservacdo, limpeza e higienizacdo de bens moveis e

imdveis, controle e fiscalizagdo de portaria, e supervisao.

4.2 Ap6s andlise detalhada das opg¢des de contratagdo disponiveis, contratacdo de empresa
especializada para terceirizacdo de mao de obra continuada foi identificada como a solucdo
mais adequada. Isso se deve as vantagens oferecidas por esse tipo de contratacdo, tais como a

economia de tempo e recursos.

4.3 A futura contratagao, objeto do presente Termo de Referéncia sera por meio da modalidade

Pregdo Eletronico encontra amparo legal no art. 17, paragrafo 29, da Lei Federal N2 14.133/21.

4.4 A futura contratacdo, também serd, por meio do critério de julgamento de menor prego

global encontra amparo legal no art. 62, inciso XLI da Lei Federal N2 14.133/21.

4.5 Na presente contratacdo sera utilizado o sistema de registro de preco (SRP)para formagao
de Ata de Registro de Preco eis que ndo haverd o compromisso assumido de utilizacdo dos
quantitativos maximos estimados, e ainda, o SRP constitui um importante instrumento de
gestdo, especialmente onde as demandas sdo incertas, ou de dificil mensuragio, que a aquisicao

podera ser gradativa, de acordo com as necessidades dos 6rgios desta municipalidade.

4.6 O procedimento auxiliar SRP, se justifica através do Decreto Municipal N2 2.454/23 nas
seguintes hipoteses:
“Art. 32 O Sistema de Registro de Precos poderd ser adotado nas seguintes

hipéteses:
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II - quando for mais conveniente a aquisicdo de bens com previsdo de
entregas parceladas ou contratagdo de servigos remunerados por unidade

de medida, por quantidade de horas de servico ou em regime de tarefa;

5. JUSTIFICATIVA E FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO:

5.1 Segundo a Constitui¢ao Brasileira de 1988, cada municipio é autonomo, sendo responsavel
pela sua propria organizacdo, administracdo e arrecadacdo de impostos tal como previsto
preponderantemente no art. 30 e complementado pelo art. 16 da Lei Organica Municipal,
cabendo ao chefe do Poder Executivo a administracdo dos servicos publicos municipais nas

areas de saude, transporte, seguranca e cultura.

5.2 Para o exercicio de tais competéncias, deve contar com apoio da area meio que dara o
suporte administrativo. Assim, necessita para o pleno desenvolvimento da sua atividade-fim,
do funcionamento adequado e eficiente de agdes em todas as areas de competéncia dos Orgios
Municipais com objetivo de objetivo de possibilitar a manutencao dos padrdes adequados de

desenvolvimento das atividades institucionais do Municipio.

5.3 O Municipio de Guapimirim possui em vigéncia a Lei Municipal 1215 de 26 de fevereiro de
2021 que dispde sobre a estrutura administrativa do Poder Executivo Municipal ditando,

inclusive, sobre o Quadro de Pessoal, seja efetivo ou comissionados.

5.4 Em verificacdo aos Anexos XXIII e XXIV da Lei Municipal 1215 de 26 de fevereiro de 2021
verificamos que INEXISTEM CARGOS EFETIVOS que se vinculariam direta e indiretamente aos

servigos que se busca contratar.

5.5 Busca-se com a contratacdo uma maior eficiéncia e especializagdo das atividades precipuas
da Administracdo Publica, passando-se a prestadora de servicos o desempenho de atividades
ndo essenciais, compreendidas como atividade meio, liberando a maquina administrativa para

desempenho de sua atividade fim.

5.6 Além do mais, deve ser salientado que se apresenta como uma tendéncia da Administracdo
Publica em reconhecer a importincia da realizacdo dessas atividades por empresa
especializada, pois, com isso, desincumbem servidores, dirigentes e autoridades do Municipio
de atribuicdes que apesar de relevantes, podem ser desenvolvidas perfeitamente por prestacdo

de servicos.



ESTADO DO RIO DE JANEIRO CIDADE DE

gy
%\“/; REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
Y PREFEITURA DE GUAPIMIRIM GUAPIMIRIM

CASA CIVIL ,
| Process0:1197/2025 | Pégina: | Rubrica: |

5.7 Em atendimento ao principio da economicidade, os materiais de consumo e equipamentos
que serdo utilizados na execuc¢io dos servicos, serdao fornecidos diretamente pela Contratada,
fazendo parte da composicdo dos custos, o que resultard numa melhor aplicagcdo dos recursos

materiais e financeiros.

5.8 Conforme previsto no Decreto Municipal n? 2.457 de 23 de outubro de 2023, informamos

que a contragdo em questao foi prevista no PCA 2025.

5.9 Esta contratagdo encontra-se nos itens 353 e 534 do Plano de Contratacdo Anual 2025,
divulgado no Portal de Transparéncia do  Municipio através do link:

https://drive.google.com/drive/folders/1vU]ExOs-nFOGH8zGTu3WxuMVBsL.ZsoL

5.10 Os valores previstos desta contratacdo no PCA estdo inferiores ao estimado neste estudo,
0 mesmo serd alterado no momento oportuno. Conforme previsto no Art. 11 do Decreto

Municipal n? 2.457.

6. INDICACAO:

6.1 REGIME DE EXECUCAO

6.1.1 O regime de execugdo serd empreitada por preco unitario.
6.2. MODO DE DISPUTA:
6.2.1 O modo de disputa sera fechado - aberto.

6.2.2 A etapa de envio de lances na sessdo publica durara 10 (dez) minutos e, apds isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos tltimos 2 (dois)

minutos do periodo de duracdo da sessdo publica;

6.2.3 A prorrogacido automatica da etapa de envio de lances sera de 2 (dois) minutos e ocorrera
sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacio, inclusive

quando se tratar de lances intermediarios;

6.2.4 Encerrada a sessdo publica sem prorrogacdo automatica pelo sistema, o pregoeiro
podera, assessorado pela equipe de apoio, admitir o reinicio da etapa de envio de lances, em

prol da consecugdo do melhor prego, mediante justificativa;

6.3. CRITERIO DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS E DE SELECAO D O FORNECEDOR


https://drive.google.com/drive/folders/1vUJExOs-nF9GH8zGTu3WxuMVBsLZsoL
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6.3.1 0 fornecedor sera selecionado por meio da realizacio de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adog¢do  do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO GLOBAL.

6.3.2 A proposta, que compreende a descricdo do bem ofertado pelo licitante, preco unitario e
preco total, devera ser compativel com as especificagdes constantesdo Termo de Referéncia e

seus anexos.

6.3.3 Nao serdo aceitas propostas com valores incompativeis com os estimados para aquisicao
ou contratacdo, analisando-se como limite maximo tanto o prego global quantos os precos

unitarios.
6.4 Garantia da Proposta

6.4.1 A finalidade da garantia de proposta, ou da caucdo de participacdo, é assegurar que os
licitantes garantam suas propostas de precos durante o procedimento licitatdrio, evitando a
recusa injustificada em assinar a Ata de Registro de Precos ou contrato administrativo ou o
recebimento da nota de empenho ou que deixe de apresentar os documentos necessarios para
formalizagdo da contratagdo e afastar licitantes despreparados, aventureiros e
descompromissados. Essas medidas visam preservar a integridade do processo licitatério e
garantir a seriedade e o comprometimento dos licitantes, contribuindo para uma concorréncia

justa e ison6mica.
6.4.2 Sera exigida a garantia da proposta de que tratam o art. 58 da Lei n® 14.133, de 2021:

Art. 58. Poderd ser exigida, no momento da apresentacdo da proposta, a
comprovagdo do recolhimento de quantia a titulo de garantia de proposta, como
requisito de pré-habilitagdo.

§ 12 A garantia de proposta ndo poderd ser superior a 1% (um por cento) do valor

estimado para a contratagdo.

§ 29 A garantia de proposta serd devolvida aos licitantes no prazo de 10 (dez) dias
uteis, contado da assinatura do contrato ou da data em que for declarada

fracassada a licitagdo.

§ 32 Implicard execugdo do valor integral da garantia de proposta a recusa em

assinar o contrato ou a ndo apresentagdo dos documentos paraa COI’IU"CItCICdO.

§ 42 A garantia de proposta poderd ser prestada nas modalidades de que trata o §

1°do art. 96 desta Lei.
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6.4.3 Podemos considerar que essa garantia tem a fun¢do de evidenciar a seriedade da
proposta apresentada e ndo se confunde com a garantia contratual, disciplinada por meio dos
arts. 96 a 102 da Lei 14.133/2021, a qual tem limites percentuais diferentes e somente pode
ser exigida do contratado, com o objetivo de garantir o fiel cumprimento das obrigacdes
assumidas por ele perante a Administragdo, evitando propostas irresponsaveis e prejuizos de

custos adicionais para a administracdo publica em caso de desisténcia do licitante vencedor.

6.4.4 A garantia de proposta demonstra o compromisso do licitante com a licitacao,
aumentando a seriedade do processo e demonstrando seu real interesse em realizar o contrato

junto a Administragdo Publica
7. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

7.1 Deverd ser executado pela contratada, conforme Art. 6°, inciso XXIII, alinea “e” da LF

14.133/21 e art. 9°, o objeto da contratacdo da seguinte forma;

Da prestacio do servico:

7.2 Os servigos continuos com regime de dedicagido exclusiva de mado de obra sdo aqueles cujo
modelo de execugdo contratual exige, entre outros requisitos, que [Lei 14.133/2021, art. 62,
inciso XVI]:
a) os empregados do contratado fiquem a disposicio nas dependéncias do
contratante para a prestacdo dos servigos;
b) o contratado ndo compartilhe os recursos humanos e materiais disponiveis de uma
contratacdo para execugdo simultidnea de outros contratos;
) o contratado possibilite a fiscalizacdo pelo contratante quanto a distribuicao,
controle e supervisao dos recursos humanos alocados aos seus contratos.
7.3 A prestacdo do servigo ndo gera vinculo empregaticio entre empregados da Contratada e a
Administracdo Contratante, vedando qualquer relagao entre estes que caracterize pessoalidade

e subordinacdo direta.

7.4 0O servico devera ser prestado através de funcionarios contratados para a execugio da
atividade, cujas atribuicdes, deveres e qualificagdo minima serdo individualmente

especificados e descritos no manual de procedimentos em ANEXO 1.

7.5 A empresa devera possuir supervisor(es) habilitado(s) e capacitado(s) para atender as

demandas das unidades/funcionarios em todas as localidades.
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7.6 Os servicos serdo executados nos locais descritos no ANEXO II.

7.7 Os profissionais alocados nos postos de trabalho terdo carga hordaria definida conforme

ANEXO III.

7.8 Cada posto serd composto por 01 (um) funcionario, trabalhando em horario pré-definido,
observando-se que o posto deverd ter cobertura de empregados reserva, devidamente
qualificado e habilitados em seu quadro de pessoal, a fim de substituir empregados titulares

em situagdes adversas, férias, afastamento, licenca ou falta ao servigo.

7.9 O horario estabelecido para prestagdo dos servigos podera ser alterado, independente de
termo aditivo, desde que obedecida a carga horaria regulamentar e definida nesse Termo e

mediante aprovacao por parte das Secretarias.

7.10 Os postos de trabalho poderao ser remanejados ou acrescidos pelas Secretarias, durante a
execucdo do contrato, de acordo com a necessidade da Contratante, na forma da legislacdo

vigente.

7.11 Em todas as unidades, independentemente do nimero de funciondrios alocados, a

empresa devera providenciar controle de ponto de funcionarios.

7.12 Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades
conforme Planilha de meméria de cdlculo de cada secretaria participante, promovendo sua

substituicdo quando necessario.

7.13 Os uniformes a serem fornecidos pelo contratado a seus empregados deverdo ser
condizentes com a atividade a ser desempenhada no 6rgdo contratante, compreendendo pecas
para todas as estagdes climaticas do ano, sem qualquer repasse do custo para o empregado,

observando o disposto no ANEXO IV.

7.14 A Prefeitura Municipal de Guapimirim ndo se obriga a pagar o valor integral da
contratacao decorrente da licitacao, tendo como obrigacao pagar pelos servicos relativos aos

postos de trabalho efetivamente ativados em funcionamento;
7.15 Espera-se com esta nova contratagdo no minimo os seguintes efeitos:

. Qualidade na execugdo: Assegurar que todos os servigos realizados atendam aos

padrdes de qualidade estabelecidos, seguindo normas e regulamentacodes pertinentes.
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. Garantir a boa execucdo dos servicos de apoio administrativo, sempre embasado nos

principios de eficiéncia e sustentabilidade.
. Buscar dinamismo e eficiéncia ao atendimento dos funcionarios e municipes.

o Beneficios em termos de economicidade, eficacia, eficiéncia, de melhor aproveitamento
dos recursos humanos e financeiros disponiveis, buscando sempre a melhoria dos servicos

prestados por este 6rgao.

. Rapidez no atendimento a demanda dos servigos.
. Fornecimento de mao de obra especializada e capacitada.
. Garantir a continuidade dos servigos, cuja interrup¢cdo pode comprometer o fluxo dos

trabalhos executados no dambito das areas da Administragdo.

7.16 A ferramenta de indicador de resultados que sera utilizada na Execuc¢ao Contratual para
aferir indicadores de resultado da Contratacdo em epigrafe serd por meio de TABELA DE

AVALIACAO (ANEXO V).

» o«

7.17 A avaliacdo corresponde a atribuicdo mensal dos conceitos “Adequado”, “Ndao Adequado”
ou “Nao aplicdvel para o més de medicdo” para cada item avaliado e as respectivas

justificativas, se necessario.

7.18 Para tanto, serao quatro indicadores distintos que serdo avaliados, cada um com seu
respectivo peso no computo geral, formando a pontuacdo final que sera aplicada na faixa de

tolerancia, conforme Instrumento de Medicdo de Resultados (IMR) em anexo (ANEXO V).

7.19 Além disso, o espirito deste instrumento é clarear e solidificar o pactuado entre as partes,
trabalhando juntos no provimento de servicos de qualidade e com eficiéncia, visando garantias

para o interesse publico.

8. REQUISITOS DA CONTRATACAO:

8.1 A contratacio devera observar os seguintes requisitos necessarios com vistas ao

atendimento da necessidade especificada:

8.1.1 Requisitos da Contratacao:



g
i“; REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
S gy

ESTADO DO RIO DE JANEIRO R S
PREFEITURA DE GUAPIMIRIM GUAPIMIRIM
CASA CIVIL sl

| Process0:1197/2025 | Pégina: | Rubrica: |

8.1.1.1 A definicdo dos requisitos deve ser direcionada por um conjunto de critérios e
pardmetros dimensionados para assegurar uma solucdo eficiente, sustentavel e alinhada as

melhores praticas de terceirizacao de mao de obra.

8.1.1.2 Estes requisitos sdo essenciais ndo apenas para garantir a conformidade com as
legislacOes e regulamentacdes vigentes, mas também para estabelecer padrdes minimos de

qualidade, funcionalidade e desempenho ao longo do ciclo de vida do projeto.

8.1.13 Proposta econOmica condizente com os precos de mercado e compativel com o

orcamento do ente publico.
8.1.2 Requisitos Técnicos:

8.1.2.1 A empresa devera garantir a capacidade de fornecer um servico de qualidade, tendo
experiéncia comprovada na prestacdo do servico, destaca-se que o § 52 art. 67 da Lei n®
14.133/2021, autoriza expressamente a Administracdo a exigir da licitante a comprovacao de
que ja executou servicos similares ao objeto da licitacdo, em prazo com o que estd sendo

licitado.

8.1.2.2 A prestagdo dos servigos serd executada de forma continua, pois sua essencialidade visa
atender as demandas de forma permanente e continua, assegurando a integridade do
patrimonio publico e/ou o funcionamento das atividades finalisticas das Secretarias, de modo
que sua interrupg¢ao possa comprometer a prestacio do servigo publico ou o cumprimento da

missdo institucional.
8.1.2.3 Capacidade técnica comprovada para o fornecimento/execucdo do objeto.
8.1.2.4 A seguir relacdo dos requisitos técnicos para os cargos a ser contratados:

8.1.2.4.1 Recepcionista: Os requisitos para o cargo de Recepcionista sdo voltados
principalmente para o dominio de ferramentas administrativas, habilidades de comunicacéo e
organizacdo. Além disso, o cargo exige conhecimentos especificos para garantir que o

atendimento seja eficiente e profissional, tanto por telefone quanto pessoalmente.

8.1.2.4.2 Cozinheira: Os requisitos técnicos para o cargo de cozinheira envolvem uma
combinacdo de habilidades culinarias, conhecimento de seguranca alimentar, uso e

manutencdo de equipamentos de cozinha, organizacdo e, em alguns casos, habilidades de
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gestao (controle de estoque de alimentos, observando validades dos produtos, evitando

desperdicios), assim como experiéncia pratica.

8.1.2.4.3 Copeira: Envolvem principalmente habilidades relacionadas a organizacao, limpeza,
higiene, atendimento ao publico e suporte nas atividades de preparacao e servico de alimentos

e bebidas.

8.1.2.4.4 Auxiliar de Servicos Gerais: Os requisitos técnicos para este cargo sdo bastante
diversificados e podem variar de acordo com o ambiente de trabalho (escritérios, industrias,
hospitais, escolas, etc.). Em geral, o profissional deve ter competéncias em limpeza,
organizacdo, manutencao basica e um bom conhecimento de seguranca e higiene. A capacidade

de trabalhar bem em equipe e de se adaptar a diferentes tarefas também é muito importante.

8.1.2.4.5 Porteiro: Incluem uma ampla gama de habilidades que vao desde o controle de acesso,
vigilancia e seguranca até o atendimento ao publico e execu¢do de tarefas administrativas, mas
de forma geral, um porteiro precisa ter habilidades de monitoramento, organizacdo,
comunicacdo e conhecimento basico de seguranca para garantir o bom funcionamento do local

onde trabalha.

8.1.2.4.6 Vigilante: Esse cargo um papel mais voltado a seguranca patrimonial e prote¢do de
pessoas, bens e instalacdes. Esse cargo exige formacdo especializada e habilidades técnicas

para lidar com situagdes de risco e monitorar a seguranga do local.

8.1.2.4.7 Supervisor: Geralmente envolvem uma combinacdo de conhecimentos especificos,
habilidades e experiéncia. Sendo os principais requisitos: Experiéncia prévia em cargos de
supervisdo ou lideranga, conhecimento especifico do setor, gestdo de pessoas, controle de
processos e resultados, planejamento e organizacido, comunicacio eficiente e resolucido de

problemas.

8.1.2.5 Estrutura de gerenciamento que assegure o cumprimento dos prazos e padroes de

qualidade.

8.1.2.6 Estes requisitos sdo essenciais ndo apenas para garantir a conformidade com as
legislacdes e regulamenta¢des vigentes, mas também para estabelecer padrdes minimos de

qualidade, funcionalidade e desempenho ao longo do ciclo de vida do projeto.

8.1.3 Requisitos Legais:

8.1.3.1 Atendimento as disposicdes legais das normas ambientais.
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8.1.3.2 Cumprimento de todas as regulamentagdes trabalhistas e previdenciarias.

8.1.3.3 Conformidade com a Lei 14.133/2021 e demais normativas especificas para

contratacdes publicas, tal como IN 05/2017.

8.1.3.4 Conformidade com o Decreto Federal 11.430 de 08/03/2023 (Regulamenta a Lei n?
14.133, de 12 de abril de 2021, para dispor sobre a exigéncia, em contratacdes publicas, de
percentual minimo de mao de obra constituida por mulheres vitimas de violéncia doméstica e
sobre a utilizacdo do desenvolvimento, pelo licitante, de acdes de equidade entre mulheres e
homens no ambiente de trabalho como critério de desempate em licitagdes, no ambito da
administracdo publica federal direta, autarquica e fundacional.)

8.1.3.5 Os servicos que demandam a contratacdo de pessoal deverdo observar Classificacdao
Brasileira de Ocupagdes — CBO de cada fungdo bem como as Convengdes Coletivas de Trabalho
- CCT’s (regionais) de cada categoria envolvida na contratacdo, conforme estimativa dentro

dos quantitativos a serem contratados.

8.1.3.6 A administragdo publica utilizou como referéncia a CCT n2 RJ001132/2024. E permite a
discricionariedade do privado em utilizar a CCT que melhor atender, desde que esteja

registrada nos drgdos competentes em abrangéncia territorial municipal.

8.1.4 Requisitos de Sustentabilidade:

Ambiental:

8.1.4.1 Emprego de praticas construtivas de baixo impacto ambiental.

8.1.4.2 Otimizar a utilizacdo de recursos e a reducdo de desperdicios e de poluicdo, através das

seguintes medidas dentre outas:

8.1.4.2.1 Racionalizar o uso de substancias potencialmente téxicas e poluentes;

8.1.4.2.2 Usar produtos de limpeza e conservacdo de superficies e objetos inanimados que
obedecam as classificacbes e especificacdes determinadas pela ANVISA, substituindo

substancias toxicas por outras atéxicas ou de menor toxidade;

8.1.4.2.3 Racionalizar o consumo de energia (especialmente elétrica) e adotar medidas para

evitar o desperdicio de agua tratada,
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8.1.4.2.4 Realizar um programa interno de treinamento de seus empregados, para a reducio de
consumo de energia elétrica, de consumo de agua e reducdo de producdo de residuos sélidos,

observadas as normas ambientais vigentes;

8.1.4.2.5 Treinar e capacitar periodicamente os empregados em boas praticas de reducao de

desperdicios e poluicdo;

8.1.4.3 Implementacdo de solucdes para gestao racional de agua.

8.1.4.4 Utilizacdo de materiais reciclados ou reciclaveis e fornecedores locais, sempre que

possivel;

8.1.4.5 Observar a Resolu¢ido CONAMA n? 20 de 07/12/94 quanto aos equipamentos de

limpeza que gerem ruidos no seu funcionamento.

8.1.4.6 Respeitar as Normas Brasileiras - NBR publicadas pela Associacdo Brasileira de

Normas Técnicas sobre residuos sélidos;

Social:

8.1.4.7 A sustentabilidade social envolve a promocdo de sociedades justas, inclusivas e
equitativas, busca garantir o respeito aos direitos humanos, a igualdade de oportunidades e a
melhoria da qualidade de vida para todas as pessoas, e inclui questdes como educagdo, saude,

seguranca, justica social e erradicacdo da pobreza.

8.1.4.8 Garantir que nenhuma das partes do contrato envolva praticas discriminatérias
relacionadas a género, racga, religido, orientacdo sexual, idade, deficiéncia ou qualquer outra

caracteristica pessoal.

8.1.4.9 Garantir que nenhum tipo de trabalho infantil, forcado ou analogo a escravidao seja

permitido nas operacgdes e servicos executados.

8.1.4.10 Estabelecer a exigéncia de que os saldrios pagos sejam justos, em conformidade com

os padrdes minimos legais, conforme estabelecido pela CCT.

8.1.4.11 Incentivar programas de capacitacdo profissional para os colaboradores, com foco em

oportunidades de desenvolvimento e aperfeicoamento continuo.
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8.1.4.12 O prestador do servico, deverd promover a inclusdo de pessoa com deficiéncia (PCD)
no mercado de trabalho, abrindo e reservando vagas para empregar, deste modo fazendo valer
a Lei n? 8.213/91 art.93, que estabelece que empresas com cem ou mais empregados devem
preencher de 2% a 5% dos seus cargos com beneficiarios reabilitados do Instituto Nacional do

Seguro Social - INSS ou pessoas com deficiéncia.

8.1.4.13 Nos contratos de servicos continuos com mao de obra dedicada com quantitativo
minimo de 25 colaboradores/as, os licitantes devem assegurem a destinacdo do percentual
minimo de 8% dos postos de trabalho para mulheres em situagdo de violéncia doméstica e
familiar. Conforme o Decreto Federal 11.430 de 08/03/2023 (Regulamenta a Lei n? 14.133, de
12 de abril de 2021).

Economico:

8.1.4.14 A sustentabilidade econdémica é um dos trés pilares para alcancar o chamado
desenvolvimento sustentavel. Junto ao pilar social e ao ambiental, o conceito promove
evolucdes que respeitam e preservam os recursos naturais, a fim de que estejam disponiveis

para as préximas geragoes.
8.1.4.15 Promover praticas conscientes, realizar e incentivar o consumo sustentavel.

8.1.4.16 Adotar agdes com carater econdmico, financeiro ou administrativo, que visam o
crescimento organizacional, sem deixar de garantir a manuten¢do dos recursos naturais e a

preservacdo do meio ambiente.
9. REQUISITOS DE CONFORMIDADE DAS PROPOSTAS

9.1 Sera necessario inserir a planilha de custo e formagdo de pregos para servicos DEMO

modelo IN 05/17 junto com a proposta de preco.
10. DESCRICAO DE VISTORIA PREVIA

10.1 Para o correto dimensionamento e elaboracdo de sua proposta, o licitante podera realizar
vistoria nas instalacdes do local de execucdo dos servigos, acompanhado por um servidor

designado para este fim, de segunda a sexta-feira, das 09 horas as 16 horas.

10.2 O prazo para vistoria iniciar-se-4 no dia util seguinte ao da publicacdo do Edital,

estendendo-se até o dia util anterior a data prevista para a abertura da sessdo publica.



ESTADO DO RIO DE JANEIRO CIDADE DE

gy
;\“; REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
Y PREFEITURA DE GUAPIMIRIM GUAPIMIRIM

CASA CIVIL ,
| Process0:1197/2025 | Pégina: | Rubrica: |

10.3 Para a vistoria o licitante, ou o seu representante legal, devera estar devidamente
identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa

comprovando sua habilitagdo para a realizacao da vistoria.

10.4 A vistoria opcional aos imoéveis devera ocorrer em todos os locais de prestacdo de
servicos, conforme arrolados no Anexo desse termo de referéncia tomando conhecimento
detalhado de todo o servigo objeto desta licitagdo, avaliando in loco o grau de complexidade do
mesmo para funcionamento dos postos de trabalho e instalagdo do posto de acompanhamento
do encarregado, permitindo o adequado atendimento das exigéncia técnica desse documento e
o conhecimento das condig¢des locais para cumprimento das obrigacdes objeto da licitacdo, de
forma a identificar eventual necessidade de adaptacdes que se fizerem necessarias para a

devida prestacdo dos servicos.

10.5 Resguarda-se assim a Administracdo de futuras alega¢cdes da Contratada quanto a
existéncia de impedimento para a perfeita execucao do objeto, que poderia ser amparada no

desconhecimento das instala¢des onde realizara os servicos.

10.6 A ndo realizacdo da vistoria, quando facultativa, ndo podera embasar posteriores
alegacdes de desconhecimento das instalacdes, duividas ou esquecimento de quaisquer
detalhes dos locais da prestacdo dos servicos, devendo a licitante vencedores assumir os 6nus

dos servicos decorrentes.

10.7 A licitante devera declarar que tomou conhecimento de todas as informacdes e das

condigdes locais para cumprimento das obriga¢des objeto da licitacao.

10.8 Conforme paragrafo 32 do Art. 63 da Lei 14.133/21 o licitante podera substituir a vistoria
por declaragdo formal assinada pelo responsavel técnico, acerca do conhecimento pleno das

condigdes e peculiaridade da contratagao.

11. PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA

11.1 O prazo de validade das propostas sera de 60 dias. As propostas que omitirem o prazo de
validade serdo entendidas como validas pelo periodo de 60 (sessenta) dias corridos. Caso seja
indicado prazo de validade da proposta inferior ao minimo permitido, o pregoeiro efetuara

diligéncia para confirmacdo, alteracao ou desclassificacdo, conforme for o caso.

12. PRAZO DE EXECUCAO E DE VIGENCIA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
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12.1 O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Preco serd de 12 (dose) meses contados a partir
da data de assinatura, e podera ser prorrogado, por igual periodo, desde que comprovado o

preco vantajoso.

12.2 O contrato decorrente da ata de registro de pregos tera sua vigéncia inicial de 12 (doze)
meses, a partir da data de assinatura do contrato, o prazo para assinatura do contrato sera de

até 30 (trinta) dias apds a homologacao.

12.3 O prazo de execucdo do contrato serd o mesmo que o prazo de vigéncia contratual, por se
tratar de prestacdo de servico DEMO, enquanto o contrato estiver vigente, o servigo estara

sendo executado.

12.4 O contrato podera ser prorrogado, respeitando a vigéncia maxima decenal, desde que haja
previsdo em edital e que a autoridade competente ateste que as condi¢des e os precgos
permanecem vantajosos para a Administracdo, permitida a negociacdo com o contratado ou a
extincdo contratual sem 6nus para qualquer das partes, conforme o Art. 107, da Lei n.2

14.133/21, dada a natureza continua e essencial do objeto.
13. FORMA DE ENTREGA E CRITERIO DE RECEBIMENTO
Local de entrega

13.1. Os servicos deverdo ser prestados nos locais, a serem informados pela secretaria

requisitante, conforme ANEXO II.
Critério de Recebimento

13.2 O prazo de entrega, é de 5 (cinco) dias, contados do(a) emissdo da Autorizacdo de
fornecimento, em remessa parcelada, conforme solicitacio da Secretaria requisitante, nos

locais, dias e horarios a serem definidos;

13.3 Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, pelos fiscais,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater

técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n® 14.133).

13.3.1 O prazo da disposi¢cdo acima sera contado do recebimento decomunicagdo de cobranca
oriunda do contratado com a comprovacdo da prestacdo dos servicos a que se referem a

parcela d Ser paga.
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13.3.2 O fiscal do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias ou, em havendo mais de um a

ser feito, com a entrega do ultimo.

13.4 Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal do
contrato ird apurar o resultado das avaliacdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise
do desempenho e qualidade da prestacao dos servigos realizados em consonancia com os
indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a

contratada, registrando em relatérioa ser encaminhado ao gestor do contrato.

13.4.1 O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execu¢do ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo nao
atestar a ultima e/ou unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais

pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisoério.

13.4.2 A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possamvir a ser apontadas no Recebimento

Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14.133, de 2021)

13.4.3 O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos

os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

13.4.4 Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia ena proposta, sem prejuizo da aplicacao

das penalidades.

13.5 Quando a fiscalizacdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera
conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucio do contrato, em
relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios,

devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

13.6 Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 15 (quinze) dias, contados do
recebimento provisorio apos a verificacdo da qualidade e quantidade do servigoe consequente

aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

13.6.1 Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelo fiscal no cumprimento de

obrigacoes assumidas pelo contratado, com men¢do ao seu desempenho na execucdo
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contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes,

conforme regulamento.

13.6.2 Realizar a analise dos relatoérios e de toda a documentacio apresentada pela fiscalizagdo
e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo eo pagamento da despesa, indicar as
clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas

correcoes;

13.6.3 Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos
prestados, com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e
13.6.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato

dimensionado pela fiscalizacio.

13.6.5 Enviar a documenta¢do pertinente ao setor de contratos para a formalizacio dos

procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao.

13.7 No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n2 14.133, de 2021, comunicando-se
a empresa para emissido de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execug¢io do

objeto, para efeito de liquida¢ido e pagamento.

13.8 Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo contratado,

de inconsisténcias verificadas na execu¢ido do objeto ou no instrumentode cobranga.

13.9 O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do

contrato.

14. CRITERIO DE MEDICAO E PAGAMENTO

14.1 A avaliagdo da execucdo do objeto utilizara o Instrumento de Medi¢ao de Resultado (IMR)
para afericdo da qualidade chprestacdo dos servicos, conforme ANEXO V deste Termo de

Referéncia.

14.1.1 Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade

verificada, sem prejuizo das san¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:

14.1.1.1 ndo produzir os resultados acordados,
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14.1.1.2 deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades

contratadas; ou

14.1.1.3 deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para aexecuc¢do do servico, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Liquidacao

14.2 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente no Protocolo,localizada no
Edificio Sede da Prefeitura Municipal de Guapimirim, n® 1161, 12 andar, Cantagalo,
Guapimirim, R], no horario entre 8:30h e 16:30h, correra o prazo para fins de liquidagio, na

forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo.

14.2.1 O prazo para a liquidacao da despesa, sdo de 10 (dez) dias tteis a contar do recebimento
da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administra¢do, conforme art. 72,

inciso I da IN 77/2022.

14.2.2 O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacao, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores

ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021.

14.1.3 Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o 6rgao

contratante atestar a instalagcdo com fornecimento do objeto da ata;

14.2 Para fins de liquidagdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e

essenciais do documento, tais como:

14.2.1 o prazo de validade;

14.2.2 a data da emissao;

14.2.3 os dados do contrato e do 6rgido contratante;

14.2.4 o periodo respectivo de execucao do contrato;

14.2.5 o valor a pagar; e

14.2.6 eventual destaque do valor de reten¢des tributarias cabiveis.

14.3 Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou

circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
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providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagdo da

regularizacdo da situacdo, sem 6nus ao contratante;

14.4 A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagdo da regularidade fiscal e mediante consulta aos sitios

eletronicos oficiais ou a documentagcdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de2021.

14.5 A Administracdo deverd realizar consulta a documentacdo para: a) verificar a
manutencdo das condicdes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivelrazao que
impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, queimplique proibicao

de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

14.6 Constatando-se a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situacdo ou,
no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual

periodo, a critério do contratante.

14.7 Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos 6rgados responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de

seus créditos.

14.8 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao

contratado a ampla defesa.

14.9 Havendo a efetiva execu¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até

que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao regularize sua situacao.

Prazo de pagamento

(]

14.10 Conforme o que preconiza o art. 6°, inciso XXIII, alinea “g” da LF 14.133/21, o pagamento
sera realizado no prazo de 10 (dez) dias tteis a contar da liquidacdo da despesa (art. 79, inciso

11da IN 77/2022).

14.11 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva

realizacdo, mediante corre¢do monetéria.

14.12 O pagamento das obrigacdes contratuais devera observar a ordem cronoldgica de
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exigibilidade para cada fonte diferenciada de recursos, separadamente por unidade
administrativa e subdividida em categorias de contratos, conforme previsto no art.42 da IN

77/2022.

Forma de pagamento

14.13 O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,

agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

14.14 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem

bancaria para pagamento.

14.15 Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacao

aplicavel.

14.15.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na

legislacdo vigente.

14.16 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovacio, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento

tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

15.DEFINICAO DOS REQUISITOS DE HABILITACAO

Exigéncias de habilitacido

15.1 Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacdo juridica

15.2 Inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica

(CNPJ);

15.3 A inscri¢do no cadastro de contribuinte estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto

contratual;

Habilitacao fiscal, social e trabalhista



ESTADO DO RIO DE JANEIRO CIDADE DE

gy
%\“; REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
Y PREFEITURA DE GUAPIMIRIM GUAPIMIRIM

CASA CIVIL ,
| Process0:1197/2025 | Pégina: | Rubrica: |

15.4 A regularidade perante a Fazenda Federal, Estadual e/ou Municipal do domicilio ou sede

do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

15.5 A regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos

encargos sociais instituidos por lei;

15.6 A regularidade perante a Justica do Trabalho;

15.7 O cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 72 da Constitui¢cdo Federal.

Qualificacdo Economico-Financeira

15.8 Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n®

14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

15.9 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdao atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo balanco de

abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §19).

15.10 O balango patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais demonstragdes
contabeis limitar-se-ao ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha

menos de 2 (dois) anos. (Lei n2 14.133, de 2021, art.69, §62)

15.11 Conforme NLLC 14.133/2021 é permitido que a Administracdo Publica exija a
demonstracdo da boa condicdo financeira e técnicas daqueles que desejam com ela contratar,
sempre que isso for indispensavel, com o propésito de salvaguardar a Administracdo de
futuras complicagcdes em relacdo a contratos celebrados com empresas de terceirizacdo de

servigos que ndo conseguem honrar os compromissos com o contratante.

14.11 As exigéncias sdo permitidas em normas federais para garantir que se tenha um contrato
futuro com servicos efetivamente prestado. Com efeito, observa-se que as exigéncias de
qualificagdo econdmico-financeira contidas no instrumento convocatério repetem o
entendimento jurisprudencial do Tribunal de Contas da Unido (Acordao 1.214/2013 -
Plenario). Ndo obstante, as referidas exigéncias estdo devidamente fundamentadas, de forma a
demostrar a imprescindibilidade, pertinéncia e razoabilidade destas em relagao,

especificamente, ao objeto licitado.

Qualificacao Técnica

15.11 Declaracdao de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacgdes e das
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condig¢des locais para o cumprimento das obrigac¢des objeto da licitacio;

15.12 A declaragdo acima podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo
responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condicdes e peculiaridades

da contratagdo.
Qualificacdo Técnica-Operacional

15.13 Comprovacdo de aptidao para a prestacdo de servicos similares de complexidade
tecnolédgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contrata¢do, ou com o
item pertinente, por meio da apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de
direito publico ou privado, ou regularmente emitido pelo conselho profissional competente,

quando for o caso.

15.13.1 Para fins da comprovagdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer

respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

15.13.2 Comprovacdo que ja executou contrato(s) com um minimo de 50% (cinquenta por

cento) do numero de postos de trabalho a serem contratados;

15.13.3 Sera admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo, a apresentacdo e o

somatorio de diferentes atestados executados de forma concomitante;

15.13.4 Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou

da filial do fornecedor;

15.13.5 O fornecedor disponibilizara todas as informag¢des necessarias a comprovaciao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do

contrato que deu suporte a contratagdo, enderego atual da contratante e local em que foi

executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

15.14 Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade

econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente.

15.15 Declaragdo de que o licitante possui ou instalara escritério em local (cidade/municipio)
previamente definido pela Administracdo, a ser comprovado no prazo maximo de 60

(sessenta) dias contado a partir da vigéncia do contrato.

16. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
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Do Preposto

16.1 A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo
dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucdo do objeto

contratado.

16.2 A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execugio do objeto durante
o periodo o periodo de vigéncia do contrato, para representa-la administrativamente, sempre

que for necessario.

16.3 A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutengao
do preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designard outro para o exercicio da

atividade.

16.4 As comunicagdes entre o 6rgido ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica

para esse fim.

16.5 O 6rgdo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogao de providéncias

que devam ser cumpridas de imediato.
Da Fiscalizacao

16.6 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias

de sua inexecucao total ou parcial.

16.7 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o cronograma
de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais

circunstancias mediante simples apostila.

16.8 As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica

para esse fim.

16.9 O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adog¢do de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

16.10 Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera
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convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do
plano de fiscalizacdo, que conterd informacgdes acerca das obrigacdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacao, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar
de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericio dos resultados e das san¢des

aplicaveis, dentre outros.

16.11 A execugio do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por fiscais de contrato que

serdo designados por portaria.

16.12 O fiscal do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam cumpridastodas
as condicoes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a

Administracio;

16.12.1 O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execug¢do do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a

regularizacao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §19;

16.12.2 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira

notificacdes para a correcao da execuc¢do do contrato, determinando prazo para a correcao.

16.12.3 O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou ado¢ao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as

medidas necessarias e saneadoras, sefor o caso.

16.12.4 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas

aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

16.12.5 O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a prorrogacao

contratual.

16.12.6 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢do do contrato e as medidas adotadas, informando,

se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

16.13 O fiscal do contrato verificara a manutencao das condi¢des de habilitacdo da contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatoérios

pertinentes, caso necessario.

16.13.1 Caso ocorram descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal do contrato atuara
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tempestivamente na solucao do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as

providéncias cabiveis, quandoultrapassar a sua competéncia;

16.14 O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da

administracao.

16.14.1 O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢cdes de hbilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento,e anotara os problemas que obstem

o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais.

16.14.2 O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos
fiscais quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu
desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de

cumprimento de obrigacdes.

16.14.3 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela
comissao de que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com

competéncia para tal,conforme o caso.

16.15 O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou prorrogacao

contratual.

16.16 O gestor do contrato devera elaborara relatorio final com informacdes sobre a
consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutasa serem

adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

16.17 A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda queresultante de
imperfeicdes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus

agentes, gestores e fiscais, deconformidade.

16.18 Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal, o fiscal técnico
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do contrato devera apurar o resultado das avaliacdes da execucdo do objetoe, se for o caso, a
analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com
os indicadores previstos no ato convocatério, que podera resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do

contrato.

Na fiscaliza¢ao do cumprimento das obrigagdes trabalhistas e sociais exigir-se-a, dentre

outras, as seguintes comprovacoes:
16.19 Caso de empresas regidas pela Consolida¢do das Leis do Trabalho (CLT):

16.19.1 No primeiro més da prestagdo dos servicos, a contratada devera apresentar a seguinte

documentagio:

16.19.1.1 Relacdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou funcao, horario do
posto de trabalho, niimeros da carteira de identidade (RG) e da inscricdo no Cadastro de
Pessoas Fisicas (CPF), com indicacdo dos responsaveis técnicos pela execucdo dos servicos,

quando for o caso;

16.19.1.2 Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos
responsaveis técnicos pela execucdo dos servicos, quando for o caso, devidamente assinada

pela contratada;

16.19.1.3 Exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestardo os

servicos;

16.20 Entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servigos ao setor
responsavel pela fiscalizacdo do contrato dos seguintes documentos, quando nio for possivel a

verificagdo da regularidade:

16.20.1 Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa
da Unido (CND); 17.26.1.2.2certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas

Estadual, Distrital e Municipal do domicilio ou sede do contratado;

16.20.2 Certidao de Regularidade do FGTS (CRF); e

16.20.3 Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

16.21 Entrega, quando solicitado pelo Contratante, de quaisquer dos seguintes documentos:

16.21.1 Extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da

Administracdo contratante;
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16.21.2 Cépia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacao dos servigos, em

que conste como tomador a parte contratante,

16.21.3 Cépia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestacao dos

servicos ou, ainda, quando necessario, copia de recibos de depdsitos bancarios;

16.21.4 Comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-
alimentacdo, entre outros), a que estiver obrigada por forca de lei ou de Convencao ou Acordo
Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer més da prestacdo dos servicos e de qualquer

empregado; e

16.21.5 Comprovantes de realizacdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que

forem exigidos por lei ou pelo contrato.

16.22 Entrega de cépia da documentacdo abaixo relacionada, quando da extin¢do ou rescisdo

do contrato, apds o ultimo més de prestacdo dos servicos, no prazo definido no contrato:

16.22.1 Termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de servigo,

devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

16.22.2 Guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do FGTS, referentes as

rescisoes contratuais;

16.22.3 Extratos dos depdsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada

empregado dispensado;
16.22.4 Exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

16.23 Sempre que houver admissdo de novos empregados pela contratada, os documentos

elencados no item 17.26.1.1 acima deverao ser apresentados.

16.24 Administracdo devera analisar a documentacao solicitada no prazo de 30 (trinta) dias

apoés o recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias, justificadamente.

16.25 Cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de trabalho, a contratada devera
encaminhar termo de quitacdo anual das obriga¢des trabalhistas, na forma do art. 507-B da
CLT, ou comprovar a ado¢do de providéncias voltadas a sua obtengdo, relativamente aos

empregados alocados, em dedicagdo exclusiva, na prestagdo de servigos contratados.

16.26 Termo de quitacdo anual efetivado devera ser firmado junto ao respectivo Sindicato dos

Empregados e obedecera ao disposto no art. 507-B, paragrafo tunico, da CLT.

16.27 Para fins de comprovacdo da adogdo das providéncias a que se refere o presente item,
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serda aceito qualquer meio de prova, tais como: recibo de convocacao, declaragdo de negativa de

negociacao, ata de negociacdo, dentre outros.

16.28 Os documentos necessarios a comprovacdo do cumprimento das obrigacdes sociais
trabalhistas poderdo ser apresentados em original ou por qualquer processo de cépia

autenticada por cartério competente ou por servidor da Administracao.

16.29 Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribui¢des previdenciarias,
os fiscais ou gestores de contratos de servigos com regime de dedica¢do exclusiva de mao de

obra deverao oficiar a Receita Federal do Brasil (RFB).

16.30 Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicdo para o FGTS, os
fiscais ou gestores de contratos de servigos com regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra

deverdo oficiar ao Ministério do Trabalho.

16.31 O descumprimento das obriga¢des trabalhistas ou a ndo manutencdo das condicoes de
habilitagcdo pelo contratado podera dar ensejo a rescisdo contratual, sem prejuizo das demais

sangoes.

16.32 A Administracdo contratante podera conceder um prazo para que a contratada
regularize suas obrigacdes trabalhistas ou suas condi¢des de habilitacdo, sob pena de rescisao

contratual, quando nao identificar ma-fé ou a incapacidade da empresa de corrigir.

16.32 Caso ndo seja apresentada a documentacdo comprobatéria do cumprimento das
obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS, a CONTRATANTE comunicara o
fato a CONTRATADA e retera o pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao

inadimplemento, até que a situagdo seja regularizada.

16.33 Nao havendo quitacdo das obrigacdes por parte da Contratada no prazo de quinze dias, a
Contratante podera efetuar o pagamento das obrigacées diretamente aos empregados da

contratada que tenham participado da execugdo dos servigos objeto do contrato.

16.34 O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado pela

Contratante para acompanhar o pagamento das verbas mencionadas.

16.35 Tais pagamentos nido configuram vinculo empregaticio ou implicam a assuncdo de
responsabilidade por quaisquer obrigacdes dele decorrentes entre a contratante e os

empregados da Contratada.

16.360 contrato s6 serd considerado integralmente cumprido apdés a comprovacio, pela

Contratada, do pagamento de todas as obrigacdes trabalhistas, sociais e previdenciarias e para
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com o FGTS referentes a mao de obra alocada em sua execucdo, inclusive quanto as verbas

rescisorias.

16.37 A Contratada é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e

comerciais resultantes da execuc¢do do contrato.

16.38 A inadimpléncia da Contratada, com referéncia aos encargos trabalhistas, fiscais e

comerciais ndo transfere a Administragdo Publica a responsabilidade por seu pagamento.

16.39 Para efeito de recebimento provisdrio, ao final de cada periodo mensal, o fiscal
administrativo devera verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios concernentes aos salarios e
as obrigacdes trabalhistas, previdencidrias e com o FGTS do més anterior, dentre outros,

emitindo relatério que sera encaminhado ao gestor do contrato.
Conta-Deposito Vinculada ou Pagamento por Fato Gerador
Conta Depésito Vinculada

16.41 Para tratamento do risco de descumprimento das obrigacdes trabalhistas,
previdenciarias e com FGTS por parte do contratado, as regras acerca da Conta-Depoésito

Vinculada, sdo as estabelecidas neste Termo de Referéncia.
16.42 Na presente contratacio, a conta-depoésito vinculada é isenta de tarifas bancarias.

16.43 O futuro contratado deve autorizar a Administracdo contratante, no momento da
assinatura do contrato, a fazer o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios e
demais verbas trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem como das contribuicdes
previdenciarias e do FGTS, quando ndo demonstrado o cumprimento tempestivo e regular

dessas obrigacoes, até o momento da regularizagio, sem prejuizo das sanc¢des cabiveis.

16.44 Quando ndo for possivel a realizacdo desses pagamentos pela propria Administracio
(ex.: por falta da documentacdo pertinente, tais como folha de pagamento, rescisdes dos
contratos e guias de recolhimento), os valores retidos cautelarmente serdo depositados junto a
Justica do Trabalho, com o objetivo de serem utilizados exclusivamente no pagamento de
salarios e das demais verbas trabalhistas, bem como das contribui¢cbes sociais e FGTS

decorrentes.

16.45 O contratado autorizara o provisionamento de valores para o pagamento das férias, 13°
salario e rescisdo contratual dos trabalhadores alocados a execucio do contrato, bem como de
suas repercussOes trabalhistas, fundiarias e previdenciarias, que serdo depositados pelo

contratante em conta-depdsito vinculada especifica, em nome do prestador dos servigos,
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bloqueada para movimentacdo, e que somente serdo liberados para o pagamento direto dessas
verbas aos trabalhadores, nas condi¢cdes estabelecidas no item 1.5 do anexo VII-B da IN

SEGES/MP n. 05/2017.

16.46 O montante dos depdsitos da conta vinculada sera igual ao somatoério dos valores das
provisdes a seguir discriminadas, incidentes sobre a remuneragdo, cuja movimentagdo
dependera de autorizagdo do 6rgdo ou entidade promotora da contratacdo e sera feita

exclusivamente para o pagamento das respectivas obrigacdes:

16.46.1 132 (décimo terceiro) salario;

16.46.2 Férias e um terco constitucional de férias;

16.46.3 Multa sobre o FGTS e contribuicao social para as rescisdes sem justa causa; e
16.46.4 Encargos sobre férias e 132 (décimo terceiro) salario.

16.47 O saldo da conta-depoésito serd remunerado pelo indice de correcdo da poupanca pro
rata die, conforme definido em Termo de Cooperacdo Técnica firmado entre o promotor desta
contratacdo e instituicdo financeira. Eventual alteracdo da forma de correcdo implicara a

revisdao do Termo de Cooperacdo Técnica.

16.45 Os valores referentes as provisdes mencionadas neste edital Termo de Referéncia que
sejam retidos por meio da conta-depoésito deixardo de compor o valor mensal a ser pago

diretamente a empresa que vier a prestar os servicos.

16.46 O contratado podera solicitar a autorizacdo do 6rgio ou entidade contratante para
utilizar os valores da conta-depésito para o pagamento dos encargos trabalhistas previstos nos
subitens acima ou de eventuais indenizacdes trabalhistas aos empregados, decorrentes de

situagdes ocorridas durante a vigéncia do contrato.

16.47 Na situacdo do subitem acima, a empresa devera apresentar os documentos
comprobatdrios da ocorréncia das obrigacdes trabalhistas e seus respectivos prazos de
vencimento. Somente apds a confirmacdo da ocorréncia da situacdo pela Administragao, sera
expedida a autorizacdo para a movimentagdo dos recursos creditados na conta-depoésito
vinculada, que sera encaminhada a Instituicdo Financeira no prazo maximo de 5 (cinco) dias

Uteis, a contar da data da apresentacdo dos documentos comprobatoérios pela empresa.

16.48 A autorizacdo de movimentagdo devera especificar que se destina exclusivamente para o
pagamento dos encargos trabalhistas ou de eventual indenizagdo trabalhista aos trabalhadores

favorecidos.
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16.49 O contratado devera apresentar ao contratante, no prazo maximo de 3 (trés) dias uteis,
contados da movimentacdo, o comprovante das transferéncias bancarias realizadas para a

quitacdo das obrigacdes trabalhistas.

16.50 O saldo remanescente dos recursos depositados na conta-depésito serd liberado a
respectiva titular no momento do encerramento do contrato, na presenca do sindicato da
categoria correspondente aos servicos contratados, quando couber, e apds a comprovacao da

quitacdo de todos os encargos trabalhistas e previdenciarios relativos ao servigo contratado.
17. DA GARANTIA DE EXECUCAO

17.1 Nao haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n?
14.133/21. No entanto, o contratado podera ser responsabilizado por danos causados
diretamente a Administracdo ou a terceiros em razao da execu¢do do contrato, e ndo excluira

nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizacdo ou 0 acompanhamento pelo contratante.

18. CRITERIOS DA SUBCONTRATACAO

18.1 Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual. Isso significa que a empresa
contratada deve ser responsavel pela execu¢do integral do objeto do contrato, desde a

prestagdo dos servigos até a entrega dos relatorios e resultados ao 6rgao contratante.

19. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

19.1 As despesas decorrentes da presente contratagio correrdo a conta de recursos especificos

consignados no Or¢amento do Municipio.

19.2 A contratacgdo sera atendida pelas seguintes dotagdes:
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Programa de Trabalho | Elemento de despesa Fonte Reduzido
| Administracio 02.01.04.122.0010.2.003 |3390.39.00 1.704.99 25
| Agricultura 04.122.0010.2.003 3390.39.00 1.749.00 | 437|
|Ambiente 104.122.0010.2.003 3390.39.00 1.704.99 | 757|
Assisténcia Social - Orgdo 02.10  {08.122.0010.2.003 3390.39.00 1.749.00 358
Assisténcia Social - Orgio 02.21  [08.244.0012.2.171 3390.39.00 1.749.00/1.660.20 529
Assisténcia Social - Orgdo 02.21  [08.244.0039.2.175 3390.39.00 1.749.00/1.660.07 555
Assisténcia Social - Orgio 02.40  [08.122.0010.2.003 3390.39.00 1.749.00 832
|Cultura 104.122.0010.2.003 3390.39.00 1.749.00 | 630|
|Desenvolvimento Econdmico  [04.122.0010.2.003 3390.39.00 1.500.99 | 569)|
|Esporte 27.812.0013.2.091 3390.39.00 1.749.00 | 743
|Obras 104.122.0010.2.003 3390.39.00 1.749.00/2.749.00 | 127
Seguranca 04.122.0010.2.003 3390.39.00 1.749.00 784
Seguranca 06.182.0017.2.038 3390.39.00 1.749.00 808
| Turismo 104.122.0010.2.003 3390.39.00 1.749.00 | 479
|Urbanismo 104.122.0010.2.003 3390.39.00 1.704.00 | 606|

19.3 As dotagdes descritas na planilha acima foram indicadas pelas secretarias em resposta aos
oficios enviados pela Secretaria de Planejamento e Contratacdes Publicas. Os documentos que
respaldam essas informagdes constam juntamente aos documentos enviados pelas secretarias

participantes.

19.4 A dotacio relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés aprovacao
da Lei Orgamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante

apostilamento.

20. AS CONDICOES DE IMPORTACAO, DATA E TAXA DE CAMBIO PARA CONVERSAO
20.1 Nao se aplica.

21. INDICACAO DAS CLAUSULAS

21.1 Compete a Contratada as seguintes responsabilidades:

21.1.1 O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato e em seus
anexos, assumindo todas as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto, bem

como providenciar todos os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios,
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observando ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

21.1.2 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, de acordo
com o Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990), bem comopor todo e qualquer
dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacao
ou o acompanhamento da execuc¢do contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a
descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor

correspondente aos danos sofridos;

21.1.3 Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo, Convencao,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por
todas as obrigacoes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em

legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante;

21.1.4 Arcar com todos os encargos sociais previstos na legislacdo vigente e com quaisquer
onus, despesas, obrigacdes trabalhistas, previdencidrias, fiscais, inclusive as provenientes de
acidentes de trabalho, apresentando mensalmente a comprovacao do recolhimento das faturas

apresentadas ao Contratante para a liquidacao;

21.1.5 Pagar até o 52 (quinto) dia tutil do més subsequente ao vencido, os salarios dos
empregados, sob pena de multa na fracdo de 1/30 do salario-minino vigente por dia de atraso,

podendo a Contratante efetuar o desconto das respectivas multas do més de ocorréncia.

21.1.6 Empregar, na execucdo dos servicos, pessoal devidamente qualificado, fornecendo ao
gestor do contrato a relacdo nominal dos empregados em atividade, mencionando os
respectivos enderecgos residenciais, as cépias dos documentos: RG, registro me carteira,
comprovacio de escolaridade e de experiéncia profissional, comunicando quaisquer alteracdes

que ocorrer;

21.1.7 Substituir no prazo de 24h da solicitacdo da fiscalizacdo, qualquer empregado cuja
atuacdo, permanéncia ou comportamento sejam julgados prejudiciais, inconvenientes,

inadequados ou insatisfatorios;

21.1.8 Providenciar a ocasido de férias, afastamento, licenca ou falta ao servico dos
empregados, sem qualquer Onus adicional, a substituicdo ou reposicao, devendo assim a

Contratada possuir empregados reservas, qualificados e habilitados em seu quadro de pessoal;

21.1.9 Encaminhar ao Contratante, com antecedéncia de 30 (trinta) dias, a relacdo de

empregados que fruirdo férias no periodo subsequente, assim como daqueles que irdo
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substitui-los;

21.1.10 Na impossibilidade de substituicio de funcionario faltoso, a Contratante efetuara o
desconto das auséncias no faturamento do més de ocorréncia ou no més subsequente,

independente das penalidades cabiveis;

21.1.11 Contratar por sua conta todos os seguros exigidos ou que venham a ser exigidos por lei

e que incidam direta ou indiretamente sobre o objeto deste termo;

21.1.12 Observar os prazos legais e regulamentos na entrega aos seus empregados do vale-

transporte e vale-refeicdo;

21.1.13 Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer

ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execucdo do objeto contratual;
21.1.14 Instruir seus empregados quanto a prevencado de acidentes e de incéndios;

21.1.15 A Contratada responderd por quaisquer prejuizos que seus empregados, durante a

permanéncia no local de servi¢o, causem ao patrimoénio da Contratante ou de terceiros;

21.1.16 Paralisar, por determinacao do contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens

de terceiros.

21.1.17 Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigag¢des

assumidas, todas as condig¢des exigidas para habilitacdo na licitacao;

21.1.18 Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos prevista
em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz,

bem como as reservas de cargos previstas na legislacdo (art. 116,da Lei n.2 14.133, de 2021);

21.1.19 Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo
fiscal do contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art.

116, paragrafo unico, da Lei n.2 14.133, de 2021);

21.1.20 Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimentodo

contrato;

21.1.21 Arcar com o oOnus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta

nio seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer
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algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n? 14.133, de 2021.

21.1.22 Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal,

as normas de seguranca do contratante;

21.1.23 Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacidodo trabalho do

menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

21.1.24 O contratado devera protocolizar junto ao Protocolo Geral ou entregar ao setor
responsavel pela fiscalizacdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos
servicos (OU conjuntamente com a Nota Fiscal ou documento equivalente), os seguintes
documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta
relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a
regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4)
Certiddao de Regularidade do FGTS - CRF; e 5) Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas -
CNDT;

21.1.25 Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede
a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a

devida comprovagao;

21.1.26 Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou
autoridade superior (art. 137, II, da Lei n.2 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou

informacao por eles solicitados;
21.1.27 Manter os empregados nos horarios predeterminados pelo Contratante.

21.2 Compete a Contratante as seguintes responsabilidades:

21.2.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo com

o contrato e seus anexos;

21.2.2 Verificar minuciosamente, no prazo fixado; a conformidade dos servicos recebidos
provisoriamente com as especificagdes constantes do Edital e da proposta, para fins de

recebimento definitivos;

21.2.3 Expedir documento de inspecdo dos servicos prestados, por meio da fiscalizacdo de
contrato, que servira como instrumento de avaliacio e atestado do cumprimento das

obrigacdes contratuais e constituira documento indispensavel para a liberacdo dos
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pagamentos;

21.2.4 Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem
como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a

autoridade competente para as providéncias cabiveis;

21.2.5 Notificar o Contratado por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execucdo dos servigos, fixando prazo para a sua

correcdo, certificando-se de que as solucdes por ele propostas sejam as mais adequadas.

21.2.6 Acompanhar e fiscalizar a execu¢do do contrato e o cumprimento das obrigacdes pelo

Contratado;

21.2.7 Sustar, no todo ou em partes, a execucdo dos servigos, sempre que a medida for

considerada necessaria;

21.2.8 Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando houver
controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, conforme

oart. 143 da Lei n? 14.133, de 2021;

21.2.9 Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servigo, no prazo e condices

estabelecidas neste Termo de Referéncia;
21.2.10 Aplicar ao Contratado as sangdes previstas na lei e neste Contrato;

21.2.11 Fiscalizar mensalmente, por amostragem, o cumprimento das obrigacdes trabalhistas,

previdenciarias e para com o FGTS, especialmente:

21.2.11.1 A concessao de férias remuneradas e o pagamento do respectivo adicional, bem como

de auxilio-transporte, auxilio alimentacgao e auxilio-saide, quando for devido;

21.2.11.2 O recolhimento das contribuicoes previdencidrias e do FGTS dos empregados que
efetivamente participem da execucdo dos servicos contratados, a fim de verificar qualquer

irregularidade;

21.2.11.3 O pagamento de obrigacdes trabalhistas e previdenciarias dos empregados

dispensados até a data da extingao do contrato.

21.2.12 Analisar os termos de rescisdo dos contratos de trabalho do pessoal empregado na

prestacdo dos servicos no prazo de 30 (trinta) dias, prorrogavel por igual periodo, apds a
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extincdo ou rescisao do contrato.

21.2.13 Fornecer por escrito as informacoes necessarias para o desenvolvimento dos servicos

objeto do contrato;

21.2.14 Realizar avaliagcdes periodicas da qualidade dos servicos, apds seu recebimento;
21.2.15 Cientificar o 6rgdo de representacao judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogao
das medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacoes pelo Contratado;

21.2.16 Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdémico-

financeiro feitos pelo contratado no prazo maximo de 30 (trinta) dias.

21.2.17 A Administracio nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo
Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execu¢do do contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados,

prepostos ou subordinados.

21.2.18 Fornecer por escrito as informag¢des necessarias para o desenvolvimento dos servigos

objeto do contrato.

21.3 Sanc¢oes Administrativas:

21.3.1 Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n2 14.133, de 2021, o contratadoque:
a) der causa a inexecugio parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragio ou

ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
C) der causa a inexecucio total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratagio sem

motivo justificado;

e) apresentar documentagio falsa ou prestar declaragio falsa durante aexecugio do

contrato;
f) praticar ato fraudulento na execugio do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h)  praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n® 12.846, de 12 de agosto de 2013.

21.3.2 Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes
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sanc¢oes:

21.3.3 Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre
que ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §22, da Lei n? 14.133, de

2021);

21.3.4 Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a imposicdo de

penalidade mais grave (art. 156, § 49, da Lei n® 14.133, de 2021);

21.3.5 Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas
“b”, “c” e “d”, que justifiquem aimposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §52, da Lei n®

14.133, de 2021).
21.3.6 Multa:

21.3.6.1 moratéria de 0,5 % (zero virgula cinco por cento) por dia de atraso injustificado

sobre o valor da parcela inadimplida, até olimite de 15 (quinze) dias;

21.3.6.2 O atraso superior a 30 dias autoriza a Administragdo a promover a extingdo do
contratopor descumprimento ou cumprimento irregular de suas cldusulas, conforme dispde o

inciso I do art. 137 da Lein. 14.133, de 2021.

21.3.6.3 Compensatoria, para as infragcdes descritas nas alineas “e” a“h” do subitem 21.1, de

5% (cinco por cento) do valor do Contrato.

“«_n

21.3.6.4 Compensatdria, para a inexecucdo total contrato prevista na alinea “c” do subitem

21.3.1, a multa sera de 5% (cinco por cento) valor do Contrato.

21.3.6.5 Para infragdo descrita na alinea “b” do subitem 21.1, a multa sera de 5% (cinco por

cento) do valor do Contrato.

21.3.6.6 Para infragdes descritas na alinea “d” do subitem 21.1, a multa sera de 5% (cinco por

cento) valor do Contrato.

21.3.6.7 Para a infracdo descrita na alinea “a” do subitem 21.1, a multa sera de 5% (cinco por

cento) valor do Contrato.

21.4 A aplicacdo das sangdes previstas neste Contrato nao exclui, em hipétese alguma, a
obrigacdo de reparacao integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §92, da Lei n?

14.133, de 2021).
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21.5. Todas as sangdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com

amulta (art. 156, §72, da Lei n2 14.133, de 2021).

21.5.1 Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15

(quinze) dias tteis, contado da data de sua intimacdo (art. 157, da Lei n2 14.133, de 2021).

21.5.2 Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valordo pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca
sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §82, da Lei n?

14.133, de 2021).

21.5.3 Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento

da comunicac¢ao enviada pela autoridade competente.

21.6 A aplicagdo das sancdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, para as penalidades de

impedimento de licitar e contratar e de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.
21.7 Na aplicacdo das sancdes serdo considerados (art. 156, §12, da Lei n2 14.133, de 2021):
21.7.1 anatureza e a gravidade da infragdo cometida;

21.7.2 as peculiaridades do caso concreto;

21.7.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;

21.7.4 os danos que dela provierem para o Contratante;

21.7.5 a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade,conforme normas e

orientagdes dos 6rgdos de controle.

21.8 Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n? 14.133, de 2021, ou emoutras
leis de licitacdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como
atos lesivos na Lei n? 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos
autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei

(art. 159).

21.9 A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos

previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os
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efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e
sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, o contraditério,a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise

juridica prévia (art. 160, da Lei n® 14.133, de 2021).

21.10 O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
(Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder

Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n? 14.133, de 2021).

21.11 As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para

licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n? 14.133/21.

21.12 Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indeniza¢des, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados,
total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo
contrato ou de outros contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo 6rgao

ora contratante.
22.DO0 REAJUSTE E REPACTUACAO

Reajuste:

22.1 Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado

da data do orcamento estimado.

22.1.1 A data do orcamento estimado dos materiais, é a data das respostas das secretarias
participantes da Intencao de Registro de Preco, contendo as planilhas de memorias de calculos:

Outubro/2024.

22.2 Apo6s o interregno de um ano, e desde que haja pedido do contratado, os precos iniciais
serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo contratante, do indice IPCA exclusivamente para

as obrigagdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

22.2.1 0 prazo para a resposta do pedido de reajustamento de precos, serd preferencialmente

de 1 (um) més, contados da data de solicitacdo da contratada.

22.3 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a
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partir dos efeitos financeiros do tltimo reajuste.

22.4 No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o contratantepagara
ao contratado a importdncia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a

diferenca correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

22.5 Nas aferic¢oes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente,

o(s) definitivo(s).

22.6 Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) oude
qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(dao) adotado(s), em substituicdo, o(s)

que vier(em) a ser determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor.

22.7 Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice

oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.
22.8 0 reajuste sera realizado por apostilamento.
Repactuacgao:

22.9 Repactuacido é a forma de manutencdo do equilibrio econémico-financeiro de contrato
utilizada para servigos continuos com regime de dedicacdo exclusiva de mdo de obra ou
predominancia de mao de obra, por meio da andlise da variacdo dos custos contratuais. Deve

estar prevista no edital [Lei 14.133/2021, art. 62, inciso LIX]

22.10 A repactuacao dos valores deve ser realizada mediante solicitacdo do contratado, o qual
deve apresentar planilha de custos e formagido de pregcos com a demonstragdo analitica da
variacdo dos custos, ou o novo acordo, convenc¢do ou senten¢a normativa que fundamenta a

repactuacdo. [Lei 14.133/2021, art. 135, § 62]

22.11 A repactuacdo ndo é permitida antes de decorrido, pelo menos, um ano, contado: [Lei

14.133/2021, art. 135, incisos [ e II, e § 32]

a) para custos decorrentes do mercado (insumos e materiais), da data da apresentacdo da
proposta. Esses custos, por ndo envolverem méao de obra, serdo apenas reajustados, desde que
haja previsdo contratual de um ou mais indices oficiais de reajuste [Lei 14.133/2021, art. 92, §

¢ incisos I e II, Acérdao 1.214/2013-TCU-Plenario, item 9.1.17, IN - Seges/MP 5/2017, Anexo
IX, item 7 c/c IN - Seges/ME 98/2022, art. 12.]; e

b) para os custos de mao de obra [Lei 14.133/2021, art. 135, inciso II, §§ 32 e 4%, e IN -
Seges/MP 5/2017, arts. 56 e 58.]:
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o para a primeira repactuacado, da data-base prevista em acordo, convencio coletiva

ou dissidio coletivo ao qual a proposta esteja vinculada, relativa a cada categoria
profissional abrangida pelo contrato. Considera-se a data-base como a data de inicio
dos efeitos financeiros decorrentes do acordo, convencao ou dissidio (fato gerador da
repactuacio);

o nas repactuacdes subsequentes a primeira, a anualidade serd contada a partir da
data da ultima repactuacdo correspondente a mesma parcela objeto da nova
solicitacdo. Entende-se como ultima repactuacdo a data em que iniciados seus efeitos
financeiros, independentemente daquela em que apostilada.

22.12 A repactuagdo pode ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessarias,
observado o principio da anualidade do reajuste de pregos da contratacdo [Lei 14.133/2021,
art. 135, §§ 42 e 52]. Assim, as repactuacdes dos custos contratuais decorrentes de mao de obra
devem ocorrer de acordo com a data base de cada uma das categorias profissionais vinculadas

ao contrato.

22.13 A variacdo dos custos decorrentes de mercado (insumos necessarios a execucdo dos
servicos) também pode ser avaliada em momento distinto dos decorrentes da mao de obra, a

contar da data base (apresentacdo da proposta).

22.14 Nao serdo considerados como custos de mdo de obra as disposicbes contidas em
acordos, convengdes ou dissidios coletivos de trabalho que tratem de [Lei 14.133/2021, art.

135,8§ 12 e 22.:

a) matéria ndo trabalhista;

b) pagamento de participacdo dos trabalhadores nos lucros ou resultados do
contratado;

) direitos ndo previstos em lei, como valores ou indices obrigatdérios de encargos

sociais ou previdenciarios
d) precos para os insumos relacionados ao exercicio da atividade; e
e) pagamentos de beneficios que somente se aplicam aos contratos com a

Administra¢io Publica.

22.15 O pedido de repactuacdo deve ser formulado antes de eventual prorrogacdo. Na hipotese
de o contratado aceitar prorrogar o contrato sem pleitear a repactuagio, ocorrera a preclusio
logica do seu direito [Ha a preclusdo loégica quando se pretende praticar ato incompativel com
outro anteriormente praticado (Voto do Acérdao 1827/2008-TCU-Plenario, paragrafo 61).], e

as condicdes econOmicas da prorrogacido serdo mantidas [Lei 14.133/2021, art. 131, paragrafo
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Unico; e IN - Seges/MP 5/2017, art. 57, § 72 c¢/c IN - Seges/ME 98/2022, art. 12, enunciados
dos Acérdaos 1601/2014, 477/2010 e 1827/2008, do Plenario do TCU, e 8237/2011,
8237/2011, 2094/2010, da Segunda Camara do TCU.].

22.16 A repactuacio de precos pode ser formalizada por apostilamento [Lei 14.133/2021, art.
136, inciso 1.]. O prazo para resposta ao pedido de repactuacdo de precos sera
preferencialmente de um més, contado da data do fornecimento da documentagao pertinente

[Lei 14.133/2021, art. 92, § 6].

23. CASOS DE EXTINCAO

23.1 O contrato se extingue naturalmente com o cumprimento das obriga¢des contratuais ou
pelo término do prazo de vigéncia. No entanto, existem situagdes que podem causar a extincao
prematura do contrato, sem que seu objeto seja concluido e antes do prazo previsto de

duracao.

23.2 A primeira causa de extincdo prematura do contrato pode ocorrer quando ha uma
irregularidade insanavel no processo licitatério ou na formaliza¢do da avenga, tornando o
contrato passivel de anulacdo, mesmo apoés o inicio da sua execucdo, conforme art. 147 da Lei

14.133/2021.

23.3 As demais situacoes que podem levar a extincdo prematura estdo listadas nos artigos 137,
e 106, inciso IlI, da Lei 14.133/2021. Elas podem ocorrer por motivos diversos, decorrentes de
eventos posteriores a celebragdo do contrato, seja por culpa exclusiva do contratado, ou da

Administracdo, por razdes de interesse publico ou pela ocorréncia de fatos imprevisiveis.

23.3.1 A extingdo dos contratos, se justifica através da Lei 14.133/2021 nas seguintes

hipoteses:

Art. 137. Constituirdo motivos para extingdo do contrato, a qual deverd ser
formalmente motivada nos autos do processo, assegurados o contraditério e a

ampla defesa, as seguintes situagoes:

I - ndo cumprimento ou cumprimento irregular de normas editalicias ou de

cldusulas contratuais, de especificagdes, de projetos ou de prazos;

Il - desatendimento das determinagbes regulares emitidas pela autoridade

designada para acompanhar e fiscalizar sua execugdo ou por autoridade superior;

11l - alteragdo social ou modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa que
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restrinja sua capacidade de concluir o contrato;

IV - decretagdo de faléncia ou de insolvéncia civil, dissolugdo da sociedade ou

falecimento do contratado;

V - caso fortuito ou forca maior, regularmente comprovados, impeditivos da

execugdo do contrato;

VI - atraso na obtengdo da licenca ambiental, ou impossibilidade de obté-la, ou
alteragdo substancial do anteprojeto que dela resultar, ainda que obtida no prazo

previsto;

VII - atraso na liberagdo das dreas sujeitas a desapropriagdo, a desocupagdo ou a

serviddo administrativa, ou impossibilidade de liberagdo dessas dreas;

VIII - razées de interesse publico, justificadas pela autoridade mdxima do drgdo

ou da entidade contratante;

IX - ndo cumprimento das obrigagdes relativas a reserva de cargos prevista em lei,
bem como em outras normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para

reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz.

23.4 O art. 138 da Lei 14.133/2021 estabelece as formas de extincdo antecipada do contrato
administrativo, a saber: unilateralmente pela Administracdo; por consenso entre as partes; por

decisdo arbitral ou por decisao judicial.
24. DISPOSICOES FINAIS

24.1 O presente Termo de Referéncia foi concebido com base na Lei Federal n? 14.133/2021 e
Decreto 2.454/2023 e 2.457/2023, e demais legislacdes pertinentes e nas premissas
recomendadas pelo Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro- TCE-R], além da literatura

técnica disponivel sobre o tema;

24.2 O TR ora apresentado é parte integrante da documentacao de processo licitatério que tem
por Contratante o Municipio de Guapimirim através das Secretarias Municipais citadas neste
termo como membros participantes, com fornecimento do objeto por parte de empresa
Contratada, devidamente qualificada e que apresente o melhor preco e qualificagdo para

execucdo do objeto.

24.3 A participacdo de empresas em regime de Consorcio é vedada, por ndo constituir apratica

do mercado em contratagdes pertinentes ao objeto do presente TR.
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24.3.1 Algumas justificativas para a vedacdo da participacdo de uma pessoa juridica em um

consorcio:
24.3.1.1 O objeto do contrato ndo demanda alta complexidade técnica;
24.3.1.2 A qualificacdo técnica profissional e operacional exigida é comum;

24.3.2 A admissao de consércios em certames deve ser realizada para aqueles que visam a
contratacao de obras e servigos que envolvam grande vulto econémico e elevada complexidade
técnica, funcionando a “juncdo de esforcos” como uma forma de garantir que o interesse
publico seja satisfeito da melhor forma possivel. Ndo sendo o caso deste objeto que se busca

licitar.

24.4 A proposta, que compreende a descricdo do produto ofertado pelo licitante, prego unitario
e preco total, devera ser compativel com as especificacdes constantes do Termo de Referéncia e

Seus anexos.

24.5 Descricdo do produto observadas as mesmas especificacdes constantes do Termo de
Referéncia, de forma clara e especifica, descrevendo detalhadamente as caracteristicas do

servico ofertado, bem como precos unitarios e total detalhados emplanilha composicio de custo.

Aprovo o presente Termo de Referéncia, que constitui pe¢a integrante e inseparavel da

respectiva contratacao.

24.6 Anexo - Manual de procedimentos;
24.7 Anexo - Postos de Trabalho;
24.8 Anexo - Jornada de Trabalho;
24.9 Anexo - Uniformes;
24.10 Anexo- Instrumento de Medicado de Resultado (IMR).
Guapimirim, 15 de maio de 2025.

Cristiane Batista Nascimento
Matriculan® 1371861.12

Responsavel pela elaboracdo TR

Ubirajara Ferreira
Secretario Mun. de Planejamento e Contratagdes Publicas

Matricula n? 1368777.12(Interino)



B REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
%\w; ESTADO DO RIO DE JANEIRO R S
S/ PREFEITURA DE GUAPIMIRIN GUAPIMIRIM
| Process0:1197/2025 | Pégina: | Rubrica: |
ANEXO II-A POSTOS DE TRABALHO
POSTOS DE TRABALHO POR SECRETARIA
QUANTIDADES
SECRETARIAS | AURSER SO | COPEIRO | COZINHEIRO | PORTEIRO | RECEPGAO | SUPERVISOR | VIGILANTE | TOTAL
ASSSI(S)EEFLC'A 19 11 10 5 15 0 41 101
AMBIENTE 3 3 0 0 2 0 4 12
e 6 1 0 4 6 2 0 19
ADMINISTRACAO 7 1 0 3 2 0 2 15
DESENV. ECON. 1 0 0 0 2 0 0 3
AGRICULTURA 6 1 1 0 2 0 0 10
SEGURANCA 3 1 0 0 2 0 0 6
TURISMO 1 0 0 0 2 0 3 6
URBANISMO 1 1 0 0 1 0 0 3
OBRAS 0 0 0 0 0 0 4 4
CULTURA 2 1 0 0 2 0 4 9
TOTAL 49 20 11 12 36 2 58 188
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ENDERECO DOS POSTOS DE TRABALHO

SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL E DIREITOS HUMANOS

POSTOS DE ENDERECO
TRABALHO
CRAS1 Rua Professor Rocha Faria, s/n, Centro - Guapimirim
CRAS VOLANTE Avenida Dedo de Deus, n° 280, Centro - Guapimirim
CRAS III Rua Praianos, n? 875 -Jardim Guapimirim - Guapimirim
CRASII Rua Antonio Raposo Tavares, n219, Vale das Pedrinhas
CENTRO DE
CONV.IDOSO E DA Rua Eduardo Garcia, n210, Centro - Guapimirim
JUVENTUDE
CASA DE PASSAGEM Rua Sebastiao Cesar Filho, n2 226, Centro - Guapimirim
CRAM Rua Abrado, n22.226, Bananal - Guapimirim
CASA LAR Rua Abrado, n22.261, Bananal - Guapimirim
CREAS Avenida Dedo de Deus, n2342, Centro-Guapimirim
CONSELHO TUTELAR Rua Alcindo Guanabara, n262, Centro-Guapimirim
SEC.ASS.SOCIAL Avenida Dedo de Deus, n21161- Centro -Guapimirim
CE)IIX\ISS?EEI?(S)S Rua Olimpio Pereira, n2181-Parada Modelo - Guapimirim
PRO%EXEXEI(A)O DE Estrada do Bananal, n2 1919, Bananal - Guapimirim
CRAS IV (Implantar 2025) - Guapimirim
]Sﬁ%%l(\zlgggE (Implantar em 2025) - Guapimirim

SECRETARIA MUNICIPAL DO AMBIENTE E SUSTENTABILIDADE

POSTOS DE ENDERECO
TRABALHO
USINA DE TRIAGEM E Rua Edgar Barbosa n2313, lotes 13 e 26 QD 19,
RECICLAGEM loteamento Jardim Guapimirim -Guapimirim
CENTRO DE
EDUCACAO Avenida Dedo de Deus n°1070 a 900 Cep:25.945-412
AMBIENTAL
151]\3/[(]:311\]5/113’1121]3 Estr. Imperial, 2632 - Bananal, Guapimirim
MONUMENTO
NATARUAL DA Limoeiro - Guapimirim
CONCORDIA
REFUGIO DA VIDA
SILVESTRE - Caneca Fina - Guapimirim

SUCAVAO
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SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTE E LAZER

POSTOS DE ENDERECO
TRABALHO
HIDROGINASTICA E . o
NATACAO Rua Saturnino Rocha 138-360-Parada Modelo - Guapimirim
HIDROGINASTICA E . . o . . L
NATACAO Rua Periandro José de Moura, n2767, Quinta Mariana - Guapimirim
HIDROGINASTICA E o . .
NATACAO Rua 83, n®52, Curral de Zinco - Vale das Pedrinhas
POLIESPORTIVO LEVY o
VIVAS Estrada do Bananal s/n? - Bananal
POLIESPORTIVO
ROBERTO ALVES Travessa Alice n295-Parque Fleixal - Guapimirim
TORRES

SEC. ESPORTE E LAZER

Avenida Dedo de Deus, n2820, Centro - Guapimirim

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

POSTOS DE
TRABALHO

ENDERECO

PREFEITURA
MUNICIPAL DE
GUAPIMIRIM - SEDE

Avenida Dedo de Deus, n21161 - Centro - Guapimirim

ALMOFARIFADO,
TRANSPORTE,
ARQUIVOE
PATRIMONIO

Avenida Dedo de Deus, n2820 - Centro - Guapimirim

SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO, ECONOMICO E RENDA

POSTOS DE ENDERECO
TRABALHO
SEC. . o o
DESENVOLVIMENTO Avenida Dedo de Deus, n® 820 - Centro - Guapimirim

SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA, PECUARIA E PESCA

POSTOS DE ENDERECO
TRABALHO
SEC. AGIS{]IE(]:)[{ELTURA i Estrada do Bananal, n21919-Bananal - Guapimirim
PARQUE PET Estrada Imperial, s/n-Cantagalo - Guapimirim

FEIRA DO PRODUTOS

Rua Marciolinio Ignacio, s/n-Parada Modelo
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SECRETARIA MUNICIPAL DE SEGURANCA, ORDEM PUBLICA E DEFESA CIVIL

POSTOS DE ENDERECO
TRABALHO

SEC. SEGURANCA Estrada do Bananal, n21919-Bananal - Guapimirim

SECRETARIA MUNICIPAL DE TURIMO

POSTOS DE ENDERECO
TRABALHO
SEC. TURISMO Rodovia Rio Teresépolis, Km 102, Loja 02, Monte Olivete,
Guapimirim

SECRETARIA MUNICIPAL DE URBANISMO E REGULARIZACAO FUNDIARIA

POSTOS DE ENDERECO
TRABALHO

SEC. URBANISMO Estrada do Bananal, n21919-Bananal - Guapimirim

SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E INFRAESTUTURA

POSTOS DE ENDERECO
TRABALHO
SEC. OBRAS Estrada do Bananal, n21919-Bananal - Guapimirim

SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA E ECONOMIA CRIATIVA

POSTOS DE ENDERECO
TRABALHO

SEC. CULTURA Rua Itacotiara, n299 - Centro - Guapimirim

Praca Aguinaldo Pereira - R. Lozita Julido Fernandes, 339-405 -
Parada Modelo - Guapimirim

CINE +
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ANEXO II-B- JORNADA DE TRABALHO
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Auxiliar de Servicos Gerais Copeiro Cozinheiro Porteiro Recepgdo Vigilante néo Armado Diumo | Vigilante ndo Armado 12h/36h
TOTAL 1 1 bl 5 15 15 %
Posto Trabalho Dia Semana | Hordrio | Quant. | Dia Semana | Horrio | Quant. | Dia Semana | Hordrio | Quant. | Dia Semana | Hordrio |Quant.| DiaSemana | Hordrio |Quant. |Dia Semana| Horério |Quant.| DiaSemana | Hordrio | Quant.
ICRAS |_Rua Professor Rocha Fari, s/n, Centro - Guapimirim Segasex. [8has1?h| 1 |SegaSex |Shasizh| 1 | SegaSew [shasizh| 1 Segasex. [Shasith| 1 |Seg.aSex [8hasith| 2 | SegaSext | 12036 | 2
ICRAS Volante _Avenida Dedo de Deus, n 280, Centro - Guapimirim
ICRAS Il -Paulo Antnio Xavier Daim_Rua Praianos, 875 -ardim Guzpimirim Segasex. [8has1?h| 1 |SegaSex |Shasiz| 1 | SepaSew [shasizh| 1 Segasex. [Shasith| 1 |Seg.adex [shastth| 1 | SegaSet | 1236 | 2
ICRAS Il-Maria Mercedes Rosa de Carvalho _Rua Antonio Raposo Tavares, n213, Vale das Pedrinhas_ Seg asex. [Shas17h| 1 | SegaSex [8hasizh| 1 | SegaSew [shasizh| 1 Segasex. [Shasith| 1 |Seg.aSex [Shasi?h| 1 | SegaSet. | 12036 | 2
[Centro de Convivéncia do Idoso e da Juventude _Rua Eduardo Garcia, no10, Centro - Guapimirim Segasex. [8has7h| 2 | Segasex. |shasith| 1 | SegaSex [8hasizh| 1 SegaSer. [Shasi7n| 1 |segaSex [Shasth| 1 | segaSedt | 1036 | 2
(Casa de Passagem -Alta Complexidade _Rua Sebstido Cesar Filho,n¢ 226, Centro - Guapimirim Segasex. [Shas17h| 1 | SegaSex |shasizh| 1 Segasex. [Shas1?h| 2 |SegaSex [Shasiz| 1 |SegaSex [shasizn| 1 | Segasent | 1hj36 [ 2
|CRAM - Centro de Referéncia de Atendimento a Mulher _ Rua Abrado, n%2.226, Bananal Seg aSex [8hasith| 1 SegaSex |8hasith| 1 [SegaSex |8hasith| 1 [ Seg.aSext | 12h/36 2
(Casa Lar - Institigo de Acolhimento para Criana e Adolescente _Rua Abradio, 12.261, Bananal Segasex. [Shas1h| 3 |SegaSex |Shasizh| 2 | SegaSew [shasizh| 3 [ Segasex [shasith| 2 Segasex. shasizh| 1 | Segasent | 1nj36 [ 2
ICREAS - Centro de Referéncia Especiaizado de Assisténcia Social_Avenida Dedo de Deusn2342, Centro-Guapimirim Segasex. [Shas7h| 1 | SegaSex [Shasizh| 1 | SegaSew [shasizh| 1 Seg asex. [Shas1th| 1 |SegaSex [Shast7h| 1 | SegaSet. | 12036 | 2
(Conselho Tutelar _Rua Alcindo Guanabara, n%2, Centro-Guapimirim Seg asex. [8has1h| 1 Segasex. [Shasith| 1 |Seg.aSex [8hasi?h| 1 | SegaSet | 1236 | 2
Secretaria Muicipalde Assisténcia Socia e Diritos Humanos(Gestao)_Avenida Dedo de Deus, 21161 Centro -Guapimirim Segasex. [Shas17h| 1 | SegaSex [Shasizh| 1 Segasex. [Shasith| 2 | Seg.aSew [Shasith| 1
[Casa dos Conselhos-_Rua Olimpio Pereira,n%181-Parada Modelo Seg.asex, [8hasizh| 2 SegaSer. [Shasi7h| 2 |segaSex [Shasth| 1 | segaSedt | 136 | 2
Programa Operagéo de Trabalho_Estradz do Bananal,n2 1919, Bananal Seg aSex. [has17h| 2 Segasex. [8has1?h| 1 |SegaSex [Shasiz| 1 |SegaSex [shasizn| 1 | Segasent | 1hj36 [ 2
ICRAS IV (IMPLANTAR EM 2025) SegaSex [Shasizh| 1 | SegaSex |Shasith| 1 | SegaSex [8hasizh| 1 Seg asex. [Shas1h[ 1 [SegaSex [8hasi7h| 1 | SegaSet. | 12036 | 2
Centro de Convivéncia da Juventude (implantar em 2025 ) Segasex. [Shas1in| 1 | SegaSex [Shasizh| 1 | SepaSew [shasizh| 1 Segasex. [Shasiih| 1 |Seg.adex [shast?h| 1 | SegaSet | 1236 | 2
w Republica Federativa do Brasil
Estado do Rio de Janeiro
Cidade de Guapimirim  ocon
w Secretaria de Planejamento GUAP'M'RlM
= e Contratagdes Piblicas Wous porn mai e
Auxiliar de Servigos Gerais Copeiro Recepgéo Vigilante ndo Armado Diurno 12h/36h
TOTAL 2 1 2 4
Posto Trabalho Dia Semana Hordrio | Quant. | DiaSemana | Hordrio | Quant. | DiaSemana | Hordrio | Quant. | DiaSemana | Hordrio Quant.
SECRETARIA DE CULTURA (RUA ITACOTIARA 99, CENTRO) Seg.aSex. |8hasi7h 2 Seg.aSex. [8has17h 1 Seg.aSex. |8has17h 2 Seg.aDom |19has07h
CINE+ (PRACA AGUINALDO PEREIRA) Seg.aDom [19hds07h
w REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
ESTADO DO RIO DE JANEIRO
w PREFEITURA DE GUAPIMIRIM oaoe o
SECRETARIA DO AMBIENTE UA
=i oy E SUSTENTABILIDADE G.“, PIMIBIM
Auxiliar de Servigos Gerais Copeiro Recepgio Vigilante ndo Armado 12h/36h
TOTAL 3 3 2 4
Posto Trabalho Dia Semana| Hordrio | Quant. | Dia Semana | Hordrio | Quant. | Dia Semana | Horrio | Quant. | DiaSemana | Hordrio |  Quant.
|Usina de Triagem e Reciclagem_Rua Edgar Barbosa n?313, lotes 13 e 26 QD 19, Jardim Guapimirim. Seg. aSex. |8hasi7h| 2 Seg. aSex. [8has1zh| 2 Seg.aSex. |8has17h| 1 Seg. a Dom. 4
[Secretaria Munical do Ambiente e Sustentabilidade _Estr. Imperial, 2632 - Bananal, Guapimirim Seg.aSex. [8hasizh| 1 Seg.aSex. |8hasizh| 1 Seg.aSex. |8hasizh| 1 [
REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
ESTADO DO RIO DE JANEIRO CIDADE DE
PREFEITURA DE GUAPIMIRIM GUAPIMIRIM
odiffiiiur ESPORTE E LAZER o pos mais fel!
Auxiliar de Servigos Gerais Copeiro Porteiro Recepgio
TOTAL 6 1 4 6
Posto Trabalho Dia Semana | Horario Quant. Dia Semana | Hordrio | Quant. | DiaSemana | Hordrio | Quant. | DiaSemana | Hordrio | Quant.
Local das Aulas de Hidrogindstica e Natagdo _Rua Saturnino Rocha 138-360-Parada Modelo Seg.aSex. |8has17h 1 Seg.aSex. |8hasizh| 1
Local das Aulas de Hidroginastica e Natagao_Rua Periandro José de Moura, n2767, Quinta Mariana Seg.aSex. |8has17h 1 Seg.aSex. |8hasizh| 1
Local das Aulas de Hidrogindstica e Natagdo_Rua 83, n252, Curral de Zinco - Vale das Pedrinhas Seg. a Sex. [8has17h 1 Seg.aSex. |8has17h 1
Poliesportivo Levy Vivas_Estrada do Bananal s/n® - Bananal Seg.aSex. [8has17h 1 Seg.aDom. [0%has2th| 2 Seg.aSex. |8hasizh| 1
Poliesportivo Roberto Azevedo Torres (Otelo) Travessa Alice n295-Parque Fleixal Seg.aSex. [8has17h 1 Seg.aDom. [0%has2th| 2 Seg.aSex. |shasizh| 1
Seretaria de Esporte e Lazer_Avenida Dedo de Deus, n820 Seg. a Sex. |8has 17h 1 Seg. aSex. [8has17h 1 Seg.aSex. |8has17h 1
— .
| o | REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
w ESTADO DO RIO DE JANEIRO CIoAGE DE
PREFEITURA DE GUAPIMIRIM
4 ; GUAPIMIRIM
> ADMINISTRACAO 4
Auxiliar de Servios Gerais Copeiro Porteiro Recepgdo Vigilante ndo Armado Diumo 12h/36h
TOTAL 7 1 3 2 2
Posto Trabalho DiaSemana | Hordrio | Quant. | DiaSemana | Horério | Quant. | DiaSemana | Horério | Quant. | DiaSemana | Hordrio | Quant. | DiaSemana | Horério Quant.
Prefeitura Municipal de Guapimirim - Sede _Avenida Dedo de Deus,n21161 Seg.aSex. |8hasiZh| 6 Seg.aSex. |8hasizh| 1 Seg.aSex. [8hasi7h| 3 Seg.aSex. [8hasi7h| 2 Seg.aDom |19has07h
Transporte, Arquivo e PatrimGnio_Avenida Dedo de Deus, 1820 Seg.aSex. |8hasiZh| 1
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REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
ESTADO DO RIO DE JANEIRO

CIDADE DE

PREFEITURA DE GUAPIMIRIM GUAPIMIRIM
DES. ECONOMICO, TRABALHO E RENDA 1 Jegeo povo meais fely!
Auxiliar de Servigos Gerais Recepgdo
TOTAL 1 2
Posto Trabalho Dia Semana Horéario | Quant. | Dia Semana | Horario | Quant.
Sec. Des. Econdmico, Trabalho e Renda_Avenida Dedo de Deus, n? 820, Centro - Guapimirim Seg. a Sex. 8has17h 1 Seg. a Sex. |8has17h 1
“—-hu ,
WMWY REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
ESTADO DO RIO DE JANEIRO CIDADE DE
W PREFEITURA DE GUAPIMIRIM GUAPIMIRIM
diifmr SEC. AGRICULTURA, PECUARIA E PESCA Vo prs s !
Auxiliar de Servigos Gerais Copeiro Cozinheiro Recepgdo
TOTAL 6 1 1 2
Posto Trabalho Dia Semana Horério Quant. [Dia Semana| Hordrio | Quant. [DiaSemana| Hordrio | Quant. | DiaSemana | Hordrio | Quant.
Secretaria de Agricultura -Sede _Estrada do Bananal, n1919-Bananal Seg. a Sex. 07has 16h 1 Seg. a Sex. [8has 17h 1 Seg. a Sex. | 07has 16h 1 Seg.aSex. [8hasl7h 1
Secretaria de Agricultura -Parque Pet-Estrada Imperial, s/n-Cantagalo Qua.,Qui. e Sex | 07has 16h 1 Qua.,Qui. e Sex. |8has 17h 1
Secretaria de Agricultura- Feira do Produtor_Rua Marciolinio Ignécio, s/n-Parada Modelo Sex. e Seg. 8has17h 4
b
[ an | REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
ESTADO DO RIO DE JANEIRO e IDADE DE
w PREFEITURA DE GUAPIMIRIM GUAPIMIRIM
i SEGURANCA, ORDEM PUBLICA E DEFESA CIVIL 7 o pres s el
Auxiliar de Servigos Gerais Copeiro Recepgdo
TOTAL 3 1 2
Posto Trabalho Dia Semana | Hordrio | Quant. | Dia Semana | Hordrio | Quant. | Dia Semana | Hordrio | Quant.
Secretaria de Seguranga , Ordem Pdblica e Defesa Civil_Estrada do Bananal, n2 1919, Bananal, Guapimirim Seg. aSex. [8has17h 1 Seg. a Sex. |8has17h 1 Seg.a Sex. [8has17h 1
Secretaria de Seguranga , Ordem Pdblica e Defesa Civil _Estrada do Bananal, n® 1919, Bananal, Guapimirim | Seg.aSex. [8has17h 1 Seg.aSex. |8has17h 1
Secretaria de Seguranca , Ordem Publica e Defesa Civil _Estrada do Bananal, n2 1919, Bananal, Guapimirim Seg.aSex. [8has17h 1
REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA DE GUAPIMIRIM oot on
SECRETARIA MUNICIPAL
DE TURISMO TURISMO G‘*:‘"’F‘"
Auxiliar de Servigos Gerais Recepgdo Vigilante néo Armado Diurno Vigilante ndo Armado Diumno 12h/36h
TOTAL 1 2 1 2
| Posto Trabalho Dia Semana I Hordrio I Quant. | Dia Semana \ Hordrio I Quant. | Dia Semana ‘ Horério I Quant. | Dia Semana \ Hordrio I Quant.
|Secre(ana Municipal de Turismo_Rodovia Rio Teresopolis, km 102, Loja 02, Monte Olivete, Guapimirim Seg.a Sex. ‘8h as 17h‘ 1 Seg. a Sex. ‘8h as 17h‘ 2 Seg.a Sex. ‘ 0ghas 17h ‘ 1 Dias Alternados ‘ 20h & 08h ‘

hreieteig REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL

= | ESTADO DO RIO DE JANEIRO
;\w; PREFEITURA DE GUAPIMIRIM  oaoe o

SECRETARIA DE URBANISMO
i, E REGULARIZACAO FUNDIARIA GUAPIMI
Auxiliar de Servigos Gerais Copeiro Recepcio
TOTAL 1 1 1
[ Posto Trabalho Dia Semana__| Horério | Quant. | DiaSemana | Horério | Quant. Dia Semana | Hordrio | Quant.
Seg.asex. |8hasizh| 1 Seg.asex. |8hasizh| 1 Seg. a Sex. lehasizn| 1

‘Secretar\a Municipal de Turismo e Regularizagdo Fundiaria - SEMUR _Estrada do Bananal 21919, Bananal
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Vigilante ndo Armado Diurno 12h/36h

TOTAL 4
Posto Trabalho Dia Semana Horario Quant.
Secretaria Municipal de Obras e Infraestrutura_Estrada do Bananal, n? 1919, Bananal, Guapimirim Seg. a Sex. 18h as 06h 4
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ANEXO II- CMANUAL DE PROCEDIMENTOS

MANUAL DE PROCEDIMENTOS

1. DO PREPOSTO DA EMPRESA PRESTADORA DE SERVICOS

1.1 A contratada devera manter preposto aceito pela Administracao durante o
periodo de vigéncia do contrato, para representa-la administrativamente,
sempre que for necessario, o qual devera ser indicado mediante declaracdo em
que devera constar nome completo, n° do CPF e do documento de identidade,
além dos dados relacionados a sua qualificagdo profissional.

1.2 O preposto, uma vez indicado pela empresa e aceito pela Administragao
deverd apresentar-se aos Fiscais do Contrato no primeiro dia util apés a
assinatura do contrato para assinar com o servidor designado para esse fim, o
Termo de Abertura do Livro de Ocorréncias, destinado a registrar as principais
ocorréncias durante a execu¢ao do contrato, bem como para tratar dos demais
assuntos pertinentes a implantacdo de postos e a execucdo do contrato,
relativos a sua competéncia.

1.3 O preposto devera estar apto a esclarecer as questdes relacionadas as
faturas dos servicos prestados, assim como sera o elo entre a Administracao
Publica, a empresa prestadora de servigo e a mao de obra fornecida.

1.4 A empresa orientard o seu preposto quanto a necessidade de acatar as
orientacoes da Administragdo, inclusive quanto ao cumprimento das Normas
Internas e de Seguranca e Medicina do Trabalho.

1.5 O preposto devera manter o contato com o fiscal de contrato, com o objetivo
de sanar qualquer demanda, tanto na area de administracdo de pessoal, de
fornecimento de material, quanto da manutencdo dos equipamentos, objetos
desse contrato.

1.6 Responsabilizar-se pelo bom andamento dos servigos prestados pela equipe.

1.7 Zelar pela qualidade do servigo e otimizacao nos gastos de materiais usados
na limpeza e conservacao das edificagoes.

1.8 Reporta-se, quando houver necessidade, ao fiscal de contrato e tomar as
providéncias pertinentes para que sejam corrigidas todas as falhas detectadas.

1.9 Responsabilizar-se pelo cumprimento, por parte de seus empregados, das
normas disciplinares determinadas pela Administracao.

1.10 Acompanhar, controlar, atualizar e fornecer a Administracdo todos os
registros necessarios ao bom andamento do contrato, tais como, folhas de
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ponto, aviso de férias, aviso prévio, termo de rescisdo, controle de vale
transporte, alimentagdo, dentre outros.

1.11 Providenciar colaborador substituto em tempo habil, quando necessario.
1.12 Controlar assiduidade e a pontualidade da equipe de trabalho.

1.13 Cumprir e fazer cumpri a escala de servigo, observando pontualmente os
horéarios de entrada e saida, de acordo com o cronograma estabelecido no
contrato.

1.14 Providenciar para que o grupo de trabalho esteja sempre usando crachj,
inclusive o préprio encarregado, permitindo a devida identificacao.

1.15 Providenciar para que o grupo de trabalho e o proéprio encarregado
apresentem-se sempre devidamente uniformizados, zelando pela conservagao
da vestimenta e buscando reposi¢ao, quando necessario.

1.16 Executar outras atividades correlatas a fungao.

2.DO0 POSTO DE RECEPCAO

2.1 A prestacdo de servico de recepcdo visa atender o acesso do publico externo nas
dependéncias de cada um dos Orgdos Municipais descritos e individualizados no Anexo
I1, assim como do proprio Edificio Sede da Prefeitura, tendo as seguintes atribuicdes e
deveres:

2.1.1 Portar cracha durante toda a permanéncia nas dependéncias da contratante;

2.1.2 Assumir o posto, devidamente uniformizado(a) com aparéncia pessoal adequada;
2.1.3 Manter-se com cabelos cortados, no caso masculino, e presos, no caso feminino;
2.1.4 Recepcionar, orientar e encaminhar o publico em geral, inclusive autoridades;
2.1.5 Atender, obrigatoriamente, a todos com educacao e cordialidade;

2.1.6 Identificar as pessoas que ingressam e circulam nas dependéncias da Prefeitura
Municipal de Guapimirim, efetuando os respectivos credenciamentos e registrando os

dados correspondentes em sistema informatizado, orientando-os para local desejado;

2.1.7 Permitir o ingresso nas instalagées somente de pessoas previamente autorizadas
e identificadas;

2.1.8 Atender as chamadas telefénicas, internas ou externas, prestar informacoes,
anotar recados, dando os devidos encaminhamentos;
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2.1.9 Registrar as visitas e os telefonemas atendidos, anotando dados pessoais e
comerciais dos visitantes, para controle dos atendimentos diarios;

2..1.10 Utilizar o telefone exclusivamente para servigo;

2..1.11 Observar e relatar qualquer ocorréncia estranha no local onde esta trabalhando,
a fim de que sejam tomadas as providéncias necessarias;

2.1.12 Promover, quando necessario, o encaminhamento de documentos,
correspondéncias e encomendas para o setor responsavel pela distribuicio interna;

2.1.13 Proibir a utilizagdo do local do posto para guarda de objetos estranhos ao local,
assim como de bens particulares de funcionarios ou de visitantes;

2.1.14 Nao ler jornais, revistas ou qualquer midia impressa ou digital no decorrer da
execucdo dos servicos;

2.1.15 Nao ouvir radio ou qualquer reprodutor ou comunicador por meio sonante ou
utilizando-se de fones de ouvido;

2.1.16 Zelar pela conservacido do uniforme;

2.1.17 Manter-se atento aos visitantes, comunicando a autoridade competente
qualquer irregularidade verificada;

2.1.18 Observar normas de comportamento profissional e técnicas de atendimento ao
publico, bem como cumprir as normas internas do 6rgao;

2.1.19 Zelar pela preservacido do patrimonio, sob sua responsabilidade, mantendo a
higiene, a organizacdo e a aparéncia do local de trabalho, solicitando a devida
manutencdo, quando necessario;

2.1.20 Guardar sigilo de assunto pertinente ao servico;
2.1.21 Proibir qualquer aglomeracao de pessoas no posto;

2.1.22 Informar a pessoa competente todo e qualquer tipo de atividade comercial que
contrarie as normas da Prefeitura Municipal de Guapimirim;

2.1.23 Assumir o posto com todos os acessdrios necessarios para o bom desempenho
do trabalho;

2.1.24 Trabalhar em harmonia com a vigilancia, no intuito de impedir o acesso de
qualquer pessoa que esteja vestindo traje incompativel com o ambiente de trabalho;
2.1.25 Receber e passar o servic¢o, relatando todas as situacdes encontradas, bem como
as ordens e orientacdes recebidas;

2.1.26 Conhecer as missoes do(s) posto(s) que ocupa, assim como a perfeita utilizacdo
dos equipamentos (telefone, computador, etc.) colocados a sua disposicdo para o
Servico;
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2.1.27 Adotar todas as providéncias ao seu alcance para sanar irregularidades ou agir
em casos emergenciais;

2.1.28 Nao abordar autoridades ou servidores para tratar de assuntos particulares de
servicos ou atinentes ao contrato, exceto se for membro da equipe de fiscalizacao;

2.1.29 Manter atualizada a documentacgao utilizada no posto;

2.1.30 Levar ao conhecimento do preposto da empresa contratada, imediatamente,
qualquer informacao considerada importante;

2.1.31 Promover o reconhecimento de quaisquer objetos e/ou valores encontrados nas
dependéncias da CONTRATANTE, providenciando, de imediato, a remessa desses bens
a Secretaria Municipal de Administracdo, com o devido registro;

2.1.32 Identificar pessoas estranhas ao quadro de pessoal que estiverem nas
dependéncias da Prefeitura e Secretaria, seguindo as orientacdes estabelecidas pela
unidade responsavel pela fiscalizacdo de contrato;

2.1.33 Conferir e passar para o substituto a relacdo de objetos sob sua guarda;

2.1.34 Ocorrendo desaparecimento de material, comunicar o fato imediatamente a
chefia, lavrando posteriormente a ocorréncia por escrito;

2.1.35 Nao participar, no ambito da CONTRATANTE, de grupos de manifestacdes ou

reivindicacoes.

3. DO POSTO DE COPEIRAGEM E COZINHA:

3.1 A prestacdo de copeiragem vista atendimento aos servidores, autoridades e
municipes nas dependéncias de cada um dos Orgdos Municipais descritos e
individualizados no Anexo II, tendo as seguintes atribuicdes e deveres:

3.1.1 Preparar café, quando for o caso, para servidores, autoridades e visitantes;

3.1.2 Notificar quebra e/ou dano de material ao preposto da empresa;

3.1.3 Cumprir com as normas estabelecidas pela Administracao;

3.1.4 Apresentar-se devidamente uniformizado e no horario estabelecido;

3.1.5 Executar outras atividades dentro de sua area de atribuicoes;

3.1.6 Manusear e preparar alimentos (café, leite, achocolatados, vitaminas, cha, sucos,
torradas);

3.1.7 Atender publico interno, servindo e distribuindo cafés e atendendo as suas
necessidades alimentares: arrumar bandejas e mesas e servir; recolher utensilios e
equipamentos utilizados e promover sua limpeza, higienizacao e conservacao;
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31.8 Executar e conservar a limpeza da copa e da cozinha, manter a organizacao e a
higiene do ambiente, dos utensilios e dos alimentos;

3.1.9 Controlar os materiais utilizados e evitar danos e perdas materiais;
3.1.10 Zelar pelo armazenamento e conservacao dos alimentos;
3.1.11 Manter guarda e zelo, sobre materiais e documentos sob a sua responsabilidade;

3.1.12 Executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade do servico e
orientacdo superior;

3.1.13 Nao ler jornais, revistas ou qualquer midia impressa ou digital no decorrer da
execuc¢ao dos servicos;

3.1.14 Ndo ouvir radio ou qualquer reprodutor ou comunicador por meio sonante ou
utilizando-se de fones de ouvido;

3.1.15 Zelar pela conservagao do uniforme;

3.1.16 COZINHEIRO:

3.1.16.1 Preparar alimentos de acordo com as normas de qualidade e higiene;

3.1.16.2 Auxiliar na requisicdo do material necessario para a preparac¢ao dos alimentos;

3.1.16.3 Verificar a qualidade e armazenamento dos alimentos

4. DO POSTO DE CONSERVACAO, LIMPEZA E HIGIENIZACAO DE BENS
MOVEIS E IMOVEIS

4.1 A prestacdo de conservacdo, limpeza e higienizacdo de bens mdveis e imdveis
devera ser realizada em cada um dos 6rgdos municipais descritos e individualizados no
Anexo II

4.2 Areas Internas Frequéncia Diaria, uma vez:

4.2.1 Remover, com pano umido, o pé das mesas, armarios, arquivos, prateleiras,
persianas, peitoris, caixilhos das janelas, bem como dos demais modveis existentes,
inclusive aparelhos elétricos, extintores de incéndio, etc.;

4.2.2 Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza e aspirando o p6;

4.2.3 Proceder a lavagem de bacias, assentos e pias dos sanitdrios com saneante
domissanitario desinfetante;

4.2.4 Varrer, passar pano umido e polir os balcdes e pisos;

4.2.5 Varrer os pisos de cimento;



ESTADO DO RIO DE JANEIRO CIDADE DE

PREFEITURA DE GUAPIMIRIM GUAPIMIRIM

CASA CIVIL ,
| Process0:1197/2025 | Pégina: | Rubrica: |

g
i“; REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
S gy

4.2.6 Limpar com saneantes domissanitarios os pisos sanitarios, copas e outras areas
molhadas;

4.2.7 Abastecer com papel toalha, higiénico e sabonete liquido os sanitarios, quando
necessario;

4.2.8 Retirar o p6 dos telefones com flanela e produtos adequados;

4.2.9 Passar pano uUmido com alcool nos tampos das mesas e assentos da
copa/refeitorio antes e apds as refeicoes;

4.2.10 Retirar o lixo, acondionando-o em sacos plasticos, removendo-os para local
indicado pela Administracio;

4.2.11 Proceder a coleta seletiva do papel para reciclagem, quando couber;

4.2.12 Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia diaria;

4.2.13 Com fins de garantir a biosseguranca, devem ser seguidos os protocolos de
higienizacdo das areas comuns e individualizadas de cada um dos 6rgiaos municipais,
estacdes de trabalho e de uso, dos equipamentos e materiais de utilizagdo individual,
preferencialmente alcool ou outros produtos reconhecidos pela eficiéncia na
eliminacdo de virus e bactérias em, no minimo, duas vezes ao dia;

4.2.14 Realizar a limpeza dos banheiros presentes em cada um dos 6rgaos, assim como
os banheiros de acesso ao publico em geral, devendo ser realizados ao menos 3 vezes

ao dia;

4.2.15 Desinfeccdo geral das areas de acesso comum, duas vezes por dia, com produtos
especificos para esse fim;

4.2.16 Limpeza de macanetas, cadeiras de espera e superficie de acesso ao publico com
periodicidade de 3 vezes ao dia;

4.2.17 Limpeza dos guichés e balcdes de atendimento no Protocolo com periodicidade
de quatro vezes ao dia.

4.3 Areas Internas Frequéncia Semanal, uma vez:
4.3.1 Limpar atras dos moveis, armarios e arquivos;
4.3.2 Limpar, com os produtos adequados, divisérias e portas revestidas de férmica;

4.3.3 Limpar, com produto neutro, portas, barras e batentes pintados a 6leo ou verniz
sintético;

4.3.4 Lustrar todo o mobiliario envernizado com produto adequado e passar flanela nos
moveis encerados;

4.3.5 Limpar, com produto apropriado, as forracdes de couro ou plastico em assentos e
poltronas;
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4.3.6 Limpar e polir todos os metais, como valvulas, registros, sifdes, fechaduras, etc.;
4.3.7 Lavar os balcdes em piso com detergente, encerar e lustrar;

4.3.8 Passar pano umido com saneantes domissanitarios nos telefones;

4.3.9 Limpar os espelhos com pano umedecido em alcool;

4.3.10 Retirar o po e residuos, com pano umido, dos quadros em geral;

4.3.11 Limpar, com produto apropriado, bebedouros, geladeiras, frigobares e demais
eletrodomésticos porventura existentes;

4.3.12 Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia semanal.
4.4 Areas Internas Frequéncia Mensal, uma vez:

4.4.1 Limpar todas as lumindarias por dentro e por fora;

4.4.2 Limpar forros, paredes e rodapés;

4.4.3 Limpar cortinas, com equipamentos e acessdrios adequados;

4.4.4 Limpar persianas com produtos adequados;

4.4.5 Remover manchas de paredes;

4.4.6 Limpar, engraxar e lubrificar portas, grades, basculantes, caixilhos, janelas de
ferro (de malha, enrolar, pantografica, correr, etc.);

4.4.7 Proceder a uma revisdo minuciosa de todos os servicos prestados durante o més.
4.5 Esquadrias Internas e Externas:

4.5.1 Quinzenalmente, uma vez, limpar todos os vidros (face interna/externa),
aplicando-lhes produtos antiembacantes;

4.5.2 Semestralmente, uma vez: limpar fachadas envidracadas (face externa), em
conformidade com as normas de seguranca do trabalho, aplicando-lhes produtos
antiembacantes.

4.6 Areas Externas Frequéncia Diaria, uma vez:

4.6.1 Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza;

4.6.2 Varrer, passar pano umido e polir os pisos;

4.6.3 Varrer as areas pavimentadas;
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4.6.4 Retirar o lixo, acondicionando-o em sacos plasticos, removendo-os para local
indicado pela Administracio;

4.6.5 Proceder a coleta seletiva do papel para reciclagem, quando couber;
4.6.6 Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia diaria;

4.6.7 Realizar, em area de acesso ao publico, especialmente piso, limpeza e desinfeccao,
por duas vezes ao dia;

4.6.8 Higienizar as cadeiras e méveis de acesso aos municipes, com periodicidade de 3
vezes ao dia, com o fim de garantir um menor risco de contaminacao.

4.7 Areas Externas Frequéncia Semanal, uma vez:

4.7.1 Limpar e polir todos os metais (torneiras, valvulas, registros, sifoes, fechaduras,
etc.);

4.7.2 Lavar os pisos com detergente, encerar e lustrar;

4.7.3 Retirar papéis, detritos e folhagens;

4.2 Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia semanal.
4.8 Area Externa Frequéncia Mensal, uma vez:

4.8.1 Lavar as areas cobertas destinadas a garagem/estacionamento;

5.D0 POSTO DE CONTROLE E FISCALIZACAO DE PORTARIA:

5.1 A prestacdo de controle e fiscalizagdo de portaria devera ser realizada em cada um
dos locais indicados no Anexo II.

5.1.1 Fiscalizar e exercer a observacdo de estacionamento e edificios publicos
percorrendo-os sistematicamente e inspecionando suas dependéncias, para evitar

incéndios, entrada de pessoas estranhas e outras anormalidades;

5.1.2 Controlam fluxo de pessoas, identificando, orientando e encaminhando-as para os
lugares desejados;

5.1.3 Acompanham pessoas e mercadorias;

5.1.4 Dar boas-vindas aos servidores e municipes do prédio;
5.1.5 Orientar visitantes;

5.1.6 Orientar deslocamento no prédio;

5.1.7 Informas sobre normas internas;
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5.1.8 Informar quanto a localizacdo dos servicos e pessoas, acompanha-las se
necessario;

5.1.9 Abrir e fechar as dependéncias do prédio;
5.1.10 Manter o quadro de chaves, controlando seu uso e guarda;

5.1.11 Relatar avarias nas instalagdes.

6. DO POSTO DE SUPERVISAO:

6.1 A prestacao de supervisdo devera ser realizada em cada um dos locais indicados no
Anexo IL

6.1.1 Coordenar, orientar e motivar a equipe para alcangar os objetivos estabelecidos.
6.1.2 Distribuir tarefas entre os colaboradores.

6.1.3 Identificar necessidades de capacitacdo e promover treinamentos para melhorar
as habilidades da equipe.

6.1.4 Monitorar o desempenho dos colaboradores, fornecer feedback e realizar
avaliagdes regulares.

6.1.5 Mediar conflitos e promover um ambiente de trabalho harmonioso.

6.1.6 Servir como um elo de comunicacdo entre a alta administracdo e a equipe,
garantindo que todos estejam alinhados com os objetivos da empresa.

6.1.7 Preparar relatérios sobre o desempenho da equipe, sugerindo melhorias e
estratégias.

6.1.8 Assegurar que os padrdes de qualidade e seguranca sejam mantidos nas
operagoes.
7. DO PERFIL E FORMACAO DOS PROFISSIONAIS

7.1 Os servicos envolvem a disponibilizacao pela contratada de mao de obra capacitada,
que apresente como qualificacdo profissional as seguintes caracteristicas:

7.1.1 Capacidade para comunicar-se oralmente ou por escrito com boa expressdo
verbal e de vocabulario adequado;

7.1.2 Autodominio; Atengdo; Educacdo; Dinamismo; Responsabilidade; Organizacgao;
Postura; Discricdo; Simpatia; Criatividade; Ponderacdo; Confianca; Sigilo; Autonomia;
Seguranca; Lealdade; Empatia; Etica profissional; Iniciativa;
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ANEXO II- D INSTRUMENTOS DE MEDICAO DE RESULTADO (IMR)

ANEXO V

INSTRUMENTO DE MEDIGCAO DE RESULTADO (IMR)

CONFORME ANEXO V-B da IN 05/2017 - SEGES/MPDG

INDICADORES
1 UNIFORMES
D MATERIAIS E EQUIPAMENTOS
3 FUNCIONARIOS
4 EXECUGAO DOS SERVIGOS
INDICADOR N2 01: UNIFORMES
Finalidade Garantir a devida uniformizag¢do dos funcionarios da Contratada.

Meta a Cumprir  [100% dos funcionarios adequadamente uniformizados.

Instrumento de

. Conferéncia local.
Medigdo

Forma de Visual, pelo Fiscal do contrato e responsaveis pelos setores.

Acompanhamento

Periodicidade  |Pidria.

Mecanismo de

Caleul Serd aplicada a pontuacdo atribuida para cada ocorréncia verificada.
alculo

Conforme contrato, prazo estabelecido e por meio de emissdo de
Inicio da Vigéncia |Ordemde Servigos.

Deixar de fornecer conjunto completo de
uniforme aos seus funcionarios, nos prazos € 0,5 ponto por dia
condigOes previstas no TR.

Deixar de substituir pe¢a de uniforme
Ocorréncias / inadequada ao tamanho do colaborador ou|1,0 ponto por dia, por|
Pontuacdo excessivamente danificada ou cuja qualidade colaborador

tenha sido recusada.

Ndo utilizagdo do uniforme; uso de uniforme
incompleto ou inadequado, sem a devidal0,5 ponto por dia, por|
justificativa. colaborador

Serdo registradas as ocorréncias constatadas e a somatdria dos pontos
Faixas de ajustes no j[acumulados, pelo fiscal do contrato, e efetuado o desconto no
pagamento pagamento,conforme tabela de Descontos.
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Observagoes

Os pontos acumulados em cada indicador sao cumulativos aos pontos
dosdemais indicadores.

O acumulo de pontos é mensal, sendo aplicado o desconto relativo as
ocorréncias do més de prestacado de servicos.

A pontuacdo sera zerada para o més seguinte.

INDICADOR N2 02 — MATERIAIS E EQUIPAMENTOS

Finalidade

Garantir a quantidade e qualidade dos materiais e equipamentos
necessarios a plena execugao dos servigos de limpeza.

Meta a Cumprir

100% dos materiais e equipamentos necessarios a prestacdo dos
servicos de limpeza.

Instrumento de

Medigdo

Conferéncia local.

Forma de
Acompanhamento

Visual, pelos(as) serventes e fiscal do contrato.

Periodicidade

Diaria.

Mecanismo de

Calculo

Serd aplicada a pontuacdo atribuida para cada ocorréncia verificada.

Inicio da Vigéncia

Conforme contrato.

Ocorréncias /
Pontuacao

Atraso no fornecimento dos materiais e
equipamentos, conforme condi¢Bes previstas em
Edital, necessdrios a execugdo dos servicos de
limpeza no inicio da execucdo do contrato.

1,0 ponto por dia

Atraso no fornecimento mensal, trimestral e anual
dos materiais necessarios a execu¢ao dos servigos
de limpeza, conforme condi¢Ges previstas em
Edital.

0,5 ponto por dia

Atraso na substituicdo dos equipamentos que

tenham sido danificados durante seu uso. 0,5 pontos por dia

Entrega de material em quantidade inferior ao

estipulado no Termo de Referéncia. 0,5 ponto por dia

Ndo substituicdo de materiais em desconformidade
com a qualidade especificada no Termo de| 0,5 ponto por dia
Referéncia.
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Faixas
no pagamento

de ajustes

Serdo registradas as ocorréncias constatadas e o somatdério dos pontos
acumulados, pelo fiscal do contrato, e efetuado o desconto no
pagamento,conforme tabela de Descontos.

Observagoes

Os pontos acumulados em cada indicador sdo cumulativos aos pontos
dos demais indicadores.

O acumulo de pontos é mensal, sendo aplicado o desconto relativo as
ocorréncias do més de prestacao de servicos.

/A pontuagdo serd zerada para o més seguinte.

INDICADOR N2 03 - FUNCIONARIOS

Finalidade

Garantir a quantidade de funciondrios necessarios(as) a plena execucao
da prestacgdo dos servicos e conduta compativel com o objeto elocal da
prestagdo de servigos.

Meta a Cumprir

100% da presenca dos funcionarios e atendimento a conduta e demais
condicGes previstas no contrato.

Instrumento de

Medigdo

Conferéncia Local.

Forma de
IAcompanhamento

Visual, pelo Fiscal do contrato e responsaveis pelos setores.

Periodicidade

Diaria.

Mecanismo de
calculo

Serd aplicada a pontuacdo atribuida para cada ocorréncia verificada.

Inicio da Vigéncia

Conforme contrato.

Ocorréncias /
Pontuagao

Deixar o posto de trabalho, sem a devida

1,0 por
justificativa.

ocorréncia,por
colaborador

1,0 por ocorréncia,

Recusar-se a executar os servigos compativeis com
por colaborador

oposto de trabalho, sem motivo justificado.

e/ou
equipamentos pertencentes a contratante por
culpaou dolo do funcionario da Contratada.

Destruir ou danificar documentos

2,0 por ocorréncia

Adotar conduta incompativel com as atribui¢cGes
doposto, favorecendo o surgimento de conflitos e
desavencas.

2,0 ponto por
ocorréncia




U—_.'J
i“; REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
S gy

ESTADO DO RIO DE JANEIRO R S
PREFEITURA DE GUAPIMIRIM GUAPIMIRIM
CASA CIVIL ol

| Process0:1197/2025 | Pégina: | Rubrica: |

0,5 por ocorréncia,

Ndo respeitar os hordrios dos intervalos para
por colaborador

repouso e alimentacao, fixados pela

administracao.

Serdo registradas as ocorréncias constatadas e o somatério dos pontos
Faixas de ajustes nojy. mylados, pelo fiscal do contrato, e efetuado o desconto no
Pagamento pagamento,conforme tabela de Descontos.

Os pontos acumulados em cada indicador sdo cumulativos aos pontos|
dosdemais indicadores.

Observagoes O acumulo de pontos é mensal, sendo aplicado o desconto relativo as
ocorréncias do més de prestacdo de servicos.

/A pontuacdo sera zerada para o més seguinte.

INDICADOR N2 04 - EXECUCAO DOS SERVICOS

Finalidade Garantir a plena execug¢do da prestagao dos servigos contratados.

Meta a Cumprir 100% de qualidade na execugdo dos servigos contratados.

Instrumento de o
Conferéncia local.

Medicao

Forma de Visual, pelo Fiscal do contrato e responsaveis pelos setores.
Acompanhamento

Periodicidade Diaria.

Mecanismo de

Caleul Serd aplicada a pontuacdo atribuida para cada ocorréncia verificada.
alculo

Inicio da Vigéncia Conforme contrato.

Deixar de apresentar ou substituir preposto no
prazoestabelecido em edital. 1,0 ponto por dia

Ndo atendimento as solicitacbes efetuadas pelall,0 ponto por

Ocorréncias / JeTETERTEE T
gestdo e fiscalizagdo do contrato. ocorréncia

Pontuacgao

Deixar de executar os servigos cobertos pelo objeto
da contratagdo, de acordo com a escala €0,5 ponto por
periodicidadeestabelecida pela Administragao. ocorréncia

Resultado ineficiente da limpeza, tais como:
manchas nos pisos ou vidros, sujeira no chdo,| 0,5 ponto por
moveisou equipamentos, lixo ndo recolhido, etc. ocorréncia
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Utilizacdo inadequada dos produtos de limpeza,
prejudicando o resultado dos servicos

0,5 ponto por

Manter funcionario sem as competéncias previstas,
para a execugdo dos servigos.

0,5 ponto por
colaborador, por dia

Deixar de substituir funcionario com rendimento
insatisfatério ou que tenha conduta incompativel
com suas atribui¢des no prazo previsto.

1,0 ponto por
colaborador, por dia

Faixas de
no pagamento

ajustes

pagamento,conforme tabela de Descontos.

Serdo registradas as ocorréncias constatadas e a somatdria dos pontos
acumulados, pelo fiscal do contrato, e efetuado o desconto no

dosdemais indicadores.

Os pontos acumulados em cada indicador sdo cumulativos aos pontos

O acumulo de pontos é mensal, sendo aplicado o desconto relativo as

Observagoes
ocorréncias do més de prestacdo de servicos.
A pontuacdo serd zerada para o més seguinte.
DESCONTOS
Pontos Desconto
2,0a5,0 0,5% de desconto sobre o valor apurado para o més de ocorréncia
5,1a38,0 1% de desconto sobre o valor apurado para o més de ocorréncia
8,1a11,0 2% de desconto sobre o valor apurado para o més de ocorréncia
11,1a 14,0 3% de desconto sobre o valor apurado para o més de ocorréncia
14,1 a 16,0 4% de desconto sobre o valor apurado para o més de ocorréncia
16,1 a 20,0 5% de desconto sobre o valor apurado para o més de ocorréncia
20,1 a 25,0 7% de desconto sobre o valor apurado para o més de ocorréncia
25,1 a30,0 10% de desconto sobre o valor apurado para o més de ocorréncia
O descumprimento da mesma condi¢do contratual (reincidéncia), apurada
1. por ocorréncia, dentro do més de competéncia, sofrerd acréscimo de 5,0
pontos na contagem final do desconto.
Condutas reincidentes no decorrer do contrato devem ser avaliadas pela
2. Gestdodo contrato para a aplicagdo das devidas sangGes, sem prejuizo do

desconto correspondente.
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Para os casos de acumulo acima de 30 (trinta) pontos no més, por ndo
cumprimento das metas previstas no presente instrumento de medicao de
3. resultados, configurara a inexecucgdo parcial do contrato, a qual sera tratada
conforme sangdes previstas no Termo de Referéncia.

FORMA DE AFERICAO E ANOTAGCAO DOS RESULTADOS

O Fiscal Técnico do Contrato devera utilizar as TABELAS abaixo para registrar as ocorréncias dentro
do periodo de aferi¢do:

INDICADOR 1

Total de

ocorréncias
Data da Descricao
Ocorréncia

INDICADOR 2

Total de
ocorréncias

Data da Descricao
Ocorréncia

INDICADOR 3

Total de
ocorréncias

Data da Descricao
Ocorréncia

INDICADOR 4

Total ocorréncias de

Data Ocorréncia da Descrigao
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NOTA FINAL
PERIODO DE
AFERICAO

PONTUAGAO FINAL

Observagoes:
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ANEXO II- E UNIFORMES

1. DOS UNIFORMES

1.1 A empresa devera manter os funcionarios devidamente uniformizados de forma
condizente com o servico a executar, fornecendo-lhes uniformes completos e dentro
dos padrdes de eficiéncia e higiene;

1.2 A empresa deverd seguir o padrdo estipulado pela Secretaria Municipal de
Planejamento e Contratacdes Publicas, devendo conter as seguintes caracteristicas

basicas:
RECEPCIONISTA E SUPERVISOR
TIPO ESPECIFICACAQ
Calga Calca comprida social, com ziper, com presilhas para
cinto na cor preta.
Camisa Estilo social em tecido 100% de algodao, manga curta,
Social gola com entretela, cor
Sapatos Preto
(par)
Cintos Preto
Meias
(par)
PORTEIRO E VIGILANTE,
TIPO ESPECIFICACAQ
Calca Calca comprida social, com ziper, com presilhas para
cinto na cor preta.
Camisa Camisa polo masculina, estrutura reta e classica, basica
Polo para uniforme. Cor branca, tecido malha piquet,
emblema da empresa em bordado digital no lado
superior esquerdo.
Sapatos Preto
(par)
Cintos Preto
Meias
(par)
AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS
TIPO ESPECIFICACAO
Camisaem | Tecido Brim. Emblema da empresa em bordado digital
Brim na parte externa do bolso na altura do peito
Calca em Tecido Brim com bolsos.
Brim
Sapatos Preto
(par)
Meias Brancas
(par)
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COPEIRA /COZINHEIRA (0)
TIPO ESPECIFICACAO
Calca Calca comprida social, com ziper, com presilhas para
cinto na cor preta.
Camisa Estilo social em tecido 100% de algodao, manga curta,
Social gola com entretela, cor
Sapato Preto, de couro, solado antiderrapante, salto baixo.
(par)
Meias Brancas
(par)

11.3 A empresa devera entregar os uniformes no tamanho correspondente ao do empregado,
devendo realizar os ajustes, se necessario, as proprias expensas, sendo certo que desde o
primeiro dia de execucdo dos servigos todos os funciondrios ja deverdo estar perfeitamente
trajados;

11.4 A empresa devera, necessariamente, comprovar a entrega dos uniformes, mediante a
apresentacao de recibos nominais, devidamente assinados pelos beneficidrios dos uniformes;

11.5 Os uniformes deverdo estar devidamente identificados por intermédio de logomarca
bordada no palet6 e nas camisas sociais.

11.6 A contratada devera substituir os uniformes semestralmente, ou em prazo inferior,
quando ndo atenderem as condi¢des minimas de apresentacdo em no maximo 72h apéds a
solicitacdo da fiscalizacido do contrato.

11.7 E vedado o repasse aos empregados dos custos de quaisquer itens do uniforme.

11.8 O conjunto dos uniformes devera ser composto das pegas e especificagdes descritas,
cabendo a empresa submeter amostra do modelo a ser fornecido aos empregados, a Secretaria
Municipal de Planejamento e Contratagdes Publicas para aprovacdo, estando resguardado o
direito de exigir a substituicdo daqueles julgados inadequados.
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ANEXO III- DECLARACAO DE QUE CUMPRE 0S REQUISITOS DE HABILITAGCAO

A PREFEITURA MUNICIPAL DE GUAPIMIRIM.

REF.: PREGAO ELETRONICO N223/2025.

Sr. Pregoeiro,

Pela presente, DECLARO(AMOS) que, nos termos do
art. 63, inciso I da Lei n.2 14.133 /2021, @ @MPIeSA cvveerresrereersserssessssesssssssssssessssssens , cumpre
plenamente os requisitos de habilitacdo para o PREGAO ELETRONICO N2. 23/2025,
cujo objeto é para contratacdo de empresa para prestacao de servigos continuados de
apoio operacional e atividades auxiliares nas areas de recepgdo, copeiragem,
conservacdo, limpeza e higienizacdo de bens moéveis e imdveis, controle e fiscalizacao
de portarias, e supervisdo a serem executados por meio de postos de trabalhos com
fornecimentos de insumos, em atendimento as necessidades da Secretaria Municipal
de Planejamento e Contratagdes Publicas e outras Secretarias Municipais.

(Assinatura do Representante Legal)

OBS: Esta declaracao devera ser juntada no sistema eletronico que ocorrera o
processo licitatorio. A Declaraciao em epigrafe devera sera presentada em papel
timbrado da licitante e estar assinado pelo representante legal da empresa.
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ANEXO IV- DECLARACAO DE HABILITACAO CONJUNTA

Modelo de Declaracio

(Papel timbrado ou carimbo da empresa)

DECLARACAO
DECLARO, sob as penas da Lei, que a empresa
((cermrrermmre e e e e e e e CNP] , interessado em participar do Pregao

Eletronico n® 23/2025 :

a) Esta em situacdo regular perante o Ministério do Trabalho e Previdéncia no que se
refere a observancia do disposto no inciso XXXIII do artigo 7.2 da Constituicdo Federal,
no tocante a observincia quanto a proibicdo de trabalho noturno, perigoso ou
insalubre a menores de dezoito e de qualquer trabalho a menores de dezesseis anos,
salvo na condicao de aprendiz, a partir de quatorze anos .

b) Nao se enquadra em nenhuma das vedag¢des de participacao na licitacao.

c) Atende as normas de saude e seguranca do trabalho, nos termos do paragrafo Unico
do artigo 117 da Constituicdo Estadual.

d) Na qualidade de proponente do procedimento licitatério supra, instaurado pelo
Municipio de Guapimirim, ndo possui em seu quadro societario Servidor Publico
municipal da ativa.

e) Que os servigos sdo prestados por empresas que comprovam cumprimento de
reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da
Previdéncia Social e que atendem as regras de acessibilidade previstas na legislacao,
conforme disposto no art. 63,1V da Lei n® 14.133, de 01 de abril de 2021.

Local e data,

(Assinatura e identificacao do responsavel pela empresa)

OBS: Esta declaracao devera ser juntada no sistema eletronico que ocorrera o
processo licitatorio. A Declaraciao em epigrafe devera sera presentada em papel
timbrado da licitante e estar assinado pelo representante legal da empresa
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ANEXO V-

DECLARACAO DE MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL, MICROEMPRESA OU
EMPRESA DE PEQUENO PORTE

Ref.: PREGAO ELETRONICO N¢ 23/2025.

..................................................................... , inscrita no CNP]J
3 o , por intermédio de seu representante legal, o(a) Sr.(a.).....
................................... , portador(a) da Carteira de Identidade n®...........
....edoCPFno............ oot , DECLARA, para fins do disposto no item 10 -
Condigdes para Participagdo do Edital, sob as san¢des administrativas cabiveis e sob as
penas da lei, que esta empresa, na presente data, é considerada:

( ) MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL, conforme Lei Complementar
Federal n2 128, de 14/12/2006;

( ) MICROEMPRESA, conforme Lei Complementar n® 123 de 14/12/2006, e
suas alteracoes;

( ) EMPRESA DE PEQUENO PORTE, Lei Complementar n? 123 de 14/12/2006,
e suas alteracgoes;

Declara ainda que a empresa esta excluida das vedag¢des constantes do paragrafo 42 do
artigo 32 da Lei Complementar n? 123, de 14 de dezembro de 2006. Declara que
cumpre o estabelecido no disposto nos §§ 12 ao 32 do art. 42, da Lei n.2 14.133, de
2021.

(assinatura de socio da firma)

OBS: Esta declaraciao devera ser juntada no sistema eletronico que ocorrera o
processo licitatério.
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ANEXO VI-
MINUTA DE CONTRATO

PROCESSO N2 1197/2025

TERMO DE CONTRATO CELEBRADO ENTRE O
MUNICIPIO DE GUAPIMIRIM, ATRAVES DA
SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMETO E
CONTRATACOES PUBLICAS E OUTRAS
SECRETARIAS MUNICIPAIS COMO CONTRATANTE,
E A EMPRESA , COMO CONTRATADA,
PARA CONTRATACAO DE EMPRESA PARA
PRESTACAO DE SERVICOS CONTINUADOS DE
APOIO OPERACIONAL E ATIVIDADES AUXILIARES
NAS AREAS DE RECEPCAO, COPEIRAGEM,
CONSERVACAO, LIMPEZA E HIGIENIZACAO DE
BENS MOVEIS E IMOVEIS, CONTROLE E
FISCALIZACAO DE PORTARIAS, E SUPERVISAO A
SEREM EXECUTADOS POR MEIO DE POSTOS DE
TRABALHOS COM FORNECIMENTOS DE INSUMOS,
EM ATENDIMENTO AS NECESSIDADES DA
SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E
CONTRATACOES PUBLICAS NA FORMA ABAIXO.

MUNICIPIO DE GUAPIMIRIM/R], Pessoa Juridica de Direito Publico Interno,
devidamente inscrito no CNP]/MF sob o n2 39.547.500/0001-83, com sede na Avenida
Dedo de Deus, n? 1.161, Cantagalo - Guapimirim/R], através da secretaria supracitada,
representado pelo Secretario(a) Municipal de Planejamento e Contratagdes Publicas
senhor(a) Ubirajara Ferreira, nomeado pela Portaria n.2 XXXX de xxxx, publicada no
Diario Oficial do Municipio de Guapimirim, portador da Matricula funcional n.2 XXX, a
seguir denominado CONTRATANTE, , e a Empresa xxxxxX, estabelecida na Avenida xx,
n? xx, bairro, cidade/estado , inscrita no CNPJ/MF sob o n?® xxx, daqui por diante
denominada CONTRATADA, representada neste ato pelo(a) senhor(a) xXxxxxx,
portador(a) da cédula de identidade n? xxxx expedida pelo xxxx, inscrito(a) no CPF sob
0 n2 xxxxx, tém justo e acordado o presente contrato, que é celebrado em decorréncia

do resultado do PREGAO ELETRONICO N2 23/2025, realizado por meio do processo
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administrativo n? 1197/2025. O presente Contrato sera regido pelas disposicdes
contidas Lei n? 14.133 de 12 de abril de 2021 e suas alteragdes, e, no que couber, toda

legislacao federal e municipal aplicaveis a espécie.

CLAUSULA PRIMEIRA: OBJETO

1.1 O presente instrumento tem por objeto para contratacdo de empresa para
prestacdo de servigos continuados de apoio operacional e atividades auxiliares nas
areas de recepgao, copeiragem, conservagdo, limpeza e higienizacdo de bens moéveis e
imoveis, controle e fiscalizacdo de portarias, e supervisdo a serem executados por meio
de postos de trabalhos com fornecimentos de insumos, em atendimento as
necessidades da Secretaria Municipal de Planejamento e Contratacdes Publicas e
outras Secretarias Municipais, conforme Anexo II do Edital parte integrante e

inseparavel, independente de transcrigao.

1.2 DESCRICAO DO ITEM CONTRATADO
Sao as seguintes as quantidades REGISTRADAS para a contratacao, conforme descri¢dao

na Proposta de Precos - ANEXO I e Termo de Referéncia - Anexo II do Edital.

ITEM | QUANT. UNID ESPECIFICACAO Valor Unit | Valor Total
1 XXXXXXX | XXXXXXXXXXX XXXXXXXXX R$ xxx,xx R$ xxx,xx
2 XXXXXXX XXXXXX XXXXKXXXXKXXKKXX R$ xxx,xx R$ xxx,xx

1.3 Vinculam esta contratacdo, independentemente de transcrigao:
1.3.1 O Termo de Referéncia;

1.3.2 0 Edital da Licitagao;

1.3.3 A proposta do Contratado;

1.3.4 Eventuais anexos dos documentos supracitados.

CLAUSULA SEGUNDA: REGIME DE EXECUCAO

2.1 Oregime de execucdo serd empreitada por prego unitario.
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CLAUSULA TERCEIRA: DAS FORMAS DE ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITACAO DO
OBJETO

3.1 Os servicos deverdo ser prestados nos locais, a serem informados pela secretaria

requisitante, conforme ANEXO II do Termo de Referéncia.

3.2 0 prazo de entrega, é de 5 (cinco) dias, contados do(a) emissdo da Autorizagdo de
fornecimento, em remessa parcelada, conforme solicitacdo da Secretaria requisitante,

nos locais, dias e horarios a serem definidos;

3.3 Os servicos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, pelos
fiscais, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias

de carater técnico e administrativo. (Art. 140, [, a, da Lei n? 14.133).

3.4 O prazo da disposi¢do acima serd contado do recebimento de comunicacdo de
cobranga oriunda do contratado com a comprovacao da prestacao dos servigos a que se

referem a parcela a ser paga.

3.5 O fiscal do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias ou, em

havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

3.6 Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o
fiscal do contrato ira apurar o resultado das avaliagdes da execugdo do objeto e, se for o
caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacao dos servigos realizados em
consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento
de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatdrio a ser encaminhado ao

gestor do contrato.

3.7 O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorrecdes resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a

fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas
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todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento

Provisério.

3.8 A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicdo de servicos até
que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no

Recebimento Provisoério. (Art. 119 c¢/c art. 140 da Lei n? 14.133, de 2021)

3.9 O recebimento provisorio também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusdo de

todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

3.10 Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo

da aplica¢do das penalidades.

3.11 Quando a fiscalizacdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado
devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execug¢do do
contrato, em relacao a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que
julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento

definitivo.

3.12 Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de 15 (quinze) dias,
contados do recebimento provisério ap6s a verificagdo da qualidade e quantidade do
servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes

procedimentos:

3.13 Emitir documento comprobatéorio da avaliagdo realizada pelo fiscal no
cumprimento de obrigacbes assumidas pelo contratado, com meng¢ao ao seu
desempenho na execugao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos
e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto

de cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento.

3.14 Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela

fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da
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despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por

escrito, as respectivas correcgoes;

3.15 Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos

prestados, com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

3.16 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato

dimensionado pela fiscalizacgao.

3.17 Enviar a documentac¢do pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagdao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e

gestao.

3.18 No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de
2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela

incontroversa da execug¢do do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

3.19 Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a soluc¢do, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execu¢do do objeto ou no instrumento de

cobranga.

3.20 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela

perfeita execu¢ao do contrato.
CLAUSULA QUARTA: DOTAGCAO ORCAMENTARIA

4.1 Os recursos necessarios a realizacao do objeto ora licitados correrao a conta da

seguinte dota¢do or¢amentaria:
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Programa de Trabalho | Elemento de despesa Fonte Reduzido

| Administracio 02.01.04.122.0010.2.003 |3390.39.00 1.704.99 25
| Agricultura 04.122.0010.2.003 3390.39.00 1.749.00 | 437|
|Ambiente 104.122.0010.2.003 3390.39.00 1.704.99 | 757|
Assisténcia Social - Orgdo 02.10  {08.122.0010.2.003 3390.39.00 1.749.00 358
Assisténcia Social - Orgio 02.21  [08.244.0012.2.171 3390.39.00 1.749.00/1.660.20 529
Assisténcia Social - Orgdo 02.21  [08.244.0039.2.175 3390.39.00 1.749.00/1.660.07 555
Assisténcia Social - Orgio 02.40  [08.122.0010.2.003 3390.39.00 1.749.00 832
|Cultura 104.122.0010.2.003 3390.39.00 1.749.00 | 630|
|Desenvolvimento Econdmico  [04.122.0010.2.003 3390.39.00 1.500.99 | 569)|
|Esporte 27.812.0013.2.091 3390.39.00 1.749.00 | 743
|Obras 104.122.0010.2.003 3390.39.00 1.749.00/2.749.00 | 127
Seguranca 04.122.0010.2.003 3390.39.00 1.749.00 784
Seguranca 06.182.0017.2.038 3390.39.00 1.749.00 808
| Turismo 104.122.0010.2.003 3390.39.00 1.749.00 | 479
|Urbanismo 104.122.0010.2.003 3390.39.00 1.704.00 | 606|

CLAUSULA QUINTA: VALOR

5.1 Ovalor global para a execugao do objeto do presente contrato, no prazo previsto

e estabelecido, importa em R$ XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXKXXXX

5.2 No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execug¢do do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragao,

frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacao..

5.3 Considerando que o presente instrumento é oriundo do Pregao Eletronico n®
23/2025, o valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos

ao contratado dependerao dos quantitativos efetivamente fornecidos.

CLAUSULA SEXTA: VIGENCIA E PRORROGACAO
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6.1 O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses contados da data de sua
assinatura, podendo ser prorrogado na forma do artigo 106 e 107 da Lei n.?

14.133/2021.

CLAUSULA SETIMA: PAGAMENTO

7.1 A avaliacao da execugdo do objeto utilizara o Instrumento de Medigao de Resultado
(IMR) para aferi¢do da qualidade da presta¢do dos servigos, conforme ANEXO V deste

Termo de Referéncia.

7.2 Serd indicada a reten¢do ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade

verificada, sem prejuizo das sang¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:
7.3 nao produzir os resultados acordados,

7.4 deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades

contratadas; ou

7.5 deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢do do

servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.6 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranc¢a equivalente no Protocolo,
localizada no Edificio Sede da Prefeitura Municipal de Guapimirim, n? 1161, 12 andar,
Cantagalo, Guapimirim, R], no horario entre 8:30h e 16:30h, correra o prazo para fins

de liquidagdo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo.

7.7 O prazo para a liquidacdo da despesa, sdo de 10 (dez) dias uteis a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela

Administracao, conforme art. 72, inciso [ da IN 77/2022.

7.8 O prazo de que trata o item anterior serda reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacao, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos
valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n2 14.133, de

2021.
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7.9 Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o érgao

contratante atestar a instalagdo com fornecimento do objeto da ata;

7.10 Para fins de liquidacao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e

essenciais do documento, tais como:

7.11 o prazo de validade;

7.12 adata da emissao;

7.13 os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.14 o periodo respectivo de execucao do contrato;

7.15 ovalor a pagar; e

7.16 eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.17 Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o

prazo apds a comprovacdo da regularizacdo da situagdo, sem 6nus ao contratante;

7.18 A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal e mediante
consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacao mencionada no art. 68 da Lei

n? 14.133, de 2021.

7.19 A Administracao devera realizar consulta a documentacao para: a) verificar a
manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel
razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgao ou entidade, que
implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias

impeditivas indiretas.
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7.20 Constatando-se a situacao de irregularidade do contratado, sera providenciada
sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado

uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.21 Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos Orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios

pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.22 Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo

correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.23 Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao

regularize sua situacgao.

7.24 Conforme o que preconiza o art. 6°, inciso XXIII, alinea “g” da LF 14.133/21, o
pagamento sera realizado no prazo de 10 (dez) dias uteis a contar da liquidacao da

despesa (art. 72, inciso I da IN 77/2022).

7.25 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de

sua efetiva realizacdo, mediante correcao monetaria.

7.26 O pagamento das obriga¢des contratuais devera observar a ordem cronoldgica
de exigibilidade para cada fonte diferenciada de recursos, separadamente por unidade
administrativa e subdividida em categorias de contratos, conforme previsto no art.42

da IN 77/2022.

7.27 O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em

banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.
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7.28 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a

ordem bancaria para pagamento.

7.29 Quando do pagamento, serd efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao

aplicavel.

7.30 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais

estabelecidos na legislacao vigente.

7.31 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n? 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos
e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentagdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que

faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

CLAUSULA OITAVA: PENALIDADES

8.1 Comete infracdao administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou
culpa:

8.1.1deixar de entregar a documentacao exigida para o certame ou nao entregar
qualquer documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;
8.2 Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo
mantiver a proposta em especial quando:

8.2.1ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a negociagao;
8.2.2 recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

8.2.3 pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou

8.2.4 deixar de apresentar amostra;

8.2.5 apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagdes do edital;
8.2.6ndo celebrar o contrato ou nao entregar a documentacao exigida para a

contratacao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
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8.2.7 recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou
a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administracao;

8.2.8 apresentar declaragcdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa durante a licitacao

8.2.9 fraudar a licitacao

8.2.10 comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em
especial quando:

8.2.11 agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

8.2.12 induzir deliberadamente a erro no julgamento;

8.2.13 apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

8.2.14 praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao

8.2.15 praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n.2 12.846, de 2013.

8.3 Com fulcro na Lei n? 14.133, de 2021, a Administragdo poder3, garantida a prévia
defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sanc¢des, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal

8.3.1 adverténcia;

8.3.2 multa;

8.3.3 impedimento de licitar e contratar e

8.3.4 declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os
motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante
a propria autoridade que aplicou a penalidade.

8.4 Na aplicacao das sanc¢des serdo considerados:

8.4.1a natureza e a gravidade da infracdo cometida.

8.4.2 as peculiaridades do caso concreto

8.4.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes

8.4.4 0s danos que dela provierem para a Administracdo Publica

8.4.5a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme

normas e orientacdes dos 6rgaos de controle.
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8.5 A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do
contrato licitado, recolhida no prazo maximo de 30 (trinta) dias uteis, a contar da
comunicacgao oficial.

8.6 Para as infracdes previstas nos itens 8.1.1, 8.1.2 e 8.1.3, a multa sera de 0,5% a
15% do valor do contrato licitado.

8.7 Para as infragdes previstas nos itens 8.1.4, 8.1.5, 8.1.6, 8.1.7 e 8.1.8, a multa sera
de 15% a 30% do valor do contrato licitado.

8.8 As sanc¢des de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar poderao ser aplicadas, cumulativamente ou nao,
a penalidade de multa.

8.9 Na aplica¢do da san¢do de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo
de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao.

8.10 A sancao de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em
decorréncia das infragdes administrativas relacionadas nos itens 8.1.1, 8.1.2 e 8.1.3,
quando ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave, e impedira o
responsavel de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta
do ente federativo a qual pertencer o 6rgao ou entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés)
anos.

8.11 Podera ser aplicada ao responsavel a sancao de declaracao de inidoneidade para
licitar ou contratar, em decorréncia da pratica das infra¢des dispostas nos itens 8.1.4,
8.1.5, 8.1.6, 8.1.7 e 8.1.8, bem como pelas infracdes administrativas previstas nos itens
8.1.1, 8.1.2 e 8.1.3 que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave que a sangao
de impedimento de licitar e contratar, cuja duragdo observara o prazo previsto no art.
156, §59, da Lei n.2 14.133/2021.

8.12 A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro
de preco, ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido
pela Administracdo, descrita no item 8.1.3, caracterizara o descumprimento total da
obrigacdo assumida e o sujeitard as penalidades e a imediata perda da garantia de
proposta em favor do 6rgao ou entidade promotora da licitagdo, nos termos do art. 45,

§4¢ da IN SEGES/ME n.2 73, de 2022.
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8.13 A apurac¢do de responsabilidade relacionadas as san¢des de impedimento de
licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara
a instauracdo de processo de responsabilizacdo a ser conduzido por comissao
composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias
conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias
uteis, contado da data de sua intimacgdo, apresentar defesa escrita e especificar as
provas que pretenda produzir.

8.14 Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis da aplicacdo das sangdes de
adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacao,
o qual sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se nao a
reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias uteis, encaminhard o recurso com sua
motivacdo a autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de
20 (vinte) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

8.15 Cabera a apresentacdo de pedido de reconsideragdo da aplicagdo da sancdo de
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias uteis,
contado da data da intimacgdo, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis,
contado do seu recebimento.

8.16 O recurso e o pedido de reconsideracao terao efeito suspensivo do ato ou da
decisdo recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

8.17 A aplicagao das sancoes previstas neste edital ndo exclui, em hipotese alguma, a

obrigacao de reparacdo integral dos danos causados.

CLAUSULA NONA: INADIMPLENCIA

9.1 A contratada serd considerada inadimplente, independentemente de
interpelacdo judicial, nos seguintes casos:

(a) Inobservancia de prazos, especificacdes e recomendagdes técnicas estabelecidos
neste instrumento ou em leis e normas oficiais pertinentes;

(b) Interrupc¢ao na execucdo das obrigacdes e responsabilidades assumidas através do
objeto do contrato;

(c) Inobservancia de qualquer clausula ou condicdo expressamente estabelecida neste

instrumento, nos seus anexos, na proposta de preco e demais documentos pertinentes.
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9.2 Qualquer penalidade podera ser suspensa caso a Prefeitura Municipal de

Guapimirim acate as justificativas relatadas pelo interessado.

CLAUSULA DECIMA: DA EXTINGCAO CONTRATUAL

10.1 A inexecucdo, total ou parcial, do contrato ou a inobservancia a seus termos e
condic¢oes, ensejara a sua rescisao administrativa, nos termos da Lei 14.133/2021, com
as consequéncias legais previstas, sem prejuizo na aplicacdo das demais sanc¢oes

cabiveis, assegurado o contraditorio e a ampla defesa.

10.2 O contrato serda extinto quando vencido o prazo nele estipulado,
independentemente de terem sido cumpridas ou nao as obriga¢cdes de ambas as partes

contraentes.

10.3 O contrato podera ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus para o
Contratante, quando este ndo dispuser de créditos orgamentarios para sua

continuidade ou quando entender que o contrato ndao mais lhe oferece vantagem.

10.4 A exting¢do nesta hipdtese ocorrera na préxima data de aniversario do contrato,
desde que haja a notificagdo do contratado pelo contratante nesse sentido com pelo

menos 2 (dois) meses de antecedéncia desse dia.

10.5 Caso a notificacao da ndo-continuidade do contrato de que trata este subitem
ocorra com menos de 2 (dois) meses da data de aniversario, a extingdo contratual

ocorrera apos 2 (dois) meses da data da comunicagao.

10.6 O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele
estipuladas, ou antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo
137 da Lei n? 14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o contraditério e a

ampla defesa.
10.6.1 Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

10.6.2 A alteracdo social ou a modificacao da finalidade ou da estrutura da empresa

ndo ensejara a extincao se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.
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10.6.3 Se a operacdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser

formalizado termo aditivo para altera¢do subjetiva.

10.7 O termo de extin¢cdo, sempre que possivel, sera precedido:

10.7.1 Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
10.7.2 Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

10.7.3 Indenizagdes e multas.

10.8 A extincdo do contrato ndo configura 6ébice para o reconhecimento do
desequilibrio econdmico-financeiro, hipétese em que sera concedida indenizacao por

meio de termo indenizatoério (art. 131, caput, da Lei n.2 14.133, de 2021).

10.9 O contrato podera ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo
de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente
do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico que tenha desempenhado
funcdo na licitacao ou atue na fiscalizacdo ou na gestao do contrato, ou que deles seja
conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o

terceiro grau (art. 14, inciso IV, da Lei n.2 14.133, de 2021).

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA: OBRIGACOES E REPONSABILIDADES

11.1 A contratada cabera:

11.1.1 O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato e
em seus anexos, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execucao do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a
seguir dispostas:

11.1.2 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, de
acordo com o Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n? 8.078, de 1990), bem como por
todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa

responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento da execucao contratual pelo
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Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia,
caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos;

11.1.3 Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigag¢des previstas em Acordo,
Convencao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas
pelo contrato, por todas as obrigac¢des trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias
e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a
responsabilidade ao Contratante;

11.1.4 Arcar com todos os encargos sociais previstos na legislacdo vigente e com
quaisquer onus, despesas, obriga¢des trabalhistas, previdenciarias, fiscais, inclusive as
provenientes de acidentes de trabalho, apresentando mensalmente a comprovagdo do
recolhimento das faturas apresentadas ao Contratante para a liquidac¢ao;

11.1.5 Pagar até o 52 (quinto) dia util do més subsequente ao vencido, os saldrios dos
empregados, sob pena de multa na fracao de 1/30 do salario-minino vigente por dia de
atraso, podendo a Contratante efetuar o desconto das respectivas multas do més de
ocorréncia.

11.1.6 Empregar, na execuc¢do dos servicos, pessoal devidamente qualificado,
fornecendo ao gestor do contrato a relagdo nominal dos empregados em atividade,
mencionando os respectivos enderegos residenciais, as cépias dos documentos: RG,
registro me carteira, comprovacao de escolaridade e de experiéncia profissional,
comunicando quaisquer alteracdes que ocorrer;

11.1.7 Substituir no prazo de 24h da solicitacao da fiscaliza¢do, qualquer empregado
cuja atuacdo, permanéncia ou comportamento sejam julgados prejudiciais,
inconvenientes, inadequados ou insatisfatorios;

11.1.8 Providenciar a ocasido de férias, afastamento, licenga ou falta ao servico dos
empregados, sem qualquer 6nus adicional, a substituicdo ou reposicao, devendo assim
a Contratada possuir empregados reservas, qualificados e habilitados em seu quadro
de pessoal;

11.1.9 Encaminhar ao Contratante, com antecedéncia de 30 (trinta) dias, a relacao de
empregados que fruirdo férias no periodo subsequente, assim como daqueles que irdo

substitui-los;
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11.1.10Na impossibilidade de substituicio de funcionario faltoso, a Contratante
efetuard o desconto das auséncias no faturamento do més de ocorréncia ou no més
subsequente, independente das penalidades cabiveis;

11.1.11 Contratar por sua conta todos os seguros exigidos ou que venham a ser
exigidos por lei e que incidam direta ou indiretamente sobre o objeto deste termo;
11.1.12 Observar os prazos legais e regulamentos na entrega aos seus empregados do
vale-transporte e vale-refeicdo;

11.1.13 Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas,
qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execucdo do
objeto contratual;

11.1.14 Instruir seus empregados quanto a prevencdo de acidentes e de incéndios;
11.1.15A Contratada respondera por quaisquer prejuizos que seus empregados,
durante a permanéncia no local de servico, causem ao patrimoénio da Contratante ou de
terceiros;

11.1.16 Paralisar, por determinacao do contratante, qualquer atividade que nao esteja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de
pessoas ou bens de terceiros.

11.1.17 Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condi¢des exigidas para habilitacao na licitagao;
11.1.18 Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social
ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislacdo (art. 116, da
Lein.2 14.133, de 2021);

11.1.19 Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheram as
referidas vagas (art. 116, paragrafo unico, da Lei n.2 14.133, de 2021);

11.1.20 Guardar sigilo sobre todas as informag¢des obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato;

11.1.21 Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de

fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em
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sua proposta nao seja satisfatério para o atendimento do objeto da contratacdo, exceto
quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, I, d, da Lei n? 14.133, de
2021.

11.1.22 Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranca do contratante;

11.1.23 Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos,
exceto na condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a
utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre.

11.1.24 0 contratado devera protocolizar junto ao Protocolo Geral ou entregar ao setor
responsavel pela fiscalizagdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da
prestacdo dos servicos (OU conjuntamente com a Nota Fiscal ou documento
equivalente), os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade
Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3)
certidoes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do
domicilio ou sede do contratado; 4) Certidao de Regularidade do FGTS - CRF; e 5)
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT;

11.1.25 Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovacao;

11.1.26 Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato
ou autoridade superior (art. 137, II, da Lei n.2 14.133, de 2021) e prestar todo
esclarecimento ou informacao por eles solicitados;

11.1.27 Manter os empregados nos horarios predeterminados pelo Contratante.

11.2 A Contratante cabera:

11.2.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de

acordo com o contrato e seus danexos,;
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11.2.2 Verificar minuciosamente, no prazo fixado; a conformidade dos servicos
recebidos provisoriamente com as especificagdes constantes do Edital e da proposta,

para fins de recebimento definitivos;

11.2.3 Expedir documento de inspecdo dos servicos prestados, por meio da fiscalizacao
de contrato, que servird como instrumento de avaliacdo e atestado do cumprimento
das obrigagdes contratuais e constituird documento indispensavel para a liberagdo dos

pagamentos;

11.2.4Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor
especialmente designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas,
indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente
envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as

providéncias cabiveis;

11.2.5 Notificar o Contratado por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicGes,
falhas ou irregularidades constatadas no curso da execugdo dos servicos, fixando prazo
para a sua correcao, certificando-se de que as solucdes por ele propostas sejam as mais

adequadas.

11.2.6 Acompanhar e fiscalizar a execuc¢do do contrato e o cumprimento das

obrigacoes pelo Contratado;

11.2.7 Sustar, no todo ou em partes, a execucdo dos servicos, sempre que a medida for

considerada necessaria;

11.2.8 Comunicar a empresa para emissdao de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando
houver controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e

quantidade, conforme o art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021;

11.2.9 Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servigo, no prazo e

condi¢des estabelecidas noTermo de Referéncia;

11.2.10 Aplicar ao Contratado as sangdes previstas na lei e neste Contrato;
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11.2.11Fiscalizar mensalmente, por amostragem, o cumprimento das obrigacdes

trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS, especialmente:

11.2.12 A concessao de férias remuneradas e o pagamento do respectivo adicional,
bem como de auxilio-transporte, auxilio alimentacdo e auxilio-satde, quando for

devido;

11.2.13 O recolhimento das contribui¢des previdenciarias e do FGTS dos empregados
que efetivamente participem da execucao dos servigos contratados, a fim de verificar

qualquer irregularidade;

11.2.14 O pagamento de obrigacdes trabalhistas e previdencidrias dos empregados

dispensados até a data da extin¢do do contrato.

11.2.15Analisar os termos de rescisdo dos contratos de trabalho do pessoal
empregado na prestacdo dos servicos no prazo de 30 (trinta) dias, prorrogavel por

igual periodo, apds a extingao ou rescisdo do contrato.

11.2.16 Fornecer por escrito as informag¢des necessarias para o desenvolvimento dos

servicos objeto do contrato;

11.2.17 Realizar avaliagdes periddicas da qualidade dos servicos, apoés seu

recebimento;

11.2.18 Cientificar o 6rgao de representacao judicial da Advocacia-Geral da Unido para
adocdo das medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pelo

Contratado;

11.2.19 Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-

financeiro feitos pelo contratado no prazo maximo de 30 (trinta) dias.

11.2.20 A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo
Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execu¢do do contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus

empregados, prepostos ou subordinados.
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11.2.21 Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos

servigos objeto do contrato.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: DA FISCALIZACAO

12.1 A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da
prestacdo dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a

execucao do objeto contratado.

12.2 A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execugdo do objeto
durante o periodo o periodo de vigéncia do contrato, para representa-la

administrativamente, sempre que for necessario.

12.3 A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a
manutencdo do preposto da empresa, hipdtese em que a Contratada designara outro

para o exercicio da atividade.

12.4 As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem

eletronica para esse fim.

12.5 O 6rgao ou entidade poderad convocar o preposto da empresa para adogao de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

12.6 O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera

pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

12.7 Em caso de impedimento, ordem de paralisacao ou suspensao do contrato, o
cronograma de execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo

correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

12.8 As comunicac¢oes entre o drgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem

eletronica para esse fim.
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12.9 O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

12.10 Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade
poderad convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que conterd informagdes acerca das obrigac¢des
contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execuc¢do do objeto,
do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de

afericdo dos resultados e das sanc¢oes aplicaveis, dentre outros.

12.11 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)

do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, caput).

12.12 O fiscal do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os

melhores resultados para a Administracao;

12.13 O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricio do que for
necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n? 14.133,

de 2021, art. 117, §15;

12.14 Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira
notificagdes para a correcdo da execucao do contrato, determinando prazo para a

correcao.

12.15 O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacao
que demandar decisdao ou ado¢ao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para

que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

12.16 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do

contrato.
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12.17 O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacido ou a

prorrogacao contratual.

12.18 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a

sua competéncia.

12.19 O fiscal do contrato verificarda a manutencdo das condi¢ées de habilitacdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos

comprobatorios pertinentes, caso necessario.

12.20 Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal do contrato
atuara tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao gestor do contrato

para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

12.21 O gestor do contrato coordenara a atualizacao do processo de acompanhamento
e fiscaliza¢do do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no historico
de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com
vistas a verificacido da necessidade de adequagdes do contrato para fins de

atendimento da finalidade da administracao.

12.22 O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢des de habilitacao
da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas
que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de

riscos eventuais.

12.23 O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacao realizada
pelos fiscais quanto ao cumprimento de obriga¢cdes assumidas pelo contratado, com

mencdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores
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objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo

constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacoes.

12.24 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabiliza¢do para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido
pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo

setor com competéncia para tal, conforme o caso.

12.25 O fiscal do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao ou

prorrogacdo contratual.

12.26 O gestor do contrato devera elaborara relatorio final com informagdes sobre a
consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a

serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

12.27 A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des técnicas, vicios redibitérios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo
implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de

conformidade.

12.28 Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal, o fiscal
técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagoes da execugao do objeto e,
se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacio dos servigos
realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato convocatério, que
podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,

registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

12.29 Na fiscalizagdo do cumprimento das obrigacdes trabalhistas e sociais exigir-se-3,

dentre outras, as seguintes comprovagdes:

12.30 Caso de empresas regidas pela Consolidagdo das Leis do Trabalho (CLT):
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12.31 No primeiro més da prestacdo dos servicos, a contratada devera apresentar a

seguinte documentacao:

12.32 Relagdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou func¢do, horario do
posto de trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e da inscricdo no Cadastro
de Pessoas Fisicas (CPF), com indicacdo dos responsaveis técnicos pela execucao dos

servicos, quando for o caso;

12.33 Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e
dos responsaveis técnicos pela execuc¢do dos servicos, quando for o caso, devidamente

assinada pela contratada;

12.34 Exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestarao os

servicos;

12.35 Entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servicos ao setor
responsavel pela fiscalizacdo do contrato dos seguintes documentos, quando nao for

possivel a verificacao da regularidade:

12.36 Certidao Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida
Ativa da Unido (CND); 17.26.1.2.2certidOoes que comprovem a regularidade perante as

Fazendas Estadual, Distrital e Municipal do domicilio ou sede do contratado;
12.37 Certidao de Regularidade do FGTS (CRF); e
12.38 Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

12.39 Entrega, quando solicitado pelo Contratante, de quaisquer dos seguintes

documentos:

12.40 Extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da

Administracao contratante;

12.41 Cépia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacdo dos

servigos, em que conste como tomador a parte contratante;
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12.42 Cépia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestacao

dos servicos ou, ainda, quando necessario, copia de recibos de depositos bancarios;

12.43 Comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-
alimentacao, entre outros), a que estiver obrigada por forca de lei ou de Convengao ou
Acordo Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer més da prestacdo dos servicos e de

qualquer empregado; e

12.44 Comprovantes de realizacdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem

que forem exigidos por lei ou pelo contrato.

12.45 Entrega de cépia da documentagdo abaixo relacionada, quando da extingdo ou
rescisao do contrato, ap6s o ultimo més de prestacao dos servigos, no prazo definido

no contrato:

12.46 Termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de

servico, devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

12.47 Guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do FGTS, referentes as

rescisoes contratuais;

12.48 Extratos dos depdsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de

cada empregado dispensado;
12.49 Exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

12.50 Sempre que houver admissdao de novos empregados pela contratada, os

documentos elencados no item 17.26.1.1 acima deverao ser apresentados.

12.51 Administracdo devera analisar a documentagdo solicitada no prazo de 30
(trinta) dias ap6s o recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais 30 (trinta)

dias, justificadamente.

12.52 Cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de trabalho, a contratada
devera encaminhar termo de quitagdo anual das obrigacdes trabalhistas, na forma do

art. 507-B da CLT, ou comprovar a ado¢ao de providéncias voltadas a sua obtencao,
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relativamente aos empregados alocados, em dedicacdo exclusiva, na prestacao de

servigcos contratados.

12.53 Termo de quitacdo anual efetivado devera ser firmado junto ao respectivo
Sindicato dos Empregados e obedecera ao disposto no art. 507-B, paragrafo unico, da

CLT.

12.54 Para fins de comprovacao da adog¢do das providéncias a que se refere o presente
item, sera aceito qualquer meio de prova, tais como: recibo de convocacgao, declaragdo

de negativa de negociacao, ata de negociacao, dentre outros.

12.55 Os documentos necessarios a comprovac¢do do cumprimento das obrigacdes
sociais trabalhistas poderao ser apresentados em original ou por qualquer processo de

copia autenticada por cartério competente ou por servidor da Administracao.

12.56 Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribui¢des
previdenciarias, os fiscais ou gestores de contratos de servicos com regime de

dedicagdo exclusiva de mao de obra deverao oficiar a Receita Federal do Brasil (RFB).

12.57 Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicdo para o
FGTS, os fiscais ou gestores de contratos de servicos com regime de dedicacao

exclusiva de mao de obra deverao oficiar ao Ministério do Trabalho.

12.58 O descumprimento das obrigacdes trabalhistas ou a ndo manutencao das
condicoes de habilitagdo pelo contratado podera dar ensejo a rescisdao contratual, sem

prejuizo das demais sangoes.

12.59 A Administracao contratante podera conceder um prazo para que a contratada
regularize suas obrigacdes trabalhistas ou suas condi¢cdes de habilitacao, sob pena de
rescisdo contratual, quando ndo identificar ma-fé ou a incapacidade da empresa de

corrigir.

12.60 Caso nao seja apresentada a documentacao comprobatéria do cumprimento das

obrigacdes trabalhistas, previdencidrias e para com o FGTS, a CONTRATANTE
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comunicara o fato a CONTRATADA e retera o pagamento da fatura mensal, em valor

proporcional ao inadimplemento, até que a situacdo seja regularizada.

12.61 Nao havendo quitagdao das obrigacOes por parte da Contratada no prazo de
quinze dias, a Contratante podera efetuar o pagamento das obrigacdes diretamente aos
empregados da contratada que tenham participado da execuc¢do dos servigos objeto do

contrato.

12.62 O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado

pela Contratante para acompanhar o pagamento das verbas mencionadas.

12.63 Tais pagamentos nao configuram vinculo empregaticio ou implicam a assunc¢ao
de responsabilidade por quaisquer obrigacdes dele decorrentes entre a contratante e

os empregados da Contratada.

12.64 O contrato s6 sera considerado integralmente cumprido apdés a comprovacao,
pela Contratada, do pagamento de todas as obrigacdes trabalhistas, sociais e
previdenciarias e para com o FGTS referentes a mado de obra alocada em sua execugao,

inclusive quanto as verbas rescisorias.

12.65 A Contratada é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais

e comerciais resultantes da execug¢ao do contrato.

12.66 A inadimpléncia da Contratada, com referéncia aos encargos trabalhistas, fiscais
e comerciais nao transfere a Administracdo Publica a responsabilidade por seu

pagamento.

12.67 Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal, o fiscal
administrativo devera verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios concernentes aos
salarios e as obrigag¢des trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior,

dentre outros, emitindo relatério que serd encaminhado ao gestor do contrato.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA: DA SUBCONTRATACAO

13.1 Nao havera possibilidade de subcontratacao do objeto.
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CLAUSULA DECIMA QUARTA: DA GARANTIA CONTRATUAL

14.1 Nao havera exigéncia de garantia contratual da execugdo.

CLAUSULA DECIMA QUINTA-DA ALTERACAO SUBJETIVA

15.1 E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacido da contratada com/em outra pessoa
juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de
habilitacdo exigidos na licitagdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢des do
contrato; nao haja prejuizo a execucdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da
Administracao a continuidade do contrato.

CLAUSULA DECIMA SEXTA -DOS CASOS OMISSOS E DEMAIS CONDICOES

16.1 Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposi¢des contidas na
Lei n? 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as
disposicoes contidas na Lei n® 8.078, de 1990 - Cédigo de Defesa do Consumidor - e normas

e principios gerais dos contratos.

16.2 Eventuais altera¢des contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts 124 e seguintes

da Lein.? 14.133, de 2021.

16.3 O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos
ou supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do

valor inicial atualizado do contrato.

16.4 As alteracbes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebragcdo de termo
aditivo, submetido a prévia aprovacao da consultoria juridica do contratante, salvo nos casos
de justificada necessidade de antecipacao de seus efeitos, hipétese em que a formalizacao do

aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més.

16.5 Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por
simples apostila, dispensada a celebracao de termo aditivo, na forma do artigo 136 da Lei n.2

14.133 de 2021.
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16.6 Incumbird ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de
Contratagoes Publicas (PNCP), na forma do artigo 94 da Lei n.2 14.133, de 2021, bem como

no respectivo sitio oficial na internet.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: DO REAJUSTE

17.1 Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de 1 (um)
ano contado da data do valor estimado pela Administracao. Somente apds o interregno
de 1(um) ano, o reajuste do contrato utilizara o indice IPC-A como critério de reajuste,

de acordo com a Lei 14.133/2021.

17.2 Apos o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado,
os precos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo contratante, do indice
(indicar o indice a ser adotado), exclusivamente para as obrigac¢des iniciadas

e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

17.3 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera

contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

17.4 No caso de atraso ou ndo divulgacao do(s) indice (s) de reajustamento, o
contratante pagara ao contratado a importancia calculada pela ultima variagdo
conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s)

indice(s) definitivo(s).

17.5 Nas aferi¢des finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao),

obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

17.6 Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser
extinto(s) ou de qualquer forma ndao possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao)
adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislacdo

entao em vigor.

17.7 Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao
novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de

termo aditivo.
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17.8 O reajuste sera realizado por apostilamento

CLAUSULA DECIMA OITAVA- DA VINCULACAO DO ATO CONVOCATORIO

18.1 Integra o presente contrato o Processo de Licitagdao 1197/2025, com as suas
inclusas condi¢des gerais, termo de referéncia, edital e seus anexos, bem como a
proposta apresentada pela empresa naquilo em que nao conflitarem com este

instrumento.

Para dirimir qualquer duvida oriunda do presente instrumento, nomeiam as
partes o Foro da Comarca de Guapimirim, renunciando a qualquer outro, por mais

privilegiado que seja.

E, por estarem de acordo, firmam este instrumento, com as testemunhas abaixo

assinadas.

Guapimirim-R], de de 2025.

Pelo contratante:
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ANEXO VII

ATA DE REGISTRO DE PRECOSn® __/___
Processo Administrativon® 1197/2025

PREGAO ELETRONICO N.2 23/2025

ATA DE REGISTRO DE PRECOS PARA, CONTRATACAO DE EMPRESA PARA
PRESTACAO DE SERVICOS CONTINUADOS DE APOIO OPERACIONAL E
ATIVIDADES AUXILIARES NAS AREAS DE RECEPCAO, COPEIRAGEM,
CONSERVACAO, LIMPEZA E HIGIENIZACAO DE BENS MOVEIS E IMOVEIS,
CONTROLE E FISCALIZACAO DE PORTARIAS, E SUPERVISAO A SEREM
EXECUTADOS POR MEIO DE POSTOS DE TRABALHOS COM FORNECIMENTOS DE
INSUMOSEM ATENDIMENTO AS NECESSIDADES DA SECRETARIA MUNICIPAL DE
PLANEJAMENTO E CONTRATACOES PUBLICAS, QUE FIRMAM O MUNICIiPIO DE
GUAPIMIRIM, PELA SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E
CONTRATACOES PUBLICAS E OUTRAS SECRETARIAS MUNICIPAIS, E 0(S)
FORNECEDOR(ES) ABAIXO INDICADO(S).

O Prefeitura Municipal de Guapimirim, inscrito no CNPJ sob o n? 39.547.500/0001-
83, com sede situada na Avenida Dedo de Deus, 1161, através da Secretaria supracitada
na qualidade e ora designado ORGAO GERENCIADOR, representado neste ato pelo(a)
Secretario Municipal de Planejamento e Contrata¢des Publicas e outras Secretarias
Municipais , senhor (a) Ubirajara Ferreira, portador da matricula funcional n.2 xxxxx,

ora denominado GESTOR DA ATA, e a empresa situada na Rua

Bairro , Cidade e inscrita no CNPJ/MF sob o n® , daqui

por diante denominada FORNECEDOR, representada neste ato por ,
cédula de identidade n® _____, lavram a presente ATA DE REGISTRO DE PRECOS, na
forma do disposto no processo administrativo n? 1197/2025, que se regera pelas
normas da Lei 14.133/2021 e Decreto Municipal n.2 2554/2023 de 23 de outubro de
2023, do instrumento convocatério, aplicando-se a este instrumento suas disposicoes

irrestrita e incondicionalmente, bem como pelas cldusulas e condi¢des seguintes:
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CLAUSULA PRIMEIRA: DO OBJETO

1.1. A presente Ata tem por objeto o registro de pregos para contratacdao de empresa
para prestacao de servigos continuados de apoio operacional e atividades auxiliares
nas areas de recepg¢do, copeiragem, conservacdo, limpeza e higienizacdo de bens
moveis e imoveis, controle e fiscalizacdo de portarias, e supervisao a serem executados
por meio de postos de trabalhos com fornecimentos de insumos eventual , em
atendimento as necessidades da Secretaria Municipal de Planejamento e contratacdes
Publicas e outras Secretarias Municipais, especificado(s) no(s) item(ns).......... do ..
Termo de Referéncia, anexo Il do edital de Licitacao n® 16/2025, que é parte integrante
desta Ata, assim como as propostas cujos precos tenham sido registrados,

independentemente de transcrigao.
1.2. DOS PRECOS, ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS

1.2.1 O precgo registrado, as especificacdes do objeto, as quantidades minimas e
maximas de cada item, fornecedor(es) e as demais condi¢cdes ofertadas na(s)

proposta(s) sao as que seguem:

Fornecedor (razdo social, CNP]/MF, enderego, contatos, representante)

Item
do
TR
Especificaca| Marca Modelo Unidade |Quantidad/Quantid Valor | Prazo
0 (se exigida | (se exigido no eMaxima | ade Un |garanti
X no edital) edital) Minima aou
validade

1.2.2. A listagem do cadastro de reserva referente ao presente registro de precos

consta como anexo a esta Ata.

CLAUSULA SEGUNDA- ORGAO(S) GERENCIADOR E PARTICIPANTE(S)
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2.1. O 6rgao gerenciador sera 0 ......nome do 6érgao)....

3.2. {Além do gerenciador, ndo hd [ou] S3o} o6rgdos e entidades publicas

participantes do registro de precos:

[tem n® Orgios Participantes Unidade Quantidade

CLAUSULA QUARTA- DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS

4.1. Durante a vigéncia da ata, os 6rgdos e as entidades da Administracao municipal
que ndo participaram do procedimento de IRP poderdo aderir a ata de registro de

precos na condicao de nao participantes, observados os seguintes requisitos:

4.1.1. apresentacdo de justificativa da vantagem da adesao, inclusive em situacdes de

provavel desabastecimento ou descontinuidade de servico publico;

4.1.2. demonstracdo de que os valores registrados estdo compativeis com os valores

praticados pelo mercado na forma do art. 23 da Lei n? 14.133, de 2021; e

4.1.3. consulta e aceitacdo prévias do 6rgao ou da entidade gerenciadora e do

fornecedor.

4.2. A autorizacao do 6rgao ou entidade gerenciadora apenas sera realizada apoés a

aceitacao da adesao pelo fornecedor.

4.2.1. O 6rgao ou entidade gerenciadora podera rejeitar adesdes caso elas possam
acarretar prejuizo a execucdao de seus proprios contratos ou a sua capacidade de

gerenciamento.

4.3. Apés a autorizacdo do 6rgao ou da entidade gerenciadora, o 4rgao ou entidade
nao participante devera efetivar a aquisicao ou a contratacao solicitada em até noventa

dias, observado o prazo de vigéncia da ata.

4.4. O prazo de que trata o subitem anterior, relativo a efetivagdo da contratacgao,

podera ser prorrogado excepcionalmente, mediante solicitagio do 6rgdo ou da
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entidade ndo participante aceita pelo 6rgdo ou pela entidade gerenciadora, desde que

respeitado o limite temporal de vigéncia da ata de registro de precos.

4.5. 0 6rgdo ou a entidade podera aderir a item da ata de registro de pregos da qual
seja integrante, na qualidade de ndo participante, para aqueles itens para os quais ndao

tenha quantitativo registrado, observados os requisitos do item 4.1.
CLAUSULA QUINTA - DOS LIMITES PARA ADESOES

5.1. As aquisi¢cdes ou contratacdes adicionais ndo poderdo exceder, por 6rgdo ou
entidade, a cinquenta por cento dos quantitativos dos itens do instrumento
convocatério registrados na ata de registro de precos para o gerenciador e para os

participantes.

5.2. O quantitativo decorrente das adesdes nao podera exceder, na totalidade, ao
dobro do quantitativo de cada item registrado na ata de registro de precos para o
gerenciador e os participantes, independentemente do numero de érgaos ou entidades

ndo participantes que aderirem a ata de registro de precos.

5.3. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na ata de registro de

precos.

CLAUSULA SEXTA- VALIDADE, FORMALIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
E CADASTRO RESERVA

6.1. Avalidade da Ata de Registro de Precos sera de 1 (um) ano, contado a partir do
primeiro dia util subsequente a data de divulgacdo no PNCP, podendo ser prorrogada
por igual periodo, mediante a anuéncia do fornecedor, desde que comprovado o preco

vantajoso.

6.1.1. O contrato decorrente da ata de registro de pregos tera sua vigéncia
estabelecida no préprio instrumento contratual e observarda no momento da
contratacdo e a cada exercicio financeiro a disponibilidade de créditos or¢amentarios,
bem como a previsdo no plano plurianual, quando ultrapassar 1 (um) exercicio

financeiro.
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6.1.2. Na formalizacdo do contrato ou do instrumento substituto devera haver a

indicacdo da disponibilidade dos créditos orcamentarios respectivos.

6.2. A contratacdo com os fornecedores registrados na ata sera formalizada pelo
6rgao ou pela entidade interessada por intermédio de instrumento contratual, emissao
de nota de empenho de despesa, autorizacdo de compra ou outro instrumento habil,

conforme o art. 95 da Lei n? 14.133, de 2021.

6.2.1. O instrumento contratual de que trata o item 6.2. devera ser assinado no prazo

de validade da ata de registro de precos.

6.3. Os contratos decorrentes do sistema de registro de precos poderdo ser

alterados, observado o art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021.

6.4. Apo6s a homologacdo da licitacdo ou da contratagdo direta, deverdo ser

observadas as seguintes condi¢des para formalizacdo da ata de registro de precos:

6.4.1. Serdo registrados na ata os pregos e os quantitativos do adjudicatario, devendo
ser observada a possibilidade de o licitante oferecer ou ndo proposta em quantitativo
inferior ao maximo previsto no edital ou no aviso de contratacao direta e se obrigar

nos limites dela;

6.4.2. Sera incluido na ata, na forma de anexo, o registro dos licitantes ou dos

fornecedores que:

6.4.2.1. Aceitarem cotar os bens, as obras ou os servicos com precos iguais aos do

adjudicatario, observada a classificacdo da licitacao; e
6.4.2.2. Mantiverem sua proposta original.

6.4.3. Sera respeitada, nas contratacoes, a ordem de classificacdo dos licitantes ou dos

fornecedores registrados na ata.

6.5. O registro a que se refere o item 6.4.2 tem por objetivo a formag¢do de cadastro

de reserva para o caso de impossibilidade de atendimento pelo signatario da ata.
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6.6. Para fins da ordem de classificacao, os licitantes ou fornecedores que aceitarem
reduzir suas propostas para o pre¢o do adjudicatario antecederdao aqueles que

mantiverem sua proposta original.

6.7. A habilitacao dos licitantes que comporao o cadastro de reserva a que se refere
o item 6.4.2.2 somente serd efetuada quando houver necessidade de contratacdo dos

licitantes remanescentes, nas seguintes hipdteses:

6.7.1. Quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de precos, no prazo e

nas condigdes estabelecidos no edital ou no aviso de contratacao direta; e

6.7.2. Quando houver o cancelamento do registro do licitante ou do registro de precos

nas hipoteses previstas no item 10.

6.8. O preco registrado com indicacdo dos licitantes e fornecedores sera divulgado

no PNCP e ficara disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de precos.

6.9. Apo6s a homologacdo da licitagdo ou da contratagdo direta, o licitante mais bem
classificado ou o fornecedor, no caso da contratacdo direta, sera convocado para
assinar a ata de registro de precos, no prazo e nas condi¢des estabelecidos no edital de
licitagdo ou no aviso de contratacao direta, sob pena de decair o direito, sem prejuizo

das sangdes previstas na Lei n® 14.133, de 2021.

6.9.1. O prazo de convocac¢do podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo,
mediante solicitacdo do licitante ou fornecedor convocado, desde que apresentada
dentro do prazo, devidamente justificada, e que a justificativa seja aceita pela

Administragao.

6.10. A ata de registro de precos sera assinada por meio de assinatura digital e

disponibilizada no Sistema de Registro de Precos.

6.11. Quando o convocado ndo assinar a ata de registro de pregos no prazo e nas
condicoes estabelecidos no edital ou no aviso de contratagdo, e observado o disposto

no item 6.7, observando o item 6.7 e subitens, fica facultado a Administracao convocar
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os licitantes remanescentes do cadastro de reserva, na ordem de classificagdo, para

fazé-lo em igual prazo e nas condi¢des propostas pelo primeiro classificado.

6.12. Na hipdétese de nenhum dos licitantes que trata o item 6.4.2.1, aceitar a
contratacdo nos termos do item anterior, a Administracao, observados o valor
estimado e sua eventual atualizacdao nos termos do edital ou do aviso de contratacao

direta, podera:

6.12.1. Convocar para negociacdo os demais licitantes ou fornecedores
remanescentes cujos precos foram registrados sem redugdo, observada a ordem de
classificacao, com vistas a obtencao de pre¢o melhor, mesmo que acima do preco do

adjudicatario; ou

6.12.2. Adjudicar e firmar o contrato nas condi¢cdes ofertadas pelos licitantes ou
fornecedores remanescentes, atendida a ordem classificatéria, quando frustrada a

negociacdo de melhor condigao.

6.13. A existéncia de precos registrados implicara compromisso de fornecimento nas
condicoes estabelecidas, mas ndo obrigard a Administracdo a contratar, facultada a
realizacao de licitacao especifica para a aquisicao pretendida, desde que devidamente

justificada.
CLAUSULA SETIMA- ALTERACAO OU ATUALIZACAO DOS PRECOS REGISTRADOS

7.1. Os precos registrados poderao ser alterados ou atualizados em decorréncia de
eventual reduc¢do dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos

bens, das obras ou dos servi¢os registrados, nas seguintes situagoes:

7.1.1. Em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de
fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculdveis, que inviabilizem a
execucdo da ata tal como pactuada, nos termos da alinea “d” do inciso II do caput do

art. 124 da Lein? 14.133, de 2021;
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7.1.2. Em caso de criacdo, alteracdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos
legais ou a superveniéncia de disposi¢coes legais, com comprovada repercussdo sobre

0s precos registrados;

7.1.3. Na hipotese de previsao no edital ou no aviso de contratacdo direta de clausula
de reajustamento ou repactuacdo sobre os precos registrados, nos termos da Lei n?

14.133, de 2021.

7.1.3.1. No caso do reajustamento, devera ser respeitada a contagem da anualidade e o

indice previstos para a contratacao;

7.1.3.2. No caso da repactuacao, poderd ser a pedido do interessado, conforme

critérios definidos para a contratagao.
CLAUSULA OITAVA- NEGOCIACAO DE PRECOS REGISTRADOS

8.1. Na hipétese de o precgo registrado tornar-se superior ao preco praticado no
mercado por motivo superveniente, o 6rgao ou entidade gerenciadora convocara o

fornecedor para negociar a redugao do preco registrado.

8.1.1. Caso ndo aceite reduzir seu preco aos valores praticados pelo mercado, o
fornecedor sera liberado do compromisso assumido quanto ao item registrado, sem

aplicacao de penalidades administrativas.

8.1.2. Na hipotese prevista no item anterior, o gerenciador convocara os fornecedores
do cadastro de reserva, na ordem de classificacdo, para verificar se aceitam reduzir
seus precos aos valores de mercado e nao convocara os licitantes ou fornecedores que

tiveram seu registro cancelado.

8.1.3. Se ndo obtiver éxito nas negociacdes, o Orgdo ou entidade gerenciadora
procedera ao cancelamento da ata de registro de pregos, adotando as medidas cabiveis

para obtencao de contratacdo mais vantajosa.

8.1.4. Na hipotese de reducdo do preco registrado, o gerenciador comunicara aos

orgdos e as entidades que tiverem firmado contratos decorrentes da ata de registro de
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precos para que avaliem a conveniéncia e a oportunidade de diligenciarem negociacao
com vistas a altera¢do contratual, observado o disposto no art. 124 da Lei n? 14.133, de

2021.

8.2.Na hipétese de o preco de mercado tornar-se superior ao prego registrado e o
fornecedor nao poder cumprir as obriga¢des estabelecidas na ata, sera facultado ao
fornecedor requerer ao gerenciador a alteracdo do prego registrado, mediante
comprovacao de fato superveniente que supostamente o impossibilite de cumprir o

compromisso.

8.2.1. Neste caso, o fornecedor encaminharg, juntamente com o pedido de alteracgao, a
documentagdo comprobatoéria ou a planilha de custos que demonstre a inviabilidade do

prego registrado em relagao as condi¢des inicialmente pactuadas.

8.2.2. Nao hipdtese de ndo comprovacdo da existéncia de fato superveniente que
inviabilize o pre¢o registrado, o pedido sera indeferido pelo d6rgdao ou entidade
gerenciadora e o fornecedor devera cumprir as obrigacoes estabelecidas na ata, sob
pena de cancelamento do seu registro, nos termos do item 10.1, sem prejuizo das

sancoes previstas na Lei n? 14.133, de 2021, e na legislacado aplicavel.

8.2.3. Na hipodtese de cancelamento do registro do fornecedor, nos termos do item
anterior, o gerenciador convocara os fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de
classificacao, para verificar se aceitam manter seus precos registrados, observado o

disposto no item 6.7.

8.2.4. Se ndo obtiver éxito nas negociacdes, o Orgdo ou entidade gerenciadora
procedera ao cancelamento da ata de registro de precos, nos termos do item 10.4, e

adotara as medidas cabiveis para a obtencao da contratagdo mais vantajosa.

8.2.5. Na hipétese de comprovagdo da majoragdo do prego de mercado que inviabilize
o preco registrado, conforme previsto no item 8.2 e no item 8.2.1, o 6rgao ou entidade
gerenciadora atualizara o prec¢o registrado, de acordo com a realidade dos valores

praticados pelo mercado.
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8.2.6. 0 6rgao ou entidade gerenciadora comunicara aos 6rgaos e as entidades que
tiverem firmado contratos decorrentes da ata de registro de pregos sobre a efetiva
alteracdo do preco registrado, para que avaliem a necessidade de alteragao contratual,

observado o disposto no art. 124 da Lei n? 14.133, de 2021.

CLAUSULA NONA- REMANEJAMENTO DAS QUANTIDADES REGISTRADAS NA ATA
DE REGISTRO DE PRECOS

9.1. As quantidades previstas para os itens com prec¢os registrados nas atas de registro
de precos poderdo ser remanejadas pelo 6rgdo ou entidade gerenciadora entre os

orgdos ou as entidades participantes e ndo participantes do registro de precos.
9.2. 0 remanejamento somente podera ser feito:

9.2.1. De 6rgdo ou entidade participante para 6rgao ou entidade participante; ou
9.2.2. De 6rgdo ou entidade participante para 6rgao ou entidade ndo participante.

9.3.0 6rgao ou entidade gerenciadora que tiver estimado as quantidades que pretende

contratar sera considerado participante para efeito do remanejamento.

9.4. O controle e o gerenciamento dos quantitativos das atas de registro de precos e
de seus saldos, das solicitacdes de adesao e do remanejamento das quantidades serao
realizados pelo 6rgao gerenciador ou pela Secretaria Municipal de Planejamento e
Gerenciamento de Contratacdes Publicas por meio de Gestao de Atas, observados os
procedimentos estabelecidos no presente regulamento e em regulamento relativo ao

planejamento das contratagdes publicas.

9.5. Competira ao 6rgdo ou a entidade gerenciadora autorizar o remanejamento
solicitado, com a reducao do quantitativo inicialmente informado pelo 6rgao ou pela
entidade participante, desde que haja prévia anuéncia do 6rgdo ou da entidade que

sofrer reducdo dos quantitativos informados.

9.6. Caso o remanejamento seja feito entre 6rgaos ou entidades dos Estados, do

Distrito Federal ou de Municipios distintos, cabera ao fornecedor beneficiario da ata de
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registro de precos, observadas as condi¢des nela estabelecidas, optar pela aceitacdo ou

ndo do fornecimento decorrente do remanejamento dos itens.

9.7. Na hipotese da compra centralizada, ndo havendo indicagao pelo 6rgao ou pela
entidade gerenciadora, dos quantitativos dos participantes da compra centralizada, nos
termos do item 9.3, a distribuicao das quantidades para a execucdao descentralizada

sera por meio do remanejamento.

CLAUSULA DECIMA- CANCELAMENTO DO REGISTRO DO LICITANTE VENCEDOR E
DOS PRECOS REGISTRADOS

10.1. Oregistro do fornecedor sera cancelado pelo gerenciador, quando o fornecedor:
10.1.1. Descumprir as condi¢des da ata de registro de precos, sem motivo justificado;

10.1.2. Nao retirar a nota de empenho, ou instrumento equivalente, no prazo

estabelecido pela Administracao sem justificativa aceitavel;

10.1.3. Nao aceitar reduzir seu prego registrado, na hipétese deste se tornar superior

aqueles praticados no mercado;

10.1.4. Sofrer sanc¢do prevista nos incisos Il ou IV do caput do art. 156 da Lei n?

14.133, de 2021.

10.1.4.1. Na hipétese de aplicacao de sangao prevista nos incisos Il ou IV do caput do
art. 156 da Lei n? 14.133, de 2021, caso a penalidade aplicada ao fornecedor nao
ultrapasse o prazo de vigéncia da ata de registro de precos, podera o 6rgao ou a
entidade gerenciadora podera, mediante decisdo fundamentada, decidir pela
manutencdo do registro de precos, vedadas contratacdes derivadas da ata enquanto

perdurarem os efeitos da sancgao.
10.1.5 For liberado;

10.1.6 Nao aceitar o preco revisado pela Administracao.
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10.2. O cancelamento de registros nas hipéteses previstas no item 10.1.1,10.1.2 e
10.1.4, serd formalizado por despacho do 6rgdo ou da entidade gerenciadora,

garantidos os principios do contraditorio e da ampla defesa.

10.3. Na hipoétese de cancelamento do registro do fornecedor, o rgdo ou a entidade
gerenciadora poderd convocar os licitantes que compdem o cadastro de reserva,

observada a ordem de classificacao.

10.4. O cancelamento dos precos registrados podera ser realizado pelo gerenciador,
em determinada ata de registro de precos, total ou parcialmente, nas seguintes

hipéteses, desde que devidamente comprovadas e justificadas:
10.4.1. Por razdo de interesse publico;
10.4.2. A pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou for¢ca maior; ou

10.5. No caso de cancelamento da ata ou do registro do preco por iniciativa da

Administracao, sera assegurado o contraditério e a ampla defesa.

10.5.1 O fornecedor ou prestador sera notificado para apresentar defesa no prazo de 5
(cinco) dias, a contar do receb.imento da comunicacao.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA- DAS PENALIDADES

11.1. O descumprimento da Ata de Registro de Precos ensejara aplicagdo das

penalidades estabelecidas no edital ou no aviso de contratag¢do direta.

11.1.1. As sang¢des também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva no
registro de pregcos que, convocados, ndao honrarem o compromisso assumido

injustificadamente apds terem assinado a ata.

11.2. E da competéncia do Orgido Gerenciador a aplicacio das penalidades
decorrentes do descumprimento do pactuado nesta ata de registro de prego (art. 42,
inc. XIIV, do Decreto Municipal n? 2454/2023), exceto nas hipdteses em que o

descumprimento disser respeito as contratacdes dos 6rgdos ou entidade participante,
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caso no qual cabera ao respectivo 6rgao participante a aplicagdo da penalidade (art. 59,

inc. IX, do Decreto n? 2454 /2023).

11.3. O o6rgao ou entidade participante devera comunicar ao 6rgdo gerenciador
qualquer das ocorréncias previstas no item 10.1, dada a necessidade de instauracao de

procedimento para cancelamento do registro do fornecedor.
CLAUSULA DECIMA SEGUNDA- CONDICOES GERAIS

12.1. As condigOes gerais de execucdo do objeto, tais como os prazos para entrega e
recebimento, as obrigacdes da Administracdo e do fornecedor registrado, penalidades
e demais condi¢des do ajuste, encontram-se definidos no Termo de Referéncia, ANEXO

A0 EDITAL OU AVISO DE CONTRATACAO DIRETA.

12.2. No caso de adjudicacdo por preco global de grupo de itens, s6 sera admitida a
contratacdo de parte de itens do grupo se houver prévia pesquisa de mercado e

demonstragdo de sua vantagem para o 4rgdo ou a entidade.

Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em duas vias de igual
teor, que, depois de lida e achada em ordem, vai assinada pelas partes e encaminhada

cOpia aos demais 6rgdos participantes (se houver).
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ANEXO VIII- DECLARACAO DE CONHECIMENTO DE INFORMACOES

A PREFEITURA MUNICIPAL DE GUAPIMIRIM.

REF.: PREGAO ELETRONICO N¢ 23/2025.

Sr. Pregoeiro,

Pela presente, DECLARO(AMOS) que, a empresa
........................................................ , tomou conhecimento de todas as informagdes e das
condigdes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da licitagio no PREGAO
ELETRONICO Ne. 23/2025, cujo objeto é contratacdo de empresa para prestacdo de
servicos continuados de apoio operacional e atividades auxiliares nas areas de
recep¢do, copeiragem, conservacgao, limpeza e higienizacdo de bens mdveis e imoveis,
controle e fiscalizacdo de portarias, e supervisdo a serem executados por meio de
postos de trabalhos com fornecimentos de insumos, em atendimento as necessidades
da Secretaria Municipal de Planejamento e Contratagdes Publicas.

................................... ) e A€ e, de 2025.

(Assinatura do Representante Legal)

OBS: Esta declaracao devera ser juntada no sistema eletronico que ocorrera o
processo licitatorio. A Declaraciao em epigrafe devera sera presentada em papel
timbrado da licitante e estar assinado pelo representante legal da empresa.
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ATENCAO

E responsabilidade da empresa o envio de recibo de retirada de edital pela
internet ao Setor de Comissao Permanente de Licitagao.

A ndo remessa do recibo exime a Prefeitura Municipal de Guapimirim/R] da
comunicagao, por meio de fax ou e-mail, de eventuais esclarecimentos e retificagcdes
ocorridas no instrumento convocatério, bem como de quaisquer informagodes
adicionais, ndo cabendo posteriormente qualquer reclamacao.

Recomendamos, ainda, consultas a referida pagina para eventuais comunicagoes
e ou esclarecimentos disponibilizados acerca do processo licitatério. Os
esclarecimentos prestados serdo disponibilizados na pagina da internet
https://guapimirim.rj.gov.br/novo/ e no Portal Nacional de Contratag¢des Publicas.

Enderecgo para envio do recibo:
Prefeitura de Guapimirim
Secretaria Municipal da Casa Civil

E-mail: licitacao.casacivil@guapimirim.rj.gov.br


https://guapimirim.rj.gov.br/novo/
mailto:licitacao.casacivil@guapimirim.rj.gov.br
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ANEXO IX

MODELO DE DECLARACAO DE RECEBIMENTO E/OU ACESSO A DOCUMENTACAO.

PREGAO ELETRONICO n? 23/2025
PROCESSO ADMINISTRATIVO 1197/2025

EMPRESA:
SEDE NA:
CNPJ N¢
EMAIL,
REPRESENTADO POR, , INSCRITO NO CPF N¢
, PORATADOR DO RG N¢ , Participante da licitacdo
modalidade Pregdo Eletronico n? 23/2025, referente ao processo administrativo n®
1197/2025, que tem como objeto contratacao de empresa para prestacdo de servigos
continuados de apoio operacional e atividades auxiliares nas areas de recepcao,
copeiragem, conservacao, limpeza e higienizacdo de bens moéveis e iméveis, controle e
fiscalizacdo de portarias, e supervisao a serem executados por meio de postos de
trabalhos com fornecimentos de insumos, em atendimento as necessidades da
Secretaria Municipal de Planejamento e Contratacdes Publicas e outras Secretarias
Municipais, conforme disposto no Termo de Referéncia - Anexo I, declara que recebeu
os documentos e tomou conhecimento de todas as informagdes constantes do Edital
supracitado.

Por ser expressdo da verdade, firmamos o presente.

Guapimirim, de de 2025.

Assinatura do representante da empresa

Espaco destinado ao carimbo da empresa




