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EDITAL DE LICITACAO

PREGAO ELETRONICO SRP N¢ 21/2025

PREAMBULO
DIA: 03/06/2025
HORA: 10:00 horas (Tolerancia de 5 minutos)
PORTAL: http://comprasguapimirim.com.br/
ENDERECO: Av. Dedo de Deus, n° 1161 - Bairro - Centro - Guapimirim-R]

INFORMACOES: |licitacao.casacivil@guapimirim.rj.gov.br
(Dias uteis, das 09:00 as 17:00 horas)
PROCESSO: N27932/2024

1. INTRODUCAO:

A Prefeitura Municipal de Guapimirim torna publico, para conhecimento dos interessados,
que sera realizada em sessdo publica por meio eletronico, perante a Comissao de Pregao,
instituida pela Portaria n.2 066 de 02 de fevereiro de 2024, o PREGAO ELETRONICO n?
21/25, do tipo Menor Taxa destinado a Registro de precos para contratacdo de empresa
especializada para a intermediacao na prestacao de servicos de fornecimento de passagens
aéreas, para viagens nacionais e internacionais, de ida, volta ou de ida e volta categoria
econémica, e/ou, em casos excepcionais, em classe executiva, com servicos de reserva,
emissdo de bilhetes, marcacao, remarcacao e demais atividades pertinentes, em atendimento
as necessidades da Secretaria Municipal da Casa Civil, de acordo com as especificagdes e
quantitativos constantes no Termo de Referéncia, Anexo II, conforme autorizacao do
Ordenador de Despesas, contida no processo n? 2477/2024, observando-se o que
preceituam a Lei n.2 14.133 de 12 de abril de 2021 e Decreto Municipal n.22454 /2023, bem
como os demais dispositivos legais vigentes que dispdem sobre as Licitagdes e Contratos da
Administracao Direta e Autarquica, considerados integrantes deste Edital como se nele
estivessem transcritos.

2. OBJETO:

2.1. A presente licitacdo tem como objeto a contratacdo de empresa especializada para a
intermediacdo na prestacdo de servicos de fornecimento de passagens aéreas, para viagens
nacionais e internacionais, de ida, volta ou de ida e volta categoria econdémica, e/ou, em
casos excepcionais, em classe executiva, com servicos de reserva, emissao de bilhetes,
marcacdo, remarca¢ao e demais atividades pertinentes, em atendimento as necessidades da
Secretaria Municipal da Casa Civil.

3. TIPO:
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3.1. Maior desconto na Taxa administrativa.
3.2. Modo de disputa: Aberto.
3.3. Regime de execugdo: Empreitada por preco unitario.

4. INTERESSADO (S):

4.1. A presente contratagio tem por Orgdo Gerenciador a Secretaria Municipal da
Casa Civil e tem por Orgdos Participantes a Secretaria de Assisténcia Social; o Gabinete
da Prefeita e Vice-Prefeito; a Secretaria do Ambiente; a Secretaria de Esporte e Lazer;
Secretaria de Desenvolvimento Econdmico, Trabalho e Renda; Secretaria de
Planejamento; Secretaria de Conservacao; Secretaria de Obras; Secretaria de Cultura;
Secretaria de Turismo; Secretaria de Urbanismo; Secretaria de Administracdo e
Secretaria de Saude.

5. DATA DE RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECOS E SESSAQ PUBLICA:

5.1. O fornecedor devera observar as datas e os horarios limites previstos para a abertura
da proposta, atentando também para a data e horario para inicio da disputa.

5.2. RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECOS A PARTIR: Do dia 16 de maio de 2025
as 00h0Omin até 02 de junho de 2025 as 23:59.

5.3. DATA ABERTURA E ANALISE DAS PROPOSTAS A PARTIR: Do dia 03 de junho de
2025 as 08h00min

5.4. INICIO DA SESSAO DE DISPUTA DE PRECOS A PARTIR: Do dia 03 de junho de 2025 as
10h00min

5.5. REFERENCIA DE TEMPO: Horario de Brasilia (DF)

6. CONTATO:

6.1 O Edital e seus anexos estardo a disposicao dos interessados, no horario de 08h00min as
16h00min, na Av. Dedo de Deus, n°® 1161 - Bairro - Centro - Guapimirim-R], na Comissao de
Pregao, e estarao disponiveis também para retirada no site oficial da Prefeitura Municipal de
Guapimirim, no sitio eletrénico: www.guapimirim.rj.gov.br e também publicados no Portal
Nacional de Contratacdes Publicas no sitio eletronico: https://www.gov.br/pncp/pt-br.

6.2 A retirada do Edital também podera ser feita na sede da Prefeitura Municipal de
Guapimirim, no horario de 08h00 min as 16h00min, mediante entrega voluntaria de 01
(uma) resma de folhas de papel.

7. DAIMPUGNACAOQ AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO
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7.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na
aplicacdo da Lei n? 14.133, de 2021, devendo protocolar no Protocolo Geral do Municipio de
Guapimirim, o pedido até 3 (trés) dias uteis antes da data da abertura do certame.

7.2. A resposta a impugnacao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio
eletronico oficial no prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a
data da abertura do certame.

7.3. A impugnacdo e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados por forma
eletronica, pelo seguinte meio: licitacao.casacivil@guapimirim.rj.gov.br.

7.4. As impugnacoes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem o0s prazos previstos no
certame.

7.4.1. A concessdo de efeito suspensivo a impugnacdo é medida excepcional e devera ser
motivada pelo agente de contratac¢do, nos autos do processo de licitacao.

7.5. Acolhida a impugnacao, sera definida e publicada nova data para a realizacdo do
certame.

8. DO REGISTRO DE PRECOS

8.1 As regras referentes aos 6rgdos gerenciador e participantes, bem como a eventuais
adesdes saos as que constam na minuta de Ata de Registro de Precos que segue anexo a este
Edital.

9. DO PRAZO DE ASSINATURA E VIGENCIA:

9.1. O prazo de vigéncia do contrato serd de 12 (doze) meses contados da data de sua
assinatura, podendo ser prorrogado na forma do artigo 107 da Lei n.2 14.133/2021.

9.2. 0O(s) licitante(s) vencedor (es) tera o prazo de 02 (dois) dias uteis para a assinatura
do Contrato, contado da data de convocacdo pelo solicitante , podendo ser prorrogado, uma
vez, por igual periodo, devidamente justificado.

9.3. O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos sera de 12 (doze) meses, e tera
inicio a partir do 12 do util subsequente a data de divulgacdo no PNCP e podera ser
prorrogada, por igual periodo, desde que comprovado o preco vantajoso.

9.4. No ato de prorrogacdo da vigéncia da ata de registro de precos podera haver a
renovacdo dos quantitativos registrados, até o limite do quantitativo original.

9.5. O ato de prorrogacdo da vigéncia da ata devera indicar expressamente o prazo de
prorrogacao e o quantitativo renovado, observado o prazo maximo de vigéncia de 1 (um)
ano, prorrogavel por igual periodo, desde que comprovado o preco vantajoso, na forma do
item 9.4.

9.6. A prorrogacdo do prazo da Ata de Registro de Precos devera considerar, além do
preco, o desempenho das empresas na execuc¢do das obriga¢des anteriormente assumidas.
9.7. A prorrogacao da vigéncia da ata de registro de precos deve ser precedida de ampla

pesquisa de mercado, a fim de verificar a adequacdo dos precos registrados aos parametros


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
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de mercado no momento da prorrogacao, aferida por meio dos parametros previstos no art.
23 da Lei Federal n® 14.133/2021.

9.8. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de 1 (um) ano
contado da data do valor estimado pela Administra¢do. Somente apds o interregno de 1(um)
ano, o reajuste do contrato utilizara o indice IPC-A como critério de reajuste, de acordo com
aLei 14.333/2021.

10. DAS CONDICOES PARA PARTICIPACAQ DOS LICITANTES:
10.1 Poderdo participar deste Pregdo os interessados que estiverem previamente
credenciados perante o sistema eletronico provido pela plataforma Portal de Compras da
Prefeitura Municipal de Guapimirim, por meio do sitio http://comprasguapimirim.com.br/ .
10.1.1 Os interessados deverdo atender as condi¢cdes exigidas no cadastramento no
Portal de Compras da Prefeitura Municipal de Guapimirim até o terceiro dia util anterior a
data prevista para recebimento das propostas.
10.2 O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transa¢des efetuadas em
seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor
do sistema ou do 6rgao ou entidade promotora da licitacdo por eventuais danos decorrentes
de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.
10.3 E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos
Sistemas relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos oérgaos
responsaveis pela informacao, devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracao
dos registros tdo logo identifique incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados.
10.4 A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacio no
momento da habilitacdo.
10.5 Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno
porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n? 14.133, de 2021,
para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor
individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n® 123, de 2006 e do Decreto n.2
8.538, de 2015.

10.6 Nao poderao disputar esta licitacao:

10.6.1 Aquele que ndo atenda as condi¢des deste Edital e seu(s) anexo(s);
10.6.2 Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a licitacdo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ele
relacionados;
10.6.3 Empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracdo do projeto
basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente,
gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital
com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitacao versar sobre
servicos ou fornecimento de bens a ela necessarios;
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10.6.4 Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de
participar da licitagdo em decorréncia de sangdo que lhe foi imposta;
10.6.5Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, economica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com
agente publico que desempenhe func¢do na licitagdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo
do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral
ou por afinidade, até o terceiro grau;
10.6.6 Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n? 6.404, de
15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;
10.6.7 Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital,
tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de trabalho
infantil, por submissao de trabalhadores a condi¢ées analogas as de escravo ou por
contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislacao trabalhista;
10.6.8 Agente publico do 6rgao ou entidade licitante;
10.6.9 A pessoas juridicas reunidas em consoércio poderao participar da licitacdo desde
que atenda aos requisitos do art. 15 da Lei n.2 14.133/2021;
10.6.10Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condicao;
10.6.11 Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execuc¢do do
contrato agente publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as
situacdes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do
cargo ou emprego, nos termos da legislacdo que disciplina a matéria, conforme § 12 do art.
92 da Lei n® 14.133, de 2021.
10.7 O impedimento de que trata o item 10.6.4 sera também aplicado ao licitante que atue
em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da
sancdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que
devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacao fraudulenta da personalidade juridica do
licitante.
10.8 A critério da Administragdo e exclusivamente a seu servigo, o autor dos projetos e a
empresa a que se referem os itens 10.6.2 e 10.6.3 poderao participar no apoio das atividades
de planejamento da contratacdo, de execucao da licitacdo ou de gestdo do contrato, desde
que sob supervisao exclusiva de agentes publicos do 6rgao ou entidade.
10.9 Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econOmico.
10.10 O disposto nos itens 10.6.2 e 10.6.3 ndo impede a licitagdo ou a contratagdo de servico
que inclua como encargo do contratado a elaboracdo do projeto basico e do projeto
executivo, nas contratacoes integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de
execuc¢ao.
10.11 Em licitagdes e contratacdes realizadas no ambito de projetos e programas
parcialmente financiados por agéncia oficial de cooperagao estrangeira ou por organismo
financeiro internacional com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, nao
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podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por
essas entidades ou que seja declarada inidonea nos termos da Lei n? 14.133/2021.

10.12 A vedacdo de que trata o item 10.6.8 estende-se a terceiro que auxilie a condugao
da contratacdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou
funciondrio ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

11. DOS PRECOS ESTIMADOS PELA ADMINISTRACAO:

11.1. O preco global estimado pela Administracdo para a aquisi¢ao do objeto deste Pregao é
Maior desconto na Taxa administrativa, com a taxa estimada de 0% (zero por cento)
conforme os valores constantes do PROPOSTA DE PRECOS - ANEXO I deste edital.

12. DA DOTACAO ORCAMENTARIA:

12.1. Os recursos necessarios a realizagdo do objeto ora licitado correrdo a conta da
seguinte dota¢do or¢camentaria:

ELEMENTO DE
PROGRAMA DE TRABALHO RED

DESPESA FONTES

04.122.0010.2.003 3390.39.00 48 1.749.00

13. DA APRESENTACAOQ DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAOQ

13.1 Os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, a proposta
com o pre¢o ou o percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado neste
Edital, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessdo publica.

13.2 No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo préprio do

sistema, que:
13.2.1 Esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no edital e seus anexos, bem
como de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre
plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no instrumento convocatério;
13.2.2 Ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicao de aprendiz,
nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;
13.2.3 Ndo possui empregados executando trabalho degradante ou for¢ado, observando o
disposto nos incisos IIl e IV do art. 12 e no inciso IIl do art. 52 da Constituicao Federal;
13.2.4 Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.
13.3 O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do
sistema eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n2 14.133, de
2021.
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13.4 O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletrdonico, que
cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n? 123, de 2006,
estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49,
observado o disposto nos §§ 12 ao 32 do art. 42, da Lei n.2 14.133, de 2021.
13.5 A falsidade da declaracao de que trata os itens 13.2.4 ou 13.4 sujeitara o licitante as
sangoes previstas na Lei n? 14.133, de 2021, e neste Edital.
13.6 Os licitantes poderado retirar ou substituir a proposta ou, na hipotese de a fase de
habilitacdo anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento, os
documentos de habilitacdo anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao
publica.
13.7 Nao havera ordem de classificacdo na etapa de apresentacdo da proposta e dos
documentos de habilitacao pelo licitante, o que ocorrera somente apds os procedimentos de
abertura da sessao publica e da fase de envio de lances.
13.8 Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta
dos licitantes convocados para apresentacao de propostas, ap6s a fase de envio de lances.
13.9 Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera
parametrizar o seu valor final minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando do
cadastramento da proposta e obedecera as seguintes regras:
13.9.1 A aplicacao do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais
entre os lances, que incidira tanto em relagao aos lances intermediarios quanto em
relacdo ao lance que cobrir a melhor oferta devera ser de 0,01% (um centésimo por
cento ).
13.9.2 Os lances serao de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final
minimo, caso estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.
13.10 O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado no
sistema podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:
13.10.1 Valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado
o critério de julgamento por menor preco; e
13.10.2 Percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema,
quando adotado o critério de julgamento por maior desconto.
13.11 O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na
forma do item 13.9 possuira carater sigiloso para os demais fornecedores e para o 6rgdo ou
entidade promotora da licitacao, podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente
aos 6rgaos de controle externo e interno.
13.12 Cabera ao licitante interessado em participar da licitagio acompanhar as operagdes
no sistema eletronico durante o processo licitatério e se responsabilizar pelo 6nus
decorrente da perda de negocios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela
Administracao ou de sua desconexao.
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13.13 O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato bloqueio de
acesso

13.14 A fase habilitatdria ocorrera logo ap6s a conclusao da fase de lances.

14. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA:
14.1 O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema
eletronico, dos seguintes campos:
14.1.1 valor unitario ou desconto do item conforme o critério de julgamento adotado na
presente licitacdo;
14.1.2 Marca;
14.1.3 Fabricante;
14.1.4 Quantidade cotada, onde o licitante [NAO] poderd oferecer proposta em
quantitativo inferior ao maximo previsto para contratacao.
14.1.5 Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.
14.2 Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdencidrios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta
ou indiretamente na execucdo do objeto.
14.3 Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer
alteracao, sob alegacao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.
14.4 Se o regime tributirio da empresa implicar o recolhimento de tributos em
percentuais variaveis, a cotacdo adequada serd a que corresponde a média dos efetivos
recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.
14.5 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento
serao retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.
14.6 A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposi¢cdes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia,
assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem
como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em
quantidades e qualidades adequadas a perfeita execucao contratual, promovendo, quando
requerido, sua substituicao.
14.6.1 0 prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da
data de sua apresentacao.
14.6.2 Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de
regéncia de contratagdes publicas federais, quando participarem de licitagdes publicas;
14.6.3 Caso o critério de julgamento seja o de maior desconto, o prec¢o ja decorrente da
aplicacao do desconto ofertado devera respeitar os precos maximos previstos no item
13.7.
14.7 O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracao por parte dos
contratados pode ensejar a responsabilizacdo pelo Tribunal de Contas da Unido e, ap6s o
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devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adog¢ao
das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da
Constitui¢do; ou condenacdo dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao
pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por
sobrepreco na execu¢ao do contrato.

15. DA ABERTURA DA SESSAQ, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULACAQ
DE LANCES:

15.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-a automaticamente em sessdo publica, por

meio de sistema eletrdnico, na data, horario e local indicados neste Edital.

15.2. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitacao,

quando for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

15.3. O sistema disponibilizara campo proéprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e

os licitantes.

15.4. Nao serao aceitas, e serdo desclassificadas na fase de analise, as propostas com

valores acima do estimado, tanto no unitario, quanto no valor global.

15.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente

por meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do

valor consignado no registro.

15.6. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item

15.7. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para

abertura da sessao e as regras estabelecidas no Edital.

15.8. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto

superior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

15.9. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que

incidira tanto em relacao aos lances intermediarios quanto em relacao a proposta que

cobrir a melhor oferta devera ser de 0,1% (um centésimo por cento).

15.10. O licitante podera, uma unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de

quinze segundos apo0s o registro no sistema, na hipotese de lance inconsistente ou

inexequivel.

15.11. O procedimento seguird de acordo com o modo de disputa adotado.

15.12. Caso seja adotado para o envio de lances no pregdo eletronico o modo de disputa

“aberto”, os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogacoes.
15.12.1 A etapa de lances da sessao publica terda duracdo de dez minutos e, ap6s isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos
dois minutos do periodo de duracgao da sessao publica.
15.12.2 A prorrogagdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior,
sera de dois minutos e ocorrerd sucessivamente sempre que houver lances enviados
nesse periodo de prorrogacao, inclusive no caso de lances intermediarios.
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15.12.3 Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdao
publica encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances
conforme a ordem final de classificagao.
15.12.4 Definida a melhor proposta, se a diferenca em relacao a proposta classificada em
segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe
de apoio, poderda admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais
colocagdes.
15.12.5Apo6s o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para
apresentar lances intermediarios.
15.13. Caso seja adotado para o envio de lances no pregao eletronico o modo de disputa
“aberto e fechado”, os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com lance final e
fechado.
15.13.1 A etapa de lances da sessdo publica terd duragao inicial de quinze minutos. Apos
esse prazo, o sistema encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apdés o que
transcorrera o periodo de até dez minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual sera
automaticamente encerrada a recepg¢ao de lances.
15.13.2 Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, o sistema abrird oportunidade
para que o autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com pregos até 10% (dez
por cento) superiores aquela possam ofertar um lance final e fechado em até cinco
minutos, o qual serd sigiloso até o encerramento deste prazo.
15.13.3No procedimento de que trata o subitem supra, o licitante poderd optar por
manter o seu ultimo lance da etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.
15.13.4 Nao havendo pelo menos trés ofertas nas condi¢coes definidas neste item, poderao
os autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificagao, até o maximo de
trés, oferecer um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o
encerramento deste prazo.
15.13.5 Apo6s o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenara
e divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.
15.14. Caso seja adotado para o envio de lances no pregdo eletronico o modo de disputa
“fechado e aberto”, poderdo participar da etapa aberta somente os licitantes que
apresentarem a proposta de menor pre¢o/ maior percentual de desconto e os das propostas
até 10% (dez por cento) superiores/inferiores aquela, em que os licitantes apresentardo
lances publicos e sucessivos, até o encerramento da sessdo e eventuais prorrogacdes.
15.14.1Nao havendo pelo menos 3 (trés) propostas nas condi¢cdes definidas no item
15.13, poderao os licitantes que apresentaram as trés melhores propostas, consideradas

as empatadas, oferecer novos lances sucessivos.

15.14.2 A etapa de lances da sessao publica terd duragdo de dez minutos e, ap6s isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos
dois minutos do periodo de duracgao da sessao publica.
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15.14.3 A prorrogagdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior,
sera de dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados
nesse periodo de prorrogacdo, inclusive no caso de lances intermediarios.
15.14.4 Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdao
publica encerrar-se-4 automaticamente, e o sistema ordenard e divulgard os lances
conforme a ordem final de classificacao.
15.14.5 Definida a melhor proposta, se a diferenca em relacdo a proposta classificada em
segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe
de apoio, poderda admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais
colocagdes.
15.14.6 Apo6s o reinicio previsto no subitem supra, os licitantes serdo convocados para
apresentar lances intermediarios.
15.15. Apés o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara
e divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.
15.16. Ndo serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.
15.17. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo
real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.
15.18. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregao,
o sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recep¢ao dos lances.
15.19. Quando a desconexdo do sistema eletronico para o pregoeiro persistir por tempo
superior a dez minutos, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente apds decorridas
vinte e quatro horas da comunicacdo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio
eletronico utilizado para divulgacao.
15.20. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.
15.21. Em relagao a itens ndo exclusivos para participagao de microempresas e empresas de
pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificacdo automatica,
junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificara em coluna
propria as microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a
comparagao com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim
como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei
Complementar n? 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n2 8.538, de 2015.
15.21.1 Nessas condigdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte
que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou
melhor lance serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.
15.21.2A melhor classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de
encaminhar uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da
primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apos
a comunicacdo automatica para tanto.
15.21.3 Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista
ou nao se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes
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microempresa e empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5%
(cinco por cento), na ordem de classificacdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo
estabelecido no subitem anterior.

15.21.4No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens
anteriores, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro
podera apresentar melhor oferta.

15.22. S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre
lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

15.22.1 Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate
sera aquele previsto no art. 60 da Lei n? 14.133, de 2021, nesta ordem:

15.22.2 disputa final, hip6tese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova
proposta em ato continuo a classificacao;

15.22.3 avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverao
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de
cumprimento de obrigacdes previstos nesta Lei;

15.22.4 desenvolvimento pelo licitante de acdes de equidade entre homens e mulheres no
ambiente de trabalho, conforme regulamento;

15.22.5desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme
orientacdes dos 6rgdos de controle.

15.22.6 Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e
servigos produzidos ou prestados por:

15.22.7 empresas estabelecidas no territorio do Estado ou do Distrito Federal do 6rgao
ou entidade da Administracdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de
licitacdo realizada por 6rgdo ou entidade de Municipio, no territério do Estado em que
este se localize;

15.22.8 empresas brasileiras;

15.22.9 empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;
15.22.10 empresas que comprovem a pratica de mitigacao, nos termos da Lei n? 12.187,
de 29 de dezembro de 2009.

15.21 O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2 (duas)
horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ap6s a negociacao realizada,
acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a
confirmacao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

15.22 E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacio

fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

15.23 Apds a negociacao do prego, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacdo e julgamento da
proposta.

16

DA FASE DE JULGAMENTO:
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16.1 Encerrada a etapa de negociagdo, o pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente
classificado em primeiro lugar atende as condi¢des de participagdo no certame, conforme
previsto no art. 14 da Lei n? 14.133/2021, legislacao correlata e no item 10.6.7 do edital,
especialmente quanto a existéncia de san¢do que impeca a participacdo no certame ou a
futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:
16.1.1 Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Uniao (https://www.portaltransparencia.gov.br
16.1.2 Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).
16.2 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de
seu sdcio majoritario, por forca da vedacao de que trata o artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992.
16.3 Caso conste na Consulta de Situacdo do licitante a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n® 3/2018, art.
29, caput)
16.3.1 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros. (IN n? 3/2018, art. 29, §19).
16.3.20 licitante sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
desclassificagao. (IN n2 3/2018, art. 29, §29).
16.3.3 Constatada a existéncia de sancao, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de
condicao de participagao.
16.4 Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de
algum tratamento favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificara se faz jus ao beneficio, em

conformidade com o item 13.4 este edital.

16.5 Verificadas as condi¢Oes de participacdo e de utilizacdo do tratamento favorecido, o
pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacdo ao
objeto e a compatibilidade do preco em relacdo ao maximo estipulado para contratagao
neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no artigo 29 a 35 da IN SEGES n2 73, de
30 de setembro de 2022.

16.6 Sera desclassificada a proposta vencedora que:

16.6.1 contiver vicios insanaveis;
16.6.2 nao obedecer as especificacdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

16.6.3 apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo
definido para a contratagao, tanto no valor unitario quanto no global;
16.6.4 nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;
16.6.5 apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus
anexos, desde que insanavel.
16.7 No caso de bens e servicos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas
valores inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor or¢ado pela Administracao.
16.8 A inexequibilidade, na hipétese de que trata o caput, sé serd considerada apds
diligéncia do pregoeiro, que comprove:


https://www.portaltransparencia.gov.br/
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16.8.1 que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
16.8.2 inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

16.9 Em contratacao de servigcos de engenharia, além das disposi¢des acima, a andlise de

exequibilidade e sobreprego considerara o seguinte:

16.9.1 Nos regimes de execuc¢do por tarefa, empreitada por prego global ou empreitada
integral, semi-integrada ou integrada, a caracterizacao do sobrepreco se dara pela
superacao do valor global estimado;

16.9.2 No regime de empreitada por preco unitario, a caracterizagdo do sobrepreco se
dara pela superacdo do valor global estimado e pela supera¢do de custo unitario tido
como relevante, conforme planilha anexa ao edital;

16.9.3 No caso de servicos de engenharia, serdo consideradas inexequiveis as propostas
cujos valores forem inferiores a 75% (setenta e cinco por cento) do valor or¢ado pela
Administracao, independentemente do regime de execucao.

16.9.4 Sera exigida garantia adicional do licitante vencedor cuja proposta for inferior a
85% (oitenta e cinco por cento) do valor orcado pela Administracdo, equivalente a
diferenca entre este ultimo e o valor da proposta, sem prejuizo das demais garantias
exigiveis de acordo com a Lei.

16.10 Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de pre¢o, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, para
que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

16.11 Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus
respectivos custos unitarios por meio de Planilha de Custos e Formacdo de Precos
elaborada pela Administragdo, o licitante classificado em primeiro lugar sera convocado
para apresentar Planilha por ele elaborada, com os respectivos valores adequados ao valor
final da sua proposta, sob pena de ndo aceitagdo da proposta.

16.11.1 Em se tratando de servicos de engenharia, o licitante vencedor sera convocado a
apresentar a Administragdo, por meio eletronico, as planilhas com indicacdo dos
quantitativos e dos custos unitarios, seguindo o modelo elaborado pela Administracao,
bem como com detalhamento das Bonificacdes e Despesas Indiretas (BDI) e dos Encargos
Sociais (ES), com os respectivos valores adequados ao valor final da proposta vencedora,
admitida a utilizacdo dos pregos unitarios, no caso de empreitada por pre¢o global,
empreitada integral, contratacdo semi-integrada e contratacao integrada, exclusivamente
para eventuais adequac¢des indispensaveis no cronograma fisico-financeiro e para balizar
excepcional aditamento posterior do contrato.

16.12 Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da

proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema,

desde que nao haja majoracdo do preco e que se comprove que este é o bastante para arcar
com todos os custos da contratagao;
16.12.10 ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao
alterem a substancia das propostas;
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16.12.2 Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcao a indicagdo
de recolhimento de impostos e contribui¢cdes na forma do Simples Nacional, quando nao
cabivel esse regime.
16.13 Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto,
podera ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servico ou da area
especializada no objeto.
16.14 Caso o Termo de Referéncia exija a apresentacdo de amostra, o licitante classificado
em primeiro lugar devera apresenta-la, conforme disciplinado no Termo de Referéncia, sob
pena de ndo aceitagdo da proposta.
16.15 Por meio de mensagem no sistema, sera divulgado o local e horario de realizagdo do
procedimento para a avaliacdo das amostras, cuja presenca sera facultada a todos os
interessados, incluindo os demais licitantes.
16.16 Os resultados das avaliagdes serao divulgados por meio de mensagem no sistema.
16.17 No caso de nao haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem
justificativa aceita pelo Pregoeiro, ou havendo entrega de amostra fora das especificacdes
previstas neste Edital, a proposta do licitante sera recusada.
16.18 Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado nao for(em) aceita(s), o
Pregoeiro analisara a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado.
Seguir-se-a com a verificacao da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificacao de
uma que atenda as especificacdes constantes no Termo de Referéncia.

17. DA HABILITACAO:

17.1 A licitante vencedora devera encaminhar, ap6s solicitacao de diligéncia efetuada pelo
Pregoeiro, documentos complementares, que venham comprovar condi¢do pré-existente a
abertura da sessdo publica do certame, ou atualizacao de documentos cuja validade tenha se
expirado ap0s a abertura data de recebimento de propostas, no prazo maximo de 2 (duas)
horas sob pena de Inabilitacao, vedada apresentacao de novos documentos.

17.2 A verificagdo no sistema ou a exigéncia dos documentos nele ndao contidos, somente
sera feita em relacao ao licitante vencedor.

17.3 Na andlise dos documentos de habilitacao, a comissao de contratacdo podera sanar
erros ou falhas, que nao alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica,
mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes
eficacia para fins de classificacdo e habilitacao.

17.3.1No caso de nao atendimento das exigéncias por parte do licitante, o pregoeiro
analisara as propostas subsequentes e assim sucessivamente, na ordem de classificacao,
até a apuracao de uma proposta que atenda ao presente edital.

17.4 Todos os documentos de habilitagcdo exigidos deverao ser originais ou apresentados
por qualquer processo de copia preferencialmente autenticada por cartério competente, ou
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de declaracdo de autenticidade por advogado, sob sua responsabilidade pessoal, salvo os
documentos emitidos por meio eletronico, cuja autenticidade podera ser verificada na rede
mundial de computadores (internet), quando possivel.

17.5 DAS DECLARACOES

17.5.1 Sera verificada a apresentacdo da declaracdo de que o licitante atende aos requisitos
de habilitacdo, e o declarante respondera pela veracidade das informagdes prestadas, na
forma do Art. 63, Inc I da Lei 14.133/21. Além disso, também sera verificada a apresentacao
de declaracdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacdes e das
condic¢oes locais para o cumprimento das obrigac¢oes objeto da licitagao.

17.5.2 A licitante devera manifestar, em campo préprio do sistema eletrénico, que cumpre
os requisitos previstos na Lei Complementar Federal n2 123 /2006, especialmente no seu art.
39, sob as penas da lei, em especial do art. 299 do C6digo Penal.

17.5.3 A falta da declaragdo de enquadramento da licitante como microempresa ou empresa
de pequeno porte conduzira ao seu afastamento da licitacao.

17.5.4 A declaracgao falsa de enquadramento da licitante como microempresa ou empresa de
pequeno porte implicara a sua inabilitacdo quando a falsidade for constatada no curso do
certame, sem prejuizo das penalidades cabiveis.

17.6 DA HABILITACAO JURIDICA:

17.6.1 Qualquer documento que comprove sua existéncia juridica, conforme artigo 66 da
Lei Federal n® 14.133/2021.

17.6.2 No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

17.6.3 Em se tratando de microempreendedor individual - MEI: Certificado da Condi¢ao
de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificacao
da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

17.6.4 No caso de sociedade empresaria: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em
vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de

documento comprobatério de seus administradores;

17.6.5 Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;
17.6.6 No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus
administradores;

17.6.7 No caso de cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social em vigor, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o
art. 107 da Lein? 5.764, de 1971;



ESTADO DO RIO DE JANEIRO CIDADE DE

PREFEITURA DE GUAPIMIRIM GUAPIMIRIM

CASA CIVIL ,
| Process0:7932/2024 | Pagina: 1000 | Rubrica: |

U—_.'J
i“; REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
S gy

17.6.8 No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto
de autorizacao; Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes
ou da consolidagao respectiva;

17.6.9 A Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP), que desejar obter os
beneficios previstos no Capitulo V da Lei Complementar n® 123/2006, comprovar tal
condicdo mediante certiddo simplificada expedida com data do ano em curso pela Junta
Comercial, sob pena de preclusdo e de ndo aplicacdo dos efeitos da Lei Complementar n®
123/2006 e alteragdes advindas da Lei Complementar 147/2014;

17.7 DA HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

17.7.1 Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

17.7.2 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual, relativo ao domicilio ou
sede, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

17.7.3 Certidao Conjunta Negativa de Débitos ou Positiva com efeito de Negativa, relativa a
Tributos Federais (inclusive as contribui¢des sociais) e a Divida Ativa da Uniao;

17.7.4 Prova de Regularidade de débito com a Fazenda Estadual da sede ou domicilio do
licitante, relativa aos tributos incidentes sobre o objeto desta licitagao;

17.7.5Prova de Regularidade para com a Fazenda Municipal referente a tributos
mobiliarios, compativel com o objeto contratual;

17.7.6 Certidao de Regularidade do FGTS - Fundo de Garantia por Tempo de Servico,
fornecida pela Caixa Economica Federal;

17.7.7 Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT ou Positiva de Débitos Trabalhistas
com Efeitos de Negativa;

17.7.8 Declaracao Conjunta de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 79 da
Constituicdo Federal, no tocante a observancia quanto a proibicao de trabalho noturno,
perigoso ou insalubre a menores de dezoito e de qualquer trabalho a menores de dezesseis
anos, salvo na condi¢do de aprendiz, a partir de quatorze anos e Declaracao de cumprimento
das exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas, conforme Anexo IV do
Edital. Todos os documentos neste topico mencionados deverao ser apresentados na forma
prevista na Lei 14.133/2021, essencialmente em seu artigo 68, ou naquelas legislacdes por
ela referenciadas.

17.7.9 Qualificagdo econdmico-financeira (artigo 69 da lei federal n® 14.133/2021):

17.7.9.1 Certiddes negativas de faléncia, recuperacdo judicial e extrajudicial, ou de
insolvéncia civil expedidas pelo Distribuidor da sede da licitante. Para as licitantes
sediadas na Cidade do Rio de Janeiro, a prova serad feita mediante apresentacdo de
certiddo do 29 Oficios de Registro de Distribuicdo e pelos 12 e 22 Oficios de Interdicdes e
Tutelas, caso pessoa fisica ou Microempreendedor Individual - MEI.
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17.7.9.2 Podera em sede de diligéncia o Pregoeiro solicitar declaracao passada pelo foro
de sua sede, indicando quais os Cartdrios ou Oficios de Registros que controlam a
distribuicao de faléncias, recuperacao judicial e extrajudicial, e insolvéncia civil.

17.7.9.3 Caso o licitante esteja em recuperac¢do judicial ou extrajudicial, devera ser
comprovado o acolhimento do plano de recuperacao judicial ou a homologacao do plano
de recuperacao extrajudicial, conforme o caso.

17.7.10Balango patrimonial e demonstracdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios
sociais, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacdo
financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos provisérios,
podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrados ha mais de 3 (trés) meses da
data da apresentac¢do da proposta;
17.7.11 O balango devera demonstrar Capital social minimo ou patriménio liquido minimo
de 10% do valor estimado da contratacao, conforme At 69 § 4°: “§ 42 A Administrag¢do, nas
compras para entrega futura e na execugdo de obras e servigos, poderd estabelecer no
edital a exigéncia de capital minimo ou de patriménio liquido minimo equivalente a até
10% (dez por cento) do valor estimado da contratacdo
17.7.11.1 O balango patrimonial devera estar assinado por contador ou por outro
profissional equivalente, devidamente registrado no Conselho Regional de Contabilidade;
17.7.11.2 No caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a
apresentacdo de balan¢o patrimonial e demonstragdes contabeis referentes ao periodo de
existéncia da sociedade;
17.7.11.3 No caso de sociedade constituida ha menos de 2 anos, a apresentacao do
balango Patrimonial e suas demonstragdes, limitar-se-a ao ultimo exercicio fiscal.
17.7.11.4 As sociedades por acdes deverao apresentar as demonstragdes contadbeis
publicadas, de acordo com a legislacdo pertinente.
17.7.12No caso de escrituracdo contabil digital do balanco (sistema Sped), devera ser
apresentado o balan¢o patrimonial e demonstragdes contabeis do ultimo exercicio social, ja
exigiveis e apresentados na forma da Lei, acompanhado do(s) termo(s) de abertura e
encerramento do exercicio e respectivos Termo(s) de Autenticacdo do livro digital do
exercicio.

17.7.13 0 Licitante devera apresentar, sob pena de desclassificagdo, declaragcdo de que sua
proposta econdmica compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicio Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, na convengao coletiva de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de entrega das propostas.

17.7.14 Os atestados de capacidade técnica emitidos em nome de consércio do qual a
licitante tenha feito parte sem que haja a identificacdo das atividades desempenhadas
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individualmente por cada consorciado serao avaliados na forma prevista no artigo 67, § 10 e
§ 11, da Lein®14.133/2021.

17.7.15 Todas as certidoes deverdo estar com seus prazos de validade aptos na data de
apresentacdo, sendo que sera confirmada a validade e autenticidade das mesmas, quando
possivel;

17.7.16 Todas as certiddes, declaragoes ou documentos equivalentes expedidos sem prazo
de validade serdo considerados validos desde que expedidos no maximo a 180 (cento e
oitenta) anteriores a data designada para sessdo publica;

17.7.17 No caso das microempresas e empresas de pequeno porte, face ao disposto nos arts.
42 e 43 da Lei Complementar n? 123/06 alterada pela Lei Complementar n? 147, de 7 de
agosto de 2014, deverdo apresentar toda a documentacdo exigida para efeito de
comprovacao de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricdo, devendo
regulariza-las no prazo de 05 (cinco) dias uteis, a contar do momento em que o proponente
for declarado vencedor, prorrogavel por igual periodo, para a regularizacio da
documentagdo, pagamento ou parcelamento do débito e emissdo de eventuais certiddes
negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa;

17.7.18 A nao regularizacao da documentacao, no prazo fixado acima, implicara decadéncia
do direito de contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas no art. 156 da Lei Federal n®
14.133/2021, sendo facultada a Administracdo convocar os licitantes remanescentes, na
ordem da classificagdo, para a celebracdo do contrato nas condigdes propostas pelo licitante
vencedor.

17.7.19 Se a empresa licitante for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da
matriz, e se for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto aqueles
documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em
nome da matriz.

17.7.20 Caso o licitante pretenda que outro estabelecimento seu (matriz ou filial), execute o
futuro Contrato, deverd apresentar toda documentacdo da habilitacdo (exigida nesta
clausula) de ambos os estabelecimentos.

18. QUALIFICACAO TECNICA:

18.1 Apresentar Atestado de Capacidade Técnica fornecido por pessoa juridica de direito
publico ou privado que comprove ter a licitante prestado e/ou fornecido objeto de natureza
compativel com a contratagao.
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19. DOS RECURSOS:
19.1. A interposicao de recurso referente ao julgamento das propostas ou o ato da
habilitacdo ou inabilitacdo de licitantes, a anulagdo ou revogacdo da licitagdo, observara o
disposto no art. 165 da Lei 14.133/2021
19.2. Declarado o vencedor, qualquer licitante poderd, durante cada fase da sessdo publica,
de forma imediata, em campo préprio do sistema, manifestar sua inten¢ao de recurso no
prazo de 30 (trinta) minutos.
19.1.1 A falta de manifestacdo imediata da licitante importard na decadéncia desse
direito, ficando o Pregoeiro autorizado a prosseguir o certame e declarar a vencedora.
19.1.2 Diante da manifestacdo da inten¢do de recurso o Pregoeiro nao adentrard no
mérito recursal, mas apenas verificara as condi¢des de admissibilidade do recurso.
19.2 Recebida a intengdo de interpor recurso pelo Pregoeiro a licitante devera apresentar
as razodes do recurso no prazo de 03 (trés) dias uteis, ficando as demais licitantes, desde logo,
intimadas para, querendo, apresentar contrarrazdes em igual prazo, que comec¢ard a contar
do término do prazo da recorrente.
19.2.1 As razdes e contrarrazdes serdo recebidas exclusivamente por meio de campo
proprio no Sistema.
19.3 Cabera ao Pregoeiro receber, examinar e instruir os recursos interpostos contra seus
atos, podendo reconsiderar suas decisdes no prazo de 5 (cinco) dias uteis apos o
recebimento das razdes e contrarrazdes ou, neste mesmo prazo, fazé-lo subir devidamente
informado a autoridade superior ao Agente, com competéncia para decidir recursos, para a
decisdo final no prazo de 5 (cinco) dias uteis.
19.4 O acolhimento do recurso invalida tdao somente os atos insuscetiveis de

aproveitamento.

19.5 Os autos do processo permanecerao com vista franqueada aos interessados.

19.6 Nao serdo conhecidos os recursos apresentados fora dos prazos, subscritos por
representantes ndo habilitados legalmente ou nao identificados no processo para responder
pelo licitante.

19.7 O recurso e o pedido de reconsideragdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo
recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

20. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

20.1. Decididos os recursos o processo licitatério sera encaminhado a Autoridade Superior
para:

[ - Determinar o retorno dos autos para saneamento de irregularidades;

II - Revogar a licitagdo por motivo de conveniéncia e oportunidade;

Il - Proceder a anulagao da licitacdo de oficio ou mediante provocacdo de terceiros, sempre
que presente ilegalidade insanavel, e;

IV - Adjudicar o objeto e homologar a licitagdo

21. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
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21.1 Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

21.1.1deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou nao entregar
qualquer documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;
21.2 Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a

proposta em especial quando:
21.2.1 ndo enviar a proposta adequada ao dltimo lance ofertado ou ap6s a negociagao;
21.2.2 recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;
21.2.3 pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
21.2.4 deixar de apresentar amostra;
21.2.5 apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificacdes do edital;
21.2.6ndo celebrar o contrato ou nao entregar a documentacdo exigida para a
contratacao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
21.2.7 recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou a
aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracgao;
21.2.8 apresentar declaracao ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa durante a licitagdo
21.2.9 fraudar a licitagdo
21.2.10 comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em
especial quando:
21.2.11 agir em conluio ou em desconformidade com a lej;
21.2.12 induzir deliberadamente a erro no julgamento;
21.2.13 apresentar amostra falsificada ou deteriorada;
21.2.14 praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao
21.2.15 praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n.2 12.846, de 2013.
21.3 Com fulcro na Lei n® 14.133, de 2021, a Administragdo podera, garantida a prévia
defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes san¢des, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal
21.3.1 adverténcia;
21.3.2 multa;
21.3.3 impedimento de licitar e contratar e
21.3.4 declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os
motivos determinantes da punicao ou até que seja promovida sua reabilitagdo perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade.

21.4 Naaplicagdo das sangdes serdo considerados:
21.4.1a natureza e a gravidade da infracao cometida.

21.4.2 as peculiaridades do caso concreto

21.4.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes

21.4.4 os danos que dela provierem para a Administragdo Publica

21.4.5a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientacdes dos drgaos de controle.
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A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato
licitado, recolhida no prazo maximo de 30 (trinta) dias tteis, a contar da comunicacao oficial.

21.5 Para as infracbes previstas nos itens 21.1.1, 21.1.2 e 21.1.3, a multa sera de 0,5% a
15% do valor do contrato licitado.

21.6 Para as infracdes previstas nos itens 21.1.4, 21.1.5, 21.1.6, 21.1.7 e 21.1.8, a multa
sera de 15% a 30% do valor do contrato licitado.

21.7 As sangOes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdao de
inidoneidade para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou nao, a
penalidade de multa.

21.8 Na aplicacao da sang¢ao de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de
15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacao.

21.9 A sangao de impedimento de licitar e contratar serd aplicada ao responsavel em
decorréncia das infragdes administrativas relacionadas nos itens 21.1.1, 21.1.2 e 21.1.3,
quando ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de
licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do ente federativo a
qual pertencer o 6rgao ou entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

21.10 Podera ser aplicada ao responsavel a sancao de declaracdo de inidoneidade para
licitar ou contratar, em decorréncia da pratica das infra¢cdes dispostas nos itens 21.1.4,
21.1.5, 21.1.6, 21.1.7 e 21.1.8, bem como pelas infracdes administrativas previstas nos itens
21.1.1,21.1.2 e 21.1.3 que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave que a sangao de
impedimento de licitar e contratar, cuja duracdo observara o prazo previsto no art. 156, §52,
da Lein.2 14.133/2021.

21.11 A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de
preco, ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administracao, descrita no item 21.1.3, caracterizara o descumprimento total da obrigacdo
assumida e o sujeitara as penalidades e a imediata perda da garantia de proposta em favor
do 6rgao ou entidade promotora da licitagdo, nos termos do art. 45, §42 da IN SEGES/ME n.©
73, de 2022.

21.12 A apuragdo de responsabilidade relacionadas as san¢des de impedimento de licitar e
contratar e de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauragao
de processo de responsabilizacdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou
mais servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante
ou o adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua
intimacao, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

21.13 Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis da aplicacdo das sancbes de
adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacdo, o qual
sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar
no prazo de 5 (cinco) dias uteis, encaminhara o recurso com sua motivacdo a autoridade
superior, que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado
do recebimento dos autos.
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21.14 Cabera a apresentacdao de pedido de reconsideracdo da aplicacio da sancao de
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias uteis,
contado da data da intimacgdo, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado
do seu recebimento.

21.15 O recurso e o pedido de reconsideracdo terao efeito suspensivo do ato ou da decisao
recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

21.16 A aplicacdo das sang¢des previstas neste edital ndo exclui, em hipotese alguma, a
obrigacao de reparacdo integral dos danos causados.

22. DA FORMA DE ENTREGA E CRITERIO RECEBIMENTO DO OBJETO:

22.1 O objeto deste Contrato sera recebido da seguinte forma:

22.1.1 provisoriamente, no ato do recebimento pelos fiscais do contrato, ou por servidor
designado pelo CONTRATANTE, das faturas emitidas pela CONTRATADA, faturas emitidas
pelas cias aéreas, relatorio de bilhetes emitidos e documentagdo de regularidade, para
posterior conferéncia de sua conformidade com o Contrato;

22.1.2 definitivamente, em até 10 (dez) dias uteis apds o recebimento provisério, pelos
fiscais do contrato, mediante “atesto” na nota fiscal /fatura, ap6s comprovada a adequacgao ao
Edital, a proposta, a nota de empenho e ao Contrato, desde que ndo se verifiquem
incorregoes.

22.2 A contratante realizara inspecao minuciosa de todos os servicos executados, por meio
de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo
servico, com a finalidade de verificar a adequac¢do dos servicos e constatar e relacionar os
arremates, retoques e revisoes finais que se fizerem necessarios.

22.3 Caso sejam constatadas inadequagdes, falhas ou incorre¢des na execucao, fica a
CONTRATADA obrigada a efetuar as corre¢des necessarias, sem 6nus para o CONTRATANTE.

22.4 O recebimento definitivo, ao final de cada periodo de faturamento, realizado pelos
fiscais do contrato ird apurar o resultado das avaliagdes da execucao do objeto e, se for o
caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em
consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos a contratada, registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor
do contrato.

22.5 O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui as responsabilidades civil e penal da
CONTRATADA.

23. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO:
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23.1 A remuneracdo da CONTRATADA sera feita exclusivamente mediante a aplicagcdo da
Taxa de Agenciamento de Viagem, multiplicado pelas unidades de transa¢des consumidas
(Item 7.5 Das Transac¢des- do Termo de Referéncia), somada aos demais servicos prestados
naquele periodo.

23.2 As transagdes sdo as unidades definidas no item 7.5 Das Transac¢des- do Termo de
Referéncia, para fins de incidéncia da Taxa de Agenciamento de Viagem.

23.3 O valor a ser pago pela utilizagdo dos servicos de Agéncia de Viagens por periodo,
sera calculada conforme férmula do item 14.2.7 do Termo de Referéncia.

23.4 A Taxa de Agenciamento de Viagem constitui a Unica forma de remuneracdo a
contratada pelos servicos de agenciamento sistematizado previstos, sendo vedada a
cobranca de ADE (Adicional de Emissao), ADEDU (Adicional de Emissdo-DU), DU, RAT
(Repasse a Terceiros), RAV (Remuneracao da Agéncia/Agente de Viagens), SDU (Servigo
DU), TRAV (Taxa de Remuneracdao da Agéncia/Agente de Viagens), ou qualquer outra taxa
ou sobretaxa sobre o valor da tarifa, das taxas e dos servicos como forma de remuneragdo
pelos servicos prestados.

23.5 A emissdo de passagens aéreas ndo utilizadas, por qualquer motivo, deverdo ser
canceladas pelo Interessado ou pelo Fiscal Emissor do contrato, por meio do Sistema de
Gestao de Viagens, e ndo serdo objetos de faturamento.

23.6 O valor referente a taxa de agenciamento de viagem por unidade de transagdo
somente nao serd devido a contratada quando o cancelamento da passagem se der apés a
data da viagem, a depender da politica de cancelamento da companhia aérea, em
conformidade com as regras da ANAC.

23.7 O reembolso referente aos cancelamentos solicitados devera ser convertido como
crédito em nome da CONTRATANTE, sendo expressamente vedada a CONTRATADA a
concessdo de reembolso ao usudrio da passagem.

23.8 A CONTRATADA devera apresentar documento comprovante de passagem aérea, que
indique o valor total da passagem, com discriminag¢do de seus itens, e valores eventualmente
descontados, e demais servicos utilizados.

239 Os demais eventos/servicos prestados pela CONTRATADA, por ndo serem
consideradas transagoes (Item 7.5 Das Transag¢des- do Termo de Referéncia), nao sofrerao a
incidéncia de taxa de agenciamento de viagem.

23.10 O valor a ser pago por cada bilhete emitido sera o valor da passagem aérea, oferecido
pelas companhias aéreas para o trecho, dia e horario de viagem solicitada pela o
CONTRATANTE, inclusive com os descontos promocionais oferecidos pelas mesmas,
subtraidas a taxa de agenciamento licitada e as taxas mencionadas no item 14.1.4- do Termo
de Referéncia.

23.11 O valor a ser pago por cada apdlice de seguro de viagem internacional sera conforme
as emissoes de bilhetes de passagens aéreas, oferecido pelas companhias de seguros, sempre
garantindo aos beneficiarios as condi¢des relacionadas ao trecho, dias e horario de viagem
solicitada pela CONTRATANTE.

23.12 A Taxa de Agenciamento de Viagem proposta abarcara todas as despesas relativas ao
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objeto do contrato, bem como os respectivos custos diretos e indiretos, tributos,
remuneracgoes, custo da garantia, despesas fiscais e financeiras e quaisquer outras
necessarias ao cumprimento do objeto desta licitacao.

23.13 Pagamento das Passagens e dos Servicos de Agenciamento

23.14 A CONTRATADA, para fins de pagamento, devera observar o somatoério dos valores
dos volumes consumidos somados a taxa de agenciamento de viagem aplicavel a cada
unidade de transagao (Item 7.5 Das Transac¢des- do Termo de Referéncia), efetuadas naquele
periodo compreendido pela fatura.

23.15 Os servicos deverao ser representados em Notas Fiscais/Faturas discriminando: os
valores das Passagens aéreas e as taxas integrantes do bilhete, como as taxas de embarque e
os valores das taxas de descontos incidentes sobre as unidades de transacgao (Item 7.5 Das
Transagoes- do Termo de Referéncia).

23.16 As Notas Fiscais/Faturas referente a prestacdo dos servicos de agenciamento de
viagens deverdo discriminar, ainda, as seguintes informacdes:

a. Numero da requisicao;

b. Nome do passageiro;

c. Companhia aérea;

d. Codigo localizador;

e. Numero do bilhete;

f. Valor da tarifa abatido o desconto promocional concedido pela companhia aérea (quando
houver);

g. Valor da tarifa ofertada pela companhia aérea sem a incidéncia de acordos;

h. Valor da taxa de agenciamento de viagem;

i. Valor das taxas discriminando os seus beneficiarios e/ou emissores com CNP]J:

i.1. taxa de embarque nacional, quando for o caso;

i.2. taxa de embarque internacional, quando for o caso;

i.3. taxa de repasse a terceiro (DU);

1.4. outras taxas.

j. Valor das multas;

k. Valor da apropriacao (tarifa + taxas - taxa de agenciamento de viagem);

1. Valor da retencdo sobre a tarifa;

m. Valor da retengdo sobre as taxas;

23.17 n. Valor total das retengdes (retengao tarifa + retencao das taxas);

o. Valor liquido a ser pago (valor total da apropriacdo - valor total das retencdes);

p- Qualificacdo da empresa seguradora, quando for o caso:

p.1. Nome do beneficiario do seguro viagem;

p.2. Numero da requisic¢ao;

p.-3. Data da emissao do seguro;

p.4. Trecho correspondente da viagem;

p.5. Valor do seguro;
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p.6. Valor da retencao;

p.7. Numero do bilhete a que se refere o seguro;

p.8. Valor total do seguro.

23.18 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobran¢a equivalente no Protocolo,
localizada no Edificio Sede da Prefeitura Municipal de Guapimirim, n? 1161, 12 andar,
Cantagalo, Guapimirim, R], no horario entre 8:30h e 16:30h correra o prazo de 10 (dez) dias
Uteis para fins de liquidacao, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo.

23.19 O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacao, no caso de contratacoes decorrentes de despesas cujos valores
nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021.

23.20 Devera ser apresentado junto com as faturas documento autenticado que comprove o
pagamento de eventuais multas as Companhias Aéreas, por ocasido de reemissdo ou
cancelamentos de passagens aéreas.

23.21 Caso o servico seja recusado ou a correspondente Nota Fiscal/Fatura apresente
incorrecao ou insuficiéncia de quaisquer dos dados exigidos nos itens acima, o prazo de
pagamento sera contado a partir da data da regularizacdo do servigo, ou do documento
fiscal, a depender do evento.

23.22 O valor a ser pago pela CONTRATANTE, relativamente aos bilhetes aéreos,
corresponderd ao valor da soma das passagens aéreas utilizadas, acrescido das taxas de
embarque, bem como de eventuais seguros viagem/bagagem, taxa de agenciamento de
viagem, adotando-se para o calculo a seguinte férmula:

VF = VP *(1-TD) + TE + DC

Onde:

VF = Valor da Fatura (valor a ser pago);

VP = Valor da Passagem Aérea,

TE= Valor da Taxa de Embarque;

TD = Taxa de Agenciamento de Viagem.

DC = Demais custos referentes aos servicos consumidos no periodo

23.23 Podera ser deduzida do valor do bilhete a ser reembolsado multa eventualmente
cobrada pela companhia aérea, desde que devidamente comprovada responsabilidade da
CONTRATANTE.

23.24 As faturas que apresentarem qualquer tipo de incorre¢do serao devolvidas e sua nova
apresentacdo ocorrera juntamente com a fatura subsequente.

23.25 A CONTRATADA deve apresentar, ainda, junto com as Notas Fiscais/Faturas, fatura
referente as passagens aéreas, hospedagem e traslado compradas pelas CONTRATANTES
junto as companhias aéreas, empresas de traslado e hotéis, dentro do periodo, indicando da
requisicao, as taxas, multas, tarifas e demais valores que porventura venham a incidir sobre
as emissoes e remarcacdes de bilhetes, assim como das hospedagens e traslados.

23.26 No caso de impossibilidade comprovada do fornecimento quinzenal por parte das
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companhias aéreas, empresas de traslado e hotéis, dos relatérios em que constem os
servicos descritos nas faturas encaminhadas pela CONTRATADA, a CONTRATANTE podera
aceitar o recebimento mensal das informagdes requeridas, desde que seja diligenciado
posterior encaminhamento das informacoes;

23.27 Havendo diferenca em desfavor da Administragdo, entre o valor cobrado e o valor
informado pela companhia aérea, em relacao a vedagao prevista no item 14.1.4.- do Termo
de Referéncia, a CONTRATADA devera adotar providéncias com o objetivo de devolver os
valores cobrados a maior por meio de notas de crédito.

24. CONTROLE DE EXECUCAO DO OBJETO

24.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

24.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacio ou suspensdao do contrato, o
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

24.3 As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica
para esse fim.

24.4 O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adog¢do de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

24.5 Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 4rgao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do
plano de fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano
complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericao dos
resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre outros.

24.6 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, caput).

24.6.1Fiscais de Contrato da Secretaria Municipal da Casa Civil: Philipe Gomes Pereira,
matricula n2. 1368391-12 e Luciane Dias Pereira da Silva, matricula 1371167-13.

24.7 O fiscal do contrato acompanhara a execu¢do do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condi¢cdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados
para a Administragao;

24.8 O fiscal do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorreéncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricao do que for necessario para
aregularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1%;
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24.9 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira
notificacdes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao.

24.10 O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacao que
demandar decisdo ou adog¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote
as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

24.11 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

24.12 O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renova¢do ou a prorrogacao
contratual.

24.13 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia.

24.14 O fiscal do contrato verificara a manutencdo das condi¢cdes de habilitacio da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formaliza¢do
de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdérios
pertinentes, caso necessario.

24.15 Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solug¢ao do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

24.16 O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execu¢do no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracOes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdao da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracao.

24.17 O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condicdes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacdao e do pagamento da despesa no relatorio de riscos
eventuais.

24.18 O gestor do contrato emitira documento comprobatoério da avaliagdo realizada pelos
fiscais quanto ao cumprimento de obriga¢cdes assumidas pelo contratado, com mengdo ao
seu desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes.



ESTADO DO RIO DE JANEIRO CIDADE DE

PREFEITURA DE GUAPIMIRIM GUAPIMIRIM

CASA CIVIL ,
| Process0:7932/2024 | Pagina: 1012 | Rubrica: |

U—_.'J
i“; REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
S gy

24.19 O gestor do contrato tomarda providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacao para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela
comissao de que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.

24.20 O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do

contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou prorrogacao
contratual.

24.21 O gestor do contrato deverd elaborara relatério final com informagdes sobre a
consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

24.22 A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de
qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou
de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

24.23 Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal
técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliacdes da execucdo do objeto e, se for
0 caso, a analise do desempenho e qualidade da aquisicdo realizadas em consonancia com os
indicadores previstos no ato convocatdrio, que podera resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor
do contrato.

25 DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

25.1.Apos o julgamento da proposta e a homologacdo do certame sera lavrada a Ata de
Registro de Precos, assinada pela autoridade competente e pelas licitantes vencedoras.

25.1.1. A Ata de Registro de Pregos discriminara todos os itens que compdem o objeto
licitado, com os respectivos precos unitarios e totais, ficando esclarecido que a
contratacdo das aquisicoes obedecera a conveniéncia e as necessidades da Administracao,
que nao se obriga a requisitar todas as quantidades registradas.

25.1.2. A Ata de Registro de Precos, durante a sua vigéncia e mediante autorizagdo
prévia do 6rgao gerenciador, podera ser utilizada por qualquer 6rgao ou entidade, da
Administracdo Publica Municipal ou de outros entes federativos, que ndo tenha
participado do certame licitatério, desde que seja justificada no processo a vantagem de
utilizacao da ata e haja a concordancia do fornecedor ou prestador beneficiario da ata.
25.1.3. O beneficiario do registro de precos, apds a convocacao formal por parte do
orgao gerenciador do sistema, manifestara interesse em atender ou ndo a nova solicitacdo
de acréscimo, desde que nao comprometa o fornecimento das quantidades ja registradas.
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25.1.4. As aquisi¢Oes ou as contratagdes adicionais a que se refere o item 16.1.2 nao
poderao exceder, por 6rgdo ou entidade, a 50% (cinquenta por cento) dos quantitativos
dos itens do instrumento convocatério registrados na ata de registro de pregos para o
orgdo gerenciador e para os 0rgaos participantes.
25.1.5. O quantitativo decorrente das adesdes a ata de registro de precos a que se
refere o item 25.1.2 ndo podera exceder, na totalidade, ao dobro do quantitativo de cada
item registrado na ata de registro de pregos para o o6rgdo gerenciador e Orgaos
participantes, independentemente do nimero de 6rgaos ndo participantes que aderirem.
25.1.6.  Cabera ao fornecedor ou prestador beneficiario da ata de registro de precos,
observadas as condi¢cGes nela estabelecidas, optar pela aceitacdo ou ndo do fornecimento
ou prestacao decorrente de adesdo, o que fard no compromisso de ndo prejudicar as
obrigacdes presentes e futuras decorrentes da ata, assumidas com o 6rgdo gerenciador e
com os 6rgaos participantes.
25.1.7. Na&o serd concedida nova adesdo ao 6rgao ou entidade que ndo tenha
consumido ou contratado o quantitativo autorizado anteriormente.
25.2. A CONTRATANTE formalizara seu pedido de fornecimento por meio de contrato ou
instrumento equivalente.
25.3. A existéncia de precos registrados em Ata de Registro de Precos vigente ndo obriga a
Administracao a efetuar contratagdes unicamente com aquelas empresas beneficiarias do
registro, cabendo-lhes, no entanto, a preferéncia na contratacao em igualdade de condigoes.
25.4. Dentro do prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos, as empresas beneficiarias
que tiverem seus precos registrados ficarao obrigadas ao fornecimento dos bens, observadas
as condi¢cdes do Termo de Referéncia (Anexo II) e da propria Ata de Registro de Precos
(Anexo VII).
25.5. As empresas beneficiarias que tiverem seus precos registrados se obrigam a manter,
durante o prazo de vigéncia da Ata de Registro de Pregos, todas as condi¢des de habilitacdo
exigidas neste Edital.
25.6. 0 Orgio Gerenciador acompanhara a evolugio das condi¢des de mercado dos precos
registrados.
25.7. Os precos registrados serdao considerados compativeis com os de mercado se forem
iguais ou inferiores a média daqueles apurada em pesquisa.
25.8. Sendo o preco registrado na Ata de Registro de Precos superior a média de precos do
mercado, o Orgdo Gerenciador solicitara, mediante correspondéncia, novas propostas de
preco as empresas beneficiarias do registro.
25.9. Caso os novos pregos propostos permanecam superiores a média dos pregos de
mercado apurada em pesquisa, o fato sera registrado nos autos do processo, promovendo-
se a contratacdo da aquisicdo por meio de nova licitacdo, assegurada as empresas
beneficidrias do registro a preferéncia na contratacdo quando o menor prego obtido no
certame for igual ao registrado.
25.10.Caso os precos registrados e os obtidos em nova licitagio permanecam superiores a
média de precos de mercado apurada em pesquisa, podera ser feita a contratacdo direta,
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com dispensa de licitacdo, nos termos do art. 75, inciso III, alinea “b”, da Lei Federal n®
14.133/2021.

26. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

26.1 Homologado o resultado da licitagdo, o licitante mais bem classificado tera o prazo de
02 (dois) dias, contados a partir da data de sua convocacao, para assinar a Ata de Registro de
Precgos, cujo prazo de validade encontra-se nela fixado, sob pena de decadéncia do direito a
contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas na Lei n® 14.133, de 2021.
26.2 O prazo de convocac¢do podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, mediante
solicitacdo do licitante mais bem classificado ou do fornecedor convocado, desde que:

26.1.1 A solicitacao seja devidamente justificada e apresentada dentro do prazo; e

26.1.2 A justificativa apresentada seja aceita pela Administragao.
26.3 A atade registro de pregos podera ser assinada por meio de assinatura digital.
26.4 Serdo formalizadas tantas Atas de Registro de Pregos quantas forem necessarias para
o registro de todos os itens constantes no Termo de Referéncia, com a indicacao do licitante
vencedor, a descricdo do(s) item(ns), as respectivas quantidades, precos registrados e
demais condigdes.
26.5 O preco registrado, com a indica¢do dos fornecedores, sera divulgado no PNCP e
Portal da Prefeitura Municipal de Guapimirim e disponibilizado durante a vigéncia da ata de
registro de precos.
26.6 A existéncia de precos registrados implicard compromisso de fornecimento nas
condicdes estabelecidas, mas nao obrigara a Administragdo a contratar, facultada a
realizacdo de licitagdo especifica para a aquisicdo pretendida, desde que devidamente
justificada.
26.7 Na hipotese de o convocado nao assinar a ata de registro de pregos no prazo e nas
condicdoes estabelecidas, fica facultado a Administracido convocar os licitantes
remanescentes do cadastro de reserva, na ordem de classificacdo, para fazé-lo em igual
prazo e nas condi¢des propostas pelo primeiro classificado.

27 FORMALIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

27.1 As Atas de Registro de Preco serdo firmadas entre Secretaria Municipal da Casa Civil e
as licitantes vencedoras.
27.1.1Serdo incluidos na Ata de Registro de Precos os licitantes que aceitarem cotar os
bens em precos iguais ao do licitante vencedor na sequéncia de classificacao da licitagdo,
bem como do licitante que mantiver sua proposta original, conforme o inciso VI do § 52 do
art. 82 da Lei Federal n2 14.133/2021.
27.2 As licitantes vencedoras terao o prazo de 02 (dois) dias uteis, contados a partir da
convocacao, para assinar a Ata de Registro de Precos.
27.3 A recusa injustificada das licitantes vencedoras em assinar a Ata de Registro de
Pregos, dentro do prazo estabelecido, caracterizara o descumprimento total das obrigacoes
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assumidas, reservando-se a Secretaria Municipal da Casa Civil o direito de,
independentemente de qualquer aviso ou notificagdo, realizar nova licitagdo ou convocar as
licitantes remanescentes, respeitada a ordem de classificacdo, prevalecendo, neste caso, as
mesmas condicdes da proposta da primeira classificada, inclusive quanto ao prego.
27.4 As licitantes remanescentes convocados na forma do item 27.3, que ndo concordarem
em assinar a Ata de Registro de Precos, ndo estardo sujeitas as penalidades mencionadas no
item 21.
27.5 O o6rgao gerenciador poderd admitir a inclusdo superveniente de novas empresas
para os itens constantes da ata de registro de precos, desde que observadas as condicdes
estabelecidas no edital, a ordem de classificagdo constante da ata e as condicdes oferecidas
pelo primeiro colocado da licitagao.
27.5.1 A admissao de novas empresas referida no item 27.5 deve ser publicada no Portal
Nacional de Contratacées Publicas, no Portal da Transparéncia do Municipio de
Guapimirim e no Boletim Informativo Oficial do Municipio, e sera permitida nas seguintes
hipéteses:
a) quando, por peculiaridades de mercado, o quantitativo total estimado nao for atingido
no momento da licitagcdo
b) quando o quantitativo total estimado sofrer acréscimo decorrente da ocorréncia de
fato superveniente devidamente justificado pela autoridade competente do 6rgao
gerenciador.
27.5.2 A insercdo de novos fornecedores para o item registrado ocorrera mediante
admissdo, submetida a concordincia dos demais fornecedores, que deverdao se
pronunciar, obrigatoriamente, no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, mediante a
apresentacdao de documento devidamente formalizado por representante legal da
empresa com poderes “ad judicia” e “ad negocia”.

28 ALTERACAO DOS PRECOS REGISTRADOS E CANCELAMENTO DA ATA E DO
PRECO REGISTRADO

28.1 Os precos registrados poderao ser alterados por ocasido de sua atualizacao periodica,

voltada a manutencdo da conformidade dos valores com a realidade de mercado dos
respectivos insumos.
28.2 Os precos registrados poderao ser revistos em caso de for¢a maior, caso fortuito ou
fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias
incalculaveis, que acarrete modificacdao significativa e suficiente a alterar o custo de
fornecimento dos bens e inviabilize a execucdo tal como pactuado, cabendo ao 6rgao
gerenciador realizar as negociagdes necessarias junto aos beneficidrios do registro de
precos, observado o procedimento regulamentado pelo Decreto Municipal 2454 /2023.
28.2.1 Observado o disposto no item 28.2, quando o prec¢o inicialmente registrado, por
motivos adversos e imprevistos, tornar-se superior ao prego praticado no mercado o
6rgdo gerenciador devera:
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a) convocar os fornecedores de servico registrados, obedecida a ordem de classificagao,
com vistas a negociar a reducao dos precos e sua adequacdo aos praticados pelo mercado;
b) frustrada a negociagdo, os fornecedores beneficidrios do registro serao liberados dos
compromissos assumidos, sem aplicacao de penalidades administrativas;
c) convocar os demais fornecedores, na ordem de classificacdo obtida na licitacdo, com
vistas a igual oportunidade de negociacao.
28.2.2 Quando o preco de mercado se tornar superior aos pre¢os registrados e a
empresa beneficiaria, mediante requerimento devidamente comprovado, ndo puder
cumprir o compromisso, o 6rgdo gerenciador podera:
a) liberar o beneficiario do compromisso assumido, sem aplicacdo da penalidade,
confirmando a veracidade dos motivos e documentos comprobatérios apresentados, e se
a comunicacao, devidamente formalizada, ocorrer antes da solicitacao do servico;
b) convocar as demais empresas que aceitaram cotar o objeto em pre¢o igual ao do
licitante vencedor, assegurada a preferéncia de contratacdo de acordo com a ordem de
classificacao, visando igual oportunidade de negociacao.
28.2.3Nao havendo éxito nas negociagdes, o 6rgdo gerenciador deverda proceder a
revogacdo da Ata de Registro de Precos para aquele item de material especifico, adotando
as medidas cabiveis para obtencao de contratacdo mais vantajosa.
28.3 A Ata de Registro de Precos serd cancelada, total ou parcialmente, pelo 6rgao
gerenciador: a) pelo decurso do prazo de vigéncia; b) pelo cancelamento de todos os precos
registrados; c) por fato superveniente, decorrente caso de for¢a maior, caso fortuito ou fato
do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias
incalculaveis, que inviabilizem a execucdo obrigacdes previstas na ata, mediante
demonstracao suficiente; d) por razdes de interesse publico, devidamente justificadas; e) no
caso de substancial alteracdo das condi¢des de mercado.
28.4 O prego registrado sera cancelado nos seguintes casos:
28.4.1 Por iniciativa da Administragao:
a) quando a empresa beneficiaria do registro nao assinar o contrato de prestacdo de
servicos no prazo estabelecido pela Administracao, sem justificativa aceitavel
b) em qualquer das hipoteses de inexecucao total ou parcial do contrato;
c) quando a empresa beneficidria do registro for liberada;
d) quando a empresa beneficiaria do registro descumprir as condi¢des da ata de registro
de precos, sem justificativa aceitavel;
e) quando a empresa beneficiaria do registro nao aceitar reduzir o seu preco registrado,
na hipdtese desse se tornar superior aqueles praticados no mercado;
f) quando a empresa beneficiaria do registro sofrer a sanc¢do prevista no inciso IV do art.
156 da Lei Federal n® 14.133/2021;
g) quando a empresa beneficiaria do registro ndo aceitar o prego revisado pela
Administragao;
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28.4.2 Por iniciativa da empresa beneficidria do registro, mediante solicitacdo formal,
comprovando a impossibilidade de cumprir as obrigacdes decorrentes da Ata de Registro
de Pregos, devidamente aceita pela Administracao.

28.4.3No caso de cancelamento da ata ou do registro do preco por iniciativa da
Administracao Publica Municipal, sera assegurado o contraditério e a ampla defesa.

28.4.3.1 Na hipotese prevista no subitem 28.4.3, o prestador sera notificado por meio
eletronico para apresentar defesa no prazo de 5 (cinco) dias, a contar do recebimento da
comunicacao.

28.5 Na hipdtese de cancelamento do preco registrado, poderdo ser convocados os
licitantes remanescentes para a formalizagdo do contrato de fornecimento de bens,
respeitada a ordem de classificacdo e observado o pre¢o da proposta vencedora, bem como
os requisitos de habilitacao.

29 DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS

29.1 Durante a vigéncia da ata, os 6rgaos e as entidades da Administracao municipal que
ndo participaram do procedimento de IRP poderdo aderir a ata de registro de precos na
condicdo de ndo participantes, observados os seguintes requisitos:
29.1.1apresentacdo de justificativa da vantagem da adesao, inclusive em situacoes de
provavel desabastecimento ou descontinuidade de servico publico;
29.1.2 demonstracdo de que os valores registrados estao compativeis com os valores
praticados pelo mercado na forma do art. 23 da Lei n? 14.133, de 2021; e
29.1.3 consulta e aceitacdo prévias do 6rgdo ou da entidade gerenciadora e do fornecedor.
29.2 A autorizacao do 6rgao ou entidade gerenciadora apenas sera realizada apds a
aceitacdo da adesao pelo fornecedor.
29.2.10 orgdo ou entidade gerenciadora podera rejeitar adesdes caso elas possam
acarretar prejuizo a execucdo de seus proprios contratos ou a sua capacidade de
gerenciamento.
29.3 Apos a autorizagao do d6rgao ou da entidade gerenciadora, o 6rgdo ou entidade nao
participante devera efetivar a aquisicdo ou a contrata¢do solicitada em até noventa dias,
observado o prazo de vigéncia da ata.
29.4 O prazo de que trata o subitem anterior, relativo a efetivagdo da contratagao, podera
ser prorrogado excepcionalmente, mediante solicitacdo do o6rgdo ou da entidade nao
participante aceita pelo 6rgdo ou pela entidade gerenciadora, desde que respeitado o limite
temporal de vigéncia da ata de registro de pregos.
29.5 O orgdo ou a entidade podera aderir a item da ata de registro de precos da qual seja
integrante, na qualidade de ndo participante, para aqueles itens para os quais nao tenha
quantitativo registrado, observados os requisitos do item 29.1.

30 DOS LIMITES PARA ADESOES
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30.1 Asaquisicoes ou contratacdes adicionais ndo poderdo exceder, por 6rgdo ou entidade,
a 50% (cinquenta por cento) dos quantitativos dos itens do instrumento convocatorio
registrados na ata de registro de precos para o gerenciador e para os participantes.

30.2 O quantitativo decorrente das adesdes ndo podera exceder, na totalidade, ao dobro do
quantitativo de cada item registrado na ata de registro de precos para o gerenciador e os
participantes, independentemente do nimero de 6rgaos ou entidades ndo participantes que
aderirem a ata de registro de precos.

30.3 Para aquisicdo emergencial de medicamentos e material de consumo médico-
hospitalar por d6rgdos e entidades da Administragdo Publica federal, estadual, distrital e
municipal, a adesdo a ata de registro de precos gerenciada pelo Ministério da Satde nao
estard sujeita ao limite previsto no item 5.7.

30.4 A adesdo a ata de registro de pregos por 6rgaos e entidades da Administracdo Publica
estadual, distrital e municipal podera ser exigida para fins de transferéncias voluntarias, nao
ficando sujeita ao limite de que trata o item 30.1, desde que seja destinada a execucdo
descentralizada de programa ou projeto federal e comprovada a compatibilidade dos pregos
registrados com os valores praticados no mercado na forma do art. 23 da Lei n? 14.133, de
2021.

30.5 E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na ata de registro de precos.

31 DA FORMACAO DO CADASTRO DE RESERVA

31.1 Apods a homologacgdo da licitagdo, sera incluido na ata, na forma de anexo, o registro:
31.2 dos licitantes que aceitarem cotar o objeto com preco igual ao do adjudicatario,
observada a classificacdo na licitacdo; e
31.3 dos licitantes que mantiverem sua proposta original

31.4 Serad respeitada, nas contratagoes, a ordem de classificagdo dos licitantes ou

fornecedores registrados na ata.

31.5 A apresentagao de novas propostas na forma deste item nao prejudicara o resultado
do certame em relacdo ao licitante mais bem classificado.

31.6 Para fins da ordem de classificacao, os licitantes ou fornecedores que aceitarem
cotar o objeto com preco igual ao do adjudicatario antecederdao aqueles que mantiverem
sua proposta original.

31.7 habilitacdo dos licitantes que compordo o cadastro de reserva sera efetuada quando

houver necessidade de contratacao dos licitantes remanescentes, nas seguintes hipoteses:
31.8 quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de precos no prazo e nas
condic¢oes estabelecidos no edital; ou
31.9 quando houver o cancelamento do registro do fornecedor ou do registro de precos,
nas hipoteses previstas nos art. 17 § 32 do Decreto Municipal n2 2454 /23.

31.10 Na hipdtese de nenhum dos licitantes que aceitaram cotar o objeto com precgo igual ao

do adjudicatario concordar com a contratacdo nos termos em igual prazo e nas condi¢cdes
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propostas pelo primeiro classificado, a Administragdo, observados o valor estimado e a sua
eventual atualiza¢do na forma prevista no edital, podera:
31.11 convocar os licitantes que mantiveram sua proposta original para negocia¢ao, na
ordem de classificacao, com vistas a obtencdo de preco melhor, mesmo que acima do
preco do adjudicatario; ou
31.12 adjudicar e firmar o contrato nas condi¢cdes ofertadas pelos licitantes
remanescentes, observada a ordem de classificagdo, quando frustrada a negocia¢do de
melhor condigao.

32. DO ARREDONDAMENTO DE VALORES

32.1 Nao serao aceitas propostas com valores acima de 2 (duas) casas decimais, tanto no
valor unitario, quanto no valor total.

32.2 Tribunal de Contas da Unido, através da 42 edicao da Revista de licitacdes e contratos
do Tribunal de Contas da Unido - Orientagdes e jurisprudéncia do TCU - Pagina 509:

“Quando a adjudicagado for por item ou equivalente, o cdalculo
dos Indices de Prego, Técnico e de Avaliacdo Final serad
efetuado item por item ou conforme dividir-se o objeto. Serdo
os valores numéricos calculados com duas casas decimais,
desprezada a fragdo remanescente”

33. DA SUBCONTRATACAOQ

33.1 Nao serd admitida a subcontratacao do objeto licitatorio.

34. DAALTERACAO SUBJETIVA

34.1 E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa
juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de
habilitacdo exigidos na licitacao original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢des do
contrato; nao haja prejuizo a execu¢do do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da
Administracdo a continuidade do contrato.

35. DA GARANTIA CONTRATUAL

35.1 Sera exigida a garantia da contrata¢do de que tratam os arts. 96 e seguintes da
Lei n? 14.133, de 2021, no percentual de 1% do valor contratual, conforme regras
previstas no contrato.

36. DOS ANEXOS QUE INTEGRAM ESTE EDITAL:

Anexo I - Modelo de Proposta de Precos;

Anexo Il - Termo de Referéncia;

Anexo Il - Declaragdo de que a proponente cumpre os requisitos da habilitacdo
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Anexo IV- Declaragdo de Habilitacdo Conjunta

Anexo V - Declaragao ME/EPP

Anexo VI - Minuta do Contrato

Anexo VII- Ata de Registro de Pregos

Anexo VIII- Declaragdo de conhecimento das informagdes do Edital
Anexo IX- Recibo de retirada.

37. DAS CONSIDERACOES GERAIS:

37.1 Seradivulgada ata da sessao publica no sistema eletronico.

37.2 Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o
primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que nao
haja comunica¢do em contrario, pelo Pregoeiro.

37.3 Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica
observarao o horario de Brasilia - DF.

37.4 Ahomologacao do resultado desta licitacdo nao implicara direito a contratagao.

37.5 As normas disciplinadoras da licitagdo serao sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administragao, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranc¢a da contratagao.

37.6 Os licitantes assumem todos os custos de preparacdao e apresentacao de suas
propostas e a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conducado ou do resultado do processo licitatorio.

37.7 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia
do inicio e incluir-se-a4 o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de
expediente na Administracao.

37.8 O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento
do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da
isonomia e do interesse publico.

37.9 O licitante é o responsavel pela fidelidade e legitimidade das informagdes prestadas e
dos documentos apresentados em qualquer fase da licitagao.

37.10 A falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade das informacdes nele
contidas implicara a imediata desclassificacdo do proponente que o tiver apresentado, ou,
caso tenha sido o vencedor, a rescisdo do contrato ou do documento equivalente, sem
prejuizo das demais sangoes cabiveis.

37.11 A Autoridade Superior da Prefeitura Municipal de Guapimirim podera revogar este
Pregao por razdes de interesse publico decorrente de fato superveniente que constitua 6bice
manifesto e incontornavel, ou anula-lo por ilegalidade, de oficio ou por provocacdao de
terceiros, salvo quando for vidvel a convalidacdo do ato ou do procedimento viciado, desde
que observados os principios da ampla defesa e contraditorio.

37.12 A anulagao do Pregdo induz a do contrato.

37.13 A anulagao da licitagdo por motivo de ilegalidade nao gera obrigacdo de indenizar
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37.14 E facultado a autoridade superior, em qualquer fase deste Pregdo, promover
diligéncia destinada a esclarecer ou completar a instrucdo do processo, vedada a inclusdo
posterior de informacao ou de documentos que deveriam ter sido apresentados para fins de
classificagao e habilitagdo.

38. FORO:

38.1 A PREFEITURA MUNICIPAL DE GUAPIMIRIM e as licitantes do certame elegem o foro
da Comarca de Guapimirim, para dirimir qualquer questdo controversa relacionada com o
presente Edital.

Guapimirim-R], 15 de maio de 2025

CAIO CEZAR SILVEIRA LEAL
Secretario Municipal da Casa Civil
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ANEXO | — PROPOSTA DE PRECOS

Pregdo Eletronico: 21/2025

Objeto: Contratacdo de empresa especializada para a intermediacdo na prestacdo de
servicos de fornecimento de passagens aéreas, para viagens nacionais e internacionais,
de ida, volta ou de ida e volta categoria econémica, com servicos de reserva, emissdo de
bilhetes, marcacdo, remarcacdo e demais atividades pertinentes, para atender as
necessidades da Prefeitura Municipal de Guapimirim/R], conforme especificacdoes
quantitativas e qualitativas constantes do presente termo de referéncia, que sera
realizado na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adocao do critério de
julgamento pelo MAIOR DESCONTO NA TAXA, por meio do SISTEMA DE REGISTRO DE
PRECOS

Unidade Taxa de Agenciamento

Item Especificacido
de Viagem - TAV

Servico de agenciamento de viagens para
aquisicdo de passagens aéreas nacionais e
1 internacionais, compreendendo reserva, taxa %
emissdo, marcacdo, endosso, entrega de

bilhetes, emissdo de seguro de viagens.

Declaro que a proposta econdmica compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, na convencao coletiva de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes.

Prazo de validade da proposta:
Prazo de pagamento:

Prazo de fornecimento:
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OBS: A empresa declarada vencedora apresentard, no prazo de até 48 (quarenta e oito)
horas, a partir do resultado final da habilitacdo declarando a licitante vencedora, nova
planilha detalha respeitando o valor final da licitacdo.

ANEXO II- TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1 O presente termo tem por objeto a contratacdo de empresa especializada para a
intermediacdo na prestacdo de servicos de fornecimento de passagens aéreas, para
viagens nacionais e internacionais, de ida, volta ou de ida e volta categoria econémica,
com servicos de reserva, emissao de bilhetes, marcagao, remarcacdo e demais
atividades pertinentes, para atender as necessidades da Prefeitura Municipal de
Guapimirim/R], conforme especificagbes quantitativas e qualitativas constantes do
presente termo de referéncia, que sera realizado na modalidade PREGAO, sob a forma
ELETRONICA, com adogo do critério de julgamento pelo MAIOR DESCONTO NA TAXA,
por meio do SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS.

Natureza do Objeto

1.2 Para a contrata¢do ndo ha envolvimento de fornecimento de mao de obra, através
de dedicacdo exclusiva. A contratacdo de empresa sera realizada de forma indireta,
conforme Instrucao Normativa SEGES/MPDG 05/2017 que normatiza as contratagdes

de servicos pela Administracao Publica.

1.3 O agenciamento de viagem se enquadra como servico de natureza continuada, tais
servicos, conforme artigo 15 da IN 05/2017 sdo aqueles que visam atender a
necessidade publica de forma permanente e continua, por mais de um exercicio
financeiro, assegurando a integridade do patrimonio publico ou o funcionamento das
atividades finalisticas do 6rgao ou entidade, de modo que sua interrup¢do possa
comprometer a prestacdo de um servigo publico ou o cumprimento da missdo

institucional.

Quantitativos

Item

e uantidade
Especificacao CATSER Unidade Q Valor Taxa de
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de estimada de Estimado Agenciamento
Medida | Passagens (ida de Viagem -
e volta/sé ida) TAV
Servico de agenciamento de
viagens para aquisicdo de
passagens aéreas nacionais e
internacionais,
1 3719 Servigo 552 R$ %
compreendendo reserva,
emissdo, marcacao, endosso,
entrega de bilhetes, emissao
de seguro de viagens.
Quantidade por 6rgao
Quant. Total
Oreio Gerenciador Passagem Quant. Estimada Anual Valor Estimado
g g Anual de Passagem | Estimada de Anual
Passagem
Nacional (ida e 30 R$  60.000,00
. . volta/sé ida)
Secretaria da Casa Civil , X 30
Internacional (ida e RS i

volta/sé ida

Quant. Total

volta/sé ida)

Oredos Participantes Passagem Quant. Estimada Anual Valor Estimado
g P g Anual de Passagem | Estimada de Anual
Passagem
Nacional (ida e
Secretaria de Assisténcia volta/sé ida) 55 55 RS 105.000,00
Social Internacional (ida e RS i
volta/sé ida)
Nacional (ida e
Gabinete da Prefeita e do volta/sé ida) 60 R$  170.000,00
. . , . 60
Vice Prefeito Internacional (ida e RS i
volta/sé ida)
Nacional (ida e
Secretaria de Comunicagio volta/sé ida) 25 25 RS 45.000,00
Social Internacional (ida e RS i
volta/sé ida)
N‘focllt‘:;‘”;‘l(,)(i‘éi;‘)e 20 R$  56.666,60
Secretari a de Ambiente ; : 20
Internacional (ida e RS i
volta/sé ida)
Nacional (ida e 20 R$  56.666,66
. volta/sé ida)
Secretaria de Esporte e Lazer ; ; 20
Internacional (ida e RS i
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. Nacional (ida e 60 R$  170.000,00
Secretaria de volta/s6 ida) 60
Desenvolvimento Econdmico | Internacional (ida e RS i
volta/sd ida)
Nacional (ida e 55 R$  105.000,00
. . volta/sé ida)
Secretaria de Planejamento . ; 55
Internacional (ida e RS i
volta/sé ida)
Nacional (ida e 30 R$  55.000,00
. ~ volta/s6 ida)
Secretaria de Conservacio . - 30
Internacional (ida e RS i
volta/s6 ida)
N‘f‘ocllt‘:}";‘lé(i‘g:)e 30 R$  55.000,00
Secretaria de Obras . ; 30
Internacional (ida e RS i
volta/sé ida)
Nj(fllt‘;r}zl(,)(ilgj)e 20 R$  49.910,30
Secretaria de Cultura . ; 20
Internacional (ida e RS i
volta/s6 ida)
Nacional (ida e 25 R$  50.000,00
. . volta/s6 ida)
Secretaria de Turismo Internacional (ida e 37
L 6 RS 30.000,00
volta/sé ida)
N‘i)cllt‘:}zlé(i‘éi:)e 10 R$  28.000,00
Secretaria de Urbanismo : ; 10
Internacional (ida e RS i
volta/s6 ida)
Nacional (ida e 30 R$  50.000,00
. . ~ volta/s6 ida)
Secretaria de Administracio . ; 30
Internacional (ida e R$ i
volta/sé ida)
N‘f‘ocllt‘:}zl(,)(i‘éj:)e 70 R$  140.000,00
Secretaria de Satde ; ; 70
Internacional (ida e RS i
volta/sé ida)
TOTAL 552 R$ 1.226.243,56

As emissdes das passagens ndo ficam limitadas as quantidades acima estimadas,
desde que estejam dentro do valor estimado da contratagdo, visto por tratar-se de
objeto de natureza onde nao é possivel definir previamente o quantitativo a ser

demandado pela Administra¢ao Publica.

Prazo contratual

1.4 O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Preco serd de 1 (um) ano contado a partir
da data de assinatura, e podera ser prorrogado, por igual periodo, desde que

comprovado o pre¢o vantajoso.

1.5 No ato de prorrogacdao da vigéncia da ata de registro de pregos podera haver a
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renovacdo dos quantitativos registrados, até o limite do quantitativo original, de4sde

que previsto no Edital.

1.6 O ato de prorrogacdo da vigéncia da ata devera indicar expressamente o prazo de

prorrogacao e o quantitativo renovado.

1.7 O contrato decorrente da ata de registro de precos tera sua vigéncia de 12 (doze)
meses, podendo ser prorrogado sucessivamente até o limite de 10 anos, desde que
previstas em Edital, e deverdo ser observadas, no momento da contratacdo e a cada
exercicio financeiro, a disponibilidade de créditos orcamentarios, bem como a previsdo

no plano plurianual, quando ultrapassar 1 (um) exercicio financeiro.

Modalidade

1.8 Na presente contratacao sera utilizado o sistema de registro de preco (SRP)para
formacao de Ata de Registro de Preco eis que ndo havera o compromisso assumido de
utilizacdo dos quantitativos maximos estimados, e ainda, o SRP constitui um
importante instrumento de gestao, especialmente onde as demandas sdo incertas, ou
de dificil mensura¢do, que a aquisicdo podera ser gradativa, de acordo com as

necessidades dos 6rgdos desta municipalidade.

1.9 A modalidade da contratagdo através SRP, se justifica através do Decreto Municipal

N2 2.454 /23 nas seguintes hipoteses:

“Art. 32 O Sistema de Registro de Pregos poderd ser adotado nas seguintes hipdteses:
I - quando for mais conveniente a aquisicdo de bens com previsdo de entregas
parceladas ou contratagdo de servicos remunerados por unidade de medida, por

quantidade de horas de servico ou em regime de tarefa;

Especificacao do produto

1.10 De acordo com o Portal Nacional de Contratagdes Publicas, o objeto desta

contratacdo ndo é um item que compde o Catdlogo Eletronico de Padronizacgao.

Do 6rgao gerenciador e 6rgaos participantes
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1.11 A presente contratacdo tem por Orgio Gerenciador a Secretaria Municipal da Casa
Civil e tem por Orgédos Participantes a Secretaria de Assisténcia Social; o Gabinete da
Prefeita e Vice-Prefeito; a Secretaria do Ambiente; a Secretaria de Esporte e Lazer;
Secretaria de Desenvolvimento Econdmico, Trabalho e Renda; Secretaria de
Planejamento; Secretaria de Conservacao; Secretaria de Obras; Secretaria de Cultura;
Secretaria de Turismo; Secretaria de Urbanismo; Secretaria de Administracdo e

Secretaria de Saude.

2. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

2.1 O custo estimado total da contratacio é de R$ 1.226.243,56 (um milhdo, duzentos e

vinte e seis mil, duzentos e quarenta e trés reais e cinquenta e seis centavos).

2.2 Maior desconto na taxa administrativa, com taxa estimada de 0% (zero por cento).

3.CLASSIFICACAO DO OBJETO COMO COMUM

3.1 O objeto desta futura contratacdo classifica-se como comum, enquadrando nos
pressupostos do art. 6, inciso XIII da Lei n? 14.133/21 e Decreto Municipal n?
2456/2023, onde regulamenta o disposto no art. 20 da Lei n? 14.133, de 12 de abril de
2021.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

4.1 Considerando diferentes fontes, bem como analisando-se contratacdes similares
feitas por outros orgaos e entidades, com objetivo de identificar a existéncia de novas
metodologias, tecnologias ou inova¢des que melhor atendam as necessidades da
Administracdo, foi identificado que a solucdao que melhor atende os interesses e
necessidades da Administracdo € o registro de precos para contratacdo de empresa
especializada para a intermediacdo na prestacdo de servicos de fornecimento de
passagens aéreas, para viagens nacionais e internacionais, de ida, volta ou de ida e
volta categoria econémica, com servigos de reserva, emissdo de bilhetes, marcagao,
remarcagdo e demais atividades pertinentes, para atender as necessidades da
Prefeitura Municipal de Guapimirim, conforme especificagdes quantitativas e

qualitativas constantes do presente termo de referéncia.
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4.2 Prazo de Vigéncia

4.2.1 O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Preco sera de 1 (um) ano contado a
partir da data de assinatura, e podera ser prorrogado, por igual periodo, desde que

comprovado o pre¢o vantajoso.

4.2.2 No ato de prorrogacao da vigéncia da ata de registro de precos podera haver a
renovacdo dos quantitativos registrados, até o limite do quantitativo original, desde

que previsto no Edital.

4.2.3 0 ato de prorrogacdo da vigéncia da ata devera indicar expressamente o prazo de

prorrogacao e o quantitativo renovado.

4.2.4 O contrato decorrente da ata de registro de pregos tera sua vigéncia de 12 (doze)
meses, podendo ser prorrogado sucessivamente até o limite de 10 anos, desde que
previstas em Edital, e deverdo ser observadas, no momento da contratacdo e a cada
exercicio financeiro, a disponibilidade de créditos orcamentarios, bem como a previsdo

no plano plurianual, quando ultrapassar 1 (um) exercicio financeiro.

4.3 Reajuste de precos

4.3.1 Dada a natureza do critério de julgamento com sendo inerente a um percentual
de desconto sobre a taxa da administracdo, o valor da Taxa de Agenciamento o
proposto serd fixo e irreajustavel, especialmente por ndo ser possivel aferir eventual
perda inflacionaria a ser corrigida através do reajuste, sendo assim, ndo ha prazo para

resposta de reajuste.

4.4 Garantia

4.4.1 Nao sera exigida a garantia contratual.
4.5 Possibilidade de subcontratacgao

4.5.1 Nao sera admitida a subcontratacdo total ou parcial do objeto deste Termo de

Referéncia.

4.6 Impossibilidade de participacio de Consoércio
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4.6.1 Nao sera admitida a participacdo do Consorecio.
4.7 Possibilidade de participa¢ao de Cooperativa

4.7.1 Sera permitida a participacdo de sociedades cooperativas, com fundamentos na
interpretagdo trazida no inciso I, alinea “a” do art. 92 da Lei n? 14.133 /2021, com vistas
a aumentar o numero de participantes e o aferimento de condicbes (eficiéncia e
economicidade) que atendam o Interesse Publico, desde que o objeto desta licitagdo

esteja previsto no seu objeto social.

4.8 Critérios e praticas de sustentabilidade

4.8.1 As compras e licitacdes sustentaveis possuem um papel estratégico para os
orgaos publicos e, quando adequadamente realizadas, promovem a sustentabilidade
nas atividades publicas. De uma maneira geral, trata-se da utilizacdo do poder de

compra do setor publico para gerar beneficios econdmicos e socioambientais.

4.8.2 A diretriz de sustentabilidade a ser adotada para esta contratagdo, no que couber,
sera referenciada pelo Guia Nacional de Licitagdes Sustentaveis AGU, versdao mais
atualizada, ndo excluindo outras normas e técnicas que melhor se adapte para a

execucao do objeto contratado.

5. JUSTIFICATIVA E FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

5.1 Para garantir o pleno desenvolvimento das atividades ligadas a capacitacao,
participacdo em congressos, conferéncias, reunides, captacdo de verbas e outras
demandas essenciais, ¢ fundamental que a administracdo publica providencie os
recursos necessarios, incluindo transporte aéreo para seus servidores. Essa
necessidade nao apenas facilita o acesso a eventos importantes e atualizacdes
profissionais, mas também promove a troca de conhecimentos e experiéncias que sao

cruciais para o aprimoramento continuo do servigo publico.

5.2 A participagdo em congressos e conferéncias permite aos servidores publicos
manterem-se atualizados com as melhores praticas, tendéncias e inovagdes em suas

areas de atuacdo considerando o interesse publico. Esses eventos oferecem
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oportunidades valiosas para networking, colaboracdo interinstitucional e aprendizado

continuo, que sao fundamentais para a eficacia e eficiéncia da administracao publica.

5.3 Além disso, o investimento em capacitacio e participacdo em eventos
especializados demonstra o compromisso da administra¢do publica com a exceléncia e
a qualidade na prestacao de servigos a comunidade. Ao assegurar condi¢cdes adequadas
de transporte, o governo ndo apenas valoriza seus colaboradores, mas também

fortalece a reputacao e a competéncia institucional.

5.4 Portanto, é imprescindivel que a administracao publica reconheca a importancia
estratégica dessas atividades e providencie os recursos necessarios para viabiliza-las
de maneira eficiente e responsavel. Isso ndo apenas contribui para o desenvolvimento
profissional dos servidores, mas também para a melhoria continua dos servigos

publicos oferecidos a sociedade.

5.5 A presente contratacdo estd prevista no Plano de Contrata¢gdes Anual no item
536 do PCA 2025, disponivel no seguinte endereco eletronico:

https://drive.google.com/drive/folders/1vU]JExOs-WnF9GH8zGTu3WxuMVBsLZsoL

6. INDICACAO

6.1 Da forma de fornecimento ou regime de execuc¢ao do objeto do certame

6.1.1 O Regime de Execucdo serd de forma indireta, sob o regime de empreitada por
prego unitario.

6.2 Do modo de disputa

6.2.1 O modo de disputa sera aberto.

6.3 Do critério de julgamento das propostas

6.3.1 O fornecedor serad selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adocaodo critério
de julgamento pelo MAIOR DESCONTO NA TAXA.

6.3.2 A proposta, que compreende a descricio do bem ofertado pelo licitante, preco


https://drive.google.com/drive/folders/1vUJExOs-WnF9GH8zGTu3WxuMVBsLZsoL
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unitario e preco total, devera ser compativel com as especificacdes constantesdo Termo

de Referéncia e seus anexos.

6.3.3 Descricdo do servico observadas as mesmas especificagdes constantes no Termo
de Referéncia, de forma clara e especifica, descrevendo detalhadamente as

caracteristicas do servico ofertado, bem como precos unitarios e total.

6.3.4 Nao serdo aceitas propostas com valores incompativeis com os estimados para
aquisicdo ou contratacdo, analisando-se como limite maximo tanto o preco global

quantos o0s pre¢os unitarios.

6.3.5 O critério de aceitabilidade de precos sera aferido através do maior desconto na

taxa, a ser aplicado sobre as unidades de transacao (Item 7.5 Das Transagdes).

6.3.6 As quantidades estimadas sdo meramente informativas para subsidiar a formacao

dos custos, tendo por referéncia a demanda encaminhada pelos Orgéos.

7. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

7.1. Condig¢oes Gerais

7.1.1. A CONTRATADA devera fornecer o Sistema de Gestao de Viagens, via web e on-
line, que permitira, aos usudrios do CONTRATANTE, devidamente autorizados e
treinados, acesso via internet a todas as tarifas de passagens aéreas nacionais e
internacionais, para consulta, reserva e aprovacao e confirmacgao eletronica no trecho e

faixa de horarios procurados, atendendo os requisitos do item 7.6.

7.1.2. O Sistema de Gestdo de Viagens devera ser programa de propriedade da
CONTRATADA ou que tenha licenca de uso e por cujas transacdes esta seja
integralmente responsavel, onde os servicgos relacionados neste Termo de Referéncia

serdo requisitados.

7.1.3. A CONTRATADA fica obrigada a promover o devido treinamento aos usuarios do
CONTRATANTE para acesso ao Sistema de Gestdo de Viagens preferencialmente na

modalidade EAD, conforme previsdo do item 7.7.

7.1.4. A CONTRATADA devera disponibilizar central de atendimento, via e-mail e/ou



ESTADO DO RIO DE JANEIRO CIDADE DE

gy
;\“; REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
Y PREFEITURA DE GUAPIMIRIM GUAPIMIRIM

CASA CIVIL ,
| Process0:7932/2024 | Pagina: 1032 | Rubrica: |

ligacdes gratuitas (de preferéncia 0800) para recebimento de solicitagdes de reserva,
emissdes e alteracdes em carater emergencial de passagens aéreas, bem como para

qualquer eventual assisténcia.

7.1.5. A CONTRATADA devera disponibilizar 8 CONTRATANTE e ao Orgio Gerenciador
da Ata o nome e e-mail do preposto responsavel pelas contratagdes oriundas deste
Registro de Precos, com visdo/responsabilidade sobre todo o processo em tela para

argumentar a agilidade e eficacia da gestao da ata de registro de precos.

7.1.6. O funcionario preposto da CONTRATADA realizard atendimento em horario

comercial, entre 8h e 18h.

7.1.7. A central de atendimento ainda devera atender as solicitacdes realizadas fora do
horario comercial, que serao consideradas de carater emergencial, que sera tratado no

item 7.2.

7.1.8. A CONTRATADA tem o prazo maximo de 24h para a emissdo dos bilhetes

eletronicos, solicitados pelo Sistema de Gestao de Viagens.

7.1.9. A CONTRATADA sera responsavel pelos servicos descritos nos itens a seguir:
reserva, cancelamento, marcacdao, remarcacdo, emissdo de bilhetes e ordens de
passagens aéreas de viagens nacionais e internacionais que atendam aos trechos e
horarios solicitados pelos usudrios, além da entrega destes bilhetes, e emissdo dos

seguros de viagens internacionais.

7.1.10. A CONTRATADA devera informar previamente, sempre que possivel,
inconsisténcias no Sistema de Gestdao de Viagens e indicar canal de substituicdo de

atendimento, durante o periodo.

7.1.11. A CONTRATADA devera operar com as principais companhias aéreas que atuam

regularmente nos mercados nacional e internacional.
7.1.12. ACONTRATADA devera:

7.1.12.1. apresentar alternativas viaveis, no caso de ndo haver disponibilidade de vagas

nos voos nas datas e horarios requisitados, bem como adotar outras medidas
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necessarias a confirmacao das reservas solicitadas;

7.1.12.2. emitir ordem de débito pelo valor complementar quando houver aumento de

custo;

7.1.12.3. emitir ordem de crédito a favor da CONTRATANTE quando houver diminuicao
de custo, a ser utilizada como abatimento no valor da fatura posterior no prazo

maximo de 30 (trinta) dias corridos, a contar da data do recebimento da notificacao.

7.1.13. Nas passagens aéreas internacionais, a CONTRATADA deverd prestar
assessoramento para definicdo do melhor roteiro, horario, frequéncia de partida e
chegada das aeronaves, como também das tarifas promocionais a época da emissdo das

passagens.

7.1.14. A CONTRATADA tem que repassar ao CONTRATANTE todos os descontos,

beneficios e cortesias conseguidos junto as empresas.

7.1.15. A CONTRATADA ndo podera complementar as tarifas repassadas com o
acréscimo de valores de comissionamento ou de repasse de terceiros (sem taxa DU,
RAV ou RAT) ao CONTRATANTE, sob a pena de aplicacdo de penalidades previstas em

contrato.

7.1.16. A CONTRATADA devera informar ao Fiscal Emissor do contrato sobre a
impossibilidade de alteracdao de voo, explicitando os motivos (inexisténcia de voos,

voos lotados ou com insuficiéncia de assentos para o pedido etc.).

7.1.17. A CONTRATADA devera disponibilizar a CONTRATANTE, mensalmente, até o
102 dia util do més subsequente, por meio do Sistema de Gestdo de Viagens, a emissao

dos seguintes relatorios de:

7.1.17.1. acompanhamento financeiro, contendo o nimero da fatura, data da emissao

das passagens, nome dos passageiros, empresa e valor;

7.1.17.2. analitico, contendo: data da emissdao da passagem, nome da empresa, trecho,
melhor tarifa, tarifa escolhida, taxa de embarque, prémio/tarifa do seguro viagem,

valor liquido.
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7.1.18. A CONTRATADA dever4a disponibilizar ao Orgdo Gerenciador da Ata,
trimestralmente, até o 152 dia util do més subsequente, por meio do Sistema de Gestao
de Viagens, correlatas a todos os contratos oriundos do Registro de Precos e enquanto
durarem o seu prazo de vigéncia, a emissao de relatérios de acompanhamento mensal,
que consolide as informagdes dos relatorios por 6rgaos e entidades participantes da
ata, denotando: item comprado; trajeto; nome do agente publico; valor sem a taxa;

valor da taxa; valor com a taxa; pagamentos; reembolsos; e débitos (se houver) do

CONTRATANTE.

7.1.19. O Orgdo Gerenciador podera solicitar que os relatérios trimestrais sejam
adiantados mediante solicitagdo a CONTRATADA, que devera fornecé-los, caso ndo haja

ferramenta disponivel no Sistema de Gestdo de Viagens, em até 5 (cinco) dias.

7.1.20. O Orgio Gerenciador da Ata terd acesso aos sistemas digitais de
controle/acompanhamento com acesso a todos os contratos oriundos do Registro de
Precos e enquanto durarem o seu prazo de vigéncia, individual e conjuntamente, dos
servicos consumidos, principalmente os mencionados no item 7.1, fornecendo
login/senha, em até 30 dias apds publicacdo da Ata em Diario Oficial, além de manter

sempre atualizada de acordo com o ingresso dos Aderentes até o término da Ata.
7.2. Da Emissao dos Bilhetes

7.2.1. A emissdo de bilhete via Sistema de Gestdo de Viagens se inicia por meio de
solicitacdo do Interessado, devidamente autorizada pelo Autorizador, que devera ser

aprovada pelo Confirmador.

7.2.2. Toda emissdao de bilhetes deve ser precedida de cotacdo solicitada pelo

Interessado ao Fiscal Emissor do contrato.
7.2.3. A cotacdo de valores de passagens aéreas devera ser realizada da seguinte forma:

7.2.3.1. O Interessado devera enviar solicitacdo de cotacdo de passagens aéreas ao
Fiscal Emissor do contrato, via e-mail funcional, identificando a data e horario de ida e

volta, acompanhado das informacdes necessarias sobre a viagem;
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7.2.3.2. O Fiscal Emissor do contrato ira iniciar a cota¢do de valores de passagens
aéreas pelo Sistema de Gestdo de Viagens e ird submeter o resultado da busca ao

Interessado via e-mail funcional, de pelo menos 03 cotagdes;

7.2.3.3. O Interessado ira responder o resultado da cotacdo informado o nimero do
voo, data e horario de ida e volta, companhia aérea, se ira necessitar de bagagem, e tipo

de passagem, acompanhado de justificativa e autorizacao do Autorizador;

7.2.3.4. Aresposta do Interessado a cotagdo de passagens aéreas devera ocorrer dentro
do periodo de 03 (trés) horas, lapso temporal em que a CONTRATADA ira garantir o

valor cotado;

7.2.3.5. Caso a resposta nao ocorra dentro do periodo de 03 (trés) horas e a
CONTRATADA ndo possa garantir os valores cotados, o Interessado devera solicitar

nova cotac¢ao ou justificar a escolha.

7.2.4. O critério de escolha da passagem aérea devera ser o de menor preco, de acordo
com os critérios definidos no momento da cotagao, e a escolha de passagens por outro

critério devera ser justificada.

7.2.5. O Fiscal Emissor do contrato, apds confirmacao da solicitagdo do Interessado, ira
realizar a reserva da passagem solicitada no Sistema de Gestido de Passagens,

informando a justificativa e o Autorizador.

7.2.6. A reserva da passagem aérea sera submetida ao Confirmador para efetivar a

emissao do bilhete eletronico.

7.2.7. A CONTRATADA ndo podera emitir bilhete caso nao seja devidamente
preenchido e confirmado no Sistema de Gestdo de Viagens todas as etapas
mencionadas no item 7.2.3, ou a devida justificativa para ndo realizacdo de alguma

etapa.

7.2.8. A CONTRATADA se obriga a garantir o valor da cotacdo por pelo menos 4
(quatro) horas, periodo destinado a tramitacdao de todos os atos definidos no item

7.2.3.
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7.2.9. As solicitagoes de carater emergencial sdo as realizadas: entre 18h e 8h; em fins
de semana; feriados nacionais e estaduais ou para emissao, alteracdo e remarcacgao de
passagens aéreas; com prazos inferiores a 3h do horario da partida do voo, ocasides em
que a empresa devera providenciar o atendimento no prazo maximo de 30 (trinta)

minutos da solicitacao.

7.2.10. A CONTRATADA nao sera obrigada a emitir o bilhete que nao for solicitado com

o minimo de 3h antes do horario da viagem.

7.2.11. As solicitacdes de reserva, emissdes e alteracdes em carater emergencial,
quando da necessidade, deverdo ser atendidas por telefone, que devera gerar uma
identificacdo de protocolo, ou por e-mail funcional e posteriormente registradas no

sistema pela CONTRATANTE, para efetivo pagamento.

7.2.12. O prazo para registro no Sistema, das solicitacdes em carater emergencial, sera
de até 02 (dois) dias uteis da data da solicita¢do, ficando sujeita a posterior validagdo
do Interessado, do Aprovador e do Confirmador responsavel do CONTRATANTE, nao
podendo ultrapassar o percentual de 10% do total de bilhetes emitidos pela

CONTRATADA, naquele periodo.

7.2.13. O bilhete eletronico devera ser disponibilizado por e-mail ao Fiscal Emissor do
contrato e ao Interessado, de acordo com o fornecido no Sistema, ou, nesta

impossibilidade, em outro local indicado pelo CONTRATANTE.

7.2.14. A CONTRATADA devera informar previamente, sempre que possivel,
inconsisténcias no Sistema de Gestdao de Viagens e indicar canal de substituicdo de

atendimento, durante o periodo.

7.2.15. Em caso de contingéncia serd permitido o uso da internet, telefone, fax ou outra

forma de comunicagdo disponivel.

7.2.16. A CONTRATANTE em casos de inconsisténcia do Sistema ou de contingéncia
devera informar ao Gestor da Ata de Registro de Precos, por e-mail, sobre as

transacdes realizadas (Item 7.5 Das Transacoes).
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7.2.17. Nessas hipdteses, quando solicitado, a CONTRATADA devera entregar os
bilhetes de passagens aéreas diretamente ao servidor responsavel pelo servico no
ambito do CONTRATANTE ou a outro designado, por e-mail ou em meio fisico, no
prazo de até 02 (duas) horas para trechos nacionais e de até 04 (quatro) horas para
trechos internacionais, contado a partir da validacdo de emissao da passagem, salvo se

solicitados fora do horario de expediente da CONTRATADA.

7.2.18. As solicitagdes em casos de inconsisténcia do Sistema ou de contingéncia,
deverdo ser atendidas por meio indicado pela CONTRATADA e posteriormente
registradas no Sistema de Gestao de Passagens, ficando sujeita a posterior validacdo do
Interessado, do Aprovador e do Confirmador responsavel do CONTRATANTE, para

efeito de pagamento.

7.2.19. A solicitacdo de remarcacdo, quando necessaria, deverd ser realizada pelo
Interessado via e-mail, acompanhada de justificativa e deverda ser observado os

procedimentos de autorizacdo e validacao, para efetivo pagamento.
7.3. Do Cancelamento

7.3.1. O Interessado devera realizar o cancelamento da reserva ou do bilhete eletronico

via e-mail, acompanhado de justificativa.

7.3.2. A CONTRATANTE devera informar o cancelamento do bilhete eletrénico em até
03 (trés) horas anteriores a do voo, dentro do horario comercial, via canal de
atendimento indicado pela CONTRATADA para tal finalidade, de acordo com as normas

especificas da ANAC e das empresas de viagem.

7.3.3. A CONTRATADA, nos casos em que a CONTRATANTE solicitar remarcagao e
optar pelo cancelamento, em decorréncia no descrito no item 7.1.16., devera efetuar o
cancelamento do bilhete da passagem no prazo maximo de 2 (duas) horas, objetivando

a isencdo da cobranga de taxa de no-show, quando couber.

7.3.4. A CONTRATANTE também devera pedir o cancelamento dos seguros de viagens
internacionais, quando do pedido de cancelamento de bilhetes para voos

internacionais.
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7.4. Do Reembolso

7.4.1. A CONTRATADA se obriga a realizar todos os procedimentos de reembolso
necessarios junto as companhias aéreas, de acordo com normas especificas da ANAC e

das companhias aéreas.

7.4.2. A CONTRATADA devera repassar o reembolso de passagens (descontos
concedidos, cancelamentos e similares), nacionais e internacionais, dentro do prazo
ndo superior a 60 (sessenta) dias da data do pedido de cancelamento, salvo justificativa

apresentada pela companhia aérea.

7.4.3. A CONTRATADA podera ndo reembolsar os pedidos de cancelamento realizados

posteriores a data e horario do voo, de acordo com as condi¢des da companhia aérea.

7.4.4. Os pedidos de cancelamento realizados posteriores a data e horario do voo
deverdo ser justificados pelo Interessado e caberda a CONTRATANTE avaliar a

necessidade de restituicao dos valores gastos com os bilhetes emitidos.
7.5. Das Transacoes

7.5.1. As transagodes, para fins da presente contratacdo, sdo as unidades em que incidira

a Taxa de Agenciamento.

7.5.2. Serao considerados como transacdes a emissao dos bilhetes de passagens aéreas,

nacionais e internacionais.
7.5.3. As transacgdes serdo consideradas, por cada pedido validado, como:

7.5.3.1. 01 (uma) transacdo o bilhete de ida e volta emitidos pela mesma companhia

aérea;

7.5.3.2. 01 (uma) transacgao o bilhete de ida e outra transagdo para a volta, ainda que

emitidas pela mesma companhia aérea, se for emitida separadamente; e

7.5.3.3. 02 (duas) transacgoes os bilhetes de ida e volta emitidos por companhias aéreas

diferentes.

7.5.4. A emissao de bilhetes, para fins de composi¢do do custo da transagao, engloba o
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valor da passagem.
7.6. Da Emissao do Seguro de Viagens

7.6.1. Os seguros de viagens serdo emitidos para viagens internacionais, de acordo com

as exigéncias de cada pais.

7.6.2. A CONTRATADA se obriga a sempre manter atualizadas as especificacdes legais

exigidas por cada pais afetas aos seguros de viagens.

7.6.3. A CONTRATADA devera providenciar, em até 24 (vinte e quatro) horas apés o
recebimento da solicitagdo, cotacao com no minimo 03 (trés) companhias seguradoras
para aprovacao do custo e autorizagdo, pelo Fiscal Emissor do contrato, no Sistema de
Gestao de Viagens, da contratacdo de seguro de assisténcia médica por acidente ou mal
subito, despesas médico/hospitalares, reembolso farmacia e odontolégico, traslado e
repatriamento em caso de acidente/doenca ou morte, em viagens ao exterior, com as

seguintes coberturas:

7.6.3.1. Morte acidental, considerando o evento com data definida, subito, involuntario

e que tenha como consequéncia direta a morte do passageiro;

7.6.3.2. Invalidez por acidente, considerando perda, reducdo ou impoténcia funcional

definitiva, total ou parcial, de membro ou 6rgao do passageiro.

7.6.4. O seguro de viagens devera abranger qualquer pais de destino, conforme

exigéncias do pais de destino e as solicitagdes do CONTRATANTE.

7.6.5. A cotacao do seguro devera observar, minimamente, a fim de atender as
exigéncias do Tratado de Schengen e para garantir a efetividade das demais

coberturas, independente do destino da viagem, os valores abaixo:

9.6.5.1. Assisténcia médica por acidente ou enfermidade (por evento): US$ 50.000,00;
7.6.5.2. Assisténcia/despesas farmacéuticas (por evento): US$ 800,00;

7.6.5.3. Assisténcia odontoldgica (por evento): US$ 800,00.

7.6.6. O Sistema de Gestdo de Viagens devera registrar os respectivos seguros de
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viagens que venham a ser solicitados pela CONTRATANTE, para fins de emissao de

relatérios periddicos.

7.6.7. A solicitacdo de cotacdo e de confirmacdo dos seguros de viagens serdo
correspondentes aos critérios definidos para emissao de bilhetes, presentes nos itens

9.2.3., no que couber.

7.6.8. A CONTRATADA devera observar as medidas necessarias de reembolso do valor
dos seguros de viagens internacionais cancelados, se for o caso, no prazo nao superior
a 60 (sessenta) dias e abater o valor cobrado, se for o caso, da fatura imediatamente

posterior, observadas as normas aplicaveis ao ramo de seguros privados.
7.7. Especificacdo do Sistema de Gestdo de Viagens

7.7.1. A CONTRATADA devera disponibilizar Sistema de Gestdo de Viagens, previsto no
item 7.1.1, que satisfaca a todas as condi¢coes de funcionamento exigidas neste Termo

de Referéncia.

7.7.2. 0 Sistema de Gestao de Viagens devera:

7.7.2.1. Estar interligado diretamente com os sites:

a. Das principais empresas aéreas nacionais, ao menos da: LATAM / GOL / AZUL;
b. Das principais empresas internacionais;

c. Suportar as operacdes de processamento, gerenciamento e acompanhamento das
requisicoes e emissdes, bem como os dados a elas relativos, com performance

compativel com a carga, porte e demanda de trabalho exigidos.

7.7.2.2. Conter campo proprio para inser¢do de justificativa por parte do servidor

Interessado e de autorizacdo do superior hierarquico imediato.
7.7.2.3. Ser configurado para atender integralmente as seguintes diretrizes:
a. Quanto as passagens aéreas:

a.l. A confirmacao devera ser efetuada pela melhor tarifa, segundo o critério do menor
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preco;

a.2. A solicitacdo devera ser realizada com antecedéncia minima ideal de 20 (vinte)

dias, e ao menos de 05 (cinco) dias;

a.3 A reemissao e o cancelamento deverao ser feitos com antecedéncia minima de 2

(dois) dias;
a.4. Nao deve ocorrer preferéncia por companhias aéreas;
b. Quanto aos procedimentos para a emissdo de passagens aéreas:

b.1. Diante da necessidade de realizar uma viagem, o servidor Interessado devera, com
a antecedéncia minima prevista no item 7.6.2.3., submeter ao Autorizador fornecendo a
informacdo completa da demanda de viagem: dia e horario de partida e chegada e

finalidade, nos termos do delimitado no item 7.2.3.
b.2. O Fiscal emissor quem gerara a requisicao no Sistema.

b.3. O Confirmador deve informar no Sistema de Gestdo de Viagens o deferimento da
demanda, que devera prever a possibilidade envio da confirmacao do pedido ao Fiscal

emissor e ao Interessado, por meio de notificagao eletronicamente.

b.4. O Sistema devera prever a validacao de todos os passos do processo, registrando as
informagdes para consolidacdo do banco de dados em forma de B.l. (Business

Intelligence), o qual servira de suporte para emissdo dos relatdrios gerenciais.

b.5. Ndo poderao ser solicitadas passagens aéreas para fins particulares, em desacordo
ao estrito cumprimento de suas atribui¢cdes profissionais, por intermédio do contrato
celebrado oriundos deste Registro de Precos com a agéncia de viagens corporativas

vencedora da Ata de Registro de Precos.

7.7.2.4. Conceder valores de cotacdo e faturados, em relacdo aos servigos prestados
pela CONTRATADA, de forma sincrona aos ofertados pelas companhias aéreas, se

acessados de forma extra Sistema, no momento da cotacgao.

7.7.3. 0 Sistema de Gestao de Viagens deve possibilitar:
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7.7.3.1. Emissdo de comprovante da reserva;

7.7.3.2. Emissao instantanea de bilhete de passagem aérea eletrdnica, sua reemissao e

seu cancelamento;

7.7.3.3. Marcagdo dos bilhetes de passagens aéreas nos horarios estabelecidos,
inclusive retorno, endosso, desdobramento, bem como qualquer tarefa associada a

esses procedimentos.

7.7.3.4. Emissdo de relatérios do tipo BI (Business Intelligence) tanto a
CONTRATANTE, como ao ()rgéo Gerenciador, em até 10 dias uteis da data da

solicitacdo, que reflitam, dentre outros, os seguintes dados:

a. Relatoério de bilhetes de passagens aéreas emitidos;

b. Relatorio de bilhetes de passagens aéreas (faturados) e ndo voados;

c. Relatorio dos valores pagos sem observancia do critério de menor preco;
d. Relatério dos descontos acumulados no periodo (mensal);

e. Relatério dos destinos mais voados;

f. Relatorio de economia acumulada (escolha do menor prego vis a vis outros pregos e

compra com antecedéncia minima estipulada na politica);

g. Emitir o documento comprobatorio de crédito, a titulo de ressarcimento, deduzidos
os valores referentes as multas cobradas pelas companhias, no prazo de 10 dias, na

hipétese de bilhetes emitidos, pagos e nao utilizados.

7.7.3.5. Requisicao de reembolso do valor de passagens aéreas emitidas, pagas e nao

utilizadas.

7.7.4. A CONTRATADA s6 é permitido emitir os bilhetes apés realizar cotagio em todas
as companhias que atendam ao trecho solicitado, preferencialmente em voos sem

escalas e/ou conexdes, mediante as respectivas autorizacdes e confirmacdes.

7.7.5. A CONTRATADA s6 é permitido emitir seguro assisténcia viagem internacional,
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reservar hospedagens e reservar aluguel de veiculos apos apresentar, para aprovagdo
da CONTRATANTE, ampla pesquisa de pregos, incluindo, sem se limitar, a consulta a
todos os sitios online agregadores de pre¢os daquele modal, bem como incluira
pedidos de cotagdo de pregos a todos os prestadores de servico conhecidos daquele

mercado, mediante as respectivas autorizagdes e confirmacgdes.
7.8. Treinamento

7.8.1. Ap6s a assinatura da Ata de Registro de Precos e dos contratos oriundos deste
Registro de Precos, respectivamente, a CONTRATADA terd um prazo de 15 (quinze)
dias tuteis para promover o treinamento destinado a capacitar os Usudrios do Sistema

da CONTRATADA e demais operacdes a ele ligadas.

7.8.2. Os Usuarios do Sistema deverao ser informados a CONTRATADA em até 48
(quarenta e oito) horas apés assinatura da Ata de Registro de Precos e dos contratos

oriundos deste Registro de Precos.

7.8.3. O treinamento ocorrera em evento Unico e on-line, com carga hordaria de 01
(uma) a 03 (trés) horas, em plataforma virtual a ser disponibilizada pela

CONTRATADA.

7.8.4. O treinamento serd realizado em plataforma de Ensino a Distancia - EAD, que
suporte transmissoes de video, dudio e arquivos em tempo real e o oferecimento de
videos tutoriais, aulas gravadas e apresentagdes gravadas, tendo a CONTRATADA o
dever de disponibilizar funcionarios para sanar eventuais duvidas, mesmo por

telefone, que porventura ndo sejam solucionadas pelo EAD.

7.8.5. A mera disponibilizacio de manual de orientagdo ao usuario ndo sera

considerada uma forma de EAD.

7.8.6. Além das possibilidades listadas, a CONTRATADA também devera disponibilizar

e manter atualizado um manual de orientagdo ao usuario.

7.8.7. Durante a execucdo dos contratos oriundos deste Registro de Precos, a

CONTRATANTE podera solicitar treinamentos para servidores especificos, em virtude
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de substituicdo daqueles capacitados no evento Unico descrito no item 7.7.3., da
revalidacdo de conhecimentos ou em decorréncia de atualizacdes do sistema que

modifiquem a forma de acessa-lo e opera-lo, aplicando-se o disposto no item 7.7.4.

7.8.8. A carga horaria desse treinamento adicional sera de 01 (uma) a 03 (trés) horas,
em casos de revalidacdo de conhecimento, e de 30 (trinta) minutos a 01 (uma) hora,

em casos de atualizacdes do sistema.

Informacdes relevantes para o dimensionamento da proposta

7.9 A demanda do 6rgdo tem como base nas caracteristicas descritas no item 4 deste

Termo de Referéncia, para que produza os resultados pretendidos desta contratacao.
Indicador de resultado da contratacao:
7.10 A ferramenta de indicador de resultados que serad utilizada na Execucao

Contratual para aferir indicadores de resultado da Contratagcdo em epigrafe sera por

meio de Checklist.

Item | Descricao Sim Nao

A agéncia de viagens possui cadastro regular junto aos 6rgaos
! competentes?

A agéncia oferece suporte para alteracGes e cancelamentos de
’ reservas conforme exigido?

A agéncia demonstra capacidade para lidar com emergéncias e
’ situacBes imprevistas durante as viagens?

A agéncia cumpre prazos de entrega de documentos e
* confirmacgdes necessarias para as viagens?

A agéncia adota préaticas sustentaveis em suas operacdes de
° viagem?

A agéncia oferece um canal de comunicacéo direto e eficaz para
° resolver questdes e reclamacdes?

A agéncia tem politica clara quanto & protecdo de dados e
’ privacidade dos clientes?
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8. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

8.1. A diretriz de sustentabilidade a ser adotada para esta contratacdo, no que couber,
sera referenciada pelo Guia Nacional de Licitacdes Sustentaveis AGU, versdao mais
atualizada, ndo excluindo outras normas e técnicas que melhor se adapte para a

execucdo do objeto contratado.

8.2. Os critérios de sustentabilidade envolvidos na contratagdo sdao a dispensa de
impressdao de documentos contratuais e o envio eletrénico das faturas quaisquer

documentos exigidos pela fiscaliza¢do do contrato.

8.3. A contratada devera adotar, na execucao dos servicos, praticas de sustentabilidade

ambiental, de descarte adequado de residuos reciclaveis e de processos de reutilizacao.
Subcontratacao

8.4. Nao sera admitida a subcontrata¢do do objeto licitatério.

Garantia da contratac¢ao

8.5. Ndo sera exigida a garantia da contratacao.

Vistoria

8.6. Nao ha necessidade de realizacdo de avaliacao prévia do local de execugdo dos

Servigos.

9. REQUISITOS DE CONFORMIDADE DAS PROPOSTAS

9.1 Os seguintes requisitos devem ser atendidos pela Cessionaria para que esta

contratacdo seja efetivada:

9.1.1 As exigéncias de habilitacdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as

usuais para a generalidade dos objetos, conforme disciplinara o edital.
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9.1.2 A textualidade das exigéncias de habilitacdo juridica e de regularidade fiscal e

trabalhista serdo aquelas indicadas no item 15 deste Termo de Referéncia.

9.1.3 Apresentar Atestado de Capacidade Técnica fornecido por pessoa juridica de
direito publico ou privado que comprove ter a licitante prestado e/ou fornecido objeto

de natureza compativel com a contratacgao.

9.1.4 Cumprir todas as obrigacdes constantes no Edital, seus anexos, bem como aqueles
aos quais se vincule por meio da sua proposta, assumindo como exclusivamente seus

os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execu¢do do objeto;

9.1.5 Iniciar a prestagdo do servico objeto do Termo de Referéncia apos a assinatura do

contrato e na data indicada por este instrumento juridico;

9.1.6 A prestacdo do servigo ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Cessionaria e a Administracdo, vedando-se qualquer relacdo entre estes que

caracterize pessoalidade e subordinacdo direta;

9.1.7 Responsabilizar-se por todas as despesas decorrentes da contratacao de pessoal,
salarios de empregados, transporte dos mesmos e quaisquer outros encargos, inclusive
acidentes de que possam vir a ser vitimas, quando em servigo, e por tudo quanto as leis
da Previdéncia Social e trabalhistas lhes assegurem e, ainda, por quaisquer danos ou

prejuizos porventura causados a terceiros;
9.1.8 Obedecer integralmente a legislacao vigente para a prestacao dos servicos;

9.1.9 Atender com presteza as reclamagdes, principalmente as que se referem a
qualidade dos servigos executados, providenciando sua imediata correcao, sem 6nus

para a Cedente;

9.1.10 Nao divulgar, nem fornecer dados ou informag¢des obtidas em razdo do contrato
e ndo utilizar o nome da contratante para fins comerciais ou em campanhas e material

de publicidade, salvo com autoriza¢do prévia e formal da Cedente;

9.1.11 Manter durante toda a execugao do futuro contrato as condi¢ées de habilitacdo e
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qualificacdo exigidas na contratacao;

9.1.12 Responder por danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros

decorrentes de sua culpa ou dolo durante a prestagdo do servico;

9.1.13 Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, a prestacao ou entrega do servigo

sem prévia anuéncia desta Administragdo Publica;
9.1.14 Prestar o servico de acordo com as especificagdes solicitadas;

9.1.15 Fornecer o objeto contratado de forma plena e ininterrupta durante a duragao

do futuro contrato.

9.1.16 Os servicos ndo poderao sofrer solu¢do de continuidade durante todo o prazo da
sua vigéncia, devendo ser executados por empregados da Contratada, sob a inteira
responsabilidade funcional e operacional desta, mediante vinculo de subordinacdo dos
trabalhadores para com a empresa Contratada, sobre os quais mantera estrita e

exclusiva fiscalizac¢ao.

10. DESCRICAO DE VISTORIA PREVIA

10.1 Nao se aplica.

11. PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA

11.1 Prazo de validade da proposta de 60 dias, a contar da data de sua assinatura.

12. PRAZOS DE EXECUCAO E DE VIGENCIA DO CONTRATO E DA ATA DE REGISTRO
DE PRECO

12.1 O prazo de vigéncia e execucao da Ata de Registro de Preco sera de 1 (um) ano
contado a partir da data de assinatura, e podera ser prorrogado, por igual periodo,

desde que comprovado o pre¢o vantajoso.

12.2 No ato de prorrogacdo da vigéncia da ata de registro de precos podera haver a
renovacdo dos quantitativos registrados, até o limite do quantitativo original, desde

que previsto no Edital.
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12.3 O ato de prorrogacdo da vigéncia da ata devera indicar expressamente o prazo de

prorrogacao e o quantitativo renovado.

12.4 O contrato decorrente da ata de registro de precos tera sua vigéncia de 12 (doze)
meses, podendo ser prorrogado sucessivamente até o limite de 10 anos, desde que
previstas em Edital, e deverdo ser observadas, no momento da contratacdo e a cada
exercicio financeiro, a disponibilidade de créditos orcamentarios, bem como a previsdo

no plano plurianual, quando ultrapassar 1 (um) exercicio financeiro.

13. INDICACAO DOS LOCAIS DE ENTREGA DOS PRODUTOS E DAS REGRAS PARA
RECEBIMENTOS PROVISORIO E DEFINITIVO

Critério de Recebimento
13.1. O objeto deste Contrato sera recebido da seguinte forma:

13.1.1. provisoriamente, no ato do recebimento pelos fiscais do contrato, ou por
servidor designado pelo CONTRATANTE, das faturas emitidas pela CONTRATADA,
faturas emitidas pelas cias aéreas, relatorio de bilhetes emitidos e documentacdo de

regularidade, para posterior conferéncia de sua conformidade com o Contrato;

13.1.2. definitivamente, em até 10 (dez) dias Uteis apds o recebimento provisdrio, pelos
fiscais do contrato, mediante “atesto” na nota fiscal/fatura, apés comprovada a
adequacao ao Edital, a proposta, a nota de empenho e ao Contrato, desde que nao se

verifiquem incorregdes.

13.2. A contratante realizara inspecao minuciosa de todos os servicos executados, por
meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais
encarregados pelo servico, com a finalidade de verificar a adequacdao dos servicos e
constatar e relacionar os arremates, retoques e revisdes finais que se fizerem

necessarios.

13.3. Caso sejam constatadas inadequacgdes, falhas ou incorre¢cdes na execucao, fica a
CONTRATADA obrigada a efetuar as corregcdes necessarias, sem Onus para o

CONTRATANTE.
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13.4. O recebimento definitivo, ao final de cada periodo de faturamento, realizado pelos
fiscais do contrato ira apurar o resultado das avaliacdes da execucao do objeto e, se for
0 caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacao dos servicos realizados em
consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento
de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao

gestor do contrato.

13.5. O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui as responsabilidades civil e

penal da CONTRATADA.

13.6 O local de entrega do servigo serd na Avenida Dedo de Deus, n? 1.161, Cantagalo,

Guapimirim/R]J, na Secretaria Municipal da Casa Civil, das 08h as 17h.

14. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

14.1 Condic¢oes de Pagamento

14.1.1. A remuneragdo da CONTRATADA sera feita exclusivamente mediante a
aplicagdo da Taxa de Agenciamento de Viagem, multiplicado pelas unidades de
transacoes consumidas (Item 7.5 Das Transag¢des), somada aos demais servigos

prestados naquele periodo.

14.1.2. As transagoes sdo as unidades definidas no item 7.5 Das Transagdes, para fins

de incidéncia da Taxa de Agenciamento de Viagem.

14.1.3. O valor a ser pago pela utilizacdo dos servicos de Agéncia de Viagens por

periodo, sera calculada conforme féormula do item 14.2.7.

14.1.4. A Taxa de Agenciamento de Viagem constitui a Unica forma de remuneracao a
contratada pelos servicos de agenciamento sistematizado previstos, sendo vedada a
cobranga de ADE (Adicional de Emissao), ADEDU (Adicional de Emissao-DU), DU, RAT
(Repasse a Terceiros), RAV (Remuneracdo da Agéncia/Agente de Viagens), SDU
(Servico DU), TRAV (Taxa de Remuneracdo da Agéncia/Agente de Viagens), ou
qualquer outra taxa ou sobretaxa sobre o valor da tarifa, das taxas e dos servigos como

forma de remuneracdo pelos servicos prestados.
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14.1.5. A emissdo de passagens aéreas nao utilizadas, por qualquer motivo, deverao ser
canceladas pelo Interessado ou pelo Fiscal Emissor do contrato, por meio do Sistema

de Gestdo de Viagens, e ndo serdo objetos de faturamento.

14.1.6. O valor referente a taxa de agenciamento de viagem por unidade de transagdo
somente ndo sera devido a contratada quando o cancelamento da passagem se der
ap0s a data da viagem, a depender da politica de cancelamento da companhia aérea, em

conformidade com as regras da ANAC.

14.1.7. O reembolso referente aos cancelamentos solicitados devera ser convertido
como crédito em nome da CONTRATANTE, sendo expressamente vedada a

CONTRATADA a concessao de reembolso ao usuario da passagem.

14.1.8. A CONTRATADA devera apresentar documento comprovante de passagem
aérea, que indique o valor total da passagem, com discriminacao de seus itens, e

valores eventualmente descontados, e demais servigos utilizados.

14.1.9. Os demais eventos/servicos prestados pela CONTRATADA, por ndo serem
consideradas transac¢oes (Item 7.5 Das Transac¢des), nao sofrerdo a incidéncia de taxa

de agenciamento de viagem.

14.1.10. O valor a ser pago por cada bilhete emitido sera o valor da passagem aérea,
oferecido pelas companhias aéreas para o trecho, dia e horario de viagem solicitada
pela o CONTRATANTE, inclusive com os descontos promocionais oferecidos pelas
mesmas, subtraidas a taxa de agenciamento licitada e as taxas mencionadas no item

14.1.4.

14.1.11. O valor a ser pago por cada apdlice de seguro de viagem internacional sera
conforme as emissodes de bilhetes de passagens aéreas, oferecido pelas companhias de
seguros, sempre garantindo aos beneficiarios as condi¢ées relacionadas ao trecho, dias

e horario de viagem solicitada pela CONTRATANTE.

14.1.12. A Taxa de Agenciamento de Viagem proposta abarcard todas as despesas

relativas ao objeto do contrato, bem como os respectivos custos diretos e indiretos,
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tributos, remuneracgdes, custo da garantia, despesas fiscais e financeiras e quaisquer

outras necessarias ao cumprimento do objeto desta licitacao.
14.2 Pagamento das Passagens e dos Servicos de Agenciamento

14.2.1. A CONTRATADA, para fins de pagamento, devera observar o somatério dos
valores dos volumes consumidos somados a taxa de agenciamento de viagem aplicavel
a cada unidade de transacdo (Item 7.5 Das Transacdes), efetuadas naquele periodo

compreendido pela fatura.

14.2.2. Os servicos deverdo ser representados em Notas Fiscais/Faturas
discriminando: os valores das Passagens aéreas e as taxas integrantes do bilhete, como
as taxas de embarque e os valores das taxas de descontos incidentes sobre as unidades

de transacgdo (Item 7.5 Das Transagoes).

14.2.3. As Notas Fiscais/Faturas referente a prestacdo dos servigos de agenciamento de
viagens deverdo discriminar, ainda, as seguintes informacdes:

a. Numero da requisicao;

b. Nome do passageiro;

c. Companhia aérea;

d. Codigo localizador;

e. Nimero do bilhete;

f. Valor da tarifa abatido o desconto promocional concedido pela companhia aérea
(quando houver);

g. Valor da tarifa ofertada pela companhia aérea sem a incidéncia de acordos;

h. Valor da taxa de agenciamento de viagem;

i. Valor das taxas discriminando os seus beneficiarios e/ou emissores com CNP]J:

i.1. taxa de embarque nacional, quando for o caso;

i.2. taxa de embarque internacional, quando for o caso;

i.3. taxa de repasse a terceiro (DU);

1.4. outras taxas.

j. Valor das multas;

k. Valor da apropriac¢do (tarifa + taxas - taxa de agenciamento de viagem);
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1. Valor da retencdo sobre a tarifa;

m. Valor da retengdo sobre as taxas;

n. Valor total das retenc¢des (retencao tarifa + retencdo das taxas);
o. Valor liquido a ser pago (valor total da apropriagdo - valor total das retengdes);
p. Qualificagdo da empresa seguradora, quando for o caso:

p.1. Nome do beneficiario do seguro viagem;

p.2. Numero da requisicao;

p.3. Data da emissao do seguro;

p.4. Trecho correspondente da viagem;

p.5. Valor do seguro;

p.6. Valor da retencao;

p.7. Numero do bilhete a que se refere o seguro;

p.8. Valor total do seguro.

14.2.4 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente no Protocolo,
localizada no Edificio Sede da Prefeitura Municipal de Guapimirim, n® 1161, 12 andar,
Cantagalo, Guapimirim, R], no horario entre 8:30h e 16:30h correra o prazo de 10 (dez)

dias uteis para fins de liquidacao, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo.

14.2.5 O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacao, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos
valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de

2021.

14.2.6. Devera ser apresentado junto com as faturas documento autenticado que
comprove o pagamento de eventuais multas as Companhias Aéreas, por ocasido de

reemissao ou cancelamentos de passagens aéreas.

14.2.7. Caso o servico seja recusado ou a correspondente Nota Fiscal /Fatura apresente
incorrecao ou insuficiéncia de quaisquer dos dados exigidos nos itens acima, o prazo de
pagamento sera contado a partir da data da regularizacao do servico, ou do documento

fiscal, a depender do evento.

14.2.8. O valor a ser pago pela CONTRATANTE, relativamente aos bilhetes aéreos,
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correspondera ao valor da soma das passagens aéreas utilizadas, acrescido das taxas
de embarque, bem como de eventuais seguros viagem/bagagem, taxa de agenciamento

de viagem, adotando-se para o calculo a seguinte formula:

VF = VP *(1-TD) + TE + DC

Onde:

VF = Valor da Fatura (valor a ser pago);

VP = Valor da Passagem Aérea,

TE= Valor da Taxa de Embarque;

TD = Taxa de Agenciamento de Viagem.

DC = Demais custos referentes aos servicos consumidos no periodo

14.2.9. Podera ser deduzida do valor do bilhete a ser reembolsado multa
eventualmente cobrada pela companhia aérea, desde que devidamente comprovada

responsabilidade da CONTRATANTE.

14.2.10. As faturas que apresentarem qualquer tipo de incorrecao serdao devolvidas e

sua nova apresentacao ocorrerd juntamente com a fatura subsequente.

14.2.11. A CONTRATADA deve apresentar, ainda, junto com as Notas Fiscais/Faturas,
fatura referente as passagens aéreas, hospedagem e traslado compradas pelas
CONTRATANTES junto as companhias aéreas, empresas de traslado e hotéis, dentro do
periodo, indicando da requisicdo, as taxas, multas, tarifas e demais valores que
porventura venham a incidir sobre as emissdes e remarca¢des de bilhetes, assim como

das hospedagens e traslados.

14.2.11.1. No caso de impossibilidade comprovada do fornecimento quinzenal por
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parte das companhias aéreas, empresas de traslado e hotéis, dos relatérios em que
constem os servicos descritos nas faturas encaminhadas pela CONTRATADA, a
CONTRATANTE podera aceitar o recebimento mensal das informagdes requeridas,

desde que seja diligenciado posterior encaminhamento das informacgdes;

14.2.11.2. Havendo diferenca em desfavor da Administracao, entre o valor cobrado e o
valor informado pela companhia aérea, em relagdo a vedacao prevista no item 14.1.4., a
CONTRATADA devera adotar providéncias com o objetivo de devolver os valores

cobrados a maior por meio de notas de crédito.

15. DEFINICAO DOS REQUISITOS DE HABILITACAO

15.1Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

15.1.1 Habilitacao juridica:

Exigéncias de habilitacao

15.2 Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacao Juridica

Em caso de:

15.3 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca

de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

15.4 Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a

cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

15.5 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-

br/empreendedor;

15.6 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:inscri¢cao

do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
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Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhadade documento

comprobatoério de seus administradores;

15.7 Sociedade empresdaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento,a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de

marco de 2020.

15.8 Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil
das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei

n?5.764, de 16 de dezembro 1971.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

15.9 Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro

de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

15.10 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se
houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade

e compativel com o objeto contratual;

15.11 Prova de regularidade perante a Fazenda Federal, estadual e/ou municipal do

domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

15.12 Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre

cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;
15.13 Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho;

15.14 Declaragdo de que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre, bem como menores de dezesseis anos, salvo a partir de quatorze
anos, na condi¢ao de aprendiz, em cumprimento ao disposto no inciso XXXIII do art. 72

da Constituicdo Federal de 1988.

Qualificacdo Econémico-Financeira
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15.15 Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais

demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais;

15.16 Certidao negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do

licitante.
Qualificacdo Técnica-Operacional

15.17 Apresentar um ou mais Atestados de Capacidade Técnica em nome da licitante,
pessoa juridica, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que
comprove aptidao da licitante para desempenho de atividade pertinente e compativel

em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto desta contratacao;

15.18 Declaragao de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e das

condicoes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da licitacao.

Possibilidade de tratamento diferenciado previsto na LC 123/06, na forma do

art. 48 e 49.

15.19 Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de
pequeno porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n?
14.133, de 2021, para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o
microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n®

123, de 2006 e do Decreto n.2 8.538, de 2015.
16. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
Da Fiscaliza¢ao

16.1 O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera

pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.
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16.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execu¢do sera prorrogado automaticamente pelo tempo

correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

16.3 As comunicagdes entre o drgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem

eletronica para esse fim.

16.4 O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

16.5 Apo6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizacao, que contera informacdes acerca das obrigacdes
contratuais, dos mecanismos de fiscaliza¢do, das estratégias para execucdo do objeto,
do plano complementar de execu¢dao da contratada, quando houver, do método de

afericao dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre outros.

16.6 A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do

contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/21, art. 117, caput).

16.6.1 Fiscais de Contrato da Secretaria Municipal da Casa Civil: Philipe Gomes Pereira,

matricula n2. 1368391-12 e Luciane Dias Pereira da Silva, matricula 1371167-13.

16.7 O fiscal do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢cOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os

melhores resultados para a Administracao;

16.7.1 O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricio do que for
necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n? 14.133,

de 2021, art. 117, §19;

16.7.2 Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira
notificacbes para a corre¢do da execucdo do contrato, determinando prazo para a

corregao.
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16.7.3 O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo
que demandar decisdo ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para

que adote as medidas necessarias e saneadoras, sefor o caso.

16.7.4 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do

contrato.

16.7.5 O fiscal do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestivarenovacdo ou a

prorrogacdo contratual.

16.7.6 O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a

sua competéncia.

16.8 O fiscal do contrato verificara a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos

comprobatorios pertinentes, caso necessario.

16.8.1 Caso ocorram descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal do contrato
atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato

para que tome as providéncias cabiveis, quandoultrapassar a sua competéncia;

16.9 O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento
e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execucao no histérico
de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatorio com
vistas a verificacido da necessidade de adequagdes do contrato para fins de

atendimento da finalidade da administragao.

16.9.1 O gestor do contrato acompanhara a manutenc¢do das condi¢cdes dehabilitacao
da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento,e anotara os problemas

que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de
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riscos eventuais.

16.9.2 O gestor do contrato emitira documento comprobatdrio da avaliacao realizada
pelos fiscais quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com
mencdo ao seu desempenho na execu¢do contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo

constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagoes.

16.9.3 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido
pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo

setor com competéncia para tal,conforme o caso.

16.10 O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovaciao ou

prorrogacao contratual.

16.11 O gestor do contrato devera elaborara relatério final com informagdes sobre a
consecu¢do dos objetivos que tenham justificado a contratacao e eventuais condutasa

serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.

16.12 A fiscalizacdo de que trata esta clausula nao exclui nem reduz a responsabilidade
da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, nao implica
corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de

conformidade.

16.13 Para efeito de recebimento provisoério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal
técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliacdes da execucdo do objetoe,
se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos
realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato convocatério, que
podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,

registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

17. AS GARANTIAS
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17.1 Nao sera exigidas garantias.

18. CRITERIOS DE SUBCONTRATACAO

18.1 Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

19. A ADEQUACAO ORCAMENTARIA

19.1 As despesas decorrentes da presente contratacido correrdo a conta de

recursosespecificos consignados no Orcamento do Municipio.

ELEMENTO DE
PROGRAMA DE TRABALHO RED

DESPESA FONTES

04.122.0010.2.003 3390.39.00 48 1.749.00

19.2 A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos

aprovacdo da Lei Or¢amentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes,

mediante apostilamento.

20. AS CONDICOES DE IMPORTACAO E A DATA E A TAXA DE CAMBIO PARA CONVERSAO,

QUANDO FOR 0 CASO
20.1 Nao se aplica.
21. INDICACAO DAS CLAUSULAS

21.1 Sanc¢oes Administrativas

21.1.1 Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n? 14.133, de 2021, o

contratadoque:

a) der causa a inexecucdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a

Administracdo ou ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse

coletivo;

) der causa a inexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execu¢do ou da entrega do objeto da contratacdo

sem motivo justificado;
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e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a

execucdo do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;
g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h)  praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de

2013.

21.1.2 Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as

seguintessangoes:

21.1.2.1 Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato,
sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §22, da Lei

n? 14.133, de 2021);

21.1.2.2 Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que nao se justificar

a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, § 42, da Lei n® 14.133, de 2021);

21.1.2.3 Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem
como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem aimposi¢cdo de penalidade mais grave

(art. 156, §52, da Lei n? 14.133, de 2021).
21.1.2.4 Multa:

21.1.2.4.1 moratéria de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia de atraso

injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até olimite de 15 (quinze) dias;

21.1.2.4.2 O atraso superior a 30 dias autoriza a Administracdo a promover a
extingao do contratopor descumprimento ou cumprimento irregular de suas

clausulas, conforme dispde o inciso [ do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

21.1.2.4.3 Compensatdria, para as infragdes descritas nas alineas “e” a“h” do subitem

21.1, de 5% (cinco por cento) do valor do Contrato.

21.1.2.4.4 Compensatéria, para a inexecugdo total contrato prevista na alinea “c” do

subitem 21.1, a multa sera de 5% (cinco por cento) valor do Contrato.
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21.1.2.4.5 Para infragdo descrita na alinea “b” do subitem 21.1, a multa sera de 5%

(cinco por cento) do valor do Contrato.

21.1.2.4.6 Para infragdes descritas na alinea “d” do subitem 21.1, a multa sera de 5%

(cinco por cento) valor do Contrato.

21.1.2.4.7 Para a infragdo descrita na alinea “a” do subitem 21.1, a multa sera de 5%
do valor do Contrato.
21.1.3 A aplicacao das sang¢des previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese
alguma, aobrigacdo de reparacao integral do dano causado ao Contratante (art. 156,

§9¢, da Lei n® 14.133, de 2021).

21.1.4 Todas as sangdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas

cumulativamente com a multa (art. 156, §72, da Lei n® 14.133, de 2021).

21.1.4.1 Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo
de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagdo (art. 157, da Lei n®

14.133, de 2021).

21.1.4.2 Se a multa aplicada e as indeniza¢des cabiveis forem superiores ao valordo
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda
desse valor, a diferenga serd descontada da garantia prestada ou serd cobrada

judicialmente (art. 156, §8¢, da Lei n? 14.133, de 2021).

21.1.4.3 Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser
recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data

do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade competente.

21.1.5 A aplicagao das sang¢des realizar-se-a em processo administrativo que assegure
o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento
previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, para as
penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade

para licitar ou contratar.

21.1.6 Na aplicacao das sanc¢des serdo considerados (art. 156, §12, da Lei n? 14.133,
de 2021):
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21.1.6.1 a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
21.1.6.2 as peculiaridades do caso concreto;

21.1.6.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;
21.1.6.4 os danos que dela provierem para o Contratante;

21.1.6.5 a implantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade,conforme

normas e orientacdes dos drgaos de controle.

21.1.7 Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n? 14.133, de 2021, ou
emoutras leis de licitacdes e contratos da Administracao Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei n? 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade

competente definidos na referida Lei (art. 159).

21.1.8 A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos
ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse
caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e s6cios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora
ou a empresa do mesmo ramo com relacao de coligacdo ou controle, de fato ou de
direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditdrio, a ampla
defesa e a obrigatoriedade de anadlise juridica prévia (art. 160, da Lei n? 14.133, de

2021).

21.1.9 O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias tteis, contado da data
de aplicagdo da sangdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes
por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas
Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep),
instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n? 14.133, de
2021).

21.1.10 As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaracao de
inidoneidade paralicitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art.

163 da Lein® 14.133/21.
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21.1.11 Os débitos do contratado para com a Administragdo contratante, resultantes de
multa administrativa e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderao ser
compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao
decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o

contratado possua com o mesmo 6rgao ora contratante.

21.2 OBRIGACOES DAS PARTES

21.2.1 Compete a Contratada as seguintes responsabilidades:

21.2.1.1 O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato e em
seusanexos, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes
da boa e perfeita execucdo do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir

dispostas:

21.2.1.2 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, de
acordo com o Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990), bem comopor
todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizacgdo ou o acompanhamento da execuc¢do contratual pelo
Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia,

caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos;

21.2.1.3 Responsabilizar-se pelo cumprimento das obriga¢des previstas em Acordo,
Convencao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas
pelo contrato, por todas as obrigac¢des trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias
e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a

responsabilidade ao Contratante;

21.2.1.4 Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas,
qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execuc¢ao do

objeto contratual.

21.2.1.5 Paralisar, por determinag¢do do contratante, qualquer atividade que nao esteja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de

pessoas ou bens de terceiros.

21.2.1.6 Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8078compilado.htm
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obrigacdesassumidas, todas as condi¢des exigidas para habilitacdo na licitagao;

21.2.1.7 Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou
para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislacdo (art. 116,da Lei

n.2 14.133, de 2021);

21.2.1.8 Comprovar a reserva de cargos a que se refere a cldusula acima, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as

referidas vagas (art. 116, paragrafo Unico, da Lei n.2 14.133, de 2021);

21.2.1.9 Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do

cumprimentodo contrato;

21.2.1.10 Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de
fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em
sua proposta nao seja satisfatério para o atendimento do objeto da contratacgdo, exceto
quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, II, d, da Lei n? 14.133, de

2021.

21.2.1.11 Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou

municipal, as normas de seguranga do contratante;

21.2.1.12 Nao permitir a utilizagcao de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos,
exceto na condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a
utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou

insalubre.

21.2.1.13 O contratado devera protocolizar junto ao Protocolo Geral ou entregar ao
setor responsavel pela fiscalizacao do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da
prestacdo dos servicos (OU conjuntamente com a Nota Fiscal ou documento
equivalente), os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade
Social; 2) certidao conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3)
certidoes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do

domicilio ou sede do contratado; 4) Certidao de Regularidade do FGTS - CRF; e 5)


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art116
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art116
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art116
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art116
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art124
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art124
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art124
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Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT;

21.2.1.14 Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo

previsto, com a devida comprovacao;

21.2.1.15 Atender as determinac¢des regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do
contrato ou autoridade superior (art. 137, II, da Lei n.2 14.133, de 2021) e prestar todo

esclarecimento ou informacao por eles solicitados;

21.2.1.16 Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo ou dos materiais

empregados;
21.2.1.17 Manter os empregados nos horarios predeterminados pelo Contratante.

21.2.2 Compete a Contratante as seguintes responsabilidades:

21.2.2.1 Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pelo Contratado, de

acordo com o contrato e seus anexos;
21.2.2.2 Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

21.2.2.3 Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des
verificadas no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou

corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

21.2.2.4 Notificar o Contratado por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicoes,
falhas ou irregularidades constatadas no curso da execugao dos servicos, fixando prazo
para a sua correcao, certificando-se de que as solugdes por ele propostas sejam as mais

adequadas.

21.2.2.5 Acompanhar e fiscalizar a execu¢do do contrato e o cumprimento das

obrigacdes pelo Contratado;

21.2.2.6 Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando

houver controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art137
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quantidade, conforme o art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021;

21.2.2.7 Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a instalagdo com
fornecimento do objeto, no prazo, forma e condigdes estabelecidos no presente

Contrato;
21.2.2.8 Aplicar ao Contratado as sang¢des previstas na lei e neste Contrato;

21.2.2.9 Cientificar o 6rgdo de representacao judicial da Advocacia-Geral da Unido para
ado¢do das medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pelo

Contratado;

21.2.2.10 Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamagdes
relacionadas a execucdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos
manifestamente impertinentes, meramente protelatorios ou de nenhum interesse para a

boa execucaodo ajuste.

21.2.2.10.1 A Administracdo tera o prazo de 5 (cinco) dias, a contar da data do
protocolo do requerimento para decidir, admitida a prorrogacdao motivada, por igual

periodo.

21.2.2.11 Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdémico-

financeiro feitos pelo contratado no prazo maximo de 30 (trinta) dias.

21.2.2.12 Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo

administrativo paraapurac¢do de descumprimento de clausulas contratuais.

21.2.2.13 A Administracio ndo respondera por quaisquer compromissos
assumidos pelo Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execucdao do
contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do

Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.
21.2.2.14 Fornecer por escrito as informac¢des necessarias para o desenvolvimento
dos servicos objeto do contrato.

22. DEFINICAO DOS CRITERIOS E PRAZOS PARA RESPOSTA PARA O PEDIDO DE
REAJUSTE DE PRECOS
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23.1 Dada a natureza do critério de julgamento com sendo inerente a um percentual de
desconto sobre a taxa da administracgdo, o valor da Taxa de Agenciamento o proposto
sera fixo e irreajustavel, especialmente por nao ser possivel aferir eventual perda
inflacionaria a ser corrigida através do reajuste, sendo assim, ndo ha prazo para

resposta de reajuste.
23. 0S CASOS DE EXTINCAO

23.1 O contrato se extingue quando vencido o prazo nele estipulado,
independentementede terem sido cumpridas ou ndo as obrigacdes de ambas as partes

contraentes.

23.2 O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigacoes nele estipuladas, ou
antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n®

14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.
23.2.1 Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

23.2.2 A alteracao social ou a modificagcdo da finalidade ou da estrutura da empresa

ndo ensejara a rescisdo se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.

23.2.2.1 Se a operacao implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser

formalizado termo aditivo para alteragao subjetiva.

24. DISPOSICOES FINAIS

24.1 O presente Termo de Referéncia foi concebido com base na Lei Federal n?
14.133/2021 e Decreto 2.454/2023 e Decreto 2.457/2023, e demais legislacdes
pertinentes e naspremissas recomendadas pelo Tribunal de Contas do Estado do Rio de

Janeiro- TCE-R]J, além da literatura técnica disponivel sobre o tema;

24.2 O TR ora apresentado é parte integrante da documentagdo de processo licitatério
que tem por Contratante o Municipio de Guapimirim através da Secretaria Municipal da
Casa Civil, com vistas a prestacdo de servicos do objeto por parte de empresa

Contratada, devidamente qualificada e que apresente o melhor preco e qualificacdo
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para execucdo do objeto.

24.3 A participacao de empresas em regime de Consércio é vedada, por ndo constituir a
pratica do mercado em contratagdes pertinentes ao objeto do presente TR, como

também, considerando a baixa complexidade técnica da contratagao.

24.4 A proposta, que compreende a descri¢do do produto ofertado pelo licitante, preco
unitario e preco total, devera ser compativel com as especificagdes constantesdo Termo

de Referéncia e seus anexos.

24.5 Descricdo do produto observadas as mesmas especificagdes constantes do
Termo de Referéncia, de forma clara e especifica, descrevendo detalhadamente as
caracteristicas do servico ofertado, bem como precos unitarios e total detalhados em
planilha composic¢do de custo.

Aprovo o presente Termo de Referéncia, que constitui pec¢a integrante e inseparavel

darespectiva contratagao.

Guapimirim, 04 de abril de 2025.

Elaborado por: De acordo,

Isadora de Oliveira Caio Cezar Silveira Leal

Matricula: 1371298-12 Secretario Municipal da Casa Civil
Matricula: 125164-22




ESTADO DO RIO DE JANEIRO CIDADE DE

gy
3\“; REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
R PREFEITURA DE GUAPIMIRIM GUAPIMIRIM

CASA CIVIL ,
| Process0:7932/2024 | Pagina: 1070 | Rubrica: |

ANEXO III- DECLARACAO DE QUE CUMPRE 0S REQUISITOS DE HABILITACAO

A PREFEITURA MUNICIPAL DE GUAPIMIRIM.

REF.: PREGAO ELETRONICO N2xxx/2025.

Sr. Pregoeiro,

Pela presente, DECLARO(AMOS) que, nos termos do
art. 63, inciso I da Lei n.2 14.133 /2021, @ EMPIeSA .cvveerresremseersserssesssesssssssssssessssssens , cumpre
plenamente os requisitos de habilitagio para o PREGAO ELETRONICO N2, xxx/2025,
cujo objeto é contratacdo de empresa especializada para a intermedia¢do na prestacao
de servicos de fornecimento de passagens aéreas, para viagens nacionais e
internacionais, de ida, volta ou de ida e volta categoria econ6mica, e/ou, em casos
excepcionais, em classe executiva, com servicos de reserva, emissdo de bilhetes,
marcacdo, remarcacdo e demais atividades pertinentes , em atendimento as
necessidades da Secretaria Municipal da Casa Civil.

(Assinatura do Representante Legal)

OBS: Esta declaracao devera ser juntada no sistema eletronico que ocorrera o
processo licitatorio. A Declaraciao em epigrafe devera sera presentada em papel
timbrado da licitante e estar assinado pelo representante legal da empresa.
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ANEXO IV- DECLARACAO DE HABILITACAO CONJUNTA

Modelo de Declaracio

(Papel timbrado ou carimbo da empresa)

DECLARACAO
DECLARO, sob as penas da Lei, que a empresa
((cermeeermmrnerser e e e e e e CNP] , interessado em participar do Pregao

Eletronico n® xxx/2025 :

a) Esta em situacdo regular perante o Ministério do Trabalho e Previdéncia no que se
refere a observancia do disposto no inciso XXXIII do artigo 7.2 da Constituicdo Federal,
no tocante a observincia quanto a proibicdo de trabalho noturno, perigoso ou
insalubre a menores de dezoito e de qualquer trabalho a menores de dezesseis anos,
salvo na condicdo de aprendiz, a partir de quatorze anos .

b) Nao se enquadra em nenhuma das vedag¢des de participacao na licitacao.

c) Atende as normas de saude e seguranca do trabalho, nos termos do paragrafo Unico
do artigo 117 da Constituicdo Estadual.

d) Na qualidade de proponente do procedimento licitatério supra, instaurado pelo
Municipio de Guapimirim, ndo possui em seu quadro societario Servidor Publico
municipal da ativa.

e) Que os servigos sdo prestados por empresas que comprovam cumprimento de
reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da
Previdéncia Social e que atendem as regras de acessibilidade previstas na legislacao,
conforme disposto no art. 63,1V da Lei n® 14.133, de 01 de abril de 2021.

Local e data,

(Assinatura e identificacao do responsavel pela empresa)

OBS: Esta declaracao devera ser juntada no sistema eletronico que ocorrera o
processo licitatorio. A Declaracio em epigrafe devera sera presentada em papel
timbrado da licitante e estar assinado pelo representante legal da empresa
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ANEXO V-

DECLARACAO DE MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL, MICROEMPRESA OU
EMPRESA DE PEQUENO PORTE

Ref.: PREGAO ELETRONICO N® xx/2025.

..................................................................... , inscrita no CNP]J
00 IS , por intermédio de seu representante legal, o(a) Sr.(a.) .....
................................... , portador(a) da Carteira de Identidade n®...........
....edoCPFno.............c.oov... , DECLARA, para fins do disposto no item 10 -
Condigdes para Participagdo do Edital, sob as san¢des administrativas cabiveis e sob as
penas da lei, que esta empresa, na presente data, é considerada:

( ) MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL, conforme Lei Complementar
Federal n2 128, de 14/12/2006;

( ) MICROEMPRESA, conforme Lei Complementar n® 123 de 14/12/2006, e
suas alteracoes;

( ) EMPRESA DE PEQUENO PORTE, Lei Complementar n® 123 de 14/12 /2006,
e suas alteragodes;

Declara ainda que a empresa esta excluida das vedag¢des constantes do paragrafo 42 do
artigo 32 da Lei Complementar n? 123, de 14 de dezembro de 2006. Declara que
cumpre o estabelecido no disposto nos §§ 12 ao 32 do art. 42, da Lei n.2 14.133, de
2021.

(assinatura de socio da firma)

OBS: Esta declaraciao devera ser juntada no sistema eletronico que ocorrera o
processo licitatdrio.
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ANEXO VI-
MINUTA DE CONTRATO
PROCESSO N©7932/2024

TERMO DE CONTRATO CELEBRADO ENTRE O
MUNICIPIO DE GUAPIMIRIM, ATRAVES DA
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO COMO
CONTRATANTE, E A EMPRESA

COMO CONTRATADA, PARA CONTRATACAO DE
EMPRESA ESPECIALIZADA PARA A
INTERMEDIACAO NA PRESTACAO DE SERVICOS
DE FORNECIMENTO DE PASSAGENS AEREAS, PARA
VIAGENS NACIONAIS E INTERNACIONAIS, DE IDA,
VOLTA OU DE IDA E VOLTA CATEGORIA
ECONOMICA, E/OU, EM CASOS EXCEPCIONAIS, EM
CLASSE EXECUTIVA, COM SERVICOS DE RESERVA,
EMISSAO DE BILHETES, MARCACAO,
REMARCACAO E DEMAIS ATIVIDADES
PERTINENTES, EM ATENDIMENTO AS
NECESSIDADES DA SECRETARIA MUNICIPAL DE
EDUCACAO NA FORMA ABAIXO.

MUNICiPIO DE GUAPIMIRIM/R], Pessoa Juridica de Direito Publico Interno,
devidamente inscrito no CNPJ/MF sob o n2 39.547.500/0001-83, com sede na Avenida
Dedo de Deus, n? 1.161, Cantagalo - Guapimirim/R], através da secretaria supracitada,
representado pelo Secretario(a) Municipal de Educagdo senhor(a) Ricardo de Oliveira
Almeida, nomeado pela Portaria n.2 XXXX de xxxx, publicada no Diario Oficial do
Municipio de Guapimirim, portador da Matricula funcional n.2 XXX, a seguir
denominado CONTRATANTE, , e a Empresa xxxxxx, estabelecida na Avenida xx, n2 xx,
bairro, cidade/estado, inscrita no CNPJ/MF sob o n? xxx, daqui por diante denominada
CONTRATADA, representada neste ato pelo(a) senhor(a) xxxxxx, portador(a) da
cédula de identidade n? xxxx expedida pelo xxxx, inscrito(a) no CPF sob o n? xxxxx, tém
justo e acordado o presente contrato, que é celebrado em decorréncia do resultado do

PREGAO ELETRONICO N2 xxx/2024, realizado por meio do processo administrativo
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n? 7932/2024. O presente Contrato sera regido pelas disposicdes contidas Lei n?
14.133 de 12 de abril de 2021 e suas alteragbes, e, no que couber, toda legislacao

federal e municipal aplicaveis a espécie.

CLAUSULA PRIMEIRA: OBJETO

1.1 O presente instrumento tem por objeto contratagdo de empresa especializada
para a intermedia¢do na prestacdo de servicos de fornecimento de passagens aéreas,
para viagens nacionais e internacionais, de ida, volta ou de ida e volta categoria
econOmica, e/ou, em casos excepcionais, em classe executiva, com servigos de reserva,
emissdo de bilhetes, marcacdo, remarcacdo e demais atividades pertinentes, em
atendimento as necessidades da Secretaria Municipal de Educacgdo, conforme Anexo Il

do Edital parte integrante e inseparavel, independente de transcrigao.

1.2 DESCRICAO DO ITEM CONTRATADO
Sao as seguintes as quantidades REGISTRADAS para a contratacao, conforme descri¢dao

na Proposta de Precos - ANEXO I e Termo de Referéncia - Anexo II do Edital.

ITEM | QUANT. UNID ESPECIFICACAO Valor Unit | Valor Total
1 XXXXXXX | XXXXXXXXXXX XXXXXXXXX R$ xxx,xx R$ xxx,xx
2 XXXXXXX XXXXXX XXXXXXXXXXXXXXX R$ xxx,xx R$ xxx,xx

1.3 Vinculam esta contratacdo, independentemente de transcrigao:
1.3.1 O Termo de Referéncia;

1.3.2 0 Edital da Licitagao;

1.3.3 A proposta do Contratado;

1.3.4 Eventuais anexos dos documentos supracitados.

CLAUSULA SEGUNDA: REGIME DE EXECUCAO

2.1 Oregime de execucdo serd empreitada por prego unitario.
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CLAUSULA TERCEIRA: DAS FORMAS DE ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITACAO DO
OBJETO

3.1 O objeto deste Contrato sera recebido da seguinte forma:

a) provisoriamente, no ato do recebimento pelos fiscais do contrato, ou por servidor
designado pelo CONTRATANTE, das faturas emitidas pela CONTRATADA, faturas
emitidas pelas cias aéreas, relatério de bilhetes emitidos e documentacio de

regularidade, para posterior conferéncia de sua conformidade com o Contrato;

b) definitivamente, em até 10 (dez) dias uUteis apds o recebimento provisério, pelos
fiscais do contrato, mediante “atesto” na nota fiscal/fatura, apés comprovada a
adequacao ao Edital, a proposta, a nota de empenho e ao Contrato, desde que nao se

verifiquem incorregdes.

3.2 A contratante realizara inspe¢do minuciosa de todos os servicos executados, por
meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais
encarregados pelo servico, com a finalidade de verificar a adequacgdo dos servigos e
constatar e relacionar os arremates, retoques e revisdes finais que se fizerem

necessarios.

3.3 Caso sejam constatadas inadequacgdes, falhas ou incorreg¢des na execucao, fica a
CONTRATADA obrigada a efetuar as correcdes necessarias, sem Onus para o

CONTRATANTE.

3.4 O recebimento definitivo, ao final de cada periodo de faturamento, realizado pelos
fiscais do contrato ira apurar o resultado das avaliagdes da execucao do objeto e, se for
0 caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacao dos servicos realizados em
consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento
de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao

gestor do contrato.

3.5 O recebimento provisoério ou definitivo ndo exclui as responsabilidades civil e

penal da CONTRATADA.
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CLAUSULA QUARTA: DOTACAO ORCAMENTARIA

4.1 Os recursos necessarios a realizacao do objeto ora licitados correrdo a conta da

seguinte dota¢ao or¢camentaria:

ELEMENTO DE
PROGRAMA DE TRABALHO DESPESA RED FONTES
04.122.0010.2.003 3390.39.00 48 1.749.00

CLAUSULA QUINTA: VALOR

5.1 Ovalor global para a execucdo do objeto do presente contrato, no prazo previsto

e estabelecido, importa em R$ XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXKXXXX

5.2  No valor acima estao incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execuc¢do do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracao,

frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacao..

5.3  Considerando que o presente instrumento é oriundo do Pregdo Eletronico n?
xxx/2024, o valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos

ao contratado dependerdo dos quantitativos efetivamente fornecidos.
CLAUSULA SEXTA: VIGENCIA E PRORROGACAO

6.1 O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses contados da data de sua

assinatura, podendo ser prorrogado na forma do artigo 107 da Lei n.2 14.133/2021.

CLAUSULA SETIMA: PAGAMENTO

7.1 A remuneracdo da CONTRATADA sera feita exclusivamente mediante a aplicagao da
Taxa de Agenciamento de Viagem, multiplicado pelas unidades de transa¢des consumidas

(Item 7.5 Das Transag¢des- do Termo de Referéncia), somada aos demais servicos prestados

naquele periodo.

7.2  As transagdes sdo as unidades definidas no item 7.5 Das Transa¢des- do Termo de

Referéncia, para fins de incidéncia da Taxa de Agenciamento de Viagem.

7.3 O valor a ser pago pela utilizagdo dos servicos de Agéncia de Viagens por periodo,

sera calculada conforme féormula do item 14.2.7 do Termo de Referéncia.
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7.4 A Taxa de Agenciamento de Viagem constitui a Unica forma de remuneracdo a
contratada pelos servicos de agenciamento sistematizado previstos, sendo vedada a
cobranca de ADE (Adicional de Emissao), ADEDU (Adicional de Emissdo-DU), DU, RAT
(Repasse a Terceiros), RAV (Remuneracao da Agéncia/Agente de Viagens), SDU (Servigo
DU), TRAV (Taxa de Remuneracao da Agéncia/Agente de Viagens), ou qualquer outra taxa
ou sobretaxa sobre o valor da tarifa, das taxas e dos servicos como forma de remuneragdo
pelos servigos prestados.

7.5 A emissdo de passagens aéreas ndo utilizadas, por qualquer motivo, deverao ser
canceladas pelo Interessado ou pelo Fiscal Emissor do contrato, por meio do Sistema de
Gestdo de Viagens, e ndo serdo objetos de faturamento.

7.6 O valor referente a taxa de agenciamento de viagem por unidade de transacao
somente ndo serd devido a contratada quando o cancelamento da passagem se der apés a
data da viagem, a depender da politica de cancelamento da companhia aérea, em
conformidade com as regras da ANAC.

7.7 O reembolso referente aos cancelamentos solicitados devera ser convertido como
crédito em nome da CONTRATANTE, sendo expressamente vedada a CONTRATADA a
concessdo de reembolso ao usuario da passagem.

7.8 A CONTRATADA devera apresentar documento comprovante de passagem aérea, que
indique o valor total da passagem, com discriminag¢do de seus itens, e valores eventualmente
descontados, e demais servigos utilizados.

7.9 Os demais eventos/servicos prestados pela CONTRATADA, por ndo serem
consideradas transagdes (Item 7.5 Das Transa¢des- do Termo de Referéncia), ndo sofrerao a
incidéncia de taxa de agenciamento de viagem.

7.10 O valor a ser pago por cada bilhete emitido sera o valor da passagem aérea, oferecido
pelas companhias aéreas para o trecho, dia e horario de viagem solicitada pela o
CONTRATANTE, inclusive com os descontos promocionais oferecidos pelas mesmas,
subtraidas a taxa de agenciamento licitada e as taxas mencionadas no item 14.1.4- do Termo
de Referéncia.

7.11 O valor a ser pago por cada apolice de seguro de viagem internacional sera conforme
as emissoes de bilhetes de passagens aéreas, oferecido pelas companhias de seguros, sempre
garantindo aos beneficiarios as condi¢des relacionadas ao trecho, dias e horario de viagem
solicitada pela CONTRATANTE.

7.12 A Taxa de Agenciamento de Viagem proposta abarcara todas as despesas relativas ao
objeto do contrato, bem como o0s respectivos custos diretos e indiretos, tributos,
remuneracoes, custo da garantia, despesas fiscais e financeiras e quaisquer outras
necessarias ao cumprimento do objeto desta licitacao.

7.13 Pagamento das Passagens e dos Servicos de Agenciamento

7.14 A CONTRATADA, para fins de pagamento, devera observar o somatério dos valores
dos volumes consumidos somados a taxa de agenciamento de viagem aplicavel a cada
unidade de transacao (Item 7.5 Das Transac¢des- do Termo de Referéncia), efetuadas naquele
periodo compreendido pela fatura.
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7.15 Os servicos deverao ser representados em Notas Fiscais/Faturas discriminando: os
valores das Passagens aéreas e as taxas integrantes do bilhete, como as taxas de embarque e
os valores das taxas de descontos incidentes sobre as unidades de transac¢ao (Item 7.5 Das
Transagoes- do Termo de Referéncia).

7.16 As Notas Fiscais/Faturas referente a prestacdo dos servicos de agenciamento de
viagens deverdo discriminar, ainda, as seguintes informacdes:

a. Numero da requisicao;

b. Nome do passageiro;

c. Companhia aérea;

d. Cédigo localizador;

e. Numero do bilhete;

f. Valor da tarifa abatido o desconto promocional concedido pela companhia aérea (quando
houver);

g. Valor da tarifa ofertada pela companhia aérea sem a incidéncia de acordos;

h. Valor da taxa de agenciamento de viagem;

i. Valor das taxas discriminando os seus beneficiarios e/ou emissores com CNP]J:

i.1. taxa de embarque nacional, quando for o caso;

i.2. taxa de embarque internacional, quando for o caso;

i.3. taxa de repasse a terceiro (DU);

1.4. outras taxas.

j. Valor das multas;

k. Valor da apropriacao (tarifa + taxas - taxa de agenciamento de viagem);

1. Valor da retencdo sobre a tarifa;

m. Valor da retencdo sobre as taxas;

7.17 n. Valor total das retengdes (retengao tarifa + retengdo das taxas);

o. Valor liquido a ser pago (valor total da apropriacdo - valor total das retencdes);

p. Qualificacdo da empresa seguradora, quando for o caso:

p.1. Nome do beneficiario do seguro viagem;

p.2. Numero da requisic¢ao;

p.-3. Data da emissao do seguro;

p.4. Trecho correspondente da viagem;

p.5. Valor do seguro;

p.6. Valor da retencao;

p.7. Numero do bilhete a que se refere o seguro;

p.8. Valor total do seguro.

7.18 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente no Protocolo,
localizada no Edificio Sede da Prefeitura Municipal de Guapimirim, n® 1161, 12 andar,
Cantagalo, Guapimirim, R], no horario entre 8:30h e 16:30h correra o prazo de 10 (dez) dias
uteis para fins de liquidacao, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo.

7.19 O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a
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possibilidade de prorrogacao, no caso de contratacoes decorrentes de despesas cujos valores
ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021.

7.20 Devera ser apresentado junto com as faturas documento autenticado que comprove o
pagamento de eventuais multas as Companhias Aéreas, por ocasido de reemissdo ou
cancelamentos de passagens aéreas.

7.21 Caso o servico seja recusado ou a correspondente Nota Fiscal/Fatura apresente
incorrecao ou insuficiéncia de quaisquer dos dados exigidos nos itens acima, o prazo de
pagamento sera contado a partir da data da regularizacdo do servigo, ou do documento
fiscal, a depender do evento.

7.22 O valor a ser pago pela CONTRATANTE, relativamente aos bilhetes aéreos,
corresponderd ao valor da soma das passagens aéreas utilizadas, acrescido das taxas de
embarque, bem como de eventuais seguros viagem/bagagem, taxa de agenciamento de
viagem, adotando-se para o calculo a seguinte férmula:

VF = VP *(1-TD) + TE + DC

Onde:

VF = Valor da Fatura (valor a ser pago);

VP = Valor da Passagem Aérea,

TE= Valor da Taxa de Embarque;

TD = Taxa de Agenciamento de Viagem.

DC = Demais custos referentes aos servicos consumidos no periodo

7.23 Podera ser deduzida do valor do bilhete a ser reembolsado multa eventualmente
cobrada pela companhia aérea, desde que devidamente comprovada responsabilidade da
CONTRATANTE.

7.24 As faturas que apresentarem qualquer tipo de incorrec¢do serao devolvidas e sua nova
apresentacdo ocorrera juntamente com a fatura subsequente.

7.25 A CONTRATADA deve apresentar, ainda, junto com as Notas Fiscais/Faturas, fatura
referente as passagens aéreas, hospedagem e traslado compradas pelas CONTRATANTES
junto as companhias aéreas, empresas de traslado e hotéis, dentro do periodo, indicando da
requisicao, as taxas, multas, tarifas e demais valores que porventura venham a incidir sobre
as emissoes e remarcacoes de bilhetes, assim como das hospedagens e traslados.

7.26 No caso de impossibilidade comprovada do fornecimento quinzenal por parte das
companhias aéreas, empresas de traslado e hotéis, dos relatérios em que constem os
servicos descritos nas faturas encaminhadas pela CONTRATADA, a CONTRATANTE podera
aceitar o recebimento mensal das informacgdes requeridas, desde que seja diligenciado
posterior encaminhamento das informacgdes;

7.27 Havendo diferen¢a em desfavor da Administracdo, entre o valor cobrado e o

valor informado pela companhia aérea, em relacdo a vedagao prevista no item 14.1.4.-
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do Termo de Referéncia, a CONTRATADA devera adotar providéncias com o objetivo

de devolver os valores cobrados a maior por meio de notas de crédito.

CLAUSULA OITAVA: PENALIDADES

8.1 Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou
culpa:

8.1.1deixar de entregar a documentacao exigida para o certame ou nao entregar
qualquer documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;
8.2 Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo
mantiver a proposta em especial quando:

8.2.1ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a negociagao;
8.2.2 recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

8.2.3 pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou

8.2.4 deixar de apresentar amostra;

8.2.5 apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificacoes do edital;
8.2.6ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratacao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

8.2.7 recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou
a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administracao;

8.2.8 apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaragdo falsa durante a licitacdo

8.2.9 fraudar a licitacdo

8.2.10 comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em
especial quando:

8.2.11 agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

8.2.12 induzir deliberadamente a erro no julgamento;

8.2.13 apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

8.2.14 praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao

8.2.15 praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n.2 12.846, de 2013.
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8.3 Com fulcro na Lei n? 14.133, de 2021, a Administragdo podera, garantida a prévia
defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes san¢des, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal

8.3.1 adverténcia;

8.3.2 multa;

8.3.3 impedimento de licitar e contratar e

8.3.4 declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os
motivos determinantes da punicao ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante
a prépria autoridade que aplicou a penalidade.

8.4 Na aplicacao das sanc¢des serdo considerados:

8.4.1a natureza e a gravidade da infracdo cometida.

8.4.2 as peculiaridades do caso concreto

8.4.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes

8.4.4 os danos que dela provierem para a Administragao Publica

8.4.5a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientacdes dos 6rgaos de controle.

8.5 A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do
contrato licitado, recolhida no prazo maximo de 30 (trinta) dias uteis, a contar da
comunicacao oficial.

8.6 Para as infragdes previstas nos itens 8.1.1, 8.1.2 e 8.1.3, a multa sera de 0,5% a
15% do valor do contrato licitado.

8.7 Para as infragdes previstas nos itens 8.1.4, 8.1.5, 8.1.6, 8.1.7 e 8.1.8, a multa sera
de 15% a 30% do valor do contrato licitado.

8.8 As sanc¢des de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar poderao ser aplicadas, cumulativamente ou nao,
a penalidade de multa.

8.9 Na aplicacdo da sancao de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo
de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao.

8.10 A sancao de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em
decorréncia das infragdes administrativas relacionadas nos itens 8.1.1, 8.1.2 e 8.1.3,

quando ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave, e impedira o
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responsavel de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta
do ente federativo a qual pertencer o 6rgao ou entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés)
anos.

8.11 Podera ser aplicada ao responsavel a sancdo de declaracdo de inidoneidade para
licitar ou contratar, em decorréncia da pratica das infra¢cdes dispostas nos itens 8.1.4,
8.1.5, 8.1.6, 8.1.7 e 8.1.8, bem como pelas infracdes administrativas previstas nos itens
8.1.1, 8.1.2 e 8.1.3 que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave que a san¢ao
de impedimento de licitar e contratar, cuja duragdo observara o prazo previsto no art.
156, §59, da Lei n.2 14.133/2021.

8.12 A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro
de preco, ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido
pela Administracdo, descrita no item 8.1.3, caracterizara o descumprimento total da
obrigacdo assumida e o sujeitara as penalidades e a imediata perda da garantia de
proposta em favor do 6rgao ou entidade promotora da licitacdo, nos termos do art. 45,
§4¢ da IN SEGES/ME n.2 73, de 2022.

8.13 A apuracdo de responsabilidade relacionadas as sancdes de impedimento de
licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara
a instauracdo de processo de responsabilizacdo a ser conduzido por comissao
composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias
conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias
uteis, contado da data de sua intimagdo, apresentar defesa escrita e especificar as
provas que pretenda produzir.

8.14 Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis da aplica¢do das sangdes de
adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacao,
o qual sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se nao a
reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias uteis, encaminhard o recurso com sua
motivacdo a autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de
20 (vinte) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

8.15 Cabera a apresentacdo de pedido de reconsideragdo da aplicagdo da sanc¢do de

declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias uteis,
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contado da data da intimacgdo, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis,
contado do seu recebimento.

8.16 O recurso e o pedido de reconsideragao terdo efeito suspensivo do ato ou da
decisdo recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

8.17 A aplicagdo das sangdes previstas neste edital ndo exclui, em hipdtese alguma, a

obrigacao de reparacdo integral dos danos causados.

CLAUSULA NONA: INADIMPLENCIA

9.1 A contratada serd considerada inadimplente, independentemente de
interpelacdo judicial, nos seguintes casos:

(a) Inobservancia de prazos, especificacdes e recomendacdes técnicas estabelecidos
neste instrumento ou em leis e normas oficiais pertinentes;

(b) Interrupg¢do na execug¢do das obrigacdes e responsabilidades assumidas através do
objeto do contrato;

(c) Inobservancia de qualquer clausula ou condicdo expressamente estabelecida neste

instrumento, nos seus anexos, na proposta de preco e demais documentos pertinentes.

9.2 Qualquer penalidade podera ser suspensa caso a Prefeitura Municipal de

Guapimirim acate as justificativas relatadas pelo interessado.

CLAUSULA DECIMA: DA EXTINGAO CONTRATUAL

10.1 A inexecucdo, total ou parcial, do contrato ou a inobservancia a seus termos e
condigdes, ensejara a sua rescisao administrativa, nos termos da Lei 14.133/2021, com
as consequéncias legais previstas, sem prejuizo na aplicacdo das demais sancoes

cabiveis, assegurado o contraditorio e a ampla defesa.

10.2 O contrato serd extinto quando vencido o prazo nele estipulado,
independentemente de terem sido cumpridas ou nao as obriga¢cdes de ambas as partes

contraentes.

10.3 O contrato podera ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus para o
Contratante, quando este ndo dispuser de créditos orgamentdrios para sua

continuidade ou quando entender que o contrato ndo mais lhe oferece vantagem.
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10.4 A extingdo nesta hipotese ocorrera na proxima data de aniversario do contrato,
desde que haja a notificacdo do contratado pelo contratante nesse sentido com pelo

menos 2 (dois) meses de antecedéncia desse dia.

10.5 Caso a notificacdo da nao-continuidade do contrato de que trata este subitem
ocorra com menos de 2 (dois) meses da data de aniversario, a extincdo contratual

ocorrera apos 2 (dois) meses da data da comunicacao.

10.6 O contrato poderd ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele
estipuladas, ou antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo
137 da Lei n? 14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o contraditério e a

ampla defesa.
10.6.1 Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

10.6.2 A alteracao social ou a modificacao da finalidade ou da estrutura da empresa

ndo ensejara a extincdo se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.

10.6.3 Se a operacdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser

formalizado termo aditivo para alteragdo subjetiva.

10.7 O termo de extin¢do, sempre que possivel, sera precedido:

10.7.1 Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
10.7.2 Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

10.7.3 Indenizagdes e multas.

10.8 A extingdo do contrato nao configura Obice para o reconhecimento do
desequilibrio econdmico-financeiro, hip6tese em que sera concedida indeniza¢do por

meio de termo indenizatorio (art. 131, caput, da Lei n.2 14.133, de 2021).

10.9 O contrato podera ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo
de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente

do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico que tenha desempenhado
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funcao na licitacao ou atue na fiscalizacdo ou na gestao do contrato, ou que deles seja
conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o

terceiro grau (art. 14, inciso IV, da Lei n.2 14.133, de 2021).

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA: OBRIGACOES E REPONSABILIDADES

11.1 A contratada cabera:

11.1.1 O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato e
em seus anexos, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execucao do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a
seguir dispostas:

11.1.2 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, de
acordo com o Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n? 8.078, de 1990), bem como por
todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, nio reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento da execucao contratual pelo
Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia,
caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos;

11.1.3 Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo,
Convencao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas
pelo contrato, por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias
e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia nao transfere a
responsabilidade ao Contratante;

11.1.4 Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas,
qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execucdo do
objeto contratual.

11.1.5 Paralisar, por determinacao do contratante, qualquer atividade que nao esteja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de
pessoas ou bens de terceiros.

11.1.6 Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condig¢des exigidas para habilitacao na licitacao;

11.1.7 Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos

prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou



ESTADO DO RIO DE JANEIRO CIDADE DE

gy
3\“; REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
R PREFEITURA DE GUAPIMIRIM GUAPIMIRIM

CASA CIVIL ,
| Process0:7932/2024 | Pagina: 1086 | Rubrica: |

para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislacdo (art. 116, da Lei
n.2 14.133, de 2021);

11.1.8 Comprovar a reserva de cargos a que se refere a cldusula acima, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as
referidas vagas (art. 116, paragrafo Unico, da Lei n.2 14.133, de 2021);

11.1.9 Guardar sigilo sobre todas as informac¢des obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato;

11.1.10 Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de
fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em
sua proposta nao seja satisfatério para o atendimento do objeto da contratacdo, exceto
quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, I, d, da Lei n? 14.133, de
2021.

11.1.11 Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranca do contratante.

11.1.12 Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos,
exceto na condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a
utilizacao do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre.

11.1.13 O contratado devera protocolizar junto ao Protocolo Geral ou entregar ao setor
responsavel pela fiscalizacdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da
prestacao dos servicos (OU conjuntamente com a Nota Fiscal ou documento
equivalente), os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade
Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3)
certidoes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do
domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS - CRF; e 5)
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT;

11.1.14 Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo

previsto, com a devida comprovacao;
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11.1.15 Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato
ou autoridade superior (art. 137, II, da Lei n.2 14.133, de 2021) e prestar todo
esclarecimento ou informacao por eles solicitados;

11.1.16 Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total
ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem
vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execu¢ao ou dos materiais empregados;

11.1.17 Manter os empregados nos horarios predeterminados pelo Contratante

11.2 A Contratante cabera:

11.2.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de

acordo com o contrato e seus anexos;
11.2.2 Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

11.2.3 Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes
verificadas no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou

corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

11.2.4 Notificar o Contratado por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeigoes,
falhas ou irregularidades constatadas no curso da execugao dos servicos, fixando prazo
para a sua correcao, certificando-se de que as solugdes por ele propostas sejam as mais

adequadas

11.2.5 Acompanhar e fiscalizar a execuc¢do do contrato e o cumprimento das

obrigacoes pelo Contratado;

11.2.6 Comunicar a empresa para emissdao de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando
houver controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e

quantidade, conforme o art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021;

11.2.7 Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento

do objeto, no prazo, forma e condi¢des estabelecidos no presente Contrato;



ESTADO DO RIO DE JANEIRO CIDADE DE

gy
;\“; REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
Y PREFEITURA DE GUAPIMIRIM GUAPIMIRIM

CASA CIVIL ,
| Process0:7932/2024 | Pagina: 1088 | Rubrica: |

11.2.8 Aplicar ao Contratado as sanc¢des previstas na lei e neste Contrato;

11.2.9 Cientificar o 6rgdo de representacdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para
ado¢do das medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pelo

Contratado;

11.2.10 Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacbes e reclamacoes
relacionadas a execucdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos
manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para

a boa execucgdo do ajuste.

11.2.11 A Administragdo tera o prazo de 15 dias, a contar da data do protocolo do

requerimento para decidir, admitida a prorrogacao motivada, por igual periodo.

11.2.12 Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-

financeiro feitos pelo contratado no prazo maximo de 15 dias.

11.2.13 Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo

administrativo para apuracdo de descumprimento de clausulas contratuais.

11.2.14 A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo
Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execucdao do contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus

empregados, prepostos ou subordinados.

11.2.15 Fornecer por escrito as informag¢des necessarias para o desenvolvimento

dos servicos objeto do contrato.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: DA FISCALIZACAO

12.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera

pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.
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12.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execu¢do sera prorrogado automaticamente pelo tempo

correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

12.3 As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem

eletronica para esse fim.

12.4 O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

12.5 Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizacao, que contera informagdes acerca das obrigacoes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto,
do plano complementar de execu¢do da contratada, quando houver, do método de

afericao dos resultados e das sanc¢oes aplicaveis, dentre outros.

12.6 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)

do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, caput).

12.6.1 Fiscais de Contrato da Secretaria Municipal da Casa Civil: Philipe Gomes Pereira,

matricula n?. 1368391-12 e Luciane Dias Pereira da Silva, matricula 1371167-13

12.7 O fiscal do contrato acompanhara a execucdao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os

melhores resultados para a Administracao;

12.8 O fiscal do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricio do que for
necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n? 14.133,

de 2021, art. 117, §19;
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12.9 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira
notificagdes para a corregdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a

correcao.

12.10 O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagao
que demandar decisdo ou ado¢ao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para

que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

12.11 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do

contrato.

12.12 O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a

prorrogacdo contratual.

12.13 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a

sua competéncia.

12.14 O fiscal do contrato verificara a manuten¢ao das condi¢des de habilitagdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos

comprobatorios pertinentes, caso necessario.

12.15 Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal do contrato
atuara tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao gestor do contrato

para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

12.16 O gestor do contrato coordenara a atualizacao do processo de acompanhamento
e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execu¢ao no histérico
de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de

ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com
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vistas a verificacio da necessidade de adequa¢des do contrato para fins de

atendimento da finalidade da administracao.

12.17 O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢des de habilitacdo
da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas
que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de

riscos eventuais.

12.18 O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacdo realizada
pelos fiscais quanto ao cumprimento de obriga¢cdes assumidas pelo contratado, com
mencdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo

constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

12.19 O gestor do contrato tomarad providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabiliza¢do para fins de aplicacdo de san¢des, a ser conduzido
pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo

setor com competéncia para tal, conforme o caso.

12.20 O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou

prorrogacao contratual.

12.21 O gestor do contrato devera elaborara relatério final com informagdes sobre a
consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a

serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.

12.22 A fiscalizagdo de que trata esta clausula nao exclui nem reduz a
responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des técnicas, vicios redibitérios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo
implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de

conformidade.
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12.23 Para efeito de recebimento provisdrio, ao final de cada periodo mensal, o fiscal
técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagdes da execucdo do objeto e,
se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da aquisicdo realizadas em
consonancia com os indicadores previstos no ato convocatorio, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a

ser encaminhado ao gestor do contrato.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA: DA SUBCONTRATACAO

13.1 Nao havera possibilidade de subcontratacdo do objeto.

CLAUSULA DECIMA QUARTA: DA GARANTIA CONTRATUAL

38.2 Sera exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da
Lei n? 14.133, de 2021, no percentual de 1% do valor contratual, conforme regras
previstas no contrato.

CLAUSULA DECIMA QUINTA-DA ALTERACAO SUBJETIVA

15.1 E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa
juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de
habilitacdo exigidos na licitacao original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢des do
contrato; nao haja prejuizo a execucdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da

Administracdo a continuidade do contrato.

CLAUSULA DECIMA SEXTA -DOS CASOS OMISSOS E DEMAIS CONDICOES

16.1 Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposi¢des contidas na
Lei n? 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as
disposi¢des contidas na Lei n? 8.078, de 1990 - Cddigo de Defesa do Consumidor - e normas

e principios gerais dos contratos.

16.2 Eventuais altera¢des contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts 124 e seguintes

da Lein.214.133, de 2021.
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16.3 O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢gdes contratuais, os acréscimos
ou supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do

valor inicial atualizado do contrato.

16.4 As alteracdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebragcdo de termo
aditivo, submetido a prévia aprovacao da consultoria juridica do contratante, salvo nos casos
de justificada necessidade de antecipacao de seus efeitos, hipotese em que a formalizacao do

aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més.

16.5 Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por
simples apostila, dispensada a celebracao de termo aditivo, na forma do artigo 136 da Lei n.2

14.133 de 2021.

16.6 Incumbird ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de
Contratacoes Publicas (PNCP), na forma do artigo 94 da Lei n.2 14.133, de 2021, bem como

no respectivo sitio oficial na internet.
CLAUSULA DECIMA SETIMA: DO REAJUSTE

17.1 Os pregos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de 1 (um)
ano contado da data do valor estimado pela Administracao. Somente apds o interregno
de 1(um) ano, o reajuste do contrato utilizara o indice IPC-A como critério de reajuste,

de acordo com a Lei 14.133/2021.

17.2 Apos o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado,
0s precos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo contratante, do indice
(indicar o indice a ser adotado), exclusivamente para as obrigacdes iniciadas

e concluidas ap6s a ocorréncia da anualidade.

17.3 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera

contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

17.4 No caso de atraso ou nao divulgacao do(s) indice (s) de reajustamento, o

contratante pagara ao contratado a importancia calculada pela ultima variagdo
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conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdao logo seja(m) divulgado(s) o(s)

indice(s) definitivo(s).

17.5 Nas aferi¢des finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao),

obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

17.6 Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser
extinto(s) ou de qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao)
adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislacdo

entdo em vigor.

17.7 Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao
novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de

termo aditivo.
17.8 O reajuste sera realizado por apostilamento

CLAUSULA DECIMA OITAVA- DA VINCULAGCAO DO ATO CONVOCATORIO

18.1 Integra o presente contrato o Processo de Licitagdo 7932/2024, com as suas
inclusas condi¢des gerais, termo de referéncia, edital e seus anexos, bem como a
proposta apresentada pela empresa naquilo em que ndo conflitarem com este

instrumento.

Para dirimir qualquer ddvida oriunda do presente instrumento, nomeiam as
partes o Foro da Comarca de Guapimirim, renunciando a qualquer outro, por mais

privilegiado que seja.

E, por estarem de acordo, firmam este instrumento, com as testemunhas abaixo
assinadas.

Guapimirim-R], de de 2024.

Pelo contratante:
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ANEXO VII

ATA DE REGISTRO DE PRECOSn® __/___

Processo Administrativo n? 7932/2024

PREGAO ELETRONICO N.2 xxxx/2025

ATA DE REGISTRO DE PRECOS PARA CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA A INTERMEDIACAO NA PRESTACAO DE SERVICOS DE
FORNECIMENTO DE PASSAGENS AEREAS, PARA VIAGENS NACIONAIS E
INTERNACIONAIS, DE IDA, VOLTA OU DE IDA E VOLTA CATEGORIA ECONOMICA,
E/OU, EM CASOS EXCEPCIONAIS, EM CLASSE EXECUTIVA, COM SERVICOS DE
RESERVA, EMISSAO DE BILHETES, MARCACAO, REMARCACAO E DEMAIS
ATIVIDADES PERTINENTES, EM ATENDIMENTO AS NECESSIDADES DA
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO, QUE FIRMAM O MUNICIPIO DE
GUAPIMIRIM, PELA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGCAO, E O(S)
FORNECEDOR(ES) ABAIXO INDICADO(S).

O Prefeitura Municipal de Guapimirim, inscrito no CNPJ sob o n? 39.547.500/0001-
83, com sede situada na Avenida Dedo de Deus, 1161, através da Secretaria supracitada
na qualidade e ora designado ORGAO GERENCIADOR, representado neste ato pelo(a)
Secretario Municipal de Educacao, senhor (a) Ricardo de Oliveira Almeida, portador da

matricula funcional n.2 xxxxx, ora denominado GESTOR DA ATA, e a empresa

situada na Rua , Bairro Cidade e inscrita no
CNPJ]/MF sob o n® , daqui por diante denominada FORNECEDOR, representada
neste ato por , cédula de identidade n® , lavram a presente ATA DE

REGISTRO DE PRECOS, na forma do disposto no processo administrativo n®
7932/2024, que se regera pelas normas da Lei 14.133/2021 e Decreto Municipal n.2
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2454/2023 de 23 de outubro de 2023, do instrumento convocatoério, aplicando-se a
este instrumento suas disposi¢cOes irrestrita e incondicionalmente, bem como pelas

clausulas e condi¢des seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA: DO OBJETO

1.1. A presente Ata tem por objeto o registro de precos para a eventual contratacao
de empresa especializada para a intermediacdo na prestacdo de servigcos de
fornecimento de passagens aéreas, para viagens nacionais e internacionais, de ida,
volta ou de ida e volta categoria econémica, e/ou, em casos excepcionais, em classe
executiva, com servicos de reserva, emissao de bilhetes, marca¢do, remarcacdo e
demais atividades pertinentes, em atendimento as necessidades da Secretaria
Municipal de Educagao, especificado(s) no(s) item(ns)......... do . Termo de
Referéncia, anexo Il do edital de Licitacdo n? xxx/2025, que é parte integrante desta
Ata, assim como as propostas cujos precos tenham sido registrados,

independentemente de transcrigao.
1.2. DOS PRECOS, ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS

1.2.1 O precgo registrado, as especificacdes do objeto, as quantidades minimas e
maximas de cada item, fornecedor(es) e as demais condi¢cdes ofertadas na(s)

proposta(s) sdo as que seguem:

Fornecedor (razdo social, CNP]/MF, enderego, contatos, representante)

Item
do
TR
Especificaca| Marca Modelo Unidade |Quantidad/Quantid Valor | Prazo
0 (se exigida | (se exigido no eMaxima | ade Un |garanti
x no edital) edital) Minima aou

validade
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1.2.2. A listagem do cadastro de reserva referente ao presente registro de precos

consta como anexo a esta Ata.
CLAUSULA SEGUNDA- ORGAO(S) GERENCIADOR E PARTICIPANTE(S)

2.1. 0 é6rgao gerenciador serd o .....(nome do 6rgdo)....

3.2. {Além do gerenciador, ndo hd4 [ou] Sao} o6rgdos e entidades publicas

participantes do registro de precos:

[tem n® Orgios Participantes Unidade Quantidade

CLAUSULA QUARTA- DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS

4.1. Durante a vigéncia da ata, os 6rgdos e as entidades da Administragdo municipal
que ndo participaram do procedimento de IRP poderdo aderir a ata de registro de

precos na condicao de nao participantes, observados os seguintes requisitos:

4.1.1. apresentacdo de justificativa da vantagem da adesao, inclusive em situacdes de

provavel desabastecimento ou descontinuidade de servigco publico;

4.1.2. demonstracdo de que os valores registrados estdao compativeis com os valores

praticados pelo mercado na forma do art. 23 da Lei n® 14.133, de 2021; e

4.1.3. consulta e aceitacdo prévias do 6rgao ou da entidade gerenciadora e do

fornecedor.

4.2. A autorizagao do 6rgao ou entidade gerenciadora apenas sera realizada apos a

aceitacao da adesao pelo fornecedor.

4.2.1. O 6rgao ou entidade gerenciadora podera rejeitar adesdes caso elas possam
acarretar prejuizo a execucdo de seus préprios contratos ou a sua capacidade de

gerenciamento.
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4.3. Apés a autorizagdo do 6rgao ou da entidade gerenciadora, o 6rgao ou entidade
ndo participante devera efetivar a aquisicdo ou a contratacao solicitada em até noventa

dias, observado o prazo de vigéncia da ata.

4.4. O prazo de que trata o subitem anterior, relativo a efetivacdo da contratagao,
poderd ser prorrogado excepcionalmente, mediante solicitagdo do 6rgao ou da
entidade ndo participante aceita pelo 6rgdo ou pela entidade gerenciadora, desde que

respeitado o limite temporal de vigéncia da ata de registro de precos.

4.5. 0 6rgdo ou a entidade podera aderir a item da ata de registro de pregos da qual
seja integrante, na qualidade de ndo participante, para aqueles itens para os quais ndo

tenha quantitativo registrado, observados os requisitos do item 4.1.
CLAUSULA QUINTA - DOS LIMITES PARA ADESOES

5.1. As aquisi¢des ou contratacoes adicionais ndo poderdo exceder, por 6rgdo ou
entidade, a cinquenta por cento dos quantitativos dos itens do instrumento
convocatério registrados na ata de registro de precos para o gerenciador e para os

participantes.

5.2. 0 quantitativo decorrente das adesdes nao podera exceder, na totalidade, ao
dobro do quantitativo de cada item registrado na ata de registro de precos para o
gerenciador e os participantes, independentemente do numero de drgaos ou entidades

ndo participantes que aderirem a ata de registro de precos.

5.3. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na ata de registro de

precos.

CLAUSULA SEXTA- VALIDADE, FORMALIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
E CADASTRO RESERVA

6.1. Avalidade da Ata de Registro de Pregos sera de 1 (um) ano, contado a partir do
primeiro dia util subsequente a data de divulgacdo no PNCP, podendo ser prorrogada
por igual periodo, mediante a anuéncia do fornecedor, desde que comprovado o preco

vantajoso.
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6.1.1. O contrato decorrente da ata de registro de pregcos tera sua vigéncia
estabelecida no préprio instrumento contratual e observarda no momento da
contratacdo e a cada exercicio financeiro a disponibilidade de créditos or¢amentarios,
bem como a previsdo no plano plurianual, quando ultrapassar 1 (um) exercicio

financeiro.

6.1.2. Na formalizacdo do contrato ou do instrumento substituto devera haver a

indicacdo da disponibilidade dos créditos orcamentarios respectivos.

6.2. A contratacdo com os fornecedores registrados na ata sera formalizada pelo
orgao ou pela entidade interessada por intermédio de instrumento contratual, emissao
de nota de empenho de despesa, autorizagdo de compra ou outro instrumento habil,

conforme o art. 95 da Lei n® 14.133, de 2021.

6.2.1. O instrumento contratual de que trata o item 6.2. devera ser assinado no prazo

de validade da ata de registro de precos.

6.3. Os contratos decorrentes do sistema de registro de pregos poderdo ser

alterados, observado o art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021.

6.4. Apo6s a homologacao da licitacdo ou da contratacdo direta, deverdo ser

observadas as seguintes condi¢des para formalizacdo da ata de registro de precos:

6.4.1. Serdo registrados na ata os precos e os quantitativos do adjudicatario, devendo
ser observada a possibilidade de o licitante oferecer ou nao proposta em quantitativo
inferior ao maximo previsto no edital ou no aviso de contratacao direta e se obrigar

nos limites dela;

6.4.2. Sera incluido na ata, na forma de anexo, o registro dos licitantes ou dos

fornecedores que:

6.4.2.1. Aceitarem cotar os bens, as obras ou os servicos com pregos iguais aos do

adjudicatario, observada a classificagdo da licitagdo; e

6.4.2.2. Mantiverem sua proposta original.
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6.4.3. Sera respeitada, nas contratagdes, a ordem de classificacao dos licitantes ou dos

fornecedores registrados na ata.

6.5. O registro a que se refere o item 6.4.2 tem por objetivo a formacao de cadastro

de reserva para o caso de impossibilidade de atendimento pelo signatario da ata.

6.6. Para fins da ordem de classificacao, os licitantes ou fornecedores que aceitarem
reduzir suas propostas para o pre¢o do adjudicatario antecederdao aqueles que

mantiverem sua proposta original.

6.7. A habilitacdo dos licitantes que comporao o cadastro de reserva a que se refere
o item 6.4.2.2 somente serd efetuada quando houver necessidade de contratacdo dos

licitantes remanescentes, nas seguintes hipoteses:

6.7.1. Quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de precos, no prazo e

nas condic¢des estabelecidos no edital ou no aviso de contratacao direta; e

6.7.2. Quando houver o cancelamento do registro do licitante ou do registro de precos

nas hipoteses previstas no item 10.

6.8. O preco registrado com indicagcdo dos licitantes e fornecedores sera divulgado

no PNCP e ficara disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de precos.

6.9. Apo6s a homologacao da licitagdo ou da contratacdo direta, o licitante mais bem
classificado ou o fornecedor, no caso da contratagdo direta, sera convocado para
assinar a ata de registro de precos, no prazo e nas condi¢des estabelecidos no edital de
licitagdo ou no aviso de contratacao direta, sob pena de decair o direito, sem prejuizo

das sang0es previstas na Lei n® 14.133, de 2021.

6.9.1. O prazo de convocac¢do podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo,
mediante solicitacdo do licitante ou fornecedor convocado, desde que apresentada
dentro do prazo, devidamente justificada, e que a justificativa seja aceita pela

Administracao.
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6.10. A ata de registro de precos serda assinada por meio de assinatura digital e

disponibilizada no Sistema de Registro de Precos.

6.11. Quando o convocado ndo assinar a ata de registro de pregos no prazo e nas
condicoes estabelecidos no edital ou no aviso de contratacdo, e observado o disposto
no item 6.7, observando o item 6.7 e subitens, fica facultado a Administracao convocar
os licitantes remanescentes do cadastro de reserva, na ordem de classificacdo, para

fazé-lo em igual prazo e nas condi¢des propostas pelo primeiro classificado.

6.12. Na hipdétese de nenhum dos licitantes que trata o item 6.4.2.1, aceitar a
contratacdo nos termos do item anterior, a Administracdo, observados o valor
estimado e sua eventual atualizacdo nos termos do edital ou do aviso de contratagdo

direta, podera:

6.12.1. Convocar para negociacdo os demais licitantes ou fornecedores
remanescentes cujos precos foram registrados sem redugdo, observada a ordem de
classificacao, com vistas a obtencao de pre¢o melhor, mesmo que acima do preco do

adjudicatario; ou

6.12.2. Adjudicar e firmar o contrato nas condi¢cdes ofertadas pelos licitantes ou
fornecedores remanescentes, atendida a ordem classificatoria, quando frustrada a

negociacao de melhor condicao.

6.13. A existéncia de precos registrados implicara compromisso de fornecimento nas
condicOes estabelecidas, mas ndo obrigara a Administracdao a contratar, facultada a
realizacao de licitacao especifica para a aquisicao pretendida, desde que devidamente

justificada.
CLAUSULA SETIMA- ALTERACAO OU ATUALIZACAO DOS PRECOS REGISTRADOS

7.1. Os pregos registrados poderdo ser alterados ou atualizados em decorréncia de
eventual reducao dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos

bens, das obras ou dos servi¢os registrados, nas seguintes situagoes:
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7.1.1. Em caso de for¢a maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de
fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculdveis, que inviabilizem a
execucdo da ata tal como pactuada, nos termos da alinea “d” do inciso II do caput do

art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021;

7.1.2. Em caso de criacao, alteracdao ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos
legais ou a superveniéncia de disposi¢coes legais, com comprovada repercussdo sobre

0s precos registrados;

7.1.3. Na hipotese de previsdo no edital ou no aviso de contratacio direta de clausula
de reajustamento ou repactuacao sobre os precos registrados, nos termos da Lei n®

14.133, de 2021.

7.1.3.1. No caso do reajustamento, devera ser respeitada a contagem da anualidade e o

indice previstos para a contratacao;

7.1.3.2. No caso da repactuacao, poderd ser a pedido do interessado, conforme

critérios definidos para a contratagao.
CLAUSULA OITAVA- NEGOCIACAO DE PRECOS REGISTRADOS

8.1. Na hipotese de o preco registrado tornar-se superior ao preco praticado no
mercado por motivo superveniente, o 6rgao ou entidade gerenciadora convocara o

fornecedor para negociar a redu¢ao do preco registrado.

8.1.1. Caso nado aceite reduzir seu preco aos valores praticados pelo mercado, o
fornecedor sera liberado do compromisso assumido quanto ao item registrado, sem

aplicacao de penalidades administrativas.

8.1.2. Na hipoétese prevista no item anterior, o gerenciador convocara os fornecedores
do cadastro de reserva, na ordem de classificacdo, para verificar se aceitam reduzir
seus prec¢os aos valores de mercado e ndo convocara os licitantes ou fornecedores que

tiveram seu registro cancelado.
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8.1.3. Se ndo obtiver éxito nas negociacdes, o 0rgdo ou entidade gerenciadora
procedera ao cancelamento da ata de registro de precos, adotando as medidas cabiveis

para obtenc¢ao de contratagdo mais vantajosa.

8.1.4. Na hipotese de reducdo do preco registrado, o gerenciador comunicarad aos
orgaos e as entidades que tiverem firmado contratos decorrentes da ata de registro de
precos para que avaliem a conveniéncia e a oportunidade de diligenciarem negociacao
com vistas a altera¢do contratual, observado o disposto no art. 124 da Lei n? 14.133, de

2021.

8.2.Na hipétese de o preco de mercado tornar-se superior ao pre¢o registrado e o
fornecedor ndo poder cumprir as obriga¢des estabelecidas na ata, serad facultado ao
fornecedor requerer ao gerenciador a alteracdo do prego registrado, mediante
comprovacao de fato superveniente que supostamente o impossibilite de cumprir o

compromisso.

8.2.1. Neste caso, o fornecedor encaminharg, juntamente com o pedido de alteracao, a
documentagdo comprobatoéria ou a planilha de custos que demonstre a inviabilidade do

preco registrado em relacdo as condi¢des inicialmente pactuadas.

8.2.2. Nao hipétese de ndao comprovacao da existéncia de fato superveniente que
inviabilize o preco registrado, o pedido serda indeferido pelo d6rgao ou entidade
gerenciadora e o fornecedor devera cumprir as obrigacdes estabelecidas na ata, sob
pena de cancelamento do seu registro, nos termos do item 10.1, sem prejuizo das

sancoes previstas na Lei n? 14.133, de 2021, e na legislacao aplicavel.

8.2.3. Na hipodtese de cancelamento do registro do fornecedor, nos termos do item
anterior, o gerenciador convocara os fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de
classificacdo, para verificar se aceitam manter seus precos registrados, observado o

disposto no item 6.7.

8.2.4. Se ndo obtiver éxito nas negociacdes, o 6rgdo ou entidade gerenciadora
procedera ao cancelamento da ata de registro de precos, nos termos do item 10.4, e

adotara as medidas cabiveis para a obtencao da contratagdo mais vantajosa.
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8.2.5. Na hipoétese de comprovagdo da majoragdo do preco de mercado que inviabilize
o preco registrado, conforme previsto no item 8.2 e no item 8.2.1, o 6rgao ou entidade
gerenciadora atualizard o preco registrado, de acordo com a realidade dos valores

praticados pelo mercado.

8.2.6. 0 6rgdo ou entidade gerenciadora comunicara aos 6rgdos e as entidades que
tiverem firmado contratos decorrentes da ata de registro de precos sobre a efetiva
alteracdo do preco registrado, para que avaliem a necessidade de alteragao contratual,

observado o disposto no art. 124 da Lei n? 14.133, de 2021.

CLAUSULA NONA- REMANEJAMENTO DAS QUANTIDADES REGISTRADAS NA ATA
DE REGISTRO DE PRECOS

9.1. As quantidades previstas para os itens com precos registrados nas atas de registro
de precos poderdao ser remanejadas pelo 6rgdo ou entidade gerenciadora entre os

orgdos ou as entidades participantes e ndo participantes do registro de precos.
9.2. O remanejamento somente podera ser feito:

9.2.1. De 6rgdo ou entidade participante para 6rgao ou entidade participante; ou
9.2.2. De 6rgdo ou entidade participante para 6rgao ou entidade ndo participante.

9.3.0 6rgao ou entidade gerenciadora que tiver estimado as quantidades que pretende

contratar sera considerado participante para efeito do remanejamento.

9.4. O controle e o gerenciamento dos quantitativos das atas de registro de precos e
de seus saldos, das solicitacdes de adesao e do remanejamento das quantidades serao
realizados pelo 6rgao gerenciador ou pela Secretaria Municipal de Planejamento e
Gerenciamento de Contratacdes Publicas por meio de Gestao de Atas, observados os
procedimentos estabelecidos no presente regulamento e em regulamento relativo ao

planejamento das contratagdes publicas.

9.5. Competird ao 6rgdo ou a entidade gerenciadora autorizar o remanejamento

solicitado, com a reducdao do quantitativo inicialmente informado pelo 6rgao ou pela
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entidade participante, desde que haja prévia anuéncia do 6rgdao ou da entidade que

sofrer reducdo dos quantitativos informados.

9.6. C(Caso o remanejamento seja feito entre 6rgdos ou entidades dos Estados, do
Distrito Federal ou de Municipios distintos, cabera ao fornecedor beneficiario da ata de
registro de precos, observadas as condi¢Oes nela estabelecidas, optar pela aceitacdao ou

ndo do fornecimento decorrente do remanejamento dos itens.

9.7. Na hipétese da compra centralizada, ndo havendo indicagao pelo 6rgao ou pela
entidade gerenciadora, dos quantitativos dos participantes da compra centralizada, nos
termos do item 9.3, a distribuicdo das quantidades para a execu¢do descentralizada

sera por meio do remanejamento.

CLAUSULA DECIMA- CANCELAMENTO DO REGISTRO DO LICITANTE VENCEDOR E
DOS PRECOS REGISTRADOS

10.1. Oregistro do fornecedor sera cancelado pelo gerenciador, quando o fornecedor:
10.1.1. Descumprir as condi¢Ges da ata de registro de precos, sem motivo justificado;

10.1.2. Nao retirar a nota de empenho, ou instrumento equivalente, no prazo

estabelecido pela Administracdo sem justificativa aceitavel;

10.1.3. Nao aceitar reduzir seu preco registrado, na hipdtese deste se tornar superior

aqueles praticados no mercado;

10.1.4. Sofrer sancdo prevista nos incisos Il ou IV do caput do art. 156 da Lei n®

14.133, de 2021.

10.1.4.1. Na hipétese de aplicacao de sangao prevista nos incisos Il ou IV do caput do
art. 156 da Lei n? 14.133, de 2021, caso a penalidade aplicada ao fornecedor nao
ultrapasse o prazo de vigéncia da ata de registro de prec¢os, podera o 6rgiao ou a
entidade gerenciadora poderd, mediante decisdo fundamentada, decidir pela
manutencdo do registro de precos, vedadas contratacdes derivadas da ata enquanto

perdurarem os efeitos da sancao.



ESTADO DO RIO DE JANEIRO CIDADE DE

gy
3\“; REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
R PREFEITURA DE GUAPIMIRIM GUAPIMIRIM

CASA CIVIL ,
| Process0:7932/2024 | Pagina: 1106 | Rubrica: |

10.1.5 For liberado;
10.1.6 Nao aceitar o preco revisado pela Administracgao.

10.2. O cancelamento de registros nas hipdteses previstas no item 10.1.1,10.1.2 e
10.1.4, serd formalizado por despacho do 6rgdo ou da entidade gerenciadora,

garantidos os principios do contraditério e da ampla defesa.

10.3. Na hipoétese de cancelamento do registro do fornecedor, o rgdo ou a entidade
gerenciadora poderd convocar os licitantes que compdem o cadastro de reserva,

observada a ordem de classificacao.

10.4. O cancelamento dos precos registrados podera ser realizado pelo gerenciador,
em determinada ata de registro de precos, total ou parcialmente, nas seguintes

hipéteses, desde que devidamente comprovadas e justificadas:
10.4.1. Por razdo de interesse publico;
10.4.2. A pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou forca maior; ou

10.5. No caso de cancelamento da ata ou do registro do preco por iniciativa da

Administracao, sera assegurado o contraditério e a ampla defesa.
10.5.1 O fornecedor ou prestador sera notificado para apresentar defesa no prazo de 5
(cinco) dias, a contar do receb.imento da comunicacgao.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA- DAS PENALIDADES

11.1. O descumprimento da Ata de Registro de Precos ensejara aplicagdo das

penalidades estabelecidas no edital ou no aviso de contratag¢do direta.

11.1.1. As sangdes também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva no
registro de precos que, convocados, ndo honrarem o compromisso assumido

injustificadamente apds terem assinado a ata.

11.2. E da competéncia do Orgido Gerenciador a aplicacio das penalidades

decorrentes do descumprimento do pactuado nesta ata de registro de preco (art. 49,
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inc. XIIV, do Decreto Municipal n? 2454/2023), exceto nas hipdteses em que o
descumprimento disser respeito as contratagées dos 6rgaos ou entidade participante,
caso no qual cabera ao respectivo 6rgdo participante a aplicacao da penalidade (art. 52,

inc. IX, do Decreto n? 2454 /2023).

11.3. O 6rgao ou entidade participante devera comunicar ao 6rgdo gerenciador
qualquer das ocorréncias previstas no item 10.1, dada a necessidade de instauracao de

procedimento para cancelamento do registro do fornecedor.
CLAUSULA DECIMA SEGUNDA- CONDICOES GERAIS

12.1. As condigbes gerais de execucdo do objeto, tais como os prazos para entrega e
recebimento, as obrigacdes da Administra¢do e do fornecedor registrado, penalidades
e demais condi¢des do ajuste, encontram-se definidos no Termo de Referéncia, ANEXO

A0 EDITAL OU AVISO DE CONTRATACAO DIRETA.

12.2. No caso de adjudicacdo por preco global de grupo de itens, s6 sera admitida a
contratacdo de parte de itens do grupo se houver prévia pesquisa de mercado e

demonstragdo de sua vantagem para o 4rgdo ou a entidade.

Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em duas vias de igual
teor, que, depois de lida e achada em ordem, vai assinada pelas partes e encaminhada

cOpia aos demais 6rgdos participantes (se houver).
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ANEXO VIII- DECLARACAO DE CONHECIMENTO DE INFORMACOES

A PREFEITURA MUNICIPAL DE GUAPIMIRIM.

REF.: PREGAO ELETRONICO N° xxx/2025.

Sr. Pregoeiro,

Pela presente, DECLARO(AMOS) que, a empresa
........................................................ , tomou conhecimento de todas as informagdes e das
condigdes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da licitagio no PREGAO
ELETRONICO N2. xxx/2025, cujo objeto é contratacdo de empresa especializada para
a intermediacdo na prestacao de servicos de fornecimento de passagens aéreas, para
viagens nacionais e internacionais, de ida, volta ou de ida e volta categoria econémica,
e/ou, em casos excepcionais, em classe executiva, com servigos de reserva, emissao de
bilhetes, marca¢ao, remarcacdo e demais atividades pertinentes, em atendimento as
necessidades da Secretaria Municipal de Educagao.

................................... ) e A€ e, de 2025.

(Assinatura do Representante Legal)
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OBS: Esta declaracao devera ser juntada no sistema eletronico que ocorrera o
processo licitatorio. A Declaracio em epigrafe devera sera presentada em papel
timbrado da licitante e estar assinado pelo representante legal da empresa.

ATENCAO
E responsabilidade da empresa o envio de recibo de retirada de edital pela
internet ao Setor de Comissao Permanente de Licitagao.

A nao remessa do recibo exime a Prefeitura Municipal de Guapimirim/R] da
comunicagao, por meio de fax ou e-mail, de eventuais esclarecimentos e retificagdes
ocorridas no instrumento convocatério, bem como de quaisquer informacoes
adicionais, ndo cabendo posteriormente qualquer reclamacgao.

Recomendamos, ainda, consultas a referida pagina para eventuais comunicagoes
e ou esclarecimentos disponibilizados acerca do processo licitatério. Os
esclarecimentos prestados serdo disponibilizados na pagina da internet
https://guapimirim.rj.gov.br/novo/ e no Portal Nacional de Contratag¢des Publicas.

Endereco para envio do recibo:
Prefeitura de Guapimirim
Secretaria Municipal da Casa Civil

E-mail: licitacao.casacivil@guapimirim.rj.gov.br


https://guapimirim.rj.gov.br/novo/
mailto:licitacao.casacivil@guapimirim.rj.gov.br
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ANEXO IX

MODELO DE DECLARACAO DE RECEBIMENTO E/OU ACESSO A DOCUMENTACAO.

PREGAO ELETRONICO n? xxx/2025
PROCESSO ADMINISTRATIVO 7932/2024

EMPRESA:
SEDE NA:
CNPJ N2
EMAIL,
REPRESENTADO POR, , INSCRITO NO CPF N¢
, PORATADOR DO RG N¢ , Participante da licitacao
modalidade Pregao Eletronico n® xx/2025, referente ao processo administrativo n®
7932/2024, que tem como objeto contratacao de empresa especializada para a
intermediacdo na prestacdo de servicos de fornecimento de passagens aéreas, para
viagens nacionais e internacionais, de ida, volta ou de ida e volta categoria econémica,

e/ou, em casos excepcionais, em classe executiva, com servi¢cos de reserva, emissao de
bilhetes, marcac¢do, remarcacdo e demais atividades pertinentes, em atendimento as
necessidades da Secretaria Municipal de Educag¢do, conforme disposto no Termo de
Referéncia - Anexo I, declara que recebeu os documentos e tomou conhecimento de
todas as informacgdes constantes do Edital supracitado.

Por ser expressdo da verdade, firmamos o presente.

Guapimirim, de de 2025.

Assinatura do representante da empresa

Espaco destinado ao carimbo da empresa
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