P »
i;‘% REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL

ESTADO DO RIO DE JANEIRG CIADE DE
PREFEITURA DE GUAPIMIRIM GUAPIMIRIM
o CASA CIVIL [

| Processo:5165/2023 | Pagina:275 | Rubrica: |

EDITAL DE LICITACAO

PREGAO PRESENCIAL SRP N2 68/2023

PREAMBULO
DIA: 06 DE OUTUBRO DE 2023(Sexta-feira)
HORA: 10:00 horas (Tolerancia de 5 minutos)
LOCAL: Sede da Prefeitura Municipal de Guapimirim/RJ
ENDERECO: Av. Dedo de Deus, n° 1161 — Bairro — Centro — Guapimirim-RJ

INFORMACOES: licitacao.casacivil@guapimirim.rj.gov.br
(Dias uteis, das 09:00 as 17:00 horas)

PROCESSO: N2 5165/2023

1. INTRODUCAO:
A Prefeitura Municipal de Guapimirim torna publico, para conhecimento dos

interessados, que sera realizada em sessdo publica Av. Dedo de Deus, n° 1161 — Centro
— Guapimirim-RJ, perante a Comissdo de Pregdo, instituida pela Portaria 037 de 20 de
janeiro de 2023, o PREGAO PRESENCIAL SRP n2 68/23, do tipo Menor Preco Por Item,
destinado a Contratagdo de empresa para presta¢do de servigos de impressao, copia
e digitalizacdo, abrangendo a disponibilizacdo de todos os hardwares e softwares
necessdrios a execucdo e gestdao dos servigos, o devido suporte técnico, a

manutenc¢ao corretiva e preventiva periddica o fornecimento de insumos (toners e
papéis), de acordo com as especificacbes e quantitativos constantes no Termo de
Referéncia, Anexo Il, conforme autorizacdo do Ordenador de Despesas, contida no
processo n? 5165/2023, observando-se o que preceituam a Lei n? 8.666, de 21 de
junho de 1993 e suas alteragdes, a Lei n? 10.520 de 17de julho de 2002, Decreto
Municipal n? 1949/2021, bem como os demais dispositivos legais vigentes que
dispdem sobre as Licitacbes e Contratos da Administracdo Direta e Autarquica,
considerados integrantes deste Edital como se nele estivessem transcritos.

2. OBIJETO:

2.1. A presente licitacdo tem como objeto a Contratacdo de empresa para
prestacdo de servicos de impressdo, copia e digitalizacdo, abrangendo a
disponibilizacdo de todos os hardwares e softwares necessdrios a execugdo e
gestdo dos servigos, o devido suporte técnico, a manutencgdo corretiva e
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preventiva periddica o fornecimento de insumos (toners e papéis), destinados
através da Secretaria Municipal de Assisténcia Social e Direitos Humanos.

2.2. A aquisicdo do Objeto se dara conforme condi¢Ges, quantidades e exigéncias
estabelecidas no Edital e seus Anexos.

2.3. O Registro de Pregos sera formalizado por intermédio de Ata de Registro de
Precos, na forma do Anexo IX e demais disposicOes fixadas neste Edital.

2.4. A Ata de Registro de Precos é um documento vinculativo, obrigacional, com
caracteristica de compromisso para futura contrata¢cdo, onde se registram os
precos, fornecedores, orgdos e condicdes a serem praticas, conforme as
disposicdes contidas no Edital e seus anexo e Propostas de Precos apresentadas
pelas proponentes/licitantes.

2.5. A existéncia de precos registrados ndo obriga o solicitante a firmar as
contratacdes que deles poderdo advir, ficando facultada a ele a utilizagcdo de outros
meios previstos na Lei n? 8.666/1993. O beneficiario do registro de precos, em
igualdade de condigdes, tem direito a preferéncia para a contratagdo, dentro dos
limites previstos, do prazo de validade estabelecido e das condi¢des da proposta.

3. TIPO:

3.1. Menor Precgo por Item.

3.2. E facultado ao licitante a participacdo em quantos itens forem de seu interesse,
conforme tabela constante no Termo de Referéncia.

3.3. Regime de Execug¢ao: Empreitada por pre¢o unitario.

4. INTERESSADO (S):
4.1. Secretaria Municipal de Assisténcia Social e Direitos Humanos.

5. DATA DE RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECOS:
5.1. As propostas de precos serdo recebidas e analisadas pela Comissdo de Pregdo

instituida pela Portaria supracitada no dia 06 de outubro de 2023.

5.2. Horario de Inicio as 10h00min.

6. CONTATO:

O Edital e seus anexos estardo a disposicdo dos interessados, no horario de 08h00min
as 17h00min, na Av. Dedo de Deus, n° 1161 — Bairro — Centro — Guapimirim-RJ, na
Comissdo de Pregdo, e estardo disponiveis também para retirada no site oficial da
Prefeitura de www.guapimirim.rj.gov.br . A retirada dos Editais ocorrera mediante
entrega voluntaria de 01 (uma) resma de folhas de papel.
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6.1. Os interessados poderdo obter informagGes ou esclarecimentos referentes ao
processo licitatorio até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data Fixada da sessdo
publica ou através do e-mail: licitacao.casacivil@guapimirim.rj.gov.br

7. LEGISLACAO PERTINENTE:

7.1. Llei Federal n2 10.520, de 17 de julho de 2002, com aplicacdo subsidiaria da Lei
Federal n2 8.666, de 21 de junho de 1993 e Lei Complementar n? 123, de 14 de
dezembro de 2006 e Decreto Municipal n? 1301/2018 e n2 1949/2021.

8. AVISO IMPORTANTE
8.1 Conforme Acdrddo TCU n? 754/2015 — Plenario, a Administracdo Publica esta
obrigada a autuar processo administrativo para apuracdo de falta e aplicacdo de

sancdes contra todas as empresas que pratiquem os atos tipificados no art. 72. Da Lei
10.520/2002.

Art. 72 Quem, convocado dentro do prazo de validade da sua
proposta, ndo celebrar o contrato, deixar de entregar ou
apresentar documentacgao falsa exigida para o certame, ensejar
o retardamento da execucdo de seu objeto, ndo mantiver a
proposta, falhar ou fraudar na execu¢do do contrato,
comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude fiscal,
ficara impedido de licitar e contratar com a Unido, Estados,
Distrito Federal ou Municipios e, sera descredenciado, nos
sistemas de cadastramento de fornecedores a que se refere o
inciso XIV do art. 4o desta Lei, pelo prazo de até 5 (cinco) anos,
sem prejuizo das multas previstas em edital e no contrato e das
demais cominacdes legais.

8.2 Recomendamos que os interessados em participar do certame leiam

atentamente todas as exigéncias para habilitagdo contidas no Edital e seus anexos,
verificando se disp6e dos documentos exigidos.

8.3 E, ainda, que sejam observadas todas as caracteristicas do objeto licitado para,
assim, evitar propostas com valores INEXEQUIVEIS, pois n3o serd aceito pedido de
desisténcia apds o inicio da sessao do pregao.

9. DO PRAZO DE ASSINATURA E VIGENCIA:
9.1. O prazo de vigéncia do Contrato e Ata de Registro de Precos serd de 12 (doze)

meses, a partir do 12 (primeiro) dia util seguinte ao recebimento, pela contratada
do Termo de Autorizagdao dos Servigos a ser emitido pela Secretaria Municipal de
Assisténcia Social e Direitos Humanos.
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9.2. O Contrato firmado entre as partes podera ser prorrogado na forma do artigo
57, inciso Il da Lei 8.666/1993.

9.3. Ofs) licitante(s) vencedor (es) terd o prazo de 02 (dois) dias para a assinatura do
Contrato e ata de Registro de Precos, podendo ser prorrogado, uma vez, por igual
periodo, devidamente justificado, contado da data de convocacdo pelo solicitante.

9.4. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de 1 (um)
ano contado da data limite para apresentacdo das propostas. Somente apds o
interregno de 1(um) ano, o reajuste do contrato utilizard o indice IPC-A como
critério de reajuste, de acordo com a Lei 8.666/93 em seu Art.40 X/ - critério de
reajuste, que deverd retratar a variagdo efetiva do custo de produgdo, admitida
a adogdo de indices especificos ou setoriais, desde a data prevista para
apresentagéio da proposta, ou do orcamento a que essa proposta se referir, até
a data do adimplemento de cada parcela.

10. DAS CONDICOES PARA PARTICIPACAO DOS LICITANTES:
10.1. Poderao participar da licitagao as empresas com atividade especifica do ramo

pertinente ao objeto deste PREGAO, que atendam as exigéncias deste Edital e da
legislacdo em vigor, obrigada a parte declarar sob as penalidades cabiveis a
superveniéncia de fato impeditivo da habilitagcdo (paragrafo 22 do artigo 32 da Lei
8666/93).

10.2. Nao serdo admitidas na licitacdo:

| — Pessoas juridicas que contenham no seu contrato social finalidade ou objetivo

incompativel com objeto deste certame;

Il — Pessoas juridicas que estejam sob faléncia, concurso de credores, concordata ou
insolvéncia, em processo de dissolucdo ou liquidacdo, em recuperacdo judicial ou
extrajudicial, exceto quando had comprovacdao que o plano de recuperacdo ja tenha
sido aprovado ou homologado pelo Juizo competente.

IIl — Pessoas fisicas e juridicas arroladas no artigo 92 da Lei n® 8.666/93.

IV — Pessoas juridicas que tenham entre sdcios quaisquer pessoas ligadas a integrantes
dos Poderes executivos ou Legislativos do Municipio de Guapimirim, por lagco de
matrimonio ou parentesco, afim ou consanguineo até segundo grau, ou por adogdo;

V - Prestarem informacdes falsas;

VI - Nao sera admitida a participagdo de licitantes suspensos temporariamente pela
Administracdo Municipal Direta e Indireta de Guapimirim, nos termos do inciso Ill do
art. 87 da Lei n2 8.666/93;
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VIl - N3o sera admitida a participacdo de licitantes ja incursos na pena do inciso IV do
Art. 87 da Lei n2 8.666/93, seja qual for o érgdo ou entidade que tenha aplicado a
reprimenda, em qualquer esfera da Administracdo Publica;

VIl - Tenham gerente, acionista controlador, responsavel técnico, subcontratado ou
funcionario que seja servidor publico municipal de Guapimirim.

IX — OS DOCUMENTOS FiSICOS ASSINADOS POR MEIOS DIGITAIS, SO SERAO ACEITOS
DESDE QUE SEJA POSSIVEL VERIFICAR INTEGRIDADE E CONFORMIDADE DA
ASSINATURA POR QUALQUER MEIO. CASO HAJA DUVIDA QUANTO A VERACIDADE
DAS INFORMAGOES APRESENTADAS, O PREGOEIRO PROMOVERA DILIGENCIAS
NECESSARIAS PARA O ESCLARECIMENTO.

11. DO CREDENCIAMENTO:
11.1. As empresas participantes poderao ser representadas na sessao do Pregdo por

seu representante legal, munido da sua carteira de identidade, ou de outra
equivalente, e do documento de credenciamento conforme modelo em Anexo,
com firma reconhecida em cartério, que lhe dé poderes para formular ofertas e
lances verbais, negociar precos, declarar a intencdo de interpor recursos, bem
como praticar todos os demais atos pertinentes ao certame. Estes documentos
deverdo ser entregues ao Pregoeiro (a) fora de qualquer envelope, antes do inicio
da sessao.

11.2. Constitui documento de credenciamento:
a - Estatuto/contrato social, em vigor, devidamente

registrado, em se tratando de sociedades comerciais, e,
no caso de sociedades por acbes, acompanhado de
documento de eleigdo de seus administradores. Quando a
pessoa credenciada for sécia, proprietdria, dirigente ou
assemelhada da empresa licitante, no qual estejam
expressos seus poderes para exercer direitos e assumir

obrigacdes em decorréncia de tal investidura;

b. Coépia da célula de Identidade e CPF dos sdcios ou

diretores
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c - Procuracdo ou documento equivalente da licitante

com poderes para que a pessoa credenciada possa
manifestar-se em seu nome em qualquer fase deste
Pregdo, juntamente com estatuto/contrato social,
identificando/qualificando a pessoa que assina o
documento, preferencialmente grifado, com indicativo
gue facilite a constatacao.

11.3. As sociedades an6nimas deverdao apresentar copia da ata da assembléia geral
ou da reunido do Conselho de Administracdo atinente a eleicdo e ao mandato dos
atuais administradores, que devera evidenciar o devido registro na Junta Comercial
pertinente ou a publicagdo prevista na Lei n.2 6.404/76 e suas alteragdes.

11.4. As licitantes poderdo apresentar mais de um representante ou procurador,
ressalvada ao Pregoeiro (a) a faculdade de limitar esse nimero a um, se considerar
indispensavel ao bom andamento das sessées publicas.

11.5. E vedado a um mesmo procurador ou representante legal ou credenciado
representar mais de uma licitante, sob pena de afastamento do procedimento
licitatdrio das licitantes envolvidas.

11.6. Estes documentos deverdo ser entregues fora de qualquer envelope ao
Pregoeiro (a), junto com os envelopes “A” e “B”. As licitantes que ndo se fizerem
presentes pela forma estabelecida neste item, ficardo impedidas de se manifestar
durante os trabalhos.

11.7. Do instrumento procuratério mencionado no item acima deve constar a
outorga de poderes para a pratica de todos os atos inerentes a licitagdo, inclusive
para a desisténcia de interposicao de recursos administrativos.

11.8. Apresentara, de forma avulsa, a declaragdo de que cumprem plenamente os
requisitos de habilitacdo e de ndo estarem impedidos de participar de licitagdes e
de contratar com a Administragdo Publica em razao de penalidades, nem de fatos
impeditivos de sua habilitacdo, na forma do ANEXO V, nos termos do art. 49, VII, da
Lei n.2 10.520, de 17.07.02, sem inseri-la em qualquer dos dois envelopes
mencionados abaixo, quando do momento do credenciamento;

11.9. Eventuais propostas enviadas pelos Correios ou entregues por portador sem
poderes para formular propostas e praticar atos durante a sessdo ndo serdo, a
despeito da falta de especifica representacdo, eliminadas de pronto do certame,
neste caso, valera para todos os efeitos os termos de sua proposta escrita, para
apuracdo da Proposta Mais Vantajosa, ficando assim, expressamente impedido de
formular lances ou manifestar intencao de recurso.
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11.10 Exclusivamente nos casos descritos no item 11.9, deverdo vir obrigatoriamente,
dentro de um terceiro envelope nomeado “Envelope de credenciamento”, sob
pena de desclassificacdo da proposta, os seguintes documentos:
eAnexo VI — Declaracdo de que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo
eEstatuto/Contrato Social

12. DOS PRECOS ESTIMADOS PELA ADMINISTRACAO:

12.1. O preco global estimado pela Administracdo para a aquisicdao do objeto deste
Pregdo é de R$ 260.400,00 (duzentos e sessenta mil e quatrocentos reais)
conforme os valores constantes do TERMO DE REFERENCIA — ANEXO Il deste edital.

13. DA DOTACAO ORCAMENTARIA:
13.1.  Os recursos necessarios a realizacdo do servico ora licitados correrdo a conta

da seguinte dotacdo orcamentaria:

Orgio | Programa de Trabalho | Elemento de Despesa | Fonte Reduzido
02.10 | 08.122.0010.2.003 3390.39.00 1.704.99 | 356
02.21 | 08.244.0012.2.171 3390.39.00 1.704.99 | 518
02.21 | 08.244.0039.2.175 3390.39.00 1.704.99 | 546
02.40 | 08.122.0010.2.003 3390.39.00 1.704.99 | 832

14. DO RECEBIMENTO DOS DOCUMENTOS E DA PROPOSTA
14.1. No local, dia e hora previstos neste edital, em sessdo publica, a Comissdo de

Pregdo prestara os esclarecimentos sobre a conducdo do certame, aos
interessados ou a seus representantes:

a) Apresentara, de forma avulsa, a declaracdo de que
cumprem plenamente os requisitos de habilitagdo e de
ndo estarem impedidos de participar de licitacbes e de
contratar com a Administracdo Publica em razao de
penalidades — ANEXO VI, nem de fatos impeditivos de sua
habilitacdo, na forma do ANEXO V, nos termos do art. 49,
VIl, da Lei n.2 10.520, de 17.07.02, sem inseri-la em
qualquer dos dois envelopes mencionados abaixo,
guando do momento do credenciamento;
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b) Entregardo, em envelopes opacos, distintos “A” e “B” e

devidamente lacrados, nos termos abaixo, os
documentos exigidos para a proposta e a habilitacdo,
respectivamente, constando na parte externa a razao
social e o endereco da proponente, conforme modelos
abaixo:

c)No envelope “B”, todos os documentos de habilitacdo
apresentados pelo licitante deverdo estar rubricados por
seu representante legal ou proposto e numerados em
sequéncia crescente e também deverda constar indice
relacionando os documentos e suas respectivas paginas.
Esta condicdo visa facilitar os procedimentos de
conferéncia da documentdo, dando maior celeridade ao

certame.
ENVELOPE A — PROPOSTA DE PRECOS ENVELOPE B - DOCUMENTOS PARA
HABILITACAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE| | PREFEITURA MUNICIPAL DE

GUAPIMIRIM/RJ
PREGAO N2 68/2023

Data e hora da abertura.

Razdo Social e CNPJ.

Endereco completo do licitante.

Emaill:

GUAPIMIRIM/RI.

PREGAO N¢ 68/2023

Data e hora da abertura.

Razao Social e CNPJ.

Enderego completo do licitante.
Emaill:

d) Apods a hora estabelecida como limite para a entrega
dos envelopes contendo a documentacgdo e a proposta
de precos das licitantes, nenhum outro envelope sera
recebido, tampouco serd permitida a sua troca.

e) Todos os documentos de habilitacdo apresentados
pelas licitantes deverdo estar rubricados por seu
representante legal ou preposto e numerados em
sequencia crescente e também devera constar indice
relacionando os documentos e suas respectivas
paginas. Esta condi¢ao visa agilizar os procedimentos
de conferéncia da documentagao, cujo desatendimento
ndo acarretara a inabilitacdo da licitante.
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f) Apds a fase de credenciamento das licitantes, o

Pregoeiro (a) procederda a abertura das propostas
comerciais, verificando, preliminarmente, a
conformidade das propostas com o0s requisitos
estabelecidos no instrumento convocatério e seus
anexos, com a consequente divulgacdo dos precos
ofertados pelas licitantes classificadas.

g) No caso excepcional da sessdo do pregdo vir a ser

suspensa antes de cumpridas todas as suas fases, os
envelopes ainda ndo abertos, devidamente rubricados
em local proprio, ficardo sob a guarda do Pregoeiro (a),
e serdo exibidos, ainda lacrados e com as rubricas, aos
participantes, na sessdo marcada para O
prosseguimento dos trabalhos.

15. DA PROPOSTA DE PRECOS:

15.1. O envelope “A”, com o titulo “PROPOSTA DE PRECOS”, devera conter:

a.

A PROPOSTA DE PRECOS da licitante, NO IMPRESSO
PADRONIZADO fornecido pela Administracdo (ANEXO 1)
ou em documento idéntico elaborado pela licitante,
devidamente preenchida, sem alternativas, opgdes,
emendas, ressalvas, borrées, rasuras ou entrelinhas, e
nela deverdo constar:

Identificacdo social, numero do CNPJ, assinatura do
representante da proponente, referéncia a esta licitacao,
nimero de telefone, endereco e dados bancérios;
Descricdo clara e detalhada dos itens cotados, de acordo
com as especificacdes do Termo de Referéncia - Anexo Il
do Edital;

Indicagao do prego unitario, por item e global, em moeda
nacional, em algarismo e, preferencialmente, por
extenso;

Indicacdo do prazo de validade da PROPOSTA DE PRECOS,
contado da data de sua entrega ao Pregoeiro (a);
Indicagao do prazo de fornecimento do produto, contado
do recebimento da solicitagdao da PREFEITURA MUNICIPAL
DE GUAPIMIRIM;
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15.2. Se, por motivo de forca maior, a solicitacdo ndo ocorrer dentro do periodo de
validade da proposta e caso persista o interesse da PREFEITURA MUNICIPAL DE
GUAPIMIRIM, este podera solicitar a prorrogacao da validade da proposta por igual
prazo.

15.3. Os prazos poderdo ser prorrogados, mantidas as demais condi¢cdes desta
contratacdo e assegurada a manutencdo do seu equilibrio econémico-financeiro,
desde que ocorra algum dos motivos elencados no paragrafo primeiro do art. 57 da
Lei Federal n.2 8.666/93, devidamente autuado em processo.

15.4. As propostas de pregos que atenderem aos requisitos deste Edital serdo
verificadas pelo Pregoeiro (a) quanto a erros aritméticos, que, caso seja necessario,
serao corrigidos da seguinte forma:

a) Se for constatada discrepancia entre valores grafados em
algarismos e por extenso, prevalecerda o valor por
extenso;

b) Caso a licitante ndo aceite as correcbes realizadas, sua
proposta de precos serd desclassificada.

16. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS:
16.1. Para julgamento e classificacdo das propostas, sera adotado o critério menor

Prego, observados o valor dentro da estimativa do érgao (tanto o valor final quanto
o valor de cada item) e o prazo maximo de fornecimento, as especificaces e
parametros de qualidade definidos neste Edital. E vedada a aceitacdo de proposta
final com preco superior (tanto global quanto por item) ao fixado no TERMO DE
REFERENCIA — ANEXO |l deste Edital. Tal aceitacdo feriria o principio da escolha
mais vantajosa para a Administracdo, vide Lei 8.666/93 Art. 39.

16.2. No curso da sessdo, a licitante que ofertar valor mais baixo e as de oferta com o
preco até 10% (dez por cento) superiores aquela poderdo fazer novos lances
verbais e sucessivos, até a proclamacdo do vencedor.

16.3. Nao havendo pelo menos 03 (trés) ofertas nas condi¢gGes definidas no subitem
anterior, o Pregoeiro (a) proclamara a qualificacdo preliminar das licitantes com as
trés melhores propostas, além da licitante que tiver apresentado o menor preco
global na proposta escrita.

16.4. N3o caberd desisténcia de proposta apds a abertura do envelope, nem
retratacdo ou desisténcia de lances apds o registro pelo Pregoeiro (a).

16.5. Caso duas ou mais propostas escritas apresentem precos iguais, sera realizado
sorteio para determinacdo da ordem de oferta dos lances ou, conforme o caso,
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adotados os procedimentos destinados as microempresas ou empresas de
pequeno porte.

16.6. O Pregoeiro (a) poderd, motivadamente, estabelecer limite de tempo para
lances, bem como o valor ou percentual minimo para o aumento dos lances,
mediante prévia comunicacdo as licitantes e expressa mencdo na ata da sessao.

16.7. O Pregoeiro (a) podera negociar diretamente com a licitante que apresentar a
proposta com menor preco global para tornd-la mais vantajosa a Administracao,
devendo a negociacdo se dar em publico e formalizada em ata.

16.8. A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo Pregoeiro
(a), implicara a exclusdo da licitante da etapa de lances verbais e a manutencdo do
ultimo prego apresentado pela licitante, para efeito de ordenagdo das propostas.

16.9. Examinada a proposta classificada em primeiro lugar, quanto ao objeto e valor,
cabera ao Pregoeiro (a) decidir motivadamente a respeito de sua aceitabilidade,
vedada aceitacdo de proposta cujo preco global seja superior ao estimado.

16.10. Sendo aceitavel a proposta final classificada em primeiro lugar, sera aberto o
envelope contendo a documentagdao de habilitagdo da licitante que a tiver
formulado e, se for o caso, das que, arguidas pelo Pregoeiro (a), aceitarem registrar
seus precos ofertados pela primeira classificada, para confirmacdo das suas
condicGes de habilitagcdo. Sera assegurado a licitante vencedora ja cadastrada o
direito de apresentar a documentagao atualizada e regularizada na prépria sessao.

16.11. Caso a licitante vencedora desatenda as exigéncias de habilitacdo, o Pregoeiro
(a) examinara as ofertas subsequentes na ordem de classificacdo, verificando,
conforme o caso, a aceitabilidade da proposta ou o atendimento das exigéncias de
habilitagao, até que uma licitante cumpra as condigdes fixadas neste Edital, sendo
o objeto do certame a ela adjudicado quando constatado o desinteresse das
demais licitantes na interposi¢ao de recursos.

16.12. Da reunido lavrar-se-a ata circunstanciada, em que serdo registradas as
ocorréncias relevantes, e ao final, serd assinada pelo Pregoeiro (a) e demais
membros da equipe de apoio, bem como pelas licitantes presentes. A recusa da
licitante em assinar a ata, bem como a existéncia de participante ausente naquele
momento, sera circunstanciada em ata. Os lances poderdo, a critério do Pregoeiro
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(a), ser representados por documento anexo a Ata, que sera parte integrard da
mesma para todos os efeitos.

16.13. O (A) Pregoeiro (a) manterd em seu poder os envelopes de habilitacdo das
demais licitantes até a retirada do empenho pela adjudicataria, devendo as
referidas licitantes retird-los no prazo maximo de 60 (sessenta) dias corridos,
contados a partir dessa data. Expirado esse prazo, os envelopes serdo destruidos.

16.14. Nas fases de julgamento das propostas e de habilitacdo, o Pregoeiro (a) podera
sanar erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas, dos documentos
e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e
acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficdcia para fins de habilitacdo e
classificacdo.

17. DAS MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE:
17.1. As microempresas e empresas de pequeno porte, por ocasidao da participacao

em certames licitatérios, deverdo apresentar toda a documentacdo exigida para
efeito de comprovacdo de regularidade fiscal, mesmo que apresente alguma
restricdo, conforme Lei 123/06, art. 43.

17.2. Havendo alguma restricao na regularidade fiscal da microempresa ou empresa
de pequeno porte, serd assegurado a esta, o prazo de 5 (cinco) dias uteis,
prorrogavel por igual periodo, para a regularizacdo da documentacdo desde que a
mesma tenha sido declarada vencedora do certame, de acordo com a Lei 123/06
art. 43 § 1°.

17.3. A ndo regularizacdo da documentacdo no prazo previsto implicara em
decadéncia do direito a contratacdo sem prejuizo das sang¢des previstas no art. 81
da Lei n2 8.666, de 21 de junho de 1993, sendo facultado a Administracdo convocar
os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para a assinatura do
contrato, ou revogar a licitagdo, de acordo com Lei 123/06 art. 43 § 2¢9.

17.4. Nas licitagOes serd assegurada, como critério de desempate, a preferéncia de
contratacdo para as microempresas e empresas de pequeno porte, vide Lei 123/06
Art. 44,

17.5. Entende-se por empate as situacdes em que as propostas apresentadas pelas
microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 5% (cinco por
cento) superior ao melhor preco, em conformidade com a Lei 123/06, Art. 44 § 2°.
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17.6. Ocorrendo o empate, a microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem
classificada podera apresentar proposta de preco inferior aquela considerada
vencedora do certame, situacdo em que serd adjudicado em seu favor o objeto
licitado de acordo com Art. 45, inciso | da Lei 123/06.

17.7. O empate descrito no item anterior se aplicarda somente quando a melhor
oferta inicial ndo tiver sido apresentada por microempresa ou empresa de
pequeno porte, na forma da Lei 123/06 Art. 45, § 22,

17.8. Nao ocorrendo a contratacdo da microempresa ou empresa de pequeno porte
mais bem classificada, serdo convocadas e submetidas aos mesmos procedimentos
as empresas remanescentes que porventura se enquadrem como tais, de acordo
com Art. 45 inciso Il da Lei 123/06.

17.9. A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada sera
convocada para apresentar nova proposta no prazo maximo de 5 (cinco) minutos
apo6s o encerramento dos lances, sob pena de preclusdo prevista na Lei 123/06 Art.
45 § 3¢,

17.10. Na hipdtese da ndo-contratacdo nos termos acima estabelecidos, o objeto
licitado sera adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do
certame, em concordancia com a Lei 123/06 Art. 45 § 19,

17. DA HABILITACAO:
17.1. Sob pena de inabilitagdo e consequente eliminagao automatica desta licitagdo,

a licitante deverd incluir os documentos previstos neste item no envelope “B”,
com o titulo “DOCUMENTACAO DE HABILITACAO”, devidamente FECHADO E
IDENTIFICADO, conforme indicado neste Edital.

17.2. OS DOCUMENTOS DEVERAO ESTAR EM PLENA VALIDADE e poderdao ser

apresentados em original, por qualquer processo de cdpia autenticada por
cartorio competente ou por servidor da Administracdo ou publicacdo em érgdo da
Imprensa Oficial.
Os que forem de emissdo da propria proponente deverdo ser datilografados ou
impressos em papel timbrado da licitante, registrado o numero desta licitagao e
estar datados e assinados por seu representante legal ou preposto legalmente
estabelecido.
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17.3 Como condicdo prévia ao exame da documentacdao de habilitacdo do licitante

detentor da proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificard o

eventual descumprimento das condi¢des de participacdo, especialmente quanto

a existéncia de sanc¢do que impeca a participacdo no certame ou a futura
contratagdo, mediante consulta consolidada de Pessoas Juridica do Tribunal de
Contas da Unido, através do seguinte link: https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/

18. DA HABILITACAO JURIDICA:

a) Inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, em
se tratando de empresario individual ou sociedade
empresaria;

b) Inscricdo no Registro Civil das Pessoas Juridicas, em se
tratando de sociedade simples;

c) Ato constitutivo, estatuto ou Contrato Social em vigor,
devidamente registrado, em se tratando de sociedades
comerciais, e, no caso de sociedades por acoes,
acompanhado de documento de eleicdo de seus
administradores;

d) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis,
acompanhada de prova de diretoria em exercicio;

e) Copia do Decreto de autorizagdo para que se estabelecam
no Pais e ato de registro ou autorizagdo para
funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, no caso
de empresas ou sociedades estrangeiras.

18.1 DA REGULARIDADE FISCAL:

a) Comprovagdo de inscrigdo de contribuintes, referente a

regularidade fiscal dos licitantes, consoante o
estabelecido no art. 29, Il, da Lei 8666/93 c/c artigos 39, |
e 49, lll, da Lei 10.520/02; Prova de inscricdo no Cadastro
Nacional de Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda
(CNPJ/MF), Inscricdo Estadual e Inscricdo Municipal;
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Prova de regularidade com a Fazenda Federal, através da
apresentacdo da certiddo (0es) conjunta Negativa(s) de
Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da
Unido; ou apresentacdo da certiddo (Ges) positiva(s), com
efeito, de negativa(s) de Débitos Relativos a Tributos
Federais e a Divida Ativa da Unido

Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, através da
apresentagdo de Certiddo de Regularidade de Tributos
Estaduais (ICMS) expedida pela Secretaria de Estado de
Fazenda e da Certiddo da Divida Ativa Estadual
comprovando a inexisténcia de débitos inscritos, ou
outra(s) equivalente(s), tal (ais) como certiddo (Oes)
positiva(s), com efeito, de negativa(s), na forma da lei
(quando for o caso);

Prova de regularidade com a Fazenda Municipal, através
da apresentacdo de Certiddao de Regularidade de Tributos
Municipais expedida pela Secretaria Municipal de
Fazenda do domicilio ou sede do proponente
comprovando a inexisténcia de débitos inscritos, ou
outra(s) equivalente(s), tal (ais) como certiddo (Oes)
positiva (s), com efeito de negativa(s), na forma da lei;

Certificado de Regularidade de Situacdo perante o Fundo
de Garantia por Tempo de Servico — FGTS, expedido pela
Caixa Econ6mica Federal — CEF;

Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — C.N.D.T.,
expedida através do site do Tribunal Superior do Trabalho
— T.S.T. ou Certidao Positiva de Débitos Trabalhistas —
C.P.D.T., conforme artigo 642-A, §22 da CLT;

A falta de regularizacdo da documentacdo no prazo
previsto neste Edital implicard a decadéncia do direito a
contratacdo, sem prejuizo das sang¢bes previstas no art.
81 da Lei n? 8.666, de 21 de junho de 1993, sendo
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facultado a Administracdo convocar as licitantes
remanescentes na ordem de classificacdo, ou revogar a
licitacdo.

18.1.2 Por Certificado de Inscricdo, devidamente atualizado, entende-se aquele
gue se encontre em vigor na data estabelecida no predmbulo deste
edital para a entrega dos envelopes contendo a PROPOSTA DE PRECOS;

18.1.3 Todos os documentos comprobatérios exigidos para a habilitacdo
deverdo ter validade na data estabelecida no predmbulo deste Edital
para a entrega dos envelopes contendo a PROPOSTA DE PRECOS e os
documentos das licitantes;

18.1.4 As certiddes valerdo nos prazos que lhes sdo préprios ou, inexistindo
esse prazo, reputar-se-dao validas por 180 (cento e oitenta) dias,

contados de sua expedigdo.

18.2 Documentos Relativos a Qualificacao Econdmica Financeira:

18.2.1 Balango patrimonial e Demonstragao Contdbil do ultimo exercicio
(D.R.E), inclusive com termo de abertura e encerramento, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacdo financeira
da empresa, vedada a sua substituicio por balancetes ou balancos
provisorios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando
encerrados a mais de 03 (trés) meses anteriores {a data estabelecida no
preambulo deste Edital para a entrega dos envelopes contendo os
Documentos e a Proposta Comercial das licitantes

18.2.2 As empresas que adotam o SPED (Sistema Publico de Escrituracao
Digital) deverdo apresentar balango Patrimonial e Demonstragdo
Contdabeis do ultimo exercicio social, extraidos do respectivos termos de
Abertura e Encerramento do mesmo e Termo de Autenticacdo ou
Recibo de entrega de escrituracdo contabil Digital ( conforme Decreto
Federal n? 8.686/16), preferencialmente vistados em todas as paginas
pelo representante Legal da Empresa.
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a)As empresas constituidas no ano em curso poderdo substituir o balanco anual
e D.R.E por balanco de abertura, devidamente autenticado pela junta
comercial.

b)Prova de capital simples ou de patriménio liquido no minimo de 10% (dez por
cento) sobre o valor estimado da contratacdo, na forma prevista pelos § 22 e
32 do Artigo 31 da Lei Federal n? 8.666/93 e suas alteracdes. A comprovacao
sera obrigatoriamente feita pelo Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato em
vigor e devidamente registrado ou pelo Balango Patrimonial e demonstragdes
Contdbeis do ultimo exercicio social, ja exigiveis e apresentados na forma da
lei.

c)Quando S.A, balango patrimonial devidamente registrado na Junta Comercial
e publicado em Diario Oficial e jornais de grande circulagdo (art. 289, caput e §
52 da Lei n2 6.404/76);

d)Quando outra forma societaria, independente de estar enquadrada como ME
ou EPP, balango patrimonial devidamente registrado pela Junta Comercial ou
outro érgdao competente do Registro do Comércio. No caso de uma empresa ter
registrado legalmente seu contrato social em cartério competente, devera
fazer o registro do balango patrimonial no mesmo cartdrio;

e)Aquelas sociedades constituidas a menos de um ano deverdo apresentar o
balanco de abertura, que deverd conter as assinaturas do contabilista
regularmente habilitado e do sdcio gerente;

f)Nenhuma empresa esta dispensada das exigéncias do subitem anterior, na
forma da lei. O pequeno empresario, ou seja, o empresario INDIVIDUAL
caracterizado como microempresa na forma da Lei Complementar n¢2
123/2006, que aufira receita bruta anual de até RS 81.000,00 (art. 68, Lei
Complementar 123/2006), devera fazer a comprovacdo desta situacdo
mediante apresentagao da escrituragdo simplificada das receitas, onde
constem as assinaturas do contabilista regularmente habilitado e do
empresdrio. Neste caso a referida empresa ESTA OBRIGADA a apresentar
Balango Patrimonial tao somente para fins de verificagao dos indices contabeis,
contendo as mesmas assinaturas, quer seja, do contabilista regularmente
habilitado e do empresario;
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g) O prazo para aprovacao do balanco patrimonial e demais demonstracdes
contabeis para fins de cumprimento do art. 31 da Lei 8.666/1993 é o
estabelecido no art. 1.078 do Cddigo Civil, portanto, até o quarto més seguinte
ao término do exercicio social (30 de abril). Desse modo, ocorrendo a sessdo de
abertura de propostas em data posterior a este limite, torna-se exigivel, para
fins de qualificacdo econdmico-financeira, a apresentacdo dos documentos
contabeis referentes ao exercicio imediatamente anterior." (Acérdao
1999/2014, Processo 015.817/2014-8, Plenario, Relator Ministro Aroldo
Cedraz, 30/07/2014)

18.2.3 Certiddoes negativa de faléncia ou recuperacdo judicial expedida pelos
distribuidores da sede do licitante. Se o licitante ndo for sediado na Comarca
da sede, as certiddes deverdo vir acompanhadas de declaracdo oficial da
autoridade judicidria competente, relacionando os distribuidores que, na
Comarca de sua sede, tenham atribuicdo para expedir certiddes negativas de
faléncias ou recuperacdo judicial.

18.2.3.1 As certidGes valerdo nos prazos que lhes sdo proprios, inexistindo este
prazo, reputar-se-do validas por 90 (noventa) dias, contados de sua
expedicao.

18.2.4 Ndo serd causa de inabilitacdo de licitante a anotacdo de distribuicdo de
processo de recuperagdo judicial ou pedido de homologacdo extrajudicial,
caso haja comprovacdo de que o plano jd tenha sido aprovado ou
homologado pelo juizo competente, quando da entrega da documentacdo de
habilitacao

18.2.5 A licitante, sediada em outra comarca ou estado da federacdo, podera
apresentar mediante solicitacdo do Pregoeiro, declaracdo passada pelo foro
de sua sede ou qualquer outro documento idéneo que indique os cartdrios ou
oficios de registro que controlam a distribuicao dos pedidos de faléncias e
concordatas.

18.2.6 No caso das certiddoes apontarem a existéncia de algum fato ou processo
relativo a solicitacdo de faléncia ou concordata, a empresa devera apresentar
a certiddao emitida pelo féorum competente informando em que fase se
encontra o feito em juizo

19. QUALIFICACAO TECNICA:
19.1. Comprovacio de aptid3o por meio de ATESTADO (S) DE CAPACIDADE TECNICA,
fornecido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado, que
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comprove(m) o fornecimento com as caracteristicas do objeto da licitacdo;
conforme Lei n2 8.666, art. 30, inciso IV, §4¢.

20. DA DECLARACAO RELATIVA A TRABALHO DE MENORES:
20.1. Declaragao firmada pela licitante nos termos do modelo que integra o ANEXO llI

deste Edital, expressando ndo empregar menor de dezoito anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre, bem como menores de dezesseis anos, salvo a
partir de quatorze anos, na condicdo de aprendiz, em cumprimento ao disposto no
inciso XXXIIl do art. 72 da Constituigdo Federal de 1988 e de acordo com o inciso V
do art. 27 da Lei Federal n2 8.666/93, acrescido pela Lei Federal n? 9.854/99,
regulamentada pelo Decreto n2 4.358/02.

21. DOS RECURSOS:
21.1. Declarada a vencedora, qualquer licitante podera manifestar imediata e

motivadamente a inten¢do de recorrer, com registro em ata, desde que munido
de carta de credenciamento ou procuracao com poderes especificos para tal. As
licitantes poderdo interpor recurso no prazo de 03 (trés) dias Uteis, ficando os
demais licitantes desde logo intimados para apresentar contra razoes por igual
prazo, que comecara a correr do término do prazo do recorrente, sendo-lhes
assegurada vista imediata dos autos.

21.2. A falta de manifestacdo imediata e motivada importara a decadéncia do direito
de recorrer e a adjudicacdo do objeto da licitacdo ao vencedor.

21.3. O acolhimento do recurso importara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis
de aproveitamento.

21.4. Os recursos e as contrarrazdes interpostos pelas licitantes deverdo ser
entregues no Servico de Protocolo da PREFEITURA MUNICIPAL DE GUAPIMIRIM,
localizado Av. Dedo de Deus, n° 1161 — Bairro — Centro — Guapimirim-RJ, das
8h00min as 17h00min, diariamente, exceto aos sabados, domingos e feriados,
bem como, podera ser encaminhado ao e-mail:
licitacao.casacivil@guapimirim.rj.gov.br .

21.5. Os itens para os quais ndao forem interpostos recursos serdao desde logo
adjudicados.
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21.6. Os recursos e as contrarrazées serdo dirigidos ao Pregoeiro (a) da PREFEITURA
MUNICIPAL DE GUAPIMIRIM, que, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, decidira de
forma fundamentada.

22. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO
22.1. Decididos os recursos ou em sua auséncia, constatada a regularidade dos atos

praticados, a PREGOEIRA adjudicard o objeto e o Prefeito(a) Municipal de
Guapimirim, ou (a) responsavel pela contratacdo homologara a licitacao.

23. DO SISTEMA DO REGISTRO DE PRECOS
23.1. No ambito do Sistema de Registro de Pregos a adjudicagdo significa tao

somente o registro dos precos ofertados.

23.2. A existéncia de precos registrados ndo obriga o solicitante a efetivar as
contratagdes que dele poderdo advir, ficando-lhe facultada a adogao de outros
meios, respeitada a legislacdo relativa as licitacOes, sendo assegurada ao detentor
do registro a preferéncia em igualdade de condicdes.

23.2.1. O exercicio de preferéncia previsto no item anterior dar-se-a caso os opte por
realizar a prestacdo de servigos/ aquisicdo através de licitacdo especifica. Quando o
preco encontrado for igual ou superior ao registrado, o detentor do registro de precos
terd assegurado seu direito a contratagao.

23.2.2. E vedada a prestacdo de servicos/aquisicdo do produto por valor superior a
gue poderia ser obtido do detentor do registro de precos.

23.3. Uma vez registrados os precos, o solicitante podera convocar o detentor do
Registro a prestar os servicos/aquisicdo respectivos, na forma e condi¢cGes fixadas
no presente Edital e no Contrato de Compromisso de Fornecimento.

23.4. Durante a vigéncia do Registro de Precos, os participantes poderdo convocar
o(s) detentor(es) a cumprir(em) as obrigacGes decorrentes da presente licitacdo.

23.4.1. Cada Nota de Empenho/Ordem de Fornecimento serd considerada partes
integrantes da ATA DE REGISTRO DE PRECOS.

24. DA ATA DE PRECOS DE REGISTROS E DO CONTRATO
24.1. Homologado o resultado da licitacdo, o Orgdo Gerenciador, respeitada a ordem

de classificagdo e a quantidade de fornecedores a serem registrados, convocara
os interessados para, no prazo de 02 (dois) dias Uteis a contar da convocacgdo,
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assinar a Ata de Registro de Precos, apds cumpridos os requisitos de publicidade,
nas condicGes estabelecidas neste Edital. O prazo da convoca¢do podera ser
prorrogado quando solicitado pela licitante vencedora do certame durante o
transcurso do referido prazo, desde que ocorra motivo justificado e aceito pelo
Orgdo Gerenciador.

24.2. O prazo de validade da Ata de Registro de Precos sera de 12 (doze) meses, a
partir do 12 (primeiro) dia util seguinte ao recebimento, pela contratada do
Termo de Autorizacdo dos Servicos a ser emitido pela Secretaria Municipal de
Assisténcia Social e Direitos Humanos.

24.3. Durante seu prazo de validade, as propostas selecionadas no registro de precos
ficardo a disposicdo do solicitante, para que se efetuem as contratacdes nas
oportunidades e quantidades necessarias, até o limite estabelecido.

24.4. O contrato sera efetuado nos termos da Lei 8.666/93, conforme a necessidade
do objeto, pelo periodo a ser determinado no ato da assinatura.

24.5. Of(s) licitante(s) vencedor(es) cujo preco tenha sido registrado na Ata de
Registro de Pregos tera o prazo de 02 (dois) dias para a assinatura do Contrato,
contados da solicitacdo da prestacdo de servico e ou aquisicdo, podendo ser
prorrogado, uma vez, por igual periodo, devidamente justificado, contado da data
de convocacdo pelo solicitante.

24.6. A recusa do adjudicatdrio em atender a convocagdao estabelecida no item
anterior, sujeita-o as sang¢des administrativas, sem prejuizos das demais
penalidades legalmente estabelecidas (Leis n2. 8.666/93 e 10.520/2002).

25. DOS PRECOS REGISTRADOS
25.1. Serdo registrados os valores da(s) licitante(s) vencedora(s), conforme ordem de

classificacdo, observando-se o seguinte:

a) os precos registrados e a indicacdo do respectivo fornecedor serdo divulgados
em o6rgao oficial da Administracdo e ficardo disponibilizados durante a vigéncia da
Ata de Registro de Precos;

b) o solicitante do Registro de Precos devera, quando da necessidade da
contratacdo, recorrer ao Orgdo Gerenciador da Ata de Registro de Precos, para
que este proceda a indicagdo do fornecedor e respectivos pregos a serem
praticados.

26. DO CANCELAMENTO DO REGISTRO
26.1. O(s) fornecedor(es) tera(ao) seu registro cancelado quando:

a) descumprir as condicdes da Ata de Registro de Precos;
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b) ndo retirar a respectiva nota de empenho ou instrumento equivalente, no
prazo estabelecido pela Administracdo, sem justificativa aceitavel;

c) ndo aceitar reduzir o seu preco registrado, na hipotese de este se tornar
superior aqueles praticados no mercado;

d) tiver presentes razdes de interesse publico; e) por inidoneidade superveniente
ou comportamento irregular do beneficiario, ou, ainda, no caso de substancial
alteracdo das condi¢des do mercado.

26.2. O cancelamento de registro, nas hipdteses previstas no item 26.1, assegurados
o contraditdrio e a ampla defesa, serdo formalizados por despacho da autoridade
competente do Orgdo Gerenciador.

26.3. O fornecedor podera solicitar o cancelamento do seu registro de preco na
ocorréncia de fato superveniente que venha comprometer a perfeita execugao
contratual, decorrentes de caso fortuito ou de forca maior devidamente
comprovado.

26.4. A Ata de Registro de Preco, decorrente desta licitacdo, sera cancelada
automaticamente:
a) por decurso de prazo de vigéncia.
b) quando ndo restarem fornecedores registrados.

27. DOS USUARIOS DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
27.1. Ao assinar a Ata de Registro de Precos e o contrato, a empresa adjudicataria

obrigasse a executar o objeto a ela adjudicado, conforme especificacdes e
condicdes contidas neste edital e seus anexos e também na proposta
apresentada, prevalecendo, no caso de divergéncia, as especificacGes e condicoes
do edital.

27.2. A Ata de Registro de Precos, durante sua vigéncia, podera ser utilizada por
qualquer 6rgao ou entidade da administragao publica que ndo seja participante
no item ou lote especifico do certame licitatério, mediante prévia consulta a
unidade gerenciadora, desde que devidamente comprovada a vantagem.

27.3. Os orgaos e as entidades que nao participaram do registro de pregos, quando
desejarem fazer uso da Ata de Registro de Precos, deverdo manifestar seu
interesse junto a unidade gerenciadora da Ata, para que esta indique os possiveis
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fornecedores e respectivos precos a serem praticados, obedecidos a ordem de
classificacdo.

27.4. Cabera ao fornecedor beneficidrio da Ata de Registro de Precos, observadas as
condicOes nela estabelecidas, optarem pela aceitacdo ou ndo do fornecimento ou
prestacdo do servico, desde que ndo haja prejuizo as obrigacBes anteriormente
assumidas.

27.5. A liberacdo da participacdo nas atas de registro de preco para orgdos e
entidades ndo participantes, ndo podera exceder a 100% (cem por cento) dos
guantitativos originalmente registrados na Ata de Registro de Preco. A Ata de
Registro de Precos sera assinada pela autoridade competente, pelo gerenciador
da Ata e pelo adjudicatario, vinculando-se este ultimo ao cumprimento de todas
as condicoes de sua proposta, cujo preco foi registrado, e as normas editalicias e
legais durante toda a vigéncia da Ata.

27.6. No procedimento de adesdo a lote de Ata de Registro de Precos é permitida a
contratacdo de fornecimento parcial dos bens ou servigcos nela constantes, desde
gue isso ndo desequilibre a proposta cujo preco foi registrado para o lote e/ou
item.

28. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

28.1. Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n2 8.666, de 1993 e da Lei n?
10.520, de 2002, a Contratada que:

28.1.1 inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacdes assumidas em
decorréncia da contratacdo;

28.1.2 ensejar o retardamento da execuc¢ao do objeto;

28.1.3 falhar ou fraudar na execugdo do contrato;

28.1.4 comportar-se de modo inidéneo;

28.1.5 cometer fraude fiscal;

28.1.6 ndao mantiver a proposta.

28.2. A Contratada que cometer qualquer das infragdes discriminadas no subitem
acima ficara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes
sangoes:

28.2.1 adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que n3o acarretem
prejuizos significativos para a Contratante;

28.2.2 multa moratdria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 10 dias;
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28.2.3 em caso de inexecucdo parcial, a multa compensatéria, no mesmo
percentual do subitem acima, serd aplicada de forma proporcional a obrigacdo
inadimplida;

28.2.4 suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade
ou unidade administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua
concretamente, pelo prazo de até dois anos;

28.2.5 declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Assisténcia
Social, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que
seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade, que serd concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante
pelos prejuizos causados;

28.3. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Ill e IV da Lei n2 8.666, de
1993, as empresas ou profissionais que:

28.3.1 tenham sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meio dolosos,
fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;
28.3.2 tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da
licitagao;
28.3.3 demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a
Administracdo em virtude de atos ilicitos praticados

28.4. A aplicagao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa a Contratada,
observando-se o procedimento previsto na Lei n? 8.666, de 1993, e
subsidiariamente a Lei n2 9.784, de 1999.

28.5. A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levara em consideragdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano
causado a Administragao, observado o principio da proporcionalidade.

29. DA FORMA DE ENTREGA E CRITERIO DE RECEBIMENTO DO OBJETO:

29.1. O prazo de entrega dos bens, é de 10 dias, contados do(a) emissdo da
Autorizacdo de fornecimento, bem como nota de empenho, em remessa
parcelada, na Avenida Dedo de Deus n 1161, Cantagalo, de segunda-feira a sexta-
feira das 08h as 17h;

29.2 O recebimento provisério de 05 (dias) serd realizado pelo fiscal do contrato
apos a entrega da documentacdo necessaria, da seguinte forma:

29.2.1 A contratante realizara inspe¢ao minuciosa de todos o0s servigos
executados, com a finalidade de verificar a adequacdo dos servicos e constatar e
relacionar os arremates, retoques e revisées finais que se fizerem necessarios.
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29.2.2 Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de
faturamento, o fiscal do contrato ira apurar o resultado das avaliacGes da
execucdo do objeto, que podera resultar no redimensionamento de valores a
serem pagos a contratada, registrando em processo a ser encaminhado ao gestor
do contrato.

29.3 A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorre¢Ges resultantes da execucdo ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a ultima e/ou Unica medicdo de servigos até
gue sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas
no Recebimento Provisério

29.4 O recebimento provisdrio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo
de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

29.5 No prazo de até 05 dias a partir do recebimento dos documentos da
CONTRATADA, o fiscal devera apresentar manifestacdes quanto a execucgdao do
objeto, em consonancia com suas atribuicdbes e encaminha-lo ao gestor do
contrato.

29.6 Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com o atesto.

29.7 O recebimento definitivo do objeto em até 10 (dez) dias, ndo exclui a
responsabilidade da Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execucao
do contrato, ou, em qualquer época, das garantias concedidas e das
responsabilidades assumidas em contrato e por forca das disposicGes legais em
vigor (Lei n° 10.406, de 2002).

29.8 Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, as custas da Contratada, sem prejuizo da aplicacdo de penalidades.

30. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO:

30.1. O pagamento serd realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias contados
a partir do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura.
30.1.1 A Nota Fiscal devera ser apresentada no Protocolo, localizada no Edificio
Sede da Prefeitura Municipal de Guapimirim n2 1161, 12 andar, Cantagalo,
Guapimirim, RJ, no hordrio entre 8:30h e 16:30h.

30.1.2 Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
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limite de que trata o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverdo ser
efetuados no prazo de até 7 (sete) dias Uteis, contados da data da apresentacao
da Nota Fiscal, nos termos do art. 52, § 32, da Lei n2 8.666, de 1993.

30.1.3 Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o
6rgao contratante atestar a execucdo do objeto do contrato.

30.1.4 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacao da regularidade fiscal e demais condi¢des de habilitacao.

30.1.5 Constatando-se a situacdo de irregularidade da contratada, serd
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa.

30.1.6 O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da
contratante.

30.1.7 Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas legais
cabiveis nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
contratada a ampla defesa.

30.1.8 Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisao do contrato, caso a contratada nao
regularize sua situagao.

30.1.9 Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na
legislacdo aplicavel, quando cabivel.

30.2. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada nao
tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, o valor devido deverd ser
acrescido de atualizacdo financeira, e sua apuracao se fard desde a data de seu
vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os juros de mora serdo
calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano,
mediante aplicacdo das seguintes formulas.

31. CONTROLE DE EXECUCAO DO OBIJETO

31.1 A Gestdao do Contrato decorrente deste Termo de Referéncia caberd a servidor
designado formalmente pela Secretaria Municipal solicitante, que determinara o
que for necessario para regularizacdo de faltas ou defeitos, nos termos do art. 67
da Lei Federal n? 8.666/93, ficando o titular da referida Unidade como
corresponsavel.

31.1.1 A fiscalizacdo da contratacdo caberd aos servidores Eliane Torres, mat.:
1368502-12 e Leandro Cesar de Alencar, mat.: 1367575-22 da Secretaria



P »
i;‘% REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL

ESTADO DO RIO DE JANEIRG CIADE DE
PREFEITURA DE GUAPIMIRIM GUAPIMIRIM
o CASA CIVIL [

| Processo:5165/2023 | Pagina:301 | Rubrica: |

Municipal de Assisténcia Social e Direito Humanos, sendo substituidos, em caso de
auséncia ou impedimento, por outro servidor lotado na mesma secretaria.

31.2 A fiscalizagao de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeicGes técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta,
ndo implica em corresponsabilidade da Assisténcia Social ou de seus agentes e
prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n? 8.666, de 1993.

31.3 O representante da Assisténcia anotard em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execuc¢do do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o
nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for
necessario a regularizacao das falhas ou defeitos observados e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

32. DO ARREDONDAMENTO DE VALORES

32.1 N3o serdo aceitas propostas com valores acima de 2 (duas) casas decimais, tanto
no valor unitdrio, quanto no valor total.

32.2 Tribunal de Contas da Unido, através da 42 edicdao da Revista de licitacGes e
contratos do Tribunal de Contas da Unido — Orientacdes e jurisprudéncia do TCU —
Pagina 509:

“Quando a adjudicagdo for por item ou equivalente, o cdlculo
dos Indices de Pre¢o, Técnico e de Avaliagdo Final serd
efetuado item por item ou conforme dividir-se o objeto. Serdo
os valores numéricos calculados com duas casas decimais,
desprezada a fragdo remanescente”

33. DA GARANTIA DA EXECUCAO
33.1 Nao havera exigéncia de garantia contratual da execugao.

34. DA SUBCONTRATACAO
34.1 Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto licitatdrio.

35. DA ALTERACAO SUBJETIVA
35.1 E admissivel a fus3o, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa

juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de
habilitacdao exigidos na licitagdo original; sejam mantidas as demais clausulas e
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condicGes do contrato; ndo haja prejuizo a execu¢do do objeto pactuado e haja a

anuéncia expressa da Assisténcia Social a continuidade do contrato.

36.

DOS ANEXOS QUE INTEGRAM ESTE EDITAL:

Anexo | — Modelo de Proposta de Precos;

Anexo Il - Termo de Referéncia;

Anexo |l — Modelo de Declaragdo referente ao Art. 72, XXXIII, CF/88

Anexo IV — Modelo de Carta de Credenciamento

Anexo V — Declaragao de fatos impeditivos para habilitagdao

Anexo VI — Modelo de Declaracdo de que a proponente cumpre os requisitos da

habilitacao

37.

37.1.

37.2.

37.3.

37.4.

Anexo VIl — Minuta do Contrato

Anexo VIl — Modelo de Declaracdo de ME/EPP;

Anexo IX — Ata de registro de Precos

Anexo X — Modelo de Declaracdo de recebimento e/ou acesso a documentagado

DAS CONSIDERACOES GERAIS:

Os interessados poderdo obter informacdes ou esclarecimentos referente ao
processo licitatério até 03(trés) dias uteis anteriores a data fixada da sessao
publica através do e-mail: licitacao.casacivil@guapimirim.rj.gov.br

As impugnac0es interpostas deverdo ser entregues no Servico de Protocolo da
PREFEITURA MUNICIPAL DE GUAPIMIRIM, localizado na Avenida Dedo de Deus
- Centro — Guapimirim-RJ, das 08h00min as 17h00min, diariamente, exceto aos
sabados, domingos e feriados, e serdo dirigidas ao Pregoeiro (a), até 03 (trés)
dias Uteis anteriores a data fixada neste edital para recebimento das propostas.

Caberd ao Pregoeiro (a) responder, antes da realizacdo da sessdo, as
impugnacdes interpostas pelas potenciais licitantes, com encaminhamento de
cOpia da resposta para todos os interessados.

E facultada ao Pregoeiro (a) e a autoridade superior, em qualquer fase da
licitacdo, a promocdo de diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a
instrucdo do processo, inclusive para verificar a compatibilidade das
especificacdes do objeto ofertado diante dos requisitos previstos neste Edital
seus anexos, vedada a inclusdo posterior de documento ou informacdo que
deveria constar originariamente da proposta ou da documentacdo de
habilitacao.


mailto:licitacao.casacivil@guapimirim.rj.gov.br
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37.5. A Administracdo poderd, a qualguer momento, revogar esta licitacdo por razdes

37.6.

37.7.

37.8.

37.9.

37.10.

37.11.

de interesse publico decorrente de fato superveniente devidamente
comprovado, ou anular o certame se constatado vicio no seu processamento,
mediante parecer escrito e devidamente fundamentado.

No julgamento da habilitacdo e das propostas, o Pregoeiro (a) podera sanar
erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e
sua validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e
acessivel a todos, atribuindo-lhes a eficacia para fins de habilitagdo e
classificagao.

Ocorrendo a revogacdo ou anulacdo do certame, a decisdo serd publicada no
mesmo veiculo em que se deu a publicagao do aviso inicial e disponibilizado no
sitio eletrénico do Municipio.

Ocorrendo ponto facultativo, ou outro fato superveniente de carater publico,
gue impeca a realizacdo dos eventos na data indicada no predmbulo do edital,
a licitacdo ficard automaticamente adiada para o mesmo horério do primeiro
dia util subseqliente, independente de nova comunicacao.

A homologacdo do resultado desta licitacdo, ndo importara direito a
contratacao.

Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital, excluir-se-a o dia do inicio e
incluir-se-a o do vencimento.

Os casos omissos serdo resolvidos pelo Pregoeiro (a), com auxilio da equipe de
apoio.

38. FORO:

38.1.

A PREFEITURA MUNICIPAL DE GUAPIMIRIM e as licitantes do certame elegem o
foro da Comarca de Guapimirim, para dirimir qualquer questdao controversa
relacionada com o presente Edital.

Guapimirim-RJ, 21 de setembro de 2023.

Telma Couto Alves

Secretario Municipal de Assisténcia Social e Direitos Humanos
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ANEXO | — PROPOSTA DE PRECOS

PREGAO PRESENCIAL n2 68/2023
Processo n2 5165/2023

OBJETO: Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos de impressdo, copia e
digitalizacdo, abrangendo a disponibilizacdo de todos os hardwares e softwares necessarios a
execucdo e gestdo dos servicos, o devido suporte técnico, a manutencdo corretiva e preventiva
periddica, o fornecimento de insumos (toners e papéis).

ITEM CcODIGO DESCRICA | UNID. MARC | QTD. VLR VLR.
0] A UNIT. TOTAL

1 14192 | SERVICOS UND 144,0000 1.290,00 | 185.760,
DE 00 00
IMPRESSA
O -
MULTIFUN
CIONAL
MONOCRO
MATICA
LASER,
FORMATO
A4, OFiCIO
E CARTA,
VELOCIDA
DE 35 PPM

2 12269 | SERVICOS UND 24,0000 3.110,00 | 74.640,0
DE 00 0
IMPRESSA
o_
MULTIFUN
CIONAL
POLICROM
ATICA,
FORMATO
A4, A3,
OFICIO E
CARTA

Prazo de validade da proposta:
Prazo de pagamento:

Prazo de fornecimento:




P »
i;‘% REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL

ESTADO DO RIO DE JANEIRG CIADE DE
PREFEITURA DE GUAPIMIRIM GUAPIMIRIM
o CASA CIVIL [

| Processo:5165/2023 | Pagina:305 | Rubrica: |

OBS: A empresa declarada vencedora apresentard, no prazo de até 48 (quarenta e
oito) horas, a partir do resultado final da habilitacdo declarando a licitante vencedora,
nova planilha detalha respeitando o valor final da licitacdo.
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ANEXO II- TERMO DE REFERENCIA

TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO:

1.1 O presente termo visa a Contratacdo de empresa que tem por objeto a prestacdo de
servicos de impressdo, copia e digitalizacdo, abrangendo a disponibilizacdo de todos os
hardwares e softwares necessarios a execucdo e gestdo dos servicos, o devido suporte
técnico, a manutencdo corretiva e preventiva periddica, o fornecimento de insumos (toners
e papéis) e demais condicGes descritas neste Termo de Referéncia, em atendimento a
Secretaria Municipal de Assisténcia Social e Direitos Humanos. A contratacdo por meio de
Sistema de registro de preco (SRP).

1.2 Especificacdo Técnica Detalhada do Objeto

EQUIPAMENTO DESCRICAO UND Quantidade

Multifuncional Policromatica, formato A4, A3, Oficio e
Carta, velocidade de 20 ppm, com ethernet/franquia de

TIPO C UND 2
5.000 impressoes e ou copias cada maquina.
Multifuncional Monocromatica Laser, formato A4, Oficio
e Carta, velocidade de 35 ppm, com ethernet/franquia de

TIPO F UND 12

5.000 impressoes.

60.000

Produciio mensal estimada de paginas coloridas (policromaticas):

10.000

Produciio mensal estimada de paginas em preto e branco (monocromaticas):

2. DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS
2.1 Os servicos que constituem o Objeto deste Termo de Referéncia enquadram-se no
conceito de servicos comum, onde 0s requisitos técnicos sdo suficientes para determinar o
conjunto da solucdo escolhida. Entende-se que devera ser processado o Pregdo através do
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Sistema de Registro de Pre¢o, com vista a obter a melhor proposta por menor preco para
administracdo publica.

2.2. A futura contratacdo através do Sistema de Registro de Preco justifica pela forma
enguadrando-se nos pressupostos do artigo 32 do Decreto n° 1301 de 03 de setembro de
2018 que determina que as contratacfes de servicos e as aquisicGes de bens, quando
efetuadas pelo Sistema de Registro de Precos — SRP, no ambito da Administracdo Publica.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO:
3.1. A Pessoa Juridica de Direito Privado ganhadora devera prestar os servicos, com as
descricOes fornecidas, cumprindo os requisitos ja mencionados neste Termo de Referéncia.

4. JUSTIFICATIVA:

4.1 A Contratacdo de pessoa juridica de direito privado especializada na prestacdo de
servicos integrados pela Secretaria Municipal de Assisténcia Social e Direitos Humanos busca
prover a tecnologia a fim de agilizar o andamento processual, propondo um modelo
operacional eficiente e eficaz capaz de atender a demanda de seus equipamentos.

4.2. Na Assisténcia Social e Direitos Humanos, todas as atividades administrativas
desenvolvidas em qualquer etapa de qualquer equipamento, dar-se-a através da producao
documental, para que o fluxo de trabalho advenha e n3ao haja perda de produtividade é
necessario que o parque de impressdes esteja em completo funcionamento.

4.3. Os equipamentos de necessidades atuais se ddao devido ao crescente volume de servigos
planejados e demandados por todos atendimentos da Assisténcia gerando
consequentemente um aumento na quantidade e nos modelos especificos de impressdes e
qualidades, pois atualmente a rede em questdao nao possui esses equipamentos disponiveis.
Com a finalidade de melhorar o entendimento e andamento dos servicos demandados, faz-
se necessario a contratacao dos servicos de gestao de reprografia.

4.4. Os servicos de gestao de reprografia promoverdo ainda a normatizagao da rotina de
impressao, copias e digitalizacdo, reduzindo toda preocupacdo e despesas com a operagdo e
problemas relacionados com o fornecimento de suprimentos (toners e papéis), servicos de
manutencdo preventiva e corretiva, substituicdo de pegas de reparo, visto que todos estes
custos serdo assumidos pela empresa a ser contratada, o que oportunizaria o aumento de
produtividade e a priorizacdo na atividade-fim em tela.

4.5

5. REGIME DE EXECUCAO

5.1. O Regime de Execucdo serd de forma indireta sob empreitada por preco unitario,
conforme especificagGes constantes no presente Termo de Referéncia.

6. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

6.1 Os servicos deverdo observar as seguintes exigéncias conforme discriminado abaixo:
6.1.1 Deverdo ser utilizados nos servicos equipamentos/ hardware que estejam em linha de
fabricacdo por parte do Fabricante.

6.1.2 Contemplar o fornecimento de insumos de cdpia e impressdo, assim como o
fornecimento de papel A4 75gm e A3 75gm.
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6.1.3 Suporte Técnico e Operacional durante toda execucdo dos servicos, inclusa a
manutencdo preventiva e corretiva com fornecimento de pecas de reposicao.

6.1.4 Infraestrutura para abertura de chamado através de central telefénica 0800,
contemplando sistema para gestdo e acompanhamento dos chamados.

6.1.5 Ser disponibilizado sistema de Contabilizacdo e Bilhetagem de Cdpias/Impressbes e
sistema de Gestdao e Monitoramento do Parque instalado.

6.1.6 Deverdo ser disponibilizadas 1 impressora basica (Tipo G) a cada 10 impressoras
locadas, para suprir possiveis falhas até que a manutencao seja realizada.

6.1.7 Os servicos de atendimento e manutencdo serdo realizados pela CONTRATADA no
horario comercial, de segunda a sexta-feira.

6.1.8 Os tempos maximos para atendimento e solucdo do problema por parte da
CONTRATADA serdo contados a partir da abertura do chamado técnico, que devera ser
efetuado pelo (s) representante (s) do Org3o.

6.1.9 O tempo para o atendimento ao chamado é de 03 (trés) dias Uteis a partir do horario
de sua abertura.

6.1.10 O tempo maximo para a solu¢do do problema é de 07 (sete) dias Uteis, a partir do
inicio do atendimento técnico.

6.1.11 Define-se como “Tempo de atendimento ao chamado” o periodo compreendido entre
o horario de comunicagao do chamado feito pela CONTRATANTE a central de atendimento e
o horario de chegada do técnico ao local do atendimento. Define-se como “Tempo de
solucdo do problema”, ao periodo compreendido entre o hordrio de chegada do técnico ao
local de atendimento e a efetiva solucdo do problema, mesmo que necessite de revisitas
para realizacdo da troca de pecas.

6.1.12 Caso a CONTRATADA ndo termine o reparo do equipamento no prazo estabelecido no
presente ajuste e as partes constatarem que a utilizacdo do equipamento é invidvel, a
CONTRATADA deverd substitui-lo por outro de sua propriedade no prazo maximo de 15
(quinze) dias.

6.1.13 S3o itens cobertos pelo servico de manutencdo: manutencdo preventiva, falhas
mecanicas, elétricas ou funcionais, em qualguer componente pertencente ao equipamento,
devendo ser substituidos ou consertados, deixando-os funcionais e cumprindo os niveis de
servico.

6.1.14 Fica estabelecido que as franquias referentes a cada item e ou tipo de equipamentos
descritos no objeto sdo acumulativas até o término do contrato. Devendo-se o quantitativo
ndo utilizado ser compensado nas utilizagdes dos meses subsequentes.

6.1.15 Serd de responsabilidade da contratada o fornecimento de toners ou ceras, bem
como papéis (A4, 210 x 297mm, 75g/m2, branco/alcalino; A3, 297 x 420mm, 75g/m2,
branco/alcalino; Oficio, 210 x 350mm, 75g/m?, branco/alcalino; Carta, 216 x 279,4mm,
75g/m?, branco/alcalino) em quantidade suficiente a atender as franquias estabelecidas.
6.1.16 Quanto as impressdes e ou copias devem ser observados o seguinte:

6.1.16.1 Impressdo monocromatica (preto) laser/Led em formato A4, Oficio e Carta, nos
equipamentos dos Tipos C e F;

6.1.16.2 Impressdo policromatica (cor) laser/Led em formato A4 e A3, Oficio e Carta, nos
equipamentos do Tipo C;
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6.1.16.3 Impressdo policromatica (cor) jato de tinta térmico em formato A4, A3, Oficio e
Carta, no equipamento de Tipo C;

6.1.16.4 Em razdo do tamanho e da area util, as impressdes feitas no formato A3, nos
equipamentos Tipo C serdao contabilizadas como 02 (duas) impressoes A4. As impressoes em
A4, Oficio e Carta serdo contabilizados como 01 (uma) impressao.

6.1.17 No preco da impressdo e/ou copia estara incluso o custo de todos os suprimentos,
servico de bilhetagem e demais custos, inclusive com manutencdo preventiva e corretiva a
serem arcados pela contratada.

6.1.18 O valor da copia e ou impressdo excedente correspondera a 80% do valor unitdrio
franqueado para os servicos de cada item contratado e limitados seus quantitativos
excedentes maximos em até 25% a mais do que a quantidade anual prevista para cada item.
6.2 Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e
qualidades a seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario:

6.2.1 MULTIFUNCIONAL COLORIDA PARA IMPRESSAO, COPIA E DIGITALIZACAO -TIPO C
6.2.1.1 Velocidade de impressao: 20 ppm ou superior;

6.2.1.2 Processador: 600 MHz ou superior;

6.2.1.3 Memoria RAM: 2 GB ou superior;

6.2.1.4 Interfaces: Ethernet 10/100 e USB 2.0;

6.2.1.5 Resolucdo de Impressao: 600 x 600 dpi;

6.2.1.6 Ciclo/Volume mensal suportado: 60.000 paginas;

6.2.1.7 Linguagem de Impressdo/Emulagdo: PCL 6;

6.2.1.8 Recurso de impressdo: Frente e Verso Automatico (Duplex);

6.2.1.9 Sistema operacional suportado: Windows;

6.2.1.10 Painel de operacdo: 5 polegadas ou superior;

6.2.1.11 Copias Multiplas: 1 - 999;

6.2.1.12 Resolucdo de Digitalizacdo: 600 x 600 dpi;

6.2.1.13 Destinos de digitalizacdo: Digitalizar para PC/Rede e E-mail;

6.2.1.14 Formato de arquivo gerado na digitalizacdo: PDF;

6.2.1.15 Recurso do alimentador automatico de originais: Frente e verso;

6.2.1.16 Capacidade do alimentador automatico de originais: 50 folhas;

6.2.1.17 Capacidade da bandeja de alimentagdo: 250 folhas;

6.2.1.18 Capacidade da bandeja manual/multiuso: 50 folhas;

6.2.1.19 Capacidade da bandeja de saida: 250 folhas;

6.2.1.20 Tamanho de papel suportado: A3;

6.2.1.21 Gramatura suportada: 75 - 220 g/m?>.

6.2.2 MULTIFUNCIONAL MONOCROMATICA PARA IMPRESSAO TIPO F
6.2.2.1 Velocidade de impressao: 35 ppm ou superior;

6.2.2.2 Processador: 600 MHz ou superior;

6.2.2.3 Memoria RAM: 1 GB ou superior;

6.2.2.4 Interfaces: Ethernet 10/100 e USB 2.0;

6.2.2.5 Resolucdo de Impressao: 1.200 x 1.200 dpi;

6.2.2.6 Ciclo/Volume mensal suportado: 40.000 paginas;
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6.2.2.7 Linguagem de Impressdo/Emulagdo: PCL 6;

6.2.2.8 Recurso de impressdo: Frente e Verso Automatico (Duplex);

6.2.2.9 Sistema operacional suportado: Windows;

6.2.2.10 Painel de operacdo: 4 polegadas ou superior;

6.2.2.11 Copias Multiplas: 1 - 999;

6.2.2.12 Resolucdo de Digitalizacdo: 600 x 600 dpi;

6.2.2.13 Destinos de digitalizacdo: Digitalizar para PC/Rede e E-mail;

6.2.2.14 Formato de arquivo gerado na digitalizacdo: PDF;

6.2.2.15 Recurso do alimentador automatico de originais: Frente e verso;

6.2.2.16 Capacidade do alimentador automatico de originais: 50 folhas;

6.2.2.17 Capacidade da bandeja de alimentagdo: 250 folhas;

6.2.2.18 Capacidade da bandeja manual/multiuso: 50 folhas;

6.2.2.19 Capacidade da bandeja de saida: 150 folhas;

6.2.2.20 Tamanho de papel suportado: A4;

6.2.2.21 Gramatura suportada: 80 - 150 g/m?;

6.3 Caracteristicas Técnicas do Sistema de Gestdo dos Equipamentos e da Producao:

6.3.1 A contratada devera disponibilizar um software que deve ser composto por uma
solucdo de rastreamento de saida e controle de custos de documentos que permita que
sejam reduzidos custos de impressao, maximizar a eficiéncia dos equipamentos, diminuir o
desperdicio e aumentar seus resultados, visando assim a otimizacdo da utilizacdo dos
recursos de TI.

6.3.2 O software deve englobar no minimo as seguintes funcionalidades:

6.3.2.1 Definir custos para servigos de copia, digitalizagdao e impressao;

6.3.2.2 Relatérios padronizados que mostram qual usudrio, qual operagao e quantas paginas
o trabalho teve;

6.3.2.3 Producao de relatérios da producdo realizada;

6.3.2.4 Capacidade de ler as informacdes dos trabalhos de impressao realizados;

6.3.2.5 Relatdrios gerenciais, que mostrem de maneira clara e descritiva uma visdo geral
producao;

6.3.2.6 Possibilitar a visualizacdo dos recursos que um equipamento dispOe;

6.3.2.7 Integracdo com Microsoft Active Directory;

6.3.2.8 Os usuarios de verdo possuir acesso a uma interface web onde eles poderdo
visualizar os dados de producéo;

6.3.2.9 Possuir interface de administracdo;

6.3.3 O software recursos de software sdo relativos a todos os equipamentos, exceto do tipo
plotter.

6.3.4 A solucdo podera ser em ambiente local ou em nuvem, ficando a cargo da
CONTRATANTE o fornecimento de servidores de impressao, caso seja solicitada a instalacdo
local da solugdo.

7. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

7.1 A contratada fornecerd os materiais e equipamentos necessarios para a execu¢do do
objeto. Todas as despesas de locomocao até o local indicado para a realizacdo dos servigos
sdo de inteira responsabilidade da contratada. A contratada devera fornecer, dentre outros,
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os materiais de pequeno valor, ainda as ferramentas, veiculos e equipamentos necessarios
para o desenvolvimento dos servigos, sem que haja qualquer alteragdo dos pregos.

8. INFORMACOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA
8.1. As informacgbes relevantes para o dimensionamento da proposta encontram-se no
tépico 6 deste Termo de Referéncia.

9. CRITERIOS DE ACEITACAO DAS PROPOSTAS

9.1. O prego unitario e total proposto para o objeto ofertado, expresso em reais, junto aos
guais considerar-se-do inclusas todas e quaisquer despesas incidentes sobre o objeto licitado
(tributos, seguros, fretes, garantia, fornecimento de certiddes e documentos, encargos
trabalhistas, previdenciarias, comerciais, gastos com transporte e acondicionamento dos
materiais em embalagens adequadas, encargos de qualquer natureza, etc), ndo podendo ser
superior a estimativa.

9.2. A proposta de pregos devera limitar-se ao objeto deste Termo de Referéncia, sendo
desconsideradas quaisquer alternativas de preco ou qualquer outra condi¢do nao prevista.
9.3 O valor apresentado na proposta nao podera ser superior a estimativa, tanto no valor
final, quanto no valor de cada item.

10. VISTORIA PARA A LICITAGAO
10.1 Nao se aplica

11. PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA
11.1 O prazo de validade das propostas serd de 60 dias, a contar da data da sua
apresentacao.

12. PRAZO DE EXECUCAO E DE VIGENCIA DO CONTRATO

12.1. O prazo de vigéncia serd de 12 (doze) meses e comecara a fluir a partir do 12 (primeiro)
dia util seguinte ao recebimento, pela contratada, do Termo de Autorizacdo dos Servicos, a
ser emitido pela Secretaria Municipal de Assisténcia Social e Direitos Humanos.

12.2. O contrato firmado entre as partes podera ser prorrogado, desde que sejam mantidas
as demais condi¢Oes da contratacdo decorrente desta licitacdo e assegurada a manutengdo
do seu equilibrio econdmico-financeiro conforme art. 57, Inciso Il da LC 8666/93.

13. CRITERIO DE JULGAMENTO:

13.1. Encerrada a etapa de lances, a proposta serd examinada e classificada em primeiro
lugar quanto a compatibilidade do preco em relagdo ao estimado para o objeto, obtido por
meio de ampla pesquisa.

13.2. Confirmada a aceitabilidade da proposta, sera divulgado o resultado do julgamento do
preco, procedendo a verificacdo da habilitacdo do licitante.

13.3. A classificacdo das propostas serd pelo critério de menor preco, representado pelo
menor preco por item, observado o preco total de referéncia do item obtido por meio de
ampla pesquisa.
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14. FORMA DE ENTREGA E CRITERIO DE RECEBIMENTO

14.1. O prazo de entrega dos bens, é de 10 dias, contados do(a) emissdo da Autorizacdo de
fornecimento, bem como nota de empenho, em remessa parcelada, na Avenida Dedo de
Deus n 1161, Cantagalo, de segunda-feira a sexta-feira das 08h as 17h;

14.2- O recebimento provisdrio de 05 (dias)sera realizado pelo fiscal do contrato apds a
entrega da documentacdo necessaria, da seguinte forma:

14.2.1- A contratante realizara inspe¢do minuciosa de todos os servicos executados, com a
finalidade de verificar a adequacdo dos servicos e constatar e relacionar os arremates,
retoques e revisoes finais que se fizerem necessarios.

14.2.1.1 —Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o
fiscal do contrato ira apurar o resultado das avaliagcdes da execucdo do objeto, que poderd
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em
processo a ser encaminhado ao gestor do contrato.

14.2.1.2 — A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecgdes resultantes da execucdao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo nao
atestar a uUltima e/ou Unica medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério

14.2.1.3 — O recebimento provisdrio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de
todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

14.3 - No prazo de até 05 dias a partir do recebimento dos documentos da CONTRATADA, o
fiscal deverd apresentar manifestacées quanto a execug¢ao do objeto, em consonancia com
suas atribui¢des e encaminha-lo ao gestor do contrato.

14.3.1 -Serd considerado como ocorrido o recebimento provisério com o atesto.

14.4 O recebimento definitivo do objeto em ate 10 (dias) , ndo exclui a responsabilidade
da Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execu¢cdo do contrato, ou, em
gualquer época, das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e
por forca das disposicOes legais em vigor (Lei n® 10.406, de 2002).

14.5 Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da
Contratada, sem prejuizo da aplicacdo de penalidades.

15. DAS RESPONSABILIDADES DAS PARTES

15.1 Compete a Contratada as seguintes responsabilidades:

15.1.1 A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Edital, seus anexos e
sua proposta, assumindo com exclusividade seus riscos e as despesas decorrentes da boa e
perfeita execucdo do objeto e, ainda:

15.1.1.1 Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢des, conforme especificagcGes, prazo
e local constantes no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da respectiva nota
fiscal, na qual constarao as indicacdes referentes a: marca, fabricante, modelo, procedéncia
e prazo de garantia ou validade, quando aplicavel.
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15.1.2 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, de acordo
com os artigos 14 e 17 a 27, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n? 8.078, de 1990),
ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos
pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

15.1.3 Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovacao;

15.1.4 Manter durante toda vigéncia do contrato/ata, em compatibilidade com as
obrigacOes assumidas, todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo;
15.1.5 Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
guantitativos de sua proposta, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em
sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento ao objeto da licitagcdo, exceto quando
ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do § 12 do art. 57 da Lei n2 8.666, de 1993.
15.1.6 Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administragao ou terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo na execucdao da Ata, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a Fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo drgdo interessado, ficando a
obrigada a promover a devida restauracdo e/ou ressarcimento a pregos atualizados, dentro
de 30 (trinta) dias contados a partir da comprovacao de sua responsabilidade;

15.1.7 Prestar todo e qualquer esclarecimento ou informacao solicitada pela Fiscalizacdo da
Contratada;

15.1.8 Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento
do contrato;

15.2 Compete a Contratante as seguintes responsabilidades:

15.2.1 Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Edital e seus anexos;

15.2.2 Verificar minunciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente com as especificacdes constantes do Edital e da proposta, para fins de
aceitagdo e recebimento definitivo;

15.2.3 Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicoes, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

15.2.4 Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacbes da Contratada, através de
servidor especialmente designado;

15.2.5 Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos;

15.2.6 A Assisténcia Social ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execucdo da Ata de Registro de Precos,
bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de
seus empregados, prepostos ou subordinados;

15.2.7 Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo
com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

15.2.8 Efetuar as retencOes tributdrias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da
contratada, no que couber.

16. EXIGENCIAS E QUALIFICACAO TECNICA EXIGIDA
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16.1 Comprovacdo de aptiddo para a prestacdo dos servicos em caracteristicas, quantidades
e prazos compativeis com o objeto desta licitacdo, ou com o item pertinente, mediante a
apresentacdo de atestado(s) fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

17. SANCOES ADMINISTRATIVAS

17.1. Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n2 8.666, de 1993 e da Lei n2 10.520,
de 2002, a Contratada que:

17.1.1. inexecutar total ou parcialmente qualquer das obriga¢cdes assumidas em decorréncia
da contratacao;

17.1.2. ensejar o retardamento da execucdo do objeto;

17.1.3. falhar ou fraudar na execug¢do do contrato;

17.1.4. comportar-se de modo inidéneo;

17.1.5. cometer fraude fiscal;

17.1.6. ndo mantiver a proposta.

17.2. A Contratada que cometer qualquer das infragdes discriminadas no subitem acima
ficara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

17.2.1. adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos
significativos para a Contratante;

17.3. multa moratéria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 10 dias;

17.3.1.em caso de inexecugao parcial, a multa compensatdria, no mesmo percentual do
subitem acima, serd aplicada de forma proporcional a obriga¢ao inadimplida;

17.3.2. suspensao de licitar e impedimento de contratar com o drgao, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administragao Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de
até dois anos;

17.3.3.declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Assisténcia Social,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicao ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida
sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

17.4. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, lll e IV da Lei n2 8.666, de 1993, as
empresas ou profissionais que:

17.4.1.tenham sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

17.4.2.tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacdo;

17.4.3. demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a Administracao em virtude
de atos ilicitos praticados.

17.5. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa a Contratada, observando-se
o procedimento previsto na Lei n? 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n? 9.784, de
1999.

17.6. A autoridade competente, na aplicacdo das sancOes, levara em consideracdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a
Administracdo, observado o principio da proporcionalidade.



P »
i;‘% REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL

ESTADO DO RIO DE JANEIRG CIADE DE
PREFEITURA DE GUAPIMIRIM GUAPIMIRIM
o CASA CIVIL [

| Processo:5165/2023 | Pagina:315 | Rubrica: |

18. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS

18.1 Em virtude da contratacdo o custo é aproximado serd de RS 260.472,00 (duzentos e
sessenta mil quatrocentos e setenta e dois reais), para fins da contracdo de aplicacdo de
maior desconto, levantado por esta secretaria.

19. GERENCIAMENTO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

19.1 A Gestdao do Contrato decorrente deste Termo de Referéncia cabera a servidor
designado formalmente pela Secretaria Municipal solicitante, que determinard o que for
necessario para regularizacdo de faltas ou defeitos, nos termos do art. 67 da Lei Federal n?
8.666/93, ficando o titular da referida Unidade como corresponsavel.

19.1.1 A fiscalizacdo da contratacdo caberd aos servidores Eliane Torres, mat.: 1368502-12 e
Leandro Cesar de Alencar, mat.: 1367575-22 da Secretaria Municipal de Assisténcia Social e
Direito Humanos, sendo substituidos, em caso de auséncia ou impedimento, por outro
servidor lotado na mesma secretaria.

19.2 A fiscalizagao de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicGes técnicas ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Assisténcia Social ou de seus agentes e prepostos, de conformidade
com o art. 70 da Lei n2 8.666, de 1993.

19.3 O representante da Assisténcia anotard em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
funciondrios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizacao
das falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis.

20. FORMA DE PAGAMENTO

20.1 O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias contados a partir
do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura.

20.1.1 A Nota Fiscal devera ser apresentada no Protocolo, localizada no Edificio Sede da
Prefeitura Municipal de Guapimirim n2 1161, 12 andar, Cantagalo, Guapimirim, RJ, no
horario entre 8:30h e 16:30h.

20.1.2 Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
gue trata o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverdo ser efetuados no prazo de até 7
(sete) dias uteis, contados da data da apresentacdo da Nota Fiscal, nos termos do art. 59, §
39, da Lei n2 8.666, de 1993.

20.1.3 Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o 6rgao
contratante atestar a execug¢do do objeto do contrato.

20.1.4 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao
da regularidade fiscal e demais condi¢Ges de habilitacao.

20.1.5 Constatando-se a situacdo de irregularidade da contratada, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou,
no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério da contratante.
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20.1.6 Persistindo a irregularidade, a contratante deverd adotar as medidas legais cabiveis
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla
defesa.

20.1.7 Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdao do contrato, caso a contratada nao regularize sua situacao.
20.1.8 Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria prevista na legislagdo
aplicavel, quando cabivel.

20.2 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, o valor devido devera ser acrescido de atualizacado
financeira, e sua apuracdo se fard desde a data de seu vencimento até a data do efetivo
pagamento, em que os juros de mora serdo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao
més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicacdo das seguintes férmulas.

21. DO REAJUSTE

21.1 Os pregos sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a
apresentagdo das propostas.

21.2 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado
a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

21.3 No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, o CONTRATANTE
pagara a CONTRATADA a importancia calculada pela ultima variagao conhecida, liquidando a
diferenca correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo. Fica a CONTRATADA
obrigada a apresentar memoria de cdlculo referente ao reajustamento de precos do valor
remanescente, sempre que este ocorrer.

21.4 Nas aferig¢des finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o definitivo.
21.5 Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer
forma ndo possa mais ser utilizado, serd adotado, em substituicdo, o que vier a ser
determinado pela legislagao entao em vigor.

21.6 Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo
aditivo.

21.7 O reajuste sera realizado por apostilamento.

21.8 Os precos serdo reajustados com base na variagdo percentual no IPC (Indice de precos
ao consumidor)

22. DA GARANTIA DE EXECUCAO
22.1 N3o havera exigéncia de garantia contratual da execucdo.

23. DA SUBCONTRATACAO
23.1 N3o serd admitida a subcontratacdo do objeto licitatério.

24. ALTERACAO SUBJETIVA

24.1 E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa
juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de
habilitagao exigidos na licitagdao original; sejam mantidas as demais cldusulas e condi¢des do
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contrato; ndo haja prejuizo a execucdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da
Assisténcia Social a continuidade do contrato.

25. DOS RECURSOS ORCAMENT/:\RIOS
25.1 A despesa correra pela seguinte dotacdo

Org3o Programa de Trabalho Elemento de DespesaFonte Reduzido
Orgio | Programa de Trabalho Elemento de Despesa Fonte Reduzido
02.10 | 08.122.0010.2.003 3390.39.00 1.704.99 | 356
02.21 | 08.244.0012.2.171 3390.39.00 1.704.99 | 518
02.21 | 08.244.0039.2.175 3390.39.00 1.704.99 | 546
02.40 | 08.122.0010.2.003 3390.39.00 1.704.99 | 832

26. DISPOSICOES FINAIS

20.1 O presente Termo de Referéncia foi concebido com base na Lei Federal n? 8666/1993,
Decreto n2 1301 de 03 de setembro de 2018, e demais legislacdes pertinentes e nas
premissas recomendadas pelo Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro-TCE-RJ, além
da literatura técnica disponivel sobre o tema;

20.2 O Termo de Referéncia ora apresentado é parte integrante da documentacdo de
processo licitatorio que tem por Contratante o Municipio de Guapimirim através da
Secretaria Municipal de Assisténcia Social e Direitos Humanos com vistas a prestacdo de
servicos por parte de empresa Contratada, devidamente qualificada e que apresente o
melhor preco e qualificacdo para execucdo do objeto.

20.3 A participagao de empresas em regime de Consércio é vedada, por ndo constituir a
pratica do mercado em contratacbes pertinentes ao objeto do presente Termo de
Referéncia, como também, considerando a baixa complexidade técnica da contratacao.

20.4 A proposta, que compreende a descricdo do servico ofertado pelo licitante, preco
unitario e preco total, devera ser compativel com as especificacdes constantes do Termo de
Referéncia e seus anexos.

20.5 Descricdo do servico observadas as mesmas especificacdes constantes do Termo de
Referéncia, de forma clara e especifica, descrevendo detalhadamente as caracteristicas do
servico ofertado, bem como precos unitdrios e total detalhados em planilha composicdo de
custo.

Aprovo o presente Termo de Referéncia, que constitui pega integrante e inseparavel da
respectiva contratagdo, conforme disposto no Artigo 72, paragrafo 22, Inciso |, da Lei
8.666/93
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De acordo,
Elaborado por:
TELMA COUTO ALVES

Rosangela Azeredo Secretario Municipal de Assisténcia Social e Direitos

Matricula: 1368395-12 Humanos

Matricula: 27251-22

Guapimirim, 14 de setembro de 2023.
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ANEXO III

(Papel timbrado ou carimbo da empresa)

DECLARAGAO
A, (Razédo Social da EMPresSa)...ccuevuenvnnns , CNPJ
.............................. , com enderego A............................., declara, em
atendimento ao previsto no Edital Pregao Presencial n° /2023, que nao

possuimos em nosso quadro de pessoal empregado(s) com menos de 18 (dezoito)
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e de 16 (dezesseis) anos em
qualquer trabalho, salvo na condicao de aprendiz, se for o caso, nos termos do
inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Republica Federativa do Brasil.

Local e data,

(Assinatura e identificacdo do responsavel pela empresa)

OBS: Esta declaracdo devera ser colocada dentro do envelope Habilitagdo,
junto com os demais documentos.
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ANEXO IV

(Papel timbrado ou carimbo da empresa)

CARTA DE CREDENCIAMENTO (MODELO)

A (Razéo Social da €MPIreSa)...cuuverirernenns , CNPJ
.............................. , com endereCo QA...........ceeevevnennnnnn..., através do seu
................................ (proprietario, socio-proprietario, presidente, gerente,
diretor), ..coviiiiiiininn, (nacionalidade), .......covvvvinvinnnnn. (estado civil), portador
do RG N i , CPF N e , residente a
................................. , CONSTITUI como seu representante no certame
licitatéorio — modalidade Pregao Presencial n°. /2023 a ser realizado
pela Prefeitura Municipal de Guapimirim/RJ, 0 Sr.(@) ..ccviiiiiiiiii i i ,
(nacionalidade), ...ccoviiiiiiiiiiennnn (estado civil), portador do RG n
............................... , CPF n. e residente a

................................. , que podera formular ofertas e lances de prego e praticar
todos os demais atos pertinentes ao certame em nome da representada, inclusive
renuncia ao direito de interpor e desistir de recursos.

Local e data,

(Assinatura e identificacdo do responsavel pela empresa)

OBS: O credenciamento devera ser apresentado junto com a documentacao
de credenciamento, fora dos envelopes, apresentada em papel timbrado da
licitante e estar assinado pelo representante legal da empresa.
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ANEXO V

Modelo de Declaracao

(Papel timbrado ou carimbo da empresa)

DECLARAGCAO
A (Razéo Social da E€MPreSa)...ccuvevirirnenns , CNPJ
.............................. , com enderego A............................., declara, em

conformidade com o art. 32, paragrafo 29, da Lei n. 8.666/93, que ndo existem
fatos supervenientes ao seu cadastramento, que sejam impeditivos de sua
habilitacdo para este certame licitatério na Prefeitura Municipal de Guapimirim/R1J.

Local e data,

(Assinatura e identificacdo do responsavel pela empresa)

OBS: Esta declaracao devera ser apresentada junto com a documentacao
de credenciamento, fora dos envelopes. A Declaragcdao em epigrafe devera
sera presentada em papel timbrado da licitante e estar assinado pelo
representante legal da empresa
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ANEXO VI

MODELO DE DECLARAGCAO DE QUE A PROPONENTE CUMPRE OS
REQUISITOS DE HABILITACAO.

A PREFEITURA MUNICIPAL DE GUAPIMIRIM.

REF.: PREGAO PRESENCIAL N° 68/2023.

Sr. Pregoeiro,

Pela presente, DECLARO(AMOS) que,
nos termos do art. 49, VII, da Lei n° 10.520/2002, a empresa
........................................................ , cumpre plenamente o0s requisitos de
habilitacdo para o PREGAO PRESENCIAL N°©°. 68/2023, cujo objeto &
Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos de impressdao, cépia e
digitalizacao, abrangendo a disponibilizacdo de todos os hardwares e softwares
necessarios a execugdo e gestdo dos servicos, o devido suporte técnico, a
manutencdo corretiva e preventiva periddica o fornecimento de insumos (toners e
papéis).

(Assinatura do Representante Legal)

OBS: Esta declaracdo devera ser apresentada junto com a documentacao
de credenciamento, fora dos envelopes. A Declaracdao em epigrafe devera
sera presentada em papel timbrado da licitante e estar assinado pelo
representante legal da empresa.
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ANEXO VIl - MINUTA DE CONTRATO

TERMO DE CONTRATO CELEBRADO
ENTRE O MUNICIPIO DE GUAPIMIRIM,
POR MEIO DA SECRETARIA MUNICIPAL
DE ASSISTENCIA SOCIAL E DIREITOS
HUMANOS COMO CONTRATANTE, E A

, comMo

CONTRATADA, PARA CONTRATAGCAO
DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE
SERVICOS DE IMPRESSAO, COPIA E
DIGITALIZACAO, ABRANGENDO A
DISPONIBILIZAGAO DE TODOS OS
HARDWARES E SOFTWARES
NECESSARIOS A EXECUCAO E GESTAO
DOS SERVICOS, O DEVIDO SUPORTE
TECNICO, A MANUTENCAO CORRETIVA
E  PREVENTIVA  PERIODICA O
FORNECIMENTO DE INSUMOS (TONERS
E PAPEIS), NA FORMA ABAIXO.

MUNICIPIO DE GUAPIMIRIM/R), pessoa juridica de direito publico interno,
devidamente inscrito no CNPJ/MF sob o n2 39.547.500/0001-83, domiciliado a Avenida
Dedo de Deus, n2 1.161, Centro — Guapimirim/RJ, por meio do Secretario Municipal de

, a seguir denominado CONTRATANTE, representado

pelo Sr [autoridade administrativa competente para firmar o

contrato], e a Empresa , estabelecida na

[endereco da sociedade adjudicataria], inscrita

no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ sob o n? , @ seguir

denominada CONTRATADA, neste ato representada por
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[representante da sociedade adjudicataria] tém justo

e acordado o presente Contrato, que é celebrado em decorréncia do resultado do
PREGAO PRESENCIALN2 _ /  , realizado por meio do processo administrativo N2
5165/2023, que se regera pelas seguintes clausulas e condi¢Ges.O presente Contrato
sera regido pelas disposicGes contidas na Lei n? 8.666, de 21 de junho de 1993 e suas
alteracbes, a Lei n2 10.520 de 17de julho de 2002, Decreto Municipal n? 1301/2018 e
1949/2021 e suas alteragdes, e, no que couber, toda legislacdo federal e municipal aplicaveis a
espécie.

CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO:
1.1 - O presente instrumento tem por objeto a Contratacdo de empresa para

prestacdo de servicos de impressdo, coOpia e digitalizacdo, abrangendo a
disponibilizagdao de todos os hardwares e softwares necessarios a execugao e gestao
dos servicos, o devido suporte técnico, a manutencdo corretiva e preventiva periddica
o fornecimento de insumos (toners e papéis), conforme Anexo Il do Edital parte
integrante e insepardvel, independente de transcrigao.

1.2 DESCRICAO DO ITEM CONTRATADO
S3o as seguintes as quantidades REGISTRADAS para a contratacdo, conforme descricdo na
Proposta de Precos — ANEXO | e Termo de Referéncia — Anexo Il do Edital.

ITEM | QUANT. UNID ESPECIFICACAO Valor Unit Valor Total
1 XXXXXXX XXXXXXXXXXX XXXXXXXXX RS xxx,Xx RS xxx,xx
2 XXXXXXX XXXXXX XXXXXXXXXXXXXXX RS xxx,xx RS xxx,Xx

1.3 Regime de Execug¢ao: Empreitada por prego unitario.

CLAUSULA SEGUNDA — DA FORMA DE ENTREGA E CRITERIO DE RECEBIMENTO DO
OBIJETO

2.1 O prazo de entrega dos bens, é de 10 dias, contados do(a) emissdo da Autorizagdo
de fornecimento, bem como nota de empenho, em remessa parcelada, na Avenida
Dedo de Deus n 1161, Cantagalo, de segunda-feira a sexta-feira das 08h as 17h;

2.2 O recebimento provisério de 05 (cinco) dias sera realizado pelo fiscal do contrato
apos a entrega da documentacdo necessaria, da seguinte forma:
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2.2.1 A contratante realizard inspe¢do minuciosa de todos os servicos executados,
com a finalidade de verificar a adequacdo dos servicos e constatar e relacionar os
arremates, retoques e revisoes finais que se fizerem necessarios.

2.2.2 Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de
faturamento, o fiscal do contrato ira apurar o resultado das avaliacGes da execucdo
do objeto, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em processo a ser encaminhado ao gestor do contrato.

2.3 A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorrecGes resultantes da execu¢do ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisério

2.4 O recebimento provisorio também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusdo de
todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

2.5 No prazo de até 05 dias a partir do recebimento dos documentos da
CONTRATADA, o fiscal devera apresentar manifestacdes quanto a execug¢do do
objeto, em consondncia com suas atribuicGes e encaminha-lo ao gestor do
contrato.

2.6 Serd considerado como ocorrido o recebimento provisério com o atesto.

2.7 O recebimento definitivo do objeto em até 10 (dez) dias ndo exclui a
responsabilidade da Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo
do contrato, ou, em qualquer época, das garantias concedidas e das
responsabilidades assumidas em contrato e por for¢a das disposi¢cdes legais em
vigor (Lei n° 10.406, de 2002).

2.8 Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, as custas da Contratada, sem prejuizo da aplicacdo de penalidades.

CLAUSULA TERCEIRA - DOTACAO ORCAMENTARIA:
3.1 - Os recursos necessarios a realizacdo do servico ora licitados correrdo a conta da

seguinte dotacdo orcamentaria:

Orgio | Programa de Trabalho | Elemento de Despesa | Fonte Reduzido
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02.10 | 08.122.0010.2.003 3390.39.00 1.704.99 | 356
02.21 | 08.244.0012.2.171 3390.39.00 1.704.99 | 518
02.21 | 08.244.0039.2.175 3390.39.00 1.704.99 | 546
02.40 | 08.122.0010.2.003 3390.39.00 1.704.99 | 832

CLAUSULA QUARTA - VALOR:
4.1 - O valor global para a execugao do objeto do presente contrato, no prazo previsto

e estabelecido, importa em RS XXXXXXXXXOXXXXXXXXXXXXXX

4.2 - O prego global ja inclui todos os custos diretos, indiretos, taxas, remuneracgao,
despesas fiscais e financeiras, e tudo o mais necessario ao atendimento do objeto.
4.3 - Considerando que o presente instrumento é oriundo de Ata de Registro de Precos

— Pregdo Presencial SRP n2 68/2023, onde a entrega do objeto se dard conforme a

necessidade da Secretaria solicitante, a emissdo da Nota de Empenho serd de acordo

com o valor mensal da referida aquisicdo, sendo sempre abatido do valor global.

CLAUSULA QUINTA - PRAZO:
5.1 - O prazo de vigéncia do Contrato e Ata de Registro de Pregos serd de 12 (doze)
meses, a partir do 12 (primeiro) dia util seguinte ao recebimento, pela contratada do
Termo de Autorizacao dos Servicos.
5.2 O Contrato firmado entre as partes podera ser prorrogado na forma do artigo 57,
inciso Il da Lei 8.666/1993.
5.3 Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de 1 (um)
ano contado da data limite para apresentacdo das propostas. Somente apds o
interregno de 1(um) ano, o reajuste do contrato utilizard o indice IPC-A como critério
de reajuste, de acordo com a Lei 8.666/93 em seu Art.40 X/ - critério de reajuste, que
deverd retratar a variagdo efetiva do custo de produgdo, admitida a adogdo de
indices especificos ou setoriais, desde a data prevista para apresentagcdo da
proposta, ou do orcamento a que essa proposta se referir, até a data do
adimplemento de cada parcela.

CLAUSULA SEXTA — PAGAMENTO:
6.1 O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias contados a
partir do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura.
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6.1.1 A Nota Fiscal devera ser apresentada no Protocolo, localizada no Edificio
Sede da Prefeitura Municipal de Guapimirim n2 1161, 12 andar, Cantagalo,
Guapimirim, RJ, no horario entre 8:30h e 16:30h.

6.1.2 Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverdo ser
efetuados no prazo de até 7 (sete) dias Uteis, contados da data da apresentacao
da Nota Fiscal, nos termos do art. 52, § 32, da Lei n2 8.666, de 1993.

6.1.3 Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o 6rgao
contratante atestar a execugao do objeto do contrato.

6.1.4 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacao da regularidade fiscal e demais condi¢des de habilitacao.

6.1.5 Constatando-se a situacdo de irregularidade da contratada, serd
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa.

6.1.6 O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da
contratante.

6.1.7 Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas legais
cabiveis nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
contratada a ampla defesa.

6.1.8 Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisao do contrato, caso a contratada nao
regularize sua situagao.

6.1.9 Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributdria prevista na
legislacdo aplicavel, quando cabivel.

6.2 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, o valor devido devera ser acrescido de
atualizagado financeira, e sua apuragao se fara desde a data de seu vencimento até
a data do efetivo pagamento, em que os juros de mora serdo calculados a taxa de
0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicacdo
das seguintes formulas.

CLAUSULA SETIMA — PENALIDADES:
7.1 Comete infragao administrativa nos termos da Lei n? 8.666, de 1993 e da Lei n?
10.520, de 2002, a Contratada que:
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7.1.1 inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacdes assumidas em
decorréncia da contratacao;

7.1.2 ensejar o retardamento da execuc¢do do objeto;

7.1.3 falhar ou fraudar na execugao do contrato;

7.1.4 comportar-se de modo inidoneo;

7.1.5 cometer fraude fiscal;

7.1.6 ndo mantiver a proposta.

7.2 A Contratada que cometer qualquer das infragdes discriminadas no subitem
acima ficara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes
sangoes:

7.2.1 adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem
prejuizos significativos para a Contratante;

7.2.2 multa moratdria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
da parcela inadimplida, até o limite de 10 dias;

7.2.3 em caso de inexecucdo parcial, a multa compensatdria, no mesmo percentual do
subitem acima, sera aplicada de forma proporcional a obrigacdo inadimplida;

7.2.4 suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou
unidade administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua
concretamente, pelo prazo de até dois anos;

7.2.5 declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Assisténcia Social,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade,
gue sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos
prejuizos causados;

7.3 Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, lll e IV da Lei n2 8.666, de 1993,
as empresas ou profissionais que:
7.3.1 tenham sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal
no recolhimento de quaisquer tributos;
7.3.2 tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacao;
7.3.3 demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em
virtude de atos ilicitos praticados

7.4 A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa a Contratada,
observando-se o procedimento previsto na Lei n? 8.666, de 1993, e
subsidiariamente a Lei n2 9.784, de 1999.

7.5 A autoridade competente, na aplicacdo das sangoes, levara em consideracdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano
causado a Administragao, observado o principio da proporcionalidade.
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CLAUSULA OITAVA — INADIMPLENCIA:
8.1 - A contratada sera considerada inadimplente, independentemente de

interpelagdo judicial, nos seguintes casos:

(a) inobservancia de  prazos, especificacbes e
recomendacbes  técnicas  estabelecidos neste
instrumento ou em leis e normas oficiais pertinentes;

(b) interrupcdo na execucdo das obrigacdes e
responsabilidades assumidas através do objeto do
contrato;

(c) inobservancia de qualquer clausula ou condicdo
expressamente estabelecida neste instrumento, nos
seus anexos, na proposta de preco e demais
documentos pertinentes.

8.2 - Qualquer penalidade podera ser suspensa caso a Prefeitura Municipal de
Guapimirim acate as justificativas relatadas pelo interessado.

CLAUSULA NONA - RESCISAO CONTRATUAL:
9.1 - A inexecugado, total ou parcial, do contrato ou a inobservancia a seus termos e

condicOes, ensejara a sua rescisdo administrativa, nos termos da Lei 8.666/93, com as
consequéncias legais previstas, sem prejuizo na aplicacdo das demais sancbes cabiveis,
assegurado o contraditdrio e a ampla defesa.

As partes poderdo ainda rescindir o contrato, independentemente de aviso ou
notificagdo, pelos motivos enumerados no artigo 78, da Lei 8.666/93,
responsabilizando-se, na forma da legislacdo pertinente, a parte que Ihe der causa.

CLAUSULA DECIMA - OBRlGACOES E REPONSABILIDADES:
10.1 - A contratada cabera:

10.1 A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Edital, seus
anexos e sua proposta, assumindo com exclusividade seus riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto e, ainda:

10.1.1.1 Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢cdes, conforme
especificacbes, prazo e local constantes no Termo de Referéncia e seus anexos,
acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constardo as indicagdes referentes
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a: marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia ou validade,
guando aplicavel.

10.1.2 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execu¢do do objeto,
de acordo com os artigos 14 e 17 a 27, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n2
8.078, de 1990), ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso
exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor
correspondente aos danos sofridos;

10.1.3 Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas
gue antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do
prazo previsto, com a devida comprovagao;

10.1.4 Manter durante toda a vigéncia do Contrato/ata, em compatibilidade com
as obrigacdes assumidas, todas as condi¢Ges de habilitacdo e qualificacdo exigidas
na licitacdo;

10.1.5 Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento
dos quantitativos de sua proposta, devendo complementda-los, caso o previsto
inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento ao objeto
da licitacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do §
12 do art. 57 da Lei n? 8.666, de 1993.

10.1.6 Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administracdo ou
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execucdo da Ata, ndo excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade a Fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo drgao
interessado, ficando a obrigada a promover a devida restauracdo e/ou
ressarcimento a precos atualizados, dentro de 30 (trinta) dias contados a partir da
comprovacao de sua responsabilidade;

10.1.7 Prestar todo e qualquer esclarecimento ou informagdo solicitada pela
Fiscalizacdo da Contratada;

10.1.8 Guardar sigilo sobre todas as informacGes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato;

10.2 - A Contratante cabera:

10.2.1 Receber o objeto no prazo e condigBes estabelecidas no Edital e seus
anexos;
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10.2.2 Verificar minunciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens
recebidos provisoriamente com as especificacbes constantes do Edital e da
proposta, para fins de aceitacdo e recebimento definitivo;

10.2.3 Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicoes, falhas ou
irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido,
reparado ou corrigido;

10.2.4 Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacbes da Contratada,
através de servidor especialmente designado;

10.2.5 Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao
fornecimento do objeto, no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos;

10.2.6 A Assisténcia Social ndo responderd por quaisquer compromissos
assumidos pela Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execucdo da Ata
de Registro de Precos, bem como por qualquer dano causado a terceiros em
decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou
subordinados;

10.2.7 Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de
acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

10.2.8 Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura
da contratada, no que couber.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA —. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

11.1 Os servicos deverdo observar as seguintes exigéncias conforme discriminado

abaixo:

11.1.1 Deverdo ser utilizados nos servicos equipamentos/ hardware que estejam em

linha de fabricacdo por parte do Fabricante.

11.1.2 Contemplar o fornecimento de insumos de cépia e impressdao, assim como o

fornecimento de papel A4 75gm e A3 75gm.

11.1.3 Suporte Técnico e Operacional durante toda execucdo dos servicos, inclusa a

manutencdo preventiva e corretiva com fornecimento de pecas de reposicao.
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11.1.4 Infraestrutura para abertura de chamado através de central telefonica 0800,

contemplando sistema para gestdao e acompanhamento dos chamados.

11.1.5 Ser disponibilizado sistema de Contabilizacdo e Bilhetagem de

Copias/Impressdes e sistema de Gestdo e Monitoramento do Parque instalado.

11.1.6 Deverdo ser disponibilizadas 1 impressora basica (Tipo G) a cada 10

impressoras locadas, para suprir possiveis falhas até que a manutencao seja realizada.

11.1.7 Os servicos de atendimento e manutencdo serdo realizados pela CONTRATADA

no hordrio comercial, de segunda a sexta-feira.

11.1.8 Os tempos maximos para atendimento e solucdo do problema por parte da
CONTRATADA serdo contados a partir da abertura do chamado técnico, que devera ser

efetuado pelo (s) representante (s) do Orgdo.

11.1.9 O tempo para o atendimento ao chamado é de 03 (trés) dias Uteis a partir do

horario de sua abertura.

11.1.10 O tempo maximo para a solucdo do problema é de 07 (sete) dias Uteis, a

partir do inicio do atendimento técnico.

11.1.11 Define-se como “Tempo de atendimento ao chamado” o periodo
compreendido entre o hordrio de comunicacdo do chamado feito pela CONTRATANTE
a central de atendimento e o horario de chegada do técnico ao local do atendimento.
Define-se como “Tempo de solugcdo do problema”, ao periodo compreendido entre o
horario de chegada do técnico ao local de atendimento e a efetiva solugdo do

problema, mesmo que necessite de revisitas para realizacdo da troca de pecas.

11.1.12 Caso a CONTRATADA ndo termine o reparo do equipamento no prazo
estabelecido no presente ajuste e as partes constatarem que a utilizacdo do
equipamento é invidvel, a CONTRATADA devera substitui-lo por outro de sua

propriedade no prazo maximo de 15 (quinze) dias.
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11.1.13 S3o itens cobertos pelo servico de manutencdo: manutengdo preventiva,
falhas mecanicas, elétricas ou funcionais, em qualquer componente pertencente ao
equipamento, devendo ser substituidos ou consertados, deixando-os funcionais e

cumprindo os niveis de servigo.

11.1.14 Fica estabelecido que as franquias referentes a cada item e ou tipo de
equipamentos descritos no objeto sdo acumulativas até o término do contrato.
Devendo-se o quantitativo ndo utilizado ser compensado nas utilizagbes dos meses

subsequentes.

11.1.15 Sera de responsabilidade da contratada o fornecimento de toners ou ceras,
bem como papéis (A4, 210 x 297mm, 75g/m2, branco/alcalino; A3, 297 x 420mm,
75g/m2, branco/alcalino; Oficio, 210 x 350mm, 75g/m?, branco/alcalino; Carta, 216 x
279,4mm, 75g/m?, branco/alcalino) em quantidade suficiente a atender as franquias

estabelecidas.

11.1.16 Quanto as impressoes e ou cépias devem ser observados o seguinte:

11.1.16.1 Impressdo monocromatica (preto) laser/Led em formato A4, Oficio e Carta,
nos equipamentos dos Tipos Ce F;

11.1.16.2 Impressdo policromatica (cor) laser/Led em formato A4 e A3, Oficio e Carta,
nos equipamentos do Tipo C;

11.1.16.3 Impressdo policromatica (cor) jato de tinta térmico em formato A4, A3,
Oficio e Carta, no equipamento de Tipo C;

11.1.16.4 Em razdo do tamanho e da area (til, as impressdes feitas no formato A3, nos
equipamentos Tipo C serdo contabilizadas como 02 (duas) impressoes A4. As
impressGes em A4, Oficio e Carta serdo contabilizados como 01 (uma) impressao.

11.1.17 No preco da impressdo e/ou cdpia estara incluso o custo de todos os

suprimentos, servico de bilhetagem e demais custos, inclusive com manutencao

preventiva e corretiva a serem arcados pela contratada.
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11.1.18 O valor da cdpia e ou impressdao excedente correspondera a 80% do valor
unitario franqueado para os servigos de cada item contratado e limitados seus
guantitativos excedentes maximos em até 25% a mais do que a quantidade anual

prevista para cada item.

11.1.19 Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades
estimadas e qualidades a seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando

necessario:

11.1.20 MULTIFUNCIONAL COLORIDA PARA IMPRESSAO, COPIA E DIGITALIZACAO -
TIPO-C

11.1.20.1 Velocidade de impressao: 20 ppm ou superior;

11.1.20.2 Processador: 600 MHz ou superior;

11.1.20.3 Memodria RAM: 2 GB ou superior;

11.1.20.4 Interfaces: Ethernet 10/100 e USB 2.0;

11.1.20.5 Resolucdo de Impressao: 600 x 600 dpi;

11.1.20.6 Ciclo/Volume mensal suportado: 60.000 paginas;

11.1.20.7 Linguagem de Impressdo/Emulacdo: PCL 6;

11.1.20.8 Recurso de impressao: Frente e Verso Automatico (Duplex);
11.1.20.9 Sistema operacional suportado: Windows;

11.1.20.10 Painel de operacgdo: 5 polegadas ou superior;

11.1.20.11 Copias Multiplas: 1 - 999;

11.1.20.12 Resolucdo de Digitalizacdo: 600 x 600 dpi;

11.1.20.13 Destinos de digitalizacdo: Digitalizar para PC/Rede e E-mail;

11.1.20.14 Formato de arquivo gerado na digitalizacdo: PDF;
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11.1.20.15 Recurso do alimentador automatico de originais: Frente e verso;
11.1.20.16 Capacidade do alimentador automatico de originais: 50 folhas;
11.1.20.17 Capacidade da bandeja de alimentacdo: 250 folhas;

11.1.20.18 Capacidade da bandeja manual/multiuso: 50 folhas;

11.1.20.19 Capacidade da bandeja de saida: 250 folhas;

11.1.20.20 Tamanho de papel suportado: A3;

11.1.20.21 Gramatura suportada: 75 - 220 g/m?>.
11.1.21 MULTIFUNCIONAL MONOCROMATICA PARA IMPRESSAO TIPO F

11.1.21.1 Velocidade de impressao: 35 ppm ou superior;

11.1.21.2 Processador: 600 MHz ou superior;

11.1.21.3 Memdria RAM: 1 GB ou superior;

11.1.21.4 Interfaces: Ethernet 10/100 e USB 2.0;

11.1.21.5 Resolucdo de Impressao: 1.200 x 1.200 dpi;

11.1.21.6 Ciclo/Volume mensal suportado: 40.000 paginas;

11.1.21.7 Linguagem de Impressdao/Emulagdo: PCL 6;

11.1.21.8 Recurso de impressdo: Frente e Verso Automatico (Duplex);

11.1.21.9 Sistema operacional suportado: Windows;

11.1.21.10 Painel de operacao: 4 polegadas ou superior;

11.1.21.11  Cdpias Mdltiplas: 1 - 999;

11.1.21.12 Resolucdo de Digitalizacdo: 600 x 600 dpi;

11.1.21.13  Destinos de digitalizac3do: Digitalizar para PC/Rede e E-mail;
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11.1.21.14 Formato de arquivo gerado na digitalizacdo: PDF;

11.1.21.15 Recurso do alimentador automatico de originais: Frente e verso;

11.1.21.16 Capacidade do alimentador automatico de originais: 50 folhas;

11.1.21.17 Capacidade da bandeja de alimentagdo: 250 folhas;

11.1.21.18 Capacidade da bandeja manual/multiuso: 50 folhas;

11.1.21.19 Capacidade da bandeja de saida: 150 folhas;

11.1.21.20 Tamanho de papel suportado: A4;

11.1.21.21  Gramatura suportada: 80 - 150 g/m?;

11.1.22 Caracteristicas Técnicas do Sistema de Gestdo dos Equipamentos e da
Producgao:

11.1.22.1 A contratada devera disponibilizar um software que deve ser composto por
uma solucdo de rastreamento de saida e controle de custos de documentos que
permita que sejam reduzidos custos de impressdo, maximizar a eficiéncia dos
equipamentos, diminuir o desperdicio e aumentar seus resultados, visando assim a

otimizacdo da utilizacdo dos recursos de TI.

11.1.22.2 O software deve englobar no minimo as seguintes funcionalidades:

11.1.22.2.1 Definir custos para servicos de copia, digitalizacdo e impressao;

11.1.22.2.2 Relatdrios padronizados que mostram qual usudrio, qual operacao e

guantas paginas o trabalho teve;

11.1.22.2.3 Producdo de relatdrios da producdo realizada;

11.1.22.2.4 Capacidade de ler as informacdes dos trabalhos de impressao realizados;
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11.1.22.2.5 Relatdrios gerenciais, que mostrem de maneira clara e descritiva uma visdo

geral produgao;
11.1.22.2.6 Possibilitar a visualizacdo dos recursos que um equipamento dispGe;
11.1.22.2.7 Integragdao com Microsoft Active Directory;

11.1.22.2.8 Os usudrios de verdo possuir acesso a uma interface web onde eles

poderdo visualizar os dados de producao;
11.1.22.2.9 Possuir interface de administracdo;

11.1.22.2.10 O software recursos de software sdo relativos a todos os equipamentos,

exceto do tipo plotter.

11.1.22.2.10 A solugdo poderd ser em ambiente local ou em nuvem, ficando a cargo da
CONTRATANTE o fornecimento de servidores de impressdo, caso seja solicitada a

instalacdo local da solugdo.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA- MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

12.1 A contratada fornecera os materiais e equipamentos necessarios para a execucao
do objeto. Todas as despesas de locomocdo até o local indicado para a realizagdo dos
servicos sdo de inteira responsabilidade da contratada. A contratada devera fornecer,
dentre outros, os materiais de pequeno valor, ainda as ferramentas, veiculos e
equipamentos necessdrios para o desenvolvimento dos servicos, sem que haja
qualquer alteracdo dos precos.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA- DA FISCALIZACAO

13.1 A Gestao do Contrato decorrente deste Termo de Referéncia caberd a servidor
designado formalmente pela Secretaria Municipal solicitante, que determinara o que
for necessdrio para regularizacdo de faltas ou defeitos, nos termos do art. 67 da Lei
Federal n2 8.666/93, ficando o titular da referida Unidade como corresponsavel.

13.1.1 A fiscalizacdo da contratacdo caberd aos servidores Eliane Torres, mat.:
1368502-12 e Leandro Cesar de Alencar, mat.: 1367575-22 da Secretaria
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Municipal de Assisténcia Social e Direito Humanos, sendo substituidos, em caso de
auséncia ou impedimento, por outro servidor lotado na mesma secretaria.

13.2 A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeicGes técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, nao
implica em corresponsabilidade da Assisténcia Social ou de seus agentes e prepostos,
de conformidade com o art. 70 da Lei n? 8.666, de 1993.

13.3 O representante da Assisténcia anotard em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execuc¢do do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o
nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario
a regularizacdo das falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis.

CLAUSULA DECIMA QUARTA- DA GARANTIA DA EXECUCAO
14.1 Nao haverd exigéncia de garantia contratual da execucao.

CLAUSULA DECIMA QUINTA- DA SUBCONTRATACAO
15.1 N3o serd admitida a subcontratacao do objeto licitatério.

CLAUSULA DECIMA SEXTA- DA ALTERAGAO SUBJETIVA

16.1 E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa
juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de
habilitacdo exigidos na licitacdo original; sejam mantidas as demais cldusulas e
condicGes do contrato; ndo haja prejuizo a execu¢do do objeto pactuado e haja a
anuéncia expressa da Assisténcia Social a continuidade do contrato.

CLAUSULA DECIMA SETIMA- DA VINCULAGAO DO ATO CONVOCATORIO:

17.1 - Integra o presente contrato o Processo de Licitacdo 5165/2023, com as suas
inclusas condicGes gerais, termo de referéncia, edital e seus anexos, bem como a
proposta apresentada pela empresa naquilo em que ndo conflitarem com este
instrumento.

Para dirimir qualquer duvida oriunda do presente instrumento, nomeiam as partes o
Foro da Comarca de Guapimirim, renunciando a qualquer outro, por mais privilegiado
que seja.
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E, por estarem de acordo, firmam este instrumento, com as
testemunhas abaixo assinadas.

Guapimirim-RJ, de de 2023.

Pelo contratante:

1 9.9.9.9.9.9.0.0.0.9.0.0.9.0.9,.0.0.0.0.0.0,0.0.9.9.0,0.4

Pela Contratada:

1 9,9,9.9.9.9,0.0.0.0,0.0.9.9.9,0,0.0.0.0.0,0,0.9.9,0,0.¢

Testemunhas:
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ANEXO VIII

DECLARAGCAO DE MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL,
MICROEMPRESA OU
EMPRESA DE PEQUENO PORTE

Ref.: PREGAO PRESENCIAL N° 68/2023.

............... ,inscritanoCNPJno . . ... ... . .. . . . oo,
, por intermédio de seu representante legal, o(a) Sr.(a.) . . ... ...... ...
.......................... , portador(a) da Carteira de Identidade
ne . . ... e do CPF no ......................
DECLARA, para fins do disposto no item 10 - CondicOes para Part|C|pagao
do Edital, sob as sancdes administrativas cabiveis e sob as penas da lei, que
esta empresa, na presente data, é considerada: ’

( ) MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL, conforme Lei
Complementar Federal n° 128, de 14/12/2006;

( ) MICROEMPRESA, conforme Lei Complementar n° 123 de
14/12/2006, e suas alteracoes;

( ) EMPRESA DE PEQUENO PORTE, Lei Complementar n° 123 de
14/12/2006, e suas alteracoes;

Declara ainda que a empresa estd excluida das vedacdes constantes do
paragrafo 4° do artigo 3° da Lei Complementar n°® 123, de 14 de dezembro
de 2006.

(assinatura de sdcio da firma)

OBS. Assinalar com um “X” a condigao da empresa.

Este formulario devera ser entregue ao Pregoeiro ou sua Equipe de Apoio
juntamente com os envelopes n® 1 e n® 2, porém fora dos envelopes, pelas
empresas que pretenderem se beneficiar nesta licitacao do regime
diferenciado e favorecido previsto Lei Federal Complementar n® 123/2006.

OBS: Esta declaracao devera ser apresentado junto com a documentacao
de credenciamento, fora dos envelopes.
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ANEXO IX

ATA DE REGISTRO DE PRECOS n? /|
Processo Administrativo n2 5165/2023
PREGAO 68/2023

ATA DE REGISTRO DE PRECOS PARA Contratagdo de empresa para prestacdo de
servicos de impressao, copia e digitalizacdo, abrangendo a disponibilizagao de todos
os hardwares e softwares necessarios a execugdao e gestdao dos servigos, o devido
suporte técnico, a manutengdo corretiva e preventiva periddica o fornecimento de
insumos (toners e papéis), QUE FIRMAM O MUNICIPIO DE GUAPIMIRIM, pela
Secretaria Municipal de Assisténcia Social e Direitos Humanos, E O(S)
FORNECEDOR(ES) ABAIXO INDICADO(S).

O Prefeitura Municipal de Guapimirim, inscrito no CNPJ sob o n? 39.547.500/0001-83,
com sede situada na Avenida Dedo de Deus, 1161, representado pela Secretaria
Municipal de Assisténcia Social e Direitos Humanos na qualidade e ora designado
ORGAO GERENCIADOR, representado neste ato pelo(a) Secretdrio Municipal de
Assisténcia Social e Direitos Humanos, Telma Couto Alves ora denominada

AUTORIDADE COMPETENTE, e a empresa situada na Rua
, Bairro , Cidade e inscrita no CNPJ/MF sob o n®

, daqui por diante denominada FORNECEDOR, representada neste ato por

, cédula de identidade n¢ , lavram a presente ATA DE

REGISTRO DE PREGOS, na forma do disposto no processo administrativo n2
5165/2023, que se regera pelas normas da Lei Federal n2 8.666, de 21 de junho de
1993, Lei n? 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto 1.301/18 e 1949/21, do
instrumento convocatorio, aplicando-se a este instrumento suas disposi¢des irrestrita
e incondicionalmente, bem como pelas clausulas e condigdes seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA: DO OBJETO
A presente Ata tem por objeto o Registro de Precos Constitui objeto da presente

licitacdo a Contratacao de empresa para prestagdo de servigos de impressao, copia e
digitalizagao, abrangendo a disponibilizacdo de todos os hardwares e softwares
necessdrios a execu¢do e gestdao dos servigos, o devido suporte técnico, a
manutenc¢ao corretiva e preventiva periddica o fornecimento de insumos (toners e
papéis), conforme as especificacdes contidas no Edital; Termo de Referéncia — Anexo Il
do Edital e o Formulario de Proposta de Precos — Anexo | do Edital.
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CLAUSULA SEGUNDA: DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
Esta Ata de Registro de Precos é documento vinculativo, de carater obrigacional, com

efeito de compromisso de prestacdo de servicos, para futura contratacdo, nos termos
definidos no Anexo Il — Termo de Referéncia.

Paragrafo primeiro: A contratacdo com o fornecedor registrado nao é obrigatdria e
serd realizada de acordo com a necessidade do ORGAO GERENCIADOR e de acordo
com o quantitativo indicado na quadro abaixo.

Paragrafo segundo: A lavratura desta Ata de Registro de Precos ndo obriga a
contratacdo dos servicos registrados, facultando-se a realizacdo de licitacdo especifica
para o objeto da contratacdo, sendo assegurada preferéncia ao FORNECEDOR
registrado em igualdade de condicgdes.

Paragrafo terceiro: a Ata de Registro de Precgos, com a indicacdo do preco registrado e
dos fornecedores, sera divulgada na pagina eletrénica da Prefeitura de Guapimirim e
ficard disponibilizada durante a sua vigéncia.

CLAUSULA TERCEIRA: DO QUANTITATIVO
3.1 S3o as seguintes as quantidades REGISTRADAS para a contratacdo, conforme
descricdo na Proposta de Precos — ANEXO | e Termo de Referéncia — Anexo Il do Edital.

ITEM | QUANT. UNID ESPECIFICACAO Valor Unit Valor Total

XXXXXXXXXXX XXXXXXXXX RS xxx,xx RS xxx,xx
1 XXXXXXXX

XXXXXX
XXXXXKXXXXXXXXX RS xxx,xx RS xxx,xx

2 XXXXXXX

CLAUSULA QUARTA: DA FORMA DE ENTREGA E CRITERIO DE RECEBIMENTO DO
OBIJETO

4.1 O prazo de entrega dos bens, é de 10 dias, contados do(a) emissdo da Autorizacdo
de fornecimento, bem como nota de empenho, em remessa parcelada, na Avenida
Dedo de Deus n 1161, Cantagalo, de segunda-feira a sexta-feira das 08h as 17h;

4.2 O recebimento provisorio de 05 (cinco) dias serd realizado pelo fiscal do contrato
apos a entrega da documentacgao necessaria, da seguinte forma:
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4.2.1 A contratante realizara inspec¢ao minuciosa de todos os servigcos executados, com
a finalidade de verificar a adequag¢do dos servicos e constatar e relacionar os
arremates, retoques e revisoes finais que se fizerem necessarios.

4.2.2 Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento,
o fiscal do contrato ird apurar o resultado das avaliacdes da execucdo do objeto, que
poderd resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
registrando em processo a ser encaminhado ao gestor do contrato.

4.3 A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorregdes resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizagdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medigdo de servicos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisério

4.4 O recebimento provisério também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusdo de
todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

4.5 No prazo de até 05 dias a partir do recebimento dos documentos da
CONTRATADA, o fiscal deverd apresentar manifestacdes quanto a execucdo do objeto,
em consonancia com suas atribuicdes e encaminha-lo ao gestor do contrato.

4.6 Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com o atesto.

4.7 O recebimento definitivo do objeto em até 10 (dez) dias ndo exclui a
responsabilidade da Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execucao do
contrato, ou, em qualquer época, das garantias concedidas e das responsabilidades
assumidas em contrato e por forca das disposicGes legais em vigor (Lei n° 10.406, de
2002).

4.8 Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo
ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas
da Contratada, sem prejuizo da aplicacdo de penalidades.

CLAUSULA QUINTA: DO PRAZO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

O prazo de vigéncia desta Ata de Registro de Preco serd de 12 (doze) meses a partir do
12 (primeiro) dia util seguinte ao recebimento, pela contratada do Termo de
Autorizagdo dos Servigos a ser emitido pela Secretaria Municipal de Assisténcia Social e
Direitos Humanos.

CLAUSULA SEXTA: DO PRECO
O preco unitario de cada item registrado é o constante da proposta vencedora da

licitacdo, cujos valores estdo reunidos [TEM 3.1 desta Ata de Registro de precos.
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Paragrafo primeiro: O preco unitario de cada item engloba todas as despesas relativas
ao objeto do contrato, bem como os respectivos custos diretos e indiretos, tributos,
remuneracdes, despesas fiscais, financeiras, frete, transporte e quaisquer outras
necessarias ao cumprimento do objeto desta Licitagdo, salvo expressa previsao legal.
Nenhuma reivindicacdo adicional de pagamento ou reajustamento de precos sera
considerada.

Paragrafo segundo: Os precos registrados poderdo ser revistos em decorréncia de
eventual reducdo dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos
servicos ou materiais registrados, cabendo ao ORGAO GERENCIADOR promover as
negociagdes junto aos fornecedores,observadas as disposi¢cdes contidas na alinea “d”
do inciso Il do caput do art. 65 da Lei n? 8.666, de 1993.

Paragrafo terceiro:Quando o preco registrado tornar-se superior ao preco praticado
no mercado por motivo superveniente, o ORGAO GERENCIADOR convocard os
fornecedores para negociarem a redugdo dos precos aos valores praticados pelo
mercado.

Paragrafo quarto: quando o preco de mercado tornar-se superior aos pregos
registrados e o FORNECEDOR, mediante requerimento devidamente fundamentado,
n3o puder cumprir o compromisso, o ORGAO GERENCIADOR podera:

a) liberar o FORNECEDOR do compromisso assumido, caso a comunicagcao ocorra antes
do pedido de fornecimento, e sem aplicagdo da penalidades e confirmada a veracidade
dos motivos e comprovantes apresentados; e

Paragrafo sexto: N3o havendo éxito nas negociacdes, o ORGAO GERENCIADOR dever3
proceder a revogacdo, parcial ou integral, da ata de registro de precos, adotando as
medidas cabiveis para obtencdo da contratacdo mais vantajosa.

CLAUSULA SETIMA: DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS
Os recursos necessarios para as contratacdes decorrentes desta Ata de Registro de

Precos correrdo por conta da Natureza da Despesa e do Programa de Trabalho
préprios do ORGAO GERENCIADOR, dos ORGAOS PARTICIPANTES e dos ORGAOS
ADERENTES.

CLAUSULA OITAVA: DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

8.1 O pagamento serd realizado no prazo mdaximo de até 30 (trinta) dias contados a
partir do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura.
8.1.1 A Nota Fiscal deverd ser apresentada no Protocolo, localizada no Edificio

Sede da Prefeitura Municipal de Guapimirim n2 1161, 12 andar, Cantagalo,
Guapimirim, RJ, no horario entre 8:30h e 16:30h.
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8.1.2 Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverdo ser
efetuados no prazo de até 7 (sete) dias Uteis, contados da data da apresentacao
da Nota Fiscal, nos termos do art. 52, § 32, da Lei n? 8.666, de 1993.

8.1.3 Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o drgao
contratante atestar a execug¢do do objeto do contrato.

8.1.4 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacao da regularidade fiscal e demais condi¢Ges de habilitacdo.

8.1.5 Constatando-se a situacdo de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, regularize sua situa¢ao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa.

8.1.6 O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da
contratante.

8.1.7 Persistindo a irregularidade, a contratante deverd adotar as medidas legais
cabiveis nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
contratada a ampla defesa.

8.1.8 Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisao do contrato, caso a contratada nao
regularize sua situagdo.

8.1.9 Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na
legislacdo aplicavel, quando cabivel.

8.2 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada nao tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, o valor devido devera ser acrescido de
atualizagao financeira, e sua apuragao se fara desde a data de seu vencimento até a
data do efetivo pagamento, em que os juros de mora serao calculados a taxa de 0,5%
(meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicacdo das
seguintes formulas.

CLAUSULA NONA: DAS OBRIGAGOES DO ORGAO GERENCIADOR,

Constituem obriga¢cdes do ORGAO GERENCIADOR, na qualidade de Contratantes:

9.1 Receber o objeto no prazo e condicdes estabelecidas no Edital e seus anexos;

9.2 Verificar minunciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens
recebidos provisoriamente com as especificacbes constantes do Edital e da
proposta, para fins de aceitacado e recebimento definitivo;
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9.3 Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicoes, falhas ou
irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido,
reparado ou corrigido;

9.4 Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obriga¢des da Contratada, através
de servidor especialmente designado;

9.5 Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento
do objeto, no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos;

9.6 A Assisténcia Social ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos
pela Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execucdo da Ata de
Registro de Precos, bem como por qualquer dano causado a terceiros em
decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou
subordinados;

9.7 Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de
acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

9.8 Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da
contratada, no que couber.

CLAUSULA DECIMA: DAS OBRIGACOES DO FORNECEDOR:

PARAGRAFO PRIMEIRO A Contratada deve cumprir todas as obrigaces constantes no
Edital, seus anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as
despesas decorrentes da boa e perfeita execu¢do do objeto e, ainda:

10.1 A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Edital, seus
anexos e sua proposta, assumindo com exclusividade seus riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto e, ainda:

10.2 Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢des, conforme especificacdes,
prazo e local constantes no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da
respectiva nota fiscal, na qual constardo as indica¢cdes referentes a: marca,
fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia ou validade, quando
aplicavel.

10.3 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto,
de acordo com os artigos 14 e 17 a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n2
8.078, de 1990), ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso
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exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor
correspondente aos danos sofridos;

10.4 Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do
prazo previsto, com a devida comprovagao;

10.5Manter durante toda a vigéncia da ata e Contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condicGes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
licitacdo;

10.6 Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
guantitativos de sua proposta, devendo complementda-los, caso o previsto
inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento ao objeto
da licitacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do §
12 do art. 57 da Lei n2 8.666, de 1993.

10.7 Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administragao ou
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execucdo da Ata, ndo excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade a Fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo drgao
interessado, ficando a obrigada a promover a devida restauracdo e/ou
ressarcimento a precos atualizados, dentro de 30 (trinta) dias contados a partir da
comprovacao de sua responsabilidade;

10.8 Prestar todo e qualquer esclarecimento ou informagao solicitada pela
Fiscalizacdo da Contratada;

10.9 Guardar sigilo sobre todas as informacgdes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato;

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA: DA RESPONSABILIDADE
O Fornecedor é responsavel por danos causados ao érgao contratante ou a terceiros,

decorrentes de culpa ou dolo na execucdo do contrato, ndo excluida ou reduzida essa
responsabilidade pela presenca de fiscalizacdo ou pelo acompanhamento da execugdo
por orgdo da Administracao.

Paragrafo primeiro: Estdo registrados na ata de registro de precos, apds o registro dos
precos e quantitativos do licitante mais bem classificado durante a etapa competitiva,
ora designado FORNECEDOR, segundo os critérios do edital.

a) cancelamento do registro do FORNECEDOR, quando este descumprir as condi¢des
da ata de registro de precos; ndo retirar a nota de empenho ou instrumento
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equivalente no prazo estabelecido pela Administracdo, sem justificativa aceitavel; ndo
aceitar reduzir o seu preco registrado, na hipdtese deste se tornar superior aqueles
praticados no mercado; ou sofrer sancdo prevista nos incisos Il ou IV do caput do art.
87 da Lei n2 8.666, de 1993, ou no art. 72 da Lei n? 10.520, de 2002;

b) cancelamento do registro de pregos, por fato superveniente, decorrente de caso
fortuito ou forca maior, que prejudiqgue o cumprimento da ata, devidamente
comprovados e justificados, causados por razdo de interesse publico ou a pedido do
fornecedor.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: DO CANCELAMENTO DO REGISTRO DO FORNECEDOR
O registro do fornecedor sera cancelado quando:

a) forem descumpridas as condigdes da ata de registro de pregos;

b) ndo for retirada a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo
estabelecido pela Administracdo, sem justificativa aceitavel;

c) ndo aceitar reduzir o seu prego registrado, na hipdtese deste se tornar superior
aqueles praticados no mercado; ou

d) sofrer san¢do prevista nos incisos lll ou IV do caput do art. 87 da Lei n2 8.666, de
1993, ou no art. 72 da Lei n2 10.520, de 2002.

Paragrafo Unico: o cancelamento do registro nas hipoteses previstas nas alineas a, b e
d da cldusula décima sétima sera formalizado por despacho do érgdo gerenciador,
assegurado o contraditorio e a ampla e prévia defesa.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA: DO CANCELAMENTO DO REGISTRO DE PRECOS:
O cancelamento do registro de pregos podera ocorrer por fato superveniente,

decorrente de caso fortuito ou forca maior, que prejudique o cumprimento da ata,
devidamente comprovados e justificados:

a) por razdo de interesse publico; ou

b) a pedido do fornecedor.

CLAUSULA DECIMA QUARTA: DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS E DEMAIS
PENALIDADES
14.1 Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n? 8.666, de 1993 e da Lei n?
10.520, de 2002, a Contratada que:

14.1.1 inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacdes assumidas em

decorréncia da contratacao;

14.1.2 ensejar o retardamento da execug¢do do objeto;

14.1.3 falhar ou fraudar na execuc¢ao do contrato;

14.1.4 comportar-se de modo inidéneo;

14.1.5 cometer fraude fiscal;

14.1.6 n3ao mantiver a proposta.
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14.2 A Contratada que cometer qualquer das infragdes discriminadas no subitem
acima ficara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes
sangoes:
14.2.1 adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que n3o acarretem prejuizos
significativos para a Contratante;
14.2.2 multa moratéria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 10 dias;
14.2.3 em caso de inexecucdo parcial, a multa compensatdria, no mesmo
percentual do subitem acima, serd aplicada de forma proporcional a obrigacao
inadimplida;
14.2.4  suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade
ou unidade administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua
concretamente, pelo prazo de até dois anos;
14.2.5 declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Assisténcia
Social, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que
seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade, que serad concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante
pelos prejuizos causados;

14.3 Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Ill e IV da Lei n? 8.666, de
1993, as empresas ou profissionais que:

14.3.1 tenham sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meio dolosos,
fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

14.3.2 tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacdo;
14.3.3 demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a Administracao
em virtude de atos ilicitos praticados

14.4 A aplicagao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurarda o contraditério e a ampla defesa a Contratada,
observando-se o procedimento previsto na Lei n? 8.666, de 1993, e subsidiariamente a
Lei n29.784, de 1999.

14.5 A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levara em consideragdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano
causado a Administracdo, observado o principio da proporcionalidade.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: DA MANUTENCAO DAS CONDICOES DE HABILITACAO
O(s) fornecedor(es) registrado(s) devera(ao) manter durante toda a vigéncia da Ata de
Registro de Pregos a compatibilidade com as obrigagdes assumidas, assim como todas

as condicOes exigidas na licitacdo, inclusive as referentes a habilitacdo e as condi¢des
de participacao.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: DOS USUARIOS DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

a) Ao assinar a Ata de Registro de Precos e o contrato, a empresa adjudicataria
obrigasse a executar o objeto a ela adjudicado, conforme especificacbes e
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condi¢cGes contidas neste edital e seus anexos e também na proposta apresentada,
prevalecendo, no caso de divergéncia, as especificacdes e condi¢des do edital.
b) A Ata de Registro de Precos, durante sua vigéncia, poderd ser utilizada por

gualquer 6rgdo ou entidade da administracdo publica que ndo seja participante
no item ou lote especifico do certame licitatério, mediante prévia consulta a
unidade gerenciadora, desde que devidamente comprovada a vantagem.

c) Os orgdos e as entidades que ndo participaram do registro de precos, quando
desejarem fazer uso da Ata de Registro de Precos, deverdo manifestar seu
interesse junto a unidade gerenciadora da Ata, para que esta indique os possiveis
fornecedores e respectivos precos a serem praticados, obedecidos a ordem de
classificagao.

d) Caberd ao fornecedor beneficidrio da Ata de Registro de Precos, observadas as
condicGes nela estabelecidas, optarem pela aceitacdo ou ndo do fornecimento ou
prestacdo do servico, desde que ndo haja prejuizo as obrigacGes anteriormente
assumidas.

e) A liberacdo da participacdo nas atas de registro de preco para érgdos e
entidades ndo participantes, ndo podera exceder a 100% (cem por cento) dos
quantitativos originalmente registrados na Ata de Registro de P

reco. A Ata de Registro de Precos sera assinada pela autoridade competente, pelo
gerenciador da Ata e pelo adjudicatario, vinculando-se este ultimo ao
cumprimento de todas as condi¢Ges de sua proposta, cujo preco foi registrado, e
as normas editalicias e legais durante toda a vigéncia da Ata.

f) No procedimento de adesdo a lote de Ata de Registro de Precos é permitida a
contratacdo de fornecimento parcial dos bens ou servicos nela constantes, desde
gue isso ndo desequilibre a proposta cujo preco foi registrado para o lote e/ou
item.

CLAUSULA DECIMA SETIMA MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

17.1 A contratada fornecerd os materiais e equipamentos necessarios para a execugao
do objeto. Todas as despesas de locomocdo até o local indicado para a realizagdo dos
servigos sao de inteira responsabilidade da contratada. A contratada devera fornecer,
dentre outros, os materiais de pequeno valor, ainda as ferramentas, veiculos e
equipamentos necessarios para o desenvolvimento dos servicos, sem que haja
qgualquer alteracdo dos precos.

CLAUSULA DECIMA OITAVA- DA FISCALIZACAO

18.1 A Gestao do Contrato decorrente deste Termo de Referéncia caberd a servidor
designado formalmente pela Secretaria Municipal solicitante, que determinara o que
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for necessario para regularizacdo de faltas ou defeitos, nos termos do art. 67 da Lei
Federal n2 8.666/93, ficando o titular da referida Unidade como corresponsavel.

18.1.1 A fiscalizacdo da contratacdo cabera aos servidores Eliane Torres, mat.:
1368502-12 e Leandro Cesar de Alencar, mat.: 1367575-22 da Secretaria
Municipal de Assisténcia Social e Direito Humanos, sendo substituidos, em caso de
auséncia ou impedimento, por outro servidor lotado na mesma secretaria.

18.2 A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeicGes técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, nao
implica em corresponsabilidade da Assisténcia Social ou de seus agentes e prepostos,
de conformidade com o art. 70 da Lei n? 8.666, de 1993.

18.3 O representante da Assisténcia anotard em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execuc¢do do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o
nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario
a regularizacdo das falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis.

CLAUSULA DECIMA NONA- DA GARANTIA DA EXECUCAO

19.1 Nao haverd exigéncia de garantia contratual da execucao.

CLAUSULA VIGESIMA- DA SUBCONTRATACAO

20.1 N3o serd admitida a subcontratacdo do objeto licitatério.

CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA- DA ALTERACAO SUBIJETIVA

21.1 E admissivel a fus3o, cisdo ou incorpora¢do da contratada com/em outra pessoa
juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de
habilitacdo exigidos na licitagdo original; sejam mantidas as demais clausulas e
condi¢cdes do contrato; ndao haja prejuizo a execugdo do objeto pactuado e haja a
anuéncia expressa da Assisténcia Social a continuidade do contrato.

CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA- OITAVA: DO FORO DE ELEICAO

Fica eleito o Foro da Cidade de Guapimirim, para dirimir qualquer litigio decorrente do
presente contrato que ndo possa ser resolvido por meio amigdvel, com expressa
renuncia a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E, por estarem assim acordes em todas as condicOes e clausulas estabelecidas neste
contrato, firmam as partes o presente instrumento em 3 (trés) vias de igual forma e
teor, depois de lido e achado conforme, em presenca de testemunhas abaixo firmadas.

Guapimirim, em de de

Telma Couto Alves
Secretario Municipal de Assisténcia Social e Direitos humanos

FORNECEDOR RESPRESENTANTE(S) LEGAL(IS)
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ATENGAO

E responsabilidade da empresa o envio de recibo de retirada de edital pela internet ao Setor
de Licitacdo e Despesas.

A n3o remessa do recibo de retirada de recebimento e/ou acesso a documentacdo ( Anexo X)
exime a Prefeitura Municipal de Guapimirim/RJ da comunicagdo, por e-mail, de eventuais
esclarecimentos e retificagbes ocorridas no instrumento convocatério, bem como de quaisquer
informacdes adicionais, ndo cabendo posteriormente qualquer reclamacao.

Recomendamos, ainda, consultas a referida pagina para eventuais comunicacdes e ou
esclarecimentos disponibilizados acerca do processo licitatério. Os esclarecimentos prestados serdo

disponibilizados na pagina da internet https://guapimirim.rj.gov.br/novo/

Endereco para envio do recibo:
Prefeitura de Guapimirim
Secretaria Municipal da Casa Civil

E-mail: licitacao.casacivil@guapimirim.rj.gov.br



https://guapimirim.rj.gov.br/novo/
mailto:licitacao.casacivil@guapimirim.rj.gov.br
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ANEXO X
MODELO DE DECLARACAO DE RECEBIMENTO E/OU ACESSO A
DOCUMENTACAO.
PREGAO PRESENCIAL N° /2023

PROCESSO ADMINISTRATIVO 5165/2023

EMPRESA: ,
SEDE NA: ,
CNPJ N° ,
EMAIL, ,
TELEFONE PARA CONTATO ( ) REPRESENTADO
POR, ,
INSCRITO NO CPF N° , PORTADOR DO RG N°
, referente ao objeto a Contratagdao de empresa para

prestacido de servicos de impressao, copia e digitalizacio, abrangendo a
disponibilizagao de todos os hardwares e softwares necessarios a execugao e gestao
dos servicos, o devido suporte técnico, a manuten¢do corretiva e preventiva
periddica o fornecimento de insumos (toners e papéis), conforme disposto no Termo

de Referéncia, declara que recebeu os documentos e tomou conhecimento de todas
as informagdes constantes do Edital supracitado.

Por ser expressao da verdade, firmamos o presente.

Guapimirim, de de 2023.

Assinatura do representante da empresa

Espaco destinado ao carimbo da empresa

OBS: Esta declaracio PODERA ser apresentada junto com a documentacao
de credenciamento, fora dos envelopes. Sua apresentacao é facultativa e
nao sera utilizada como critério de inabilitagao do licitante.
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