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LEI N.º 1541 DE 19 DE JULHO DE 2023.

O Presidente da Câmara Municipal de Guapimirim, Estado do Rio de Janeiro, FAÇO 
SABER QUE A CÂMARA MUNICIPAL APROVOU E EU PREFEITA SANCIONO A SE-
GUINTE LEI:

Art.1º As diárias de viagens nacionais e internacionais serão concedidas aos agen-
tes públicos e políticos da Câmara Municipal de Guapimirim nos termos desta lei. 

§1º Para os fins desta lei considera-se diária de viagem a prestação pecuniária de-
vida ao agente público ou político da Câmara Municipal de Vereadores para cobrir 
despesas com alimentação, translado e hospedagem, quando viajar para o exterior 
ou para outras cidades do país em prol dos interesses do Município, e inclusive para 
participação em curso de capacitação, seminários, congressos e agendas oficiais 
ou transitórias. 

§2º Consideram-se cotas de translado a compensação de despesas de desloca-
mento de ida e volta.

§3º Para fins desta lei, considera-se agendas oficiais ou transitórias, a visita do agen-
te púbico ou político ao Senado Federal, Câmara de Deputados e outros órgãos 
nacionais ou internacionais em prol do interesse público. 

Art.2º As diárias de viagens nacionais e internacionais serão concedidas por dia de 
afastamento ou por período superior a 06h (seis horas), destinando-se a indenizar 
o beneficiário pelas despesas de alimentação, hospedagem e locomoção. 

Art.3º Não se admitirá, em regra, a concessão de diárias para despesas com ali-
mentação, traslado e hospedagens acima do padrão médio de mercado de confor-
to, comodidade e qualidade, respeitadas as especificidades do lugar.

§1º Fica expressamente vedada a concessão de diárias para traslado aéreo que não 
seja em classe econômica, salvo quando inexistir alternativa e, ainda assim, for van-
tajoso e conveniente para o interesse público.

§2º Fica expressamente vedada a concessão de diárias para hospedagem em es-
tabelecimentos considerados de luxo, salvo quando inexistir alternativa e, ainda 
assim, for vantajoso e conveniente para o interesse público.

§3º Fica expressamente vedada a concessão de diárias para alimentação em esta-
belecimentos de luxo, salvo quando inexistir alternativa e, ainda assim, for vantajo-
so e conveniente para o interesse público.

Art.4º As diárias de viagem não serão concedidas: 

I- Aos sábados, domingos e feriados, salvo comprovada necessidade, demonstran-
do-se ainda ser vantajoso e conveniente para o interesse público.

II- Quando, para a mesma viagem, houver outra prestação de caráter indenizatório 
de despesa com alimentação, translado ou hospedagem.

III- Ao agente público que estiver em falta com a apresentação dos documentos 
comprobatórios de diárias de viagem anteriormente concedidas.

IV- No deslocamento de agente públicos com duração inferior a 06h (seis horas). 

Art.5º A concessão das diárias de viagem deverá ser autorizada previamente pelo 
Presidente da Câmara de Vereadores.

§1º A autorização em favor do Presidente da Câmara Municipal de Vereadores é de 
competência da Mesa Diretora da Câmara Municipal. 

§2º As autorizações ficam condicionadas à existência de cota orçamentária e dis-

Disciplina a concessão de diárias e pagamento de despesas 
aos agentes públicos e políticos da Câmara Municipal de 
Guapimirim. 

ponibilidade financeira. 

Art.6º A solicitação de diária de viagem deverá ser requerida com antecedência 
mínima de 10 (dez) dias úteis, através de formulário próprio, Anexo III no qual serão 
prestadas, dentre outras, as seguintes informações:

a) Nome do agente público ou político por extenso;

b) Identificação, cargo ou função, matrícula e símbolo;

c) Destino;

d) Descrição sintética das atividades previstas;

e) Prazo previsto para o afastamento;

f) Valor previsto para a diária a ser paga. 

Parágrafo único. As diárias de viagens internacionais deverão ser solicitadas com 
no mínimo 30 (trinta) dias antes da data prevista para a partida. 

Art.7º Os valores das diárias de viagem serão calculados em UFIR/RJ, observado o 
disposto no anexo I desta Lei.

Parágrafo único. Os valores das diárias de viagens internacionais são estabelecidos 
em dólares americanos, sendo calculados com a cotação do dólar turismo, conver-
tidos o valor da UFIR/RJ para dólar, na data da emissão da nota de empenho, con-
siderando que poderá caber reembolso ou complementação se, respectivamente, 
houver variação superior a 10% (dez por cento), para mais ou para menos, na cota-
ção entre aquela data e a do efetivo pagamento da diária de viagem.

Art.8º No prazo de 05 (cinco) dias úteis, contados do retorno da viagem, o agente 
público ou político deverá apresentar à Presidência da Câmara de Vereadores o 
relatório de viagem, escrito e fotográfico detalhado das atividades desenvolvidas e 
dos bilhetes de embarque (ida e volta) se for o caso, para comprovação do teor da 
viagem, conforme anexos II e III.

§1° Caso o valor das diárias autorizadas não seja suficiente para cobrir o custo da 
viagem, o agente público ou político poderá solicitar reembolso das despesas pa-
gas às suas expensas, mediante justificativa fundamentada e a apresentação de 
documento fiscal devidamente quitado pelo fornecedor. 

§2° Caso fique comprovado que o agente público recebeu diária de viagem indevi-
damente, deverá ser providenciado o ressarcimento do valor recebido, mediante 
desconto em folha de pagamento, sem prejuízo de outras sanções legais cabíveis. 

Art.9º Constitui infração grave, punível na forma da lei, conceder ou receber diária 
de viagem indevidamente. 

Art.10 Na hipótese de haver parte da viagem em território nacional e parte em ter-
ritório internacional, devem-se observar para cada trecho as suas especificidades.

Art.11 Em caso de omissão desta lei, aplicam-se subsidiariamente as disposições da 
Lei Municipal nº 1.501 de abril de 2023 e do Ato Normativo nº 07 de abril de 2023, 
da Presidência da Câmara Municipal de Vereadores.

Art.12 As despesas para execução da presente Lei decorrerão de dotações orça-
mentárias próprias.

Art.13 Esta lei entra em vigor na data de sua publicação.

Art.14 Ficam revogadas as Resoluções 615/2010 e 720/2017.
.

Guapimirim, 19 de julho de 2023

MARINA PEREIRA DA FERNANDEZ
PREFEITA
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ANEXO I 

 
I- Viagens circunstanciais no Estado do Rio de Janeiro  
 
 
DISTÂNCIAS  COM ESTADIAS  SEM ESTADIAS  
   
Até 200 Km   070 UFIR/RJ 050 UFIR/RJ 
Acima de 200 Km  100 UFIR/RJ 075 UFIR/RJ 
   

 
II – Viagens com destino a outros Estados da Federação  
 
 
DISTÂNCIAS  COM ESTADIAS  SEM ESTADIAS  
   
Até 500 Km   230 UFIR/RJ 180 UFIR/RJ 
Acima de 500 Km  400 UFIR/RJ 350 UFIR/RJ 
   

 
III – Viagens com destino a outros países  
 
DISTÂNCIAS  COM ESTADIAS  SEM ESTADIAS  
   
Países da América do Sul 575 UFIR/RJ  
Outros destinos 
internacionais  

900 UFIR/RJ  
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Anexo II – Concessão de Diárias 
 

Nome do Servidor: CPF: 

Cargo: RG: Matrícula: Tel: 

Banco: Nº Agência: Nº da Conta Corrente: E-mail: 

Origem/ Destino 
De: Para: 

Período de Afastamento 
 

 
Início em: / /   

 
Retorno em: / /   

Hora da partida: Hora da chegada: 

 
Descrição das tarefas a serem executadas/ Outras informações 
Motivo da concessão da diária (anexar documentos que comprovem o evento): 

  
São previstos pernoites?  ( ) Sim ( ) Não  Quantos? Diárias 
para final de semana? ( ) Sim - anexar justificativa ( ) Não Outras Informações: 
 
 

Diárias Programadas 

Diárias Quant. Valor Unitário (R$) Valor a Receber 
(R$) 

Inteiras    
Meia    
Total    

Despesa - Classificação Proposta 

Programa de Trabalho: Natureza da Despesa: Fonte: 
Data: / /   

 
 
  

Assinatura do Servidor 

Data: / /   
 
 
  

Assinatura da Chefia 
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DECRETO N° 2395 DE 25 DE JULHO DE 2023. 

A PREFEITA DO MUNICIPIO DE GUAPIMIRIM, Estado do Rio de Janeiro, no uso de 
suas atribuições legais.
Considerando o que dispõe a Lei federal nº 4.320/64;
Considerando o que dispõe a Lei Municipal nº 1.469/2022;
Considerando a necessidade de viabilizar o cumprimento de obrigações assumidas 
pelo Município.

DECRETA:
Art. 1º- Fica o Poder Executivo autorizado a abrir crédito adicional suplementar por 
transposição de recursos, no valor de R$ 1.003.810,44 (Um milhão três mil oito-
centos e dez  reais e quarenta e quatro centavos) para restabelecer as seguintes 
dotações do orçamento vigente:

Órgão/Unidade Programa de Trabalho Elem. Despesa Fonte Valor
02.15 23.695.0005.2.028 – 639 33.90.39 1.704.99 1.000.000,00
02.26 04.122.0010.2.003 – 868 33.90.92 1.500.99 1.000,00
02.36 04.122.0010.2.003 – 884 33.90.92 1.704.99 2.810,44

TOTAL 1.003.810,44

Art. 2º - Servirá de recursos para cobertura da transferência autorizada no artigo 
anterior a seguinte redução orçamentária:

Órgão/Unidade Programa de Trabalho Elem. Despesa Fonte Valor
02.15 23.695.0005.1.140 – 655 44.90.51 1.704.99 1.000.000,00
02.26 04.122.0010.2.010 – 609 33.90.49 1.500.99 1.000,00
02.36 04.122.0010.2.052 – 782 33.90.39 1.704.99 2.810,44

TOTAL 1.003.810,44

Art. 3º  Este decreto entra em vigor na data de sua publicação.

Guapimirim, 25 de julho de 2023.

MARINA PEREIRA DA FERNANDEZ
Prefeita
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Anexo III - Prestação de Contas 
 

Comprovação de concessão de diárias/ relatório de atividades 
ÓRGÃO: PROCESSO: 

- SERVIDOR BENEFICIÁRIO 
Nome: Matrícula: 
Objetivo da Viagem: PERÍODO 

PROPOSTO 
 Partida: / /

  
Retorno: 

  / /   
 PERÍODO 
 EXECUTADO 
 Partida: / /

  
Retorno: 

  / /   
- RELATÓRIO DE ATIVIDADE 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
- INFORMAÇÕES FINANCEIRAS 

Diárias 
Recebidas 

Quant. Valor Recebido (R$) Devolução (R$) 

Inteira    
Meia    
Totais    
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DECRETO

Ementa: Dispõe sobre a Abertura de Crédito Suplementar 
por transposição de recursos.

* Lei publicada por omissão no ́ Diário Oficial Eletrônico nº 1207 de 19 de julho 
de 2023
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EXTRATO DE ATA DE REGISTRO DE PREÇOS 

PROCEDIMENTO N° 3090/2022 

INSTRUMENTO: ARP N° 217/2022 

PARTES: Município de Guapimirim, por meio da SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTÊNCIA 

SOCIAL E DIREITOS HUMANOS, e a empresa HOSANA ENGENHARIA DE MÁQUINAS E 

APARELHOS EIRELI. 

 OBJETO: PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS CONTINUADOS DE MANUTENÇÃO PREVENTIVA E CORRETIVA 
DE APARELHOS DE AR CONDICIONADO 

DATA DA ASSINATURA: 02/09/2022 

VIGÊNCIA: 12 (doze) meses 

GESTOR DA ATA: TELMA COUTO ALVES 

FUNDAMENTO: Leis 8.666/1993, 10.520/2002 e Decretos 1.301/2018 e 1.949/2021. 

VALOR TOTAL DA ATA DE REGISTRO DE PREÇOS: R$ 103.900,00 (cento e três mil e novecentos 
reais). 

ITEM CÓDIGO DESCRIÇÃO UND QTD VLR UNIT VLR. TOTAL 

1 12924 

MANUTENÇÃO PREVENTIVA E 
CORRETIVA DE 64 (SESSENTA E 
QUATRO) APARELHOS DE AR 
CONDICIONADO, INCLUINDO OS 
MATERIAIS E EQUIPAMENTOS 
NECESSÁRIOS PARA A EXECUÇÃO DOS 
SERVIÇOS. 

MÊS 12 R$ 8.658,33 R$ 103.900,00 
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