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EDITAL DE LICITAGCAO

PREGAO PRESENCIAL SRP N2 35/2023

PREAMBULO
DIA: 22 DE MAIO DE 2023(Segunda-feira)
HORA: 10:00 horas (Tolerancia de 5 minutos)
LOCAL: Sede da Prefeitura Municipal de Guapimirim/R)J
ENDERECO: Av. Dedo de Deus, n° 1161 — Bairro — Centro — Guapimirim-RJ
INFORMACOES: licitacao.casacivil@guapimirim.rj.gov.br
(Dias uteis, das 09:00 as 17:00 horas)
PROCESSO: Ne 1902/2023

1. INTRODUCAO:
A Prefeitura Municipal de Guapimirim torna publico, para conhecimento dos

interessados, que serd realizada em sessao publica Av. Dedo de Deus, n° 1161 — Centro
— Guapimirim-RJ, perante a Comissao de Pregdo, instituida pela Portaria 037 de 20 de
janeiro de 2023, o PREGAO PRESENCIAL SRP n2 35/23, do tipo Menor Preco Global,
destinado a contratacao de empresa especializada para prestacdao de servigos de

organizacao, buffet no café da manha, almoco e coquetel, e acordo com as
especificacdes e quantitativos constantes no Termo de Referéncia, Anexo I, conforme
autorizacdo do Ordenador de Despesas, contida no processo n2 1902/2023,
observando-se o que preceituam a Lei n? 8.666, de 21 de junho de 1993 e suas
alteracdes, a Lei n? 10.520 de 17de julho de 2002, Decreto Municipal n? 1949/2021,
bem como os demais dispositivos legais vigentes que dispGem sobre as LicitacOes e
Contratos da Administracdo Direta e Autdrquica, considerados integrantes deste Edital
como se nele estivessem transcritos.

2. OBIETO:

2.1. A presente licitacdo tem como objeto a contratacdo de empresa especializada
para prestacdo de servicos de organizacdo, buffet no café da manh3, almoco e
coquetel, destinados através da Secretaria Municipal de Assisténcia Social e
Direitos Humanos.

2.2. A aquisicdo do Objeto se dara conforme condi¢des, quantidades e exigéncias
estabelecidas no Edital e seus Anexos.
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2.3. O Registro de Pregos sera formalizado por intermédio de Ata de Registro de
Precos, na forma do Anexo IX e demais disposi¢cGes fixadas neste Edital.

2.4. A Ata de Registro de Precos é um documento vinculativo, obrigacional, com
caracteristica de compromisso para futura contratacdo, onde se registram os
precos, fornecedores, orgdos e condicbes a serem praticas, conforme as
disposi¢des contidas no Edital e seus anexo e Propostas de Precos apresentadas
pelas proponentes/licitantes.

2.5. A existéncia de pregos registrados ndo obriga o solicitante a firmar as
contratacdes que deles poderdo advir, ficando facultada a ele a utilizacdo de outros
meios previstos na Lei n? 8.666/1993. O beneficiario do registro de precos, em
igualdade de condic¢Ges, tem direito a preferéncia para a contratacdo, dentro dos
limites previstos, do prazo de validade estabelecido e das condi¢Ges da proposta.

3. TIPO:

3.1. Menor Prego Global.

3.2. Regime de execucdo: Empreitada por preco global

4. INTERESSADO (S):
4.1. Secretaria Municipal de Assisténcia Social e Direitos humanos.

5. DATA DE RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECOS:
5.1. As propostas de precos serdo recebidas e analisadas pela Comissdo de Pregao

instituida pela Portaria supracitada no dia 22 de maio de 2023.

5.2. Horario de Inicio as 10h00min.

6. CONTATO:

O Edital e seus anexos estarao a disposi¢ao dos interessados, no horario de 08h00min
as 17h00min, na Av. Dedo de Deus, n° 1161 — Bairro — Centro — Guapimirim-RJ, na
Comissdao de Pregdo, e estarao disponiveis também para retirada no site oficial da
Prefeitura de www.guapimirim.rj.gov.br . A retirada dos Editais ocorrera mediante
entrega voluntaria de 01 (uma) resma de folhas de papel.

6.1. Os interessados poderdo obter informacGes ou esclarecimentos referentes ao
processo licitatorio até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data Fixada da sessdao
publica ou através do e-mail: licitacao.casacivil@guapimirim.rj.gov.br

7. LEGISLACAO PERTINENTE:
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7.1. Lei Federal n2 10.520, de 17 de julho de 2002, com aplicagao subsidiaria da Lei
Federal n2 8.666, de 21 de junho de 1993 e Lei Complementar n? 123, de 14 de
dezembro de 2006 e Decreto Municipal n2 1301/2018 e n2 1949/2021.

8. DO PRAZO DE ASSINATURA E VIGENCIA:
8.1. O prazo de vigéncia do Contrato e Ata de Registro de Precos sera de 12 (doze)

meses e comegara a fluir a partir do 12 (primeiro ) dia util seguinte ao recebimento,
pela contratada, do Termo de Autorizagdo de Inicio dos servicos/ordem de
fornecimento, a ser emitida pela Secretaria Municipal de Assisténcia Social e
Direitos Humanos.

8.2. O prazo do contrato podera ser prorrogado conforme §12 do art. 57 e/ou inciso
Il da Lei Federal n.2 8.666/1993.

8.3. Of(s) licitante(s) vencedor (es) terd o prazo de 02 (dois) dias para a assinatura do
Contrato e ata de Registro de Precos, podendo ser prorrogado, uma vez, por igual
periodo, devidamente justificado, contado da data de convocacao pelo solicitante.

8.4. Os pregos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de 1 (um)
ano contado da data limite para apresentacdo das propostas. Somente apds o
interregno de 1(um) ano, o reajuste do contrato utilizard o indice IPC-A como
critério de reajuste, de acordo com a Lei 8.666/93 em seu Art.40 X/ - critério de
reajuste, que deverd retratar a variagdo efetiva do custo de produgéo, admitida
a adogdo de indices especificos ou setoriais, desde a data prevista para
apresentagdo da proposta, ou do orcamento a que essa proposta se referir, até
a data do adimplemento de cada parcela.

9. DAS CONDICOES PARA PARTICIPACAO DOS LICITANTES:
9.1. Poderdo participar da licitacdo as empresas com atividade especifica do ramo

pertinente ao objeto deste PREGAO, que atendam as exigéncias deste Edital e da
legislagdo em vigor, obrigada a parte declarar sob as penalidades cabiveis a
superveniéncia de fato impeditivo da habilitacdo (pardgrafo 22 do artigo 32 da Lei
8666/93).

9.2. Nao serdo admitidas na licitacdo:

| — Pessoas juridicas que contenham no seu contrato social finalidade ou objetivo

incompativel com objeto deste certame;

Il — Pessoas juridicas que estejam sob faléncia, concurso de credores, concordata ou
insolvéncia, em processo de dissolugdo ou liquidacdo, em recuperacao judicial ou
extrajudicial, exceto quando ha comprovacdao que o plano de recuperagao ja tenha
sido aprovado ou homologado pelo Juizo competente.

IIl — Pessoas fisicas e juridicas arroladas no artigo 92 da Lei n 8.666/93.
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IV — Pessoas juridicas que tenham entre sdcios quaisquer pessoas ligadas a integrantes
dos Poderes executivos ou Legislativos do Municipio de Guapimirim, por lago de
matrimonio ou parentesco, afim ou consanguineo até segundo grau, ou por adogao;

V - Prestarem informagdes falsas;

VI - Ndo serd admitida a participagdo de licitantes suspensos temporariamente pela
Administragcdao Municipal Direta e Indireta de Guapimirim, nos termos do inciso lll do
art. 87 da Lei n2 8.666/93;

VIl - Ndo serd admitida a participagdo de licitantes ja incursos na pena do inciso IV do
Art. 87 da Lei n? 8.666/93, seja qual for o 6rgdo ou entidade que tenha aplicado a
reprimenda, em qualquer esfera da Administracdo Publica;

VIIl - Tenham gerente, acionista controlador, responsavel técnico, subcontratado ou
funciondrio que seja servidor publico municipal de Guapimirim.

IX — 0OS DOCUMENTOS FiSICOS ASSINADOS POR MEIOS DIGITAIS, SO SERAO ACEITOS
DESDE QUE SEJA POSSIVEL VERIFICAR INTEGRIDADE E CONFORMIDADE DA
ASSINATURA POR QUALQUER MEIO. CASO HAJA DUVIDA QUANTO A VERACIDADE
DAS INFORMAGOES APRESENTADAS, O PREGOEIRO PROMOVERA DILIGENCIAS
NECESSARIAS PARA O ESCLARECIMENTO.

10. DO CREDENCIAMENTO:
10.1. As empresas participantes poderdo ser representadas na sessdo do Pregdo por

seu representante legal, munido da sua carteira de identidade, ou de outra
equivalente, e do documento de credenciamento conforme modelo em Anexo,
com firma reconhecida em cartério, que lhe dé poderes para formular ofertas e
lances verbais, negociar precos, declarar a intencdao de interpor recursos, bem
como praticar todos os demais atos pertinentes ao certame. Estes documentos
deverdo ser entregues ao Pregoeiro (a) fora de qualquer envelope, antes do inicio
da sessao.

10.2. Constitui documento de credenciamento:
a - Estatuto/contrato social, quando a pessoa credenciada

for socia, proprietaria, dirigente ou assemelhada da
empresa licitante, no qual estejam expressos seus
poderes para exercer direitos e assumir obrigacbes em
decorréncia de tal investidura;
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b - Procuracdo ou documento equivalente da licitante

com poderes para que a pessoa credenciada possa
manifestar-se em seu nome em qualquer fase deste
Pregdo, juntamente com estatuto/contrato social,
identificando/qualificando a pessoa que assina o
documento, preferencialmente grifado, com indicativo
que facilite a constatacgao.

10.3. As sociedades anonimas deverdao apresentar cépia da ata da assembléia geral
ou da reunido do Conselho de Administracao atinente a eleicdo e ao mandato dos
atuais administradores, que deverd evidenciar o devido registro na Junta Comercial
pertinente ou a publicacdo prevista na Lei n.2 6.404/76 e suas alterages.

10.4. As licitantes poderdo apresentar mais de um representante ou procurador,
ressalvada ao Pregoeiro (a) a faculdade de limitar esse numero a um, se considerar
indispensavel ao bom andamento das sessdes publicas.

10.5. E vedado a um mesmo procurador ou representante legal ou credenciado
representar mais de uma licitante, sob pena de afastamento do procedimento
licitatorio das licitantes envolvidas.

10.6. Estes documentos deverdo ser entregues fora de qualquer envelope ao
Pregoeiro (a), junto com os envelopes “A” e “B”. As licitantes que nao se fizerem
presentes pela forma estabelecida neste item, ficardao impedidas de se manifestar
durante os trabalhos.

10.7. Do instrumento procuratério mencionado no item acima deve constar a
outorga de poderes para a pratica de todos os atos inerentes a licitacdo, inclusive
para a desisténcia de interposicao de recursos administrativos.

10.8. Apresentara, de forma avulsa, a declaragdao de que cumprem plenamente os
requisitos de habilitacdo e de ndo estarem impedidos de participar de licitacGes e
de contratar com a Administracdo Publica em razdo de penalidades, nem de fatos
impeditivos de sua habilitagdo, na forma do ANEXO V, nos termos do art. 49, VII, da
Lei n.2 10.520, de 17.07.02, sem inseri-la em qualquer dos dois envelopes
mencionados abaixo, quando do momento do credenciamento;

10.9. Eventuais propostas enviadas pelos Correios ou entregues por portador sem
poderes para formular propostas e praticar atos durante a sessdo ndo serdo, a
despeito da falta de especifica representacado, eliminadas de pronto do certame,
neste caso, valerd para todos os efeitos os termos de sua proposta escrita, para
apuracdo da Proposta Mais Vantajosa, ficando assim, expressamente impedido de
formular lances ou manifestar inten¢ao de recurso.
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10.10 Exclusivamente nos casos descritos no item 10.9, deverdo vir obrigatoriamente,

dentro de um terceiro envelope nomeado “Envelope de credenciamento”, sob

pena de desclassificagdao da proposta, os seguintes documentos:

eAnexo VI — Declaracdo de que cumpre plenamente os requisitos de habilitacao
eEstatuto/Contrato Social

11. DOS PRECOS ESTIMADOS PELA ADMINISTRACAO:

11.1.

O prego global estimado pela Administragao para a aquisicdao do objeto deste

Pregdo é de RS 96.076,50 (noventa e seis mil, setenta e seis reais e cinquenta
centavos) conforme os valores constantes do TERMO DE REFERENCIA — ANEXO I

deste edital.

12. DA DOTACAO ORCAMENTARIA:

12.1.

Os recursos necessarios a realizacdo do servico ora licitados correrdo a conta

da seguinte dotacdo orcamentaria:

Orgio | Programa de Trabalho Fonte de Recurso Reduzido |Elemento de Despesa
02.10 |08.122.0010.2.003 1.704.99 356 3390.39.00
02.10 |08.122.0042.2.083 1.704.99 380 3390.39.00
02.40 | 08.244.0050.2.086 1.704.99 850 3390.39.00
02.40 |08.244.0050.2.113 1.704.99 853 3390.39.00
02.10 |08.122.0010.2.075 1.704.99 367 3390.39.00

13. DO RECEBIMENTO DOS DOCUMENTOS E DA PROPOSTA

13.1.

No local, dia e hora previstos neste edital, em sessdo publica, a Comissdo de

Pregdo prestard os esclarecimentos sobre a conducdo do certame, aos

interessados ou a seus representantes:

a)

b)

Apresentara, de forma avulsa, a declaracdo de que
cumprem plenamente os requisitos de habilitacao e de
ndo estarem impedidos de participar de licitacbes e de
contratar com a Administracdo Publica em razdo de
penalidades — ANEXO VI, nem de fatos impeditivos de sua
habilitacdo, na forma do ANEXO V, nos termos do art. 49,
VIl, da Lei n.2 10.520, de 17.07.02, sem inseri-la em
qualquer dos dois envelopes mencionados abaixo,
guando do momento do credenciamento;

Entregardo, em envelopes opacos, distintos “A” e “B” e
devidamente lacrados, nos termos abaixo, o0s
documentos exigidos para a proposta e a habilitacao,
respectivamente, constando na parte externa a razao
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social e o enderego da proponente, conforme modelos
abaixo:
c)No envelope “B”, todos os documentos de habilitacao
apresentados pelo licitante deverdo estar rubricados por
seu representante legal ou proposto e numerados em
sequéncia crescente e também deverd constar indice
relacionando os documentos e suas respectivas paginas.
Esta condicao visa facilitar os procedimentos de
conferéncia da documentdo, dando maior celeridade ao

certame.
ENVELOPE A — PROPOSTA DE PRECOS ENVELOPE B - DOCUMENTOS PARA
HABILITACAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE | | PREFEITURA MUNICIPAL DE

GUAPIMIRIM/RJ
PREGAO N2 35/2023

Data e hora da abertura.

Razdo Social e CNPJ.

Enderego completo do licitante.

Emaill:

GUAPIMIRIM/RIJ.

PREGAO Ne 35/2023

Data e hora da abertura.

Razao Social e CNPJ.

Enderegco completo do licitante.
Emaill:

d) Apds a hora estabelecida como limite para a entrega
dos envelopes contendo a documentacdo e a proposta
de precos das licitantes, nenhum outro envelope serd
recebido, tampouco serd permitida a sua troca.

e) Todos os documentos de habilitacdo apresentados
pelas licitantes deverdao estar rubricados por seu
representante legal ou preposto e numerados em
sequencia crescente e também deverd constar indice
relacionando os documentos e suas respectivas
paginas. Esta condicdo visa agilizar os procedimentos
de conferéncia da documentacgado, cujo desatendimento
ndo acarretard a inabilitacdo da licitante.

f) Apds a fase de credenciamento das licitantes, o
Pregoeiro (a) procederd a abertura das propostas
comerciais, verificando, preliminarmente, a
conformidade das propostas com os requisitos
estabelecidos no instrumento convocatério e seus
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anexos, com a consequente divulgacdao dos pregos
ofertados pelas licitantes classificadas.

g) No caso excepcional da sessdo do pregdo vir a ser

suspensa antes de cumpridas todas as suas fases, os
envelopes ainda ndo abertos, devidamente rubricados
em local proprio, ficardo sob a guarda do Pregoeiro (a),
e serdo exibidos, ainda lacrados e com as rubricas, aos
participantes, na sessdao marcada para o0
prosseguimento dos trabalhos.

14. DA PROPOSTA DE PRECOS:

14.1. O envelope “A”, com o titulo “PROPOSTA DE PRECOS”, devera conter:

a.

A PROPOSTA DE PRECOS da licitante, NO IMPRESSO
PADRONIZADO fornecido pela Administracdo (ANEXO 1)
ou em documento idéntico elaborado pela licitante,
devidamente preenchida, sem alternativas, opc¢des,
emendas, ressalvas, borrdes, rasuras ou entrelinhas, e
nela deverdo constar:

Identificacdo social, nimero do CNPJ, assinatura do
representante da proponente, referéncia a esta licitacao,
numero de telefone, endereco e dados bancérios;
Descricdo clara e detalhada dos itens cotados, de acordo
com as especificacdes do Termo de Referéncia - Anexo |l
do Edital;

Indicacdo do preco unitario, por item e global, em moeda
nacional, em algarismo e, preferencialmente, por
extenso;

Indicacdo do prazo de validade da PROPOSTA DE PRECOS,
contado da data de sua entrega ao Pregoeiro (a);
Indicagao do prazo de fornecimento do produto, contado
do recebimento da solicitacdo da PREFEITURA MUNICIPAL
DE GUAPIMIRIM;

14.2. Se, por motivo de forca maior, a solicitacdo ndo ocorrer dentro do periodo de
validade da proposta e caso persista o interesse da PREFEITURA MUNICIPAL DE

GUAPIMIRIM, este poder
prazo.
14.3. Os prazos poderdo

a solicitar a prorrogacdo da validade da proposta por igual

ser prorrogados, mantidas as demais condicGes desta

contratacdo e assegurada a manutencdao do seu equilibrio econémico-financeiro,
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desde que ocorra algum dos motivos elencados no paragrafo primeiro do art. 57 da
Lei Federal n.2 8.666/93, devidamente autuado em processo.

14.4. As propostas de pregos que atenderem aos requisitos deste Edital serdo
verificadas pelo Pregoeiro (a) quanto a erros aritméticos, que, caso seja necessario,
serdo corrigidos da seguinte forma:

a) Se for constatada discrepancia entre valores grafados em
algarismos e por extenso, prevalecerda o valor por
extenso;

b) Caso a licitante ndo aceite as correcdes realizadas, sua
proposta de precos serd desclassificada.

15. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS:
15.1. Para julgamento e classificacdo das propostas, serd adotado o critério menor

Preco, observados o valor dentro da estimativa do 6rgdo (tanto o valor final quanto
o valor de cada item) e o prazo maximo de fornecimento, as especificacbes e
parametros de qualidade definidos neste Edital. E vedada a aceitacdo de proposta
final com prego superior (tanto global quanto por item) ao fixado no TERMO DE
REFERENCIA — ANEXO Il deste Edital. Tal aceitacdo feriria o principio da escolha
mais vantajosa para a Administracdo, vide Lei 8.666/93 Art. 32,

15.2. No curso da sessdo, a licitante que ofertar valor mais baixo e as de oferta com o
preco até 10% (dez por cento) superiores aquela poderdo fazer novos lances
verbais e sucessivos, até a proclamacgao do vencedor.

15.3. Nao havendo pelo menos 03 (trés) ofertas nas condi¢cdes definidas no subitem
anterior, o Pregoeiro (a) proclamara a qualificacdo preliminar das licitantes com as
trés melhores propostas, além da licitante que tiver apresentado o menor preco
global na proposta escrita.

15.4. Nao cabera desisténcia de proposta apds a abertura do envelope, nem
retratacdo ou desisténcia de lances apds o registro pelo Pregoeiro (a).

15.5. Caso duas ou mais propostas escritas apresentem precos iguais, sera realizado
sorteio para determinacdo da ordem de oferta dos lances ou, conforme o caso,
adotados os procedimentos destinados as microempresas ou empresas de
pequeno porte.

15.6. O Pregoeiro (a) podera, motivadamente, estabelecer limite de tempo para
lances, bem como o valor ou percentual minimo para o aumento dos lances,
mediante prévia comunicacdo as licitantes e expressa mencdo na ata da sessao.
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15.7. O Pregoeiro (a) poderd negociar diretamente com a licitante que apresentar a

proposta com menor prec¢o global para tornd-la mais vantajosa a Administragao,
devendo a negociagdo se dar em publico e formalizada em ata.

15.8. A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo Pregoeiro

(a), implicara a exclusao da licitante da etapa de lances verbais e a manutenc¢ao do
ultimo preco apresentado pela licitante, para efeito de ordenagdo das propostas.

15.9. Examinada a proposta classificada em primeiro lugar, quanto ao objeto e valor,

cabera ao Pregoeiro (a) decidir motivadamente a respeito de sua aceitabilidade,
vedada aceitacdo de proposta cujo preco global seja superior ao estimado.

15.10. Sendo aceitavel a proposta final classificada em primeiro lugar, sera aberto o

envelope contendo a documentacdo de habilitacdo da licitante que a tiver
formulado e, se for o caso, das que, arguidas pelo Pregoeiro (a), aceitarem registrar
seus precos ofertados pela primeira classificada, para confirmacdo das suas
condicdes de habilitacdo. Sera assegurado a licitante vencedora ja cadastrada o
direito de apresentar a documentacdo atualizada e regularizada na prdépria sessao.

15.11. Caso a licitante vencedora desatenda as exigéncias de habilitagao, o Pregoeiro

(a) examinara as ofertas subsequentes na ordem de classificacdo, verificando,
conforme o caso, a aceitabilidade da proposta ou o atendimento das exigéncias de
habilitacao, até que uma licitante cumpra as condi¢des fixadas neste Edital, sendo
0 objeto do certame a ela adjudicado quando constatado o desinteresse das
demais licitantes na interposicdo de recursos.

15.12. Da reunido lavrar-se-a ata circunstanciada, em que serdo registradas as

ocorréncias relevantes, e ao final, serd assinada pelo Pregoeiro (a) e demais
membros da equipe de apoio, bem como pelas licitantes presentes. A recusa da
licitante em assinar a ata, bem como a existéncia de participante ausente naquele
momento, sera circunstanciada em ata. Os lances poderado, a critério do Pregoeiro
(a), ser representados por documento anexo a Ata, que serd parte integrara da
mesma para todos os efeitos.

15.13. O (A) Pregoeiro (a) mantera em seu poder os envelopes de habilitacdo das

demais licitantes até a retirada do empenho pela adjudicataria, devendo as
referidas licitantes retird-los no prazo maximo de 60 (sessenta) dias corridos,
contados a partir dessa data. Expirado esse prazo, os envelopes serao destruidos.
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15.14. Nas fases de julgamento das propostas e de habilitacdo, o Pregoeiro (a) podera
sanar erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas, dos documentos
e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e
acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacdo e
classificagdo.

16. DAS MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE:
16.1. As microempresas e empresas de pequeno porte, por ocasido da participagao

em certames licitatérios, deverdo apresentar toda a documentacdo exigida para
efeito de comprovacdo de regularidade fiscal, mesmo que apresente alguma
restricdo, conforme Lei 123/06, art. 43.

16.2. Havendo alguma restricdo na regularidade fiscal da microempresa ou empresa
de pequeno porte, serd assegurado a esta, o prazo de 5 (cinco) dias uteis,
prorrogdvel por igual periodo, para a regularizacdo da documentacdo desde que a
mesma tenha sido declarada vencedora do certame, de acordo com a Lei 123/06
art. 43 § 19,

16.3. A ndo regularizagdo da documentagdo no prazo previsto implicard em
decadéncia do direito a contratacdo sem prejuizo das sang¢des previstas no art. 81
da Lei n2 8.666, de 21 de junho de 1993, sendo facultado a Administragcdo convocar
os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para a assinatura do
contrato, ou revogar a licitagcdo, de acordo com Lei 123/06 art. 43 § 29.

16.4. Nas licitagcOes serd assegurada, como critério de desempate, a preferéncia de
contratagdo para as microempresas e empresas de pequeno porte, vide Lei 123/06
Art. 44.

16.5. Entende-se por empate as situagcdes em que as propostas apresentadas pelas
microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 5% (cinco por
cento) superior ao melhor prego, em conformidade com a Lei 123/06, Art. 44 § 2°,

16.6. Ocorrendo o empate, a microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem
classificada podera apresentar proposta de preco inferior aquela considerada
vencedora do certame, situacdo em que serd adjudicado em seu favor o objeto
licitado de acordo com Art. 45, inciso | da Lei 123/06.
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16.7. O empate descrito no item anterior se aplicarda somente quando a melhor
oferta inicial ndo tiver sido apresentada por microempresa ou empresa de
pequeno porte, na forma da Lei 123/06 Art. 45, § 29,

16.8. Nao ocorrendo a contratacdo da microempresa ou empresa de pequeno porte
mais bem classificada, serdo convocadas e submetidas aos mesmos procedimentos
as empresas remanescentes que porventura se enquadrem como tais, de acordo
com Art. 45 inciso Il da Lei 123/06.

16.9. A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada serd
convocada para apresentar nova proposta no prazo maximo de 5 (cinco) minutos
apo6s o encerramento dos lances, sob pena de preclusdo prevista na Lei 123/06 Art.
45 § 39,

16.10. Na hipdtese da ndo-contratacdo nos termos acima estabelecidos, o objeto
licitado serda adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do
certame, em concordancia com a Lei 123/06 Art. 45 § 19,

17. DA HABILITACAO:
17.1. Sob pena de inabilitacdo e consequente eliminagdao automatica desta licitacdo,

a licitante deverd incluir os documentos previstos neste item no envelope “B”,
com o titulo “DOCUMENTACAO DE HABILITACAO”, devidamente FECHADO E
IDENTIFICADO, conforme indicado neste Edital.

17.2. OS DOCUMENTOS DEVERAO ESTAR EM PLENA VALIDADE e poderao ser

apresentados em original, por qualquer processo de cdpia autenticada por
cartorio competente ou por servidor da Administracdo ou publicacdo em 6rgdo da
Imprensa Oficial.
Os que forem de emissdo da propria proponente deverao ser datilografados ou
impressos em papel timbrado da licitante, registrado o niumero desta licitacao e
estar datados e assinados por seu representante legal ou preposto legalmente
estabelecido.

17.3 Como condicdo prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo do licitante
detentor da proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificard o
eventual descumprimento das condicdes de participacao, especialmente quanto
a existéncia de sancdo que impeca a participacdo no certame ou a futura
contratacdo, mediante consulta consolidada de Pessoas Juridica do Tribunal de
Contas da Unido, através do seguinte link: https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/
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18. DA HABILITACAO JURIDICA:

a)

b)

d)

Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, em
se tratando de empresario individual ou sociedade
empresaria;

Inscricdo no Registro Civil das Pessoas Juridicas, em se
tratando de sociedade simples;

Ato constitutivo, estatuto ou Contrato Social em vigor,
devidamente registrado, em se tratando de sociedades
comerciais, e, no caso de sociedades por acgoes,
acompanhado de documento de eleicdo de seus
administradores;

Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis,
acompanhada de prova de diretoria em exercicio;

Copia do Decreto de autorizacdo para que se estabelecam
no Pais e ato de registro ou autorizagdo para
funcionamento expedido pelo 6rgao competente, no caso
de empresas ou sociedades estrangeiras.

18.1 DA REGULARIDADE FISCAL:

)

Comprovacao de inscricdo de contribuintes, referente a
regularidade fiscal dos licitantes, consoante o
estabelecido no art. 29, Il, da Lei 8666/93 c/c artigos 39, |
e 49, lll, da Lei 10.520/02; Prova de inscricdo no Cadastro
Nacional de Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda
(CNPJ/MF), Inscricdo Estadual e Inscricdo Municipal;

Prova de regularidade com a Fazenda Federal, através da
apresentacdo da certiddo (Ges) conjunta Negativa(s) de
Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da
Unido; ou apresentacdo da certiddo (0es) positiva(s), com
efeito, de negativa(s) de Débitos Relativos a Tributos
Federais e a Divida Ativa da Uniado
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c)

Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, através da
apresenta¢dao de Certidao de Regularidade de Tributos
Estaduais (ICMS) expedida pela Secretaria de Estado de
Fazenda e da Certiddo da Divida Ativa Estadual
comprovando a inexisténcia de débitos inscritos, ou
outra(s) equivalente(s), tal (ais) como certiddo (Bes)
positiva(s), com efeito, de negativa(s), na forma da lei
(quando for o caso);

Prova de regularidade com a Fazenda Municipal, através
da apresentacdo de Certiddao de Regularidade de Tributos
Municipais expedida pela Secretaria Municipal de
Fazenda do domicilio ou sede do proponente
comprovando a inexisténcia de débitos inscritos, ou
outra(s) equivalente(s), tal (ais) como certiddo (0es)
positiva (s), com efeito de negativa(s), na forma da lei;

Certificado de Regularidade de Situagcao perante o Fundo
de Garantia por Tempo de Servico — FGTS, expedido pela
Caixa Economica Federal — CEF;

Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — C.N.D.T,,
expedida através do site do Tribunal Superior do Trabalho
— T.S.T. ou Certidao Positiva de Débitos Trabalhistas —
C.P.D.T., conforme artigo 642-A, §2¢ da CLT;

A falta de regularizacdo da documentagao no prazo
previsto neste Edital implicard a decadéncia do direito a
contratagdo, sem prejuizo das sang¢des previstas no art.
81 da Lei n? 8.666, de 21 de junho de 1993, sendo
facultado a Administracdo convocar as licitantes
remanescentes na ordem de classificagdo, ou revogar a
licitacao.

18.1.2 Por Certificado de Inscricdo, devidamente atualizado, entende-se aquele

que se encon
edital paraae

tre em vigor na data estabelecida no preambulo deste
ntrega dos envelopes contendo a PROPOSTA DE PRECOS;
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18.1.3 Todos os documentos comprobatérios exigidos para a habilitacdo
deverao ter validade na data estabelecida no preambulo deste Edital
para a entrega dos envelopes contendo a PROPOSTA DE PRECOS e os
documentos das licitantes;

18.1.4 As certidOes valerdo nos prazos que lhes sdao préprios ou, inexistindo
esse prazo, reputar-se-ao validas por 180 (cento e oitenta) dias,

contados de sua expedigdo.

18.2 Documentos Relativos a Qualificacao Econdmica Financeira:

18.2.1 Balango patrimonial e Demonstragdo Contdbil do ultimo exercicio
(D.R.E), inclusive com termo de abertura e encerramento, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacao financeira
da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balancos
provisérios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando
encerrados a mais de 03 (trés) meses anteriores {a data estabelecida no
preambulo deste Edital para a entrega dos envelopes contendo os
Documentos e a Proposta Comercial das licitantes

18.2.2 As empresas que adotam o SPED (Sistema Publico de Escrituracdo
Digital) deverdao apresentar balanco Patrimonial e Demonstracao
Contabeis do ultimo exercicio social, extraidos do respectivos termos de
Abertura e Encerramento do mesmo e Termo de Autenticacdo ou
Recibo de entrega de escrituracdo contabil Digital ( conforme Decreto
Federal n2 8.686/16), preferencialmente vistados em todas as paginas
pelo representante Legal da Empresa.

a)As empresas constituidas no ano em curso poderdo substituir o balanco anual
e D.R.E por balanco de abertura, devidamente autenticado pela junta
comercial.

b)Prova de capital integralizado ou de patriménio liquido no minimo de 10%
(dez por cento) sobre o valor estimado da contratacdo, na forma prevista pelos
§ 22 e 32 do Artigo 31 da Lei Federal n? 8.666/93 e suas alteracbes. A
comprovacdo serd obrigatoriamente feita pelo Ato Constitutivo, Estatuto ou
Contrato em vigor e devidamente registrado ou pelo Balanco Patrimonial e
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demonstragdes Contdbeis do ultimo exercicio social, ja exigiveis e apresentados
na forma da lei.

c)Quando S.A, balanco patrimonial devidamente registrado na Junta Comercial
e publicado em Didrio Oficial e jornais de grande circulagdo (art. 289, caput e §
52 da Lei n? 6.404/76);

d)Quando outra forma societaria, independente de estar enquadrada como ME
ou EPP, balango patrimonial devidamente registrado pela Junta Comercial ou
outro érgao competente do Registro do Comércio. No caso de uma empresa ter
registrado legalmente seu contrato social em cartério competente, devera
fazer o registro do balango patrimonial no mesmo cartério;

e)Aquelas sociedades constituidas a menos de um ano deverdo apresentar o
balanco de abertura, que devera conter as assinaturas do contabilista
regularmente habilitado e do sécio gerente;

f)Nenhuma empresa esta dispensada das exigéncias do subitem anterior, na
forma da lei. O pequeno empresario, ou seja, o empresario INDIVIDUAL
caracterizado como microempresa na forma da Lei Complementar n2
123/2006, que aufira receita bruta anual de até RS 81.000,00 (art. 68, Lei
Complementar 123/2006), devera fazer a comprovacdo desta situacdo
mediante apresentacdao da escrituracdo simplificada das receitas, onde
constem as assinaturas do contabilista regularmente habilitado e do
empresdrio. Neste caso a referida empresa ESTA OBRIGADA a apresentar
Balanco Patrimonial tdo somente para fins de verificacdo dos indices contdbeis,
contendo as mesmas assinaturas, quer seja, do contabilista regularmente
habilitado e do empresario;

g) O prazo para aprovacao do balanco patrimonial e demais demonstracées
contdbeis para fins de cumprimento do art. 31 da Lei 8.666/1993 é o
estabelecido no art. 1.078 do Cddigo Civil, portanto, até o quarto més seguinte
ao término do exercicio social (30 de abril). Desse modo, ocorrendo a sessdo de
abertura de propostas em data posterior a este limite, torna-se exigivel, para
fins de qualificacdo econdmico-financeira, a apresentacdo dos documentos
contadbeis referentes ao exercicio imediatamente anterior." (Acdrdao
1999/2014, Processo 015.817/2014-8, Plenario, Relator Ministro Aroldo
Cedraz, 30/07/2014)
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18.2.3 Certidoes negativa de faléncia ou recuperacdo judicial expedida pelos
distribuidores da sede do licitante. Se o licitante ndo for sediado na Comarca
da sede, as certiddes deverdao vir acompanhadas de declaragao oficial da
autoridade judiciaria competente, relacionando os distribuidores que, na
Comarca de sua sede, tenham atribuicao para expedir certiddes negativas de
faléncias ou recuperacao judicial.

18.2.3.1 As certid®es valerdao nos prazos que lhes sdo proprios, inexistindo este
prazo, reputar-se-do validas por 90 (noventa) dias, contados de sua
expedicao.

18.2.4 N3do sera causa de inabilitacdo de licitante a anotacdo de distribuicao de
processo de recuperagdo judicial ou pedido de homologa¢dao extrajudicial,
caso haja comprovacdo de que o plano ja tenha sido aprovado ou
homologado pelo juizo competente, quando da entrega da documentacgdo de
habilitagao

18.2.5 Em caso do juizo local ndo expedir a certiddo unificada negativa de faléncia e
recuperacao judicial, devera ser apresentada declaragdo passada pelo foro
distribuidor que indique os cartdrios ou oficios de registro que controlam os
pedidos de faléncias e recuperagao judicial.

18.2.6 No caso das certiddes apontarem a existéncia de algum fato ou processo
relativo a solicitacao de faléncia ou concordata, a empresa devera apresentar
a certiddao emitida pelo féorum competente informando em que fase se
encontra o feito em juizo

19. QUALIFICACAO TECNICA:
19.1. Comprovacio de aptid3do por meio de ATESTADO (S) DE CAPACIDADE TECNICA,
fornecido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado, que

comprove(m) o fornecimento com as caracteristicas do objeto da licitacdo;
conforme Lei n? 8.666, art. 30, inciso 1V, §42.
19.2 Os atestados deverdo referir-se a servicos prestados no ambito de sua atividade
econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente;

19.2.1 Poderd ser admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo do
servico, a apresentacdo de diferentes atestados de servicos executados de forma
concomitante, pois essa situacdo se equivale, para fins de comprovacdo de
capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratacdo, nos termos do item 10.9
do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.
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19.3 O licitante disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagdo da
legitimidade dos atestados apresentados, apresentando, dentre outros
documentos, cdpia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da
contratante e local em que foram prestados os servicos.

20. DA DECLARACAO RELATIVA A TRABALHO DE MENORES:
20.1. Declaragao firmada pela licitante nos termos do modelo que integra o ANEXO il

deste Edital, expressando ndao empregar menor de dezoito anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre, bem como menores de dezesseis anos, salvo a
partir de quatorze anos, na condi¢ao de aprendiz, em cumprimento ao disposto no
inciso XXXIIl do art. 72 da Constituicao Federal de 1988 e de acordo com o inciso V
do art. 27 da Lei Federal n2 8.666/93, acrescido pela Lei Federal n2 9.854/99,
regulamentada pelo Decreto n2 4.358/02.

21. DOS RECURSOS:
21.1. Declarada a vencedora, qualquer licitante poderd manifestar imediata e

motivadamente a intencdo de recorrer, com registro em ata, desde que munido
de carta de credenciamento ou procuracdo com poderes especificos para tal. As
licitantes poderdo interpor recurso no prazo de 03 (trés) dias uteis, ficando os
demais licitantes desde logo intimados para apresentar contra razdes por igual
prazo, que comecara a correr do término do prazo do recorrente, sendo-lhes
assegurada vista imediata dos autos.

21.2. A falta de manifestacao imediata e motivada importara a decadéncia do direito
de recorrer e a adjudicacao do objeto da licitacao ao vencedor.

21.3. O acolhimento do recurso importara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis
de aproveitamento.

21.4. Os recursos e as contrarrazdes interpostos pelas licitantes deverdao ser
entregues no Servico de Protocolo da PREFEITURA MUNICIPAL DE GUAPIMIRIM,
localizado Av. Dedo de Deus, n° 1161 — Bairro — Centro — Guapimirim-RJ, das
8h00min as 17h00min, diariamente, exceto aos sabados, domingos e feriados.

21.5. Os itens para os quais ndao forem interpostos recursos serdao desde logo
adjudicados.
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21.6. Os recursos e as contrarrazoes serdo dirigidos ao Pregoeiro (a) da PREFEITURA
MUNICIPAL DE GUAPIMIRIM, que, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, decidird de
forma fundamentada.

22. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO
22.1. Decididos os recursos ou em sua auséncia, constatada a regularidade dos atos

praticados, a PREGOEIRA adjudicard o objeto e o Prefeito(a) Municipal de
Guapimirim, ou (a) responsavel pela contratagdo homologara a licitagao.

23. DO SISTEMA DO REGISTRO DE PRECOS
23.1. No ambito do Sistema de Registro de Precos a adjudicacdo significa tao

somente o registro dos precgos ofertados.

23.2. A existéncia de precos registrados nao obriga o solicitante a efetivar as
contratacdes que dele poderdo advir, ficando-lhe facultada a adocdo de outros
meios, respeitada a legislacdo relativa as licitacdes, sendo assegurada ao detentor
do registro a preferéncia em igualdade de condicdes.

23.2.1. O exercicio de preferéncia previsto no item anterior dar-se-a caso os opte por
realizar a prestacdo de servicos/ aquisi¢do através de licitacdo especifica. Quando o
preco encontrado for igual ou superior ao registrado, o detentor do registro de precos
terd assegurado seu direito a contratacao.

23.2.2. E vedada a presta¢do de servicos/aquisicdo do produto por valor superior a
gue poderia ser obtido do detentor do registro de precos.

23.3. Uma vez registrados os precos, o solicitante podera convocar o detentor do
Registro a prestar os servicos/aquisicdo respectivos, na forma e condigdes fixadas
no presente Edital e no Contrato de Compromisso de Fornecimento.

23.4. Durante a vigéncia do Registro de Precos, os participantes poderdao convocar
o(s) detentor(es) a cumprir(em) as obrigacdes decorrentes da presente licitacdo.

23.4.1. Cada Nota de Empenho/Ordem de Fornecimento serd considerada partes
integrantes da ATA DE REGISTRO DE PRECOS.

24. DA ATA DE PRECOS DE REGISTROS E DO CONTRATO
24.1. Homologado o resultado da licitacdo, o Orgdo Gerenciador, respeitada a ordem

de classificacdo e a quantidade de fornecedores a serem registrados, convocara
os interessados para, no prazo de 02 (dois) dias Uteis a contar da convocacao,
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assinar a Ata de Registro de Precos, apds cumpridos os requisitos de publicidade,
nas condi¢cOes estabelecidas neste Edital. O prazo da convoca¢do poderd ser
prorrogado quando solicitado pela licitante vencedora do certame durante o
transcurso do referido prazo, desde que ocorra motivo justificado e aceito pelo
Orgdo Gerenciador.

24.2. O prazo de validade da Ata de Registro de Precgos sera de 12 (doze) meses, e
comecard a fluir a partir do 12 (primeiro) dia util seguinte ao recebimento, pela
contratada, do Termo de Autorizacdo de inicio dos servicos/ordem de
fornecimento, a ser emitido pela Secretaria Municipal de Assisténcia Social e
Direitos Humanos.

24.3. Durante seu prazo de validade, as propostas selecionadas no registro de precos
ficardo a disposicdo do solicitante, para que se efetuem as contratacdes nas
oportunidades e quantidades necessarias, até o limite estabelecido.

24.4. O contrato sera efetuado nos termos da Lei 8.666/93, conforme a necessidade
do objeto, pelo periodo a ser determinado no ato da assinatura.

24.5. O(s) licitante(s) vencedor(es) cujo preco tenha sido registrado na Ata de
Registro de Precos tera o prazo de 02 (dois) dias para a assinatura do Contrato,
contados da solicitacdo da prestagdao de servico e ou aquisicdao, podendo ser
prorrogado, uma vez, por igual periodo, devidamente justificado, contado da data
de convocacao pelo solicitante.

24.6. A recusa do adjudicatdrio em atender a convocacdo estabelecida no item
anterior, sujeita-o as sang¢des administrativas, sem prejuizos das demais
penalidades legalmente estabelecidas (Leis n2. 8.666/93 e 10.520/2002).

25. DOS PRECOS REGISTRADOS
25.1. Serdo registrados os valores da(s) licitante(s) vencedora(s), conforme ordem de

classificacdo, observando-se o seguinte:

a) os precos registrados e a indicacdo do respectivo fornecedor serdo divulgados
em 6rgao oficial da Administracao e ficarao disponibilizados durante a vigéncia da
Ata de Registro de Precos;

b) o solicitante do Registro de Precos devera, quando da necessidade da
contratacdo, recorrer ao Orgdo Gerenciador da Ata de Registro de Precos, para
que este proceda a indicacdo do fornecedor e respectivos precos a serem
praticados.

26. DO CANCELAMENTO DO REGISTRO
26.1. Ofs) fornecedor(es) tera(ao) seu registro cancelado quando:

a) descumprir as condicdes da Ata de Registro de Precos;
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b) ndo retirar a respectiva nota de empenho ou instrumento equivalente, no
prazo estabelecido pela Administragao, sem justificativa aceitavel;

c) ndo aceitar reduzir o seu prego registrado, na hipdtese de este se tornar
superior aqueles praticados no mercado;

d) tiver presentes razdes de interesse publico; e) por inidoneidade superveniente
ou comportamento irregular do beneficidrio, ou, ainda, no caso de substancial
alteragdo das condi¢des do mercado.

26.2. O cancelamento de registro, nas hipdteses previstas no item 26.1, assegurados
o contraditério e a ampla defesa, serdo formalizados por despacho da autoridade
competente do Orgdo Gerenciador.

26.3. O fornecedor poderd solicitar o cancelamento do seu registro de preco na
ocorréncia de fato superveniente que venha comprometer a perfeita execugao
contratual, decorrentes de caso fortuito ou de forca maior devidamente
comprovado.

26.4. A Ata de Registro de Preco, decorrente desta licitacdo, serd cancelada
automaticamente:
a) por decurso de prazo de vigéncia.
b) guando ndo restarem fornecedores registrados.

27. DOS USUARIOS DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
27.1. Ao assinar a Ata de Registro de Pregos e o contrato, a empresa adjudicataria

obrigasse a executar o objeto a ela adjudicado, conforme especificacGes e
condicGes contidas neste edital e seus anexos e também na proposta
apresentada, prevalecendo, no caso de divergéncia, as especificacdes e condi¢des
do edital.

27.2. A Ata de Registro de Precos, durante sua vigéncia, poderd ser utilizada por
qgualquer 6rgdo ou entidade da administracao publica que ndo seja participante
no item ou lote especifico do certame licitatério, mediante prévia consulta a
unidade gerenciadora, desde que devidamente comprovada a vantagem.

27.3. Os orgdos e as entidades que ndo participaram do registro de precos, quando
desejarem fazer uso da Ata de Registro de Precos, deverdo manifestar seu
interesse junto a unidade gerenciadora da Ata, para que esta indique os possiveis
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fornecedores e respectivos precos a serem praticados, obedecidos a ordem de
classificagdo.

27.4. Cabera ao fornecedor beneficidrio da Ata de Registro de Precos, observadas as
condicOes nela estabelecidas, optarem pela aceitacdo ou ndo do fornecimento ou
prestacao do servico, desde que ndo haja prejuizo as obrigacdes anteriormente
assumidas.

27.5. A liberacdo da participacdo nas atas de registro de preco para orgdos e
entidades ndo participantes, ndo poderd exceder a 100% (cem por cento) dos
guantitativos originalmente registrados na Ata de Registro de Preco. A Ata de
Registro de Precos serd assinada pela autoridade competente, pelo gerenciador
da Ata e pelo adjudicatdrio, vinculando-se este Ultimo ao cumprimento de todas
as condicoes de sua proposta, cujo preco foi registrado, e as normas editalicias e
legais durante toda a vigéncia da Ata.

27.6. No procedimento de adesdo a lote de Ata de Registro de Pregos é permitida a
contratacao de fornecimento parcial dos bens ou servicos nela constantes, desde
que isso ndo desequilibre a proposta cujo preco foi registrado para o lote e/ou
item.

28. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

28.1 O contratado que cometer algumas das infracdes constantes nas Leis Federais
numeros 8.666, de 21 de junho de 1993, e 10.520, de 17 de junho de 2002, e
Decreto Municipal n? 1.301 de 3 de setembro de 2018, ficard sujeita, sem prejuizo

da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancdes:

28.1.1 Adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que nao acarretem
prejuizos significativos para o CONTRATANTE;

28.1.2 Multa moratdria de 1,00% (um por cento) por dia sobre o valor da nota de
empenho, do contrato, ou se for o caso, do saldo ndo atendido, até o periodo de 30
(trinta) dias uteis;

28.1.3 Multa compensatdria de até 20,00% (vinte por cento) sobre o valor do
contrato, apds esgotado o prazo fixado no subitem anterior;

28.1.4 Suspensao de licitar e impedimento de contratar com o drgao, entidade ou
unidade administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua
concretamente, pelo prazo de até 2 (dois) anos;

28.1.5 Impedimento de licitar e contratar com a Administracdo Publica pelo prazo
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de até 5 (cinco) anos;

28.1.6 Declaragdao de idoneidade para licitar ou contratar com a Administragao
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que
seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade, que serd concedida sempre que o CONTRATADO ressarcir o
CONTRATANTE pelos prejuizos causados.

28.2 Também ficam sujeitas as penalidades do artigo 87, incisos Ill e 1V, da Lei Federal n2
8.666, de 21 de junho de 1993, as empresas ou profissionais que:

28.2.1 Tenham sofrido condenacgdo definitiva por praticar, por meio doloso, fraude
fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

28.2.2 Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacdo;
28.2.3 Demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em
virtude de atos ilicitos praticados.

28.3 A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativa que assegurard o contraditorio e ampla defesa a Contratada,
observando-se o procedimento previsto na Lei Federal n? 8.666, de 21 de junho
1993, e, subsidiariamente, o Decreto Municipal n2 1.301 de 3 de setembro de 2018
e Decreto Municipal n2 1.302 de 3 de setembro de 2018;

28.4 A autoridade competente, na aplicacdo das sancOes, levard em consideracao a
gravidade da conduta do infrator, o cardter educativo da pena, bem como o dano
causado a Administracao, observado o principio da proporcionalidade.

29. FORMA DE ENTREGA E CRITERIO DE RECEBIMENTO DO OBJETO:
29.1 A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo do

objeto contratual, nos termos abaixo.

29.2 No prazo de até 5 (cinco) dias do adimplemento da parcela, a CONTRATADA
deverda entregar toda a documentacdo comprobatéria do cumprimento da
obrigacao contratual;

29.3 O recebimento provisdrio sera realizado pelo fiscal do contrato apds a entrega da
documentacdo necessdria, da seguinte forma:

29.3.1 A contratante realizara inspecdo minuciosa de todos os servicos executados,
com a finalidade de verificar a adequacao dos servicos e constatar e relacionar os
arremates, retoques e revisdes finais que se fizerem necessarios.
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29.3.1.1 Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de
faturamento, o fiscal do contrato ird apurar o resultado das avaliagdes da execugao
do objeto, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em processo a ser encaminhado ao gestor do contrato
29.3.1.2 A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execu¢ao ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisodrio.

29.3.2 No prazo de até 5 (cinco) dias a partir do recebimento dos documentos da
CONTRATADA, o fiscal devera apresentar manifestacdes quanto a execugdo do
objeto, em consonancia com suas atribuicdes e encaminha-lo ao gestor do contrato.
29.3.2.1 Serd considerado como ocorrido o recebimento provisorio com o atesto.
29.3.2.1.1 Na hipdtese de a verificacdo a que se refere o paragrafo anterior ndo ser
procedida tempestivamente, reputar-se-a como realizada, consumando-se o
recebimento provisério no dia do esgotamento do prazo.

29.4 No prazo de até 3 (trés) dias a partir do recebimento provisdrio dos servicos, o
Gestor do Contrato devera providenciar o recebimento definitivo, ato que
concretiza o ateste da execucdo dos servicos, obedecendo as seguintes diretrizes:
29.4.1 Realizar a verificacdo da manifestacdo do relatério e de toda a
documentacao apresentada pelo fiscal do contrato e, caso haja irregularidades que
impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;
29.4.2 Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos
servicos prestados, com base nos relatdrios e documentacdes apresentadas; e
29.4.3 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizacdo, sob pena de, caso ja a tenha emitido
previamente, a realiza¢do de glosa.

29.5 O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execuc¢dao do contrato, ou, em
qgualquer época, das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em
contrato e por forca das disposi¢cdes legais em vigor (Lei n° 10.406, de 2002).

29.6 Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato,
as custas da Contratada, sem prejuizo da aplicacdo de penalidades.
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30. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO:
30.1. O pagamento das faturas apresentadas se processard apds a efetivagdo dos

procedimentos legais cabiveis e comprovacdo de que o atendimento do
respectivo objeto o foi feito conforme as especificacdes e condicdes previstas e
estabelecidas no presente instrumento, seus anexos proposta de preco e demais
documentos inerentes ao processo;

30.2. A contratada deverd apresentar sua documentacao de cobran¢a mediante as
medi¢Ges das parcelas executadas, sendo tal procedimento efetuado pelo setor
pertinente da Secretaria solicitante e atestado em impresso apropriado;

30.3. O pagamento devido sera efetuado pela Prefeitura Municipal de Guapimirim
em até 30 (trinta) dias, contados da data final do periodo de adimplemento da
cobrancga, uma vez obedecidas as formalidades legais e contratuais pertinentes;

30.4. Os pagamentos das obriga¢des, ndo sendo efetuados pela Prefeitura Municipal
Guapimirim de dentro do prazo estabelecido, e desde que o atraso decorra
em conseqliéncia de sua propria responsabilidade, serdo acrescidos de
compensacao financeira a razdo 0,01% (zero virgula zero um por cento) ao dia e
mais multa de 0,01% (zero virgula zero um por cento) ao més, a contar do
primeiro dia de atraso em rela¢do ao prazo definido, e calculado, exclusivamente,
sobre o valor da parcela devida;

30.5. O pagamento da compensacao financeira e da multa serd efetivado mediante
autorizacdo expressa do Senhor(a) Prefeito (a), em processo administrativo
proprio e motivado a partir de requerimento da contratada, desde que
protocolado em um prazo maximo de 05 (cinco) dias corridos contados a partir do
terceiro dia de atraso;

30.6. Os documentos de cobranca que contiverem incorrecoes serao devolvidos a
Contratada, suspendendo o prazo de pagamento, reiniciando-se a sua contagem a
partir da data de reapresenta¢ao do documento corrigido.

30.7. Os documentos fiscais de cobranca de verao ser emitidos contra a Prefeitura
Municipal de Guapimirim, CGC 39.547.500/0001-83, e enderecados a Avenida
Dedo de Deus, n? 1116, Centro, Guapimirim/RJ.

30.8. No setor apropriado desta Prefeitura Municipal, o interessado devera
protocolar sua solicitacdo formal para pagamento, da qual devera constar:

a) orequerimento, preferencialmente em papel timbrado
da empresa, enderecado ao Prefeito(a) Municipal de
Guapimirim, solicitando o pagamento do valor devido,
indicando, também, os dados bancarios para depdsito,
devidamente assinado pelo representante legal;

b) copia da Nota de Empenho;
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c) copia da Autorizagao de Fornecimento, quando houver;

d) 12 via original da fatura, nota fiscal de venda, nota de

servico ou de outro documento assemelhado e legalmente

habil, devidamente atestado por 02 (dois) servidores
devidamente habilitados e pelo secretario da pasta.

Caso se faca necessaria a reapresentacdao de qualquer fatura por culpa do

reapresentagao.

31. CONTROLE DE EXECUCAO DO OBJETO

31.1

Contratado, a contagem do prazo de 30 dias sera reiniciada a partir da respectiva

O controle de execucdo e a fiscalizacdo da prestacdo de servicos ficardo sob a

responsabilidade dos seguintes servidores Leandro Cesar de Alencar — Mat.
1367575-22 e Eliane Torres - Mat. 1368502-12, os quais deverdo anotar em registro
préprio todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do servico, determinando o

qgue for necessario a regularizacdo das faltas ou defeitos observados. As decisGes e

providéncias que ultrapassarem a sua competéncia deverdo ser solicitadas aos seus

superiores em tempo habil para a ado¢do das medidas convenientes;

31.2 A presengca da fiscalizacgdo do Municipio ndo elide nem diminui a

responsabilidade da empresa Contratada.

32 INFORMAGCOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA

32.1 A empresa licitante deverd fornecer os servigos, conforme as descricbes na

abaixo, prevista no Termo de Referéncia que segue em anexo a este Edital:

Tabela

Item

Especificagdo

QTD

01

Café da Manha: Cachorro quente, mini sanduiches de pdo de formas com
recheios de queijo e presunto, torradas com paté de azeitona ou atum ou peito
de peru, café com e sem acucar, café com leite, 02 (dois) tipos de sucos
naturais - (Abacaxi, goiaba, maracuja, acerola ou uva a escolher), 02 (dois) tipo
de bolo (chocolate, laranja, ou formigueiro, a escolher), 2 (duas) variedades de
frutas frescas da estacdo (apresentadas em pedagos em bandejas ou em salada
de frutas).

02

Almocgo: Saladas: folhas verdes e variadas de legumes crus e cozidos. Carnes:
vermelhas ou branca (frango, peixe ou suino), Acompanhamentos: arroz
branco, feijdo preto, puré (bata ou abdbora), farofa (tropeiro ou bacon e
calabresa), e 1 (um) tipo de massas com molho vermelhou ou branco,
Sobremesa: com 02 (duas) opgbes e serdo servidos em tagas individuais
podendo ser pavé, pudim brigaderdo ou gelatina colorida, Bebida: suco de
frutas naturais com 02 (duas) opg¢les (maracuja, laranja ou abacaxi),
refrigerante 12 (primeira) linha normal.

03

Coquetel: Salgados fritos: bolinha de queijo, rissoles, pasteis, quibe e coxinhas,
Salgados Assados: mini empada, mini saltenha, mini esfiras, Bolos: 02 (duas)
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opc¢les (chocolate, laranja ou formigueiro), Frutas em potes individuais 02 | 3
(duas) opgBes (melancia, abacaxi ou manga) Bebida: refrigerante 12 (primeira)
linha, suco de frutas naturais (abacaxi, abacaxi com horteld, maracuja e laranja).

33 DA ORGANIZACAO E DECORACAO

33.1 Deverdo estar incluidos nesta prestacao de servicos também todos os materiais
descartaveis necessarios, tais como: copos, pratos (grandes e pequenos), talheres
(garfos e colheres) e guardanapos.

33.2 Pessoal especializado e uniformizado, como gar¢com, copeiro, cozinheiro e
coordenador;

33.3 A Contratada deverd prestar assessoria prévia, a partir da contratacdo até a
conclusdo de todas as tarefas relacionadas ao evento;

33.4 A Contratada devera ainda:

33.4.1 Verificar, acompanhar e preparar os recursos necessarios para servir agua
durante o evento;

33.5 O prazo de execucdo dos servicos deverd comecar com pelo menos 48 horas de
antecedéncia do evento para montagem das estruturas, findando-se apds o evento
com a desmontagem dos itens, o que devera ser concluido em até 24 horas apds o
término do evento.

33.6 A Contratada deve se responsabilizar ainda pelas seguintes atividades, as quais ja
estdo incluidas no precgo de servigo:

33.6.1 Arrumacao adequada do ambiente onde serd servido o Buffet;

33.6.2 Disponibilizacdo, proporcional ao numero de participantes, de bandeja,
travessas, jarras e garrafas térmicas, descartaveis, toalhas de tecido, acucar,
adocante, gelo de agua filtrada ou mineral e demais insumos de 6tima qualidade
necessarios a perfeita execugao dos servicos;

33.6.3 Verificar, acompanhar e preparar os recursos necessarios para servir café e
agua;

33.6.4 Diligenciar para que o Buffet seja servido nos hordrios estabelecidos pela
Contratante e de acordo com o que foi solicitado, inclusive ao que se refere ao
cardapio, dimensionando a quantidade de alimentacdo compativel com o nimero
de participantes, considerando o periodo de realizacio e o tempo/intervalo
disponivel para alimentacdo, e ainda efetuar as reposicbes que se fizerem
necessarias para o bom atendimento;
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33.6.5 Cumprir rigorosamente as normas de Vigilancia Sanitaria, principalmente no
quesito higiene, acondicionamento e transporte dos alimentos que compdem a
presta¢ao de servigos;

33.6.6 Atender com presteza as solicitacdes dos participantes no que diz respeito
aos servicos de Buffet;

33.6.7 Toda a infraestrutura necessdria a execu¢ao do servico devera estar em
conformidade com a solicitagdo do Contratante, com antecedéncia minima de 3
(trés) horas do inicio do evento;

33.6.8 Ficar responsavel pelo recolhimento de material apds o evento, ressarcindo
eventuais prejuizos causados ao Contratante;

33.6.9 Ficar responsdavel pela coleta e recolhimento do lixo durante e apds o
evento.

34 DA SUBCONTRATACAO

34.1 N3o serd admitida a subcontratacdo do objeto licitatorio.

35 DA ALTERACAO SUBJETIVA

35.1 E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa
juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos
de habilitacdo exigidos na licitacdo original; sejam mantidas as demais cldusulas e
condicdes do contrato; ndo haja prejuizo a execucdo do objeto pactuado e haja a
anuéncia expressa da Administracdo a continuidade do contrato.

36 DO ARREDONDAMENTO DE VALORES

36.1 N3o serdo aceitas propostas com valores acima de 2 (duas) casas decimais, tanto
no valor unitdrio, quanto no valor total.

36.2 Tribunal de Contas da Unido, através da 42 edicao da Revista de licitacbes e
contratos do Tribunal de Contas da Unido — Orientacdes e jurisprudéncia do TCU —
Pagina 509:

“Quando a adjudicagdo for por item ou equivalente, o cdlculo
dos Indices de Preco, Técnico e de Avaliacdo Final serd
efetuado item por item ou conforme dividir-se o objeto. Serdo
os valores numéricos calculados com duas casas decimais,
desprezada a fragdo remanescente”

37 DOS ANEXOS QUE INTEGRAM ESTE EDITAL:
Anexo | — Modelo de Proposta de Precos;
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Anexo Il — Termo de Referéncia;

Anexo Il — Modelo de Declaragdo referente ao Art. 72, XXXIIl, CF/88

Anexo IV — Modelo de Carta de Credenciamento

Anexo V — Declaracdo de fatos impeditivos para habilitacdo

Anexo VI — Modelo de Declaracdo de que a proponente cumpre os requisitos da
habilitagao

Anexo VIl — Minuta do Contrato

Anexo VIIl — Modelo de Declaragdo de ME/EPP;

Anexo IX — Ata de registro de Precos

Anexo X — Modelo de Declaracdo de recebimento e/ou acesso a documentacgdo

38 DAS CONSIDERACOES GERAIS:
38.1 Os interessados poderdo obter informagdes ou esclarecimentos referente ao

processo licitatério até 03(trés) dias uteis anteriores a data fixada da sessao publica
através do e-mail: licitacao.casacivil@guapimirim.rj.gov.br

38.2 As impugnagdes interpostas deverao ser entregues no Servi¢co de Protocolo da
PREFEITURA MUNICIPAL DE GUAPIMIRIM, localizado na Avenida Dedo de Deus -
Centro — Guapimirim-RJ, das 08h00min as 17h00min, diariamente, exceto aos
sabados, domingos e feriados, e serdo dirigidas ao Pregoeiro (a), até dois dias
Uteis anteriores a data fixada neste edital para recebimento das propostas.

38.3 Cabera ao Pregoeiro (a) responder, antes da realizagdo da sessdo, as
impugnacgdes interpostas pelas potenciais licitantes, com encaminhamento de
cOpia da resposta para todos os interessados.

38.4 E facultada ao Pregoeiro (a) e a autoridade superior, em qualquer fase da
licitacdo, a promogao de diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a
instrucdo do processo, inclusive para verificar a compatibilidade das
especificacdes do objeto ofertado diante dos requisitos previstos neste Edital
seus anexos, vedada a inclusdo posterior de documento ou informacdo que
deveria constar originariamente da proposta ou da documentacdo de
habilitacao.

38.5 A Administracdo podera, a qualqguer momento, revogar esta licitacdo por razées
de interesse publico decorrente de fato superveniente devidamente
comprovado, ou anular o certame se constatado vicio no seu processamento,
mediante parecer escrito e devidamente fundamentado.


mailto:licitacao.casacivil@guapimirim.rj.gov.br
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38.6 No julgamento da habilitagdo e das propostas, o Pregoeiro (a) podera sanar
erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e
sua validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e
acessivel a todos, atribuindo-lhes a eficdcia para fins de habilitacdo e
classificagdo.

38.7 Ocorrendo a revogac¢ao ou anulagao do certame, a decisao serd publicada no
mesmo veiculo em que se deu a publicacdo do aviso inicial e disponibilizado no
sitio eletronico do Municipio.

38.8 Ocorrendo ponto facultativo, ou outro fato superveniente de carater publico,
que impeca a realizagcdo dos eventos na data indicada no preambulo do edital, a
licitacdo ficara automaticamente adiada para o mesmo horario do primeiro dia
util subsequente, independente de nova comunicacao.

38.9 A homologacdo do resultado desta licitagdo, ndao importard direito a
contratagao.

38.10 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-a o do vencimento.

38.11 Os casos omissos serdo resolvidos pelo Pregoeiro (a), com auxilio da
equipe de apoio.

39 FORO:

39.1 A PREFEITURA MUNICIPAL DE GUAPIMIRIM e as licitantes do certame elegem o
foro da Comarca de Guapimirim, para dirimir qualquer questdo controversa
relacionada com o presente Edital.

Guapimirim-RJ, 09 de maio de 2023.

TELMA COUTO ALVES

Secretario Municipal de Assisténcia Social e Direitos Humanos
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ANEXO | — PROPOSTA DE PRECOS

PREGAO PRESENCIAL n2 35/2023

Processo n2 1902/2023

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos de organizagao,

buffet no café da manhd, almogo e coquetel para atender as demandas da Secretaria

Municipal de Assisténcia Social e Direitos Humanos.

ITEM

CcODIGO

DESCRICA
0

UNID.

MARC
A

QTD.

VLR
UNIT.

VLR.
TOTAL

14090

SERVICOS
DE
ORGANIZA
CAO
BUFFET -
ALMOCO

SER

510,0000

51,2000

26.112,0
0

14092

SERVICOS
DE
ORGANIZA
CAO
BUFFET -
CAFE DA
MANHA

SER

1.050,0000

39,9500

41.947,5
0

14091

SERVICOS
DE
ORGANIZA
cho
BUFFET -
COQUETEL

SER

660,0000

42,4500

28.017,0
0

Prazo de validade da proposta:

Prazo de pagamento:

Prazo de fornecimento:

OBS: A empresa declarada vencedora apresentard, no prazo de até 48 (quarenta e

oito) horas, a partir do resultado final da habilitacdo declarando a licitante vencedora,

nova planilha detalha respeitando o valor final da licitacdo.,
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ANEXO II- TERMO DE REFERENCIA
TERMO DE REFERENCIA
1. INTRODUCAO

1.1 Com base na Lei Federal n2 10.520, de 17 de julho de 2002 e com aplicacdo subsidiaria da
Lei Federal 8.666/93, a Secretaria Municipal de Assisténcia Social e Direitos Humanos elaborou
este Termo de Referéncia a fim de configurar informagdes fundamentais para CONTRATAGCAO
DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE ORGANIZACAO, BUFFET NO
CAFE DA MANHA, ALMOCO E COQUETEL PARA ATENDER AS DEMANDAS DA SECRETARIA
MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL E DIREITOS HUMANOS, por meio de Sistema de Registro
de Preco-SRP, observando os detalhamentos técnicos, operacionais, especificacbes e
condicBes constantes deste Termo de Referéncia.

Item | Tipo do Servigo QTD. Estimativa de | Média de pessoas | QTD Total
n° Eventos

1 Almogo 2 255 510

2 Coquetel 3 220 660

3 Café da Manha 7 150 1.050

1.2 A adogdo do sistema de Registro de preco justifica pela forma de aquisicdo dos servicos,
que tera previsdo de entregas parceladas e remuneragdo por unidade, de acordo com a
necessidade, conforme o Decreto 1.301/2018 em seu Art. 3°:

“Art. 32 O Sistema de Registro de Pregos podera ser adotado nas seguintes hipdteses:

| - Quando, pelas caracteristicas do bem ou servico, houver necessidade de contratagbes
frequentes;

2. OBIJETO

2.1 A presente licitagdo visa a CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTAGAO
DE SERVIGCOS DE ORGANIZAGAO, BUFFET NO CAFE DA MANHA E ALMOGCO E COQUETEL PARA
ATENDER AS DEMANDAS DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL E DIREITOS
HUMANOS.

2.2 A descricdo detalhada contendo as especificacdes e condi¢Ges da prestagdo de servicos
estdo discriminadas ao longo deste Termo de Referéncia, as quais deverdo ser estritamente
observadas pelas empresas participantes, quando da elaboracao de suas propostas.

3. CLASSIFICACAO DO OBJETO COMO COMUM
3.1 Trata-se de servico comum, enquadrando-se nos pressupostos do artigo 22 do Decreto n°

1949 de 22 de outubro de 2021 eis que seus padrdes de desempenho e qualidade permite a
sua defini¢do objetiva, por meio de especifica¢des praticadas no mercado.
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4. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGCAO

4.1 A contratacgdo para os Cafés da Manhd, Almogos e Coquetéis para atender as demandas
da Secretaria Municipal de Assisténcia Social e Direitos Humanos sdo de suma importancia,
pois trata-se da contratacdo necessdria, para atender essa demanda de eventos internos e
externos, que contam com a participacdo efetiva de magistrados, servidores e autoridades de
outros poderes, oferecendo café da manh3, almocgo e Coquetel para todos os participantes.

4.2 A Secretaria Municipal de Assisténcia Social e Direitos Humanos, ndo dispde de contrato
vigente com empresa do ramo, tampouco possui equipe com experiéncia na coordenacao e
execucdo do Objeto, de forma que, realizar o referido evento com mao de obra prépria geraria
riscos inaceitdveis a sua realizagdo, com consequéncias que vao desde a baixa qualidade até o
seu completo fracasso.

4.3 Com a contratacdo almejada, espera-se a utilizacdo de empresa especializada que,
comprovadamente, detenha experiéncia na execugdo dos servicos pretendidos, de forma que
os eventos da Secretaria Municipal de Assisténcia Social e Direitos Humanos, que contara
com a participacao efetiva de magistrados, servidores e autoridades de outros poderes.

5. REGIME DE EXECUCAO
5.1 O regime de Execucdo serd indireta realizado sob o regime de empreitada por preco global,
nos termos dos art. 62, VI, “a” da Lei n. 8.666/93, conforme especificacdes constantes no
presente Termo de Referéncia.
5.2 Justificamos a empreitada por prego global com a finalidade de manter os servigos com a
mesma qualidade e eficiéncia em toda vigéncia da ata/contrato.
6. MODELO DE EXECUCIT\O DO OBJETO
6.1 A execucdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

6.1.1 A solicitacdo dos servicos serd feita pela secretaria, com base nos eventos

programados no ano pela SMASDH sendo capaz de possiveis alteracdes.

6.2 Nos pedidos enviados a CONTRATADA deverao constar nome do evento, tipo de buffet, a
data e hora de sua realizagdo, a quantidade real de pessoas a serem atendidas e o cardapio
sugerido, de acordo com as datas estimadas previamente definidas pela

SMASDH.

6.3 A execucgdo dos servigos serd iniciada conforme planilha dos eventos, na forma que segue:

6.3.1
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Meses Eventos Data e Horario
26/05/2023
Inicio: 08:00 h
Maio Realizaggo da  Conferéncia | Café da Manha: 08:30 h
Municipal de Assisténcia Social Almocgo: 12:00 h
Coquetel: 16:00 h
Término: 17:00 h
04/06/2023
Dia Internacional das Criangas | Inicio: 08:00 h
Vitimas de Agressao Café da Manha: 10:00 h
Término: 11:00 h
Junho 21/06/2023
Reunidao Ampliada Regional da | Inicio: 08:00 h
CiB Café da Manha: 08:30 h
Almocgo: 14:00 h
Término: 15 h
13/07/2023
Julho Dia da Promulgacdo do Estatuto | Inicio: 08:00 h
da Crianga e do Adolescente Café da Manha: 10:00 h
Término: 11:00 h
07/08/2023
Agosto Aniversario da Lei Maria da | Inicio: 08:00 h
Penha-CRAM Café da Manha: 10:00 h
Término: 11:00 h
12/09/2023
Setembro | Seminario: Prevencao ao | Inicio: 08:00 h
Suicidio- Setembro Amarelo Café da Manha: 10:00 h
Término: 11:00 h
04/10/2023
Outubro Dia Nacional da Pessoa Idosa- | Inicio: 08:00 h
ccu Café da Manha: 10:00 h
Término: 11:00 h
11/11/2023
Novembro | Guapimirim em Acao Inicio: 08:00 h
Coquetel: 13:00 h
Término: 14:00 h
10/12/2023
Dezembro | | Forim Municipal De Direitos | Inicio: 13:00 h

Humanos

Coquetel: 16:00 h
Término: 17:00 h

7. INFORMAGOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA

7.1 A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:
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7.1.1
Item | Especificagao QTD

Café da Manha: Cachorro quente, mini sanduiches de pdo de formas com
recheios de queijo e presunto, torradas com paté de azeitona ou atum ou peito
01 de peru, café com e sem acucar, café com leite, 02 (dois) tipos de sucos 7
naturais - (Abacaxi, goiaba, maracuja, acerola ou uva a escolher), 02 (dois) tipo
de bolo (chocolate, laranja, ou formigueiro, a escolher), 2 (duas) variedades de
frutas frescas da estacdo (apresentadas em pedacos em bandejas ou em salada
de frutas).

02 Almocgo: Saladas: folhas verdes e variadas de legumes crus e cozidos. Carnes:
vermelhas ou branca (frango, peixe ou suino), Acompanhamentos: arroz
branco, feijdo preto, puré (bata ou abdbora), farofa (tropeiro ou bacon e | 2
calabresa), e 1 (um) tipo de massas com molho vermelhou ou branco,
Sobremesa: com 02 (duas) opgOes e serdo servidos em tagas individuais
podendo ser pavé, pudim brigaderdo ou gelatina colorida, Bebida: suco de
frutas naturais com 02 (duas) opg¢des (maracuja, laranja ou abacaxi),
refrigerante 12 (primeira) linha normal.

03 Coquetel: Salgados fritos: bolinha de queijo, rissoles, pasteis, quibe e coxinhas,
Salgados Assados: mini empada, mini saltenha, mini esfiras, Bolos: 02 (duas)
opc¢les (chocolate, laranja ou formigueiro), Frutas em potes individuais 02 | 3
(duas) opc¢Ges (melancia, abacaxi ou manga) Bebida: refrigerante 12 (primeira)
linha, suco de frutas naturais (abacaxi, abacaxi com horteld, maracuja e laranja).

8. DOS CRITERIOS DE ACEITACAO DAS PROPOSTAS

8.1 A proposta, que compreende a descri¢cdo do servigo ofertado pelo licitante, preco unitdrio
e preco total, deverd ser compativel com as especificacbes constantes do Termo de
Referéncia.

8.2 Descricao do servico observadas as mesmas especificagdes constantes do Termo de
Referéncia, de forma clara e especifica, descrevendo detalhadamente as caracteristicas do
servigo ofertado, bem como pregos unitdrios e total detalhados em planilha composi¢do
de custo.

8.3 O pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a compatibilidade
do preco em relagao ao estimado para contratagao e verificard a habilitagdo do licitante
conforme disposi¢des do edital.

8.4 O pregoeiro poderd negociar com os licitantes a reducdo do lance ou da proposta mais
vantajosa, na tentativa de obter preco ainda melhor, observado o critério de julgamento.

8.5 Ndo serdo aceitas propostas com valores incompativeis com os estimados para
contratacdo, e o valor ndo podera ser superior ao valor estimados, seja quanto o valor
global ou valor de cada item cotado.

9. DO PRAZO DE VALIDADE DAS PROPOSTAS
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9.1 Conforme § 32 do art. 64 da lei 8.666/93, as propostas terdo validade de 60 (sessenta) dias
da data da entrega das mesmas, sem convocacdo para a contratacdo neste prazo, fica(m) a(s)
empresa(s) liberada(s) do compromisso assumido.

10. PRAZO DE EXECUGAO E DE VIGENCIA DO CONTRATO

10.1 O prazo de vigéncia do Contrato e Ata sera de 12 (doze) meses e comecara a fluir a
partir do 1° (primeiro) dia atil seguinte ao recebimento, pela contratada, do Termo de
Autorizacdo de inicio dos servicos/ordem de fornecimento, a ser emitido pela Secretaria
Municipal de Assisténcia Social e Direitos Humanos.

10.2 O prazo vertente poderd ser prorrogado, mantidas as demais condi¢cbes da
contratacdo decorrente desta licitacdo e assegurada a manutencdo do seu equilibrio
econdmico-financeiro, desde que ocorra algum dos motivos elencados no §12 do art. 57
e/ou inciso Il da Lei Federal n2 8.666/93, devidamente autuado em processo.

10.3 O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Preco sera de 12 (doze) meses a partir do 1°
(primeiro) dia util seguinte ao recebimento, pela contratada, do Termo de Autorizagdo de
inicio dos servicos/ordem de fornecimento, ndo podendo ser prorrogada.

11. DO CRITERIO DE JULGAMENTO

11.1 O critério de julgamento para a presente contratacdo sera o de MENOR PRECO
GLOBAL, fator que serd mais bem administrado mediante Unico contrato e esse critério
ndo restringird o carater competitivo do certame, muito menos a perda da economia de
escala, a qual se encontra prevista no art. 23, §12 da Lei 8.666/93.

12. FORMA DE ENTREGA E CRITERIO DE RECEBIMENTO

12.1 A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo do objeto
contratual, nos termos abaixo.

12.2 No prazo de até 5 (cinco) dias do adimplemento da parcela, a CONTRATADA devera
entregar toda a documentagdo comprobatéria do cumprimento da obrigacdo contratual;

12.3 O recebimento provisdrio sera realizado pelo fiscal do contrato apds a entrega da
documentacdo necessaria, da seguinte forma:

12.3.1 A contratante realizara inspecdo minuciosa de todos os servicos executados, com a
finalidade de verificar a adequacdo dos servicos e constatar e relacionar os arremates,
retoques e revisoes finais que se fizerem necessarios.

12.3.1.1 Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de
faturamento, o fiscal do contrato ira apurar o resultado das avaliacdes da execucdo do objeto,
que poderd resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
registrando em processo a ser encaminhado ao gestor do contrato

12.3.1.2 A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizagdo n3o atestar a ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas
as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.
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12.3.2 No prazo de até 5 (cinco) dias a partir do recebimento dos documentos da
CONTRATADA, o fiscal devera apresentar manifestagdes quanto a execucdo do objeto, em
consonancia com suas atribuicdes e encaminha-lo ao gestor do contrato.

12.3.2.1 Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com o atesto.
12.3.2.1.1 Na hipdtese de a verificacdo a que se refere o pardgrafo anterior
ndo ser procedida tempestivamente, reputar-se-4 como realizada, consumando-se o
recebimento provisério no dia do esgotamento do prazo.
12.4 No prazo de até 3 (trés) dias a partir do recebimento provisdrio dos servigos, o Gestor do
Contrato devera providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da
execucdo dos servicos, obedecendo as seguintes diretrizes:

12.4.1 Realizar a verificagdo da manifestacdo do relatério e de toda a documentacgdo
apresentada pelo fiscal do contrato e, caso haja irregularidades que impegam a liquidacdo e o
pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando a
CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

12.4.2 Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos
prestados, com base nos relatdrios e documentacgdes apresentadas; e

12.4.3 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacdo, sob pena de, caso ja a tenha emitido previamente, a realizacao
de glosa.

12.5 O recebimento provisdrio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execu¢ao do contrato, ou, em qualquer
época, das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por forca
das disposicoes legais em vigor (Lei n°® 10.406, de 2002).

12.6 Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da
Contratada, sem prejuizo da aplicagdo de penalidades.

13. DA FORMA DE PRESTAGAO DOS SERVIGOS

a. A execucdo dos servicos sera iniciada 22/05/2023, na forma que segue:

Meses Eventos Data e Horario
26/05/2023
Inicio: 08:00 h

Maio Realizagdo da  Conferéncia | Café da Manha: 08:30 h

Municipal de Assisténcia Social Almocgo: 12:00 h
Coquetel: 16:00 h
Término: 17:00 h

04/06/2023
Dia Internacional das Criangas | Inicio: 08:00 h
Vitimas de Agressao Café da Manha: 10:00 h
Término: 11:00 h
Junho 21/06/2023
Reunidao Ampliada Regional da | Inicio: 08:00 h
CiB Café da Manha: 08:30 h

Almocgo: 14:00 h
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Término: 15 h
13/07/2023
Julho Dia da Promulgacao do Estatuto | Inicio: 08:00 h
da Crianga e do Adolescente Café da Manha: 10:00 h
Término: 11:00 h
07/08/2023
Agosto Aniversario da Lei Maria da | Inicio: 08:00 h
Penha-CRAM Café da Manha: 10:00 h
Término: 11:00 h
12/09/2023
Setembro | Seminario: Prevengao ao | Inicio: 08:00 h
Suicidio- Setembro Amarelo Café da Manha: 10:00 h
Término: 11:00 h
04/10/2023
Outubro Dia Nacional da Pessoa Idosa- | Inicio: 08:00 h
ccu Café da Manha: 10:00 h
Término: 11:00 h
11/11/2023
Novembro | Guapimirim em Agao Inicio: 08:00 h
Coquetel: 13:00 h
Término: 14:00 h
10/12/2023
Dezembro | | Forim Municipal De Direitos | Inicio: 13:00 h
Humanos Coquetel: 16:00 h
Término: 17:00 h

14. DA ORGANIZACAO E DECORACAO

14.1 Deverdo estar incluidos neste quesito também todos os materiais descartaveis
necessarios, tais como: copos, pratos (grandes e pequenos), talheres (garfos e colheres) e
guardanapos.

14.2 Pessoal especializado e uniformizado, como garcom, copeiro, cozinheiro e coordenador;

14.3 A Contratada devera prestar assessoria prévia, a partir da contratagao até a conclusao de
todas as tarefas relacionadas ao evento;

14.4 A Contratada devera ainda:

14.4.1 Verificar, acompanhar e preparar os recursos necessarios para servir agua durante
0 evento;

14.6 O prazo de execu¢do dos servicos devera comegar com pelo menos 48 horas de
antecedéncia do evento para montagem das estruturas, findando-se apds o evento com a
desmontagem dos itens, o que deverd ser concluido em até 24 horas apds o término do
evento.
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14.7 A Contratada deve se responsabilizar ainda pelas seguintes atividades, as quais ja estdo
incluidas no preco de servico:

14.7.1

14.7.2

14.7.3

14.7.4

14.7.5

14.7.6

14.7.7

14.7.8

14.7.9

Arrumacado adequada do ambiente onde serd servido o Buffet;

Disponibilizagao, proporcional ao numero de participantes, de bandeja, travessas,
jarras e garrafas térmicas, descartaveis, toalhas de tecido, acucar, adocante, gelo de
agua filtrada ou mineral e demais insumos de 6tima qualidade necessdrios a perfeita
execucao dos servicos;

Verificar, acompanhar e preparar os recursos necessarios para servir café e dgua;

Diligenciar para que o Buffet seja servido nos horarios estabelecidos pela Contratante
e de acordo com o que foi solicitado, inclusive ao que se refere ao cardapio,
dimensionando a quantidade de alimentagdo compativel com o numero de
participantes, considerando o periodo de realizagcdo e o tempo/intervalo disponivel
para alimentacdo, e ainda efetuar as reposi¢cdes que se fizerem necessarias para o bom
atendimento;

Cumprir rigorosamente as normas de Vigilancia Sanitaria, principalmente no quesito
higiene, acondicionamento e transporte dos alimentos que compdem a prestacao de
SEervigos;

Atender com presteza as solicitacdes dos participantes no que diz respeito aos servicos
de Buffet;
Toda a infraestrutura necessaria a execuc¢do do servico deverd estar em conformidade
com a solicitagdo do Contratante, com antecedéncia minima de 3 (trés) horas do inicio
do evento;

Ficar responsavel pelo recolhimento de material apds o evento, ressarcindo eventuais
prejuizos causados ao Contratante;

Ficar responsavel pela coleta e recolhimento do lixo durante e apds o evento.

15. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA E DO CONTRATANTE
CONTRATADA (EMPRESA)

15.1. Constituem obriga¢cdes da CONTRATADA, além das constantes nos artigos 69 e 70 da Lei
n? 8.666/93, as seguintes:

15.1.1

Executar os servigos conforme especificagbes deste Termo de Referéncia e de sua
proposta, com a alocacdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das
cldusulas contratuais, além de fornecer os materiais, insumos, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessédrios, na qualidade e quantidade necessarias ao
Objeto;
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15.1.2 Reparar, corrigir, remover ou substituir as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo ou dos materiais empregados;

15.1.3 Manter seu empregado nos horarios predeterminados pela Contratante;

15.1.4 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, de acordo
com os artigos 14 e 17 a 27, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n2. 8078, de
1990), ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia caso exigida, ou dos
pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

15.1.5 Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinag¢des em vigor;

15.1.6 Apresentar os empregados devidamente uniformizados e identificados por meio de
crachd, além de prové-los com Equipamentos de Protecdo Individual — EPI, quando e
se necessario for;

15.1.7 Apresentar a Contratante, quando for o caso, a relagdo nominal dos empregados que
adentrardo o érgdo para a execugao do servico;

15.1.8 Responsabilizar-se por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdencidrias,
tributdrias e as demais previstas na legislacdo especifica, cuja inadimpléncia nao
transfere responsabilidade a Contratante;

15.1.9 Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas internas da
Administragao;

15.1.10Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas,
alertando-os a ndo executar atividades ndo abrangidas pelo contrato, devendo a
Contratada relatar a Contratante toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de
evitar desvio de funcao;

15.1.11 Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da
prestacao dos servigos;

15.1.12 N3o possuir menor de 16 (dezesseis) anos no seu quadro de funcionarios, exceto na
condicdo de aprendiz, nem permitir a utilizacdo de menor de 18 (dezoito) anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

15.1.13 Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢bes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagcdo e qualificacdo exigidas na contratacao;

15.1.14 Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

15.1.15Arcar com Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente
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em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento ao objeto, exceto quando
ocorrer algum dos eventos previstos nos incisos de §12 do art. 57 da Lei nQ.
8666/1993.

15.1.16 Manter, durante toda a execucdo do contrato/ata, em compatibilidade com as
obrigacGes assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
licitacdo;

15.2. CONTRATANTE (MUNICIPIO)

15.2.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo
com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

15.2.2 Exercer o acompanhamento e a fiscalizacgdo dos servicos, por servidor(es)
especialmente designado(s), anotando em registro prdprio as falhas detectadas papa
posterior encaminhamento a autoridade competente para providéncias cabiveis;

15.2.3 Notificar a Contratada, por escrito, da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso
da execucdo dos servicos, fixando prazo para a sua corregao;

15.2.4 Efetuar o pagamento a Contratada o valor resultante da prestacao do servico, no prazo
e condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia;

15.2.5 Efetuar as retencdes tributérias devidas cabiveis sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura
fornecida pela Contratada.

16 EXIGENCIAS E QUALIFICACAO TECNICA EXIGIDA

16.1 As exigéncias de habilitacdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais
para a generalidade dos objetos, conforme disciplinado no edital.

16.2 Os critérios de qualificagdo econdmico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor
estdo previstos no edital.

16.3 Comprovacdo de aptiddo para a prestacdo dos servicos em caracteristicas, quantidades e
prazos compativeis com o objeto desta licitagdo, ou com o item pertinente, mediante a
apresentacdo de atestado(s) fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

16.3.1 Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade
econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente;

16.3.2 Podera ser admitida, para fins de comprovacao de quantitativo minimo do servico, a
apresentacdo de diferentes atestados de servicos executados de forma concomitante, pois
essa situacdo se equivale, para fins de comprovacdo de capacidade técnico-operacional, a uma
Unica contratacdo, nos termos do item 10.9 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

16.3.3 O licitante disponibilizara todas as informagdes necessdrias a comprovagdo da
legitimidade dos atestados apresentados, apresentando, dentre outros documentos, cépia do
contrato que deu suporte a contratacdo, enderec¢o atual da contratante e local em que foram
prestados os servigos.

17. DAS SANCOES DAS ADMINISTRATIVAS
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17.1 O CONTRATADO que cometer algumas das infracGes constantes nas Leis Federais
numeros 8.666, de 21 de junho de 1993, e 10.520, de 17 de junho de 2002, e Decreto
Municipal n2 1.301 de 3 de setembro de 2018, ficard sujeita, sem prejuizo da responsabilidade
civil e criminal, as seguintes sancdes:

17.1.1 Adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem
prejuizos significativos para o CONTRATANTE;

17.1.2 Multa moratdria de 1,00% (um por cento) por dia sobre o valor da nota de
empenho, do contrato, ou se for o caso, do saldo ndo atendido, até o
periodo de 30 (trinta) dias Uteis;

17.1.3 Multa compensatdria de até 20,00% (vinte por cento) sobre o valor do
contrato, apds esgotado o prazo fixado no subitem anterior;

17.1.4 Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o érgdo, entidade ou
unidade administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua
concretamente, pelo prazo de até 2 (dois) anos;

17.1.5 Impedimento de licitar e contratar com a Administracdo Publica pelo prazo
de até 5 (cinco) anos;

17.1.6 Declaracdo de idoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até
gue seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou
a penalidade, que sera concedida sempre que o CONTRATADO ressarcir o
CONTRATANTE pelos prejuizos causados.

17.2 Também ficam sujeitas as penalidades do artigo 87, incisos Il e IV, da Lei Federal n?
8.666, de 21 de junho de 1993, as empresas ou profissionais que:

17.2.1 Tenham sofrido condenac¢do definitiva por praticar, por meio doloso, fraude
fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

17.2.2 Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacao;
17.2.3 Demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragao
em virtude de atos ilicitos praticados.

17.3 A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativa que assegurara o contraditério e ampla defesa a Contratada, observando-se o
procedimento previsto na Lei Federal n? 8.666, de 21 de junho 1993, e, subsidiariamente, o
Decreto Municipal n? 1949/2021;

17.4 A autoridade competente, na aplicacdo das sangdes, levara em consideracdo a gravidade
da conduta do infrator, o cardter educativo da pena, bem como o dano causado a
Administracdo, observado o principio da proporcionalidade.

18. DO CONTROLE DA EXECUGAO E A FISCALIZAGAO

18.1 O controle de execucdo e a fiscalizagdo da prestacdo de servicos ficardo sob a
responsabilidade dos seguintes servidores Leandro Cesar de Alencar — Mat. 1367575-22 e
Eliane Torres - Mat. 1368502-12, os quais deverdo anotar em registro préprio todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do servigo, determinando o que for necessario a
regularizagao das faltas ou defeitos observados. As decisGes e providéncias que ultrapassarem
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a sua competéncia deverdo ser solicitadas aos seus superiores em tempo habil para a adogao
das medidas convenientes;

18.1.1 A presenca da fiscalizagdo do Municipio nao elide nem diminui a responsabilidade da
empresa Contratada.

19. DO CRITERIO PARA PAGAMENTO

19.1 O pagamento serd efetuado apds a realizacdo dos servicos prestados no més de
adimplemento, que sera conferido e aprovado mediante a apresentacdo da nota fiscal.

19.2 A nota fiscal deverd ser emitida a favor do CNPJ constante na Nota de Empenho e/ou
contrato.

19.3 Havendo identificacdo na Nota Fiscal ou Fatura de cobranca indevida, o fato serd
informado a contratada e, a contagem do prazo para pagamento sera reiniciada a partir
da reapresentacdo da Nota Fiscal dos servicos devidamente corrigida e atestada pelo (a)
Secretario (a).

19.4 Para efetivacdo do pagamento serd verificado, ainda, a comprovacdo da regular situacdo
do CONTRATADO.

19.5 O CONTRATANTE podera sustar o pagamento nos seguintes casos:

19.5.1 Se o CONTRATADO descumprir com qualquer de suas obrigacdes;
19.5.2 Existéncia de qualquer débito para com o CONTRATANTE.

19.6 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, o valor devido devera ser acrescido de atualizagao
financeira, e sua apuragdo se fara desde a data de seu vencimento até a data do efetivo
pagamento, em que os juros de mora serdo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao
més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicagdo das seguintes formulas.

20. DO REAJUSTE
20.1 Os precos sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a
apresentacao das propostas.

20.1.1Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitacdo da contratada, os
precos contratados poderdo sofrer reajuste apds o interregno de um ano, aplicando-se o indice
IPC-A exclusivamente para as obrigacOes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da
anualidade.

21. DA SUBCONTRATACAO
21.1 N3o serd admitida a subcontratagao do objeto licitatério.
22. DA ALTERAGAO SUBJETIVA
22.1 E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa

juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de
habilitacdo exigidos na licitacdo original; sejam mantidas as demais cldusulas e condi¢des do
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contrato; ndo haja prejuizo a execucdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da
Administragdo a continuidade do contrato.

23. DOTAGAO ORCAMENTARIA

Orgio | Programa de Trabalho Fonte de Recurso Reduzido |Elemento de Despesa
02.10 |08.122.0010.2.003 1.704.99 356 3390.39.00
02.10 |08.122.0042.2.083 1.704.99 380 3390.39.00
02.40 |08.244.0050.2.086 1.704.99 850 3390.39.00
02.40 |08.244.0050.2.113 1.704.99 853 3390.39.00
02.10 |08.122.0010.2.075 1.704.99 367 3390.39.00

Monique Magalhdes de Melo
Responsavel pela Elaboracdo do Termo de Referéncia

De acordo, haja vista a importancia deste servico para melhor execucao e desempenho do
servico ofertado por esta secretaria, entretanto autorizo procedimentos cabiveis neste Termo de
Referéncia.

TELMA COUTO ALVES
Secretaria Municipal de Assisténcia Social e Direitos Humanos

Guapimirim, 05 de maio de

2023
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ANEXO III

(Papel timbrado ou carimbo da empresa)

DECLARACAO
A (Razdo Social da emMpPresa)...ccccueveeenenn. , CNPJ
.............................. , com enderego A..............cevevnennn....., declara, em
atendimento ao previsto no Edital Pregao Presencial n° /2023, que nao

possuimos em nosso quadro de pessoal empregado(s) com menos de 18 (dezoito)
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e de 16 (dezesseis) anos em
qualquer trabalho, salvo na condicdao de aprendiz, se for o caso, nos termos do
inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Republica Federativa do Brasil.

Local e data,

(Assinatura e identificacdo do responsavel pela empresa)

OBS: Esta declaracdo devera ser colocada dentro do envelope Habilitagdo,
junto com os demais documentos.
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ANEXO 1V

(Papel timbrado ou carimbo da empresa)

CARTA DE CREDENCIAMENTO (MODELO)

A, (Razédo Social da EMPreSa)...cceveevnnnnnns , CNPJ
.............................. , com enderego QA.............c.eeveveenan...., através do seu
................................ (proprietario, socio-proprietario, presidente, gerente,
diretor), ....coovviiiiiiiiinnn. (nacionalidade), .....ccovvvvviiiiinnen. (estado civil), portador
do RG N it , CPF N i , residente a
................................. , CONSTITUI como seu representante no certame
licitatério — modalidade Pregao Presencial n°. /2023 a ser realizado
pela Prefeitura Municipal de Guapimirim/R], 0 Sr.(@) .covviiiiiiiiiiiii i ,
(nacionalidade),  ..ciiiiiiiiiiiiiinnn, (estado civil), portador do RG n
............................... , CPF n. ey residente a

................................. , que podera formular ofertas e lances de preco e praticar
todos os demais atos pertinentes ao certame em nome da representada, inclusive
renlncia ao direito de interpor e desistir de recursos.

Local e data,

(Assinatura e identificacdo do responsavel pela empresa)

OBS: O credenciamento devera ser apresentado junto com a documentacao
de credenciamento, fora dos envelopes, apresentada em papel timbrado da
licitante e estar assinado pelo representante legal da empresa.
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ANEXO V

Modelo de Declaracao

(Papel timbrado ou carimbo da empresa)

DECLARAGAO
A (Razdo Social da emMpPresa)...ccccueeeeenenn. , CNPJ
.............................. , com enderego A...............cvcvrenen....., declara, em

conformidade com o art. 32, paragrafo 29, da Lei n. 8.666/93, que ndo existem
fatos supervenientes ao seu cadastramento, que sejam impeditivos de sua
habilitacdo para este certame licitatério na Prefeitura Municipal de Guapimirim/RJ.

Local e data,

(Assinatura e identificacdo do responsavel pela empresa)

OBS: Esta declaracao devera ser apresentada junto com a documentagao
de credenciamento, fora dos envelopes. A Declaracdo em epigrafe devera
sera presentada em papel timbrado da licitante e estar assinado pelo
representante legal da empresa
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ANEXO VI

MODELO DE DECLARACAO DE QUE A PROPONENTE CUMPRE OS
REQUISITOS DE HABILITACAO.

A PREFEITURA MUNICIPAL DE GUAPIMIRIM.

REF.: PREGAO PRESENCIAL N° 35/2023.

Sr. Pregoeiro,

Pela presente, DECLARO(AMOS) que,
nos termos do art. 49, VII, da Lei n° 10.520/2002, a empresa
........................................................ , cumpre plenamente o0s requisitos de
habilitacdio para o PREGAO PRESENCIAL N°. 35/2023, cujo objeto é contratacio
de empresa especializada para prestacao de servicos de organizacao, buffet do café da
manhad, almoco e coquetel para atender as demandas da Secretaria Municipal de
Assisténcia Social e Direitos Humanos.

(Assinatura do Representante Legal)

OBS: Esta declaracao devera ser apresentada junto com a documentacgdo
de credenciamento, fora dos envelopes. A Declaracao em epigrafe devera
sera presentada em papel timbrado da licitante e estar assinado pelo
representante legal da empresa.
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ANEXO VIl - MINUTA DE CONTRATO

TERMO DE CONTRATO CELEBRADO
ENTRE O MUNICIPIO DE GUAPIMIRIM,
POR MEIO DA SECRETARIA MUNICIPAL
DE ASSISTENCIA SOCIAL E DIREITOS
HUMANOS COMO CONTRATANTE, E A

) COMO

CONTRATADA, PARA CONTRATACAO
DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA
PRESTACAO DE  SERVICOS  DE
ORGANIZACAO, BUFFET NO CAFE DA
MANHA, ALMOCO E COQUETEL, NA
FORMA ABAIXO.

MUNICIPIO DE GUAPIMIRIM/R), pessoa juridica de direito publico interno,
devidamente inscrito no CNPJ/MF sob o n? 39.547.500/0001-83, domiciliado a Avenida
Dedo de Deus, n2 1.161, Centro — Guapimirim/RJ, por meio do Secretario Municipal de

, a seguir denominado CONTRATANTE, representado

pelo Sr [autoridade administrativa competente para firmar o

contrato], e a Empresa , estabelecida na

[endereco da sociedade adjudicataria], inscrita

no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ sob o n¢® , @ seguir

denominada CONTRATADA, neste ato representada por

[representante da sociedade adjudicatdria] tém justo

e acordado o presente Contrato, que é celebrado em decorréncia do resultado do
PREGAO PRESENCIAL N@ / , realizado por meio do processo administrativo n®

1902/2023, que se regera pelas seguintes clausulas e condi¢es. O presente Contrato
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serd regido pelas disposi¢cdes contidas na Lei n? 8.666, de 21 de junho de 1993 e suas
alteracbes, a Lei n2 10.520 de 17de julho de 2002, Decreto Municipal n? 1301/2018 e
1949/2021 e suas alteracgdes, e, no que couber, toda legislacdo federal e municipal aplicaveis a
espécie.

CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO E REGIME DE EXECUCAO:
1.1 - O presente instrumento tem por objeto a ccontratacdo de empresa especializada

para prestagdo de servigos de organizagdo, buffet no café da manha, almogo e
coquetel, conforme Anexo Il do Edital parte integrante e inseparavel,
independente de transcrigao.

1.2 DESCRICAO DO ITEM CONTRATADO
S3do as seguintes as quantidades REGISTRADAS para a contratacdo, conforme descricdo na
Proposta de Precos — ANEXO | e Termo de Referéncia — Anexo Il do Edital.

ITEM | QUANT. UNID ESPECIFICACAO Valor Unit Valor Total
1 XXXXXXX XXXXXXXXXXX XXXXXXXXX RS xxx,xx RS xxx,Xx
2 XXXXXXX XXXXXX XXXXXXXXXXXXXXX RS xxx,Xx RS xxx,Xxx

1.3 Regime de Execu¢do: Empreitada por Preco Global

CLAUSULA SEGUNDA — FORMA DE ENTREGA E CRITERIO DE RECEBIMENTO DO
OBIJETO
2.1 A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo do

objeto contratual, nos termos abaixo.

2.2 No prazo de até 5 (cinco) dias do adimplemento da parcela, a CONTRATADA
deverda entregar toda a documentacdo comprobatéria do cumprimento da
obrigacdo contratual;

2.3 O recebimento provisorio sera realizado pelo fiscal do contrato apds a entrega da
documentacdo necessdria, da seguinte forma:

2.3.1 A contratante realizara inspegdo minuciosa de todos os servigos executados,
com a finalidade de verificar a adequacao dos servicos e constatar e relacionar os
arremates, retoques e revisoes finais que se fizerem necessarios.

2.3.1.1 Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de
faturamento, o fiscal do contrato ird apurar o resultado das avaliagGes da execucdo
do objeto, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em processo a ser encaminhado ao gestor do contrato
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2.3.1.2 A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execu¢ao ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisodrio.

2.3.2 No prazo de até 5 (cinco) dias a partir do recebimento dos documentos da
CONTRATADA, o fiscal devera apresentar manifestacdes quanto a execugdo do
objeto, em consonancia com suas atribuicdes e encaminha-lo ao gestor do contrato.
2.3.2.1 Serd considerado como ocorrido o recebimento provisorio com o atesto.
2.3.2.1.1 Na hipodtese de a verificacdo a que se refere o paragrafo anterior ndo ser
procedida tempestivamente, reputar-se-a como realizada, consumando-se o
recebimento provisério no dia do esgotamento do prazo.

2.4 No prazo de até 3 (trés) dias a partir do recebimento provisério dos servicos, o
Gestor do Contrato deverd providenciar o recebimento definitivo, ato que
concretiza o ateste da execucdo dos servicos, obedecendo as seguintes diretrizes:
2.4.1 Realizar a verificagdo da manifestacdo do relatério e de toda a documentacgao
apresentada pelo fiscal do contrato e, caso haja irregularidades que impe¢am a
liguidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcdes;

2.4.2 Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos
servigos prestados, com base nos relatdrios e documentac¢des apresentadas; e

2.4.3 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizacdo, sob pena de, caso ja a tenha emitido
previamente, a realizacdo de glosa.

2.5 O recebimento provisdrio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execu¢ao do contrato, ou, em
qualquer época, das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em
contrato e por forca das disposi¢des legais em vigor (Lei n° 10.406, de 2002).

2.6 Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato,
as custas da Contratada, sem prejuizo da aplicacao de penalidades.

CLAUSULA TERCEIRA - DOTACAO ORCAMENTARIA:
3.1 - Os recursos necessarios a realizacdo do servico ora licitados correrdo a conta da

seguinte dotacdo orcamentaria:
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Orgdo | Programa de Trabalho Fonte de Recurso Reduzido | Elemento de Despesa
02.10 08.122.0010.2.003 1.704.99 356 3390.39.00
02.10 08.122.0042.2.083 1.704.99 380 3390.39.00
02.40 08.244.0050.2.086 1.704.99 850 3390.39.00
02.40 08.244.0050.2.113 1.704.99 853 3390.39.00
02.10 08.122.0010.2.075 1.704.99 367 3390.39.00

CLAUSULA QUARTA - VALOR:
4.1 - O valor global para a execucdo do objeto do presente contrato, no prazo previsto

e estabelecido, importa em RS XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

4.2 - O preco global ja inclui todos os custos diretos, indiretos, taxas, remuneracao,

despesas fiscais e financeiras, e tudo o mais necessario ao atendimento do objeto.

4.3 - Considerando que o presente instrumento é oriundo de Ata de Registro de Precos

— Pregdo Presencial SRP n2 35/2023, onde a entrega do objeto se dard conforme a

necessidade da Secretaria solicitante, a emissdo da Nota de Empenho serd de

acordo com o valor mensal da referida aquisicdo, sendo sempre abatido do valor

global.

CLAUSULA QUINTA - PRAZO:
5.1 - O prazo previsto e estabelecido para a execu¢ao do objeto do presente contrato

serd de 12 (doze) meses, e comecara a fluir a fluir a partir do 12 (primeiro) dia util
seguinte ao recebimento, pela contratada, do Termo de Autorizacdo de inicio dos
servicos/ordem de fornecimento, a ser emitido pela Secretaria Municipal de
Assisténcia Social e Direitos Humanos;

5.2 O prazo vertente podera ser prorrogado, mantidas as demais condi¢des da

contratacdao decorrente desta licitacdo e assegurada a manutencdo do seu
equilibrio econémico-financeiro, desde que ocorra algum dos motivos elencados
no § 12 do artigo 57 e/ou inciso Il da Lei Federal n.2 8.666/93, devidamente
autuado em processo.

5.3 Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de 1 (um)

ano contado da data limite para apresentacdao das propostas. Somente apds o
interregno de 1(um) ano, o reajuste do contrato utilizard o indice IPC-A como
critério de reajuste, de acordo com a Lei 8.666/93 em seu Art.40 X/ - critério de
reajuste, que devera retratar a variagdo efetiva do custo de produgdo, admitida
a adog¢do de indices especificos ou setoriais, desde a data prevista para
apresentagdo da proposta, ou do orcamento a que essa proposta se referir, até a
data do adimplemento de cada parcela.
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CLAUSULA SEXTA — PAGAMENTO:

6.1 - O pagamento das faturas apresentadas se processard apds a efetivacdo dos
procedimentos legais cabiveis e comprovagao de que o atendimento do respectivo
objeto o foi feito conforme as especificacdes e condicdes previstas e estabelecidas
no presente instrumento, seus anexos proposta de pre¢o e demais documentos
inerentes ao processo;

6.2 - A contratada deverd apresentar sua documentacdo de cobranga mediante as
medi¢Ges das parcelas executadas, sendo tal procedimento efetuado pelo setor
pertinente da Secretaria solicitante e atestado em impresso apropriado;

6.3 - O pagamento devido sera efetuado pela Prefeitura Municipal de Guapimirim em
até 30 (trinta) dias, contados da data final do periodo de adimplemento da
cobrancga, uma vez obedecidas as formalidades legais e contratuais pertinentes;

6.4 - Os pagamentos das obriga¢fes, ndo sendo efetuados pela Prefeitura Municipal
Guapimirim de dentro do prazo estabelecido, e desde que o atraso decorra em
conseqliéncia de sua prépria responsabilidade, serdo acrescidos de compensacao
financeira a razao 0,01% (zero virgula zero um por cento) ao dia e mais multa de
0,01% (zero virgula zero um por cento) ao més, a contar do primeiro dia de atraso
em relagado ao prazo definido, e calculado, exclusivamente, sobre o valor da parcela
devida;

6.5 - O pagamento da compensacdo financeira e da multa serd efetivado mediante
autorizacdo expressa do Senhor(a) Prefeito (a), em processo administrativo proprio
e motivado a partir de requerimento da contratada, desde que protocolado em um
prazo maximo de 05 (cinco) dias corridos contados a partir do terceiro dia de atraso;

6.6 - Os documentos de cobranga que contiverem incorre¢des serdao devolvidos a
Contratada, suspendendo o prazo de pagamento, reiniciando-se a sua contagem a
partir da data de reapresentacdao do documento corrigido.

6.7 - Os documentos fiscais de cobranca de verdo ser emitidos contra a Prefeitura
Municipal de Guapimirim, CGC 39.547.500/0001-83, e enderecados a Avenida Dedo
de Deus, n? 1116, Centro, Guapimirim/RJ.

6.8 - No setor apropriado desta Prefeitura Municipal, o interessado deverd protocolar
sua solicitacdo formal para pagamento, da qual devera constar:

a) o requerimento, preferencialmente em papel
timbrado da empresa, enderecado ao Prefeito(a)
Municipal de Guapimirim, solicitando o pagamento do
valor devido, indicando, também,
os dados bancarios para depésito, devidamente
assinado pelo representante legal;
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b) coépia da Nota de Empenho;

c) copia da Autorizagdo de Fornecimento, quando
houver;

d) 12 via original da fatura, nota fiscal de venda, nota de
servico ou de outro documento assemelhado e
legalmente habil, devidamente atestado por 02 (dois)
servidores devidamente habilitados e pelo secretario da
pasta.

6.9 - Caso se faca necessaria a reapresentacdo de qualquer fatura por culpa do
Contratado, a contagem do prazo de 30 dias serd reiniciada a partir da respectiva
reapresentagao.

6.10 - Na emissdo da ultima fatura, deverd ser juntado cépia do Termo de
Recebimento definitivo do objeto licitado, devidamente assinado pelo respectivo
responsavel.

CLAUSULA SETIMA — PENALIDADES:

7.1 - O contratado que cometer algumas das infragdes constantes nas Leis Federais
numeros 8.666, de 21 de junho de 1993, e 10.520, de 17 de junho de 2002, e
Decreto Municipal n? 1.301 de 3 de setembro de 2018, ficara sujeita, sem prejuizo

da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancdes:

7.1.1 Adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que nao acarretem
prejuizos significativos para o CONTRATANTE;

7.1.2 Multa moratédria de 1,00% (um por cento) por dia sobre o valor da nota de
empenho, do contrato, ou se for o caso, do saldo ndo atendido, até o periodo de 30
(trinta) dias uteis;

7.1.3 Multa compensatdria de até 20,00% (vinte por cento) sobre o valor do
contrato, apds esgotado o prazo fixado no subitem anterior;

7.1.4 Suspensado de licitar e impedimento de contratar com o érgao, entidade ou
unidade administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua
concretamente, pelo prazo de até 2 (dois) anos;

7.1.5 Impedimento de licitar e contratar com a Administracdo Publica pelo prazo
de até 5 (cinco) anos;

7.1.6 Declaragao de idoneidade para licitar ou contratar com a Administragao
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que
seja promovida a reabilitacdo perante a prodpria autoridade que aplicou a
penalidade, que serd concedida sempre que o CONTRATADO ressarcir o



Sy ,
i; REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL

ESTADO DO RIO DE JANEIRO CIDADE DE
PREFEITURA DE GUAPIMIRIM GUAPIMIRIM
CASA CIVIL oo po mais !
| Processo:1902/2023 | Pagina:266 | Rubrica: |

CONTRATANTE pelos prejuizos causados.

7.2 Também ficam sujeitas as penalidades do artigo 87, incisos Ill e IV, da Lei Federal
n? 8.666, de 21 de junho de 1993, as empresas ou profissionais que:

7.2.1 Tenham sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meio doloso, fraude
fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

7.2.2 Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacao;
7.2.3 Demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdao em
virtude de atos ilicitos praticados.

7.3 A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativa que assegurard o contraditério e ampla defesa a Contratada,
observando-se o procedimento previsto na Lei Federal n? 8.666, de 21 de junho
1993, e, subsidiariamente, o Decreto Municipal n2 1.301 de 3 de setembro de 2018
e Decreto Municipal n2 1.302 de 3 de setembro de 2018;

7.4 A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levard em consideragdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano
causado a Administracao, observado o principio da proporcionalidade.

CLAUSULA OITAVA — INADIMPLENCIA:
8.1 - A contratada serd considerada inadimplente, independentemente de

interpelacao judicial, nos seguintes casos:

(a) inobservancia de prazos, especificacoes e
recomendacbes  técnicas  estabelecidos neste
instrumento ou em leis e normas oficiais pertinentes;

(b) interrupcdo na execucdo das obrigacbes e
responsabilidades assumidas através do objeto do
contrato;

(c) inobservancia de qualquer cldusula ou condicdo
expressamente estabelecida neste instrumento, nos
seus anexos, ha proposta de preco e demais
documentos pertinentes.

8.2 - Qualquer penalidade poderd ser suspensa caso a Prefeitura Municipal de
Guapimirim acate as justificativas relatadas pelo interessado.

CLAUSULA NONA - RESCISAO CONTRATUAL:
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9.1 - A inexecucao, total ou parcial, do contrato ou a inobservancia a seus termos e
condig¢des, ensejara a sua rescisdo administrativa, nos termos da Lei 8.666/93, com as
consequéncias legais previstas, sem prejuizo na aplicacao das demais san¢des cabiveis,
assegurado o contraditdrio e a ampla defesa.

As partes poderdo ainda rescindir o contrato, independentemente de aviso ou
notificacdo, pelos motivos enumerados no artigo 78, da Lei 8.666/93,
responsabilizando-se, na forma da legislacdao pertinente, a parte que lhe der causa.

CLAUSULA DECIMA - OBRIGACGES E REPONSABILIDADES:
10.1 - A contratada cabera:

10.1.1 Constituem obrigacdes da CONTRATADA, além das constantes nos artigos 69 e
70 da Lei n2 8.666/93, as seguintes:

(a) Executar os servicos conforme especificacbes deste Termo de
Referéncia e de sua proposta, com a alocacdo dos empregados
necessarios ao perfeito cumprimento das cldusulas contratuais, além
de fornecer os materiais, insumos, equipamentos, ferramentas e
utensilios necessarios, na qualidade e quantidade necessarias ao
Objeto;

(b) Reparar, corrigir, remover ou substituir as suas expensas, no
total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos
efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrec¢des
resultantes da execu¢ao ou dos materiais empregados;

(c) Manter seu empregado nos horarios predeterminados pela
Contratante;

(d) Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo
do objeto, de acordo com os artigos 14 e 17 a 27, do Cddigo de
Defesa do Consumidor (Lei n2. 8078, de 1990), ficando a Contratante
autorizada a descontar da garantia caso exigida, ou dos pagamentos
devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

(e) Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos
dos servicos a serem executados, em conformidade com as normas e
determinagdes em vigor;

(f) Apresentar os empregados devidamente uniformizados e
identificados por meio de cracha, além de prové-los com
Equipamentos de Protecdo Individual — EPI, quando e se necessario
for;
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(g) Apresentar a Contratante, quando for o caso, a relagdo nominal
dos empregados que adentrardao o érgdo para a execugao do servico;
(h) Responsabilizar-se por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais,
previdenciarias, tributdrias e as demais previstas na legislacdo
especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere responsabilidade a
Contratante;

(i) Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as
normas internas da Administracao;

(j) Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem
desempenhadas, alertando-os a ndo executar atividades ndo
abrangidas pelo contrato, devendo a Contratada relatar a
Contratante toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar
desvio de funcao;

(k) Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada
no decorrer da prestacao dos servicos;

() N&o possuir menor de 16 (dezesseis) anos no seu quadro de
funcionarios, exceto na condicdo de aprendiz, nem permitir a
utilizacdo de menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre;

(m) Manter durante toda a vigéncia do contrato e Ata de Registro de
Precos, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as
condicdes de habilitacdo e qualificacao exigidas na contratacao;

(n) Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em
decorréncia do cumprimento do contrato;

(0) Arcar com oOnus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao
seja satisfatorio para o atendimento ao objeto, exceto quando
ocorrer algum dos eventos previstos nos incisos de §12 do art. 57 da
Lei n2. 8666/1993.

10.2 - A Contratante cabera:
a) Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela
Contratada, de acordo com as clausulas contratuais e os termos de
sua proposta;

b) Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por
servidor(es) especialmente designado(s), anotando em registro
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proprio as falhas detectadas papa posterior encaminhamento a
autoridade competente para providéncias cabiveis;

c) Notificar a Contratada, por escrito, da ocorréncia de eventuais
imperfei¢cdes no curso da execugao dos servigos, fixando prazo para a
sua corregao;

d) Efetuar o pagamento a Contratada o valor resultante da
prestacdo do servigo, no prazo e condigdes estabelecidas neste
Termo de Referéncia;

e) Efetuar as retengdes tributarias devidas cabiveis sobre o valor da
Nota Fiscal/Fatura fornecida pela Contratada.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
11.1 A execucgdo do objeto seguird a seguinte dinamica:

11.1.1 A solicitacdo dos servicos sera feita pela secretaria, com base nos eventos
programados no ano pela SMASDH sendo capaz de possiveis alteracées.

11.2 Nos pedidos enviados a CONTRATADA deverdo constar nome do evento, tipo de
buffet, a data e hora de sua realizacdo, a quantidade real de pessoas a serem
atendidas e o carddpio sugerido, de acordo com as datas estimadas previamente
definidas pela SMASDH.

11.3 A execucdo dos servicos serd iniciada conforme planilha dos eventos, na forma
que segue:
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Meses

Eventos

Data e Horario

Maio

Dia de Assisténcia Social

15/05/2023

Inicio: 08:00 h

Café da Manha: 10:00 h
Término: 11:00 h

Realizagdo da  Conferéncia
Municipal de Assisténcia Social

26/05/2023

Inicio: 08:00 h

Café da Manha: 08:30 h
Almocgo: 12:00 h
Coquetel: 16:00 h
Término: 17:00 h

Junho

Dia Internacional das Criangas
Vitimas de Agressao

04/06/2023

Inicio: 08:00 h

Café da Manha: 10:00 h
Término: 11:00 h

Reunidao Ampliada Regional da
CiB

21/06/2023

Inicio: 08:00 h

Café da Manha: 08:30 h
Almocgo: 14:00 h
Término: 15 h

Julho

Dia da Promulgacao do Estatuto
da Crianca e do Adolescente

13/07/2023

Inicio: 08:00 h

Café da Manha: 10:00 h
Término: 11:00 h

Setembro

Seminario: Prevencgdo ao
Suicidio- Setembro Amarelo

12/09/2023

Inicio: 08:00 h

Café da Manha: 10:00 h
Término: 11:00 h

Outubro

Dia Nacional da Pessoa ldosa-
Cccu

04/10/2023

Inicio: 08:00 h

Café da Manha: 10:00 h
Término: 11:00 h

Novembro

Guapimirim em Agao

11/11/2023
Inicio: 08:00 h
Coquetel: 13:00 h
Término: 14:00 h

Dezembro

I Fordim Municipal De Direitos
Humanos

10/12/2023
Inicio: 13:00 h
Coquetel: 16:00 h
Término: 17:00 h

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA- DA ORGANIZACAO E DECORACAO

12.1 Deverdo estar incluidos neste quesito também todos os materiais descartaveis
necessarios, tais como: copos, pratos (grandes e pequenos), talheres (garfos e
colheres) e guardanapos.
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12.2 Pessoal especializado e uniformizado, como gargom, copeiro, cozinheiro e
coordenador;

12.3 A Contratada deverd prestar assessoria prévia, a partir da contratacdo até a
conclusdo de todas as tarefas relacionadas ao evento;

12.4 A Contratada deverd ainda:

12.4.1 Verificar, acompanhar e preparar os recursos necessarios para servir agua
durante o evento;

12.5 O prazo de execucdo dos servicos deverd comecar com pelo menos 48 horas de
antecedéncia do evento para montagem das estruturas, findando-se apds o evento
com a desmontagem dos itens, o que devera ser concluido em até 24 horas apds o
término do evento.

12.6 A Contratada deve se responsabilizar ainda pelas seguintes atividades, as quais ja
estdo incluidas no preco de servigo:

12.6.1 Arrumacado adequada do ambiente onde sera servido o Buffet;

12.6.2 Disponibilizacao, proporcional ao numero de participantes, de bandeja,
travessas, jarras e garrafas térmicas, descartaveis, toalhas de tecido, acucar,
adocante, gelo de 4gua filtrada ou mineral e demais insumos de 6tima qualidade
necessarios a perfeita execucdo dos servicos;

12.6.3 Verificar, acompanhar e preparar os recursos necessarios para servir café e
agua;

12.6.4 Diligenciar para que o Buffet seja servido nos horarios estabelecidos pela
Contratante e de acordo com o que foi solicitado, inclusive ao que se refere ao
cardapio, dimensionando a quantidade de alimentacdo compativel com o numero
de participantes, considerando o periodo de realizacio e o tempo/intervalo
disponivel para alimentacdo, e ainda efetuar as reposicdes que se fizerem
necessarias para o bom atendimento;

12.6.5 Cumprir rigorosamente as normas de Vigilancia Sanitdria, principalmente no
guesito higiene, acondicionamento e transporte dos alimentos que compdem a
prestacao de servicos;

12.6.6 Atender com presteza as solicitagdes dos participantes no que diz respeito
aos servicos de Buffet;

12.6.7 Toda a infraestrutura necessaria a execucdo do servico deverd estar em
conformidade com a solicitacdo do Contratante, com antecedéncia minima de 3
(trés) horas do inicio do evento;
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12.6.8 Ficar responsavel pelo recolhimento de material apds o evento, ressarcindo
eventuais prejuizos causados ao Contratante;

12.6.9 Ficar responsavel pela coleta e recolhimento do lixo durante e apds o
evento.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA- DO CONTROLE DA EXECUCAO E FISCALIZACAO
13.1 O controle de execucdo e a fiscalizacdo da prestacdo de servicos ficardo sob a

responsabilidade dos seguintes servidores Leandro Cesar de Alencar — Mat.
1367575-22 e Eliane Torres - Mat. 1368502-12, os quais deverdo anotar em registro
proprio todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do servico, determinando o
que for necessario a regularizacdo das faltas ou defeitos observados. As decisdes e
providéncias que ultrapassarem a sua competéncia deverdo ser solicitadas aos seus
superiores em tempo habil para a adocdo das medidas convenientes;

13.2 A presenca da fiscalizagdo do Municipio ndo elide nem diminui a
responsabilidade da empresa Contratada.

CLAUSULA DECIMA QUARTA- DA SUBCONTRATACAO
14.1 N3o serd admitida a subcontratacdo do objeto licitatoério.

CLAUSULA DECIMA QUINTA- DA ALTERACAO SUBJETIVA
15.1 E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa

juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos
de habilitacdo exigidos na licitacao original; sejam mantidas as demais cldusulas e
condi¢des do contrato; ndo haja prejuizo a execugdo do objeto pactuado e haja a
anuéncia expressa da Administracao a continuidade do contrato.

CLAUCUSLA DECIMA SEXTA- DA VINCULACAO DO ATO CONVOCATORIO:
16.1 - Integra o presente contrato o Processo de Licitagdo 1902/2023, com as suas

inclusas condicbes gerais, termo de referéncia, edital e seus anexos, bem como a
proposta apresentada pela empresa naquilo em que ndo conflitarem com este
instrumento.

Para dirimir qualquer duvida oriunda do presente instrumento, nomeiam as partes o
Foro da Comarca de Guapimirim, renunciando a qualquer outro, por mais privilegiado
que seja.

E, por estarem de acordo, firmam este instrumento, com as
testemunhas abaixo assinadas.

Guapimirim-RJ, de de 2023.
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Pelo contratante:

), 9.0,0,0.9.9.9,0,0.0.0,0.0.0.9,0,0.0.0.0.0,0,0.9.9,0,0.4

Pela Contratada:

1 9,9.9,9.9.9.0.0.0.0,0.0.9.0.0.0.0.0.0.0.0,0.0.9.0,0,0.4

Testemunhas:
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ANEXO VIII

DECLARAGCAO DE MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL,
MICROEMPRESA OU
EMPRESA DE PEQUENO PORTE

Ref.: PREGAO PRESENCIAL N° 35/2023.

............... ,inscritanoCNPJno . ... ... ... .. . .o o o,
, por intermédio de seu representante legal, o(a) Sr.(a.) . . ... .........
.......................... , portador(a) da Carteira de Identidade
ne . . ... e do CPF no ......................
DECLARA, para fins do disposto no item 10 - CondicOes para Partnapagao
do Edital, sob as sancdes administrativas cabiveis e sob as penas da lei, que
esta empresa, na presente data, é considerada: ’

( ) MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL, conforme Lei
Complementar Federal n° 128, de 14/12/2006;

( ) MICROEMPRESA, conforme Lei Complementar n° 123 de
14/12/2006, e suas alteracoes;

( ) EMPRESA DE PEQUENO PORTE, Lei Complementar n°® 123 de
14/12/2006, e suas alteracoes;

Declara ainda que a empresa esta excluida das vedacgdes constantes do
paragrafo 4° do artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro
de 2006.

(assinatura de sdcio da firma)

OBS. Assinalar com um “X” a condicdao da empresa.

Este formulario deverd ser entregue ao Pregoeiro ou sua Equipe de Apoio
juntamente com os envelopes n° 1 e n° 2, porém fora dos envelopes, pelas
empresas que pretenderem se beneficiar nesta licitacdo do regime
diferenciado e favorecido previsto Lei Federal Complementar n® 123/2006.

OBS: Esta declaracdao devera ser apresentado junto com a documentacao
de credenciamento, fora dos envelopes.
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ANEXO IX

ATA DE REGISTRO DE PREGCOS n¢ /___
Processo Administrativo n2 1902/2023
PREGAO 35/2023

ATA DE REGISTRO DE PRECOS PARA contratacdo de empresa especializada para
prestacdo de servicos de organizacdo, buffet no café da manh3, almoco e coquetel,
QUE FIRMAM O MUNICIPIO DE GUAPIMIRIM, pela Secretaria Municipal de
Assisténcia Social e Direitos Humanos E O(S) FORNECEDOR(ES) ABAIXO
INDICADO(S).

O Prefeitura Municipal de Guapimirim, inscrito no CNPJ sob o n? 39.547.500/0001-83,
com sede situada na Avenida Dedo de Deus, 1161, representado pela Secretaria
Municipal de Assisténcia Social e Direitos Humanos na qualidade e ora designado
ORGAO GERENCIADOR, representado neste ato pelo(a) Secretdria Municipal de
Assisténcia Social e Direitos Humanos, Telma Couto Alves ora denominada

AUTORIDADE COMPETENTE, e a empresa situada na Rua
, Bairro , Cidade e inscrita no CNPJ/MF sob o n®

, daqui por diante denominada FORNECEDOR, representada neste ato por

, cédula de identidade n? , lavram a presente ATA DE

REGISTRO DE PRECOS, na forma do disposto no processo administrativo n2
1902/2023, que se regera pelas normas da Lei Federal n? 8.666, de 21 de junho de
1993, Lei n? 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto 1.301/18 e 1949/21, do
instrumento convocatério, aplicando-se a este instrumento suas disposicdes irrestrita
e incondicionalmente, bem como pelas clausulas e condi¢des seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA: DO OBJETO

A presente Ata tem por objeto o Registro de Precos Constitui objeto da presente
licitacdo a contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos de
organizacao, buffet no café da manh3d, almoco e coquetel, conforme as especificacdes
contidas no Edital; Termo de Referéncia — Anexo Il do Edital e o Formulario de
Proposta de Precos — Anexo | do Edital.

CLAUSULA SEGUNDA: DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

Esta Ata de Registro de Precos é documento vinculativo, de carater obrigacional, com
efeito de compromisso de prestacao de servicos, para futura contratagdo, nos termos
definidos no Anexo Il — Termo de Referéncia.

Paragrafo primeiro: A contratacdo com o fornecedor registrado ndo é obrigatdria e
sera realizada de acordo com a necessidade do ORGAO GERENCIADOR e de acordo
com o quantitativo indicado na quadro abaixo.
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Paragrafo segundo: A lavratura desta Ata de Registro de Precos ndo obriga a
contratacdo dos servicos registrados, facultando-se a realizacdo de licitacdo especifica
para o objeto da contratacdo, sendo assegurada preferéncia ao FORNECEDOR
registrado em igualdade de condigdes.

Paragrafo terceiro: a Ata de Registro de Precos, com a indicagao do preco registrado e
dos fornecedores, sera divulgada na pagina eletrénica da Prefeitura de Guapimirim e
ficard disponibilizada durante a sua vigéncia.

CLAUSULA TERCEIRA: DO QUANTITATIVO
3.1 S3o as seguintes as quantidades REGISTRADAS para a contratacdo, conforme
descricao na Proposta de Precos — ANEXO | e Termo de Referéncia — Anexo Il do Edital.

ITEM | QUANT. UNID ESPECIFICACAO Valor Unit Valor Total
XXXXXXXXXXX XXXXXXXXX RS xxx,xx RS xxx,xx
1 XXXXXXXX
HOOXX XXXXXXXXXXXXXXX RS xxx,xx RS xxx,xx
2 XXXXXXX

3.2. Regime de Execuc¢ao: Empreitada por Prego Global

CLAUSULA QUARTA: FORMA DE ENTREGA E CRITERIO DE RECEBIMENTO

4.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo do
objeto contratual, nos termos abaixo.
4.2 No prazo de até 5 (cinco) dias do adimplemento da parcela, a CONTRATADA

deverd entregar toda a documentacdo comprobatéria do cumprimento da
obrigacdo contratual;

4.3 O recebimento provisorio serd realizado pelo fiscal do contrato apds a entrega da
documentacdo necessdria, da seguinte forma:
4.3.1 A contratante realizara inspecdao minuciosa de todos os servicos executados,
com a finalidade de verificar a adequacgao dos servicos e constatar e relacionar os
arremates, retoques e revisoes finais que se fizerem necessarios.
4.3.1.1 Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de
faturamento, o fiscal do contrato ird apurar o resultado das avaliacdes da execucao
do objeto, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em processo a ser encaminhado ao gestor do contrato
4.3.1.2 A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem
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vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execu¢ao ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio.

4.3.2 No prazo de até 5 (cinco) dias a partir do recebimento dos documentos da
CONTRATADA, o fiscal devera apresentar manifestacdes quanto a execug¢ao do
objeto, em consonancia com suas atribuicdes e encaminha-lo ao gestor do contrato.
4.3.2.1 Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com o atesto.
4.3.2.1.1 Na hipétese de a verificacdo a que se refere o paragrafo anterior ndo ser
procedida tempestivamente, reputar-se-a como realizada, consumando-se o
recebimento provisorio no dia do esgotamento do prazo.

4.4 No prazo de até 3 (trés) dias a partir do recebimento provisério dos servigos, o
Gestor do Contrato devera providenciar o recebimento definitivo, ato que
concretiza o ateste da execucdo dos servicos, obedecendo as seguintes diretrizes:
4.4.1 Realizar a verificacdo da manifestacdo do relatdrio e de toda a documentacao
apresentada pelo fiscal do contrato e, caso haja irregularidades que impecam a
liguidacdo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes,
solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregdes;

4.4.2 Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos
servicos prestados, com base nos relatdrios e documentacdes apresentadas; e

4.4.3 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizacdo, sob pena de, caso ja a tenha emitido
previamente, a realiza¢do de glosa.

4.5 O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndao exclui a responsabilidade da
Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execuc¢dao do contrato, ou, em
qualquer época, das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em
contrato e por forca das disposi¢des legais em vigor (Lei n° 10.406, de 2002).

4.6 Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagcbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato,
as custas da Contratada, sem prejuizo da aplicacdo de penalidades.

CLAUSULA QUINTA: DO PRAZO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

O prazo de vigéncia desta Ata de Registro de Preco serd de 12 (doze) meses e
comecard a fluir a partir do 12 (primeiro) dia util seguinte ao recebimento, pela
contratada, do Termo de Autoriza¢do de inicio dos servicos/ordem de fornecimento, a
ser emitido pela Secretaria Municipal de Assisténcia Social e Direitos Humanos.
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CLAUSULA SEXTA: DO PRECO

O preco unitdrio de cada item registrado é o constante da proposta vencedora da
licitagdo, cujos valores estdo reunidos [TEM 3.1 desta Ata de Registro de precos.
Paragrafo primeiro: O preco unitario de cada item engloba todas as despesas relativas
ao objeto do contrato, bem como os respectivos custos diretos e indiretos, tributos,
remuneragOes, despesas fiscais, financeiras, frete, transporte e quaisquer outras
necessdrias ao cumprimento do objeto desta Licitacdo, salvo expressa previsao legal.
Nenhuma reivindicagdao adicional de pagamento ou reajustamento de pregos sera
considerada.

Paragrafo segundo: Os precos registrados poderao ser revistos em decorréncia de
eventual redugdao dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos
servicos ou materiais registrados, cabendo ao ORGAO GERENCIADOR promover as
negociagoes junto aos fornecedores, observadas as disposi¢cdes contidas na alinea “d”
do inciso Il do caput do art. 65 da Lei n? 8.666, de 1993.

Paragrafo terceiro: Quando o preco registrado tornar-se superior ao preco praticado
no mercado por motivo superveniente, o ORGAO GERENCIADOR convocard os
fornecedores para negociarem a reducdo dos precos aos valores praticados pelo
mercado.

Paragrafo quarto: quando o preco de mercado tornar-se superior aos precos
registrados e o FORNECEDOR, mediante requerimento devidamente fundamentado,
n3o puder cumprir o compromisso, o ORGAO GERENCIADOR podera:

a) liberar o FORNECEDOR do compromisso assumido, caso a comunicacao ocorra antes
do pedido de fornecimento, e sem aplicacdo da penalidades e confirmada a veracidade
dos motivos e comprovantes apresentados; e

Paragrafo sexto: N3o havendo éxito nas negociacdes, o ORGAO GERENCIADOR deverd
proceder a revogacdo, parcial ou integral, da ata de registro de precos, adotando as
medidas cabiveis para obtencdo da contratacdo mais vantajosa.

CLAUSULA SETIMA: DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

Os recursos necessarios para as contratacdes decorrentes desta Ata de Registro de
Precos correrdo por conta da Natureza da Despesa e do Programa de Trabalho
préprios do ORGAO GERENCIADOR, dos ORGAOS PARTICIPANTES e dos ORGAOS
ADERENTES.

CLAUSULA OITAVA: DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

8.1 O pagamento das faturas apresentadas se processard apos a efetivacdo dos
procedimentos legais cabiveis e comprovacdo de que o atendimento do respectivo
objeto o foi feito conforme as especificacdes e condicGes previstas e estabelecidas
no presente instrumento, seus anexos proposta de preco e demais documentos
inerentes ao processo;
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8.2 - A contratada devera apresentar sua documenta¢dao de cobranga mediante as
medi¢Ges das parcelas executadas, sendo tal procedimento efetuado pelo setor
pertinente da Secretaria solicitante e atestado em impresso apropriado;

8.3 - O pagamento devido serd efetuado pela Prefeitura Municipal de Guapimirim em
até 30 (trinta) dias, contados da data final do periodo de adimplemento da
cobrancga, uma vez obedecidas as formalidades legais e contratuais pertinentes;

8.4 - Os pagamentos das obrigacbes, ndao sendo efetuados pela Prefeitura Municipal
Guapimirim de dentro do prazo estabelecido, e desde que o atraso decorra em
conseqliéncia de sua prépria responsabilidade, serdo acrescidos de compensacao
financeira a razao 0,01% (zero virgula zero um por cento) ao dia e mais multa de
0,01% (zero virgula zero um por cento) ao més, a contar do primeiro dia de atraso
em relagao ao prazo definido, e calculado, exclusivamente, sobre o valor da parcela
devida;

8.5 - O pagamento da compensacao financeira e da multa serd efetivado mediante
autorizacao expressa do Senhor(a) Prefeito (a), em processo administrativo préprio
e motivado a partir de requerimento da contratada, desde que protocolado em um
prazo maximo de 05 (cinco) dias corridos contados a partir do terceiro dia de atraso;

8.6 - Os documentos de cobranga que contiverem incorre¢des serdao devolvidos a
Contratada, suspendendo o prazo de pagamento, reiniciando-se a sua contagem a
partir da data de reapresentacao do documento corrigido.

8.7 - Os documentos fiscais de cobranca de verdo ser emitidos contra a Prefeitura
Municipal de Guapimirim, CGC 39.547.500/0001-83, e enderegados a Avenida Dedo
de Deus, n? 1116, Centro, Guapimirim/RJ.

8.8 - No setor apropriado desta Prefeitura Municipal, o interessado devera protocolar
sua solicitacdo formal para pagamento, da qual devera constar:

a) o requerimento, preferencialmente em papel
timbrado da empresa, enderecado ao Prefeito(a)
Municipal de Guapimirim, solicitando o pagamento do
valor devido, indicando, também,

os dados bancarios para depdsito, devidamente
assinado pelo representante legal;

b) copia da Nota de Empenho;

c) cépia da Autorizacdo de Fornecimento, quando
houver;

d) 12 via original da fatura, nota fiscal de venda, nota de
servico ou de outro documento assemelhado e
legalmente habil, devidamente atestado por 02 (dois)
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servidores devidamente habilitados e pelo secretdrio da
pasta.

8.9 - Caso se faca necessdria a reapresentacao de qualquer fatura por culpa do
Contratado, a contagem do prazo de 30 dias sera reiniciada a partir da respectiva
reapresentagao.

8.10 - Na emissdao da ultima fatura, devera ser juntado cépia do Termo de
Recebimento definitivo do objeto licitado, devidamente assinado pelo respectivo
responsavel.

CLAUSULA NONA: DAS OBRIGACOES DO ORGAO GERENCIADOR,

Constituem obrigagdes do ORGAO GERENCIADOR, na qualidade de Contratantes:
a) Exigir o cumprimento de todas as obrigagSes assumidas pela
Contratada, de acordo com as clausulas contratuais e os termos de
sua proposta;

b) Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servigos, por
servidor(es) especialmente designado(s), anotando em registro
proprio as falhas detectadas papa posterior encaminhamento a
autoridade competente para providéncias cabiveis;

c) Notificar a Contratada, por escrito, da ocorréncia de eventuais
imperfei¢cdes no curso da execugao dos servigos, fixando prazo para a
sua corregao;

d) Efetuar o pagamento a Contratada o valor resultante da prestacdo
do servico, no prazo e condicGes estabelecidas neste Termo de
Referéncia;

e) Efetuar as retengdes tributdrias devidas cabiveis sobre o valor da
Nota Fiscal/Fatura fornecida pela Contratada.

CLAUSULA DECIMA: DAS OBRIGACOES DO FORNECEDOR:

PARAGRAFO PRIMEIRO A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes no
Edital, seus anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as
despesas decorrentes da boa e perfeita execugao do objeto e, ainda:

(a) Executar os servigos conforme especificagdes deste Termo de
Referéncia e de sua proposta, com a alocacdo dos empregados
necessarios ao perfeito cumprimento das cldusulas contratuais, além
de fornecer os materiais, insumos, equipamentos, ferramentas e
utensilios necessdrios, na qualidade e quantidade necessarias ao
Objeto;
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(b) Reparar, corrigir, remover ou substituir as suas expensas, no
total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos
efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes da execu¢ao ou dos materiais empregados;

(c) Manter seu empregado nos horarios predeterminados pela
Contratante;

(d) Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execuc¢ado
do objeto, de acordo com os artigos 14 e 17 a 27, do Cdédigo de
Defesa do Consumidor (Lei n2. 8078, de 1990), ficando a Contratante
autorizada a descontar da garantia caso exigida, ou dos pagamentos
devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

(e) Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos
dos servicos a serem executados, em conformidade com as normas e
determinagdes em vigor;

(f) Apresentar os empregados devidamente uniformizados e
identificados por meio de cracha, além de prové-los com
Equipamentos de Protegao Individual — EPI, quando e se necessario
for;

(g) Apresentar a Contratante, quando for o caso, a relacdo nominal
dos empregados que adentrardo o 6rgdo para a execucao do servico;
(h) Responsabilizar-se por todas as obriga¢des trabalhistas, sociais,
previdenciarias, tributdrias e as demais previstas na legislacdo
especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere responsabilidade a
Contratante;

(i) Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as
normas internas da Administracao;

(i) Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem
desempenhadas, alertando-os a ndo executar atividades nao
abrangidas pelo contrato, devendo a Contratada relatar a
Contratante toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar
desvio de funcao;

(k) Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada
no decorrer da prestagao dos servigos;

() N&o possuir menor de 16 (dezesseis) anos no seu quadro de
funciondrios, exceto na condicdao de aprendiz, nem permitir a
utilizacdo de menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre;

(m) Manter durante toda a vigéncia do contrato e Ata de Registro de
Precos, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as
condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na contratacao;

(n) Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em
decorréncia do cumprimento do contrato;

(o) Arcar com Onus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, devendo
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complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao
seja satisfatério para o atendimento ao objeto, exceto quando
ocorrer algum dos eventos previstos nos incisos de §12 do art. 57 da
Lei n2. 8666/1993.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA: DA RESPONSABILIDADE

O Fornecedor é responsavel por danos causados ao drgao contratante ou a terceiros,
decorrentes de culpa ou dolo na execugao do contrato, ndo excluida ou reduzida essa
responsabilidade pela presencga de fiscalizacdao ou pelo acompanhamento da execugao
por 6rgdo da Administragao.

Paragrafo primeiro: Estdo registrados na ata de registro de precos, apds o registro dos
precos e quantitativos do licitante mais bem classificado durante a etapa competitiva,
ora designado FORNECEDOR, segundo os critérios do edital.

a) cancelamento do registro do FORNECEDOR, quando este descumprir as condi¢des
da ata de registro de precos; ndo retirar a nota de empenho ou instrumento
equivalente no prazo estabelecido pela Administracdo, sem justificativa aceitavel; ndo
aceitar reduzir o seu preco registrado, na hipdtese deste se tornar superior aqueles
praticados no mercado; ou sofrer sanc¢do prevista nos incisos Ill ou IV do caput do art.
87 da Lei n2 8.666, de 1993, ou no art. 72 da Lei n2 10.520, de 2002;

b) cancelamento do registro de precos, por fato superveniente, decorrente de caso
fortuito ou forca maior, que prejudique o cumprimento da ata, devidamente
comprovados e justificados, causados por razdo de interesse publico ou a pedido do
fornecedor.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: DO CANCELAMENTO DO REGISTRO DO FORNECEDOR
O registro do fornecedor sera cancelado quando:

a) forem descumpridas as condicdes da ata de registro de precos;

b) ndo for retirada a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo
estabelecido pela Administragao, sem justificativa aceitavel;

¢) ndo aceitar reduzir o seu preco registrado, na hipétese deste se tornar superior
aqueles praticados no mercado; ou

d) sofrer sangdo prevista nos incisos Ill ou IV do caput do art. 87 da Lei n? 8.666, de
1993, ou no art. 72 da Lei n? 10.520, de 2002.

Paragrafo Unico: o cancelamento do registro nas hipéteses previstas nas alineas a, b e
d da clausula décima sétima sera formalizado por despacho do d6rgdo gerenciador,
assegurado o contraditdrio e a ampla e prévia defesa.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA: DO CANCELAMENTO DO REGISTRO DE PRECOS:

O cancelamento do registro de precos poderda ocorrer por fato superveniente,
decorrente de caso fortuito ou forca maior, que prejudique o cumprimento da ata,
devidamente comprovados e justificados:

a) por razdo de interesse publico; ou

b) a pedido do fornecedor.
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CLAUSULA DECIMA QUARTA DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS E DEMAIS

PENALIDADES

14.1. O contratado que cometer algumas das infragGes constantes nas Leis Federais
numeros 8.666, de 21 de junho de 1993, e 10.520, de 17 de junho de 2002, e
Decreto Municipal n? 1.301 de 3 de setembro de 2018, ficard sujeita, sem prejuizo
da responsabilidade civil e criminal, as seguintes san¢des:

14.1.1 Adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que nao acarretem
prejuizos significativos para o CONTRATANTE;

14.1.2 Multa moratdria de 1,00% (um por cento) por dia sobre o valor da nota de
empenho, do contrato, ou se for o caso, do saldo ndo atendido, até o periodo de 30
(trinta) dias Uteis;

14.1.3 Multa compensatdria de até 20,00% (vinte por cento) sobre o valor do
contrato, apds esgotado o prazo fixado no subitem anterior;

14.1.4 Suspensao de licitar e impedimento de contratar com o érgao, entidade ou
unidade administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua
concretamente, pelo prazo de até 2 (dois) anos;

14.1.5 Impedimento de licitar e contratar com a Administracdo Publica pelo prazo
de até 5 (cinco) anos;

14.1.6 Declaracdo de idoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que
seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade, que serd concedida sempre que o CONTRATADO ressarcir o
CONTRATANTE pelos prejuizos causados.

14.2 Também ficam sujeitas as penalidades do artigo 87, incisos Ill e IV, da Lei Federal
n2 8.666, de 21 de junho de 1993, as empresas ou profissionais que:

14.2.1 Tenham sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meio doloso, fraude
fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

14.2.2 Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacdo;
14.2.3 Demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a Administracao em
virtude de atos ilicitos praticados.

14.3 A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativa que assegurard o contraditorio e ampla defesa a Contratada,
observando-se o procedimento previsto na Lei Federal n? 8.666, de 21 de junho
1993, e, subsidiariamente, o Decreto Municipal n2 1.301 de 3 de setembro de 2018
e Decreto Municipal n? 1949/2021;

14.4 A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levard em consideracdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano
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causado a Administracao, observado o principio da proporcionalidade.

CLAUSULA DECIMA QUINTA DA MANUTENCAO DAS CONDICOES DE HABILITACAO
O(s) fornecedor(es) registrado(s) devera(ao) manter durante toda a vigéncia da Ata de
Registro de Precos a compatibilidade com as obrigacdes assumidas, assim como todas
as condic¢Oes exigidas na licitacdo, inclusive as referentes a habilitacdo e as condicdes
de participacao.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: DOS USUARIOS DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
a) Ao assinar a Ata de Registro de Precos e o contrato, a empresa adjudicataria
obrigasse a executar o objeto a ela adjudicado, conforme especificacGes e
condicBes contidas neste edital e seus anexos e também na proposta apresentada,
prevalecendo, no caso de divergéncia, as especificacdes e condi¢des do edital.
b) A Ata de Registro de Precos, durante sua vigéncia, poderd ser utilizada por
qualquer 6rgdo ou entidade da administracdo publica que ndo seja participante
no item ou lote especifico do certame licitatério, mediante prévia consulta a
unidade gerenciadora, desde que devidamente comprovada a vantagem.
c) Os orgdos e as entidades que ndo participaram do registro de pregos, quando
desejarem fazer uso da Ata de Registro de Precos, deverdao manifestar seu
interesse junto a unidade gerenciadora da Ata, para que esta indique os possiveis
fornecedores e respectivos precos a serem praticados, obedecidos a ordem de
classificacdo.
d) Cabera ao fornecedor beneficidrio da Ata de Registro de Precos, observadas as
condi¢Oes nela estabelecidas, optarem pela aceitacdo ou nao do fornecimento ou
prestacdao do servico, desde que nao haja prejuizo as obrigacbes anteriormente
assumidas.
e) A liberacdo da participacdo nas atas de registro de preco para érgdos e
entidades ndo participantes, ndo podera exceder a 100% (cem por cento) dos
guantitativos originalmente registrados na Ata de Registro de Preco. A Ata de
Registro de Pregos serd assinada pela autoridade competente, pelo gerenciador
da Ata e pelo adjudicatdrio, vinculando-se este ultimo ao cumprimento de todas
as condicdes de sua proposta, cujo preco foi registrado, e as normas editalicias e
legais durante toda a vigéncia da Ata.
f) No procedimento de adesdo a lote de Ata de Registro de Precos é permitida a
contratacdo de fornecimento parcial dos bens ou servicos nela constantes, desde
que isso ndo desequilibre a proposta cujo preco foi registrado para o lote e/ou
item.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

17.1 A execucdo do objeto seguird a seguinte dinamica:
17.1.1 A solicitacdo dos servicos sera feita pela secretaria, com base nos eventos
programados no ano pela SMASDH sendo capaz de possiveis alteracées.
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17.2 Nos pedidos enviados a CONTRATADA deverdo constar nome do evento, tipo de
buffet, a data e hora de sua realizagdo, a quantidade real de pessoas a serem
atendidas e o cardapio sugerido, de acordo com as datas estimadas previamente
definidas pela SMASDH.

17.3 A execuc¢do dos servicos serd iniciada conforme planilha dos eventos, na forma

que segue:

Meses

Eventos

Data e Horario

Maio

Dia de Assisténcia Social

15/05/2023

Inicio: 08:00 h

Café da Manha: 10:00 h
Término: 11:00 h

Realizaggdo da  Conferéncia
Municipal de Assisténcia Social

26/05/2023

Inicio: 08:00 h

Café da Manha: 08:30 h
Almocgo: 12:00 h
Coquetel: 16:00 h
Término: 17:00 h

Junho

Dia Internacional das Criangas
Vitimas de Agressao

04/06/2023

Inicio: 08:00 h

Café da Manha: 10:00 h
Término: 11:00 h

Reunidao Ampliada Regional da
CiB

21/06/2023

Inicio: 08:00 h

Café da Manha: 08:30 h
Almogo: 14:00 h
Término: 15 h

Julho

Dia da Promulgacao do Estatuto
da Crianga e do Adolescente

13/07/2023

Inicio: 08:00 h

Café da Manha: 10:00 h
Término: 11:00 h

Setembro

Seminario: Prevencao ao
Suicidio- Setembro Amarelo

12/09/2023

Inicio: 08:00 h

Café da Manha: 10:00 h
Término: 11:00 h

Outubro

Dia Nacional da Pessoa ldosa-
ccu

04/10/2023

Inicio: 08:00 h

Café da Manha: 10:00 h
Término: 11:00 h

Novembro

Guapimirim em Agao

11/11/2023
Inicio: 08:00 h
Coquetel: 13:00 h
Término: 14:00 h

Dezembro

I Foraim Municipal De Direitos
Humanos

10/12/2023
Inicio: 13:00 h
Coquetel: 16:00 h
Término: 17:00 h
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CLAUSULA DECIMA OITAVA- DA ORGANIZACAO E DECORACAO
18.1 Deverdo estar incluidos neste quesito também todos os materiais descartaveis

necessarios, tais como: copos, pratos (grandes e pequenos), talheres (garfos e
colheres) e guardanapos.

18.2 Pessoal especializado e uniformizado, como garcom, copeiro, cozinheiro e
coordenador;

18.3 A Contratada deverd prestar assessoria prévia, a partir da contratacdo até a
conclusdo de todas as tarefas relacionadas ao evento;

18.4 A Contratada deverad ainda:

18.4.1 Verificar, acompanhar e preparar os recursos necessarios para servir agua
durante o evento;

18.5 O prazo de execucgdo dos servicos devera comegar com pelo menos 48 horas de
antecedéncia do evento para montagem das estruturas, findando-se apds o evento
com a desmontagem dos itens, o que devera ser concluido em até 24 horas apds o
término do evento.

18.6 A Contratada deve se responsabilizar ainda pelas seguintes atividades, as quais ja
estdo incluidas no preco de servico:

18.6.1 Arrumacdo adequada do ambiente onde serd servido o Buffet;

18.6.2 Disponibilizagao, proporcional ao numero de participantes, de bandeja,
travessas, jarras e garrafas térmicas, descartaveis, toalhas de tecido, acucar,
adocante, gelo de agua filtrada ou mineral e demais insumos de 6tima qualidade
necessarios a perfeita execucdo dos servicos;

18.6.3 Verificar, acompanhar e preparar os recursos necessarios para servir café e
agua;

18.6.4 Diligenciar para que o Buffet seja servido nos horarios estabelecidos pela
Contratante e de acordo com o que foi solicitado, inclusive ao que se refere ao
cardapio, dimensionando a quantidade de alimentacdo compativel com o numero
de participantes, considerando o periodo de realizagdo e o tempo/intervalo
disponivel para alimentacdo, e ainda efetuar as reposicGes que se fizerem
necessarias para o bom atendimento;

18.6.5 Cumprir rigorosamente as normas de Vigilancia Sanitaria, principalmente no
quesito higiene, acondicionamento e transporte dos alimentos que compdem a
prestacao de servigos;
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18.6.6 Atender com presteza as solicitagcdes dos participantes no que diz respeito
aos servigos de Buffet;
18.6.7 Toda a infraestrutura necessdria a execu¢dao do servico deverd estar em
conformidade com a solicitacdo do Contratante, com antecedéncia minima de 3
(trés) horas do inicio do evento;
18.6.8 Ficar responsavel pelo recolhimento de material apds o evento, ressarcindo
eventuais prejuizos causados ao Contratante;
18.6.9 Ficar responsavel pela coleta e recolhimento do lixo durante e apds o
evento.

CLAUSULA DECIMA NONA- DO CONTROLE DA EXECUCAO E FISCALIZACAO

19.1 O controle de execucdo e a fiscalizacdo da prestacdo de servicos ficardo sob a

responsabilidade dos seguintes servidores Leandro Cesar de Alencar — Mat.
1367575-22 e Eliane Torres - Mat. 1368502-12, os quais deverdo anotar em registro
préprio todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do servico, determinando o
que for necessario a regularizacdo das faltas ou defeitos observados. As decisdes e
providéncias que ultrapassarem a sua competéncia deverdo ser solicitadas aos seus
superiores em tempo habil para a ado¢do das medidas convenientes;

19.2 A presenca da fiscalizagdo do Municipio ndo elide nem diminui a
responsabilidade da empresa Contratada.

CLAUSULA VIGESIMA- DA SUBCONTRATACAO

20.1 N3o serd admitida a subcontratacdo do objeto licitatério

CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA- DA ALTERACAO SUBJETIVA
21.1 E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa

juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos
de habilitacdo exigidos na licitacdo original; sejam mantidas as demais cldusulas e
condi¢cdes do contrato; ndo haja prejuizo a execuc¢ao do objeto pactuado e haja a
anuéncia expressa da Administragao a continuidade do contrato.

CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA: DO FORO DE ELEICAO

Fica eleito o Foro da Cidade de Guapimirim, para dirimir qualquer litigio decorrente do
presente contrato que ndo possa ser resolvido por meio amigavel, com expressa
renudncia a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E, por estarem assim acordes em todas as condicOes e clausulas estabelecidas neste
contrato, firmam as partes o presente instrumento em 3 (trés) vias de igual forma e
teor, depois de lido e achado conforme, em presenca de testemunhas abaixo
firmadas.
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Guapimirim, em de de

Telma Couto Alves

Secretario Municipal de Assisténcia Social e Direitos Humanos

FORNECEDOR
RESPRESENTANTE(S) LEGAL(IS)
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ATENGAO

E responsabilidade da empresa o envio de recibo de retirada de edital pela internet ao Setor
de Licitacdo e Despesas.

A n3o remessa do recibo de retirada de recebimento e/ou acesso a documentagdo ( Anexo X)
exime a Prefeitura Municipal de Guapimirim/R] da comunicagdo, por e-mail, de eventuais
esclarecimentos e retificagdes ocorridas no instrumento convocatério, bem como de quaisquer
informacgdes adicionais, ndo cabendo posteriormente qualquer reclamacao.

Recomendamos, ainda, consultas a referida pagina para eventuais comunicacbes e ou
esclarecimentos disponibilizados acerca do processo licitatorio. Os esclarecimentos prestados serdo

disponibilizados na pagina da internet https://guapimirim.rj.gov.br/novo/

Endereco para envio do recibo:
Prefeitura de Guapimirim
Secretaria Municipal da Casa Civil

E-mail: licitacao.casacivil@guapimirim.rj.gov.br



https://guapimirim.rj.gov.br/novo/
mailto:licitacao.casacivil@guapimirim.rj.gov.br
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ANEXO X
MODELO DE DECLARACAO DE RECEBIMENTO E/OU ACESSO A
DOCUMENTACAO.
PREGAO PRESENCIAL N° 12023

PROCESSO ADMINISTRATIVO 1902/2023

EMPRESA: ;
SEDE NA: ,
CNPJ N° ,
EMAIL, ,
TELEFONE PARA CONTATO ( ) REPRESENTADO
POR, ,
INSCRITO NO CPF N° , PORTADOR DO RG N°
, referente ao objeto a contratacdo de empresa
especializada para prestacdo de servigos de organizacdo, buffet no café da manh3,
almoco e coquetel, conforme disposto no Termo de Referéncia, declara que recebeu
os documentos e tomou conhecimento de todas as informacdes constantes do Edital
supracitado.

Por ser expressao da verdade, firmamos o presente.

Guapimirim, de de 2023.

Assinatura do representante da empresa

Espaco destinado ao carimbo da empresa

OBS: Esta declaracdo PODERA ser apresentada junto com a documentacao
de credenciamento, fora dos envelopes. Sua apresentacdao é facultativa e
nao sera utilizada como critério de inabilitacdao do licitante.



